Usługi wsparcia pracy powielarni na okres 12 miesięcy w Ministerstwie Sprawiedliwości .

Ministerstwo Sprawiedliwości  zaprasza Państwa do przedstawienia oferty  cenowej w poniższym zakresie:

	Lp.
	Nazwa usługi
	Opis

	1. 
	Usługi wsparcia pracy powielarni Ministerstwa Sprawiedliwości 
w Warszawie na okres 12 miesięcy.
	Szczegółowy zakres wsparcia obejmuje m.in.:
a) wykonywanie czynności związanych 
z powielaniem dokumentów złożonych 
w powielarni;
b) wykonywanie przeglądów i drobnych konserwacji kserokopiarek będących w zasobach Ministerstwa Sprawiedliwości;
c) usuwanie na bieżąco wszelkich drobnych awarii kserokopiarek;
d) uczestnictwo w przeglądach konserwacyjnych, naprawczych wykonywanych przez firmy zewnętrzne.

Osoba skierowana do wykonywania czynności winna posiadać wiedzę w zakresie obsługi profesjonalnych urządzeń kserograficznych (urządzenia zainstalowane w powielarni 
są maszynami o wyspecjalizowanych możliwościach i zadaniach) oraz wykazać się doświadczeniem w zakresie ich konserwacji 
i usuwania bieżących awarii. 

Czas wykonywania czynności w godzinach pracy urzędu nie dłużej niż 8h dziennie co łącznie nie może przekroczyć 160 h w okresie obowiązywania umowy.

Rozliczenie z tytułu realizacji umowy dokonywane będzie po zakończeniu okresu realizacji umowy. Zleceniobiorca będzie składał rachunek do dnia 
5-go kolejnego miesiąca wraz z rozliczeniem godzin świadczenia usługi.

Podstawą do wystawienia rachunku przez Zleceniobiorcę jest protokół, w którym wskazane zostaną usługi świadczone przez Zleceniobiorcę, potwierdzony przez Zleceniodawcę.

Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Zleceniobiorcy wskazane w rachunku w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego rachunku wraz 
z protokołem.

	
	 
	



2.  W ramach przedstawionej oferty  cenowej należy podać:
a) cenę netto i brutto w złotych zgodnie z formularzem cenowym podanym w załączniku 
do niniejszego   zapytania.

3.  Planowany termin wykonania zamówienia:  od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

4.  Zamawiający informuje, że przedmiotowe ogłoszenie  nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 KC tj. odpowiedź na niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego i nie jest równorzędne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego na podstawie powyższego zapytania ofertowego oraz nie stanowi podstawy do roszczenia prawa ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

[bookmark: _GoBack]5.  Zamawiający prosi o przekazanie oferty cenowej w ww. zakresie w terminie do dnia 21 listopada 2019 r. do godz. 16.00 pisemnie na adres: 

Ministerstwo Sprawiedliwości 
Biuro Administracyjne
Al. Ujazdowskie 11 
00-950 Warszawa  

i / lub  za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:sekretariat.ba@ms.gov.pl

6. W razie potrzeby proszę o kontakt z Panią Izabela Borowiec tel. (22) 52-12-341, 
e-mail: Izabela.Borowiec@ms.gov.pl
