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WOJEWODA WARMINSKO-MAZURSKI
Wydziat Finanséw i Kontroli Olsztyn, 28 grudnia 2023 r.

FK-V.431.23.2023

Szanowny Pan
Zdzistaw Lewinski
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

ul. Wojska Polskiego 12
19-400 Olecko

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224), przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Olecku,
ul. Wojska Polskiego 12, 19-400 Olecko.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

— Pan Zdzistaw Lewinski — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Olecku,
powotany na to stanowisko z dniem 1 czerwca 1999 r.,

— Pan Krzysztof Piascik — Zastepca Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowalnego

w Olecku, na podstawie umowy o prace od dnia 1 kwietnia 2018 r., zatrudniony w petnym
wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony,

— Pani Krystyna Sulzycka — Starszy ksiegowy, na podstawie umowy o prace od dnia

1 lipca 2005 r., zatrudniona na 1/2 etatu na czas nieokreslony, ktérej Kierownik jednostki
powierzyt obowigzki Gtéwnego ksiegowego, o ktérych mowa w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz.1634 ze zm.). Rozwigzanie
umowy o prace nastgpito z dniem 31 marca 2023 r.

W toku kontroli ustalono, ze osoba ktorej Kierownik jednostki powierzyt obowigzki
Gtéwnego ksiegowego nie spetniata wymogdw formalnych, niezbednych do zatrudnienia na
ww. stanowisku, ktére zostaty okreslone w art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
w Olecku — Kierownik jednostki cyt.: ,, Pani Krystyna Sulzycka w dniu zatrudnienia (od dnia



01.07.2005 r.) nie posiadata wymaganego wyksztatfcenia do powierzenia obowigzkow
gtdwnego ksiegowego zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych, posiadata tylko staz
pracy w ksiegowosci (prawie 16 lat). Przed podpisaniem umowy ustnie zobowiqzata sie, ze
uzupetni wyksztafcenie, tak aby mogta formalnie zosta¢ Gtowng ksiegowq. Tak sie jednak nie
stato. W momencie zatrudniania osoby na to stanowisko, ciezko byto znaleZ¢ osobe, ktdra
spetniata wymagania i chciataby przyjs¢ do pracy na % etatu i za niezbyt wysokie
wynagrodzenie. Z uwagi na doswiadczenie Pani Krystyny Sulzyckiej w pracy w ksiegowosci
podjgtem decyzje o zatrudnieniu jej na stanowisko Ksiegowej. W dniu 9 marca 2023 roku
Pani Krystyna Sulzycka ztoZyta podanie o rozwigzanie umowy o prace w zwiqzku z przejsciem
na emeryture z dniem 31.03.2023 r. Zostat ogtoszony nabdr i od dnia 1 kwietnia zatrudniona
zostata osoba na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego, ktora spetnia wymogi wynikajgce

z ustawy o finansach publicznych.”

— Pani Sylwia Ostrowska — Gtéwny ksiegowy, na podstawie umowy o prace od dnia

1 kwietnia 2023 r. do dnia 31 marca 2024 r., zatrudniona na 1/2 etatu, ktorej Kierownik
jednostki powierzyt obowigzki Gtéwnego ksiegowego, o ktérych mowa w art. 54 ust.1 ustawy
o finansach publicznych.

Ksiegowy spetnia wymogi formalne okreslone w przepisach ww. ustawy.

Kontrola problemowa zostata przeprowadzona przez Agnieszke Kotlinskga, starszego
inspektora wojewddzkiego, pracownika Wydziatu Finanséw i Kontroli Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
kontroli Nr: FK-1V.0030.880.2023 z dnia 23 pazdziernika 2023 r., wydanego przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli: 30 pazdziernika - 20 listopada 2023 .

Zakres kontroli:

— przedmiot kontroli: prawidtowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow ze srodkdw budzetu panstwa oraz prawidtowosé i terminowos¢
przeprowadzenia inwentaryzacji,

— okres objety kontrolg: 2022 rok.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224), w zwigzku z art. 175 ust. 1 pkt
2 ustawy o finansach publicznych.

[Akta kontroli: 1-9, 45]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujace oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:
I. Ustalenia ogdlne

W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce kontrolowanej
obowiazujg nw. procedury:
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1. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w zycie Zarzgdzeniem Nr 6/2021
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku z dnia 31 grudnia 2021 r.,

w sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki rachunkowosci) w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Olecku, ktdre zawierajg wszystkie obligatoryjne
elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
Uz2021r., poz. 217 ze zm.), tj.:

— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

— metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

— sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowego planu kont, ustalajgcego
wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdwnej,

— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

— opis systemu przetwarzania danych,

— opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw.

2. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Olecku wprowadzony Uchwatg Nr 46/2000 Zarzgdu Powiatu Olecko-Gotdapskiego

w Olecku z dnia 7 stycznia 2000 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Olecku, na wniosek Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku.

3. Procedury kontroli zarzgdczej — wprowadzone w zycie Zarzgdzeniem Nr 4/2010
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku z dnia 28 grudnia 2010 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzgdczej w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego w Olecku.

4. Instrukcja kancelaryjna — wprowadzona w zycie Zarzgdzeniem Nr 1/2011 Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku z dnia 4 kwietnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt.

5. Procedury w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt — wprowadzone Zarzgdzeniem Nr 1/2021 Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Olecku z dnia 12 marca 2021 r. w sprawie uchwalenia regulaminu
udzielania zamdwien publicznych przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

w Olecku o wartos$ci mniejszej niz 130.000 zt netto.

6. Ksiegi rachunkowe Inspektoratu prowadzone sg komputerowo przy uzyciu programu
WAPRO Fakir 8.90.0 365 BIZNES.

[Akta kontroli: 10-16, 45]
Il. Ustalenia szczegétowe
1. W zakresie planu finansowego jednostki

1.1. W okresie kontrolowanym srodki finansowe na wydatki Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Olecku otrzymywat za posrednictwem Powiatu Oleckiego w ramach dotacji
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celowej udzielonej w dziale 710 Dziatalnos¢ ustugowa rozdziale 71015 Nadzér budowlany
§ 2110 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na zadania biezgce z zakresu
administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez powiat.

1.2. Dnia 23 lutego 2022 r. Starosta Olecki poinformowat jednostke o zaplanowanych przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego, decyzjg Nr FK 17/2022 z dnia 21 lutego 2022 r.,
srodkach na wydatki biezgce w tacznej kwocie 426 386,00 zt.

1.3. Ww. plan zostat zwiekszony 1 decyzjg Wojewody Nr FK 427/2022 z dnia 10 listopada
2022 r. o kwote 4 000,00 zt — z przeznaczeniem na dofinansowanie biezgcej dziatalnosci
powiatowych inspektoratéw nadzoru budowlanego.

Wielkos¢ planu dotacji udzielonych z budzetu panistwa wg stanu na dzien 31 grudnia
2022 r. wyniosta 430 386,00 zt.

1.4. Na podstawie Uchwat Zarzgdu Powiatu i Rady Powiatu w Olecku, na 3 wnioski
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku, dokonano zmian w planie
wydatkéw Inspektoratu przenoszac srodki finansowe pomiedzy paragrafami wydatkéw
rozdziatu 71015 (tgczna kwota 47 270,64 zt).

1.5. W toku czynnosci kontrolnych, analizie poddano wszystkie zmiany w planie wydatkdéw
oraz ich wykonanie w 2022 .

1.6. Stwierdzone w toku kontroli uchybienia w zakresie planu finansowego polegaty na:
a) przekroczeniu planowanych wydatkow tj.:

— w § 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia — o kwote 839,99 zt.

Plan na dzien 15 listopada 2021 r. w § 4210 wynosit 5 641,00 zt, natomiast wykonanie
wynosito 6 480,99 zt.

Przekroczenie planu o kwote 839,99 zt nastgpito w dniu 15 listopada 2021 r. w wyniku
zaptaty za FV nr FA/2750/2022 z dnia 2 listopada 2022 r. na tgczng kwote 2 429,00 zt (w tym
kwota przekroczenia wynikajgca z dokonania tego wydatku 839,99 zt).

— w § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — o kwote 0,01 zi.

Plan na dzien 22 grudnia 2022 r. w § 4210 wynosit 59 512,25 zt, natomiast wykonanie
wynosito 59 512,26 zt.

Przekroczenie planu o kwote 0,01 zf nastgpito w dniu 22 grudnia 2022 r. w wyniku zaptfaty do
ZUS sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych na taczng kwote 9 103,57 zt (w tym kwota
przekroczenia wynikajgca z dokonania tego wydatku 0,01 zt).

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem ztozonym przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Olecku — Kierownika jednostki cyt. ,,Wyjasniam, ze w miesigcu listopadzie na
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia nastgpito przekroczenie planu w kwocie 839,99 zt.
Powyzsze nastgpito na skutek koniecznosci zaptaty f-ry za zakupione materiaty celem
unikniecia niezaptacenia faktury w terminie i ryzykiem naliczenia odsetek od nieterminowej
ptatnosci. Jednostka ma bardzo ograniczony budzet (szczegdlnie w koncéwce roku). Juz w
pazdzierniku 2022 roku wystgpiliémy z wnioskiem do WINB o zwiekszenie srodkéw na
biezacg dziatalnos¢ (zakup paliwa, artykutéw biurowych, programéw komputerowych),
sygnalizujac ze przyznany budzet nie jest wystarczajgcy, decyzja wptyneta w potowie
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listopada, jednak zwiekszenie planu przez Powiat Olecki nastgpito dopiero 29 listopada 2022
roku. W tej sytuacji niestety nastgpito przekroczenie planu w/w kwocie.

Dodatkowo wyjasniam, ze w miesigcu grudniu przy naliczeniu wynagrodzen i sktadek ZUS
wystgpilismy z wnioskiem o zmiane planu do Zarzadu Powiatu, plan zostat zmieniony
22.12.2022 roku. W tym dniu po sporzadzeniu listy ptac i deklaracji ZUS okazato sie, ze
sktadki ZUS sg 0 0,01 zt wyzsze i w takiej wysokosci nalezy je przela¢ na rachunek ZUS. W
zwigzku z tym nastgpito przekroczenie planu w kwocie 0,01 zt. Plan zostat zmieniony w dniu
28.12.2022 roku.”

Przekroczenie kwot wydatkéw ustalonych w planie finansowym jednostki jest niezgodne
z art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w mysl ktérych
dokonywanie wydatkéw winno nastepowac w granicach kwot przewidzianych planem
finansowym.

Osoby odpowiedzialne:
— Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Olecku - Kierownik jednostki,
— Gtéwny ksiegowy.

Powyzsze dziatanie skutkowato dokonaniem wydatkdow ze srodkéw publicznych
z przekroczeniem zakresu upowaznienia, w tacznej kwocie 840,00 zt.

Ponadto nienalezyte dokonanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej z planem
finansowym przez ksiegowego, miato wptyw na dokonanie wydatkow powodujgcych
przekroczenie kwoty wydatkow ustalonej w planie finansowym.

[Akta kontroli: 9, 17-18, 45]

1.7. W zakresie planu finansowego i jego zmian, dziatalnos¢ jednostki ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

2. W zakresie wydatkéw budzetowych

2.1. Plan wydatkéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. wynosit tgcznie 430 386,00 zt.
Srodki pochodzity z ustawy budzetowe;j.

Kontrolowana jednostka wykorzystata srodki budzetu panstwa w tgcznej kwocie
430 386,00 zt, co stanowito 100% planu.

2.2. Struktura wydatkéw jednostki przedstawiata sie nastepujgco:
e wydatki osobowe i ZFSS — 402 758,31 z, co stanowito 93,58% ogdtu wydatkéw,
e wydatki rzeczowe — 27 627,69 zt, co stanowito 6,42% ogdtu wydatkdw.

2.3. Wydatki osobowe
2.3.1. Struktura zatrudnienia w Inspektoracie w 2022 r. przedstawiata sie nastepujaco:

— Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego — 1 osoba /1 etat/ - stanowisko poza
korpusem stuzby cywilne;.
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Korpus stuzby cywilnej:

— Zastepca Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego — 1 osoba /1 etat/,
— Starszy ksiegowy — 1 osoba /1/2 etatu/,

— inspektor nadzoru budowlanego — 1 osoba /1 etat/,

— pracownik biurowy- referent — 1 osoba /1 etat/.

2.3.2. W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego dla
wszystkich pracownikéw Inspektoratu.

Ustalono, ze:

— sktadniki wynagrodzenia wskazane w umowie o prace zawartej z Powiatowym Inspektorem
Nadzoru Budowlanego w Olecku byty zgodne z obowigzujgcymi przepisami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach administracji
rzgdowej i pracownikéw innych jednostek (Dz.U. z 2010 r. Nr 27, poz. 134 ze zm.).

— sktadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o prace z pozostatymi pracownikami
Inspektoratu byty zgodne z obowigzujgcymi przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 29 stycznia 2016 roku w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych,
wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej,
mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad ustalania i wypfacania
innych swiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. z 2022 r., poz.
2024).

2.3.3. W toku kontroli sprawdzono rowniez prawidtowos¢ naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego i ustalono, ze:

e wszyscy pracownicy, ktdrym zostato wyptacone wynagrodzenie roczne nabyli do niego
uprawnienia,

e wysoko$é wynagrodzenia ustalono proporcjonalnie do okresu przepracowanego

w Inspektoracie,

e wynagrodzenia zostaty wyptacone dnia 3 lutego 2023 r.

Powyzsze ustalenia zgodne byty z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U.
22018 r., poz. 1872).

2.3.4. Ponadto, w 2022 roku pracownikom wyptacono nagrody pieniezne na tgczng kwote
24 040,83 zt brutto. Byty to nagrody zrealizowane w ramach posiadanych srodkéw

w budzecie Inspektoratu. Nagrode dla Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Olecku przyznat Starosta Olecki.

Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono.
2.4. Wydatki rzeczowe

2.4.1. W okresie kontrolowanym wydatki rzeczowe poniesiono na:

e zakup paliwa do samochodu stuzbowego, materiatéw biurowych, srodkéw czystosci,
licencji oprogramowania — 9961,93 zi,

e optaty czynszowe za wynajmowane pomieszczenia Inspektoratu — 7 266,60 zi,
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e zakup réznych ustug (m.in. ustugi pocztowe, kontynuacje programow komputerowych,
ustuge wymiany opon i oleju w samochodzie stuzbowym, prowizje bankowe) — 6 405,88 zt,
e zakup ustug telekomunikacyjnych — 2 126,36 zt,

e ubezpieczenie samochodu stuzbowego — 1 610,00 zt,

e badania lekarskie pracownikéw — 140,00 zt,

e delegacje stuzbowg pracownika — 116,92 zt.

2.4.2. Na podstawie analizy dokumentacji ksiegowe]j dotyczgcej wszystkich wydatkow
rzeczowych poniesionych w 2022 r., ustalono, ze faktury oraz inne dokumenty, na podstawie
ktorych realizowano wydatki:

— zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

— zawieraty klasyfikacje budzetowg poniesionych wydatkdw, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzgcych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 513),

— zostaty prawidtowo zadekretowane (odpowiednie konto zespotu 4 w korespondencji

z kontem zespotu 2), tj. zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw

z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

z22020r., poz. 342),

— zawieraty adnotacje dotyczacg stosowania procedur zamoéwien publicznych, o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z2022r., poz. 1710 ze zm. ),

— byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone
do zaptaty przez Kierownika jednostki i Gtdwnego ksiegowego.

2.5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

2.5.1. Dnia 2 stycznia 2003 r. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego zawart umowe

z Starostg Oleckim na prowadzenie wspdlnej dziatalnosci socjalnej. Na podstawie zapisow
ww. umowy, tj. § 2 Inspektorat przyjat do wiadomosci i stosowania regulamin zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych obowigzujgcy w Starostwie i uznat go jako obowigzujacy

w Inspektoracie. W zwigzku z powyzszym w Inspektoracie w okresie kontrolowanym
obowigzywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzony

w zycie Zarzadzeniem Nr OR.120.3.2022 Starosty Oleckiego z dnia 18 stycznia 2022 r.

w sprawie regulaminu gospodarowania zaktadowym funduszem swiadczen socjalnych

w Starostwie Powiatowym w Olecku. Zgodnie z zapisem § 2 pkt 4i 8 cyt. , llekroé

w regulaminie jest mowa o: pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong na
podstawie umowy o prace (bez wzgledu na jej rodzaj i wymiar zatrudnienia), powotania

i z wyboru w Starostwie Powiatowym w Olecku oraz w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Olecku” oraz ,emerytach i rencistach — nalezy przez to rozumiec osoby
posiadajgce aktualny status emeryta lub rencisty, ktdrzy przed uzyskaniem swiadczenia
emerytalnego (rentowego) rozwigzali stosunek pracy ze Starostwem Powiatowym w Olecku
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oraz z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Olecku w zwigzku z przejsciem
na emeryture lub rente”

Zgodnie z zapisami §§ 4 i 5 Umowy $rodkami finansowymi funduszu administrowato
Starostwo, a Inspektorat zobowigzany byt do przekazywania na konto bankowe funduszu
Swiadczen socjalnych Starostwa corocznego odpisu podstawowego oraz wszelkich innych
zwiekszen w obowigzujgcych terminach.

2.5.2. W okresie objetym kontrolg przychody i rozchody $rodkéw pienieznych z ZFSS
przedstawiaty sie nastepujaco:

e Stan srodkéw na 01.01.2022 r.— 0,00 zt.

Przychody stanowit odpis sSrodkéw na 2022 rok - 6 513,20 zt.

Rozchody stanowity kwote 4 994,00 zt, w tym:

— dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wtasnym zakresie — 2 900,00 zi,
— S$wiadczenie pieniezne w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami w okresie zimowym
(pracownicy — 4 osoby) — 1 581,00 zt,

— Swiadczenie pieniezne w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami w okresie zimowym
(emeryt — 1 osoba) — 304,00 zi,

— udziat w spotkaniu dla pracownikéw — 1 osoba — 209,00 zt.

Stan srodkéw Funduszu na dzien 31.12.2022 r. wynosit 1 519,30 zt.

2.5.3 Kontroli poddano prawidtowo$¢ naliczenia odpisu na ZFSS w 2022 r., terminowos¢
przekazania odpisu na rachunek Funduszu oraz przeznaczenie wydatkowanych srodkow.

W zakresie prawidtowosci naliczenia odpisu na ZFSS w 2022 r. oraz przeznaczenia
wydatkowanych $srodkdw nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.6. Stwierdzone w toku kontroli uchybienia w zakresie wydatkéw budzetowych polegaty
na:
a) Nieprawidtowym zaklasyfikowaniu wydatkéw budzetowych, tj.:

e zakup oprogramowania Microsoft Office na podstawie FV nr FA/2750/2022 z dnia

2 listopada 2022 r. na kwote 2 429,00 zt z tego, oprogramowanie Office — 1 229,00 zt,
zaklasyfikowano w § 4300 Zakup ustug pozostatych, zamiast w § 4210 Zakup materiatéw
i wyposazenia.

Zgodnie z wyjasnieniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku —
Kierownika jednostki, przyczyng nieprawidtowego zaklasyfikowania ww. wydatku byta
btedna interpretacja przepiséw.

e prowizje bankowg na kwote 0,50 zt zaklasyfikowano w § 4210 Zakup materiatow
i wyposazenia, zamiast w § 4300 Zakup ustug pozostatych.

Wyijasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

w Olecku — Kierownik jednostki, cyt.: ,, Wyjasniam, ze w dniu 12.12.2022 roku w Wyciggu
Bankowym Nr 092/2022 z dnia 12.12.2022 r. omytkowo zostata zaksiegowana prowizja
bankowa w kwocie 0,50 zt. na paragraf 4210 — Zakup materiatow i wyposazenia, a powinna
byc¢ zaksiegowana na paragraf 4300 — Zakup ustug pozostatych.”
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Nieprawidtowe klasyfikowanie wydatkow stanowito naruszenie przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Finansdw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéow, przychodow
i rozchodéw oraz srodkdéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych.

Skutkowato to naruszeniem jednolitych zasad w zakresie planowania, wykonania
i ewidencjonowania wydatkéw, obowigzujgcych wszystkie jednostki sektora finanséw
publicznych.

Osoba odpowiedzialna — Pani Krystyna Sulzycka — Starszy ksiegowy, zatrudniona
w Inspektoracie w okresie poddanym kontroli.

b) Administrowaniu, na podstawie zawartej dnia 2 stycznia 2003 r. Umowy, Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych Inspektoratu przez Starostwo Powiatowe w Olecku.
Umowa zostata zawarta na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.

o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2022 r, poz. 923 ze zm.). W toku
kontroli ustalono, ze naliczony na 2022 rok odpis zostat przekazany na konto bankowe
Powiatu Oleckiego. Wszelkie Swiadczenia w ramach Funduszu pracownicy Inspektoratu
otrzymywali za posrednictwem Powiatu, do ktérego tez sktadali stosowne dokumenty —
w sytuacji ubiegania sie o Swiadczenie.

Wyijasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

w Olecku — Kierownik jednostki cyt.: ,(...) W dniu 2 stycznia 2003 roku zostata podpisana
umowa pomiedzy Inspektoratem a Starostwem, na podstawie art. 9 ustawy z dnia 4 marca
1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych o wspdlinej dziatalnosci socjalnej. Na
podstawie tej umowy Inspektorat przekazywat coroczne odpisy na konto bankowe funduszu
Swiadczen socjalnych Starostwa i pracownicy korzystali ze swiadczen, ktore wyptacato
Starostwo. Fakt takiej decyzji i podpisania umowy wynikat z ograniczen kadrowych
Inspektoratu oraz checi wspdtpracy i pomocy ze strony Starostwa. W momencie powstania
Inspektoratu, ksiegowosc i kadry prowadzito Starostwo, dopiero w pdzniejszym czasie zostata
zatrudniona osoba, ktéra zaczeta prowadzi¢ sprawy kadrowo-ksiegowe. Jednak umowa

o wspalnej polityce socjalnej obowiqzuje do dzis. (...).”

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych — pracodawcy
mogg zawrzeé¢ umowe o prowadzeniu wspdlnej dziatalnosci socjalnej, obejmujacej
Swiadczenie przez pracodawce ustug na rzecz réznych form wypoczynku, dziatalnosci
kulturalno-oswiatowej, sportowo-rekreacyjnej, opieki nad dzie¢mi w ztobkach, klubach
dzieciecych, przedszkolach oraz innych formach wychowania przedszkolnego, udzielanie
pomocy materialnej — rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy
na cele mieszkaniowe, a nie umowe o ,potgczeniu zaktadowych funduszy swiadczen
socjalnych”. Pracodawcy decydujgcy sie na wspdlne prowadzenie dziatalnosci socjalnej,
nadal tworzg odrebne zaktadowe fundusze swiadczen socjalnych — kazdy dla swojej
jednostki, umawiajac sie jedynie, ze rozdysponowanie srodkéw tych funduszy w catosci lub
czesci bedzie odbywac sie wspdlnie — w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.

Powyzsze stanowito naruszenie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2022 r, poz. 923 ze zm.) zgodnie z ktorym
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pracodawcy prowadzacy dziatalno$é w formie jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadéw budzetowych tworzg Fundusz, bez wzgledu na liczbe zatrudnianych pracownikdw.
Pracodawca zobowigzany byt rowniez do wprowadzenia Regulaminu ws. zasad
gospodarowania srodkami Funduszu, stosownie do art. 8 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Nadto, naruszono art. 10 i 12 ww. ustawy zgodnie z ktérymi
srodkami Funduszu administruje pracodawca, a srodki Funduszu winny by¢ gromadzone na
wyodrebnionym rachunku bankowym.

Pracodawcg w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego jest Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego w Olecku.

c) Nieterminowym przekazaniu czesci naliczonego na 2022 r. odpisu, tj. do dnia 31 maja
2022 r. na konto bankowe Powiatu Oleckiego przekazano kwote 3 340,00 zt tj. 54,78 %
rownowartosci odpiséw naliczonych na 2022 rok.

Wyijasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowi Inspektor Nadzoru Budowlanego w
Olecku — Kierownik jednostki cyt. ,, Zgodnie z ustawgq o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych w 2022 roku w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego zostat naliczony
odpis podstawowy na ZFSS w kwocie 6.097,56 zt. Do dnia 31 maja 2022 na konto ZFSS zostat
przelany odpis w wysokosci 3.340,00 zt, a w dniu 02.06.2022 roku w wysokosci 1.233,17 zt.

Z powodu braku srodkow na rachunku bankowym jednostki w dniu 31 maja 2022 roku kwota
przekazanego odpisu nie wyniosta rownowartosci 75% dokonanych odpisow.”

Powyzsze stanowito naruszenie art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych, ktéry stanowi iz pracodawca przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75%
réwnowartosci odpisow i zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy w terminie do 31
maja tego roku.

d) Nieterminowym przekazaniu przez delegowanego pracownika Inspektoratu rozliczenia
kosztow podrdzy stuzbowej na szkolenie, ktdre odbyto sie 6 lipca 2022 r. Pracownik winien
ztozy¢ rozliczenie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy, tj. do 20 lipca 2022 r., a
ztozyt rozliczenie delegacji dnia 18 sierpnia 2022 r. Opdznienie wyniosto 29 dni.

Wyijasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

w Olecku — Kierownik jednostki, cyt.: ,,Wyjasniam, ze w dniu 06.07.2022 roku Pan Krzysztof
Piascik przebywat w delegacji. Delegacje do rozliczenia przedtozyt w dniu 18.08.2022 roku.
Pracownik wyjasnia ten fakt tym ze byt to okres urlopowy, w miesigcu sierpniu sam réwniez
przebywat na urlopie wypoczynkowym, a wczesdniej na urlopie ojcowskim i nie miat
Swiadomosci, ze obowigzuje go 14 dniowy termin na rozliczenie.”

Naruszono w tym zakresie § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167 ze zm.), zgodnie z ktédrym pracownik dokonuje
rozliczenia kosztow podrdzy krajowej lub podrdzy zagranicznej nie pdzniej niz w terminie 14
dni od dnia zakonczenia tej podroézy.
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e) Nieprawidtowym wyliczeniu mnoznika wynagrodzenia zasadniczego dla pracownika
biurowego — referenta zatrudnionego w Inspektoracie w okresie od 1 pazdziernika do 31
grudnia 2022 r.

Zgodnie z zatacznikiem nr 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie okre$lenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzednikow stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych
zasad ustalania i wyptfacania innych swiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby
cywilnej stanowisko referenta miesci sie w grupie stanowisk wspomagajgcych w stuzbie
cywilnej, dla ktérych mnoznik kwoty bazowej miesci sie w przedziale od 1,3-3,4.

Zgodnie z zapisami zawartej umowy o prace wysokos$¢ wynagrodzenia zasadniczego wynosita
3 010,00 zt. Kwota bazowa dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej w 2022 r. wynosita

2 031,96 zt. W zwigzku z powyzszym mnoznik kwoty bazowej winien wynosic¢ 1,4813,

a w umowie wskazano 1,475.

Wyijasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w
Olecku - Kierownik jednostki cyt.: , Wyjasniam, ze w wyniku btedu popetnionego
nieswiadomie podczas przeliczania kwoty wynagrodzenia zasadniczego zatrudnionej Pani
Moniki Jankowskiej, wskazano w umowie mnoznik kwoty bazowej 1,475, a winien by¢
1,4813. Powyzsze nie miato wptywu na prawidfowos¢ wyptacanego wynagrodzenia.”

Powyzsze skutkowato brakiem spéjnosci w zapisie umowy pomiedzy kwotg wynagrodzenia
zasadniczego a mnoznikiem stuzgcym do obliczenia wysokosci wynagrodzenia.

Osoba odpowiedzialna za nieprawidtowosci opisane w pkt b) — e) - Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego w Olecku — Kierownik jednostki.

[Akta kontroli: 9, 19-35, 45]

2.7. W zakresie wydatkow budzetowych, dziatalnos¢ jednostki ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

3. W zakresie postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego

Z uwagi na to, iz kwoty poszczegdlnych grup (rodzajéw) wydatkdw nie przekraczaty
rownowartosci kwoty 130 000,00 zt, w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Olecku nie przeprowadzano postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.

W zwigzku z powyzszym odstgpiono od kontroli i oceny dziatalnosci jednostki w tym
zakresie.

[Akta kontroli: 36, 45]
4. W zakresie realizacji zobowigzan jednostki

4.1. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujgce w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego w Olecku w 2022 r. zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS
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z tytutu skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy od wynagrodzen pracownikéw, dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
miesigce styczen-grudzien, optacane byty zgodnie z terminami okreslonymi w przepisach

z art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2022 r, poz. 1009 ze zm.), art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2022 .,
poz. 2561 ze zm.), art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2022 r., poz. 690 ze zm.), oraz ustawy z dnia 23
pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnos$ciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787), tj. do 5 dnia
nastepnego miesigca.

4.2. Na dzien 31 grudnia 2022 r. w jednostce nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.

4.3. W wyniku szczegdtowej kontroli, w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan
przez Inspektorat z tytutu ponoszonych wydatkéw rzeczowych poniesionych w 2022 r.
ustalono, ze zobowigzania te byty regulowane terminowo, co byto zgodne z przepisami art.
44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

[Akta kontroli: 37-39, 45]

4.4. W zakresie realizacji zobowigzan, dziatalnos¢ jednostki ocenia sie pozytywnie.

5. W zakresie inwentaryzacji sktadnikéw majatku

5.1. W jednostce kontrolowanej ostatnia petna okresowa inwentaryzacja przeprowadzona
zostata, na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/2022 z dnia 17 listopada 2022 r. Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

Metodg spisu z natury przeprowadzono inwentaryzacje:
e Srodkow trwatych,

¢ pozostatych srodkow trwatych,

e drukow sScistego zarachowania,

¢ paliwa w samochodzie stuzbowym.

Ww. Zarzgdzeniem powotano dwuosobowg Komisje Inwentaryzacyjna.

5.2. Na podstawie dokumentacji inwentaryzacyjnej uzyskanej od Gtdwnego ksiegowego
ustalono, ze w okresie kontrolowanym:

e W dniu 23 grudnia 2022 r. dokonano spisu srodkéw trwatych, w dniach 27-30 grudnia
2022 r. dokonano spisu pozostatych srodkéw trwatych, w dniu 31 grudnia dokonano spisu
blankietéw mandatéw karnych oraz paliwa w samochodzie stuzbowym.

e Spisu z natury dokonata Komisja Inwentaryzacyjna powotana ww. Zarzagdzeniem,

e Druki arkuszy spisowych posiadaty cechy drukéw $cistego zarachowania i zostaty
wypetnione w sposéb czytelny i trwaty. Spisu dokonano na 6 arkuszach spisowych.
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e Arkusze spisu z natury zostaty wypetnione w sposéb czytelny i trwaty.

e Arkusze zawieraty podpisy osdb wchodzgcych w sktad zespotu spisowego oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej za mienie jednostki.

e Wyceny spisanego majgtku dokonat Gtéwny ksiegowy.

e Pracownik materialnie odpowiedzialni ztozyt oswiadczenia o braku uwag do
przeprowadzonego spisu z natury i prac zespotu spisowego.

e Stan drukdw Scistego zarachowania zgodny byt ze stanem ewidencyjnym.

e Na koniec roku ustalono stan paliwa w samochodzie stuzbowym, nastepnie dokonano
jego wyceny i wartosc¢ 85,99 zt zaewidencjonowano na koncie 640 Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow jednocze$nie dokonujgc korekty kosztow, zgodnie z art. 17 ust. 2
pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

e Dnia 13 stycznia 2023 r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita sprawozdanie

opisowe z przebiegu inwentaryzacji, ktore zostato zatwierdzone przez Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Olecku. Nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych.

Ponadto na dzien 31 grudnia 2022 r.:

e w drodze potwierdzenia sald przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie ,,zawiadomienia o stanie srodkéw
na rachunkach bankowych” z dnia 3 stycznia 2023 r.

e W zwigzku z brakiem obowigzku wysytania potwierdzen sald do kontrahentdw, tj. oséb
fizycznych nie prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci te zostaty zinwentaryzowane
w drodze weryfikacji obrotow i sald z odpowiednimi dokumentami.

e metoda weryfikacji sald przeprowadzono inwentaryzacje pozostatych aktywow

i pasywow, ktdre nie zostaty objete spisem z natury i inwentaryzacjg w drodze
potwierdzenia sald, co potwierdzono oddzielnymi protokotami.

5.3. Powyzsze dziatania zgodne byly z przepisami art. 17 ust. 2 pkt 4 oraz art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.

[Akta kontroli: 40-43, 45]

5.4. W zakresie inwentaryzacji, dziatalnos¢ jednostki ocenia sie pozytywnie.

6. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej

6.1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé sprawozdan budzetowych sporzgdzanych w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Olecku sprawdzono na podstawie poréwnania
danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiegowej, na przyktadzie:

e Rb-50 rocznego sprawozdania o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2022 .

— w zakresie wykonanych wydatkow,
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e Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji - za IV kwartat 2022 r.

i ustalono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb-50 i Rb-Z zgodne byty z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych, sporzgdzone byty w sposdb czytelny

i trwaty oraz zawieraty podpisy Gtéwnego ksiegowego i Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Olecku.

6.2. Ksiegi pomocnicze prowadzone byly zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i umozliwiaty
sporzadzenie przedmiotowych sprawozdan.

6.3. Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania przez Inspektorat do
Powiatu Oleckiego sprawozdan budzetowych i ustalono, ze ww. sprawozdania przekazywane
byty z zachowaniem termindw okre$lonych w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw

z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r., poz.
144) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2396).

[Akta kontroli: 44-45]
6.4. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej dziatalno$é jednostki ocenia sie pozytywnie.

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.

Majac na uwadze dazenie do catkowitego wyeliminowania naruszen stanu prawnego

w prowadzonej dziatalnosci, zalecam podjecie skutecznych dziatan zmierzajgcych do ich

usuniecia poprzez:

1. Dokonywanie wydatkéw budzetowych w granicach kwot okreslonych planem
finansowym.

2. Prawidtowe klasyfikowanie wydatkow budzetowych, tj. ujmowanie:

— zakupu oprogramowania komputerowego w § 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia,
— prowizji bankowych w § 4300 Zakup ustug pozostatych.

3. Rozwigzanie umowy zawartej z Starostwem Powiatowym w Olecku na administrowanie
Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych i prowadzenie Funduszu w ramach
kierowanej przez Pana jednostki organizacyjnej, w tym:

— opracowanie Regulaminu gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych, ktéry bedzie obowigzywat w Inspektoracie,

— wyodrebnienie konta bankowego, na ktérym gromadzone bedg srodki Zaktadowego
Funduszu Swiadczer Socjalnych.

4. Terminowe przekazywanie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczer: Socjalnych.

Respektowanie od pracownikdw terminowego rozliczania kosztow podrdzy stuzbowe;j.

6. Prawidtowe ustalanie mnoznikdw stuzgcych do wyliczenia wynagrodzen zasadniczych
pracownikéw Inspektoratu.

U
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Prosze o podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien oraz

o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz
wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej,
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Radostaw Krol
Wojewoda
Warminsko-Mazurski
/dokument podpisany elektronicznie/
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