ZARZADZENIE Nr 231/2021
WOJEWODY LODZKIEGO
z dnia 24 wrzesnia 2021 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu wdrazania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD) w rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie l6dzkim

Na podstawie art. 17 i art. 51 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Majac na celu podniesienie jakosci funkcjonowania polskiej administracji oraz
usprawnienie procedur administracyjnych poprzez realizacj¢ projektow cyfryzacji panstwa,
wprowadza si¢ harmonogram wdrazania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
(zwanego dalej EZD) w rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie todzkim.

2. Przez system EZD rozumie si¢ system EZD Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Biatymstoku Iub system EZD RP.

§ 2. System EZD bedzie wdrazany we wszystkich jednostkach rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie 16dzkim w terminach okre§lonych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Jednostki rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie 10dzkim przygotuja
sie¢ do wdrozenia systemu EZD w zakresie organizacyjnym i technicznym w szczegolnos$ci poprzez:
1) przeprowadzenie niezbednych prac w celu przygotowania jednostki do wdrozenia EZD jako

podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu
zalatwiania 1 rozstrzygania spraw;

2) wyznaczenie osob/komodrek organizacyjnych odpowiedzialnych za koordynacj¢ wdrozenia
1 funkcjonowania EZD w jednostkach oraz wspolprace z Zespotem do spraw rozwoju
elektronicznego zarzadzania dokumentami (EZD) 1 elektronicznej administracji w Lodzkim
Urzedzie Wojewddzkim w Lodzi zwanym dalej Zespotem LUW, w tym migdzy innymi:

a) powotanie zespotu do spraw wdrozenia systemu EZD zwanego dalej Zespotem EZD,
do ktoérego zadan naleze¢ bedzie:

— przeprowadzenie niezbednych prac w celu przygotowania si¢ do wdrozenia systemu EZD,

— wspoldziatanie z Zespotem LUW przy tworzeniu 1 realizacji planow dziatan zmierzajacych

do wdrozenia systemu EZD,

— koordynacja wdrozenia systemu EZD w jednostkach w okresie wdrazania systemu,

— wprowadzenie przepisOw wewnetrznych zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD,

w szczegOlno$ci okreslenie klas z wykazu akt przewidzianych do listy wyjatkow
prowadzonych w oparciu o system,

— opracowanie procedur wewngtrznych dotyczacych postgpowania z dokumentacja,

— wspoOtpraca z komodrkami organizacyjnymi jednostki w zakresie niezbednym

do prawidlowej realizacji wdrozenia,

— ustalenie zakresu szkolen 1 udzielanie pomocy uzytkownikom EZD,

— podejmowanie innych koniecznych dzialan zwigzanych z wdrozeniem,



b) wyznaczenie administratora systemu i jego zast¢pcy oraz pracownikow odpowiedzialnych
za ewentualny zakup dodatkowego niezbednego sprzg¢tu czy oprogramowania w tym
zabezpieczenie odpowiednich $srodkow finansowych w budzecie,

c) powotanie koordynatora czynnosci kancelaryjnych w jednostce,

3) zapewnienie zaplecza technicznego, niezb¢dnego do wdrozenia i utrzymania EZD;

4) poniesienie kosztow zwigzanych z wdrozeniem i utrzymaniem EZD;

5) instalacja bazy danych oraz zasilenie bazy danymi startowymi;

6) zapewnienie serwisowania i administrowania EZD przez stuzby informatyczne jednostek.

§ 4. Lodzki Urzad Wojewodzki w Lodzi (RLUW) w zwigzku z realizacja niniejszego
zarzadzenia zapewni w szczegolnosci:

1) prezentowanie dobrych praktyk w zakresie wdrazania i funkcjonowania systemu EZD;

2) wspieranie prac organizacyjnych przy wdrozeniu i utrzymaniu EZD w jednostkach;

3) biezace udzielanie przez wyznaczone osoby, merytorycznej i technicznej pomocy, w tym
przeprowadzanie szkoleh z zakresu zasad dzialania i funkcjonalno$ci EZD niezbednej
do zapewnienia prawidtowego przebiegu wdrozenia i1 korzystania z systemu w jednostkach;

4) udzielanie wsparcia w zakresie administrowania EZD stuzbom informatycznym jednostek.

§ 5. Zobowigzuje¢ Kierownikéw Zespolonych Shuzb, Inspekcji i Strazy do przekazania
w terminie do 30 wrze$nia 2021 r. harmonogramu wdrozenia systemu EZD stanowigcego zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu do spraw
rozwoju elektronicznego zarzadzania dokumentami (EZD) i elektronicznej administracji w Lo6dzkim
Urzedzie Wojewddzkim w Lodzi we wspdipracy z Dyrektorem Wydzialu Finanséw 1 Budzetu
1 Zastgpca Dyrektora Biura Administracji 1 Logistyki.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LODZKI

Tobiasz Bochenski



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 231/2021
Wojewody Lodzkiego

z dnia 24 wrze$nia 2021 r.

Harmonogram wdrozenia systemu EZD w rzadowej administracji zespolonej

w wojewodztwie lodzkim

Lp. Nazwa jednostki Termin wdrozenia
(produkcyjne
uruchomienie

systemu)
1. | Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Lodzi 112022
2. | Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lodzi * 112022
3. | Kuratorium Os$wiaty w Lodzi 11X 2022
4. | Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Lodzi 11X 2022
5. | Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Lodzi 11X 2022
6. | Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Lodzi 11X 2022

! Na mocy porozumienia z NASK-PIB jednostka wdraza pilotazowo system EZD RP




Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 231/2021
Wojewody Lodzkiego

z dnia 24 wrze$nia 2021 r.

Harmonogram wdrozenia systemu EZD
W ... (nazwa urzedu)

Lp. | Czynnos¢ Data
zakonczenia?

1. | Przeprowadzenie niezbednych prac w celu przygotowania si¢ do
wdrozenia EZD (analiza przedwdrozeniowa), w szczegolnosci
wybor modelu wdrozenia systemu EZD

2. | Zapewnienie zaplecza technicznego niezbednego do wdrozenia
EZD, w tym zabezpieczenie odpowiednich srodkow finansowych w
budzecie

3. | Powotanie Zespotu EZD

4. | Powotanie koordynatora czynnosci kancelaryjnych®

5. | Wyznaczenie os6b/komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za
koordynacj¢ wdrozenia i funkcjonowania EZD

6. | Opracowanie przepisow wewngtrznych zwigzanych z wdrozeniem,
w szczegblnosci procedur wewnetrznych dotyczacych postgpowania
z dokumentacja

7. | Przygotowanie srodowiska instalacji systemu EZD — testowego,
szkoleniowego 1 produkcyjnego

8. | Przeprowadzenie szkolef dla pracownikow jednostki we wiasnym
zakresie

9. | Produkcyjne uruchomienie systemu EZD

2 Data zakonczenia nie moze by¢ pézniejsza niz 1 lipca 2023 .
3 Opcjonalnie - jedli nie jest w jednostce powotany



