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a>w,ta.g0 D„3!rtora• 'toiaŹŁ. ^ai9^,„m

W*^*’6** 3o opraco„.a„," “«Mn»h M48t„0^0‘U<,r4’ »leo=?=t,

H& podstawie § 1 ?r3 statuy
JA Archiwów Państwowych / Zar3 Celnej D?-

f dn*'1? rja 1957 r.Z aai-a^g-, t ' kultury i Sztv^

g 1. Archiwa Państw,,9 b, _według wytycWcŁ stanowej? Bbiory Piecsęci 
sesgo aarsądaenia. * '°J 5q2QC3hiI: do ninioj-

g 2. Archiwa będą ap©rBądza£y ->0 -, ,orae po 2 eSasmpiń2.SQ j *' " r°t«^afi£ pit303ęci
SOwyoh^ których jeden ^Z°V>yQh 1 ***»
cinach. półwo^oŁ 6a » *«“
Archiwum Głównym Akt Dawnvnh pray
proysłania pie^SS3j J ’'^=a»u
OH3.S Wrt i-ne-yvJ * l vP°i'sąd«oayo 
Q I^IZ I-Mtncfiizwyck f ca daień 31 grudnia 1951 T# ‘-•°S0W’,ch

§ 3. Zhrsądaenio wchofisi w 3VOtp „ A ,ł0Łe B toiera wydania,

Isrtnla 
[ fotografii
ustala się

iLlCZSjyy DTEKCPGE

ilk: wytyozao
iiaj wszystkie archiwa 
ne i Wojewódzkie.

iP/B3



2blór dokumentów

Kalisz
porGocilnouyoh 

rolGBto

| VZÓ‘.‘

nr 5414
nr )
70S*

' ^TClIŁ011* CIVITAT Z~°- 7 ALIS . Zr ------------ 1------------
* oi-oku. Ha oblankowanyoh mur«oh S?“^J^Kułą wozesnogotyolcą 
kastami 0 BPiczaB'tyoh daohuoh 3/4 z '5r,‘m£l 1 dwiema
!’,fon- wspartego na loleesu rarawn k.i,? ^T^a0Ba zwróconego w•imvo» wspartego na uleesu praweJrekn°i t'i°i ’tT^a0Ba zwróconego ■ 
■flwej ręce» Z rogu uwiesza Ble kuliX.2'Jini£i?®§0 w róg,trzymany w :^en> P°Qud SłowQ trębacza gwlazda1Qz“oloraminCEOny wlalo3?» md :ro-

1/i25j> 13«IV o Kai las

•)Ko Stefaxleski, Herb i pieozeolo : Kalita, Kalisz 192? ą lG
< nai*ig> sfragistyka Kalisea.
,,jiemn&ćci© wieków Kalisza t„IfKa- 
■,i.sz I960 5 a# 215 iw a tam&o renro" 
((iikowana z od. lex niw

Hecaęć a wosku 
natura InegOpbez- 
barwnego zawieezo-

na pasku perga­
minowym* średnica 
odcisku 60 mm>

* Stan zaohowor 5 a 
dosyć dobry, w©i 
hieco łuszczący 
się, brzegi leli o 
spękane* LSyta wita­
ną 1958r»Odlew ; 0- 
sienią 1958r«Fo­
tografia wiosnr 

-296SLJŁ._________ -



3AGAD Tłok pieozętay 
JAK III SOBIESKI król polski

Pieczęć Kiełka litewska

wzójfl ar i

Tł.l,

WS SuSSLJMtwTnSp- » BSAGWS. DUX. HTHBUJIAE.
BS?wmAE. PODOHAE Skf Sff 5QDMCHIO.. EEJ0VIAS.
VOi^ Łliskuła w *otokiV°TŚH +; SLOIBHSCIAE. SEUESIAE, C2EPJHH0VIAEQUE 
^t^^rpCnia B2siaayE ^obaym ornamentem roślin-

flat-' 36% ^t’w3‘krvAayBlin’?na }'rzez dwa anioły. Nad tarczę korom 
poa nią data 1676. Kad koroną mała tarcza z orłem, 11 tarcz herbowych 
dolnej0* * obrunienie a liści. Sygnatura 1 K po bokaoh tarczy

1676-1690

K. Gumowski. Pieczęcie królów 
polskich, Kruków 1919, s,65 
r£ 131

• Typariaas srebrny 
wklęsło ryty, ręko­
jeść żelazna,eiężka 
z uszkiem do sznura 
i szerokim uchwytem 
średnica typariusza 
95 mm,długość ręczk:. 
3?0 mu;.

7
Stan znohowanla 
b. dobry.Bękojeió 
lekko Baśni edzir- 
ła

B Dok.perg. 4207 
Dok, pap. IV.5.2.1 nr 16”
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t-



 

 

 

 

 

 

Zułąoanlk do zarządzenie Tir • 
Baozelnego Dyrektora Arohluów laóntuowyoh

z dnia Włe... 1961r.

Wytyczne
„ Bprov/ie opracowywania zbiorów pieczy

ogólne

^„jbloru. ”lęS2ffil. Ba rtlór ple„wl 5ŁfcfcJą słę!
£•7pitolą /orygire.ły odoiaWt/ a^waae fi.,o.nie I akto-

mi,
g, - pi802 c 1 «}“ n^-e ms jSrCe żadnego związku z mato-

riałeta aktowym,
3 „ tłoki pieozętne /typariusze/,

*4. - reprodukcje /odlewy. fotografie, kotle, odrysy itp./.

ędŁjj.ał zbioru piecaępl. Zbiór pieczęci można dzielić: 
względów merytorycznych na:

2.1«1» *“ orygizu ły odcieków /pieczęcie właściwe/,
2.1.2. - oryginały tłoków,
2.1.3- - reprodukcje odcieków i tłoków,

2# - &e względa £9 materie.! a jakiego wykoj.uie są piecascie
i ze względu 1* apcsót związania ic z materiałem aktouyi 
y&:
2.2.3. - pieczęcie woukowe wieaąoe /li luźne/,
2;2,2b - pieczęci© efalowe ?lazrou /lub luźno/,
2.2.3. - pieca- nie lakowe wiszące /Lui *uóne/,
2,2.A. - pieosą de . ct .-cr.ic i Lukowa wyciśnięte na doku­

mencie, przez papier lub opłttek, na podkładzie 
a wosku, r ku itp. /lub luźne/,

2.2.5. - pieczęcie wyciśnięte przez papier,
2.2.6. - pieczecie tuszowa odbite na papierze.

2.3.- «e względu nu przynależność uaÓ3t ową włnóoicieli pieozĄó: 
na:
2.3.1. - piecacoie polskie,
2.3.2. - pioczęoie oboe,
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2.5-

a»

. M rtglQdu na osobę włQŚOłoleltl M 
I’*' 2.4.1- - pieoeąoi. książę pl8oz<.°l na»

2.,.2. - pieo.ęol. ,
2.4.3. - Pieczcie kościelne /mAk

i urzędów/, Z 9 B6x‘0B^dzed, zakładów

2.4.4. - pleozqoio wh.^ .
Vernon ale3skJ i >a.a/ „raz

2‘4'5 't«>>4°h's^yo“M kjd£ ‘ m"'ądóW “P‘ »“4" ’

itp./ y ’ ff°3ak°‘y°hi eekół i uczelni

2.4.6. - pieosęoie osób prywatnych,
- Be na wyobm.au aapU,.^ nm,

2.5.1. - pieozęoie portretowe /. giwvą, ml.rBleai, po.ta- 
o , Bto^o,, 8la(hW( koiwn| kięoMofłA

2.5.2. - »***”**• obrazowe /przedstawiające obraz np.
°WC* i motywy tirchitokroniczne, sosny treści

religijnej, akcję, dziniani0 itp./,
2.5.3. - Pleozcoie herbowe /z godłem herbowym w polu lub 

na tarozy/,
2.5.4. pieczęcie pismowe / z monogramem, z Imieniem, z 

dewizą, z iniojąłem itp./.
■ śród wymieniony oh vyżaj rodzaj! pod.ilu pleozęoi zna­

czenie zasadnicze dla prac arohiwalnyoh posiadają po­
działy podane w punktach 2.1, 2.2 i 2.4. lozoetało po­
działy posiadają charakter pomocnica”> ale dla naukowe­
go opracowania zbioits iototny /szczególnie podział 2.J 

j p:TAcO'-aflie zbioru pieczęojPrzez opraćowajii abict-u pisoząoi 
fozucio eiej

g

1. - systematyzacją i inwentaryzacji. pieczą- t i
3.1.1. - pieozęoi związanych z aktami,
3.1.3. - pieczęci ludnych,
3.1.3. - tłoków pieoaętnych,
3.1.4. - reprodukcji pieczęci /odcisków i tłokćt7/,

j,2. - sporządzanie inwentarza kartkowego i katalogów pieczęci 
i tłoków:
3.2.1. - ogólnego inwentarza kartkowego dla całego zbio>

ru pieczęci,
3.2.2. - katalogów zmorczyóh tematycznych,
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**

opr'-0 oeani e indeksów j
3.3.1. - osobowych,
3.3.2. - GeoCX,Łi?''ioziiych,
3.3.3. - rzeozowych /np. -7 h
, Eozvd.nl ęc i q punktu 3 na ’ szlaohecklohX

f 0 5 - Uwagi ozczegć'owQ or„z “ e°SCe ’ Oz<lźoi 11 "litycznych"
sporządzania inwentarz^ i ^Ol/IT ’ Bpra"ie

r„^aAe_TSI£SąaŁ°Jl Płozem „? °B“Z łie“<so1 1 tłokó"- 
uffiZZZZ 1 ^produkcji ple-

„ sporządzanie odlewów /rinnc™^
*• „tBloojrcb i Web/, ’ oer“l°Weh> siarkowych,

2> fotografowanie pieczęci.
, c & 0 ’ E°Z ^liącłe Puttrtu 4 ma miejsce u części II "Wytycznych" 
’ _ Uwagi czozagółowe.

. ~Z^ł'°:[-U Plcoz92l« Zabezpieczanie zbioru pieozęoi
^rowadza alą doi
5,1. - zabiegów konserwatorskich wstępnych możliwych do przepro­

wadzenia w archiwach, a pologajęoych nat
5.1.1. czyszczeniu, myciu i dezynfekoTraniu odoisków pie­

cz ętnyoh,'
5.1.2. ozysuczeniu i natłuszczaniu tłoków pieczętnyoh,
5.1.3. - chronieniu od wyginaniu się i pękania odlewów

gipsowyoh i ceramioznych z odcisków picozętnyoh 
i tłoków.

3,2* - zabiegów konserwatorskich możliwych do przeprowadźorle
tylko w odpowiednich pracowniach specjalistycznych i kon- 
eorwatorBicich przez personel posiadający faohov.e przygo­
towanie /np» w zakresie konserwacji zeohowawczej woskiem 
1 lakiem itp./„

o g & ’ Rozwinięcie punktu 5 ma miejsce w ozęśoi II "Sytycznyeh" 
- Uwagi szczegółowe.

j, pw*7gko ^..‘iile zbioru pieczęci. Przechowywanie zbioru pieczęci 
api’0 ;adzu się do:
6.1. - przechowywania pieczęci związanych z aktami arohiwalnymi,

w oposób właściwy dla akt,
6.2. - prz echowy v/ania pieczęci luśnyoh, ni ©mający oh związku z

materiałem aktoiym,
6.3. - przechowywania tłoków pieczętnyoh,
6.4; - przechowywania reprodrfccji pieczęci.
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I gOEwlniąole punktu 6 
nyoi "
- Uwagi szozegółore.

®lejBoe u oaędoi II «l/ytyo«-

2S§^=n=7»??|Cl_ggg5tg6iog .

t®.nie zbioru ploozęoj„
■ l.er.vsBQ oBynnośolEi n zakrGBi«

ceie opracowania zbioru ple-
Oticoi jest przeprowadzenia* jego BystematyzaoJi. Obejmu­
ją onoj
i.1.1* “ powiąz ile pieczęci luinyoh, odwożonych od akt, 

a Biden ty. i owanyoh oo do przynależności aktowej 
z materiałem aktowym,

1.1-2. - wyodrębniania pieozęoi lu^^ odłączonych od
t, a niezidentyfikowanych co do przynależnego! 

0V* lekojję osobną i nadania tyn pleozę-
oiom wWenyoi sygnatur bieżących, ód najstar— 
ezyoh egzemplarzy poczynając,

1.1.3* - wyodrębnienia tłoków piaczętnych w kolekcję
osobną nadanie tym tłokom własnych bieżących 
sygnatur od najstarszych egeenpl rzy poezynająo.

ą oay. ncśoią w zekrsaig opraoow&nia zbioru pieczęci 
jest przeprowadzone Jago pełD0j inwaatar/zacji dla:

pieczęci BwlązEt/eb łiaycznie z ąktaui,
nieśidentyfikowanych co do przyna­

leżności aktOY/ej, 
tłuków pięćsetnych,

- re'redukcji cielaków i tłoków.
-■’I* " inwaniurj.surja jieosęe' zwisycnyih z materiałem 

aktowym jest dope nieme*. lnoe.;t.iryzao ji tikt,
1-2-2. — inwen ja pieozęoi luźnych oraz tłoków 1

reprodukcji posiada oIiŁir;. ktor odrębny t nie 
zależy od i jentaryzac ji akt.

rzocią czycnoćcir w takresie o; r. ecriunia zbioru piaozęci 
,at oporządzenie inwentarzy i katalogów.

Ir3.1. — inwentarzem ogólnym dla Ebioru pieozęoi Jeet li>- 
wantarz kartkowy dla wszystkich pieczęci i tłoków
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1-3'2' ' ! SCO obo. ląmj. »»-

6rup ’^oi°ieit ptcoBę°i *<

. o^Mejrur „laicioLu pls«,ol 
PO., t .l aIfEbety0W) »g j 
właścicieli pieczęoi,

j.3.4. - katalogi zbiorcze tematyczne dla zbioru pieczęci 
okłedt.ą się z kart zbiorozyoh dla jednego rodza­
ju odcisku ricozęci,

1«3«5« “ w obrębie katalogów zbiorozyoh tematycznych obowią­
zuje podział wg srup właćoioieli pieczęci /por. 
ozęść I, p. 2.4/,

1.3.6- ' w otoekie grup właścicieli pieczęoi obowiązuje 
podział alfabetyczny wg nazw i imion własnyoh 
wlaśoiclali pieozęoi.

- końcową czynnością w zakresie opracowania zbioru pieczęci
^est sporządzenie indeksów osobowych, geograficznyoh i rse-

1.4.1. - indeks osobov,y w formie imiennego wykazu właści­
cieli tłoków pieczętnyoh powinien wykazać /przez 
sygnaturę dokumentu lub pieczęci luźnej/, zacho­
wane w zbiorze odciski wseystkioh typów pieczęoi 
używanyoh przez daną osobę,

1.4.2. — ukł d indeksu powieniea być skorowidzowy w porząd.—
ku alfabetycznym, z zachowaniem podziału na grupy 
właścicieli pieczęci /por.część I,p. 2.4/,

1. .3. - indeks geografiozjay w forr.ie alfabetycznego wykazu 
ciast i ; i używających pieczęoi powinien wykazać 
/przez sygnaturę dokumentu lub pieczęci luźnej/ 
zachowane w zbiorze wezystkie typy pieczęci używa­
ne przez daną Tlcjscowośćy

1.4.4. - indeks rzeosowy np. herbów ssluchcckich w forsie 
alfabetycznego wykazu haseł tematycznych poAiien 
wyltuzać /przez sygnaturę dokumentu lub pieczęci 
luźnej/ wszystkie zachowane w Ebiorze typy pieczę­
ci związane np. wspólnym występowaniem jednego 
herbu.
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& 1 - zob.
^flple raprodukoji pieGzec^

2.2.2.

prac® sporządzeniem cdlewd *
. ' *. jedynie . archlyT W

JXe.skelony personel, '“‘““‘l*** oaporttónlo 

. saj.laiol.eee w traoe^OB7ch 
2 sama plnczęcl Jest aes..^

j.2.1. - lotosrafooanie ple,ząoi.
zaureole fotogrefii artystycznej, którj 

przy Poi-cojr nowoczesnego sprzętu wydobędzie
wszystkie detalu w,™,, , .rysunku naiiieozętne^o.

o o.ogra owania typować należy /w kolejności 
c ro do lO. nej/ najlepiej eaehov.ane oryginal­
ne pieczęcie spośród wszystkich odcisków tego 
samego tłoku.
piecz cle należy fotografować na tle białym 
lub neutralnym, w iei.zozająo wycinek podziałki 
centymetrowej /gia zrolowania 3kali/ na dole 
kadru.

!!.2.4. “ fofct grafie wykonywać ariety zujcaiie j w dwóch
Odbitkfcr- ’lezytywowych o , yrn. 13 oro i 18 om, 
odbitki po ytywowG fotografii pieczęci prse-

leży w kopertach w pozycji pionowej, 
Ea ker sr^Je n leży wyszczególnić imię lub naEW^ 
właścicieli pieczęci oraz oygeiturę dokumentu, 
z któryp związane Jest fotografowana pieczęć 
lub ryga:-1-irę pieczęci liuaej,

jjflaaile zbioru pirjs oi.

2.2.3* —

2.2c 5 -

i toz:isCBacie ',’0*012 yieozęcl r a-kresi.® wstępnych 
ut lęgów konserwatorskich pjolegEt wmediS wszystkim na

uiszczaniu i myci, pieczęci fjOiko’. zo i lakowych. Za­
biegi te powinny w .sasaib ie poprucibiać ęraoe inwentary­
zacyjne nad zbieram pieoćeoi.
3.1.1. - pieczęcie trouko © i łukowo po, iżnle saorudzons 

przemywa się wodą destylowaną łyjsłowioną pray 
użyciu pędzlu t lęKfcwlosego.
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, rc wolu Heoeęol. ,OBko„ , , .
J' konać lekko pociąg,.ję,, <8 „L *’* “leńy vr*™0**- 

,enclxi/do otrzymam, - - . " ortofonjrlo-
)

fcnolu/do otrzymania w CrC, t0linotea ^of.nylo- 
„aojl arohiwallć, /. ■ ralnyE Laboratorium Kowel-

- ;^^LX^;e:::^v°Łko 9,

• celu dokładne,,o ioh
• g<lWe. ^,^ekiah tak4# koM#łłł

' .** BacT71W0T“plB0Z8-01 -ko^Ł1
j.2.1* 'p °°^ “0S °“9 1 ŁJt» « połamane aa niet/ielką ll«<ć

Wałków, bez ubytkć,, 8kl,ić dokłfid.
„ie ozęćci. okleja ai(, je tKW< kanadyjeklm
rozpwzcaonym w małych iloćolMh banX8Ilu 2Dle.
ozauych w stosunku 1:1,

,.2.2- brakujące ozęćol miski i „ykruszon. części pieczęci
goel-o ej lub lako, ej można uzupełniać i/oaklem pezoze- 
llc w oelu zapobieżenia dalszemu niszczeniu odoiekn* 
Kolor uzupełnienia powinien kontestować z barwa woski 
użytego na odcisku oryginalnym.

fl , Sklejanie pieozęoi i uzupełnienie woskiem może być wykony- 
sane tylko praos wyszkolony personel, najlepiej w praoov- 
yluoli specj&liatycanyoh konserwatorskich*

. trefi osynnoćci aabespieozająoyoh zbiór pieczęci wchodzi 
t{He koneerr.acjct tłoków i reprodukcji pieozęoi:
3,3cl« tłoki pioczętna Metalowe Tiowinny być po wyoayscozonli

ca suo’.te pokryte le. o odpowiednimi speoy/ikaLii kon- 
eeriTującymi /np, waselinc smarownicza dla źeKaa/ 
i zabezpieczone. od poryso anj., t

~ tłoki pieczętne giuaci.e iilIcżj 'irzeczyssczać na Buohf 
i chronić przed wilgocią,

3,3.3- * reprodukcje w posted kopii galwanicznych, gipsowych 
i ceramicznych, należy chronić od wyglutnia i pęknięć

Art" V “lejscach Buchyoh, najlepiej na poć
w>hmy■■ anie jKSotii piwoggei c

-lieczęoie zv iązane fizycznie z aktami pozostavda się przy ict 
aespołach i wobec tego cą one przeeho onvana w mie j so ach właó- 
ci' ych tym zespołom,
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L»‘

,i powinny być prZeoho y *' v',n* *i«yoanie c akta- 
oyoh pudełkach /aa'leJlej * Bp80-1 lnle dopeeewa- 
jpleży Oftljaó Pleotęol w # tW0TZy"ł eztucznego/. Ile 

bibułę, która TOhłamtJn oltQit«
e8ętnej i powodują Jej łevarty ’ t“,1° *-

- jeżeli wykonanie pudełek ”*
„ W rcleódć 0..J 4ok » ^2' J’,’‘ “77” 
w koper'...eh « Pl^oluml

. « peta U] oblężeniu B1 '"7
lokoeyoh MMr besBgiJ;ie '°EŁ°C7”‘ ‘
, . / . . . . e ‘ie przestrzegać zasady nie-
ścieśniania dokumentów w rwił, u , ,

, . . , u Pałach i kartonach,
' należy bez^l,^ unik odłąc2Łnla pleo,ęcl od

akt w celu otworzenia osobnego
luźna lub jrwuna jest zidentyfikowana co do przy-
aaleznośoi^t, nalegy włłŁ3zyć do tych jednak
pod warunkiem, że Jest niezbita pewność przynaleźnoś- 
oi do nioh danej pieczęci.

ozęcie luźne, niezidentyfiko.ane oo do przynależnośol do 
, a także tłoki piiozętne oraz reprodukcje odcisków należy 
0ohov.yv.«ć w miejscaoh wyodrębnionych:
,1, - pieczęcie luźne • pudełkach jak dla pieozęci związa­

nych fizycznie z aktami lub w kopertach składanych 
następnie do szuflad lub pudeł,

,2. - tłoki w szfladach lub w pudłach zwrócone ręozkami
w jednym kierunku,

,3. «• Gdlevy i reprodukcja plastyczne w pudełkach jak dis 
pieczęci związanych fizycznie z aktacl składanyoh 
następnie do pł^skioh nzuflad /jak do map/ lub do 
pudeł,

4, - fotografie pieozęci odpowiednio opleane /por. wyżej 
p.2.2.5/ w kopertach przechowywanych w pozycji piono­
wej r oęobnyuh pts.’.łr.jh.
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' row*—

r,i. gnanych g aktaM .
InwontawuoH Piecki B^Wolł 2 ,:ktUBl 
j.uó należy w kolejności zcupołowtj akt rrzeoho yvanyoh 
* archiwum. , .usunie w plorwstej kolcJnoćcl 1>odieCują 
Xn»«n y I eozącic zbioru dokuraentćw perguminovyohf 
następnie papierowych /jeicli są one wyodrębniono v zbiór 
osobny/, wietcjnie Baó lWoh akt wyodrębni onyoh eeo;olo- 
. o ni* Kicjckloh, ziemskich, sądowych, skarbowych,wojsko 
wyoh itp. ’

. 2* * każdego ©i zecpl. rza pieczęoi występującej w aktach 
SIorzędzr. się osobną Krtę inwentarzową, 

jJ. - Po ?rac inwentaryzacyjnych Wid 8blor#Ł pieczęci używa clę 
następująoyoli porooy teohdoznyct! szkła powiększającego 
pięciokrotnie, podziałki centymetrowej, suwmiarki metalo­
wej do durzenia średnicy odcisków »odeszczonyoh w głę­
bokich miskach, lampy—reflektora z żarówką matową.

),&• “* inwentarzowa dl. pieczęci zwijanych z aktami.
~ rtii inwentarz ową dla pieczęci z iązanych s akta— 

mi j< ct karta inwentarzowa znonnalizoi a na, używana do in­
wont, ryzaoji akt /wzór ITDAP-O-3/, Kartę tę wypełniać na­
leży w następujący sposób /zob. wzór nr 1/:
1»''»-1. — Rubryka 1 - przeru ozona jest na umieszczenie zna­

ku /skrótu z liter początkowych, nie oddzielonych 
kropkami/, który oznacza archiwum przechowujące 
pieczęć np. AG?J), I?A3? Poznań itp*

1.4.2. - Rubryka 2 - określa przynależność zespołową doku­
mentu lub aktupz którym zdązana jest pieczęć 
Up. zbiór dokumentów pergaminowych oraz określa 
osobę /fizyczną lub prawną/ właściciela pieczęci. 
Imię właściciela /nazwisko/ wypisuje cię pod naz­
wę zespołu dużymi literami dodaj;c odnośny tytuł 
i event, określenie geograficzne przynależne do 
tytułu /np, BOLLCŁAu* III książę mazowiecki; WŁA­
DYSŁAW ŁOKIETEK król polski* A1WRZEJ RÓŚA BOHY*



 

 

 

 

 

 

j arcybiskup enlećnlnń.kt lt
Oleckich 1 kofiolelnyoh in8t,tu°31i ’Co*’ćoi’ e ktÓri‘ 4caŁ k»Wuoi. L.t

in&tytucal /np. S|CZ aVkBte npOt°B,, •*** w mwc’n “:?• *“»■
J^cKi<* ro^8 fi1“ "

1.4.

*«*>. «te
„jej^loh rodaja Blę ** Hf./. t ’ ^Wfi "
^ypadku, jeżeli włai5ol *“*», n M«o,wt ’
galaxy jus j kilW t»oJ/M8<^oi ot. ‘ , ***•- IZ
rJ« *ub ^S'718 iścicie!?' ’ ^My w^* ’ prekVo. 
,;,uieJ /np« ramSŁAU J, GP-,/Wa<5 tyP Piec ry°e 2 p*lcle- 
^.■czas; CWlfoc ' 0 **ól pola^"1"01 lm,™c*n0.
e*°boM pew.wóć, że pleo’ 802^ cek,.^ °oje-
k3teat należy a8rajs , “”«*arysowaBB <
bo<5 duźywl liters*, r-T iub ***1^ ialBfti~

opiera Się t0 <* rUbme 9
fikować osoby właśclciafcf , Jeżel* aie a^6-016'
iwdzić pełny opie ia&en+n JJ°e3 płe<tócci nri " * Zlderrty*
, '?%%,*> --X'„,?X

„nlćży. Jeżeli doku^t d° którego
Bale>1y ^B6f6 rtweż, , ‘ ‘’JWturańi,
' f: ; ^tieLZZ aktualue3- ’
„ale , PrZfls al,5a., kcl ? ^ołl Bye^tur< aoku^t,,
•5.^-W pioosęci iTOect,j,,0. “°^C ^'^3 etr0ni- 

trzec-i od lewej, pci/p _ t “ . eJ /ap- 3216/3 - tan. 
-ii*E±_A --eawiere opia i.^enta-^3 le’ie', ltp,/‘ 

ezy-si niejseu uffiieśoiti r,aiy j płeo2«°l< Ha pierw.
Sale, ij. w peiayj. I’itl°z^1 r reytoosoiu}

lich e: retów ^stkpujQoyeb w 9azrBt~
o al-eet-eteoh niełuoi/skle/. ;„!□ ■ \ , ’. B aafiB^J- 
ir.ooi ł^eiósŁi, tle «ytow « J^wwllterowaó na al-
literse w alfabecie oryginału .Ta« h 8’ łi)’ lltorfc p0 
jaajuokUe, na Ł.Jcle j-ioaó ie nei 6 eee“is ByEi:WJe w
Mi ,,s .i„,M„ . i “ii'."1”'

torole Pi^W ją małyni literaci.
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Jeflt l'006™6 także eplcr.fio^ n*-
^I't>, o!^ećlić 3eC° Sty1’ np’ “^“Bkuła lub alnuflkula go-

ł0v,o reneeanflChe 1 tp. J. przypadku uhytkÓK #
' ' „-rtJiuJS00 nCileiy ’tftoopkouać na karcie iloóoin kroć
.ci’0* j«o« /^efte11 to Ł°"Ba uctaUć/ Ilości liter brakują- 
Jl° 1 !(’/ * nHwiuG k^rato y, up. +SIGILLU1HCIVITA

..yO^ 1 ąJJS« a pks ^esk koopletny, ale pewne Jego frag
£,••3 rUi.la b^c- odczyt ć, n-leży miejsca nieodnzvtanft wv-

ilością kropek nie odczytanych, ale cle ujmując ich
" vn\.a° ___  — L o*Y er __________ _ __o?K° _ Kvadratov.y, np. + S JOŁkUIIIS DSI GSACIA D. KAZOVTB,.-

$T»* B2DIS CZECHO..*.. zasadzie należy unikać 
,ry6vno ubytków Jak i miejsc nieodosytanyoh wgDC

ełni311 Wszelkie skróty i abrewiaoje wyetąpująoo
50^ . o^tować należy wiornie, tj. a podaniem sposobu

* ^-iSa<zir(j + olk 6 OTITIS • D*CZC0V. Jeżeli krzyż wyztępu-

03 początku napisu otokowego posiada kształt
/np* krzyż josnnitów, maltański itd./, należy to

epec? -łżowsć* Zaznaczyć także należy przerywniki występujoo*
^sy^ dążąc do oddania ich kształtu /kropki, gwiazdki,
# yia?i0 * , Te£eii legenda r/ystępuje w dwóch lub w kilku

+ki i’1'?*' *ro^e \ oh oddzielać je należy znakiem dwóch równtległyon 
kyeaek. Jeżeli legenda występuje na wstędze lub

pj.onoV?yo w rysunek napieczętny, należy dodać objąć*
oni?0'10 legenda na wStedze trzymanej przez anioła/ jak
,-ie,

u*

de reel Torunia s XV w«/.
pil fl ’ towaniu legendy należy możliwie najdokładniej

•ie
., J r/sunak napieoaątny ae wszystkimi Jego szozególaolT 

o terwinologii heraldycznej stosowanej w sfragietyc*’ 
4a a+<i»Avi <łvnznvoh •* strona Hera

ej
zidontyii-

gży*",> unt'»wA**»1,ala ■tr®B h®rBl4yoznyot “ Btron& nBi
35De i.-a /herbu 1 pi«czi.oi/ odpowiada faktycznej P***’ 

jyozfl. ' ^zatf.pu.j^oe M pleozęci łielHr eidontj^-
1 °T; o^lsaó. Odaci .1, to rtmirt do wseyetkioh wyobraź
t0Wad -- - _ watei ują w- pieczęci.
gycboliozny » -*woia piecze,oi rozwiązana «fi om>na-

- -le«. »a«
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6*
’.TkT11, ’ nt,na* «•

ł-*"1*1*’ Ml. pl,„ąó 1<M
plóWfP1*®8 P rlc» ltp./ Wcs o koltrt-r- -U.x„,---------------

------- n M- iZT” Je#t **«*«*• /week, lak,
,jó«>rrt »•/ orce o kolorce odoicktt w przy-
p,d,u woal u i LU u. Podaj© aiQ taku BI(Oi<b 2wlfJBanla 
rle0Bęci a Jo_ure..,8c Aytloo&om. dokuE.encler 8Qvl<H
esom* n® P-s u Psrgaminu, na Bznurse, odciśnięta przez 
pepier/ oraz jej kształt /oirrągła f owal> Gloria/, obo- 
„lązkowo od je się także wymiary odcisku /ale nie cieki, 
- „ przypadku pieczęci okulej - jaj ćredllloy mierzone
P CE, a T7 przypadku pieczęci o innyoh kształtaoh /owal, 
mandorla/ osi dłuższej i krótszej odcisku micrzonyoh 
(, (ttQ.
ku^-2 " Poraje stan zachowania pieczęci w chwili Jej 
Inrcntaryzowania rejestrując wszystkle pąkjłlęola> 
enexda, ubyt i itp. rubryce tej notuje się też kolej-

eg konserw torskich z podaniem daty ich wykona* 
cie oraz daty oporządze.ia reprodukoji /odlewu, fotografii 
jeżeli została ona wykonana.
i-. - odsy.. >■ do literatury w przypadku, jeżeli dana
pieozęó ją posiada, Wskazane jfSt również przytoczenie 
Łńejsca publikacji inwentaryzowacej pieczęci /np.ilustr.

•
1/ “ poówięooaa jest na uwagi dodatkowe, np. na

•taienio fałsZ wtośoi danej pieozęoi, wyl-azanie «wen-
c.n różnic i niesgodnoźci pomiędzy trorcią dokumentu 

nam faktycznym w z kresie uwierzytelnienia aktu.
■ ■l pieczęć jest dwustronna /tzw. monetowa/ lub poeta- 

c fi.'utrasitilluib, odciek nu rewersie opisu,,e cię wg tyoh
'.c co po yzej zaleceń na osobnej karoie inwentarzowej,

• aastej.nio in się s kartą In* entarznwę ft ereu. 
cie tej y.isuje się jednak w rubryce 2 po imieniu

, , -cielą piec: PIECZĘCI lub bOMŁiiilGILIUE.
J i li ta sama pieczęć yst ;puje w kilku, kilkunastu lub 
, i królewskie/ kilkudziesięciu i więcej egzemplarzach, 
wystarczy opisać iwentarzowo tylko jeden, najlepiej aa- 
ab o ny egzemplarz, w i mych . rzepadkaoh zastępując opia 
odsyłaczem do karty najlepszego egzemplarza. Ł takim 
vy dku należy jednak wypełnić na keroie rubryki 1,2,3,5,



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

a i 7- “ 4 podkje ole .
, iei atunhv „w, ^0h0BaJ*°

,.d?>002Q-01 lu*Woh
pieoaęol lu$n.fthI^eU’ . v „x -i D °h I^eprorzadEa sie v Rasa-

•* * Wir trybu ustalonego dip - ę easa-
d^° - ,v encji pieczęci związanych

V™ in-entaraow, dla pleozęoi luiaych
• ..^dleouana, W,UDa do lOT.nt{tfyM()J1

« m pełnia elą w Un eaa Bpoiób> juk dU pleoz(;ol Bciij_ 
fa»ł'<* » '■’£taŁ‘i> B nostąpująojfc! ay^tkami:

2,2-l*'a £SSSS5_£» » rclejso. naai.y searohj podammej pisy 
ai7ia0Mjl lnt-ertawowaj Plecaąoi sinych „ aktacl 
pisaó ncleźyi "Heczetf ludna".

Jeżeli nie można zidentyfikować osoby właćoioie- 
lu danej pieczęoi luźnej, należy przeprowadzić pełny 
opis inwentarzowy tej pleozęoi, pozostawiając w rubry­
ce 2 miejBoe as imię lub właściciela pieczęci
niewypełnione, do ewntuulnago w.upęłsienią,

,2.2.* wJTu.byy-°-^-Ż - ^tę, pieozęoi ludnej, jeżeli nie wy­
stępuje ona w legendzie, rozwiązywać należy wg dat
występowania tego samego odcisku w aktaohT lub w 
przyp^ditu gdy jest to niemożliwa, na podstawie analifly 
otylistyoznej, epigrai’iosnej i heraldycznej rysunku, 
z dokładnoóoią możliwfte do połowy stuleoia.

v -ry: tłoków pjuogętnyob .
*j?vei t^ryzaoję tłoków pieozętayoh prze prowadzać nałoży w 
f . -ufit po zakończeniu ianentaryaao ji odcisków pieozętnych 
lub to Jej oznyro zaawansowaniu.
•(ji^-utHryzucję tłoków pioożętnyah przeprowadzi cię u zasa­
do m trybu wstelonego dla owidenoji pieoneil zriąiuayoh
R ,v Lsrai .
&v ją inwentarzową dla tłoków pieozęoi jest karta inwant.i- 
jSaw^ snormal! BOt.enn, używana do inwentaryziaji akt. Kartą 
tą /ypelnia się w podobny sposób, jak dl* ploozęol związa­
nych z aktami luźnymi, z następującymi wyjątkaii /zob.wzór
l.r 2/3
l.l.l.-w rubryoe 2y w miejsca nazwy zespołu podawanej przy 

ewidencji inwentai’zovej pioozęoi związanych z aktami 
pisać należy: "Tłok pieozętny*.
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jj.2. - JL^Łoe^, jtż#u

wyrytej na *yPanU8zu r , °k nJr POfil;-da 
waula okr»óit,j należ " & PQ°Łca’ 02cB u£y" 
rtutcroanyoh odciek^ + Wyat'ipująoyoh w aktach 

ff*y Jest to nie, ośli Ucka‘ lub w Vrzypaikn 
liBtyoznej, <rdrr ... ®* “ P°dfltawle analizy sty- 
B dokłddcoóolą Bo‘i CZneJ 1 fa^aldyozncj ayaunkn,

3.3.3. - ■ tstown , p ‘ 10 >ro}‘W f*"*-
1 l’co TGOike 3 ■“frt-ł, » JŁkł..:« tłok 

tłoka w «z«larjr /órednloa
Wenotcok, X, "\°EWA “ wypadku tłoków

Jest .Oi“erlBł’ 2 3a“S3°

3.3.4. - 2^2i2Ł2 Łicży F„yU,!ioM M1_
P -<• odcisków pochodzący oh e inwentary-

zo .aneno tłok ,
. ' , f a występujących w aktach /sygna­
tura akt/.

.ś plecjęoj
1 - aęci r,. ... oelu Ee5tawiejle WB3ystkioh

, r^pltiny ciecze Cl oh obcych w skład danego zbioru.
uy^ .o e. iu L.talcjj jest produktem końcoi.ya inwentarza 

3 o dopełnieniem. b- 3wd^tku 3 l0 k.;j;alogo,/aaie. pie~
przystąpi/ nożna dopiero po zakończeniu prac inwen- 

torysacyJnyoh.
°u P° i'l<! u szczegółowego opisi inwentarzowego

11 1 nazwr właściciela pieczęci, jej typ,
’■:y euula oraz / j..>42 jygąiturę/ wszystkie 

joiflicj sna,jJu,;£joe się n danym zbiorze areki walnym. » 
r-iC2o. it: k-n,- iu talogowa jest k ..-ty .biorczą wszyst- 
cfiolsKr drnc^o »łoka.
rg A iem>e ‘cL-ozej, tyaezaiow? .Jz pjciuda układ *ca- 

.. u ktrtkr-e- o. Ont .tea; uą formą kata'.oju powinien być
, di Ł kat; log; kslotkfsy.

. i ke.alogo;- zoieiozą jest k^r^i. inwentarzowa znoraa— 
e vens, używana do inwantsryan . ji ; /wzór lfDAP-0-3/.

tę wypełniać należy w następując,/ sposób /zob.wzór
i 5/:

4»4il» - P: u bryka i «- podaje zn;.:k arohiwum
-• ■'• ” hc.bryka 2 - poda je iivlę, nazwisko lub nazwę właś-

c cielą danej pieczęci oraz jej bliższe określenie
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Jii’1

t3' nel‘toT prazptaklł wid. -
W‘““’ Blelk8 Htev,ska !tp./.

pubry + .t'LiJ e ” w“ma °Łty i
lata .-.rajne użyuaaia danej ptcosąol.

„ g«WZj£S-4 " ^•’^^ególnia /prnee sygnaturą/ w a b r • * 
K i e ° + C ł Q a^°®QTr‘iBe-* Pleoaącl uyetąpująoe »e 
u t s y 0 .. ^l&wsntaryzo'raayoh geupalaok akt

aanes" orskie oraz » Rbl0Ke rteMęol SygBfl_
tury doWentdw, P«y kłutych rna)4iiJ(j al(. 
jBobow"'11® odolski piaosątne, należy podkreślić kreską
pozlooą.

. |OC» tł® P®'^4®3?011 salsoei karty katalogowe należy po- 
>/r*il'ć r* odpO®lB(1,:l6 eładcloleit pieści /:>or. »yt«J

e r. 2.Ł</» a * lflh «■ '-.Ole ułożyć w porządku alfabetyos-
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1 ossr,:c^i i v- •<• aco/dn riacat,- 
ci ".IruheSon” , /z9;j-. , - ^‘-7,

rz*el kr itr*«.« biblio- ■ 
r , 3 ilewdkich i 'cc 

iÓCT 1 i i jCOCTJOetJ. 
14.

la piio 1 t rC6E5Łogólnych 
' ‘ • • pr-ce vyraie'ij >1. c- nrua: 5,7,

' 3,7,9,13,. •, 23,24 i 25
c 16 "oftb. Jtalfj pot.oc łzy oprraee y uuiu gulom ploosfci.
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Pozawalania 22
Dają 1961 l'.

,100*

Dyrekcja urokiwóu Pra83yła „ BałącBonlu tekat
OraB ’7tj,'03n« w sprawie opraoowonia zbiorótf 

,^^0^,,,, yoh u arohimoh 1 ,l 5 

? Sfr^sWtyką " ;1lQdsa c davmej pio0sę0l _ ayooypltoc. woho- 
f s*Ws ?C: 00ilicam historii posiada vj Polsce przeszłe

-<1l» -----.-lonl"., j?owańnv r,<nn,,„ł,___  J____ , , ,____ ____

oif

~ SJŁO.1-— -,e tradycja. Poważny stosuj..........*— „ Polec, przeszło

“‘a * W 3.U X a1??11” ’ tJB ’*M61’
rf*”* otraowmla 1 nafa,^ Lw “*
IpeC3 * -«««-• / „• t o«-0ćoi zagadnień naszej sfragia-

2>on s ' * n“°kweaoją niogreafeowanla dotyohoz&o
stawianych przed

f ja- J ‘ ° nc Qdoln'ni aystornatyozasj lnwentaryaa- 
i mród^onogo . Pałna inwenteryzacja tego materiału, któ~

ff C&votmcj ilości znajduje sM „ óaUłcOh rQkopl,folomiyołl hlbll0- 
*j 0yafi 3 :cU20flOb * l-i’oŁiTOoht stanowi na jnażnlojsay, fundainaatal^
, etflU 1 aicsbędny trunek dalszego rozwoju badań sfragintyoznyoh.

piax10W^ irc-anta_ya<..c ją materiału piacHętnego v możliwia sz®-~ 
ej;ios rumach. chronologioEnyoh dostarczy informacji o zbiorach sfra- 
i£!t/czWoh bibliotek, rauaeów i archiwów, stwarzając podstawę dla 
jjr.oo'?c^ analitycznych typu Łi^entaryaaoyjno-opi Jowego, ęo pozwoli 

spills na przejście do pełnej syntezy naukowej.
Uznając słuszność 3. oalowoźó pt)wyżBS8go postulatu Naczelna 

yrefceja Archiwów Państwowych podejmuje akoję inwoutaryuaoji pieosę- 
l vi. p.johi0^.oh» Akoja obliczona jest na kilka najbliższy oh. lat, o 
fcj/jta nią sc3tają oszystkio arohiwa państwowe 9 'siadające u swoich 
jiorsoh akt staropolskich, tje powstałych przed *1 795 r*, odciski

~~ ^-J Pora M. H a i. s i g, Osiągnięcia i postulaty w aakrosie 
fraglatyki polskiej, Studia Źródłopnawose. Commentetioaei,t.IV. 

osę. C.164.
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nr.fi fc«n.' 
ńtnle r i’oru

“olrn. t„io!ai,
'„WJ»Ł «" »•»*«&,« M ’ M “l« iBfazoh, tlokfe pic- 

|tp. 17 plonach J(j *'0;,tao1 odłowów, fotocrn.’ii
5><jli wy^i’WKź'nt PioosKjoimi; 7Ty° Prac lnwontcrytf to; J-
**rtW> Się ró.lnle4 */*«•*»•

piMaęot «, 3poi,„ , •"•"■twavol, prąd 
#aiew<» « ncoaowaiiioh odoioks„ re®-oću'io)i, łfcimi

lB»«ntnxjaaoj,-pleOBęol '
^.gefinin ac?OŁ>aanitt slę R * sikach pracprowcdsad całeśy w 
6fl??aia Q0 3cłąo»Cn^Oh wyft,/ Htsruturą pr#«dfviotu ;. uu>
tt)0Bej. ' ^ełniajrcyon rolę iiutxukc.l. .;j~

pjaoo taffeafcatysaoyjoe k00„^ z
tyOz.Ea pray Arnika Giów~a ?J i:5f]ai0 Sfiau-iO-
Sfgasleiycnna aamUraa * i/ar*’AWi8
ao>J““ 3i.ę „ WMtt* mL'T;L7 '’”*•"*** ,t,<”*‘ '
t„ohoa=l »tn»ta ctoe30M™ J* ’ . •’ r

« Ts-noo-finl j $ P^esylani ; Ml wckiua pod &<• >
wtt wc4 «». ..

noat Dooaida + OIłl?QCD9i0aaic flapego zbioru plooof- >t
»,* poat po™.a „ tja E0l3ceUil o^oosó:.^
.-ytyoanyon. >

M£222ttM~
£j[£l9d Centralao i wojawódeki®

tfACłJSUTC DIKSETOS
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