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Warszawa, dnia 31 grudnia 2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,Ustuga archiwizacji materiatdw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej”, znak sprawy: BF-11.3710.75.2020

VL.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 611;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) - zwanej dalej
.ustawg Pzp”, dotyczgcymi zamodwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, na
zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu o zaméwieniu - zwanym dalej ,Ogtoszeniem”.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogtoszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4, ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: ustuga polegajgca na kompleksowym przygotowaniu do
przekazania do archiwum zaktadowego materiatéw archiwalnych (kat. A) i dokumentaciji
niearchiwalnej (kat Archiwizacja dokumentéow kat. B, Bc dla dokumentacji o kategorii
archiwalnej oznaczonej symbolem ,Bc” oraz symbolem ,B”, kiérej okres przechowywania miesci
sie w zakresie od 2 do 10 lat w tym dokumentacji podlegajacej ekspertyzie przeprowadzane;j
przez wiasciwe archiwum panstwowe, oznaczonej symbolem ,BE, oraz Archiwizacja
dokumentoéw kat. ,B”, ktérej okres przechowywania miesci sie w zakresie od 15 do 50 lat, w tym
dokumentacji podlegajacej ekspertyzie przeprowadzanej przez wtasciwe archiwum panstwowe,
oznaczonej symbolem ,BE o tgcznej objetosci nie wiekszej niz 40 metréw biezacych,
znajdujgcych sie w komorce organizacyjnej Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz z wiasciwymi przepisami prawa,

- dalej zwanym ,przedmiotem zamowienia” lub ,ustugg”.
2.  Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslajg: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
- stanowigcy Zalgcznik nr 1 do wzoru umowy wraz z zatacznikami oraz wzor umowy —
stanowigcy Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.
3.  Nomenklatura wedlug Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
Gléwny przedmiot:
79995100-6 — Ustugi archiwizacyjne

4. Termin realizacji zamoéwienia:

4.1. 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy albo do czasu wyczerpania $rodkoéw finansowych
stanowigcych maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy 2z tytutu wykonania umowy,
w zalezno$ci, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamoéwienie realizowane ze srodkéw krajowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie precyzuje warunkéw udziatu w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego”, lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Ogtoszenia,
poprzez jego odpowiednie wypetnienie. W przypadku wyboru formy elektronicznej oferte nalezy
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ztozy¢ poprzez System, o ktérym mowa w pkt. VIII ppkt. 2 lub na adres wskazany w pkt. VII ppkt

1, w przypadku wyboru formy pisemnej — pod rygorem niewaznosci, zgodnie z wyborem

Wykonawcy. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej — zgodnie z Wyborem

Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (w przypadku wyboru formy pisemnej - zaleca sie

opatrzenie podpisu pieczecig imienna).

Wraz z ofertg powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

Jezeli Wykonawca nie ztozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa

w ppkt. 7 lit. a, Zamawiajgcy wezwie do jego ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba

ze mimo jego ziozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ i ztozyé w jednym egzemplarzu. W przypadku

wyboru formy elektronicznej oferte nalezy ztozyé poprzez System, o ktérym mowa jest w pkt. VIII

ppkt. 2.

W przypadku wyboru formy pisemnej oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczone;j

nazwg Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i

opisanej nastepujgco:

»OFERTA na: ,,Ustuga archiwizacji materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej ”
Znak sprawy: BF-11.3710.75.2020

Nie otwieraé przed dniem 12 stycznia 2021 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w treSci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie
nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty bgdz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

W  przypadku, o ktérym mowa w pkt. 13 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych mowa
w pkt. 13.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktdrych mowa w pkt. 13, zostata wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej
wspoétprace tych wykonawcow.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu
skladania  ofert. Oswiadczenia  powinny  byé opakowane tak jak  oferta,
a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub
~WYCOFANIE”.

W przypadku wyboru formy elektronicznej Wykonawca ma mozliwos¢ wycofania bgdz zmiany
oferty (poprzez jej wycofanie oraz ztozenie nowej oferty - z uwagi na zaszyfrowanie plikéw oferty
brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje sie do Systemu,
wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie po przejsciu do zaktadki ,Oferta”, wycofuje
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ja przy pomocy przycisku ,Wycofaj oferte”. Wykonawca nie moze wprowadzié zmian do oferty
oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2,

3.

Oferty w przypadku wyboru formy elektronicznej powinny by¢ ztozone poprzez System, o ktérym
mowa jest w pkt. VIII ppkt 2, a w przypadku wyboru formy pisemnej powinny byé ztozone w
siedzibie Zamawiajgcego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze Podawczym,

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 12 stycznia 2021 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 12 stycznia 2021 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

VIIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2.1.
2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

27.

2.8.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegélnosci sktadanie
wnioskow i odwiadczen, odbywa sie w formie elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Sswiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1219), wraz z
jednoczesnym dopuszczeniem uzywania formy pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
iz2018 r. poz. 106, 138, 650), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

W przypadku wyboru przez Wykonawce formy pisemnej do sktadania ofert i innych o$swiadczen w
postepowaniu zalecane jest, aby Wykonawca poinformowat o tym Zamawiajgcego e-mailem na
adres aneta.witkosz@ms.gov.pl z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem od dnia ztozenia oferty
lub o$wiadczenia lub wniosku w formie pisemne;.

Informacje dotyczace Systemu zapewniajgcego obstuge procesu udzielania
zamowien publicznych:

System jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta w Systemie ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanych w Systemie kont uzytkownikdbw odbywa sie komunikacja
Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan
i zawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania, dokumentéw, oswiadczen, informaciji, pytan,
whioskow w ramach postepowania.

Komunikacja odbywa sie za posrednictwem zaktadki ,Korespondencija”.

Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez uzytkownikow Wykonawcy konieczne jest
posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika Wykonawcy kwalifikowanego
podpisu elektronicznego stuzgcego do autentyfikacji i podpisu elektronicznego.

Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet, z ktérego korzystajg
uzytkownicy Wykonawcy, nastepujacych minimalnych wymagan technicznych i specyfikacji
potgczenia:

- posiadanie komputera o] parametrach umozliwiajgcych zainstalowanie
nastepujgcego oprogramowania:

. w zakresie podstawowych funkcjonalnosci - przeglad, pobieranie

i zatgczanie dokumentow:

a) przegladarka internetowa Intranet Explorer 11, Chrome ver. 45 | pdzniejsze, Firefox ver.
54 i pdzniejsze lub Opera w ver. 37 i pdzniejsze,

b) system operacyjny Windows 7 i pézniejsze,

. w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:

a) zainstalowane srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre),

b) w przypadku przeglgdarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web,

c) oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.

Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a. b i ¢ powyzej znajduje sie w
Systemie w zaktadce E-learning.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow elektronicznych
i informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania z ustug
Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla wszystkich
uzytkownikéw Systemu oraz podczas rejestraciji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.

Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym $rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce
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Regulaminu korzystania z wustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadania
profilu Wykonawcy.

2.9. Korzystanie z systemu przez Wykonawcéw jest bezptatne.

2.10. W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostepnosci Systemu uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez System, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg
poczty elektronicznej na adres aneta.witkosz@ms.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

2.11. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Systemu
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik
poddajgcy dane kompresji (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

212. Dopuszczalne formaty przestanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB: .xml, .pdf,
.doc, .docx, .xlIs lub .xIsx.
2.13. Za date przekazania ofert, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych,

o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczenh oraz innych informaciji przyjmuje
sie date ich przekazania do Systemu.

3. W korespondenciji zwigzanej z przedmiotowym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwaé
sie nastepujgcym znakiem postepowania: BF-11.3710.75.2020.

Sposéb sporzadzania dokumentéw elektronicznych, os$wiadczeh Ilub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczeh musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4. Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest Pani Aneta Witkosz, e-mail
aneta.witkosz@ms.gov.pl.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia, kierujgc
wniosek w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu, o ktérym mowa w pkt. 2.,
lub w formie pisemnej, zgodnie z wyborem Wykonawcy, na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Zamawiajgcy prosi 0 przekazywanie pytan w szczegdlnosci drogg elektroniczng na adres
e-mail Aneta.witkosz@ms.gov.pl w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania wyjasnien.

6. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konhca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzagdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Oferte wraz 2z wymaganymi dokumentami(podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy). sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
za posrednictwem Systemu, o ktorym mowa jest w pkt. 2. lub w formie pisemnej, zgodnie
z wyborem Wykonawcy
Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. wsprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze Zzgda¢ Zamawiajgcy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.),
zwanym dalej ,rozporzgdzeniem”, nalezy ztozy¢:

- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 3, zgodnie z wyborem
Wykonawcy

albo

- w przypadku wyboru komunikacji drogg elektroniczng w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego Ilub w elektronicznej kopii dokumentu Ilub o$wiadczenia poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem poprzez System, o ktérym jest mowa w pkt. 2.

9. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw
lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.
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10. Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia,
o ktérej mowa w pkt. 6, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
W przypadku wyboru formy pisemnej, zgodnie z pkt. 6, poswiadczenie za zgodnos$é
z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzgdzonych
w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

11. Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

12. Pelnomocnictwo i zobowigzanie o ktérym mowa w pkt. VII ppkt.7 lit. a (jezeli dotyczy) sktadane jest:
- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza
albo
- w przypadku wyboru komunikacji drogg elektroniczng w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu Ilub o$wiadczenia poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteridw i przypisanego
im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
Suma cen jednostkowych (C) 100% 100

3. Sposob oceny ofert:

3.1. Kryterium ,, Kryterium ,Suma cen jednostkowych” bedzie rozpatrywane na podstawie
sumy cen jednostkowych wpisanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym. W tym
kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone
do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,,Suma cen jednostkowych” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza
Ci234= xY
Cena badana

gdzie:

Ci - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za cene brutto za zarchiwizowanie
jednego metra dokumentéw kategorii A.

C, - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za cene brutto za zarchiwizowanie

jednego metra dokumentow kategorii B dla dokumentacji o kategorii archiwalnej oznaczonej symbolem
.BC” oraz symbolem ,B”, ktérej okres przechowywania miesci sie w zakresie od 2 do 10 lat w tym
dokumentacji podlegajacej ekspertyzie przeprowadzanej przez wtasciwe archiwum panstwowe,
oznaczonej symbolem ,BE,

C; - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za cene brutto za zarchiwizowanie
jednego metra dokumentéw kategorii B ktérej okres przechowywania miesci sie w zakresie od 15 do
50 lat, w tym dokumentacji podlegajgcej ekspertyzie przeprowadzanej przez wiasciwe archiwum
panstwowe, oznaczonej symbolem ,BE

Cs, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej oznacza liczbe punktéw przyznanych
ofercie badanej za cene brutto za zarchiwizowanie jednego metra makulatury

Y - oznacza wage ocenianego sktadnika (w pkt)
taczna liczba punktéw, ktére zostang przyznane ofercie w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wedtug
WzOoru:


https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0
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C=C1+CQ+C3+C4

gdzie:
. . ”» Waga skltadnika w
Lp. Sktadnik kryterium ,,Cena pkt (Y)
1. Archiwizacji dokumentow kat. A
15

2. | Archiwizacja dokumentéw kat. B dla dokumentacji o kategorii 40

archiwalnej oznaczonej symbolem ,Bc” oraz symbolem ,B”, ktorej

okres przechowywania miesci sie w zakresie od 2 do 10 lat w tym

dokumentacji podlegajgcej ekspertyzie przeprowadzanej przez

wiasciwe archiwum panstwowe, oznaczonej symbolem ,BE,
3 Archiwizacja dokumentow kat. ,B”, ktorej okres przechowywania 40

miesci sie w zakresie od 15 do 50 lat, w tym dokumentacji

podlegajgcej ekspertyzie przeprowadzanej przez wtasciwe archiwum

panstwowe, oznaczonej symbolem ,BE
4 Makulatura 5

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione
w niniejszej SIWZ warunki oraz uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktow w kryterium Ceny.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktory ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

X. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w Formularzu Ofertowym okre$li ceny jednostkowe brutto za caly zakres
przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca w cenach jednostkowych oferty brutto uwzgledni wszystkie
wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia

2. Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,
powinien w cenie ofertowej ujgé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwodci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
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dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

5. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy bedzie wynosic: 47 724
zt brutto

XIl. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY
ZamaW|aJacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

pwN o

oo

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.
Ztozenie jej stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji - ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419, 1637).

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2,

3.

4,

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczna.

XIll. KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODOQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia — Formularz ,,Ofertowy”;
Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia — Wzdr umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia — Formularz ,Ofertowy”

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujgc do Ogtoszenia o0 zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
,Ustuge archiwizacji materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej dla BF”, znak sprawy:
BF-11.3710.75.2020

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspoinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub czionkéw konsorcjum wskazujgc Lidera)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jeste$my matym/érednim przedsiebiorca:*

| TAK

] NIE

2.  OSWIADCZAMY, e zapoznaliémy sie z trescig Ogtoszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Ogtoszenia, kidra spetnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

3. OFERUJEMY:

Ceny jednostkowe brutto(w tym podatek VAT 23%) za zaoferowane w ponizszej tabeli

Cena jednostkowa brutto
w zk(w tym podatek VAT
Lp. Zadanie 23%) za zarchiwizowanie

jednego metra biezacego

(1) 2)

Archiwizacji dokumentéw kat. A




4.
5.
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Archiwizacja dokumentéw kat. B dla dokumentac;ji
o kategorii archiwalnej oznaczonej symbolem ,Bc” oraz
symbolem ,B”, ktérej okres przechowywania miesci
sie w zakresie od 2 do 10 lat w tym dokumentac;ji
podlegajgcej ekspertyzie przeprowadzanej przez
wiasciwe archiwum panstwowe, oznaczonej symbolem
»BE,

Archiwizacja dokumentéw kat. ,B”, ktdrej okres
przechowywania miesci sie w zakresie od 15 do 50 lat,
3 w tym dokumentacji podlegajgcej ekspertyzie
przeprowadzanej przez wtasciwe archiwum

panstwowe, oznaczonej symbolem ,BE

4 Makulatura

OSWIADCZAMY, Ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Zakres Podwykonawca
(nazwa i adres)

1.1

1.2

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail:

WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
* wlasciwe zaznaczy¢
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