POWIATOWA STACJA
Sanitarno-Epidemiologiczna
08-400 GARWOLIN

ui. Kard. S. Wyszyfskiego 13 . .
al ffay (28) &24.36.95- N|P; 826-102-65-92 Garwolin, dnia 31.10.2024 r.

Znak sprawy: A.272.17.2024

Zapytanie ofertowe/ ogtoszenie o udzielenie zamoéwienia
Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedurg zamawiajacego

o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

2zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwieri publicznych

1. Zamawiajacy:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Garwolinie ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego
13, 08-400 Garwolin, woj. Mazowieckie
NIP: 8261026592
tel. (25) 684 3595
adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-garwolin
adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.garwolin@sanepid.gov.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na odbior, transport i niszczenie dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej oraz zgromadzonej przez PSSE w Garwolinie.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest odbidr, transport i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej -
kat. B wytworzonej i zgromadzonej w PSSE w Garwolinie, na zniszczenie ktérej PSSE
w Garwolinie uzyskato zgode Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach.

2) W dokumentacji przeznaczonej do brakowania mozliwe, ze nie znajduje si¢ tylko biaty papier,
moga pojawic sie dokumenty ha kolorowym papierze.

3) Dokumentacja moze zawierac elementy plastikowe i metalowe.

4) Zamawiajgcy informuje, ze ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia
oszacowano na ok. 8,84 mb.

5) Zniszczenia dokumentéw nalezy dokonaé w sposéb uniemozliwiajgcy ich odzyskanie.

6) Zniszczenie musi odbyc¢ sie z zachowaniem wymogoéw 3. klasy ochrony, w niszczarce
gwarantujgcej stopien bezpieczenstwa P-4 dla dokumentéw wedtug normy DIN 66399;

7) Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych, do ktérych
bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem zamdwienia zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych - Zatgcznik Nr 3.

8) Odbidér dokumentéw do zniszczenia nastgpi na podstawie protokotu odbioru w siedzibie
Zamawiajgcego.

9) Po wykonaniu zniszczenia dokumentéw wystawiony zostanie Certyfikat zniszczenia
dokumentdéw i zostanie przestany na adres siedziby Zamawiajacego.

3. Termin i realizacja zamoéwienia:
1) Termin realizacji przedmiotu zamdwienia — 14 dni od dnia podpisania umowy.
2) Wykonawca zobowigzuje sig¢ wykona¢ zamowienie zgodnie ze wszystkimi wymaganiami
Zamawiajgcego wskazanymi w niniejszym ogtoszeniu oraz zgodnie z warunkami zawartymi
w projekcie umowy.
3) Realizacja zamdwienia bedzie odbywata sie na podstawie zawartej umowy, ktérej projekt
stanowi - Zatgcznik nr 2.
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4. Warunki ptatnosci:

(4]

1) Termin ptatnosci - przelewem w terminie 14 dni od daty odbioru przez Zamawiajgcego
przedmiotu zamdéwienia i dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

2) Wynagrodzenie wykonawcy obejmujace wszystkie $wiadczenia konieczne do wykonania
zamodwienia zgodnie z zaproszeniem do ztozenia oferty.

. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1.) O zaméwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym do
wykonania zamoéwienia,

c) znajdujag sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia (art. 57 ust. 1i 2
ustawy).

2.) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia w tym zakup
materiatébw niezbednych  do wykonania zamodwienia (odbidr, transport i niszczenie
dokumentéw). Cena jest jedynym kryterium wyboru ofert.

3.) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert pozostang bez rozpatrzenia.

4.) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

5.)Dla skutecznos$ci niniejszego postepowania o zamdwienie publiczne wystarczajgce jest
otrzymanie przez Zamawiajacego jednej wainej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
bez podama przyczyny w przypadku zalstmenla okohcznoscn nleznanych Zamawnajacemu
w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

7.) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia,
jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdéwienia, nie zostang mu przyznane.

8.) informacje o wyniku postgpowania (co najmniej nazwe (firme) aibo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty)
zamawiajgcy upublicznia w taki sposéb, w jakim zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

9.) Po rozstrzygnigciu postepowania, do Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte,
zostanie skierowana wiadomos$¢ odnosnie wyboru oferty.
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1) Wybér najkorzystniejszej oferty odbywat sie bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria: cena:
100%, liczone wg wzoru:
Cmin
C=—x 100
Cx

C - ilos¢ punktow przyznanych danej otercie za cene,
Cmin - najnizsza zaoferowana cena,
Cx - cena rozpatrywanej oferty.

2) Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kryterium, otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostatym Wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

3) Za ofertg najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilo$¢é punktéw.

. Sposéb przygotowania oferty:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy - Zatacznik nr 1,

2) Oferta cenowa powinna zawiera¢ oferowany koszt netto i brutto kompleksowej ustugi
obejmujgcy: bezpieczny odbidr dokumentacji, transport, bezpieczne niszczenie (ze wzgledu
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na charakter przekazywanych dokumentéw i ich zawarto§¢ m.in. dane osobowe) oraz
recykling ww. materiatu.

3) Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny byé podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

4) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
nalezy dotaczy¢ do oferty.

5) Wszystkie dokumenty do oferty winny byé sktadane w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem tj. opatrzonej: adnotacja ,za zgodnosé
z oryginatem", datg, oraz podpisem z imienng pieczatkg oferenta /petnomocnika oferenta.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Miejsce i termin ztozenia oferty:
1) Oferte mozna ztozy¢ (nalezy wybrac tylko jedna z ponizszych form):
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (w godzinach pracy tj. od poniedziatku do pigtku 7:30
- 15:00): Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Garwolinie, ul. Kardynata
Stefana Wyszynskiego 13, 08-400 Garwolin, sekretariat, pokdj nr 3,
b) przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna), nalezy kierowac na
adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.garwolin@sanepid.gov.pl
2) W kazdym przypadku opisanym powyzej decyduje data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajgcego lub na poczte elektroniczng.
3) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 listopada 2024 roku.
4) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5) Oferty sktadane osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z
napisem ,,Oferta”.

9. Termin otwarcia ofert: Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

10. Osoba upowazniona do kontaktéw z wykonawcami: Bozenna Wielgosz tel. 25 684 35 95,

w godzinach pracy urzgdy, tj.: od ponicdziatku do pigtku, od 7.30 do 15.00.

Zatgczniki:

s
2.
3.
4.

Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1;

Wzér umowy — Zatgcznik Nr 2;

Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik Nr 3;
Klauzula Informacyjna RODO - Zatgcznik Nr 4.
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