Warszawa, dnia 2022-02-08 r.

Znak sprawy: DPT.kp.23.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej zgodnie

Z przedstawionymi wymogami:

1.

Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdéwienia jest druk oraz dystrybucja publikacji (2 wersje - w jezyku polskim
i angielskim) przedstawiajgcej przyktady dobrych praktyk — operaciji zrealizowanych w ramach
planu operacyjnego KSOW, zwanej dalej ,Publikacja:
1.1. przygotowanie wydruku prébnego cato$ci Publikacji (1 egz. w jezyku polskim);
1.2. przekazanie Zamawiajgcemu wydruku Publikacii;
1.3. dystrybucja Publikacji wedtug listy dystrybucyjne;j.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamdéwienia oraz lista dystrybucyjna stanowig zatgcznik nr 1

oraz zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2. Termin realizacji zamowienia:

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy.
Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania ocen
spelniania tych warunkow:
Wykonawca musi wykazac, ze posiada doswiadczenie zawodowe polegajgce na swiadczeniu
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) — co najmniej 2 ustug polegajgcych na nalezytym
wykonaniu drukowanych materiatéw, kazdej w naktadzie co najmniej 500 egzemplarzy
(przyktadowo mozna je udokumentowac takimi dokumentami jak: referencje, protokot odbioru,
faktura wraz z potwierdzeniem otrzymania przelewu).
Kryteria oceny oferty:
Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami: 100 % cena
Kryterium ,Cena” (C) zostanie ocenione w skali punktowej do 100 punktéw na podstawie
podanej przez wykonawce w formularzu oferty ceny jednostkowej kazdej z 9 pozyc;ji.
Do poréwnania i oceny ofert zamawiajagcy zastosuje sume cen z pozycji 1-9 obliczong na
podstawie zaoferowanych przez wykonawce cen jednostkowych.
Cena zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb:
Cena = (suma cen jednostkowych w zt brutto z pozycji 1-9, w ramach ktérych Wykonawca
wykona druk i dystrybucije).
Punkty za to kryterium zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty o najnizszej sumie cen jednostkowych
C= x 100

Cena brutto (suma cen jednostkowych) ocenianej oferty

Punktacja zostanie zaokraglana z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Podane w formularzu oferty ceny bedg stuzyly do poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej, przy czym ceny jednostkowe sg wigzgce dla obu stron i na ich podstawie

bedzie dokonywana zaptata wynagrodzenia.



5. Wymagania co do oferty cenowej:

1.

W formularzu oferty Wykonawca poda cene brutto oferty w ztotych polskich, z doktadnoscig
do drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty Wykonawca zobowigzany jest ujg¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia. W formularzu oferty Wykonawca poda
ceny jednostkowe brutto dla kazdej pozycji, z dokladnoscig do drugiego miejsca po
przecinku.

Wykonawca przy okres$laniu kwot w sktadanej ofercie powinien uwzgledni¢ informacje, ze
publikacja nie bedzie posiada¢ numeru ISBN/ISSN.

Zamawiajgcy informuje, ze Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na
podstawie wtasnych wzorow umaow.

Zamawiajgcy informuje, ze na realizacje zaméwienia przewiduje przeznaczy¢ maksymalnie
kwote 15 000 zt brutto.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona wedtug wzoru w zatgczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego
oraz zawiera¢ dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wykonawcy.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujgcym zlecenie lub $Swiadczgcym ustugi
w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo
stawke za 1 godzine swiadczenia ustugi oraz taczng liczbe godzin wykonywania przedmiotu
umowy. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty oswiadczenie o tym czy jest czy
teZ nie jest przyjmujgcym zlecenie lub Swiadczgcym ustugi w rozumieniu ww. ustawy. Wzor

oswiadczenia stanowi integralng czes¢ formularza ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Agnieszka Jedryczko, tel. 22 623 18 98, adres e-mail:

agnieszka.jedryczko@minrol.gov.pl, Pani Matgorzata Kedra-Maliszewska, tel. 22 623 15 78,

adres e-mail: malgorzata.kedra-maliszewska@minrol.gov.pl.

7. Termin ztozenia oferty: 15 luteqgo 2022 r.

Sposob ztozenia oferty:

- elektronicznie na adres poczty: agnieszka.jedryczko@minrol.gov.pl z dopiskiem ,Oferta na

druk publikacji’

Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci ztozenia oferty w powyzej okreslony sposéb dopuszcza
sie osobiste ztozenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-
930 Warszawa, ul. Wspdlna 30 z dopiskiem ,Dep. Pomocy Technicznej i Promocji - Oferta na

druk publikacji” w godzinach 8.15-16.15 od poniedziatku do pigtku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do

zawarcia umowy.

Wybdr oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert. Termin

zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Justyna Adamska

zastepca dyrektora

Departamentu Pomocy Technicznej i
Promocji

/podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik nr 1
do Zapytania Ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Publikacja bedzie spetniata nastepujgce wymagania:

LgLserz

liczba stron wraz z okladkg — $rodek ok. 96 stron i 4 oktadka;

format 190 x 250 mm;

oprawa klejona;

oktadka — oprawa miekka 3509 uszlachetniona folig aksamitng (softtouch);
Srodek — kreda mat 135g;

zadruk $rodka i oktadki 4+4, CMYK



Zatgcznik nr 2
do Zapytania Ofertowego

Lista dystrybucyjna

Publikacja zostanie rozdystrybuowana tgcznie do 36 podmiotow na terenie Polski, w tym do:

— Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibg w Warszawie

— Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie oddziat w Warszawie

— Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa z siedzibg w Warszawie

— Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie

— 16 Jednostek Regionalnych Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich majgcych siedziby na
terenie poszczegdlinych Wojewddztw

— 16 Wojewodzkich Osrodkéw Doradztwa Rolniczego majacych siedziby na terenie
poszczegoélnych Wojewodztw



Zatgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Ja/my nizej podpisanyl/i:

Firma:

skladajgc oferte w ramach zapytania ofertowego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
i ubiegajgc sie o udzielenie zaméwienia na: druk oraz dystrybucje publikacji (2 wersje - w jezyku
polskim i angielskim) przedstawiajgcej przyktady dobrych praktyk — operacji zrealizowanych
w ramach planu operacyjnego KSOW:

1. Zapoznatem(-am) sie z opisem przedmiotu zamowienia i akceptuje warunki w nim zawarte.
2. Oswiadczamly, ze zobowigzujemy sie zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamdéwienia oraz zgodnie ze ztozong oferta.

3. Cena za wykonanie ustugi obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
4. Oferuje/my wykonanie zamdwienia po nastepujgcych cenach jednostkowych w ztotych

brutto:

Naktad do 500 szt.

naktad 501-1000 szt.

naktad 1000-1500 szt.

Lp. Druk publikacji (w zt brutto) (w zt brutto) (w zt brutto)
poz.1 poz. 2 poz. 3
Druk publikacji (wersja polska lub
1 wersja angielska - nalezy
" | zaoferowaé ceny za druk 1 sztuki
publikacji przy danym naktadzie)
do 10 szt. | 11-25 sztuk | 26-40 sztuk | 41-50 sztuk | 51-70 sztuk | 71-100 sztuk
. L w paczce w paczce w paczce w paczce w paczce w paczce
Lp. Dystrybucja publikacji (w zt brutto) | (w zt brutto) | (w zt brutto) | (w zt brutto) | (w zt brutto) | (w zt brutto)
poz. 4 poz. 5 poz. 6 poz. 7 poz. 8 poz. 9
Dystrybucja publikacji (dystrybucja
na terenie catej Polski — max. do 35
adresow, pozostaty naktad
publikacji w pakiecie do siedziby
2. | zamawiajacego). Nalezy

zaoferowac ceny za jednag
wystang paczke przy wskazanej
danej liczbie sztuk publikacji w
paczce.

SUMA cen jednostkowych (poz. 1 - 9) wynosi

ztotych brutto

5. Odwiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z Klauzulg informacyjng, stanowigca zatgcznik nr 4

do zapytania ofertowego.

6. Ponadto oswiadczam, ze:

1) jestem
2) nie jestem




przyjmujgcym zlecenie lub $wiadczgcym ustugi' w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).2

Zataczamly do oferty:
1. Potwierdzenie doswiadczenia zawodowego: wykonania co najmniej 2 ustug polegajacych
na wykonaniu drukowanych materiatéw, kazdej w nakfadzie co najmniej 500 egzemplarzy.
2. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy (jezeli dotyczy).

miejscowos$¢, data podpis(y) osoby(6b) uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

! Przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 1. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$é gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie
niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
niezatrudniajaca pracownikow lub niezawierajagca umow ze zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub $wiadczy ustugi na podstawie umoéw, o ktorych mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pézn. zm.), na rzecz przedsigbiorcy w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo na
rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty dziatalno$ci.

2 Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.



Zatgcznik nr 4
do Zapytania Ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr

119, str. 1 z pézn. zm.), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 30, 00-930. Dane osobowe mogg zostaé
ujawnione wiasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu do
tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne do oszacowania warto$ci zaméwienia celem wszczecia postepowania o
zamowienie publiczne.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktére w wycenie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzgdzenia
2016/679.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi

mozliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl
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