
Warszawa, dnia 2022-02-08 r. 

Znak sprawy: DPT.kp.23.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 

z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest druk oraz dystrybucja publikacji (2 wersje - w języku polskim 

i angielskim) przedstawiającej przykłady dobrych praktyk – operacji zrealizowanych w ramach 

planu operacyjnego KSOW, zwanej dalej „Publikacją:

1.1. przygotowanie wydruku próbnego całości Publikacji (1 egz. w języku polskim);

1.2. przekazanie Zamawiającemu wydruku Publikacji;

1.3. dystrybucja Publikacji według listy dystrybucyjnej.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz lista dystrybucyjna stanowią załącznik nr 1 

oraz załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. 

2. Termin realizacji zamówienia:
Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy. 

3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania ocen 
spełniania tych warunków:
Wykonawca musi wykazać, że posiada doświadczenie zawodowe polegające na świadczeniu 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie) – co najmniej 2 usług polegających na należytym 

wykonaniu drukowanych materiałów, każdej w nakładzie co najmniej 500 egzemplarzy 

(przykładowo można je udokumentować takimi dokumentami jak: referencje, protokół odbioru, 

faktura wraz z potwierdzeniem otrzymania przelewu).

4. Kryteria oceny oferty: 
Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 100 % cena

Kryterium „Cena” (C) zostanie ocenione w skali punktowej do 100 punktów na podstawie 

podanej przez wykonawcę w formularzu oferty ceny jednostkowej każdej z 9 pozycji. 

Do porównania i oceny ofert zamawiający zastosuje sumę cen z pozycji 1-9 obliczoną na 

podstawie zaoferowanych przez wykonawcę cen jednostkowych.

Cena zostanie obliczona w następujący sposób:

Cena = (suma cen jednostkowych w zł brutto z pozycji 1-9, w ramach których Wykonawca 

wykona druk i dystrybucję). 

Punkty za to kryterium zostaną obliczone według następującego wzoru:

                Cena brutto oferty o najniższej sumie cen jednostkowych

C = -------------------------------------------------------------------------------------------- x 100

                Cena brutto (suma cen jednostkowych) ocenianej oferty

Punktacja zostanie zaokrąglana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Podane w formularzu oferty ceny będą służyły do porównania ofert i wyboru oferty 

najkorzystniejszej, przy czym ceny jednostkowe są wiążące dla obu stron i na ich podstawie 

będzie dokonywana zapłata wynagrodzenia.



5. Wymagania co do oferty cenowej:
1. W formularzu oferty Wykonawca poda cenę brutto oferty w złotych polskich, z dokładnością 

do drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest ująć 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. W formularzu oferty Wykonawca poda 

ceny jednostkowe brutto dla każdej pozycji, z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku.

2. Wykonawca przy określaniu kwot w składanej ofercie powinien uwzględnić informację, że 

publikacja nie będzie posiadać numeru ISBN/ISSN.

3. Zamawiający informuje, że Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na 

podstawie własnych wzorów umów.

4. Zamawiający informuje, że na realizację zamówienia przewiduje przeznaczyć maksymalnie 

kwotę 15 000 zł brutto.

5. Oferta powinna być sporządzona według wzoru w załączniku nr 3 do Zapytania Ofertowego 

oraz zawierać dokumenty potwierdzające doświadczenie wykonawcy.

6. W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi 

w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) w ofercie należy podać dodatkowo 

stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną liczbę godzin wykonywania przedmiotu 

umowy. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty oświadczenie o tym czy jest czy 

też nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór 

oświadczenia stanowi integralną część formularza ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Agnieszka Jędryczko, tel. 22 623 18 98, adres e-mail: 

agnieszka.jędryczko@minrol.gov.pl, Pani Małgorzata Kędra-Maliszewska, tel. 22 623 15 78, 

adres e-mail: malgorzata.kedra-maliszewska@minrol.gov.pl.

7. Termin złożenia oferty: 15 lutego 2022 r.
8. Sposób złożenia oferty:

- elektronicznie na adres poczty: agnieszka.jedryczko@minrol.gov.pl  z dopiskiem „Oferta na 

druk publikacji”

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób dopuszcza 

się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-

930 Warszawa, ul. Wspólna 30 z dopiskiem „Dep. Pomocy Technicznej i Promocji - Oferta na 

druk publikacji” w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 

zawarcia umowy.

Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert. Termin 

związania ofertą wynosi 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert.   

Justyna Adamska
zastępca dyrektora
Departamentu Pomocy Technicznej i 
Promocji
/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 1 

do Zapytania Ofertowego 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Publikacja będzie spełniała następujące wymagania:

1) liczba stron wraz z okładką – środek ok. 96 stron i 4 okładka;
2) format 190 x 250 mm;
3) oprawa klejona;
4) okładka – oprawa miękka 350g uszlachetniona folią aksamitną (softtouch);
5) środek –  kreda mat 135g;
6) zadruk środka i okładki 4+4, CMYK



Załącznik nr 2

 do Zapytania Ofertowego

Lista dystrybucyjna

Publikacja zostanie rozdystrybuowana łącznie do 36 podmiotów na terenie Polski, w tym do:

 Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibą w Warszawie 
 Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie oddział w Warszawie 
 Krajowego Ośrodka Wsparcia Rolnictwa z siedzibą w Warszawie 
 Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibą w Warszawie 
 16 Jednostek Regionalnych Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich mających siedziby na 

terenie poszczególnych Województw 
 16 Wojewódzkich Ośrodków Doradztwa Rolniczego mających siedziby na terenie 

poszczególnych Województw 



Załącznik nr 3

 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Ja/my niżej podpisany/i:

.............................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie): 

.............................................................................................................................................

Firma:
zarejestrowany adres siedziby:……………….……………………………………………...

adres do kontaktu (jeżeli inny niż adres siedziby):…………………………...…….…...…

numer telefonu (do kontaktu): ……………………….......................................................

adres e-mail (do kontaktu):…………………..……………………………………………….

składając ofertę w ramach zapytania ofertowego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
i ubiegając się o udzielenie zamówienia na: druk oraz dystrybucję publikacji (2 wersje - w języku 
polskim i angielskim)  przedstawiającej przykłady dobrych praktyk – operacji zrealizowanych 
w ramach planu operacyjnego KSOW:

1. Zapoznałem(-am) się z opisem przedmiotu zamówienia i akceptuję warunki w nim zawarte.
2. Oświadczam/y, że zobowiązujemy się zrealizować zamówienie zgodnie z wymaganiami 
określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz zgodnie ze złożoną ofertą.
3. Cena za wykonanie usługi obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
4. Oferuję/my wykonanie zamówienia po następujących cenach jednostkowych w złotych 
brutto:

 Nakład do 500 szt. 
(w zł brutto)

nakład 501-1000 szt.
 (w zł brutto)

nakład 1000-1500 szt. 
(w zł brutto)Lp. Druk publikacji

poz.1 poz. 2 poz. 3

1.

Druk publikacji (wersja polska lub 
wersja angielska - należy 
zaoferować ceny za druk 1 sztuki 
publikacji przy danym nakładzie)

   

 

 do 10 szt. 
w paczce 

(w zł brutto)

11-25 sztuk
 w paczce 

(w zł brutto)

26-40 sztuk 
w paczce 

(w zł brutto)

41-50 sztuk 
w paczce

(w zł brutto)

51-70 sztuk 
w paczce

(w zł brutto)

71-100 sztuk 
w paczce

(w zł brutto)Lp. Dystrybucja publikacji

poz. 4 poz. 5 poz. 6 poz. 7 poz. 8 poz. 9

2.

Dystrybucja publikacji (dystrybucja 
na terenie całej Polski – max. do 35 
adresów, pozostały nakład 
publikacji w pakiecie do siedziby 
zamawiającego). Należy 
zaoferować ceny za jedną 
wysłaną paczkę przy wskazanej 
danej liczbie sztuk publikacji w 
paczce.

      

SUMA cen jednostkowych (poz. 1 - 9) wynosi ………………………złotych brutto

5. Oświadczam, że zapoznałem(-am) się z Klauzulą informacyjną, stanowiącą załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego.
6. Ponadto oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem



przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi1 w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).2

Załączam/y do oferty: 
1. Potwierdzenie doświadczenia zawodowego: wykonania co najmniej 2 usług polegających 

na wykonaniu drukowanych materiałów, każdej w nakładzie co najmniej 500 egzemplarzy.
2. Upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy). 

………………………………………… ………………………………………
miejscowość, data podpis(y) osoby(ób) uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy

1 Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie 
niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z 
dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), na rzecz przedsiębiorcy w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo na 
rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności.
2 Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo  2.



Załącznik nr 4

 do Zapytania Ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 

119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

z siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać 

ujawnione właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie z 

obowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do 

treści tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale 

konieczne do oszacowania wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o 

zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia 

skargi do organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 

2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji 

postępowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

możliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl 
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