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1. Niniejszy dokument dzieli si¢ na cz¢$ci oznaczone duzymi literami, rozdzialy oznaczone cyframi
rzymskimi, punkty oznaczone cyframi arabskimi i podpunkty oznaczone matymi literami.

2. Przed przystapieniem do wypelniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy zapozna¢ sie
z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu oznacza akceptacje ponizszego
Regulaminu. Dotyczy to rowniez akceptacji wymogu wypelnienia i przestania elektronicznej wersji
oferty poprzez formularz w systemie Witkac.

3. Pytania w zakresie konkursu beda przyjmowane wylacznie droga mailowa na adres
konkurs.ppr.22@mrips.gov.pl.

4. W dokumencie uzywane sa nastepujace okreslenia:

Dotacja — rozumiana jako $rodki, o ktorych mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,UoFP.”,
przeznaczone na sfinansowanie badz dofinansowanie zadania publicznego w ramach konkursu;

Minister — rozumiany jako Minister Rodziny i Polityki Spotecznej;

Oferent —rozumiany jako podmiot sktadajacy oferte w 11 otwartym konkursie ofert w zakresie promocji
rodziny ,, Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022,

Organizator — Minister dziatajacy poprzez Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficzne;j;

Partner — podmiot publiczny lub prywatny, ktory nie jest uprawniony do samodzielnego ztozenia
oferty;

Projekt — zadanie publiczne promujace matzenstwo i rodzing w formie kampanii spotecznej lub innego
dziatania informacyjno-edukacyjnego czy szkoleniowego;

Regulamin — rozumiany jako Regulamin Il otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny
,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022,

Zadanie/zadanie publiczne — rozumiane jako realizacja projektu w sferze dziatalno$ci na rzecz
rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechnienia i ochrony praw dziecka, o ktérej mowa w art.
4 ust. 1 pkt 31 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. 22020 r. poz. 1057, z p6zn. zm.) i na zasadach w ustawie okreslonych;

Zleceniobiorca — rozumiany jako podmiot, z ktorym zostatla zawarta umowa o realizacj¢ zadania
publicznego zleconego w ramach konkursu;

Zleceniodawca — rozumiany jako Minister.




CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

l. CELE I ZAKRES ZADAN MOZLIWYCH DO REALIZACJI

W RAMACH Il OTWARTEGO KONKURSU OFERT
W ZAKRESIE PROMOCJI RODZINY ,PO PIERWSZE
RODZINA!” NA ROK 2022

1. Podstawa prawna

Minister Rodziny i Polityki Spotecznej, kierujacy dziatlem administracji rzadowej — rodzina,
zwany dalej ,,Ministrem”, ogtasza Ill otwarty konkurs ofert w zakresie promocji rodziny
,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022, zwany dalej konkursem ,,Po pierwsze Rodzina!”.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 w zwiazku z art. 11 ust. 1 pkt 2 i art. 4 ust. 1 pkt 31 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057, z poézn.zm.), zwanej dalej ,,UoDPPioW”, Minister ogtasza przeprowadzenie
konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”, w ramach ktérego dofinansowane zostang najlepsze
projekty informacyjno-edukacyjne i szkoleniowe shuzgce zmianie spolecznej, polegajacej
na usytuowaniu dobra rodzin w centrum dzialan wspélnoty na wszystkich poziomach jej

funkcjonowania.

W celu przeprowadzenia konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” Minister powota Komisje

Konkursowa, zwang dalej ,,Komisjg”.

2. Cel konkursu

Skupienie wspolnotowej aktywnosci na trosce o rodzing jako fundamencie tadu
spotecznego, takze w aspekcie demograficznym (zwigkszenia dzietno$ci do poziomu prostej
zastgpowalnosci pokolen), jest priorytetem Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki
Demograficznej, dlatego w ramach Ministerstwa Rodziny i1 Polityki Spotecznej zostaje
ogloszony konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!”. Celem konkursu jest upowszechnienie
informacji, kompetencji i wytworzonych w jego ramach narzedzi, ukierunkowanych na
dobro wszystkich rodzin, niezaleznie od ich statusu spolecznego i materialnego, a takze
ksztattujacych 1 promujacych pozytywny wizerunek malzenstwa jako zwigzku kobiety
i m¢zezyzny, rodziny, macierzynstwa i rodzicielstwa oraz wspieranie aktywnosSci organizacji

pozarzadowych dziatajacych na rzecz rodziny. Zadanie zwigzane z promowaniem
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1 upowszechnianiem kultury prorodzinnej w Polsce nalezy przy tym do jednego z gléwnych
zadan realizowanych przez Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej, ktorego
obstuge zapewnia Biuro Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej Ministerstwa

Rodziny i1 Polityki Spoteczne;.

3. Zakres i przeznaczenie dotacji

Za priorytetowe uznaje si¢ dziatania informacyjno-edukacyjne i szkoleniowe skierowane
do wybranych podmiotow instytucjonalnych, $rodowisk lokalnych (funkcjonujacych

w otoczeniu rodzin) oraz szeroko pojetej opinii publiczne;j.
W ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” dofinansowane beda projekty, ktore:

a) za dobro spoteczne uznaja trwate malzenstwo kobiety i mezczyzny,
1 sg nakierowane na jego rozwoj,

b) maja na celu wspieranic malzenstwa jako najlepszego S$rodowiska
opiekunczo-wychowawczego dla dzieci i przygotowanie par do radzenia
sobie z trudno$ciami i konfliktami w Zyciu rodzinnym,

C) sanakierowane na wspomaganie mtodych ludzi w zaktadaniu rodziny oraz
nieodktadaniu decyzji o macierzynstwie 1 ojcostwie, przygotowujac ich
zarazem do nowych rdl zyciowych i spotecznych,

d) koncentrujg si¢ na tworzeniu otoczenia szczegolnie przyjaznego rodzinom

z dwojka 1 wieksza liczba dzieci.

Il.  KTO MOZE UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. Podmioty uprawnione

Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” s3:
- organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, m.in. stowarzyszenia
(w tym stowarzyszenia zwykle) oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajace osobowos¢

prawna, zwigzki stowarzyszen, fundacje, koétka rolnicze,



- podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 pkt 1 UoDPPioW, tj. osoby prawne i jednostki
organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych koS$ciotéw
1 zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego,

- podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 pkt 3 UoDPPioW, tj. spétdzielnie socjalne.

Zarowno organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, jak
i podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 3 UoDPPioW, obligatoryjnie powinny mie¢
doswiadczenie w realizacji minimum jednego projektu informacyjno-edukacyjnego

na rzecz rodziny.

Szczegdtowy opis zrealizowanego wczesniej projektu nalezy umiesci¢ w ofercie
(w ,,Informacji o wczesniejszej dziatalnosci Oferenta”). Istnieje tez mozliwosé zalaczenia
prezentacji, ktéra ma charakter fakultatywny, a wytyczne do niej znajduja si¢ w Czesci C,

Roz. V.

2. Oferta wspélna

a) Oferte wspolng mogg ztozy¢ tylko podmioty uprawnione, o ktorych mowa w pkt 1.

b) Oferte wspolng moze ztozy¢ kilka podmiotow uprawnionych (co najmniej dwa).

c) Niedopuszczalne jest sktadanie ofert wspolnych, w ktorych Oferentami sa oddziaty
terenowe tej samej organizacji.

d) Oferta wspolna powinna zawieraé nastgpujace informacje dodatkowe: sposob
reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej oraz okreslenie, jakie
dzialania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywac beda poszczegodlne
podmioty.

e) W przypadku oferty wspdlnej podmioty majg obowigzek zawrze¢ miedzy sobg umowe
o wspolng realizacj¢ projektu, ktora nalezy doltaczy¢ do umowy o realizacje zadania
publicznego.

f) Ramowy wzor umowy migdzy Oferentami znajduje si¢ w Czgsci C, Roz. 1lI.

g) Podmioty skladajace ofert¢ wspolng majg obowigzek wyznaczenia jednego
przedstawiciela, ktory bedzie w petni odpowiadat za kontakt z Organizatorem konkursu

,,P0 pierwsze Rodzina!”.



h) Zlozenie oferty wspolnej daje mozliwo$¢ ztozenia jednej dodatkowej oferty
indywidualnej przez podmiot, ktéry bierze udziat w ofercie wspdlne;.

1) W przypadku zlozenia oferty wspolnej udzial w dotacji kazdego z Oferentow nie moze
by¢ nizszy niz 10 000 zt (stownie dziesig¢ tysiecy ztotych).

j) Podmioty skladajace ofert¢ wspoOlna, za zobowigzania wynikajgce z umowy
o realizacje zadania publicznego, ponosza, wobec Ministra, odpowiedzialno$¢

solidarng.

3. Partnerstwo

a) W przypadku, kiedy Oferent planuje realizacje projektu wspdlnie z podmiotami
publicznymi lub prywatnymi nieuprawnionymi do udziatu w konkursie, zwanymi dalej
Partnerami, zastosowanie ma partnerstwo. W przypadku podmiotéw nieuprawnionych
do udziatu w konkursie nie ma limitu ofert, w ktérych moga pelic funkcje Partnera.

b) Umowa o partnerstwie powinna przewidywacé, ze Partnerzy bedg aktywnie uczestniczy¢
w realizacji zadan przewidzianych w ofercie. Umowa okresli prawa i obowiazki stron
w zwiazku z realizacjg zadania publicznego. Umowa musi by¢ podpisana przez osoby
uprawnione.

c) Ramowy wzor umowy o partnerstwie znajduje si¢ w Czesci C, Roz. IV.

d) Niedozwolone sa przeplywy finansowe od Oferenta do Partnera.

1.  SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE ZADAN
PUBLICZNYCH. CZAS REALIZACJI ZADAN

1. Srodki przeznaczone na realizacj¢ zadan w ramach konkursu

Budzet przewidziany na realizacje¢ konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” wynosi 8 400 000 zt
(stownie osiem miliondéw czterysta tysiecy ztotych). Poziom dofinansowania projektoéw moze

wynosi¢ do 100% kosztow kwalifikowanych.

Konkurs finansowany jest ze srodkéw budzetu panstwa, bedacych w dyspozycji ministra

wlasciwego do spraw rodziny.



2. Przeznaczenie Srodkow

Ze $rodkow konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” dofinansowane bgda jedynie dziatania
mieszczace si¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej nieodptatnej i odptatnej podmiotu
uprawnionego, o ile dziatalno$¢ odptatna nie stanowi dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu

art. 9 ust. 1 UoDPPioW.

3. Czas realizacji zadan

Termin realizacji zadania publicznego w ramach konkursu "Po pierwsze Rodzina!™
przewiduje si¢ od dnia 1 wrzesnia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r. Termin ponoszenia
wydatkow w ramach dofinansowanego zadania przewiduje si¢ od momentu podpisania

umowy na realizacj¢ zadania publicznego do dnia 31 grudnia 2022 r.

Rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert planowane jest nie p6zniej niz 30 czerwca

2022 .

4. Wysoko$¢ wnioskowanej dotacji

Oferenci moga wnioskowa¢é o dotacje w wysokosci od 50 000 zt (stownie pigecdziesiat

tysiecy zlotych) do 500 000 z (slownie pieéset tysiecy zlotych).

Organizator zastrzega sobie prawo zaproponowania innej kwoty dotacji niz wnioskowana
przez Oferenta, nawet nizszej niz 50 000 zt (stownie pigcédziesiat tysiecy ztotych). W takim
przypadku Oferent zobowiazany bedzie do przedlozenie zaktualizowanego harmonogramu
z realizacji zadania oraz zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz przewidywanych zrodet realizacji zadania publicznego.

W  przypadku dofinansowania projektu, $rodki z dotacji zostang przekazane
na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w zawartej umowie o realizacje
zadania publicznego. Rachunek przeznaczony do realizacji zadania musi by¢ utrzymany
do konca realizacji zadania, a mozliwo$¢ jego zmiany dopuszcza si¢ jedynie w drodze

aneksu do umowy.



d)

e)

Udzial sSrodkow wlasnych

Whiesienie wkladu wlasnego w ramach skladanych ofert nie jest wymagane.

Koszt zadania to taczna warto$¢ dotacji i sSrodkéw finansowych wiasnych, w przypadku
realizacji zadania z ich udziatem.

Srodki whasne niefinansowe to $rodki wtasne o charakterze osobowym lub rzeczowym,
niepowodujacym powstania faktycznego wydatku pieni¢znego. Jako wkiad osobowy
wnoszona moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty
stuzace realizacji projektu.

Wkiadem wilasnym niefinansowym moze by¢ $wiadczenie wolontariatu lub praca
spoteczna czlonkow organizacji. Stawki stuzace do wyliczenia wkladu wiasnego
obowigzujace w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” to:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest
na 30 zt (stownie trzydziesci ztotych),

- w przypadku prac ekspertow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 100 zi

(stownie sto ztotych).

UWAGA! Wycena ta nie stanowi podstawy do okreslenia stawek wynagrodzenia
personelu ptatnego (zaangazowanego do realizacji projektu na podstawie umowy

o prace badZz umowy cywilno-prawnej).

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie
umowy o prace 1 porozumienia, o ktorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW
(porozumienia wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia
wolontariackiego.

Kalkulacja warto$ci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim
wklad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu

o koszt wynajecia danej rzeczy) i nastgpuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.

Koszty kwalifikowalne

a) Kosztami kwalifikowalnymi projektu sg koszty:
e niezbedne dla realizacji projektu;

¢ racjonalne i efektywne;




b)

e wykorzystane wytacznie na cel wskazany w ogloszeniu niniejszego konkursu;

e faktycznie poniesione od momentu podpisania umowy o realizacj¢ zadania

publicznego do 31 grudnia 2022 r.;

e udokumentowane prawidlowymi dokumentami, tzn. zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 2017,

z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,UoR”;

e przewidziane w budzecie projektu;

e zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, a w szczegolnosci
z UoFP;

e zgodne z postanowieniami Regulaminu.

Koszty merytoryczne — co najmniej 80% dotacji — to koszty dotyczace wydatkow

Scisle zwigzanych z realizacja projektu, np.

koszty promocji, m.in. koszty spotow 1 reklamy w mediach
spoteczno$ciowych, prasie, TV, radio itp., koszty zwigzane z prowadzeniem
strony internetowe]j projektu, koszty billboardow, koszt przygotowania
1 wydruku plakatow itp.,

koszty wynagrodzenia ekspertow 1 specjalistow realizujacych zadanie
(jedynie w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢
zadania),

koszty zakwaterowania oraz koszty podrézy shuzbowych ekspertow
1 specjalistow realizujacych zadanie (rowniez wolontariuszy), ktére nalezy
rozliczy¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167),
|[w tym noclegi, bilety komunikacji publicznej lub koszty przejazdow

prywatnymi Srodkami transportu z zaznaczeniem, ze:
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Wydatki poniesione przez Zleceniobiorce w zwiazku z przejazdem
samochodem prywatnym rozlicza si¢ jako iloczyn liczby kilometrow
i maksymalnych stawek za jeden Kkilometr okreslonych w § 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271,
Z pozn. zm.).

Rozliczenie kosztow podrozy wymaga przedstawienia przez Zleceniobiorce
stosownego oswiadczenia, w ktorym nalezy wskazaé: tras¢ przejazdu
(od-do), termin przejazdu, imi¢ i nazwisko uzytkownikéw, liczbe
kilometréw, numer rejestracyjny i pojemnos¢ silnika samochodu.
Mozliwos¢ rozliczenia tego wydatku dotyczy wylacznie oséb, ktore
rzeczywiscie poniosly wydatek zwigzany z przejazdem (np. zakup paliwa
do samochodu), a dokumentacja w tym zakresie bedzie podlegala

szczegolnej kontroli w trakcie i na etapie sprawozdania z realizacji zadania.

e wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich beneficjentow zadania,
takie jak: materiaty szkoleniowe, wynajem sal na dziatania merytoryczne,
zywno$¢ 1 catering, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentéw, nagrody
dla beneficjentow w konkursach,

e zakup materiatbw 1 narzgdzi, wyposazenia oraz sprzg¢tu technicznego
przeznaczonego do realizacji projektu (koszt jednostkowy zakupu lub

wypozyczenia nie moze przekracza¢ 10 000 zt brutto).

c) Koszty administracyjne — maksymalnie 20% dotacji — to koszty zwigzane

z obsluga projektu, w szczegdlnosci:
e wynagrodzenie koordynatora projektu (jedynie w czesci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ zadania),
e wynagrodzenie obstugi ksiegowej, kadrowej, prawnej 1 doradczej zwigzanej
z wykonaniem zadan w ramach projektu (jedynie w czesci odpowiadajacej

zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ zadania),
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e wydatki przeznaczone na zakup materiatow biurowych niezbednych
do realizacji zadania oraz materiatbw i1 narz¢dzi niezbednych do obstlugi
administracyjnej zadania (koszt jednostkowy zakupu lub wypozyczenia
nie moze przekracza¢ 10 000 zt brutto[stownie dziesie¢ tysiecy ztotych]),

e pokrycie kosztoéw utrzymania biura Oferenta, w tym takze wydatkéw
na wynagrodzenia pracownikow, w czesci adekwatnej do realizacji zadan
w ramach projektu, optaty za telefon/faks, oplaty za przelewy bankowe
1 prowadzenie wyodrebnionego konta/subkonta przeznaczonego do obstugi
projektu, optaty pocztowe itp. (jedynie w czesci opowiadajacej okresowi
realizacji zadania).

d) W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu (co do zasady zaliczanych

do kosztow kwalifikowalnych), w tym kosztéw osobowych merytorycznych oraz

kosztow osobowych administracji i obstugi projektu, kwalifikowalne sg wszystkie

sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenie netto, sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadki PPK, zaliczka na podatek
dochodowy.

e) Rekomendowane jednostki miar stosowane w kosztorysie: umowa, ustuga, godzina,
miesigc, sztuka, kilometr i bilet (dla ustug transportowych).

f) W ramach konkursu niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku dwa razy ze $rodkow
publicznych.

g) Po stronie Zleceniobiorcy lezy odpowiedzialno$¢ za to, by na kazdym etapie
procedowania umowy oraz realizacji projektu planowane i ponoszone koszty nosity
wszystkie znamiona kwalifikowalno$ci w rozumieniu postanowiefi Regulaminu.

h) Wszystkie wydatki muszg by¢ ponoszone na terenie Polski.

7. Podatek VAT

a) W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto —
podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

b) W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala
w kosztorysie koszty netto w tym zakresie — w takiej sytuacji podatek VAT jest

kosztem niekwalifikowalnym.
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c)

Aktem prawnym, w oparciu o ktory nalezy bada¢ mozliwo$¢ odzyskania
podatku VAT, jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug

(Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.).

8. Kaoszty niekwalifikowalne

Zakres dofinansowania nie obejmuje:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

k)

podatku od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu
o ustaw¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlane;j;

amortyzacji;

leasingu;

koszty podrozy stuzbowych inne niz wymienione w pkt. 6 lit. b;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetek z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

kosztow kar i grzywien;

kosztow procesow sadowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie
publicznym);

nagrod, premii 1innej formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych sie¢ realizacja projektu;

zakupu napojow alkoholowych;

podatkoéw 1 optat z wylagczeniem: podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz
Solidarnosciowy, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralno$ci, oplat
za zajgcie pasa drogowego oraz kosztow zwigzanych z uzyskaniem informacji
publicznej;

zakupu $srodkow trwatych, tj. wydatkéw powyzej 10 tys. ztotych (w rozumieniu
art. 3ust. 1 pkt 15 UoR oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1800, z p6zn. zm.).
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IV. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. Ogloszenie konkursu

Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” ogloszony zostanie zgodnie z przepisami UoDPPioW

ZYozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Ogloszenie zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Rodziny

i Polityki Spotecznej, w siedzibie Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej oraz na stronie

internetowej www.gov.pl/web/rodzina.

2. Zlozen

b)

d)

ie oferty

Prawidlowe zlozenie oferty musi nastapi¢ za posrednictwem formularza
zamieszonego w systemie Witkac.

OFERTY ZLOZNE W INNY SPOSOB (NP. DORECZONE POCZTA BADZ
PRZYNIESIONE DO BIURA PELNOMOCNIKA RZADU DO SPRAW
POLITYKI DEMOGRAFICZNEJ OSOBISCIE) NIE BEDA
ROZPATRYWANE.

Uprawniony podmiot moze zlozy¢ jedna ofert¢ indywidualna
oraz uczestniczy¢ w jednej ofercie wspolnej.
Sktadanie oferty jest podzielone na kilka etapéw. Aby zapobiec utracie danych,
informacje zapisywane sa automatycznie (autozapis) oraz przez Oferenta
w momencie przejscia do kolejnego etapu wypetniania oferty. Oferent ma
mozliwos¢ zapisania wprowadzonych danych w dowolnym momencie,
przerwania edycji i powrotu do niej w innym czasie.

Harmonogram 1 kosztorys stanowia cz¢$ci sktadowe oferty, a kwoty,

po wprowadzeniu danych w odpowiednie pola, zliczane s3 automatycznie.

Po wypehieniu catej oferty 1 dodaniu wszystkich wymaganych zalacznikow,
pojawi si¢ funkcja ,,Zt6z oferte”. Kliknigcie przycisku ,,Z16z oferte” i wybranie

,» Tak” w komunikacie jest rtwnoznaczne ze zlozeniem oferty w konkursie.
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e) Warunkiem spelnienia kryterium formalnego jest wypeklnienie i zlozenie
elektronicznej wersji oferty w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
ofert w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” (okreslonym co do godziny).

f) ZLOZENIE _OFERTY _JEST TOZSAME 7 AKCEPTACJA
POSTANOWIEN REGULAMINU.

3. Zalaczniki dolaczone do oferty

Do oferty mozna dolaczy¢ prezentacj¢ na temat zrealizowanego wczesniej przez Oferenta
projektu informacyjno-edukacyjnego na rzecz rodziny, ktorego szczegdlowy opis nalezy
umiesci¢ w ofercie (w ,,Informacji o wezesniejszej dziatalnosci Oferenta”).

Prezentacja ma charakter fakultatywny, a wytyczne do niej znajduja si¢ w Czgsci C,

Roz. V.

4. Oswiadczenia w ofercie

Kazdy Oferent zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, Ze:

a) proponowane =zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie
dzialalno$ci pozytku publicznego Oferenta;

b) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach
prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

c) sktadajgc oferte w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” nie zalega / zalega z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

d) sktadajac oferte w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” nie zalega / zalega z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

e) dane dotyczace Oferenta sg zgodne z danymi udostgpnionymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym badz w innej ewidencji, w ktorej jest zarejestrowany;

f) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

g) W zakresie zwigzanym z konkursem ,,Po pierwsze Rodzina!”, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, osoby, ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne

oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
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Na kazdym etapie realizacji konkursu Organizator bedzie mogt zazadaé
od Oferenta przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej informacje zawarte
w o$wiadczeniach, jezeli powezmie uzasadnione watpliwosci co do danych zawartych
w tych o$wiadczeniach. Zlozenie o$wiadczenia niezgodnego z prawda
oraz nieprzedstawienie Organizatorowi dodatkowej dokumentacji moze skutkowac
niepodpisaniem z Oferentem umowy, rozwigzaniem umowy i obowigzkiem zwrotu

dotaciji.

V. KRYTERIAWYBORU OFERT - KRYTERIA FORMALNE
| MERYTORYCZNE

a) Przy ocenie oferty beda stosowane nastgpujace rodzaje kryteriow dokonywania wyboru
projektow:
e kryteria formalne;
e Kkryteria merytoryczne.

b) Kryteria formalne - dotycza zagadnien zwigzanych z wypelnieniem oferty

o dofinansowanie zgodnie z przyj¢tymi zasadami.

Kryteria formalne (ocena TAK/NIE)

1) Wypetnienie 1 zlozenie oferty w wersji elektronicznej poprzez wypelnienie formularza
w systemie Witkac w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze ofert (okreslonym

co do godziny).

2) Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot — organizacj¢ pozarzadowa, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 2 oraz podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 3 UoDPPioW, ktore maja
do$wiadczenie w realizacji minimum jednego projektu informacyjno-edukacyjnego na rzecz

rodziny.

c) Kryteria merytoryczne — dotycza ogdlnych zasad odnoszacych si¢ do tresci oferty,

atrakcyjnosci i1 celowosci projektu oraz przejrzystosci harmonogramu i kosztorysu.
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Maksymalna

Kryteria merytoryczne ocena
punktowa

1) Spojnos¢ zgloszonego projektu z obszarem dziatan, o ktérych mowa

w Czesci A, Roz. 1, pkt 3. 10

2) Pomyst, kreatywno$¢ oraz warto$§¢ informacyjno-edukacyjna

zgloszonego projektu. 10

3) Wykonalnos$¢ oraz realnos¢ zatozen zgltoszonego projektu. 10

4) Przejrzystos¢ kalkulacji kosztow w odniesieniu do zakresu projektu 10

i harmonogramu jego realizacji.

5) Ocena planu komunikacji oraz dopasowanie narz¢dzi komunikacji do

grupy docelowej i tematyki projektu. 10

6) Ocena zrealizowanego wczesniej projektu na podstawie opisu

zamieszczonego w ofercie. 10
SUMA 60

d) W celu analizy i oceny ztozonych ofert na podstawie kart ocen oraz przedstawienia

Ministrowi opinii, co do tych ofert, zostanie wytoniona Komisja. Komisj¢ powota

Minister w drodze zarzadzenia.

e) Szczegdlowe przepisy dotyczace powotania Komisji zostang okreslone w wyzej

wymienionym zarzadzeniu.

f) Kazda oferta pod wzgledem merytorycznym opiniowana bedzie przez dwoch cztonkow

Komisji, wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji.

g) Komisja, po przedstawieniu opinii o ztozonych ofertach, przedtozy Ministrowi liste

projektow rekomendowanych do dofinansowania.

h) Minister, na podstawie opinii przedstawionej przez Komisj¢, podejmie decyzje

0 przyznaniu dofinansowania oraz jego wysokosci.
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VI.

b)

b)

d)

PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACJI

Ocena formalna

Ocena formalna przebiega wedlug kryteriow formalnych (Cz¢$¢ A, Roz. V). Jezeli
na wszystkie pytania zostanie udzielona odpowiedz pozytywna, wowczas oferta
podlega ocenie merytorycznej.

Braki formalne spowoduja pozostawienie oferty bez dalszego rozpoznawania

(odrzucenie oferty).

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna przebiega w oparciu o kryteria merytoryczne (Cze$¢ A, Roz. V)
1 ma posta¢ oceny punktowej. Za kazde kryterium Oferent moze uzyskac¢ od 0 do 10
punktéw, a maksymalnie w ramach oceny merytorycznej Oferent moze uzyska¢ 60
punktow.

Komisja zaproponuje kwote dotacji na podstawie opinii cztonkéw Komisji wyrazonej
w trakcie oceny merytorycznej oraz wlasnej oceny prawidtowosci sporzadzenia budzetu
oferty.

W przypadku, gdy cztonkowie Komisji rozbieznie ocenig spetnienie przez Oferenta
przestanki merytorycznej, ostateczng decyzje w tym obszarze podejmuje
Przewodniczacy Komisji.

Na podstawie kart wypetnionych przez poszczeg6lnych cztonkéw Komisji sporzadzona
zostanie wspolna karta oceny formalnej i1 merytorycznej ofert, ktorg zatwierdzi
Przewodniczacy Komisji. Wspdlna karta oceny formalnej i merytorycznej bedzie
zawiera¢ liczbe punktéw oraz zatwierdzong przez Przewodniczacego Komisji kwote
dotacji.

Karty oceny formalnej imerytorycznej oferty wypeklnione przez poszczegdlnych

cztonkow Komisji pozostang w dokumentacji konkursu.
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b)

d)

Ogloszenie wynikéw konkursu

W oparciu o punktacje wynikajacg z opinii Komisji zostanie przygotowana lista
rankingowa. W pierwszej kolejnosci Komisja zarekomenduje dofinansowanie
projektow z najwyzsza liczbg punktéw az do wyczerpania puli srodkow finansowych
okreslonych dla konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”.

Jednocze$nie do podziatu $rodkow z dotacji Komisja zarekomenduje dopuszczenie
wylacznie ofert, ktdre osiggng minimum 50% maksymalnej liczby punktow mozliwych
do uzyskania w trakcie oceny merytorycznej.

Ogtoszenie wynikow nastgpi niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Ministra listy
rankingowej wraz z informacjag o Oferentach, ktorym zostata przyznana dotacja,
nie pozniej niz w terminie do 30 czerwca 2022 r. Wyniki zostang ogloszone na stronie
internetowej www.gov.pl/web/rodzina, na tablicy informacyjnej w siedzibie
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spoteczne;.

Od wynikéw rozstrzygniecia konkursu nie ma odwolania.

Minister ma prawo z waznych przyczyn uniewazni¢ cze$¢ lub calo$¢ postepowania
konkursowego.

Informacja o wyniku konkursu zostanie przekazana Oferentowi poprzez wiadomo$¢

elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

VIlI. DOFINANSOWANIE OFERTY

b)

Czynnosci poprzedzajace zawarcie umowy

Przyjecie oferty do realizacji nie jest tozsame z ostateczng akceptacja kosztorysu
1 harmonogramu. Kazdy z Oferentéw, ktory zostanie wytypowany do dofinansowania
projektu, zostanie o tym powiadomiony na adres poczty elektronicznej podany
w ofercie.

W sytuacji, gdy Organizator zarekomenduje Oferentowi wprowadzenie zmian
w kosztorysie lub harmonogramie, Oferent bedzie zobowigzany, w ciggu 3 dni

roboczych od otrzymania wiadomosci, do dokonania korekty i przestania poprawionego
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kosztorysu lub poprawionego harmonogramu za pomoca formularza w systemie
Witkac.

c) Na tym etapie konkursu zadne inne korekty nie beda juz mozliwe. Zmiany
wynikajace z aktualizacji danych dotyczacych reprezentacji Oferenta beda
wprowadzane po zawiadomieniu Organizatora za pomoca poczty elektronicznej,
natomiast zmiana osoby delegowanej do kontaktu z Organizatorem moze mie¢

miejsce tylko w uzasadnionych sytuacjach.

2. Zawarcie umowy

a) Po ogloszeniu wynikow konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” zostanie przygotowana
umowa, ktorg Oferent otrzyma za po$rednictwem systemu Witkac. Ramowy wzor
umowy znajduje si¢ w Czesci C, Roz. Il.

b) W ciagu 3 dni roboczych! od daty otrzymania umowy (za posrednictwem systemu
Witkac) Oferent zobowigzany jest przesta¢ do Biura Petnomocnika Rzadu do spraw
Polityki Demograficznej (na adres: Ministerstwo Rodziny 1 Polityki Spotecznej, Biuro
Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5,
00-513 Warszawa) nastepujace dokumenty sporzadzone w formie pisemne;:

e kompletng i podpisang umowe (3 egzemplarze);

e podpisang oferte na realizacj¢ zadania publicznego w wersji ostatecznie
zaakceptowanej przez Organizatora (2 egzemplarze);

e kopie umowy migdzy Oferentami — w przypadku zlozenia oferty wspolnej
(1 egzemplarz);

e kopig¢ umowy o partnerstwie — w przypadku zlozenia oferty z Partnerem
(1 egzemplarz);

e w przypadku oferty zlozonej przez oddziat terenowy badz inng jednostke
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo
szczegolne do dziatania w ramach niniejszego konkursu (1 egzemplarz).

c) W przypadku oferty wspolnej nalezy dotaczy¢ dodatkowy egzemplarz umowy i oferty.

d) Umowa zostanie podpisana przez Zleceniodawcg, a nastepnie jeden egzemplarz umowy
zostanie odestany do kazdego Oferenta.

e) Umowa z Oferentem moze nie zosta¢ podpisana, jezeli:

! Decydowac bedzie data stempla pocztowego (stempla operatora $wiadczgcego ustugi powszechne).
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e nie zostanie dostarczona umowa migdzy Oferentami lub inne dokumenty,
ktorych zazadat Organizator;

e Oferent zarejestrowany w KRS zaklada realizacje projektu przez oddzial
terenowy, ktorego istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis
w KRS;

e os$wiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym
lub prawnym;

e w zakresie programow Ministra toczy si¢ postepowanie administracyjne
lub sadowe w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

e oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego w ramach
Programu za rok ubiegly lub sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane
przez Zleceniodawce;

e w zakresie program6éw Ministra zostala wydana ostateczna decyzja
administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci i nie
zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegto$é podatkowa?;

e w zakresie program6éw Ministra toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko
Oferentowi, co mogloby spowodowac zajgcie dotacji na poczet zobowigzan
Oferenta;

e istnieje przeszkoda prawna do zawarcia umowy.

f) Dofinansowanie oferty (zawarcie umowy) oznacza, ze zlozona oferta, umowa
1 pozostale dokumenty projektowe stajg si¢ informacjg publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
722020 1. poz. 2176, z pdzn. zm.), z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tej ustawy,
w szczeg6lnosci z zachowaniem wymogow wynikajacych z przepisOw o ochronie

danych osobowych.

2 Postanowienia tego nie stosuje sie, jesli wydana ostateczna decyzja zostata nastepnie uchylona prawomocnym
wyrokiem sadu administracyjnego albo w inny sposob zostala ona wyeliminowana z obrotu prawnego.
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b)

d)

Przekazanie Srodkow

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje w ciggu 30 dni po podpisaniu jej przez ostatnig ze Stron (Zleceniodawce lub
Zleceniobiorce).

Zleceniodawca zobowigzuje Zleceniobiorce do wyodrebnienia rachunku
bankowego (lub subkonta) do obstugi Srodkow pochodzacych z dotacji na obstuge
projektu i w ramach realizacji zadania obliguje Zleceniobiorce do dokonywania
wszystkich transakcji ze wskazanego w umowie, wyodrebnionego rachunku
bankowego (lub subkonta).

Przekazanie catosci srodkow finansowych odbywa si¢ w formie przelewu w jednej
transzy na rachunek Zleceniobiorcy wskazany w umowie.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z UoR, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji

ksiggowych.

VIIl. REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1.

a)

Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” powinno
odbywa¢ sie zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119 2 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,,RODO”,
i ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781).
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b)

b)

Administratorem danych osobowych beneficjentow oraz o0s6b zaangazowanych
w realizacje projektu jest Oferent, ktéry zobowigzany jest w szczegdlnosci
do:

- przekazania beneficjentom i osobom fizycznym zaangazowanym w realizacje
konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” informacji wskazanych w art. 13 lub art. 14 RODO,
a w szczegdlnosci w zakresie udostepniania ich danych Ministerstwu w celu
przeprowadzania czynno$ci monitoringowych, sprawozdawczych lub kontrolnych oraz
prowadzonych na zlecenie Ministra ewaluacji,

- przekazania w imieniu Ministra beneficjentom oraz osobom zaangazowanym
w realizacj¢ projektu informacji wskazanych w art. 14 RODO, w szczegdlnosci
w zakresie przetwarzania ich danych przez Ministra w celu przeprowadzania czynnosci
monitoringowych, sprawozdawczych lub kontrolnych oraz prowadzonych na zlecenie

Ministra ewaluacji.

Promocja projektow

Wszelkie materialty promocyjne (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone
w wyniku realizacji projektu dofinansowanego w ramach konkursu ,,Po pierwsze
Rodzina!”, w zalezno$ci od formy promocji, powinny by¢ opatrzone w widocznym
miejscu:

- 0znaczeniami zgodnymi z art. 35a-35d UoFP,

- logotypem Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej,

- logotypem konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”.

Szczegotowe wytyczne dotyczace umieszczania oznaczen 1 logotypow
w poszczegdlnych formach promocji znajduja si¢ w Czgéci C, Roz. VII.

Wszystkie oznaczenia powinny by¢ umieszczone w widocznym miejscu,
umozliwiajacym odbiorcy materialu odczytanie informacji dotyczacej Zrodla
finansowania. W przypadku braku stosownego oznaczenia na wytworzonych
materialach, koszty poniesione ze Srodkow z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem,
moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Zleceniodawca moze zazgda¢ usunigcia z treSci materialdow (wpisy, zdjecia, opisy itp.)
obrazliwych lub naruszajacych powage podmiotow na nich umieszczonych,

w szczegolnosci Ministerstwa Rodziny i Polityki Spoleczne;.
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d)

3.

Wszystkie powstale w ramach oferty materialy video, ktore beda wykorzystywane
w mediach elektronicznych, muszg by¢ dostgpne dla os6b z niepetnosprawnoscia,

tzn. zawieraC napisy.

W ciagu 30 dni od zawarcia umowy na realizacj¢ zadania, Zleceniobiorca
przedstawi Organizatorowi harmonogram komunikacji i promocji dzialan
realizowanych w ramach dofinansowanego projektu, zgodny z wytycznymi

znajdujacymi sie w Czesci C, Roz. VIII.

Dopuszczalne przesunie¢cia w kosztorysie

Zleceniobiorca realizujac projekt powinien dokonywaé wydatkow zgodnie z umowa

i kosztorysem stanowigcym zalgcznik do umowy o realizacje zadania publicznego.

a)

b)

4.

W toku realizacji projektu dopuszcza si¢ samodzielne dokonywanie przesunigé
w kosztorysie, jednak z zastrzezeniem, ze przesuni¢cia pomi¢dzy pozycjami
w kosztorysie sa dopuszczalne w ramach danej kategorii zaplanowanych kosztow.
Kategoria rozumiana jest jako kazde dziatanie grupujace pojedyncze pozycje
przypisane do danego dzialania, wskazujacego rodzaj kosztow w kosztorysie. Laczna
kwota tych przesuni¢¢ nie moze by¢ wigksza niz 5% tacznej kwoty przewidzianej
na dane dziatania.

Przesunigcia w kosztorysie inne niz wymienione w lit. a wymagaja formy aneksu.
Jednoczesnie wszystkie przesuni¢cia nie moga skutkowaé przekroczeniem progu
okreslonego dla kosztow administracyjnych (maksymalnie do 20% dotacji).
Naruszenie postanowienia uwaza si¢ za pobranie czesci dotacji w nadmiernej

wysokosci.

Zasady zmiany w tresci umowy

a) Kosztorys i harmonogram stanowig integralng cze$¢ umowy.

b) Harmonogram —zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagajg formy aneksu,

pod warunkiem, Ze nie naruszaja okresu realizacji projektu. Zleceniobiorca zglasza

Zleceniodawcy informacje o zaistniatych zmianach poprzez mailowe zgloszenie wraz
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d)

f)

9)

Z uzasadnieniem w trakcie realizacji zadania i adnotacj¢ w sprawozdaniu (w czesci II1.
Dodatkowe informacje).

Termin realizacji projektu — jest $cisle okreslony i nie podlega zmianie.

Kosztorys:

- zmiana treSci (np. wprowadzenie nowej pozycji do Kkosztorysu, rezygnacja
z zaplanowanej pozycji, obnizenie Srodkow wlasnych) wymaga zawarcia aneksu
do umowy;

- przesuniecia kosztow pomiedzy poszczegélnymi pozycjami w danej kategorii
powyzej 5%, a takze kazde przesuni¢cie pomi¢dzy kategoriami rozumianymi jako
dzialanie, wymaga zawarcia aneksu do umowy;

- przesuniecia w poszczegolnych pozycjach kosztorysu, o ktérych mowa w pkt. 3 lit. a,
niewigzace si¢ ze zmiang kwoty dofinansowania, nie wymagajg formy aneksu, a jedynie
mailowego zgloszenia Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢ zawarte
w sprawozdaniu (w czes¢ I11. Dodatkowe informacje);

- korekta opisu pozycji i zwigzane z nig zmiany: rodzaju miary, ceny i liczby jednostek,
nie wymagaja formy aneksu, a jedynie akceptacji mailowego zgloszenia Zleceniodawcy.
Zmiany uznaje si¢ za dokonane, jezeli w terminie 21 dni od ich dostarczenia
do Zleceniodawcy, Zleceniodawca nie zgtosi do nich uwag.® Informacje te powinny byé
zawarte w sprawozdaniu (w czesci IIl. Dodatkowe informacje).

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt rOwniez nie wymagaja formy
aneksu, a jedynie mailowego zgloszenia do Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢
zawarte w sprawozdaniu (w czesci IIl. Dodatkowe informacje).

Zmiany dotyczace: nazwy Zleceniobiorcy, siedziby Zleceniobiorcy, reprezentacji
organizacji (zawarte w komparycji umowy) oraz w zakresie mailowego adresu
kontaktowego nie wymagaja formy aneksu, a jedynie mailowego zgloszenia
do Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu (w czesci 11
Dodatkowe informacje).

Zmiana numeru rachunku bankowego bezwzglednie wymaga formy aneksu
I zachowania trybu przewidzianego w umowie. Informacja ta powinna by¢ zawarta

w sprawozdaniu (w czgsci III. Dodatkowe informacje).

3 Uwagi mogg by¢ zgloszone w formie pisemnej lub w elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osob¢ upowazniona do dzialania w imieniu Zleceniodawcy. Za dzien zgloszenia uwag
przyjmuje si¢ dzien nadania pisma w formie pisemnej w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego badz dzien
nadania pisma w formie elektronicznej z serwera Zleceniodawcy.

25



h) Wszelkie pozostale zmiany w tresci umowy wymagaja formy aneksu.

i)

)

Wszelkie zmiany, zarowno wymagajace formy aneksu, jak i te wymagajace
mailowego zgloszenia, musza by¢ zglaszane ze stosownym wyprzedzeniem
uwzgledniajacym poszczegolne etapy realizacji projektu.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wigzace si¢ z konieczno$cig zawarcia aneksu,
wymagaja uprzedniego ztozenia wniosku do Zleceniodawcy o zawarcie aneksu do umowy
nie pdzniej niz na miesigc przed koncem realizacji projektu. W przypadku zgloszenia
zamian W terminie krotszym niz miesigc, zgloszenie takie bedzie bezskuteczne.
Pismo w tej sprawie nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na  adres:
konkurs.ppr.22@mrips.gov.pl. W pisSmie nalezy opisa¢ proponowane zmiany
wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi na pismo Zleceniodawca skontaktuje si¢ droga
mailowg z danym Zleceniobiorcg i po akceptacji zaproponowanej zmiany, sformutuje

stosowny aneks.

Nie ma mozliwosci dokonywania zmian umowy na etapie przygotowywania sprawozdania

(. po dacie zakonczenia realizacji projektu).

b)

5. Zasady dokonywania platnosci w ramach zadania

Zleceniobiorca moze dokonywa¢ platnosci w terminie realizacji zadania okreslonym
w umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okre§lonego w umowie, ale nie
pézniej niz 31 grudnia (co wynika z zasady roczno$ci budzetu — 31 grudnia jest
ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci). Jesli umowa zostanie podpisana
po terminie rozpoczg¢cia zadania okre§lonego w umowie, wowczas platnosci nalezy
dokonywac¢ od dnia podpisania umowy.

Oznacza to, ze Zleceniobiorca nie moze dokonywac¢ platnosci zwigzanych z realizacja
zadania zarowno ze srodkow przekazanych w ramach dotacji, jak 1 ze srodkéw wtlasnych,
w terminach innych niz wskazane w umowie.

Umowa okresla termin zwrotu niewykorzystanej cze$ci dotacji oraz numer rachunku,
na ktory nalezy ja przekaza¢. W przypadku odsetek od kwot dotacji zwrdconych
po terminie, odsetki podlegaja zwrotowi na rachunek biezagcy dochodow budzetu panstwa

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
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d) Zleceniobiorca jest bezwzglednie zobligowany do dokonywania platnosci
bezgotowkowych z rachunku wskazanego do realizacji projektu. Zleceniodawca
zaleca zlozenie dyspozycji przygotowania karty platniczej do rachunku w celu

ulatwienia dokonywania platnosci bezgotowkowych.

IX. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku uwolnienia §rodkéw wynikajacego z:

1)  rezygnacji z realizacji projektu przez Oferenta, ktorego projekt otrzymat
dofinansowanie;
2)  rezygnacji z czgéci dofinansowania przez Oferenta, ktorego projekt otrzymat
dofinansowanie;

3)  zaistnienia jednej z przestanek do niezawarcia umowy, o ktérych mowa
w Czeséci A, Roz. VII, pkt 2.

— w ramach kompetencji Ministra pozostaje mozliwo$¢ przyznania dofinansowania
(w catosci badz w czeSci wnioskowanej kwoty) najwyzej ocenionym projektom
niezakwalifikowanym wczesniej do dofinansowania, ktore znalazly si¢ na etapie oceny
merytorycznej 1 uzyskaty w niej co naymniej 50% maksymalnej liczby punktéw mozliwych

do uzyskania.
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CZESC B — ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI | SPRAWOZDANIE

ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

W ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” Zleceniobiorca jest zobowigzany
do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem na jaki je
uzyskat 1 na warunkach okreslonych umowa o realizacj¢ zadania publicznego,
w szczegolnosci zgodnie z zatwierdzong ofertg oraz zaktualizowanymi, stosownie
do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowigcymi integralng czgsé
umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami UoFP, umowg
o realizacj¢ zadania publicznego oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie zlozonego przez Zleceniobiorce
sprawozdania z wykonania zadania w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”.
Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych w ofercie
celéw, rezultatéw i dziatan. Realizacja zatozonych w ofercie celow, rezultatow i dziatan
oznacza spelnienie przez Zleceniobiorce warunkow umowy o realizacj¢ zadania
publicznego.

W przypadku braku realizacji zaktadanych celow, rezultatow 1 dzialan w zaplanowanym
w ofercie zakresie, Zleceniodawca uznaje calo$¢ lub czes¢ dotacji za pobrang
w nadmiernej wysokosci 1 podlegajacag zwrotowi.

W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, przez co rozumie si¢
réwniez wykorzystanie dotacji  niezgodnie z zawarta umowa, Regulaminem
1 bezwzglednie obowigzujacymi przepisami prawa, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany
do jej zwrotu wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy UoFP.
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II.  SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH
KONKURSU ,,PO PIERWSZE RODZINA!”

1. Termin i sposéb rozliczenia przyznanej dotacji

a) Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach konkursu
,P0 pierwsze Rodzina!” nalezy obligatoryjnie dostarczy¢ w terminie do 30 dni
od daty zakonczenia jego realizacji* w dwoch formach (dla zachowania terminu
konieczne jest dostarczenie sprawozdania w obu tych formach):

e clektronicznej (za pomocg formularza w systemie Witkac)

oraz
e papierowej (wydruk formularza) wraz z o§wiadczeniem o poniesionych wydatkach

i przekazaé na adres:

Ministerstwo Rodziny i Polityki Spoteczne;j
Biuro Petnomocnika Rzgdu do spraw Polityki Demograficznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

Sprawozdanie koncowe z konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”

b) Oswiadczenie o poniesionych wydatkach powinno zawiera¢ informacje, ze byly one
zgodne z postanowieniami Regulaminu 11l otwartego konkursu ofert w zakresie
promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022 oraz przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosci UoFP.

c) Sprawozdanie i o$wiadczenie nalezy czytelnie podpisa¢ zgodnie z reprezentacja
wynikajacg z KRS lub innym wlasciwym rejestrem lub stosownym upowaznieniem.

d) Jezeli wystapi koniecznos¢ uzupehlienia danych zawartych w sprawozdaniu,
Zleceniobiorca jest zobowigzany dostarczy¢ je w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wezwania do uzupetnienia.

e) Wszystkie faktury/rachunki nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych w trakcie

realizacji zadania, jak i po jego zakonczeniu.

4 Dla sprawozdah w wersji elektronicznej liczy si¢ data zlozenia sprawozdania W systemie Witkac.pl, natomiast
dla sprawozdan w wersji papierowej data stempla pocztowego (stempla operatora $wiadczacego ustugi
powszechne).
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f)

b)

Zleceniobiorca nie ma obowigzku zatgczania do sprawozdania faktur, rachunkow, kopii
umoéw cywilnoprawnych (umoéw o dzieto, uméw zlecenie), kopii list ptac oraz innych
dokumentéw 1 materialdw mogacych dokumentowa¢ dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. list uczestnikéw projektu, publikacji wydanych w ramach
projektu), jednakze na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek

przedtozy¢ ww. dokumenty w zadanej przez Zleceniodawce formie.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektéw musza by¢
dokumentowane za pomoca dowodoéw ksiggowych, spelniajagcych wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego, ktore zgodnie z UoR, sa podstawa stwierdzajaca
dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja,
kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Dowodami ksiggowymi potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne moga by¢ m.in.:

o faktury;

e faktury korygujace;

e rachunki;

e noty obcigzeniowe;

e noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

e listy ptac;

e rachunki do umowy zlecenia, o dzielo oraz innej umowy cywilnoprawnej;

e umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku w zwiazku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

o zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone
na udokumentowanie zapisow w ksiedze, dotyczace niektorych kosztow
(wydatkow), do czasu otrzymania zewngtrznego, obcego dowodu zrodtowego.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewng¢trznych dowodow

zroédlowych, Zleceniobiorca moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji

gospodarczych za pomocg dowoddéw zastepczych sporzadzonych przez osoby
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dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,

ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

d) Niezbedne dane, jakie powinien zawiera¢ dowod ksiegowy, okresla art. 21 UoR.

e) Dowody ksi¢gowe zwigzane z realizacja zadania winny by¢ opisane w sposob trwaty

na odwrocie dowodu ksiggowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawierac:

zapis: ,,Sfinansowano z dotacji Po pierwsze Rodzina! w wysokosci ... w ramach
realizacji zadania okreslonego umowa nr ...., nr pozycji kosztorysu....”;

tytul ptatnosci, tj. szczegdtowy opis operacji gospodarczej, ktorej dotyczy
ptatnos¢ (np. koszt wydruku plakatow, wynagrodzenie pracownikdéw);
potwierdzenie sprawdzenia, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg
i zakres dokonanej operacji gospodarczej, poprzez podpis 0soby upowaznionej
z data zlozenia podpisu (proponowany zapis: ,,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym”, data i podpis);

potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osobe do tego
upowazniong poprzez ztozenie podpisu z datag dokonania kontroli
(proponowany zapis: ,,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym?”,
data i podpis);

zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania (tzw. dekret ksiegowy);

wskazanie daty dokonania platnosci oraz dokumentu potwierdzajacego

dokonanie platnosci.

f) Wydatki, do ktorych odnosza si¢ dokumenty niespetniajace kryteriow okreslonych

9)

h)

w lit. d 1 e zostang uznane za niekwalifikowalne.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dowodow ksiegowych

oraz ich przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany W wWyznaczonym

terminie do przedlozenia do wgladu oryginatow faktur i innych dowodow ksiggowych

w celu kontroli 1 potwierdzenia wysokos$ci pokrytych przez Zleceniobiorce wydatkow.

Wszelka dokumentacje finansowa, zwigzang z realizacja zadania, w tym dowody

ksiegowe, Zleceniobiorca jest zobowigzany przechowywacé przez 5 lat, liczac

od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie

publiczne.
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i) W caloSciowym rozliczeniu pula $rodkow na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ maksymalnie 20% warto$ci wydatkdw w ramach realizacji projektu. Jezeli
na etapie zatwierdzenia rozliczenia dotacji udzial procentowy kosztow
administracyjnych bedzie wyzszy niz 20%, koszty powyzej wskazanego limitu bgda
traktowane jako dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci i bedg podlegaly zwrotowi
na konto Zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowych.

3. Rozliczenie wkladu osobowego

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane
migdzy Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoleczna czlonkow jest
dokumentowana w formie o$wiadczen zawierajacych w szczegoélno$ci: imi¢ 1 nazwisko
cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktorej wykonuje on prace spolteczng, okres wykonywania

pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze podpis.

4. Rozliczenie przychodow uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

Zleceniobiorca jest zobowiazany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego wysoko$¢ przychodow uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody nalezy
zwroci¢ na rachunek bankowy Zleceniodawcy okreslony w umowie. Dopuszczalne jest takze
wydatkowanie uzyskanych przychodéw na realizacj¢ zadania publicznego jednak wytacznie
na zasadach okreslonych w umowie i kosztorysie bedacym zatacznikiem do umowy
(z uwzglednieniem jego aktualizacji 1 aneksowania), a takze okreslonych w Regulaminie.
Wydatkowanie osiaggnietych przychodow niezgodnie z przeznaczeniem uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci, ktora podlega dochodzeniu w trybie postepowania

administracyjnego.
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I11. KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem Zleceniobiorcy

Przestane do Biura Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej
sprawozdania beda poddane analizie, ktorej wynik zostanie przestany do Zleceniobiorcy.
W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca otrzyma informacj¢ o zaakceptowaniu

sprawozdania.

2. Konsekwencje uchybien

Kazde uchybienie w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowiazkiem zwrotu tej
czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
a w przypadku braku zwrotu obowigzkiem wszczgcia przez Ministra postgpowania
administracyjnego, ktore moze zakonczy¢é si¢ wydaniem decyzji administracyjnej
zobowigzujacej do zwrotu dotacji, a w przypadku braku dobrowolnej zaptaty w terminie
okreslonym w decyzji wszczgciem postgpowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania

nalezno$ci.

Konsekwencja uchybien w rozliczaniu dotacji begdzie obowiazek zwrotu czg$ci
lub cato$ci przyznanej dotacji (na podstawie UoFP). Za razace uchybienia Zleceniodawca
uznaje brak dokumentacji poswiadczajacej wydatki oraz brak opisu dokumentow wedtug

wskazan w Czesci B, Roz. 11, pkt 2.

3. Monitoring i kontrola realizacji zadania

a) W ramach monitoringu realizacji zadania Zleceniobiorca bedzie zobowigzany
do przedstawienia informacji na temat stanu realizacji zadania i zaprezentowania
rezultatow osiggnietych na dany moment.

b) Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorc¢ oraz
prawidlowo$¢ wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych. W szczego6lnosci
kontroli podlegaja rezultaty okreslone w ofercie, wypelnienie obowigzku

informacyjnego oraz prawidlowo$¢ zamieszczonych oznaczen zgodnych z art. 35a
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UoFP 1 logotypu konkursu ,Po pierwsze Rodzina!”, a takze prawidtowosc
wydatkowania przekazanych §rodkow finansowych.

C) Monitoring i kontrola moga by¢ prowadzone zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu
realizacji zadania.

d) Prawo monitoringu i prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego oraz poprzez

wykorzystanie elektronicznych form komunikacji.

4. Okres kontroli przyznanej dotacji

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.), do ktorej] w zwigzku z art. 67 UoFP odsyla,
zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem pigciu lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu
do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystuguja mu
przez okres 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie

publiczne.
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CZESC C - DOKUMENTACJA KONKURSOWA

l. Wzor oferty

Wzor oferty okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert
i ramowych wzoro6w umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

Wzér oferty zostal zaimplementowany do systemu Witkac i jest dostepny w formie

elektronicznej.
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Il.  Wz6r umowy o realizacj¢ zadania publicznego

WZOR UMOWY Z OFERENTEM

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1*/ 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. z 2020 r. poz. 1057, z p6zn. zm.)

PO Tyt I . ,
w ramach 11l otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny

»Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022,
zawarta W dnil .....oooiiii e W ettt ettt e

migdzy:
Ministrem Rodziny i Polityki Spoleczne;j
adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,

rEPrezentOWanyM PrZEZ =  ..ooiieineii i e e na podstawie
pelnomocnictwa zdnia............ ..., ,

a

z siedzibga w ... . ceverenen. WpIisanag(-nym)
do Krajowego Rejestm Sqdowego / innego rejestru* / eW|denCJ|* pod numerem
..................... , reprezentowang(-nym) przez:

L e e

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

e

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru® /ewidencji* / petnomocnictwem®, zalaczonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcg(-cami)”.
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§ L
Przedmiot umowy
. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057,
Z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:
okreslonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce(-cow) w dniu
......................................... , zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy)
zobowigzuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie oraz w ofercie.
. Na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy
(-com) $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, w formie dotacji, ktorej celem jest
realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniami tej umowy.
. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 3.
. Oferta oraz aktualizacje opisu planowanych dziatan* / harmonogramu* / kosztorysu*
stanowigce zalgczniki do niniejszej umowy, sg integralng czg¢$cig umowy w ustalonym
koncowym brzmieniu.
. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) Ze Strony ZIeCeNIOAaAWCY: ... .utiti ittt ettt et e et et et e et et e eaaas ,
tel, o , adres poczty elektronicznej ............ccoeevvviiniiiininn... ;
2) ze Strony ZIeCeNiODIOrCY (-COW): . .nviniiee ettty
tel. o , adres poczty elektronicznej .............cooviiiiiiiiiii .
§ 2.

Sposob wykonania zadania publicznego
. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

oddnia ....ccccoeevveeereeeinnnns r.dodnia.....ccceevveeeveeennnen. r.
. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
oddnia ...l r.dodnia ...l r.;

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu planowanych dziatan* / harmonogramu® / kosztorysu®,
w terminie okre§lonym w ust. 1.

. Zmiany w numerze rachunku bankowego wskazanego w § 3 ust. 1 oraz w kosztorysie,
wymagajgce zawarcia aneksu do niniejszej umowy mogg by¢ zgtaszane Zleceniodawcy nie
pozniej niz na 30 dni przed dniem zakonczenia terminu realizacji zadania publicznego,
o ktorym mowa w ust. 1.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania srodkéw, o ktorych mowa w § 3
ust. 1, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat(-ali) i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od $rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania
publicznego wylacznie na zasadach okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2. Uzyskane przychody,
ktore nie zostaly wydatkowane, Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach
okreslonych w § 9.
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. Wydatkowanie dotacji lub osiagnigtych przychodow, w tym takze odsetek bankowych
od $rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 5 uznaje
si¢ za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci, lub wykorzystang niezgodnie
Z przeznaczeniem.

. Odsetki od kwot dotacji nie moga by¢ przekazywane na inny rachunek niz ten, na ktory
przekazano dotacje.

§ 3.
Finansowanie zadania publicznego
. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego srodkow
finansowych W WySOKOSCI ....ccvevvvieniiieiiiieeiieieeie (stownie) ........cooiiiiiiiiiin, ,
na rachunek(-i) bankowy(-e) Zleceniobiorcy(-cow):

w terminie 30 dni od zawarcia niniejszej umowy, w petnej wysokosci.
. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania wkiadu

(STOWIIEE: .ottt ettt et ettt et e eaeeete et e eateeteeaseeneeaneenreans ).
. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwot dotacji i srodkow finansowych
wiasnych, w przypadku realizacji zadania z ich udziatem i wynosi facznie .......... (stownie
...... ).

. Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(jg), ze jest/sa jedynym(i) posiadaczem(-mi) wskazanego
w ust. 1 rachunku bankowego i zobowiazuje(-ja) si¢ do utrzymania rachunku wskazanego
wust. 1 nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
kofcowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania
rachunku, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o braku mozliwosci utrzymania rachunku. Zmiana rachunku wymaga
zawarcia aneksu do umowy i zachowania trybu przewidzianego w § 2 ust. 4.

. Zaangazowanie wolontariuszy do realizacji zadania publicznego kazdorazowo wymaga
zawarcia stosownego porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich.

§ 4.
Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kosztorysie w nastgpujacy sposob:

1) Zleceniobiorca(-y) moze/moge dokona¢ samodzielnego przesunigcia kosztow
pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami W ramach danej kategorii zaplanowanych
kosztow, pod warunkiem, ze taczna kwota tych przesuni¢¢ nie bedzie wigksza niz 5%
tacznej kwoty przewidzianej na dane dziatanie;

2) przesunigcia kosztow pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami w danej kategorii
wynoszace lacznie powyzej 5% tacznej kwoty przewidzianej na dane dzialanie, a takze
kazde przesunigcie pomigdzy kategoriami, w tym wydatkowanie uzyskanych
przychoddéw, sa dopuszczalne, jednak wymagaja zawarcia aneksu do umowy.
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3) jednoczesnie wszystkie przesunigcia nie mogg skutkowaé przekroczeniem progu
okreslonego dla kosztow administracyjnych, tj. 20 % dotacji.
2. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie dotacji (czesci
dotacji) w nadmiernej wysokosci.

§5.
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodr¢bnionej dokumentacji
finansowo-ksi¢gowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pbézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczeg6lnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres
51at, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca(-Cy)
realizowal(-ali) zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzany(-ni) jest/sa do sporzadzenia na odwrocie kazdego dowodu
ksiegowego trwalego opisu, zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu. Informacja powinna
by¢ podpisana przez: osobe odpowiedzialng pod wzgledem merytoryczny, osobg
odpowiedzialng pod wzgledem formalno-rachunkowym, osobe odpowiedzialng za zapis
sposobu wskazania ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1-3, uznaje si¢, w zaleznoSci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie cz¢sci albo cato$ci zadania publicznego,
albo zrealizowanie go niezgodnie z przeznaczeniem.

§ 6.
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do informowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane ze $rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy w ramach konkursu
,,Po pierwsze Rodzina!”. Informacja na ten temat, powinna si¢ znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego. W przypadku braku
stosowne] informacji 1 logo konkursu na wytworzonych materiatach, koszt poniesiony
ze $rodkdw dotacji, zwigzany z ich wytworzeniem moze zostaé uznany
za niekwalifikowany. Logo Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej oraz logo konkursu
dostepne sg na stronie konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” w systemie Witkac.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do umieszczania logo konkursu oraz logo
Ministerstva Rodziny 1 Polityki Spotecznej na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob
zapewniajacy jego dobra widocznos¢. W przypadku braku mozliwo$¢ zamieszczenia logo
konkursu powinna znalez¢ si¢ informacja: <<Projekt dofinansowany w konkursie Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Po pierwsze Rodzina!”>>.
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. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa roéwniez zobowigzany(-i) do wypelniania obowigzkoéw
informacyjnych, ktore zostaly okreslone w art. 35a i 35b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pézn. zm.) oraz w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 953, z pdzn. zm.).
. Szczegotowe informacje na temat oznaczen i obowigzkow informacyjnych znajdujg sie¢
w Regulaminie konkursu i Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-jg) si¢ do ich zastosowania.
. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(-ja) Zleceniodawcg do rozpowszechniania w dowolnej
formie, w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokos$ci
przyznanych srodkdw oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.
. Zleceniodawca jest uprawniony do bezptatnego korzystania z materiatow wytworzonych
przez Zleceniobiorce przy realizacji zadania, w tym do ich rozpowszechniania na polach
eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1262), zarbwno w trakcie realizacji zadania,
jakiipo jego zakonczeniu. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do wykonywania praw
zaleznych wraz z mozliwos$cia dalszego upowaznienia.
. W ciggu 30 dni od zawarcia niniejszej umowy, Zleceniobiorca(-cy) przedstawi(-ig)
Zleceniodawcy harmonogram komunikacji i promocji dziatan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania.
. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) informowac na biezaco, jednak nie pézniej niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczeg6lnosci o:

1) zmianie swojej nazwy, siedziby, reprezentacji, numeru telefonu, adresu mailowego

oraz danych osoby delegowanej do kontaktu ze Zleceniodawcg;
2) ogloszeniu likwidacji lub  wszczgciu  postgpowania  upadlosciowego  lub
restrukturyzacyjnego.

§7.

Monitoring i kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca prowadzi monitoring realizacji zadania, obejmujacy stan realizacji zadania
i poziom osiagnigtych na dany moment rezultatbw. Monitoring moze by¢ prowadzony
zarowno w trakcie, jak 1 po zakonczeniu realizacji zadania, zarowno w Siedzibie
Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego oraz poprzez
wykorzystanie elektronicznych form komunikacji.

. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz Srodkow,
0 ktorych mowa w § 3 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 5
ust. 2. Osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga przeprowadzi¢ kontrole realizacji
zadania publicznego oraz sposobu wykorzystania dotacji. Kontrola przeprowadzana przez
Zleceniodawce odbywa si¢ zgodnie z procedurami wskazanymi w ustawie z dnia 15 lipca
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2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), a kontrolerzy maja
prawo w szczeg6élnosci do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgednym
do realizacji celu kontroli zgodnie z art. 22 wskazanej wyzej ustawy.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie
lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy)
na zgdanie kontrolujgcego zobowiagzuje(-jg) si¢ dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne
kontrolujacego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane roéwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce
(-cow), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia
majace na celu ich usuniecie.

. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow 1 zalecen, o ktorych mowa w ust. 6, do ich wykonania
I powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§ 8.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)
. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy(-cow).
. Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce(-cow) do ztozenia sprawozdania czgsciowego
z wykonywania zadania publicznego, a Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni)
do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.
. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca(-Cy) W wyznaczonym terminie
przedstawil(-ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktorych
mowa w ust. 2-3. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).
. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2-3 w terminie,
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcg(-cow) do ich ztozenia w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wezwania.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodne z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢ podstawa
do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktdrym mowa w ust. 2 lub 4, skutkuje uznaniem catosci
lub cze$ci dotacji za wykorzystang niezgodne 2z przeznaczeniem lub pobrang
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w nadmiernej wysokos$ci — i podlegajaca zwrotowi na zasadach, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorcg(-cOw) jest rownoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzgdowych.

§9.

Zwrot Srodkéw finansowych
. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreSlone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie do dnia 31 grudnia
2022 r. Wskazany termin nie podlega przedtuzeniu do najblizszego dnia powszedniego.
. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-Cy)
jest/sa zobowigzany(-ni) zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze 78 1010 1010 0084 7113 9135 0000.
. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 48 1010 1010 0084 7122 3100 0000.
Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym uptynagl termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.
. Przychody 1 odsetki bankowe od przyznanej dotacji, ktore nie zostaly wydatkowane
na realizacj¢ zadania zgodnie z § 2 ust. 5, podlegaja zwrotowi na zasadach okre§lonych
w ust. 2-4.
. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysoko$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
. Zleceniobiorca, zwracajac $rodki pochodzace z dotacji zobowigzany jest wskazac:
1) numer umowy,
2) kwote dotacji,
3) kwote odsetek bankowych lub ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji

umowy,
4) kwote naleznych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
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§ 10.
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), ktére uniemozliwiajag wykonanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
1 obowigzek zwrotu srodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§11.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy,
sktadajac stosowne o$wiadczenie na pisSmie w terminie 14 dni od dnia powzigcia
wiadomo$ci o przyczynie odstgpienia, nie pozniej niz do dnia przekazania dotacji,
z zastrzezeniem ust. 2.

. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okre§lonym
W umowie.

§ 12.

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem Ilub pobrania
W nadmiernej wysokosci lub nienaleznie,

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, Ww szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorcg(-coOw) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorcg(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w okreslonym terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg(-cOw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta lub umowa na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub
zostata ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglos$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe¢ i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wpfaty.

. Rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym moze nastapi¢ w terminie 14 dni
od dnia stwierdzenia przez Zleceniodawce okolicznosci stanowigcych podstawe

do rozwigzania umowy.
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§ 13.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania
rzeczy zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgod¢ na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-Cy) zobowigze(-za)
si¢ przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

§ 14.
Forma pisemna oSswiadczen

1. Zmiany umowy, za wyjatkiem przypadkoéw wyraznie okreslonych w umowie i Regulaminie
konkursu, wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.

2. Wszelkie uzupehienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowa wymagajg
zgloszenia Zleceniodawcy w formie elektronicznej 1 pod rygorem niewazno$ci mogg by¢
dokonywane jedynie w zakresie niewptywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty
Zleceniobiorcy(-cow).

3. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane za pomocag
srodkow komunikacji elektroniczne;j.

§ 15.
Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.

2. Przetwarzanie danych osobowych w projekcie realizowanym w ramach konkursu odbywa
si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
Zpozn. zm.), zwanym dalej ,,RODO”. Administratorem danych osobowych o0sob
zaangazowanych w realizacje projektu jest/sa Zleceniobiorca(-cy).

3. Zleceniobiorca(-cy) obowiazany(-ni) jest/sa w szczegdlnosci do przekazania w imieniu
Ministra, zgodnie z klauzula informacyjng stanowigcg Zatacznik nr 7, beneficjentom oraz
osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu informacji wskazanych w art. 14 RODO,
w szczegllno$ci w zakresie przetwarzania ich danych przez Ministra w celu
przeprowadzania czynno$ci monitoringowych, sprawozdawczych lub kontrolnych oraz
prowadzonych na zlecenie Ministra ewaluacji.

§ 16.
Oswiadczenie Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem Ill otwartego konkursu ofert
w zakresie promocji rodziny ,, Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022 i zobowiazuje si¢ do jego
przestrzegania.
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§17.
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegoOlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.) oraz ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289, z p6zn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.).

§ 18.
Rozwigzywanie sporow
Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy.

§ 19.
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ...... jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk komputerowy
aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego™.

. Potwierdzenie reprezentacji Zleceniobiorcy (w przypadku pelnomocnikéw / koécielnych osob prawnych).

. Potwierdzenie reprezentacji Zleceniodawcy (w przypadku petnomocnika).

. Zaktualizowany opis planowanych dziatan (jesli dotyczy).

. Zaktualizowany harmonogram (jesli dotyczy).

. Zaktualizowany kosztorys (jesli dotyczy).

. Umowa migdzy Oferentami (jesli dotyczy).

. Umowa o partnerstwo (jesli dotyczy).

10. Klauzula informacyjna.

O 0 N N L AW

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, Ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawié
prawidtowa. Przyktad: ,rejestrze* / ewidenei-*".
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1.  Ramowy wzor umowy miedzy Oferentami

UMOWA POMIEDZY OFERENTAMI NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
REALIZOWANEGO NA PODSTAWIE OFERTY WSPOLNE]

dofinansowanego w ramach Ill otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny
,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022,
zawarta W dniu .......cccceeeveieinenieennnnn W et

POIMICAZY: ..oevvieeieeieeeiieeette et e et e ebeeetteeeteesse e e beesbeeasbeeeae e e be e e be e e st e e ebe e en b e e ebe e enb e e sbeeambe e beeenneenneeantas
(nazwa, adres siedziby, nr KRS, nr REGON)

reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Oferentem 2.

§1.

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowiazkow

Oferentow, w zwiazku z realizacja zadania publicznego pod nazwa
............................................. , zwanego dalej ,,zadaniem”. Umowa okre$la zasady
wspotpracy miedzy Oferentami przy realizacji zadania, w szczeg6lno$ci zakres §wiadczen
sktadajacych si¢ na jego realizacje.

2. Oferenci stwierdzaja zgodnie, iz wspotpraca zostala nawigzana w celu realizacji zadania.

3. Oferenci stwierdzaja zgodnie, iz wspolpraca zawigzana zostata na okres realizacji zadania
1 T PP RPPPN .

4.  Oferenci odpowiadajg za realizacj¢ zadania solidarnie.
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§2.
Warunki umowy

Ogolne warunki Umowy, instytucje oraz dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej umowie sg

rozumiane zgodnie z postanowieniami Regulaminem Il otwartego konkursu ofert w zakresie

promocji rodziny ,, Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

§ 3.

Zakres zadan Oferentow

1. Na mocy niniejszej umowy Oferenci zobowiazuja si¢ do wspotpracy przy przygotowaniu
oferty wspolnej oraz realizacji i osigganiu celow zadania, w szczeg6lnosci w:

2. Oferenci ustalajg nastepujacy podziat dziatan:

1)

2)

Oferent 1 jest odpowiedzialny za realizacj¢ nastepujacych dziatan:

3. Szczegdélowy harmonogram oraz kosztorys przewidywanych kosztow w podziale
na Oferentow stanowig zatgczniki do niniejszej umowy.

4. W ramach realizacji zadania, kazdy z Oferentow jest zobowiazany do:

1)
2)
3)

4)

realizowania zadania zgodnie z Regulaminem;

zapewnienia promocji zadania zgodnie z Regulaminem;

przedstawienia na pisemne wezwanie Ministerstwa Rodziny 1 Polityki Spotecznej
informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacja zadania;

poddania si¢ kontroli Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w zakresie
prawidtowosci realizacji zadania.

§ 4.

Sprawozdawczos¢

Oferenci zobowiagzuja si¢ do przekazywania sobie wzajemnie informacji na temat realizacji
zadania, niezbednych do sporzadzenia sprawozdan z realizacji zadania, o ktorych mowa
w Regulaminie.

§ 5.

Monitoring i kontrola

Oferenci zobowigzuja si¢ na biezaco monitorowaé o prawidlowosci realizacji zadania.
W sytuacji przeprowadzenia przez Ministerstwo monitoringu lub kontroli Oferenci umozliwig

47



bezzwlocznie pelny 1 niezaktocony dostep do wszystkich informacji, dokumentow, zwigzanych
z realizacja zadania.

§ 6.
Sposob zarzadzania
Oferenci ustalajg nastgpujacy sposob zarzadzania:

§7.

Zmiana umowy
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Kazda zmiana, o ktorej mowa w ust. 1 wymaga dostarczenia kopii aneksu Ministerstwu
Rodziny i Polityki Spoteczne;.

§8.

Rozwigzanie sporow
Oferenci beda dazyli do polubownego rozwigzania sporéw powstatych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy.

§9.

Rozwigzanie umowy
Umowa ulega rozwigzaniu w przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia umowy

o realizacj¢ zadania publicznego zawartej pomigdzy Oferentami a Ministrem Rodziny i PolityKi
Spoteczne;.

§ 10.
Obowiazywanie umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia.

2. Umowa pozostaje w mocy do dnia uptywu okresu obowigzywania umowy o realizacj¢
zadania publicznego zawartej zadania migdzy Oferentami a Ministrem Rodziny
i Polityki Spoteczne;.

§11.
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego
1 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Umowa zostala sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron oraz jednym dla Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;.

Podpis Oferenta 1 Podpis Oferenta 2

Zatgcznik:
Szczegdtowy harmonogram oraz kosztorys realizacji zadania publicznego w podziale na Oferenta 1 1 Oferenta 2.
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IV. Ramowy wzér umowy o partnerstwo

UMOWA O PARTNERSTWO

przy realizacji zadania publicznego pod nazwa:

dofinansowanego w ramach Il OTWARTEGO KONKURSU OFERT W ZAKRESIE
PROMOCJI RODZINY ,,PO PIERWSZE RODZINA!” na rok 2022,

Zawartd W dNil ....oocoveveviiniieiiinis ceienienen Wi
POIMICAZY: ..ttt ettt et ettt et ettt et e e it e e bt e e abe e bt e eabeenseeenbeenbeesabeenbeesnseensreenneennreannes

(nazwa, adres siedziby, nr KRS, nr REGON)

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ...eveeiiieeei e ittt e e e e e e st e e e e e s sa bbb e e e e e e e s s sannbbbe e et e eeeessssnrnreeeaaeesanaaans )

zwanym dalej ,,Partnerem wiodacym”,

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ..coeeeiiiiiiie ettt ettt e e e et e et e e e e s s st b be e e e e e e e s s sbbbbbe et e e e e e s sannbbbnneeeeas

zwanym dalej ,,Partnerem”.

§1.

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowigzkéw Stron,
w zwigzku z realizacja zadania publicznego pod nazwa
..................................................... , zwanego dalej ,,zadaniem”. Umowa okresla
zasady funkcjonowania wspolpracy migdzy Stronami przy realizacji zadania.

2. Strony stwierdzajg zgodnie, ze partnerstwo zawigzane zostalo w celu realizacji zadania.

3. Strony stwierdzajg zgodnie, ze partnerstwo zawigzane zostato na okres od dnia zawarcia
niniejszej umowy do dnia ..........cccccveenene

49



§ 2.
Warunki umowy

Ogo6lne warunki umowy, instytucje oraz dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej umowie sg

rozumiane zgodnie z postanowieniami Regulaminu Ill otwartego konkursu ofert w zakresie

promocji rodziny ,, Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

§ 3.

Obowiazki i uprawnienia Stron
1. Na mocy niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢ do wspotpracy przy realizacji i osigganiu
celow zadania, W SZCZEZOINOSCL.....cc.uieuieiiieiieeiiieiee ettt ettt e ere e eaee e e

2. Partner wiodacy zobowiazuje si¢ do wykonania nastepujacych dziatan:

4. W ramach realizacji zadania Partner jest zobowigzany do:
1) realizowania zadania zgodnie z Regulaminem;

2) zapewnienia promocji zadania, zgodnie z Regulaminem, przy czym Partner wiodacy
dokona wszelkich staran, aby informowa¢ Partnera o obowigzkach wynikajacych z tego
dokumentu i zmianach w tym zakresie;

3) przedstawienia na wezwanie Ministerstwa Rodziny 1 Polityki Spotecznej informacji
I wyjasnien zwigzanych z realizacjg zadania;

4) poddania si¢ kontroli Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej w zakresie prawidlowosci
wykonywania zadania.

§4.
Sprawozdawczo$¢
Partner zobowigzany jest do przekazywania Partnerowi wiodgcemu informacji na temat
realizacji zadania, niezbednych do sporzadzenia sprawozdan z realizacji zadania, o ktorych
mowa w Regulaminie.

§ 5.

Monitoring i kontrola
1. Partner wiodacy zobowigzuje si¢ na biezaco monitorowac prawidtowos$¢ realizacji zadania.
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2. W sytuacji przeprowadzania przez Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej monitoringu
lub kontroli, Strony umozliwia bezzwlocznie pelny i niezaktécony dostep do wszelkich
informacji i dokumentéw, zwigzanych z realizacja zadania.

§ 6.

Zmiana umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.
Rozwigzywanie sporow
Strony beda dazyty do polubownego rozwigzywania sporéw powstatych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy.

§ 8.

Rozwigzanie umowy
1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron w przypadku:

1) niezawarcia przez Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej umowy o realizacj¢ zadania
publicznego z Partnerem wiodacym;

2) rozwigzania lub wypowiedzenia umowy 0 realizacj¢ zadania publicznego zawartej
mi¢dzy Partnerem Wiodacym a Ministrem Rodziny i Polityki Spoteczne;.

2. Partnerzy nie moga przenosi¢ na inne podmioty praw i obowiazkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy, chyba, ze wyrazi na to zgode Minister Rodziny i Polityki Spoteczne;.

§9.

Postanowienia koncowe
Umowa zostala sporzadzona w ..... jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Partner Wiodacy: Partner:
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V.  Wytyczne do prezentacji

WYTYCZNE DO PREZENTACJI
DOTYCZACEJ ZREZALIZOWANEGO WCZESNIEJ PROJEKTU

1. Format i wielkos¢ pliku — pdf, maksymalnie 10 MB
2. Liczbastron—do 5
3. Niezbedne informacje na temat prezentowanego projektu:
— temat projektu,
—kiedy i gdzie zostat zrealizowany,
— grupa docelowa,
— rezultat podjetych dziatan (jakie przynidst efekty),
— przyktadowe materiaty reklamowe (umiesci¢ grafiki i zdjecia),

— jakie formy promocji zostaly wykorzystane w ramach jego realizacji.

V1. Instrukcja obslugi generatora skladania ofert

1. Rejestracja w systemie

Aby ztozy¢ ofert¢ konkursowa, nalezy zatozy¢ konto w systemie Witkac na stronie

www.witkac.pl. W formularzu obowigzkowe jest wypelnienie nast¢pujacych pol:

e adres e-mail (jest on jednocze$nie loginem konta)

e hasto

Po wypehieniu i przestaniu formularza — poprzez kliknigcie w pole ,,Zarejestruj si¢” —
zostanie wystana wiadomos$¢ e-mail, w ktorej znajduje si¢ link aktywacyjny. Po kliknigciu

w ten link, konto Oferenta zostanie aktywowane.

UWAGA! Jedli e-mail nie dotarl, nalezy sprawdzi¢ skrzynk¢ SPAM lub folder
powiadomien/Inne. Jezeli tam réwniez go nie bedzie, nalezy poprosi¢ o ponowne wystanie

linku aktywacyjnego poprzez probg zalogowania do serwisu.
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Po zalogowaniu si¢ do serwisu, Oferent znajdzie na wiasnej stronie profilowej link <<III

otwarty konkurs ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” na rok 2022 >>.

Nalezy w niego klikna¢, a wowczas w nowym widoku — ,Informacje o konkursie”,

w prawym gornym rogu pojawi si¢ zielone pole ,,Dodaj oferte”.

2. Wypelnianie wniosku

a) Dodawanie oferty
Po kliknigciu w zielone pole ,,Dodaj oferte” (na stronie w gornym, prawym rogu) pojawi
si¢ okienko — ,,Dodaj oferte”, w ktorym Oferent bedzie proszony, aby wskazaé, czy oferta

nalezy do jednej organizacji, czy jest oferta wspdlng.

Po wskazaniu odpowiedniej opcji Oferent rozpocznie wypetnianie wniosku, co bgdzie

przebiegalo w 8 etapach.

WAZNE! W edycji wniosku w jednym momencie moze przebywaé¢ wylacznie jeden
Uzytkownik. W przypadku jednoczesnej pracy na wniosku dwoch Uzytkownikéw zostang
zapisane dane wytacznie tego Uzytkownika, ktory skorzysta jako ostatni z zapisu, a co za tym

idzie, do utraty danych wprowadzonych przez innych.

b) Komunikaty
Komunikaty w kolorze zo6ttym podczas wypetniania formularza wniosku sg zamieszczane
jedynie w celach informacyjnych. Nie $§wiadczg o blednym wpisaniu danych w pola i nie

znikaja pomimo wprowadzenia poprawnych informacji.

Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczaja bledy w wypetnieniu pola 1 nie pozwola
na zlozenie oferty bez jej poprawienia. Przy probie przej$cia pomiedzy zakladkami lub zapisie

pojawi si¢ komunikat o btedach w formularzu.

Warto zwraca¢ uwage na pomocne znaki zapytania, na ktore nalezy najecha¢ kursorem,

by podejrze¢ tres¢ komunikatu.

¢) Nawigacja po edycji
Po wypetieniu wszystkich podl, aby przejs¢ do nastgpnego etapu oferty nalezy przycisnaé
»Nastepny krok™ lub klikna¢ kotko na gorze strony, ktore przeniesie Uzytkownika na wskazany

etap.
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d) Poprawnosé pol
Przy pominigciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznacza je na czerwono
i udziela podpowiedzi, co nalezy poprawié¢. Niektore z pdl sg oznaczane na czerwono dopiero

przy probie przejscia do nastepnego kroku lub probie zapisu wniosku.
Dane w formularzu mozna korygowac i poprawia¢ na kazdym etapie edycji.

Pola, w ktorych wpisywane sg numery, np. NIP, REGON, itp. moga by¢ sprawdzane pod

katem ich poprawnosci.

e) Autozapis

W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzieki czemu podczas awarii
komputera/Internetu nie ma konieczno$ci wprowadzania wszystkich danych od poczatku.
Autozapis pojawia si¢ rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza,

jesli na danym etapie wprowadzono zmiany.

WAZNE! Nalezy pamieta¢, ze podczas wprowadzania danych do wniosku zawsze zalecane
jest korzystanie z funkcji ,,Zapisz i zostan” lub ,,Zapisz i wyjdz”. Autozapis jest dodatkowym
zabezpieczeniem, by dane w przypadku naglego wyjscia z edycji (np. brak potaczenia
internetowego), nie zostaty utracone. W tym przypadku podczas proby wejscia w edycje (gdy
jednoczesnie istnieja dwa zapisy: autozapis oraz wersja robocza) system wyswietli komunikat
z zapytaniem, czy ma zosta¢ wczytana wersja zapisana czy z kopii zapasowej (autozapisu). Jesli
nie ma pewnosci, co do wyboru, najbezpieczniej najpierw skorzysta¢ z wczytania kopii
zapasowej z autozapisu, sprawdzi¢, czy dane sg poprawne, jesli tak — nalezy dokona¢ zapisu,

jesli nie — nalezy skorzysta¢ z ,,Wyjdz bez zapisu” 1 nastgpnie wczyta¢ wersje zapisang.

f) Wazne informacje przy wypelnianiu kosztorysu/pol opisowych

W miejscach, gdzie mozliwe jest dodawanie wielu p6l nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Dodaj
wiersz”. Usunigcia wiersza mozna dokona¢ za pomocg symbolu ,,x”, ktory znajduje si¢
na koncu kazdego wiersza. Nalezy rowniez pamigtaé, ze niektére z wnioskow w polach

opisowych maja ograniczong ilo$¢ znakow.

W punkcie ,,Kosztorys” nalezy wypehi¢ puste pola. Pola szare obliczane sg automatycznie,

na podstawie wprowadzonych przez Uzytkownika danych.

g) Oswiadczenia
Na podstronie ,,O$wiadczenia” nalezy — zgodnie ze stanem faktycznym — zaznaczy¢

wszystkie wymienione o$wiadczenia poprzez kliknigcie w pole ,,Akceptuj tres¢ o§wiadczen™.
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3. Dodawanie zalacznikow

Ponizej oferty, na podstronie ,,Dane konkursu”, znajduje si¢ tabela ,,Zalgczniki”, ktora
umozliwia dodanie niezb¢dnych dokumentéw. System umozliwia dotaczenie dokumentow

bez wzgledu na ich forme.

Nalezy pamigtac, ze mozna dodac tylko jeden plik do poszczegdlnego zatacznika, wiec jesli

dokument sktada si¢ z wiecej niz jednego pliku, nalezy potaczy¢ je w jeden.

Aby doda¢ zalacznik nalezy kliknaé w ,,-+dodaj” przy pliku, ktéry chcemy dodaé. Pojawi
si¢ nowe okno ,,Edycja zalgcznika”. Oznaczenie w nawiasie ,,(max. 10MB)” oznacza

dopuszczalng wielko$¢ maksymalna pliku.

Nastepnie nalezy klikngé na niebieski przycisk ,,Wybierz” i odnalez¢ dokument, ktory
chcemy zataczy¢ na dysku komputera. Po zaznaczeniu pliku nalezy klikng¢ w ,,Otwoérz” i
nastgpnie, aby dotaczy¢ dokument do oferty, w niebieskie ,,Dodaj”. W prawym gérnym rogu

pojawi si¢ komunikat z informacjg o prawidlowym zatgczeniu dokumentu.

Po dodaniu wszystkich zalagcznikow wymaganych do zalaczenia do oferty w wersji

elektronicznej, pojawi si¢ funkcja ,,Z16z oferte”.
4. Przywracanie wersji oferty

UWAGA! Przywracanie wersji jest mozliwe wylacznie dla ofert, ktdre nie zostaly jeszcze
ztozone. Aby przywroci¢ poprzednig wersje nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Historia oferty”. Po
wybraniu przycisku ,,Pokaz wszystkie wersje oferty” system wyswietli zapisane poprzednio

wersje. W razie potrzeby mozna przywrdci¢ wybrang wersje za pomocg funkcji ,,Przywroc”.

Réwniez po uzupetieniu lub wprowadzeniu jakiejkolwiek zmiany, po zapisie, system

zapami¢ta kolejng wersje oferty o specyficznym numerze kontrolnym.
5. Skladanie oferty

Aby oferta mogta zosta¢ ztozona, nie moze zawiera¢ btedow i musi mie¢ status ,, Wniosek
wypehliony poprawnie — oferta nieztozona”. Woéwczas w widoku oferty po jej zapisaniu
pojawia si¢ funkcja ,,Zt6z oferte”. Dopiero kliknigcie w ,,Zt6z ofert¢” i wybranie ,,Tak”

w komunikacie spowoduje ztoZenie oferty w konkursie.

Jesli oferta zostanie ztoZzona, otrzyma status ,,Oferta zostata zlozona”, a nastepnie pojawi

si¢ informacja od Organizatora konkursu.
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Po kliknieciu w ,,Potwierdzenie w PDF” system wygeneruje potwierdzenie ztozenia oferty.

Po ztozeniu oferty pojawi si¢ zaktadka ,,Historia oferty” z lista zapisanych wczes$niejszych

wersji wniosku do pobrania.
6. Aktualizacja oferty/wniosku

W przypadku, gdy Organizator stwierdzi nieprawidtowosci przy wypetieniu oferty i uzna,
ze nalezy oferte poprawic¢/zaktualizowaé — skorzysta z mozliwosci wystania wniosku
do poprawy. Wnioskodawca na adres podany w ofercie moze otrzyma¢ wtedy informacje
o odblokowaniu Oferty. Jesli Organizator zawart informacje o tym, co ma zosta¢ poprawione
znajdzie si¢ ona w tresci. Nalezy pamigtac, ze tylko zaznaczone przez organizatora zaktadki
do poprawy maja mozliwos¢ edycji przez Oferenta. Pozostate sa wylaczone z edycji 1 majg
kolor szary. Przy probie ich otwarcia pojawia si¢ komunikat informacyjny ,,Zakladka jest
wylaczona z edycji”. JeSli dana zakltadka powinna by¢ dostgpna, nalezy zglosi¢ sie¢

do Organizatora konkursu.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia korekty, Organizator konkursu ustawi ,,Date,
do ktorej maksymalnie ma zosta¢ odblokowana oferta”. W przypadku pojawienia si¢
komunikatu: ,,Btad. Termin poprawy minal...” — nalezy skontaktowaé si¢ z Organizatorem

konkursu.
WAZNE! Po naniesieniu wymaganych zmian, nalezy pamigta¢ o ponownym zltozeniu oferty.

Wraz ze §ciezkg zmian, zmienia si¢ rOwniez status oferty, poczawszy od ,,Oferta przekazana

do poprawy” az do statusu ,,Oferta poprawiona”.
7. Udostepnianie oferty innemu uzytkownikowi

Aby udostepni¢ oferte¢ innemu uzytkownikowi musi on posiada¢ konto zarejestrowane
w systemie Witkac. Oferta moze by¢ udostepniona juz na etapie jej tworzenia, nie musi by¢ to

wniosek ztozony elektronicznie.

Nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Informacje o ofercie”, a nastgpnie w dolnym prawym roku

klikna¢ na niebieskie pole ,,Funkcje”.

Po najechaniu na ,,Udostgpnianie” i kliknigciu w ,,Udostepnij innemu uzytkownikowi”,
pojawi si¢ nowe okno, w ktorym nalezy wpisa¢ adres email osoby, ktorej chcemy umozliwic¢

dostep oraz zaznaczy¢ zakres, w jakim bedzie ona mogta zarzadza¢ wnioskiem.
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Oprdcz umozliwienia podgladania oferty, mozna rowniez umozliwi¢ jej edycje, usuwanie,
ztozenie, a takze udostgpni¢ zarzadzanie sprawozdaniem. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie

opcje kliknigciem w kwadracik przy wybranej funkcji.

Na konicu nalezy wybra¢ ,,Udostepnij”, co spowoduje przestanie na podany adres email
wiadomosci z informacja o udostgpnieniu oferty oraz linkiem, ktdry przeniesie bezposrednio

do wniosku.

VIlI. Wytyczne dotyczgce umieszczania oznaczen i logotypow

w poszczegolnych formach promocji

1. Wszelkie materialty promocyjne (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone
w wyniku realizacji projektu dofinansowanego w ramach konkursu ,,Po pierwsze

'9’

Rodzina!”, w zalezno$ci od formy promocji, powinny by¢ opatrzone w widocznym
miejscu:
- 0znaczeniami zgodnymi z art. 35a UoFP;
oraz
- logotypem Ministerstwa Rodziny 1 Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,,logotypem
MRIiPS”, oraz logotypem konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”.
2. Oznaczenia zgodne z art. 35a UoFP oraz wydanym na jego podstawie rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dzialan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z

budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 95312506) znajduja

si¢ ponizej:
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Rozporzadzenia i wszystkie materialy w wersji przygotowanej do pobrania

znajduja si¢ na stronie www.gov.pl/web/premier/promocja.

3. Logotyp MRiPS oraz logotyp konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” znajduja si¢ ponize;j:

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spofecznej

A Po prerwsze
n ROdlUliL'

KONKURS MINISTRA RODZINY § POLITYKI SPOLECZNE)
F PEENOMOCNIKA RZADU DO SPRAW POLITYKI DEMOGRAFICZND)

4. Materiaty promocyjne, na ktorych nalezy zamiesci¢ 0znaczenia zgodne z art. 35a UoFP,

logotyp MRIPS i logotyp konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” to:

a) plakaty informacyjne,

b) strony internetowe oraz profile w internetowych serwisach spoteczno$ciowych.

5. Materiaty promocyjne, na ktorych nalezy zamiesci¢ tylko logotyp MRIPS oraz logotyp

konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”:

a) Materiaty poligraficzne:

ulotki — logotypy nalezy zamiesci¢ na gorze lub na dole strony,

broszury i foldery — logotypy nalezy zamies$ci¢ na jednej z oktadek badz
na pierwszej stronie,

materiaty informacyjne — logotypy nalezy zamies$ci¢ w stopce lub nagtowku
kazdej strony materiatu,

zaswiadczenia i certyfikaty — logotypy nalezy zamie$ci¢ w stopce strony,
bannery, roll-upy, standy i Scianki — logotypy nalezy zamie$ci¢ w dolnej czesci
materiatu lub po prawej stronie, jesli ma on podtuzny ksztatt,

listy obecnosci i formularze zgltoszeniowe — logotypy nalezy zamiesci¢ w stopce

lub w nagléwku materiatu,
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inne publikacje poligraficzne niewymienione powyzej — preferowane
usytuowanie logotypow: na pierwszej lub ostatniej oktadce badz na pierwszej

stronie.

b) Materiaty elektroniczne:

grafiki, ilustracje i infografiki — logotypy nalezy zamies$ci¢ na dole materiatu,
jesli pozwala na to uktad i rozmiar materiatu,

filmy, animacje, nagrania video — logotypy nalezy zamies$ci¢ na biatej planszy
w jednym z koncowych kadréw utworu,

posty na Facebooku — w tresci posta nalezy zamie$ci¢ napis ,,dofinansowano
przez @mripsRP w konkursie @PoPierwszeRodzina.Official”,

posty na Twitterze — w tresci posta, jesli starczy miejsca, nalezy zamies$cié napis
,»dofinansowano przez @mripsRP w konkursie @PoPierwszeRodzina.Official”,
posty na Instagramie — w tresci posta, jesli starczy miejsca, nalezy zamiescié
napis ,dofinansowano przez @mripsRP W konkursie

@PoPierwszeRodzina.Official”.

C) Materiaty dzwigkowe:

w przypadku materiatu dostgpnego wylacznie w formie dzwickowej (np. spoty
i audycje radiowe), powinno pojawi¢ si¢ sformutowanie ,,Projekt
dofinansowany w konkursie Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej
oraz Petnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej — Po pierwsze

Rodzinal”.

d) Materiaty udostgpniane dziennikarzom:

wszystkie materiatly przekazywane dziennikarzom (informacje prasowe,
komunikaty, o$§wiadczenia, zaproszenia, raporty, odpowiedzi) powinny by¢

opatrzone logotypami zamieszczonymi w stopce lub nagléwku materiatu.

e) Pozostale materiaty i miejsca promocji:

scena, studio, podest, estrada, katedra, prezydium, boisko itd. — logotypy nalezy

zamie$ci¢ w centralnej czgsci wydarzenia.
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VI1Il. Wytyczne dotyczace harmonogramu komunikacji i promocji

W harmonogramie nalezy uwzgledni¢ nastepujace informacje:

1.

Ramowy harmonogram zaplanowanych dziatan komunikacyjnych (najlepiej w podziale
na miesigce).

Kanaty i narzedzia komunikacji wykorzystywane do promocji projektu (Facebook,
Instagram, Twitter, Youtube, media ogolnopolskie i lokalne, outdoor itd.). Jesli na tym
etapie jest to mozliwe, nalezy wskaza¢ adresy 1 linki.

Najwazniejsze wydarzenia w ramach realizowanego projektu (np. konferencje,
warsztaty, programy TV, audycje radiowe, eventy itd.) i terminy ich realizacji. Jesli
na tym etapie jest to mozliwe, nalezy rowniez wskaza¢, kiedy bedg znane mierzalne
efekty tych dziatan.

Logotyp organizacji i logotyp projektu (w sytuacji, gdy logotyp projektu powstanie
w pozniejszej fazie realizacji, nalezy wskaza¢ termin, kiedy bedzie gotowy — jesli za$
w ogole nie bedzie wykorzystywany, nalezy zamie$ci¢ takg informacjg).

Zwigzty 1 atrakcyjny opis realizowanego projektu, ktory zostanie umieszczony w poscie
na funapage ,,Po pierwsze Rodzina!” (dlugos¢ — ok. 500 znakdw).

Jesli w ramach promoc;ji projektu zaplanowana jest wspotpraca z innymi partnerami,
nalezy wskazac z jakimi 1 krétko opisa¢, na czym ma polegac.

Jesli w ramach promocji projektu zaplanowane s3 jeszcze jakie$ inne dziatania,
o ktorych nie wspomniano wyzej, nalezy wskazac¢ jakie i krotko je opisac¢

Dane kontaktowe osoby, z ktdrg Organizator bedzie mogt kontaktowac si¢ w sprawie

promocji projektu.

IX.  Wzér sprawozdania

Wzor sprawozdania okresla zatagcznik nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert

i ramowych wzoré6w umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

Wzér sprawozdania zostal zaimplementowany do systemu Witkac 1 jest dostepny w formie

elektroniczne;.
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