
Warszawa, 24 marca 2023 r.
Znak sprawy: BA.lm.23.5.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA SUKCESYWNE USŁUGI INTROLIGATORSKIE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia:

 Sukcesywne wykonywanie i dostarczanie do siedziby Zamawiającego okładek papierowych, 
okładek na dyplom, obwolut oraz teczek ofertowych zgodnie z załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego 

2. Termin realizacji zamówienia: 
 Sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy zgodnie z zamówieniami. 

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na podstawie własnych wzorów 
umów stosowanych w Ministerstwie, umowa w załączniku nr 3 do zapytania.

3. Kryteria oceny ofert:
 100% cena

Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne tzn. zawierające wycenione wszystkie pozycje. 
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w cel uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Wymagania co do oferty cenowej:
 wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 

w załączniku  nr 1 do zapytania ofertowego,
 wypełnione w języku polskim „ Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia”, 

według wzoru określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 
5. Osoba uprawniona do kontaktu: Pan: Przemysław Kłakowicz tel. 22 623 12 11 adres

e-mail: zaopatrzenie@minrol.gov.pl
6. Termin złożenia oferty: do 04.04.2023 r. do godziny 12:00
7. Termin na zadawanie pytań: do 31.03.2023 r. do godziny 12:00
8. Sposób złożenia oferty:

 elektronicznie na adres poczty zaopatrzenie@minrol.gov.pl, w tytule wpisując sprawa 
BA.lm23.5.2023.

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 
się osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „sprawa BA.lm.23.5.2023”, w godzinach 8.15-16.15 
od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny 
ofert.

Grzegorz Żbikowski

zastępca dyrektora

Biura Administracyjnego

/podpisano elektronicznie/



Załącznik nr1 (OFERTA)

……………………………………….           
    (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..
    (imię i nazwisko lub nazwa i adres sprzedawcy)

NIP: ……………………………………………..

tel. kontaktowy: ………..……………………….

adres e-mail: ……….…………….……………..

Zamawiający:
Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi
ul. Wspólna 30
00-930 Warszawa

OFERTA

Oferuję realizację zamówienia, którego przedmiotem jest „Sukcesywne wykonywanie i dostarczanie do siedziby Zamawiającego okładek papierowych, okładek na dyplom, obwolut 

oraz teczek ofertowych” zgodnie z poniższą tabelą:

L.P Nazwa
asortymentu Założenia Treść do umieszczenia Szacowana 

ilość szt.
Cena jednostkowa 

brutto za szt. Wartość brutto 

1 Okładki papierowe
Okładki papierowe do dyplomów z 

tłoczonym godłem RP 46 mm, format 
nano A4 , papier 300 g kredowy, biały.

złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi" 

lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 

lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"

3000

  



2 Okładki na dyplom

Okładki na dyplom z godłem RP 46 
mm, format nano A4, karton oklejony 

okleiną w kolorze zielonym / 
granatowym / czarnym / bordo.

złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi" 

lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 

lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"

3000

  

3 Obwoluty 

Obwoluty ozdobne ze złoconym tekstem 
i godłem RP 46 mm, format nano A4, 
karton powleczony flokiem w kolorze 
zielonym / granatowym / czarnym / 
bordo, + sznurek dwukolorowy w 

grzbiecie.

złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi" 

lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 

lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"

1000

  

4 Teczka ofertowa
Teczka ofertowa , papier kreda 350 g, 

druk 4+0 CMYK, grzbiet 5 mm, 
foliowanie błysk 1+0.A

złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi" 

lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 

lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"

400

  
    

Łączna wartość 

Za łączną cenę ………………………………………. zł brutto 

słownie ………………………………………………….

 Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do oferty w terminie wskazanym w formularzu  
ofertowym.

 Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
 Wskazana cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 Oferta ważna 30 dni od terminu składania ofert.

….……………..………………….
(podpis, pieczątka sprzedawcy  

             lub osoby upoważnionej do złożenia oferty)



załączniku nr 2

ZAŁĄCZNIK do Zapytania ofertowego nr BA.lm.23.5.2023,

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835)

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

……………………………………………….

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

…………………………………….…………

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ………………. pn. ………………..., 

oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. poz. 

835)

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. poz. 835)

Uwaga:

Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wykonawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki cywilnej), 
każdy z wykonawców składa oddzielnie. Oświadczenie składane jest również przez 
podwykonawców. 



Udostępnianie i ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, 
informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibą w 
Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom 
oraz podmiotom upoważnionym zgodnie zobowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych 
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do oszacowania 
wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do 
wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 
2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji
postępowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi możliwy jest 
pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail:

iod@minrol.gov.pl.
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