Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Ministerstwo Zdrowia zaprasza do złożenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia oraz egzaminu dla pracowników Ministerstwa Zdrowia nt.
„Służba przygotowawcza w służbie cywilnej”
Informacja dotycząca zamówienia objętego zapytaniem:
	Przedmiot zapytania
	Zorganizowanie:
a) Szkolenia e-learningowego z zakresu służby przygotowawczej dla pracowników wraz z egzaminem,
b) Egzaminu e-learningowego na zakończenie służby przygotowawczej dla osób zwolnionych z odbywania służby przygotowawczej.
Łącznie dla minimum 100 osób. 

	Cel szkolenia
	Teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracownika podejmującego po raz pierwszy pracę w służbie cywilnej do należytego wykonywania obowiązków wraz z egzaminem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej.

	Program szkolenia 
	Program powinien być przygotowany w oparciu o aktualne przepisy 
i obejmować m.in. następujące zagadnienia:
1. podstawy prawne funkcjonowania urzędu, 
2. organizacja i funkcjonowanie administracji publicznej, w tym Kodeks postepowania administracyjnego,
3. znajomość problematyki dotyczącej przeciwdziałania korupcji,
4. znajomość problematyki równego traktowania,
5. normy etyczne w służbie cywilnej i ustawa o służbie cywilnej,
6. podstawowe zagadnienia z zakresu dostępu do informacji publicznej,
7. podstawowe zagadnienia z zakresu ochrony danych osobowych,
8. podstawowe zagadnienia z zakresu ochrony informacji niejawnych,
9. podstawowa znajomość ustawy o finansach publicznych,
10. podstawowa znajomość zagadnień z zakresu zamówień publicznych,
11. zasady profesjonalnej i kulturalnej obsługi interesantów.


	Dodatkowe wymagania
	Egzamin w formie testu, obejmujący wszystkie zagadnienia programu szkolenia.
Platforma i szkolenie muszą poprawnie uruchamiać się i działać na następujących przeglądarkach internetowych: Internet Explorer 8 i późniejsze, Mozilla Firefox 3 i późniejsze, Google Chrome 4 i późniejsze, Opera 9 i późniejsze, Safari 3 i późniejsze; przy czym uruchomienie szkolenia nie powinno wymagać instalowania na komputerach użytkowników końcowych żadnych apletów i pluginów (w tym Java) za wyjątkiem Flash Player lub innych uzgodnionych z Zamawiającym. 
Platforma oraz szkolenie muszą płynnie działać na komputerze użytkownika końcowego spełniającym następujące minimalne wymagania: a) procesor dwurdzeniowy lub lepszy; b) pamięć RAM: 1GB lub wyższy; c) karta grafiki: pracująca w rozdzielczości minimum 1024x768; d) karta dźwiękowa; e) dostęp do Internetu; f) mysz; g) klawiatura; h) system operacyjny: Microsoft Windows XP lub wyższe.

	Adresat szkolenia
	Osoby podejmujące po raz pierwszy pracę w służbie cywilnej. 

	Lokalizacja 
	Warszawa ul. Miodowa 15 - w siedzibie Ministerstwa Zdrowia.

	Czas trwania szkolenia
	Maksymalnie 3 dni szkoleniowe.

	Planowany termin realizacji
	Od 15 lutego 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. 

	Zawartość oferty:
	1. Formularz cenowy dla 1 uczestnika (cena szkolenia łącznie z egzaminem +cena wyłącznie egzaminu).
2. Program szkolenia (załącznik nr 1)

	Oferta kosztowa szkolenia
	Przedstawiony całkowity koszt szkolenia musi uwzględniać następujące elementy: 
1. Udostępnienie platformy e-learningowej w zakresie szkolenia oraz egzaminu na zakończenie służby przygotowawczej w służbie cywilnej, założenie kont użytkownikom, przesłanie loginów i haseł dla pracowników, którzy będą uczestnikami szkoleń oraz egzaminów.
2. przygotowanie i wydrukowanie certyfikatów-zaświadczeń o zdanym egzaminie.

	Ocenie podlegać będą:
	1.Cena -100%
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