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Znak kontroli DIRA.0701.1.2015
E:rf::l(l);if: o Archiwum Gléwne Akt Dawnych
: 8° | 00-263 Warszawa, ul. Dluga 7
archiwum
Temat kontroli Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem
Tryb kontroli Zwykly
Okres objety . .
kontrola Od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r.
Termin realizacji | 4 14 45 27 lutego 2015 1.

kontroli

Kontroler

— starszy specjalista ds. kontroli w
Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.
[Akta kontroli: 1 - 7]

Formalnoprawne

podstawy
dziatalnosci

archiwum.

Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie dziala na

podstawie:

1. Statutu Archiwum Gléwnego Akt Dawnych w Warszawie,
wprowadzonego decyzja Nr 33 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 24 listopada 2008 r. (zm.
decyzjg Nr 5 NDAP z dnia 24 lutego 2010 r., decyzja Nr 25 z
dnia 28 grudnia 2012 r. i decyzja Nr 36 NDAP z dnia 30
stycznia 2014 r.).

2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Gléwnego Akt
Dawnych w Warszawie, wprowadzonego zarzadzeniem Nr
1/2013 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia
3 stycznia 2013 r.

Kierownictwo
archiwum

1. Dyrektor Hubert Wajs, powolany na stanowisko dyrektora
Archiwum z dniem 1 czerwca 1998 r.
2. Zastepca dyrektora Jacek Krochmal, powotany na stanowisko
zastepcy dyrektora Archiwum z dniem 1 lipca 2008 r.
3. Gléwny ksiegowy § zatrudniona na
stanowisku z dniem 1 sierpnia 1988 r.
[Akta kontroli: 8 ~ 10]




1. Organizacja gospodarki finansowej.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetowa, ktérej dziatalnos¢ finansowana byta
z budzetu parstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Gléwnego Akt Dawnych w Warszawie,
wprowadzonego decyzja Nr 33 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 24 listopada 2008 r. (zm. decyzja Nr 5 NDAP z dnia 24 lutego 2010 r., decyzja
Nr 25 z dnia 28 grudnia 2012 r. i decyzjg Nr 36 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.),
Dyrektor Archiwum Gléwnego Akt Dawnych wprowadzitl zarzadzeniem Nr 1/2013
zdnia 3 stycznia 2013 r. Regulamin organizacyjny Archiwum Gléwnego Akt Dawnych
w Warszawie, w ktorym zostaly okreslone ogdlne iszczegdlowe zasady pracy
Archiwum oraz zasady dziatania komoérek organizacyjnych i zatrudnionych w nich
pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zadant wynikajacych z obowiazujacych
przepisow prawa.

Na podstawie § 12 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Gldwnego Akt Dawnych
w Warszawie stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizuja dwa dziaty:

¢ Dzial Ksiggowo - Finansowy do zadan, ktérego nalezy: opracowywanie projektu
budzetu w wukladzie tradycyjnym i =zadaniowym, sporzadzanie planéw
wydatkowania srodkéw finansowych, prowadzenie spraw finansowych
okreslonych odrebnymi przepisami, rejestrowanie i ksiggowanie zdarzen
gospodarczych w ewidencji ksiegowej, wspodldziatanie z dyrektorem Archiwum
w zakresie realizacji dziatalnosci finansowej, sporzadzanie i prowadzenie
sprawozdawczos$ci wymaganej odrebnymi przepisami, obstuga informatycznego
systemu budzetu panistwa TREZOR, ewidencjonowanie wynagrodzen i $wiadczen
pracowniczych, sporzadzanie list wyptlat, naliczanie pochodnych od wynagrodzen
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie, dokonywanie wyplat
wynagrodzen i innych naleznosci bezgotéwkowych wynikajacych z odrebnych
przepiséw, obstuga kasowa i ochrona wartosci pienieznych, wykonywanie innych
obowiazkéw wynikajacych z przepisdw ustawy o finansach publicznych oraz
zleconych przez dyrektora Archiwum.

¢ Dzial Administracyjno - Gospodarczy do zadan, ktorego nalezy: prowadzenie
catoksztattu spraw zwigzanych z administrowaniem i utrzymaniem w nalezytym
stanie uzytkowanego budynku i pomieszczen, zabezpieczenie przed pozarem
i wlamaniem, prowadzenie spraw zwiazanych z ustawa o zamodwieniach
publicznych, obstuga sekretarsko - kancelaryjna, zadania w zakresie spraw
administracyjno — gospodarczych, realizacja zadan w zakresie ppoz. i spraw BHP
oraz spraw w zakresie prowadzenia ewidencji budynku Archiwum.

1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa.
Dyrektor Archiwum zostal ustanowiony przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, w czeéci 24 — dziale 921 - kultura i ochrona dziedzictwa
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narodowego - dysponentem III stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa
w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym oraz upowazniony do
posiadania rachunku wydatkow i dochodéw budzetowych.

[Akta kontroli: 11]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum Hubert Wajs udzielil zbiorowego
upowaznienia do podpisywania sprawozdan oraz innych dokumentéw w systemie
obstugi budzetu panstwa TREZOR:

. w zastepstwie kierownika jednostki nastepujacym osobom: Jacek Krochmal,

. w zastepstwie giownego ksiggowego .

Wydanie zbiorowego upowaznienia a nie mdyvvldualnego dla kazdej osoby
oddzielnie nalezy traktowad, jako uchybienie organizacyjne wymagajace zmiany.
W trakcie czynnosci kontrolnych powyzsze uchybienie zostalo poprawione.

[Akta kontroli: 12 ~ 17]

Dziatem Ksiegowo — Finansowym kieruje zatrudniona na
stanowisku gléwnego ksiggowego, ktéra spelniala wymogi dotycza;ce wyksztalcenia
i doswiadczenia okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byly 3 osoby (gléwny ksiegowy, samodzielny ksiegowy i starszy kasjer
na ¥ etatu).

Dyrektor Archiwum pismem z dnia 4 stycznia 2010 r. powierzyt

obowiazki gtéwnego ksiggowego na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).
[Akta kontroli: 18 - 19]

Kierownikiem Dzialu Administracyjno — Gospodarczego jest -

zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 lipca 2014 r. Lacznie w Dziale
zatrudnionych bylo 9 0séb (kierownik, ekspert ds. administracyjnych, ekspert ds. bhp
i ppoz., 3 konserwatorow i 4 robotnikéw magazynowych).

Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadan wynikajacych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.

Przedstawione Zakresy czynnosici gtownego ksiegowego

samodzielnego ksiegowego . . starszego kasjera
i kierownika Dzialu Administracyjno — Gospodarczego - ) nie
wykazaly nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 20 — 29]

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze osoba odpowiedzialna za
gospodarke kasowa, wykonuje swoje czynnosci w pomieszczeniu przejSciowym,
pomiedzy korytarzem a pokojem zajmowanym przez gléwnego ksiggowego wraz
zinna osoba zatrudniona w Dziale Ksiggowo - Finansowym, ktéry nie spelnia
jakichkolwiek wymogoéw bezpieczenstwa przechowywanych $rodkéw pienieznych
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i drukéw $Scistego zarachowania. Po przeprowadzeniu szczegélowej analizy tego
zagadnienia stwierdzilem, ze gospodarka kasowa w Archiwum wykonywana byla
tylko w zakresie wyplat zaliczek na podréze stuzbowe krajowe i wyplat naleznosci
z tego tytulu. Biorac powyzsze pod uwage nalezaloby rozwazy¢ rozwigzanie tego
problemu poprzez likwidacje obstugi kasowej a wyplate naleznosci, o ktérych mowa
wyzej realizowa¢ w formie bezgotowkowej, przelewajac na konta osobiste
pracownikow.

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowos¢ kwalifikowania wydatkow
do wlasciwych paragraféow klasyfikacji budzetowe;j.

Podstawa gospodarki finansowej Archiwum byt plan dochodéw i wydatkow,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie zaplanowalo na 2014 r.
dochody budzetowe w wysokosci 55.000,- zl, a wydatki 4.432.000,- zl.

W ciagu 2014 r. dokonano 14.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 4010 , Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”,
w § 4020 ,Wynagrodzenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej”, w § 4040 ,Dodatkowe
wynagrodzenie roczne”, w § 4110 ,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”, w § 4120
»Skladki na Fundusz Pracy”, w § 4140 ,Wplaty na PFRON"”, w §4210 ,Zakup
materialéw i wyposazenia”, w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, w § 4410 ,Podréze
stluzbowe krajowe”, w §4420 ,Podréze stuzbowe zagraniczne” oraz w § 6060
~Wydatki na zakupy inwestycyjne”.

Plan wydatkdéw po zmianach na dzien 31 grudnia 2014 r. wynosit 5.126.749,- zt
i w ciggu roku zwiekszy! sie o kwote 694.749,- z1.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2014 r. w z1

Plan Plan
§ Tresé finansowy | finansowy
na na
1.01.2014 31.12.2014
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 482,000 520.404
4020 | Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 2.101.000 2.078.362
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 190.000 184.253
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 418.000 445.900
4120 Skladki na Fundusz Pracy 65.000 48..021
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzei 2.000 964
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4140 | Wplaty na PFRON 0 39.081
4090 Honoraria 3.000 3.000
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 28.000 32.000
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 401.000 253.529
4260 | Zakup energii 170.000 176.554
4270 Zakup ustug remontowych 36.000 33.953
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 6.000 3.977
4300 Zakup ustug pozostatych 324.000 504.380
4340 | Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych - zabytki 50.000 113.364
4350 | Opfaty za ushugi internetowe 2.000 1.531
12.000 10.104
4370 | Zakup usiug telefonii stacjonarnej
4380 | Zakup ushug obejmujacych thumaczenia 2.000 4.085
4390 | Zakup ustug wykonania ekspertyz, analiz i opinii 12.000 12.000
4410 | Podrdze stuzbowe krajowe 5.000 9.042
4420 | Podrdze stuzbowe zagraniczne 0 34.302
4430 | Rézne oplaty i sktadki 3.000 2.580
4440 | Odpisy na ZFSS 73.000 73.293
4550 | Szkolenia pracownikow stuzby cywilnej 5.000 2.920




4700 | Szkolenie pracownikéw 2.000 450

6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 40.000 538.700

Ogélem wydatki

4.432.000 5.126.749

[Akta kontroli: 30]

Wszystkich zmian planu finansowego dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych i gléwnego ksiggowego NDAP.

Z wustalen kontroli wynika, ze sposob dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodow ksiegowych za 2014 r.
stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do wlasciwych paragraféw,

Szczegotowe zasady zatwierdzania wydatkéw i ich realizacji zostaly opisane
w zal. nr 3 Procedury kontroli finansowej zwiqzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem
$rodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych
wprowadzonych zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych
zdnia 28 grudnia 2012 r. wsprawie wprowadzenia w Zycie zasad (polityki)
rachunkowosci wraz z poézn. zm.

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkdw budzetu panstwa
okres sprawozdawczy: od poczatku roku do korica 2014 roku stwierdzono, ze wykonanie
wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 5.121.807,35 zi. Wykonanie wydatkow
nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2014 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksieggowa wydatkbw w ukladzie
paragrafowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, ze obroty na
poszczegdlnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2014 r. Sprawozdanie Rb-28 za
2014 r. zostalo sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksiegowania wydatkow
budzetowych wedtug kryteriow budzetu zadaniowego zostaly zawarte w zat. nr 11
~Zasady ewidencji budzetu zadaniowego” do wydanego zarzadzenia Nr 14 Dyrektora
Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci wraz z pdzn. zm.

Najwigkszgq pozycja wydatkdw Archiwum za 2014 r. byly wynagrodzenia
pracownikow wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120, 4140), ktére
stanowily 61,15% calosci wydatkéw. Niezbedne wydatki zwiazane zbiezacym
funkcjonowaniem Archiwum tj. zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210), zakup
energii (§ 4260), zakup ustug remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostalych (§ 4300)
oraz zakup ushug remontowo-konserwacyjnych — zabytki (§ 4340), ktére stanowily
21,12% catosci wydatkéw.



Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.

Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych bylo
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych 64 pracownikéw. Wydatki z tytutu
wynagrodzen wyniosty 2.598.766,00 zl.
Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 2/2012 z dnia 12 marca 2012 r. wprowadzit
Regulamin Pracy, korzystajac z zapisow Kodeksu Pracy, ktory stanowi w art. 104.
§ 1. Regulamin pracy ustala organizacje i porzgdek w procesie pracy oraz zwiqzane z tym
prawa iobowigzki pracodawcy ipracownikéw. Zasady wyplaty wynagrodzen dla
pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 23 Regulaminu Pracy.
Prosby pracownikow o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku
pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane w Dziale Finansowo-
Ksiegowym.
Terminy wyplat wynagrodzen za 2014 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wyciagdw bankowych i dokonanych polecen
przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
skladki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wiasciwych instytucji w ustawowych terminach.

[Akta kontroli: 31 - 39]

Zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 253.529,- zl. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 253.300,13 zl.

Zakupiono m.in.: ksiazki do zbioréw bibliotecznych, papier do ksero i drukarek,
tonery i artykuly biurowe, Srodki czystosci, paliwo do samochodu stuzbowego,
materialy do prac konserwatorskich i naprawczych oraz artykuty gospodarcze.
Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 33.953,- zl. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 33.952,92 zi.

Wykonano konserwacj¢ systemu monitorujacego budynek  Archiwum,
konserwacje systemu sygnalizacji ppoz. i konserwacje centralnego ogrzewania.
Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 504.380,- zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 504.378,82 zt.

Wydatki dotyczyly gléwnie uslug pocztowych, ochrony budynku Archiwum,
wykonanie plansz na wystawy, wydanie katalogdw na wystawy, digitalizacji
materialéw archiwalnych, zakupu ustug swiadczonych na podstawie zawartych
wczedniej umow na:  ustugi  informatyczne, wywoz nieczystosci, oplaty
abonamentu RTV oraz roczny przeglad budynkéw.

Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych - zabytki (§ 4340).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 113.364,- zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 113.362,67 zt.



Wydatki dotyczyly gléwnie
magazynowych, remont pomieszczenia serwerowni oraz zmiana odprowadzenia
wod opadowych z dachu budynku Archiwum.
* Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 538.700,- zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 534.006,60 z1.
Wydatki dotyczyly giéwnie zakupu skanerdw dzialowych, urzadzenia do
masowego przechowywania zasobow cyfrowych, stanowiska do czyszczenia
archiwaliow i stereoskopu laboratoryjnego z zestawem do archiwizacji obrazu.

remontu dachu,

malowania

pomieszczen

3. Wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkéw oznaczonych
dokonanych przez Archiwum w zgodno$ci z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych za 2014 r.

Tabela 2. Zestawienie wydatkow oznaczonych za 2014 r.

Warto$§é
Numer Rodzaj wydatku zrealizowanego
pisma 0ZNaczonego Kwota Data realizacji Numer faktury wydatku
DIRA.3114.2 | Dostosowanie siatki 1.01.-31.12.
2014 plac w oddziale VI 7 173,00 2014 r. LP I-X11.2014 7 173,00
Zakupy inwestycyjne:
stereoskop
laboratoryjny z
DIRA.3113.2 | zestawem do
1.2014 archiwizacji obrazu 40 000,00 30.05.2014 r. | FA/19/05/2014 39 900,00
DA- Digitalizacja
WZ.0617.20. | polonikéw (112 000 +
2014 40 000) 152 000,00 24.10.2014r. { Umowa 0-18/291 52 721,76
7.£1.2014r. | RAHVUSARCHIW 2 42 584,00
11.12.2014 r. | Archiwum Ukraina 49 224,24
17.12.2014 r. Archiwum Ukraina 5794,58
Przygotowanie
angielskiej wersji
DA- wniosku: Znak 1 700,00
WZ.0617.84. | Dziedzictwa
2014 Europejskiego 6.10.2014r. [FA 01/10/2014 1 700,00
DIRA.3114.2 | Nagroda jubileuszowa 11 736.00
2014 dyrektora AGAD ’ 29.08.2014r. |LP 36/2014 11 736,00
umowa ¢ dzieto
4 000,00 12.06.2014 r, .
DIRA3114.2 0 06.2014r. |,
2014 Piknik Archiwalny 4 000,00
Wymiana
DA- bezdewizowa p.
WZ.061211. ip.
2014 4 990,00 26.08.2014r. | FV IBT12/4203/45 1 160,00
26.08.2014r. |FV IBT12/419459 2 630,00
30.09.20i4r. |RK 7/2014 POZ. 34,6 1200,00
DIRA.3114.2 | Przeniesienie Srodkéw
2014 z § 4020 na § 4010 7 500,00 LP-IX-X11/2014 7 500,00
DIRA.3114.2 | Wyjazd p. . do Delegacja
.2014 Krakowa 650,00 1.10.2014 r. | Krakéw 487,00
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gt

DIRA.3114.6

9.2014 Remont dachu 19 746,00 04.11.2014r. [FV2/11/2014 19 745,68
DIRA.3114.2 | Odprawa emervtalna z
2014 § 4010 p. 10 195,00 26.11.2014r. | LP 52/2014 poz. 1 11 192,40
Sktadka na
DIRA.3114.2 | ubezpieczenie rentowe
.2014 — rezerwa celowa 6 200,00 31.12.2014r. [LPI-XI1.2014 6 200,00
DA-
WZ.0617.20. | Wykonanie tzw. Ztotej
2014 Hramoty 600,00 28.10.2014 r. | F/026/10/14 547,35
DA-
WZ.0617.98.
2013 Tlumaczenie tekstu 460,00 6.10.2014 r. | FA 01/10/2014 460,00
DOU-
WPiW.864.3 | Wystawa UNESCO
6.14 Pami¢é Swiata 6 608,00 12.11.2014 r. [ 2/10/2014 6 607,80
DIRA.3114.2 | Jednorazowe wyplaty —
2014 nagrody uznaniowe 41 260,00 12.11.2014r. | LP 47,48/2014 41 900,00
DIRA.3114.2 | Nagroda dla dyrektora
2014 AGAD 7 000,00 12.11.2014 r. [ LP 46/2014 7 000,00
Sprzet komputerowy -
“m':g:f;“g’j do 150000,00 | 25.122014r. |FVS/0228 147 600,00
DIRA.3113.2 | przechowywania
1.2014 zasobdw cyfrowych
Zakup stanowiska do
DIRA.3113.2 | czyszczenia
1.2014 archiwaliéw 40 000,00 30.12.2014 r. | FV485/BIB/12/2014 39 876,60
FV394/14-bilet do
DIRA.3114.2 Torunia -
2014 Delegacije krajowe 2 500,00 21.10.2014 1. - 104,00
waziiczenie delegacii .
15.12.2014 r. ik 89,80
Rozliczenie delegacii -
15.12.2014 r. Torun 79,90
Rozliczenie delegacii .
16.12.2014 . Gdarisk 351,10
Rozliczenie delegacii
23.09.2014 r. - Szczecin 559,60
Rozliczenie delegacji
30.09.2014 r. 262,30
Rozliczenie ﬂp‘egacji i
30.09.2014 r. 83,80
Ronzlic7enie delegaci .
28.11.2014 r. Wroctaw 229,00
Rozliczenie delegacji [
28.11.2014r. |’ Nrocltaw 229,060
Rozliczenie delegaciji
31.10.2014r. | C -Toruii 187,00
Rozliczenie delegacii
L
21.10.2014 r. | Torud 156,00
Rozliczenie delegaciji
28.11.2014r. |’ 162,00
Rozhczenme delegacii P.
15.12.2014 Gdansk 30,00
Zwigkszenie § 41101 §
4120 - z tytulu
ubezpieczed
DIRA.3114.2 | spotecznych i funduszu
2014 pracy 8 066,00 23.12.2014 | LP 60, 62,63/20014 8 066,00
Zmiana systemu
DIRA.3114.6 | odprowadzania wéd
9.2014 opadowych 42 708,00 23.12.2014r. [FV 1/12/2014 42 707,96




Malowanie magazynu
(5.986,00 zt +

DIRA.3114.6 | przeniesienie srodkéw
9.2014 whasnych - 910,00 z}) 5 986,00 10.12.22014 r. | FV 38/2014 5 986,00
DA- Rk 2/12/D - umowa o
WZ.06t7.48. | Umowa o dzielo Rok dzielo p.
2014 Polski w Rosji 5 000,00 17.12.2014r. 5 000,00
DA-
WS.52.11.20 £1200,00 zt) ,
14 Zakup archiwaliow 2 200,00 23.12.2014 r. 1(1600,00 z1) 2 200,00
DIRA.3114.2 | Jednorazowe wyplaty LP 63/2014 - 9450,00 LP
.2014 + pochodne 13 050,00 30.12.2014 r. | 61/2014 -1500,00 13 090,00
DIRA.3114.2 | Zakup sprzetu EMMA 157/2014 -
2014 komputerowego 12 800,00 30.12.2014 r. | drukarka 3 124,20
Komputronik FN
32100/12/2014 /09320 -
30.12.2014 r. | monitory 6 242,80
EMMA 193/2014 -
30.12.2014 r. | notebook 3 308,70
DIRA.3114.2 | Jednorazowe wyplaty LP 62/2014 - 5800,00 LP
2014 + pochodne 8 548,00 30.12.2014 r. | 64/2014 - 1500,00 8 548,00
DIRA.3113.5 | Kultura + zakupy
2.2014 digitalizacja skanery 308 700,00 01.12.2014r. {FVur 19/11/14 207 000,00
Kultura + Macierz
dyskowa 15.12.2014r. |FV 14-FVS/0218 9% 630,00
DIRA.3114.2
2014 Remont serwerowni 44 014,00 08.09.2014 | FV63/2014 44 013,55
Narady dyrektorow, Umowa nr 3/2014
szkolenie Uniwersytet MK
DIRA.3114.2 | pracownikéw komdrek Prrawad daltargki
2014 kadrowych, 10 000,00 25.03.2014 6 224,40
10.12.2014r. | MAX POZ FV/194/2014 801,96
21.11.2014 r. | MAKRO 4/324062 548,45
29.12.2014 1. | FS/WA/2396/2014 2302,56
Obchody 600-lecia
stosunkow -
DIRA.3114.2 | dyplomatycznych z umowa o dzielo z dnia
2014 Turcja 5 000,00 26.11.2014r. j17.11.2014r. 5 000,00
DIRA.3114.2 .umowa
2014 Rok Polski W Rosji 5 000,00 17.12.2014 r. |0 dzieto 5 000,00
Umowa o dzieto nr
Wspdltpraca z Polonig - g’:&%ﬁgg:‘
opracowanie opiséw 03/12/D/2014,
archiwalnych do 01/12/D2014,
zasobw instytucji S/11/D2014,
DIRA.3114.2 | Polonimych 4/11/D12014,
2014 10 000,00 2/11/D/2014 10 000,00
Przygotowanie
publikaciji J6zef
Pitsudski w zbiorach
Austriackiego
Archiwum
DIRA.3114.2 | Panstwowego w
2014 Wiedniu 1914-1918 18 000,00 21.11.2014r. |FV 01002/14 DIG 18 000,00
Przygotowanie
publikacji pt. Polsko -
Krzyzacko-Pruskie
stosunki
DIRA.3114.2 { dyplomatyczne w
2014 latach 1343-1660 12 000,00 12.11.2014r. | DIG 01001/14 12 000,00
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Przygotowanie
publikacji pt. Obraz

spoleczenistwa
polskiego w
sprawozdaniach wiadz
austrowegierskiego
Generalnego
Gubernatorstwa
Wojskowego w Polsce
DIRA.3114.2 | w latach Twojny
2014 Swiatowej 27 000,00 7.11.2014 r. | DIG 01/000/14 27 000,00
Przygotowanie
DIRA.3114.2 | schematu pt. Kolo
2014 ratunkowe 7 000,00 30.05.2014 j FV Amalker F/043/05/14 6 700,00
Projekt edukacyjny:
«~Akcja edukacyjna:
DIRA.3114.2 | Noc Muzedw”
2014 2 300,00 30.04.2014 | Felis Fidelis FV 08/2014 307,50
22.05.2014 | F007/05/14 Amalker 249813
FV 13805/14 Bussines
05.05.2014 | Gate 246,00
FV 443/8YS/05/2014
14.05.2014 | Median Polska 662,72
12.05.2014 [ FV 2008/2014 Pionier 63,96
DIRA3114.2 ,I,:Iff”d.‘t fru:l‘scy’;y .
2014 iknik wamny 15 000,00 30.04.2014 | Felis Fidelis Fav 08/2014 4 623,57
14.05.2014 | AVIP F/000/781/14 4 059,00
22.05.2014 | F/022/5/14 Amalker 927,42
23.04.2014 | Nadel Center 128/2014 1 968,00
12.06.2014 | Umowy o dzieto 4 000,60
Projekt edukacyjny:
IIV’I
DIRA 31142 | Misdzynarodowa
2014 konferencja
' naukowa: Polonika
w zbiorach paristw Makro FA
nadbattyckich” 1 000,00 19.11.2014 r. | 04/0014/317025 986,93
»~Konferencja
naukowa: 100,
rocznica wybuchu I
DIRA3114.2 woiny $wiatowej” Rezerwacjana
2014 11 500,00 21.02.2014 r. | konferencje 1 200,00
16.10.2014 r. | Hotel IGS 22/10/2014 4 750,00
24.10.2014 [ SILVERUS 146/10/2014 1 728,00
28.10.2014 | Amalker 38/10/2014 3 822,00
DIRA31142 | Projekty
2014 popularyzacyjne 35 200,00 11.09.2014 | Amalker 011/09/2014 18 413,52
09.12.2014
11.12.2014 [ Felis Fidelis 44/2014 8 806,80
22.12.2014 | Efekt Fv 40/12/14 7 979,69
DIRA.3114.2 | Digitalizacja
.2014 polonikéw 65 000,00 11.09.2014 r. | Ikonteks 064/9/2014 35 000,00
26.09.2014 r. | Home 4/05/2014 29 490,48
DIRA.3114.2 Beskid
2014 Zakup opakowan 50 000,00 31.07.2014r. | FA/A/183/07/2014 2 460,00
ochronnych
DIRA.3114.2 13.10.2014 r. | Beskid 10 921,79
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2014 FA/A/148/09/2014
DIRA.3114.2 Beskid
2014 22.12.2014r. | FA/A/276/12/2014 710,33
DIRA.3114.2 Beskid
2014 22.12.2014r. | FA/A/278/12/2014 11 541,711
DIRA.3114.2 Beskid
2014 22.12.2014r. | FA/A/275/12/2014 17 374,37
DIRA.3114.2 Beskid
2014 29.12.2014 r. | FA/A/277/12/2014 7113,71
DIRA.3114.2 fakup eksperl?r z'y Fundacja Pro Chemia
2014 onserwatorskie) 12 000,00 29.12.2014 | 08/2014 11 992,50
Ttumaczenie normy
brytyjskiej
DIRA.3114.2 | rekomendowanej do
2014 IS 2 000,00 10.12.2014 12N/PL/2014 1925,00
DIRA 31142 | Narada
2014 konserwatoréw 7 000,00 11.12.2014 | FV 8414/2014 3 452,00
10.12.2014 | Ewolucja FV 05/12/2014 1135,00
Pod Samsonem FV
04.12.2014 | 00581/2014 1 260,00
30.04.2014 | Makro 0017/120004 563,84
DIRA.3114.2 kwarsmtyt y
2014 onserwatorskie 5 000,00 21.08.2014__ | IBIS ISH-OT8G 2 142,00
31.07.2014 | PF0007/07/14 2 485,00
28.04.2014 r. | Biocorp FVS/14/1536 378,00
Zakup materialéw
DIRA31142 | konserwatorskichna | 5 000,00 26082014 | Fv 00893/2014/330 653,13
] potrzeby szkolen
FV 265/2014/330
26.08.2014 | Gamma 29,52
Makro FA
01.12.2014 | 0/0/004/0009/332087 562,62
Bionovo
30.12.2014r. | FA/1022604/2014 334,09
Ushugi Jubilerskie
30.12.2014 | F/80/12/2014 83,03
Arte Metal FA
15.12.2014r. }4057/1/2014 922,71
Arte Metal FA
30.12.2014 1. | 4232/12014 171,89
31.12.2014 | BLIK FA 00176/12/2014 85,24
SZMALART FA
30.12.2014r. ;3368/14 48,02
Architekci FA
29.12.2014 . [4470/2014 954,30
31.12.2014 r. | Apteka FA 1556/2014 79,59
31.12.2014 r. | Apteka FA 1547/2014 65,30
30.12.2014 r. | Lingeal FS3916/G/2014 225,53
30.12.2014 r. | Makro 13/364042 784,93
Narada .
pracownikéw Umowa o dzieto p.
N 3 000,00 12/2014 1. 3 000,00
DIRA.3114.2 | konserwacji
2014 archiwalnej
Zakup
oprogramowania
zabezpieczajacego 11 000,00 18.03.2014 r. | POINT 493/03/2014 1613,94
DIRA.3114.2 | (kopie zapasowe i
.20i4 anty-wirus)
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31.07.2014 r. [ POINT F/1293/07/2014 5631,53
Technologie Internetowe
31.07.2014 r. | Fav 676/2014 3 499,10
Miscellanea
DIRA.3114.2 | Historico-
2014 Archivistica 14 000,00 30.04.2014 r. | DIG 00603/14 14 000,00
Razem 1298 430,00 1293 691,93

Tabela 3. Zestawienie wydatkow oznaczonych za 2014 r.

Zestawienie
wydatkéw
oznaczonych Wartosé
za Rodzaj wydatku zrealizowanego
2014 r. 0ZNACZONEZ0 Kwota Data realizacji Numer faktury wydatku
DIRA.3114.2 | Zadania finansowane Media Net FV
2014 wezesniej z dochoddw 50 000,00 ; 30.06.2014 r. | 006/06/2014 MP 276504
w{asr}ych Wyd?ltkl 30.04.2014r. | Bio Corp FVs14/1536 378,00
. panstwowyc 30.05.2014 1. | Elekira 851/14/W 32,60
jednostek budzetowych
2z tytulu przejetych
zadan, ktére w roku
2010 byty realizowane
z rachunkéw Rossmann
dochodéw wiasnych. 30.05.2014 r. [ 2B2/0695/2014 76,93
30.12.2014 r. Pryzmat 05376/14 6 269,31
28.11.2014 1. | Pryzmat 04394/2/14 2313,63
31.07.2014r. | Pryzmat 03150/2/14 3 458,76
13.10.2014 ¢, | Pryzmat 04083/14 1 560,87
Pryzmat FA FC
31.07.2014 r. 24/08/2014 2 011,00
28.04.2014 Paliwo 321,29
04.12.2014 COMTEL 0394/14 613,77
10.12.2014 VERSO F/002422/14 66,00
30.12.2014 Elektra 2960/14/W 43,00
§ 4300 30.06.2014 Matic FV/55/2 11 193,00
Digital Center
27.03.2014 8/WAR/03/2014 349320
23.04.2014 Merck 1712199549 1 154,97
04.09.2014 Digital center 08/2014 3329,61
18.09.2014 ROLMOT FS-123/2014 2 976,60
29.08.2014 IMD Klima 07/08/2014 799,50
20.10.2014 MATIC 14-FVS/0155 3 936,00
31.07.2014 E! Hurt FV2014000305 959,40
Zechik
28.11.2014 WS/2014/11/88/FVS 553,50
Power Serwice
19.11.2014 FV00335/11/14 356,70
31.12.2014 As Serwis 20/12/14 1 107,00
Razem 50 000,00 49 769,68
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W ramach wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone analizie poddano dwie zawarte umowy pomiedzy Archiwum Gléwnym
Akt Dawnych w Warszawie, 00 — 263 Warszawa, ul. Dluga 7 a Wydawnictwem
DiG Sp. J. Iwona Dacka — Gérzyniska, Stawomir Gorzynski z siedziba w Warszawie,
01 — 987 Warszawa, ul. Dankowicka 16C lok. 2.

Przedmiotem pierwszej zawartej w dniu 9 czerwca 2014 r. Umowy nr 4/2014
byla wspotpraca dotyczaca wydania edycji Zzrodlowej pt. Obraz spoleczenstwa polskiego
w raportach politycznych wiadz austro-wegierskiego Generalnego Gubernatorstwa w Polsce
w latach 1915 — 1918, przygotowanej do druku przez '

Koedytorami publikacji byto: Archiwum Gléwne Akt Dawnych, Wydawnictwo
DiG i Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych. Umowa zawierala ustalenia
dotyczace wydania publikacji, w tym wklad finansowy AGAD w koedycje
w wysokosci 27.000,00 zt oraz kary umowne wynikajace z niedotrzymania warunkéw
zawartego kontraktu, co bylo zgodne z zapisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.). W dniu 27.11.2014 r. (pismo
znak: 0Dé6.750.12.2013), Dyrektor AGAD przestal Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow Panstwowych Sprawozdanie z realizacji projektu. Sprawozdanie to zawierato
niezbedne informacje, takie jak: nazwe projektu, dane dotyczace wnioskodawcy,
Sciezke projektu, informacje opisowa oraz informacje o sposobie wykorzystania
srodkéw finansowych. Wydawnictwo DiG w dniu 30.10.2014 r. wystawito fakture
VAT nr 01000/14 na kwote 27.000,00 zl, z terminem zaplaty do dnia 9.11.2014 r.
Powyzsza naleznos¢ zostala uiszczona w formie przelewu w dniu 7.11.2014 r.

Przedmiotem drugiej zawartej w dniu 17 pazdziernika 2014 r. Umowy
nr 13/2014 byla wspolpraca wydawnicza przy koedycji publikacgi ksigzkowej
autorstwa Jerzego Gaula pt. Jézef Pilsudski. Materiaty z lat 1914 — 1918 w Austriackim
Archiwum Panstwowym w Wiedniu, tom I Archiwum Wojny (Kriegsarchiv).

Koedytorami publikacji bylo: Archiwum Giéwne Akt Dawnych, Wydawnictwo
DiG, Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych oraz Polska Akademia Nauk. Stacja
Naukowa w Wiedniu. Umowa zawierata ustalenia dotyczace wydania publikadji,
w tym wkiad finansowy AGAD w koedycje w wysokosci 18.000,00 zt oraz kary
umowne wynikajagce z niedotrzymania warunkéw zawartego kontraktu, co byto
zgodne z zapisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93 z p6ézn. zm.). W dniu 27.11.2014 r. (pismo znak: 0D6.750.11.2014), Dyrektor
AGAD przestal Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych Sprawozdanie
z realizacji projektu. Sprawozdanie to zawieralo niezbedne informacje, takie jak: nazwe
projektu, dane dotyczace wnioskodawcy, sciezke projektu, informacje opisowg oraz
informacje o sposobie wykorzystania srodkéw finansowych. Wydawnictwo DiG
wdniu 30.10.2014 r. wystawilo fakture VAT nr 01002/14 na kwote 18.000,00 zi,
z terminem zaplaty do dnia 29.11.2014 r. Powyzsza naleznos¢ zostala uiszczona
w formie przelewu w dniu 21.11.2014 r.

Dokonujagc analizy umowy nr 13/2014 zawartej w dniu 17 pazdziernika 2014 r.
pomiedzy AGAD a Wydawnictwem DiG Sp. J. w Warszawie stwierdzono ponadto,
ze przedmiot umowy nie zostal zrealizowany, a w tre$ci umowy zabraklo terminu
wykonania przedmiotu umowy a tym samym AGAD nie mégt skutecznie zadaé kary
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umownej w przypadku niewykonania zakresu umowy przez Wydawnictwo
DiG Sp. ]. w Warszawie.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami w dniu 10 marca 2015 r.
kontrolujacy w trybie art. 28 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zazadal udzielenia pisemnych wyjasnieri od
Zastepcy Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych Jacka Krochmala
odpowiedzialnego za czes¢ merytoryczna w zakresie wspdlpracy wydawniczej,
wynikajacej z zawartych umoéw pomiedzy AGAD a Wydawnictwem DiG Sp. J.
w Warszawie.

[Akta kontroli: 59 - 71]

Po zapoznaniu si¢ z pisemnymi wyjasnieniami nalezy stwierdzié, ze wiadome
bylo dyrektorowi AGAD, iz realizacja umowy nr 13/2014 zawartej w dniu
17 pazdziernika 2014 r. pomiedzy AGAD a Wydawnictwem DiG Sp. ]. nie zostanie
zrealizowana, pomimo posiadania $rodkéw finansowych w planie finansowym na
2014 r., z uwagi na modyfikacje projektu wydawniczego i wydanie publikacji
w dwodch tomach (pierwotnie miat by¢ jeden tom) w 2015 r. W powyzszej sprawie
byla prowadzona korespondencja pomiedzy dyrektorem AGAD, a Naczelnym
Dyrektorem Archiwow Panstwowych.

4. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
4.1. Dowody ksiggowe i sprawdzenie.

Podstawa ewidencji zdarzenn gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyptat dodatkowych naleznosci pienieznych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, swiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac szczegétowej analizy dokumentdéw za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien 2014 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich w ksiegach rachunkowych
stwierdzono, ze w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 — 25
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22013 r. poz. 330
z pdzn. zm.). Dokumenty stanowigce podstawg ewidengji zdarzen gospodarczych
byty zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
merytorycznym (za wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa wyzej) oraz formalno —
rachunkowym przez upowaznione osoby, o ktéorych mowa w zal. nr 10 do
zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia 28 grudnia
2012 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie zasad (polityki) rachunkowosci wraz
z pbézn. zm. Zapisy ksiegowe byly zrozumiate i pozwalaly identyfikowa¢ dowody
ksiegowe, ujmowane w ewidencji ksiggowej zdarzenia gospodarcze byly
udokumentowane poprawnie wystawionymi dowodami ksiggowymi.

[Akta kontroli: 72 — 103]
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Archiwum prowadzi ewidencj¢ zdarzen gospodarczych w ksiggach
rachunkowych  komputerowo  przy uzyciu programow  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Gléwnym Akt Dawnych w Warszawie przy ul. Diugiej 7 (licencjobiorca) a firma
ProgMan, z siedziba w Gdyni przy al. Zwyciestwa 96/98 (licencjodawca). Od dnia
31 lipca 2013 r. nastapifo polaczenie firmy ProgMan S. A. oraz Wolters Kluwer 5. A.
poprzez przeniesienie catego majatku ProgMan S. A., jako spdiki przejmowanej na
Wolters Kluwer S. A. jako spotke przejmujaca. W zwiazku z powyzszym, zgodnie
z art. 494 § 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 1030 z pézn. zm.), z dniem polaczenia Wolters Kluwer 5. A. wstapila we
wszystkie prawa i obowiazki ProgMan 5. A. i obecnie jako wlasciciel praw autorskich
zezwala na korzystanie z pakietu programéw komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 43116122;

2. Kadry licencja nr 18718848;

3. Kasa licencja nr 16139138;

4. Magazyn licencja nr 62192222;

5. Place licencja nr 14213915;

6. Przelewy licencja nr 19921316;

7. Zlecone licencja nr 19103241;

8. Rozrachunki licencja nr 94331621;

9. Wyposazenie licencja nr 55161337.

4.2, Polityka rachunkowosci.

Gléwne mechanizmy kontroli finansowej w Archiwum zawarte byly

w Zasadach — polityce rachunkowosci w Archiwum Gléwnego Akt Dawnych, wprowadzonej

zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum Glownego Akt Dawnych z dnia 28 grudnia

2012r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci

(zm. aneksem nr 1 z dnia 7 stycznia 2014 r., aneksem nr 2 z dnia 23 stycznia 2014 r.

i aneksem nr 3 z dnia 30 czerwca 2014 1.).

Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktérych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktére sktadaja sie:

1. Zalacznik nr 1 — Podstawy prawne do zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Archiwum
Glownego Akt Dawnych z dnia 28 grudnia 2012 r.,

2. Zalacznik nr 2 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

3. Zatacznik nr 3 - Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem w
Archiwum Gléwnym Akt Dawnych,

4. Zalacznik nr 4 - Obowiazujace metody wyceny aktywéw i pasywOw oraz
ustalania wyniku finansowego,

5. Zalacznik nr 5 — Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych — Zakladowy Plan
Kont Archiwum Giéwnego Akt Dawnych,

6. Zalacznik nr 6 — Systemy ochrony danych w jednostce,

7. Zalacznik nr 7 - Wykaz programdéw komputerowych uzywanych do prowadzenia
rachunkowosci w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych,
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8. Zalacznik nr 8 - Obieg dokumentacji finansowo-ksiggowej w Archiwum
Gléwnym Akt Dawnych,

9. Zalacznik nr 9 - Instrukcja inwentaryzacyjna Archiwum Gléwnego Akt Dawnych,

10. Zalacznik nr 10 — Wzory podpisow osob odpowiedzialnych za sprawdzanie
i zatwierdzanie dowoddéw ksiegowych,

11. Zatacznik nr 11 - Zasady ewidencji budzetu zadaniowego.

Stwierdzono, ze Zasady (polityka) rachunkowosci w Archiwum Gléwnym Akt
Dawnych wypelnialy przepisy art. 10 ust. 1 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.). Tym samym byty
przestrzegane przez dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych, zapisy art. 10
ust. 2 powyzszej ustawy stanowiacej, ze ,2. Kierownik ustala w formie pisemnej
i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w ust.1”.

Dyrektor Archiwum wydat w 2013 r. 13 zarzadzen i w 2014 r. 12 zarzadzen.
Zarzadzenia regulowaly réine obszary funkconowania Archiwum i stanowily
element kontroli zarzadczej.

[Akta kontroli: 104 — 105]

5. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegdlnosci zgodnos¢ z obowiazujacymi
przepisami.

W 2014 r. w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych zawarto 17 uméw o dzielo
i zlecania na kwote 35.000,00 zt w tym: 15 uméw o dzieto na kwote 31.000,00 z1 oraz
2umowy zlecenia na kwote 4.000,00 zi. Zrédtem finansowania byly $rodki
budzetowe.

Przeprowadzona kontrola zawartych uméw o dzielo i uméw zlecenia
wykazata, ze umowy byly wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia
i potracenia z tytulu podatku dochodowego od o0soéb fizycznych oraz funduszu
ubezpieczen spolecznych nie wykazata w tym zakresie nieprawidfowosci.

Tabela nr 4. Umowy zlecenie i umowy o dzielo zawarte w 2014 r.

o
- Termin Kwota Kwota | g
. 2 ie |3 3
ip. Data Przedmiot Strona umowy g wyna.grodz faktycznie -g g
umowy umowy B eniaz wydana |5 E
Rozpoczecia | Zakoficzenia [ umowy wzt &
Fomoc w 1
1 | 13.01.2014r. bibliotece AGAD Z 13.01.2014 12.03.2014 2 000,00 2000,00 B
Pomoc w 2 000,00
. 13.03.2014 .05.. 5
2 | 13.03.2014 r bibliotece AGAD | : Z 3.03.20 12.05.2014 2 000,00 B
Koncert muzyki
3 | 160520141, | PRSI D | 16052014 | 09.062014 | 133300 | 133300 | B
wczesnego
baroku
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16.05.2014 1.

Koncert muzyki
polskiej
wczesnego
barcku

16.05.2014

09.06.2014

1333,00

1333,00

16.05.2014 r.

Koncert muzyki
polskiej
wczesnego
barcku

16.05.2014

09.06.2014

1334,00

1334,00

17.11.2014r.

Konsultacja
naukowa

17.11.2014

26.11.2014

5 000,00

5 000,00

17.11.2014r.

Opis polonikéw

17.11.2014

04.12.2014

500,00

17.11.2014 r.

Przeprowadzenie
warsztatow

17.11.2014

04.12.2014

1 500,00

1 500,00

17.11.2014 1.

Opisanie
polonikéw

17.11.2014

04.12.2014

500,00

10

17.11.2014 1.

Opisanie

polonikdéw

17.11.2014

04.12.2014

500,00

500,00

3!

01.12.2014r.

Thumaczenie
odpisu
polonikow

01.12.2014

11.12.2014

1200,00

1 200,00

12

01.12.2014 r.

Thumaczenie
tekstu naj.
angielski

01.12.2014

17.12.2014

5 000,00

5 000,00

13

01.12.2014r.

Ekspertyza
polonikéw

01.12.2014

09.12.2014

1 300,00

1300,00

14

01.12.2014r.

Opisanie
polonikéw

01.12.2014

17.12.2014

4 000,00

4 000,00

15

01.12.2014 r.

Przygotowanie
polonikéw do
publikadji

01.12.2014

17.12.2014

2000,00

2000,00

14

01.12.2014 r.

Ocena stanu
zachowania skér
- szkolenie

01.12.2014

29.12.2014

1500,00

1 500,00

15

18.12.2014 r.

Korekta i recenzja

18.12.2014

29.12.2014

1 500,00

1 500,00
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Podtrzymanie
16 | 18.12.2014 r. { strony ’ r D | 18122014 29.12.2014 1 000,00 1 000,00 B
internetowej

Konfiguracja
serwera

17 | 18.12.2014 1. D | 18.12.2014 29.12.2014 1 500,00 1500,00 B

SUMA | 3500000 | 3500000

6. Zgodnos¢ sprawozdawczosci budzetowej z ksiegami rachunkowymi.
Kontrolujagcemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:
e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
e Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéow budzetu parstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Gléwne Akt
Dawnych okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.
Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastgpnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planéw
finansowych i sprawdzono zgodnos¢ ich z ewidencja ksiggowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.
[Akta kontroli: 106 ~ 108]

7. Prawidlowos$¢ udzielania zamowien publicznych.
7.1. Organizacja udzielania zaméwien publicznych.

Zgodnie z § 12 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Gléwnego Akt
Dawnych w Warszawie do zadan Dzialu Administracyjno — Gospodarczego nalezy
migdzy innymi: ,4) prowadzeniem spraw zwiqzanych z ustawq o zamdwieniach
publicznych”. Za powyzsze zadanie odpowiada kierownik Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego.

Kontrolujacemu przedstawiono Regulamin udzielania zamdwiern publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
obowigzujgcy w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych stanowiacy zalacznik do zarzadzenia
Nr4/2014 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia 5.05.2014 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro. Po
przeprowadzeniu analizy powyzszego zarzadzenia stwierdzono, ze procedury
zawarte w przedstawionym Regulaminie po jego nowelizacji na mocy ustawy — Prawo
zamowien publicznych ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz.423)
wymagaja wickszego uszczegolowienia w zakresie: podstawy ustalenia wartoéci
zamoOwienia, prowadzonych czynnosci postepowania, okreslenia umoéw ktore
powinny by¢ uprzednio parafowane przez wnioskodawce, prawnika i glownego
ksiegowego przed przestaniem do wykonawcy zmdéwienia celem podpisania.
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Ponadto, stwierdzono, ze w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych nie
opracowano regulaminu udzielania zaméwienn publicznych dotyczacych wartosci
przekraczajacych wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro.

Na podstawie Rejestru zawartych uméw w 2014 roku, Archiwum terminowo
sporzadzilo Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych w roku 2014
i przekazatlo je Urzedowi Zamoéwien Publicznych. Jak wynika ze sprawozdania
udzielono dwa zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego na dostawy.

[Akta kontroli: 109 — 113]

W trybie przetargu nieograniczonego, pierwsze postepowanie dotyczylo
Zakupu i dostawy dwéch skaneréw dziatowych do digitalizacji ksiqg, podszytéw i starodrukiéw
wraz z dwoma zestawami komputerowymi do sterowania skanerami oraz jednej stacji
graficznej dla Archiwum Gléwnego Akt Dawnych o wartosci brutto 207.000,~ zt. Drugie
postepowanie dotyczyto Rozbudowy systemu do masowego przechowywania zasobow
cyfrowych o wartoéci brutto 147.600,- zi.

7.2. Analiza wybranych zamoéwien publicznych.

Szczegotowej kontroli poddano kontrakt zawarty w 2014 r. na Rozbudowe
systemu do masowego przechowywania zasobdw cyfrowych dla Archiwum Gléwnego Akt
Dawnych.

Dyrektor Archiwum Gléwnego Akt Dawnych zarzadzeniem Nr 7/2012 z dnia
12 czerwca 2012 r. powotal staty sktad Komisji Przetargowej (§ 2), w skladzie:

1. . — Przewodniczacy,

2. - Sekretarz.

Zgodnie z § 3 powyzszego zarzadzenia, dyrektor ustalil, Ze czlonkowie niestali
w liczbie trzech powotywani beda w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia. Jednak
do skladu stalej komisji przetargowej nie zostalta powolana zadna osoba. Tym samym
zostaly naruszone postanowienia art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), ktdry stanowi ze:

1. Czionkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajqcego.

2, Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

3. Kierownik zamawiajgcego okres§la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkow komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Gléwny ksiegowy - poinformowata powotana Komisje¢
Przetargowsa, ze AGAD posiada w planie finansowym na 2014 rok kwote 150.000,- zt
na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia o nazwie Rozbudowa systemu do masowego
przechowywania zasobéw cyfrowych. Komisja Przetargowa po rozeznaniu rynku ustalila
wartos$¢ zamowienia w kwocie 147.600,- zt.

Komisja Przetargowa w skladzie dwuosobowym przygotowala Specyfikacje
Istotnych Warunkow Zamoéwienia, ktéra zostata podpisana a nastgpnie zatwierdzona
przez dyrektora Archiwum w dniu 21.11.2014 r. Jak wynikalo ze Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz Specyfikacji Technicznej przedmiotem
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zamoOwienia wedlug Wspélnego Stownika Zaméwienn CPV: 30233141-1, 30230000-0

byla dostawa:

e fabrycznie nowe dwie potki dyskowe (ekspandery macierzowe) do posiadanej
macierzy IBM Sorwize V5000 wraz z 12 dyskami twardymi kazda (razem 24 dyski
twarde po 4 TB kazdy);

» fabrycznie nowa jedna szaf¢ RACK (wraz ze wszystkimi niezbednymi elementami
potrzebnymi do prawidlowego wykonania zaméwienia;

» fabrycznie nowe dwa zasilacze awaryjne UPS produkgji firmy APC Smart-UPS
wraz z kartami zarzadzania sieciowego (Network Card).

Zgodnie z rozdziatem 18. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy SIWZ Archiwum, jako zamawiajacy zgodnie z art. 36 ust. 3 w zwiazku z art. 45
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych nie zadalo wniesienia wadium przez
wykonawce.

Zgodnie z rozdzidtem 13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert SIWZ,
Archiwum ustalito termin skladania ofert do dnia 28 listopada 2014 r. do godz. 10:00
w siedzibie zamawiajacego.

Zgodnie z rozdziatem 5. Termin wykonania zamowienia, dostawe przedmiotu
zamoOwienia okreslono na grudzien 2014 r. Brak bylo daty dziennej, co bylo niezgodne
z art. 36 pkt 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz.
U. z 2013 r, poz. 907 z pdin. zm.), ktdry stanowi ze: Specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia zawiera co najmniej: 4) termin wykonania zamdowienia, tym
samym musi to by¢ pelna data, okreslajaca dzien, miesiac i rok.

Ogloszenie o zamdwieniu opublikowano w Biuletynie Zaméwient Publicznych
w dniu 21.11.2014 r. (Nr ogloszenia 383312 — 2014).

Ogtoszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Archiwum
Gléwnego Akt Dawnych w Warszawie w dniach 21 - 28.11.2014 r.

Jak wynikalo z dokumentacji przetargowej i Protokotu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), Komisja Przetargowa w dniu 28.11.2014 r.
o godz. 10:30 dokonala otwarcia oferty. Do uptywu terminu oferte zlozy! jeden
wykonaweca, firma: Matic Sp. z 0. 0., 02 — 819 Warszawa, ul. Putawska 300A.

Wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu
28.11.2014 r. ztozyli oswiadczenia na drukach ZP-1. Przebieg postepowania
przetargowego zostal udokumentowany Protokotem postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN. Jak wynika z powyzszego Protokofu Archiwum
przestalo w dniu 28.11.2014 r. zawiadomienie do firmy Matic Sp. z o. o., 02 - 819
Warszawa, ul. Putawska 300A o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, ze Archiwum nie
opublikowalo na stronach internetowych Biuletynu Urzedu Zamdwien Publicznych
ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia dotyczacej wyboru dostawcy oraz przedmiotu
dostawy.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej 3 W rozmowie
z kontrolujacym potwierdzit, ze takiej informacji nie umijescit na stronach
internetowych Biuletynu Urzedu Zamdwien Publicznych.
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Nie opublikowanie takiej informacji stanowi naruszenie postanowien art. 92
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 907 z pdzn. zm.), ktéry stanowi ze:

Art. 92. 1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy

jednoczesnie zawiadamia wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firmg) albo imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktérzy zloiyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i lqcznqg punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie
umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze byc zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy
zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego Archiwum
Glowne Akt Dawnych podpisato w dniu 1 grudnia 2014 r. Umowe nr 17/2014 z firma
Matic Sp. z o. 0., 02 — 819 Warszawa, ul. Putawska 300A. Okreslona w umowie kwota
wynagrodzenia oraz termin realizacji byt zgodny ze zlozona ofertg. Odbioru sprzetu
dokonano w dniu 15 grudnia 2014 r. w siedzibie Archiwum wraz z niezbedna dla
przedmiotu umowy dokumentacja. Firma Matic Sp. z 0. 0., 02 — 819 Warszawa,
ul. Putawska 300A za dostawe urzadzen wystawita Archiwum w dniu 22 grudnia
2014 r. fakture nr 14-FVS/0228 na kwote 147.600,00 z! z terminem ptatnosci 21 stycznia
2015 r. Archiwum powyzsza fakture oplacito przelewem w dniu 23 grudnia 2014 r.

[Akta kontroli: 114 - 123]

8. Inwentaryzacjaiewidencja majatku trwalego.
8.1. Prawidlowo$¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzaé si¢ na ostatni dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla $rodkéw trwatych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkéw trwalych
przeprowadzono w 2013 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjng Archiwum Gléwnego Akt Dawnych stanowiaca
zal. Nr 9 do zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia
12 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci,
dyrektor Archiwum wydal zarzadzenie Nr 12/2013 z dnia 21 listopada 2013 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
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Zarzadzeniem tym powotano Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia
inwentaryzacji pelnej majatku rzeczowego (Srodki trwate, pozostate srodki trwale,
materiaty w magazynie, Srodki pieniezne wkasie oraz czeki gotowkowe)
w Archiwum.

W trakcie analizy wstepnej dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze
giéwny ksiegowy nie zlozyla wniosku do dyrektora Archiwum
o powolanie komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia spisu z natury
majatku rzeczowego oraz nie przeprowadzila szkolenia dla czlonkéw Komisji
inwentaryzacyjnej — brak stosownych dokumentdéw.

Ponadto, w zarzadzeniu tym dyrektor Archiwum, ustalil termin prac Komisji
Inwentaryzacyjnej od dnia 22 listopada 2013 r. do 7 stycznia 2014 r. Przeprowadzenie
inwentaryzacji  powierzyl  Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

. ajej rozliczenie gtéwnemu ksiegowemu ) .

Na podstawie przedstawionych dokumentow stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono w okresie od 22 listopada 2013 r. do 7 stycznia 2014 r., co bylo
zgodne z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry moéwi,
ze:
»3. Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza sig¢ za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: 1) skladnikéw aktywéw - z wylqczeniem
aktywow pieniginych, papieréw wartoSciowych, produktéw w toku produkcji oraz
materialow, towardw i produktow gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczgto nie wcezesniej niz 3 miesigce przed koticem roku obrotowego,
a zakoticzono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpilo przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droggq spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychoddw i rozchodéw (zwigkszeri i zmniejszen), jakie
nastqpity miedzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moze by ustalony po dniu bilansowym;”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznac za dotrzymany,
gdyz zakoniczyt si¢ do 15 stycznia 2013 r.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzna¢ za wlasciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna na zakonczenie inwentaryzacji opracowala w dniu
7 stycznia 2014 r. Protokdl, ktéry nastepnie zostat przekazany gléwnemu ksiggowemu

i w celu zapoznania sig.

Ponadto, na dzien 31 grudnia 2014 r. przeprowadzono coroczng inwentaryzacje
stanu gotéwki w kasie i drukéw Scistego zarachowania, zgodnie z zarzadzeniem
Nr 11/2014 Dyrektora Archiwum Gléwnego Akt Dawnych z dnia 29 grudnia 2014 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. Przedmiotem rocznej inwentaryzacji
byta stan gotdwki w kasie oraz czeki gotéwkowe. Stan gotdwki w kasie wykazal saldo
0 zl, natomiast stan faktyczny czekéow gotdwkowych, byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym.
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8.2, Ewidencja majatku trwatego.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. wartos¢ srodkéw trwatych Archiwum
wynosita 5.075.727,31 zt. W ciagu roku warto$¢ srodkdéw trwatych wzrosta o kwote
534.006,60 zt w zwiazku z zakupem 2 skaneréw do mikrofilmdéw, stereoskopu
laboratoryjnego i stanowiska do czyszczenia archiwaliéw oraz macierzy dyskowej. Na
koniec 2014 r. wartos¢ sSrodkow trwatych wyniosta 5.609.733,91 z1.

Warto$é pozostalych srodkéw trwatych na dzien 2 stycznia 2014 r. wyniosta
945.920,50 zt. Wartos¢ pozostatych srodkow trwatych wzrosta o kwote 23.646,38 zi.
Zwigkszenie wartosci pozostatych $rodkéw trwatych spowodowane byto zakupem
sprzgtu do pracowni reprograficznej, rejestratora do monitoringu oraz sprzetu
komputerowego na potrzeby pracownikéow Archiwum. Laczna wartosé¢ pozostatych
srodkow trwatych na koniec 2014 r. wyniosta 969.566,88 zl.

Wedtug stanu na dzienn 2 stycznia 2014 r. kwota wartosci niematerialnych
i prawnych wyniosta 7.800,00 zi. Kwota wartosci niematerialnych i prawnych nie
ulegla zmianie w trakcie 2014 1.

Wartod$¢ zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2014 r. wynosita
229.238,92 z1. W ciggu roku wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla sie o dokonane zakupy
o kwote 1.351,72 zt oraz otrzymane nieodplatnie ksigzki na kwote 18.836,63 zi.
Wartos¢ zbiorow bibliotecznych na koniec 2014 r. wyniosta 249.427,27 z1.

[Akta kontroli: 124 — 130]

Podsumowanie
Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki finansowej izarzadzania majatkiem
Archiwum wykazaty uchybienie polegajgce na:

1. zawarciu umowy nr 13/2014 zawartej w dniu 17 pazdziernika 2014 r.
z Wydawnictwem DiG Sp. J. w Warszawie w tresci, ktorej brakowalo terminu
wykonania przedmiotu umowy a tym samym nie mozna byto skutecznie zgdaé
kary umownej, w wyniku czego przedmiot umowy nie zostal zrealizowany
w roku budzetowym 2014, na ktéry to w planie finansowym AGAD byly
przyznane srodki finansowe. Tre$¢ zawartej umowy byla niezgodna
z zasadami gospodarowania srodkami publicznymi zawartymi w art. 44 ust. 3
pkt 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. 22013 r.,
poz. 885 z pozn. zm.), ktéry stanowi ,3. Wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych

celéw;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadar;,
tym samym nie bylo zabezpieczenia interesu ekonomicznego. Ponadto
stwierdzono brak autoryzacji zawieranych umoéw pod wzgledem prawnym
pomimo zatrudnienia radcy prawnego;
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. nie prowadzeniu przez Dzial Administracyjno - Gospodarczy spraw

zwigzanych zustawa o zamoéwieniach publicznych, pomimo zapisow
w regulaminie organizacyjnym o obowiazku ich prowadzenia;

. wystawianiu zbiorowych upowaznierl, zamiast indywidualnych dla oséb

wykonujacych pewne czynnosci w imieniu dyrektora Archiwum;

. prowadzeniu przez Dzial Finansowo ~ Ksiggowy rejestru zawartych umow,

a ktére powinny by¢ prowadzone przez Dzial Administracyjno — Gospodarczy

(zadania pionu gléwnego ksiegowego zostaly okreslone w ustawie o finansach
publicznych);

. prowadzeniu punktu kasowego w pomieszczeniu przejsciowym, ktéry nie

spelnia wymogodw bezpieczenstwa i dlatego nalezaloby rozwazy¢ rozwigzanie
tej nieprawidlowosci;

. braku procedur udzielania zamdowien publicznych o wartosci przekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro;

. nie przestrzeganiu postanowien art. 21, art. 36 pkt 4 oraz art. 92 ustawy Prawo

zamowien publicznych;

. braku stosownych dokumentdow, ktdre s niezbgdne w procesie

przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych;

. nieprzestrzeganiu postanowiern w zakresie kontroli wstepnej wynikajacych

zustawy o finansach publicznych i wprowadzonych zasad (polityki)
rachunkowosci.

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnoszg o realizacje¢ nastepujacych zalecen:

. przy publikacji wydawnictw oraz zawieraniu umoéw, Scisle przestrzeganie

zasad gospodarowania srodkami publicznymi wynikajacymi z art. 44 ust. 3
pkt 1i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. z 2013
r., poz. 885 z pozn. zm.);

. zawieranie w umowach cywilnoprawnych wszystkich istotnych warunkow jej

realizacji, w szczegllnosci autoryzowanie umow pod wzgledem prawnym
przez zatrudnionego radce prawnego;

. przestrzeganie postanowien wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego

AGAD odnosénie zadan wykonywanych przez Dzialy: Administracyjno -
Gospodarczy oraz Finansowo - Ksiegowy;

4. wydanie decyzji o likwidacji obrotu pieni¢znego w AGAD;
. zaprzestanie wydawania zbiorowych upowaznien, zamiast indywidualnych dla

0s0b wykonujacych pewne czynnosci w imieniu Dyrektora AGAD;

. przestrzeganie postanowien wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien

publicznych;
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7. przestrzeganie przepisow ustawy o rachunkowosci w  zakresie
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

8. przestrzeganie przepisow ustawy o finansach publicznych i wprowadzonych
zasad (polityki) rachunkowosci w zakresie kontroli wstepne;j.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), o sposobie wykonania zalecent pokontrolnych nalezy
powiadomi¢ w terminie do 31 pazdziernika 2015 r.
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