Prokuratura Regionalna w Katowicach Zatgcznik Nr 1
ul. Wita Stwosza 31 do Zarzadzenia Nr 90/2024

40-042 Katowice Prokuratora Regionalnego w Katowicach
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

2003-4.1111.2.2024
OGLOSZENIE

Prokurator Regionalny w Katowicach
oglasza nabor kandydatow

na stanowisko asystenta prokuratora

w Prokuraturze Regionalnej w Katowicach

l. Ilo$¢ wolnych etatow: 1

1. Przewidywany termin obsadzenia stanowiska: 1 grudnia 2024 roku

1. Miejsce wykonywania pracy: Prokuratura Regionalna w Katowicach, 40-042
Katowice, ul. Wita Stwosza 31

IV.  Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

>  praca jednozmianowa, W pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzgca, wewnatrz
pomieszczenia,

>  praca z przewaga wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajaca szczegélnej
koncentraciji.

Prokuratura Regionalna w Katowicach nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia 0sOb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w zwiazku z tym, stosownie do art. 3b ustawy z dnia 16
wrzesnia 1982 roku o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. 2023 roku, poz. 1917 tj.)
pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania na
dane stanowisko.

Do sktadania dokumentoéw zachgca si¢ osoby niepelnosprawne.
V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
- w zastgpstwie 1 na podstawie pisemnego upowaznienia prokuratora:
e wykonywanie biezacych czynnosci nadzoru nad dochodzeniem w zakresie wskazanym w §

2 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 5 sierpnia 2016 roku w sprawie
szczegotowego zakresu i1 sposobu wykonywania czynnosci przez asystentow i starszych



asystentow prokuratorow (Dz.U. z 2016 roku, poz. 1260);

e przeprowadzanie w toku postgpowania przygotowawczego czynnosci procesowych:
- przestuchania §wiadka,
- zatrzymania rzeczy i przeszukania,

- ogledzin,

- eksperymentu;

- samodzielnie:

e wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem i hadzorowaniem
postepowan przygotowawczych oraz z przygotowaniem decyzji merytorycznych, w zakresie
wskazanym w § 3 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 5 sierpnia 2016 roku
w sprawie szczegotowego zakresu i sposobu wykonywania czynnos$ci przez asystentow i
starszych asystentow prokuratoréw (Dz.U. z 2016 roku, poz. 1260);

VI.  Wymagania dla kandydatow:

a. wymagania obligatoryjne:

obywatelstwo polskie;

korzystanie z petni praw cywilnych 1 obywatelskich;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego;
nieskazitelny charakter;

ukonczenie studidow wyzszych w Polsce i uzyskanie tytulu magistra lub
zagranicznych studiow uznanych w Polsce;

ukonczony 24 rok zycia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,
(skierowanie do lekarza medycyny pracy nastgpi po wylonieniu kandydata
do zatrudnienia, a uzyskanie orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan
do zatrudnienia, w tym w $rodowisku pracy z komputerem, bedzie warunkiem
koniecznym do zatrudnienia);

odpornos$¢ na stres;

samodzielno$¢, obowiazkowos¢, odpowiedzialnosé,

kultura osobista 1 komunikatywno$¢ w kontaktach interpersonalnych;

b. pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

znajomo$¢ metod 1 techniki pracy biurowej, umiejetnos¢ postugiwania si¢
sprzgtem komputerowym, w tym obstuga programoéw pakietu Microsoft Office;
doswiadczenie w pracy w jednostkach organizacyjnych prokuratury lub sadach,
urzgdach administracji panstwowej lub samorzadowe;;

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych;

umiejetnos$¢ planowania 1 organizowania pracy;

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

znajomos¢ jezykow obcych.



VII.  Wymagane dokumenty, termin i miejsce ich zlozenia:

e whniosek o zatrudnienie na stanowisku asystenta prokuratora,

e 7yciorys i informacje¢ o przebiegu kariery zawodowej,

e oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentacji potwierdzajacej ukonczenie
studiow wyzszych w Rzeczypospolitej Polskiej i uzyskanie tytutu zawodowego magistra
albo zaswiadczenie o zdanym egzaminie magisterskim albo oryginal lub urzgdowo
poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego ukonczenie zagranicznych studiow
uznanych w Polsce,

e kwestionariusz osobowy — tylko wg zalaczonego wzoru,

e o0$wiadczenia kandydata:

- ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego — tylko wg zalaczonego wzoru,
- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni praw cywilnych i obywatelskich
— tylko wg zalaczonego wzoru,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby konkursu wraz
z klauzulg informacyjng — tylko wg zalaczonego wzoru,

e aktualna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych,

¢ informacja z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca osoby kandydata,

e ewentualnie kopie innych dokumentéw potwierdzajacych speinienie przez kandydata
pozadanych wymagan dodatkowych,

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatow
zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy z dnia 16 wrze$nia
1982 roku o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1917 tj.).

VIIl. Termin skladania dokumentow uplywa z dniem: 27 wrzesnia 2024 roku

(dla aplikacji przesytanych poczta liczy si¢ data stempla pocztowego)
IX.  Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Prokuratury Regionalnej

w Katowicach —w Kancelarii (parter) lub przesta¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Regionalna
w Katowicach
40-042 Katowice
ul. Wita Stwosza 31

Z dopiskiem ,.Konkurs 2003-4.1111.2.2024” oraz podaniem numeru telefonu kontaktoweqo.

e dokumenty, ktore zostang ztozone w siedzibie Prokuraturze Regionalnej w Katowicach lub
zostang nadane u operatorOw pocztowych po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

e kontakt telefoniczny: (032) 2531158 lub 2531179.

X. Inne informacje:

1. Oferty, ktore nie spelniag wymogoéw formalnych, nickompletne oraz przestane po terminie
nie bedg brane pod uwage (decyduje data dorgczenia lub data stempla pocztowego).



XI.

Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorgcznie.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie
I miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej
Prokuratury Regionalnej w Katowicach oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen, a takze w
Biuletynie Informacji Publicznej, nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia
kolejnego etapu konkursu.

Kandydaci, ktérzy nie spetnig warunkow formalnych badz nie zostang zakwalifikowani do
kolejnych etapow konkursu proszeni sg o odbior osobisty oryginatéw dotgczonych do
ztozonej w toku rekrutacji dokumentacji. Po uptywie 3 miesigcy od dnia ogloszenia
wynikow konkursu dokumenty nieodebrane podlegaja zniszczeniu.

Przewidywana wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku asystenta prokuratora
okresla tabela stanowigca zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
26 kwietnia 2024 roku w sprawie wynagrodzenia zasadniczego asystentow i starszych
asystentow prokuratorow (Dz.U. z 2024 roku, poz. 661).

Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw:

| etap (w dniu 4 pazdziernika 2024 roku) - powotana przez Prokuratora Regionalnego
w Katowicach Komisja Konkursowa dokonuje oceny czy zgloszenia kandydatéw spetniaja
wymogi formalne, jak réwniez czy zgloszenia zostaly zlozone w wyzej wymienionym
terminie.

Il etap (w dniu 16 pazdziernika 2024 roku, o godz. 9:00, sala numer 1, parter siedziby
Prokuratury Regionalnej w Katowicach) - praktyczny sprawdzian umieje¢tnosci.

Il etap (w dniu 28 pazdziernika 2024 roku, o godz. 9:00, pokdj 419, pigtro IV siedziby
Prokuratury Regionalnej w Katowicach) - rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej Komisja
Konkursowa w szczegdlnosci ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w
praktyce jego wiedzy z zakresu zadan niezbednych do wykonywania pracy na stanowisku,
ktérego konkurs dotyczy.

Jednocze$nie informuje, ze:

sr/sr

1.

2.

3.

Administratorem danych osobowych, gromadzonych w Prokuraturze Regionalnej
w Katowicach jest Prokurator Regionalny w Katowicach.

Siedziba  Administratora danych  osobowych  znajduje si¢ pod adresem:
40-042 Katowice, ul. Wita Stwosza 31.

Podanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych jest dobrowolne. Osoba udostepniajgca
swoje dane osobowe w celach rekrutacyjnych ma prawo dostgpu do tresci tych danych
osobowych, do ich poprawiania, a takze ma prawo zwrdcenia si¢ z zagdaniem usuni¢cia
udostepnionych danych osobowych.

PROKURATOR REGIONALNY

Jakub Cema

Podpisane przez: Jakub Cema\; Prokuratura
Regionalna w Katowicach

Data: 2024.08.30 14:53:25 CEST

Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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