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Wzér do Zalgeznika Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamdwien klasycznych i organizowania

konkursow wylgezonych z obowiqgzku stosowania ustawy Pzp w
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy
ktérych wartosé nie przekracza 130 tys. zf netto

piecze¢ komorki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe
Postgpowanic prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedurg zamawiajacego
0 wartosci:
1) *nieprzekraczajacej 10 tys. 7t netto,

2) *réwnej lub wyzszej 10 tys. zt netto i nieprzekraczajgcej 50 tys. zt netto,

3) *rownej lub wyzsze] 50 tys. zt netto 1 nieprzekraczajaceej 130 tys. zt netto.
zg. z Ustavwg z dnia 11 vwirzesnia 2019 v. przepiséw Prava zamawiert publicznych
L. Zamawiajgcy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy;
Adres do korespondencji: ul. Walbrzyska 15, 58-130 Swidnica, tel. 74 8 52-20-91,
faks 74 852-05-35.
Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (podaé nazwe przedmiotu zamdéwienia)
Sprzedazy 1 dostawie artykulow biurowych oraz toneréw do drukarek dla potrzeb Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy.
I1. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Specyfika zamodowienia:

Cena Przewidywana | Wartos¢
brutte ilo$é sztuk w brutto
I:P, ARTYKULY BIUROWE za 1l okresie od
szt. | 01.01.2023 1. do
31.12.2023 r.
1. | blok z makulatury A5 100 kart. 30
2. | blok z makulatury A4 100 kart 18
3. | cienkopisy Stabilo 62
4, | diugopis jednorazowy niebieski BIG 116
5. | dlugopis jednorazowy czarny 18
6. | dziurkacz 11
7. | fascykuly archiwizacyjne 420
8. | flamastry (4 szt.) 24
9. | folia do laminowania A4 2
10.| gumka 25
1 1.| grzbiety do bindowania (sprezynki) @6 10
12.| grzbiety do bindowania (sprezynki) @8 10
13.| grzbiety do bindowania (sprezynki) @10 10
14.| kalendarz biurkowy 30
15.] karteczki samoprzylepne 38x51 /1szt./ 197
16.| karteczki samoprzylepne 76x76 /1szt./ 259
17.| klej w sztyfcie 30-40 g 21
18.| klip do papieru 19 mm 31
19.| klip do papieru 32 mm 9
20.| klip do papieru 41 mm 3
21.| klip do papieru 25 mm 13
22.| koperty biale z okienkiem 1000




23,| koperty biale A4 100
24.| koperty biale Cé 3000
25.i koperty C5 3000
26.| korytka na dokumenty 3
27.| koszulki na dokumenty A4 /po 100szt w op./ (grubsze) 23
28.| koszulki z klapka boczng /po 10 w op./ A4 15
29.] marker wodoodporny 8§, M 2
30.| markery wodoodporne grube 3
31  nozyczki duze (21em) 7
32.| okladki do termobindownic 1,5 mm 10
33.] okdadki do termobindownic 3 mm 10
34.1 oktadki do termobindownic 4 mm 10
335.| ekladki kartonowe do bindowania 10
36.| oktadki na dyplomy 20
37.| oféwek B 58
38.f segregator laminowany A4 5cm 70
39.| segregator laminowany A4 7 cm 70
40.| skoroszyty oczkowe cale tekturowe 270
41.| skoroszyty plastikowe 115
42| spinacze mate 242
43.| tasma klejgca 2,5 cm 140
44.| taSma pakowa nieprzezroczysta /szara/ 12
45.| teczka wigzana z tektury bezkwasowej 230
46.) teczka kartonowa wigzana 52
47| terminarz 5
48.| temperéwka z pojemnikiem 9
49.] tusz czerwony NORIS 13
50.j zakrediacz 28
31.| zeszyt A4 96k, oprawa twarda 5
52.| zeszyt A5 96k. oprawa twarda 15
53 zszywki 24/6 280
54.| zszywacz 10
55.| papier komputerowy/ksero A3 1
56.| papier komputerowy/ksero A4 389
57. przekiadki kartonowe 1-12 3
58.| przekladki kartonowe /100/ 5
59.| rozszywacz, 4
60.] kostka papierowa biala 1
61.| toner do urzadzenia wielofunkcyjnego HP M28A ? 4
62, toner HP 2055 DN /zamiennik/ 6,5 tys kopii 33
63.| toner CANON LBP 623DW /zamiennik/? 3
64.| toner HP M401 DN 22
65.) toner RICOH C2011SP-MP/ oryginal/ czarny, yellow, cyan,magenta 40
66.| toner do drukarek mobilnych do Canon IP100 50
67. toner do drukarek mobilnych HP H470 20
68.| znaczniki samoprzylepne

69.f korektor z pedzetkiem 2
70.| dlugopis BIC Round Blue stic 14




71 teczka kopertowa a5 donawa plastikowa na dok. t

72. dlugopis TOMA gwiazdki 0

73| linijka 30

74.| linijka 15

75, dlugopis kpl. 4 kol

76.| skorowidz a5

77.| dhlugopis czerwony 20

Razem

2. Przedmiot zamowienia opisany zostal wg. nastepujacych kodéw CPV 30192000-1.
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
4, Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

HI. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

. Zamawiajagcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego
wzoru formularza ofertowego,

Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw/ ustug /robdt budowlany.

3. Wrykaz 0s6b, ktore bedg uczestniczyly w realizacji zamowienia
(pkt. 2 1 3 — opcjonalnie w zaleznoscei od potrzeb 1 wymagan Zamawiajacego) .

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcege z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadezen i dokumentow.

1. Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcey
mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do perozumiewania si¢ z Wykonaweami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani Zuzanna Urbanik.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy wrzedu tj.: 7:25 — 15:00.

VI. Miejsce, forma i termin skladania ofert:

Oferte cenows nalezy:

- Zlozyé w siedzibie Zamawiajacego : ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,, Sprzedazy i dostawie artykuléw biurowych oraz toneréw do drukarek dla potrzeb
Powiatowej Stacji Sanitarmo — Epidemiologicznej w Swidnicy ™.

- przestaé drogg elektroniczng adres e-mail adm.psse.swidnica(@sanepid.gov.pl

- faksem 74 852-05-35

w terminie do dnia 15.12.2022, do godz. 15:00 (ogloszenie podane do wiadomosci 08.12.2022 r.)

VIIL. Kryteria oceny ofert dla zrealizowania zamdwien:
1. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajgcy bedzie sig kierowal kryterium:
a} cena — 70 %,
b} terminowos$¢ dostaw — 30%
1) Cena
7a caly przedmiot zamdwienia, okreslony w opisie przedmiotu zamowienia — 70%.
W kryterium ,,cena Brutto” zostanie zastosowany wzdr:
»C7=(Cnaj, : CB) x 70
gdzie:




o (- liczba punktéw, ktére otrzyma oferta w tym kryterium oceny,

o Cnaj. — najnizsza cena brutto oferowana w ocenianych ofertach,

¢ CB - cena brutto ocenianej oferty.
Punkty w tym kryterium zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta Wykonawey powinna wyszezegolniaé ceny netto i brutto za poszezegdlne rodzaje
artykuly biurowe.

2) Terminowo$¢ dostawy

¢ 1 dzien roboczy —~30%

e 2 dni robocze —20%

¢ 3 dnirobocze — 10%
W przypadku nieokreslenia przez Wykonawce kryterium termin dostawy Zamawiajacy przyzna
0 pkt. Za dni robocze uwaza sie dmi od poniedziatku do pigtku (w godzinach 7:25 — 15:00)

1} Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawié cene ofertows netfo i
brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamoéwienia.

2) Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ziotych polskich cyfig — z dokiadnodeia do dwodch miejse po
przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcea odbywaé sie bedg w zlotych
polskich.

2. Platnod¢ w terminie w zaleznosci od warunkéw okreslonych w zawartej umowie.

3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteridw przyjetych
w przedmiotowym zamowieniu, odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogoim.
Do poréwnania ofert uwzgledniona zostanie cena brutto.

VIIIL Informacje o wyborze oferty i zawarciu umowy.

I. Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postgpowania,

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wybotrze Wykonawey, ale nie pdznic] niz w terminie zwigzania oferts.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszq sposérod zitozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowieni publicznych.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnelrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia bez podawania
przyczyny.

IX. Informacja dotyczgea zasad przetwarzania danych osobowych osob fizycznych

biorgcych udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

1. Klauzula dotyczgeca ochrony danych osobowych stanowi Zalgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

X. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Nr 1 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;
Nr 2 — wzér formularza ofertowego.

*niepotrzebne skredlic
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