ZARZADZENIE NR . 4%%........
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO

zdnia ..20... grudnia 2024 r.

w sprawie organizacji kontroli zewng¢trznych wykonywanych
w imieniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190), zarzadza sig, co nastgpuje.

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Zarzadzenie niniejsze okresla szczegdtowe zasady organizacji kontroli zewnetrznych
wykonywanych w imieniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego (dalej: Wojewoda) przez
pracownikow Warminisko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie (dalej: Urzad).

§2
Uprawnienia kontrolne Wojewody realizowane sa na podstawie art. 28 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190) oraz innych przepiséw okre$lajacych wojewode jako organ nadzoru lub kontroli.

§3

Przepisy niniejszego zarzgdzenia stosuje si¢ do kontroli prowadzonych wedlug trybu i zasad
okreslonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U. 2 2020 r., poz. 224), dalej zwanej ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, a takze
odpowiednio do kontroli prowadzonych wedtug zasad i trybow okreslonych w innych aktach
prawnych w zakresie nieuregulowanym w tych aktach prawnych.

§4
Realizacje zadan kontroli zewngtrznej zapewniaja w zakresie swojej wlasciwosci
dyrektorzy wydzialow, dyrektorzy biur oraz kierownicy zespotow i inspekcji (dalej: kierownicy
komérek kontrolnych), dziatajacy w granicach kompetencji okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu.

§5

Do obowigzkow kierownikoéw komorek kontrolnych nalezy:

1) zapewnienie realizacji zadan kontrolnych, okreslonych w przepisach prawa,

2) nadzor nad terminowa realizacja kontroli oraz nad prawidlowym sporzadzeniem
dokumentéw kontrolnych, w tym w szczegélnosci programoéw kontroli 1 projektow
wystgpien pokontrolnych,

3) zapewnienie wlasciwego gromadzenia i przechowywania dokumentacji z kontroli.



§6
I. Celem kontroli jest ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej na podstawie
stwierdzonego stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteridéw kontroli.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci i uchybien celem kontroli jest takze
ustalenie przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw, oraz osob za nie odpowiedzialnych,
a takze sformulowanie odpowiednich wnioskéw i zalecen.

§7

1. Kryteriami kontroli prawidlowosci sa:

1) legalnos¢ - obejmujaca zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami oraz decyzjami i innymi
rozstrzygnieciami w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowo$¢ stanowienia
przepisow wewnetrznych w kontrolowanej jednostce;

2) gospodarno$¢ - obejmujaca oszczedne i wydajne gospodarowanie srodkami, zgodnie
z zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych naktadach;

3) celowos¢ - obejmujaca zapewnienie zgodnosci z celami okre$lonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci oraz stosowania metod i srodkéw odpowiednich dla osiggniecia
tych celow;

4) rzetelno$¢ - obejmujaca wypelnianie obowigzkéw z nalezytg starannoscig, sumiennie
i terminowo oraz wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, a takze dokumentowanie
badanych zagadnien zgodnie z rzeczywistoscig, we wlasciwej formie i wymaganych
terminach, zgodnie z regutami funkcjonowania jednostki.

2. Kryteriami kontroli wykonania zadan sg:

1) skuteczno$¢ - obejmujaca osigganie okres$lonych celow oraz zaplanowanych rezultatow;

2) wydajnos¢ - obejmujaca uzyskiwanie jak najlepszych produktow przy uzyciu dostepnych
zasobow;

3) oszczednos¢ — obejmujaca minimalizacje kosztéw prowadzonych dzialan przy zachowaniu
wymaganej jakosci.

§8

1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu uzasadniajacego podejrzenie popelnienia
przestepstwa lub wykroczenia lub czynu mogacego stanowi¢ naruszenie dyscypliny finansow
publicznych albo innego czynu, za ktory ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$é,
kierownik komorki kontrolnej realizujacej kontrole przygotowuje projekt zawiadomienia do
wlasciwego organu.

2. Zawiadomienia do organu powotanego do $cigania przestepstw lub wykroczen oraz
zawiadomienia do innych organdéw z wyjatkiem rzecznika dyscypliny finanséw publicznych,
opiniuje radca prawny i podpisuje Wojewoda.

3. Zawiadomienia do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych opiniuje i podpisuje
dyrektor Wydziatu Kontroli.



Rozdzial 2

Planowanie kontroli

§9

1. Kontrole prowadzi si¢ na podstawie Rocznego planu dziatalnosci kontrolnej Urzedu,
zwanego dalej ,,Planem kontroli”, ktorego projekt, na podstawie planéw kontroli
poszczegdlnych komérek kontrolnych, opracowuje dyrektor Wydzialu Kontroli i przedstawia
Wojewodzie do zatwierdzenia.

2. Kierownicy komoérek kontrolnych przekazujac plany kontroli, o ktérych mowa w ust. 1,
moga uwzglednié¢ udzial w kontrolach pracownikéw innych komérek kontrolnych, po
uprzednim uzyskaniu pisemnej akceptacji kierownikéw tych komorek.

3. Plany kontroli komérek kontrolnych na rok nastepny kierownicy tych komérek sktadaja
do Wydziatu Kontroli w terminie do dnia 10 grudnia.

4. Wojewoda moze dokonaé zmian w Planie kontroli z wlasnej inicjatywy lub na pisemny
wniosek Dyrektora Wydziatu Kontroli, sporzadzony na podstawie umotywowanych pisemnych
wnioskéw kierownikdéw komorek kontrolnych.

5. Wojewoda moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli doraznej nieprzewidzianej w Planie
kontroli.

§ 10

1. Przy opracowywaniu Planu kontroli uwzglednia si¢ w szczegélnosci:

1) zadania kontrolne o charakterze obligatoryjnym, wynikajace z przepisOw prawa
powszechnie obowigzujacego oraz z regulacji wewngetrznych, a takze z zawartych uméw
lub porozumien;

2) wyniki dotychczasowych kontroli i audytow;

3) wyniki badan i analiz okre$lonych problemoéw oraz skarg i wnioskow;

4) informacje pochodzace od organéw panstwowych i samorzadowych oraz organizacji
i stowarzyszen pozarzadowych, a takze pochodzace ze srodkéw masowej komunikacji;

5) fakt przeprowadzenia przez inne jednostki kontroli o podobnym zakresie podmiotowym lub
przedmiotowym;

6) analize ryzyka w obszarach lezacych we wlasciwosci kontrolnej Wojewody.

2. W Planie kontroli okresla si¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe komorki kontrolne;j;
2) nazwe podmiotu kontrolowanego;
3) rodzaj kontroli:
a) kompleksowa, ktora obejmuje catoksztalt dziatania jednostki kontrolowane;j,
b) problemowa, ktora obejmuje wybrane zagadnienia z dzialalnosci kontrolowane;
jednostki,
¢) sprawdzajgca, ktorej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen i wnioskow
pokontrolnych; '
4) temat kontroli;
5) przewidywany termin kontroli, w okresach kwartalnych lub potrocznych.

§11

1. Kontrole mozna planowa¢ jako prowadzone jednoosobowo lub przez zespét kontrolny.

2. Zesp6t kontrolny ustala kierownik komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrolg,
wyznaczajac jednoczesnie przewodniczacego zespotu, ktorego zadaniem jest organizacja pracy
zespolu i ktéry odpowiada za terminowe wykonanie czynnosci kontrolnych.

3



3. W razie potrzeby Wojewoda w sklad zespotu kontroleréw wiacza posiadajacych wiedzg
specjalistyczng pracownikéw jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych Wojewodzie lub
przez niego nadzorowanych.

Rozdzial 3
Przygotowanie kontroli

§12

1. O zamiarze rozpoczecia planowanej kontroli zawiadamia si¢ pisemnie kierownika
jednostki kontrolowanej, podajac przewidywany czas trwania czynnosci kontrolnych. Wzér
zawiadomienia o kontroli stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1 podpisuje kierownik komoérki kontrolnej
przeprowadzajacej kontrolg.

3. Zawiadomienie o kontroli kierownikowi jednostki kontrolowanej przekazuje komorka
kontrolna przeprowadzajaca kontrole.

4. W uzasadnionych przypadkach kierownik komorki kontrolnej przeprowadzajgcej
kontrole moze dopusci¢ inng niz okre$lona w ust. 1 form¢ zawiadomienia, okreslajac
jednoczesnie sposdb jej udokumentowania w aktach kontroli.

5. Na uzasadniony wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, ztozony nie pdzniej niz
w terminie 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia czynnosci kontrolnych, kierownik
komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole moze zmieni¢ termin rozpoczgcia kontroli.

§13

1. Dla kontroli realizowanych na podstawie Planu kontroli kontroler opracowuje program

kontroli, ktory zatwierdza kierownik komorki kontrolnej realizujacej kontrole.
2. Kierownik komorki kontrolnej realizujgcej kontrole moze zdecydowaé o sporzadzeniu

Programu kontroli takze dla kontroli doraznej.
3. Program kontroli okresla w szczegdlnosci:

1) oznaczenie jednostki przeprowadzajacej kontrole,

2) oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli,

3) termin kontroli,

4) przedmiot i tematyke kontroli,

5) okres objety kontrola,

6) zagadnienia wymagajace oceny,

7) stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli,

8) wyniki wczesniejszych kontroli przeprowadzonych w jednostce kontrolowanej, skargi
i wnioski dotyczace kontrolowanej dziatalnosci oraz czynniki ryzyka,

9) metodyke kontroli oraz rodzaj procedur analitycznych adekwatnych do celu kontroli
i zakresu badan kontrolnych, zapewniajgcych wydajne i skuteczne prowadzenie kontroli,
a w przypadku badania opartego na probie — zasady doboru proby do kontroli,

10) kryteria kontroli oraz mierniki umozliwiajace oceng dziatalnosci jednostki kontrowane;j,

11) organizacje kontroli, w tym dobor kontroleréw, zaktadang czasochtonno$é kontroli, podziat
zadan pomiedzy cztonkéw zespotu kontrolnego,

12) harmonogram przeprowadzenia kontroli, zawierajagcy co najmniej terminy rozpoczecia
i zakoniczenia czynno$ci kontrolnych oraz sporzadzenia dokumentéw pokontrolnych,

13) wykaz aktéw prawnych dotyczacych tematyki kontroli,

14) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera, a w przypadku powotania zespotu
kontrolnego - wskazanie przewodniczacego tego zespotu.
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4. Przy opracowywaniu programu kontroli bierze si¢ pod uwage ryzyko zwigzane
z nieprawidlowym gospodarowaniem $rodkami publicznymi przez jednostke kontrolowang
oraz okresla mechanizmy stuzgce usprawnieniu funkcjonowania jednostki w tym obszarze.

5. W celu przygotowania kontroli kontroler moze zwréci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do
kierownika jednostki kontrolowanej o udostgpnienie dokumentow, materiatéw i informacji
dotyczacych zaplanowanej do kontroli dziatalnosci. Wniosek podpisuje kierownik komdrki
kontrolnej przeprowadzajacej kontrole.

6. Program kontroli sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.

7. Do czasu zakonczenia kontroli programu kontroli nie udost¢pnia si¢, a po zakonczeniu
kontroli wigcza si¢ go do akt kontroli.

8. Wz6r programu kontroli stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 4

Przeprowadzanie kontroli

§ 14

1. Kontrole przeprowadza kontroler na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

2. Projekt upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 przygotowuje komérka kontrolna
przeprowadzajaca kontrole, akceptuje kierownik komorki kontrolnej przeprowadzajgce;
kontrole i podpisuje dyrektor Wydziatu Kontroli, po sprawdzeniu zgodnosci projektu
upowaznienia z Planem kontroli.

4. Jezeli w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia czasu
trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, wydawane jest nowe
upowaznienie.

5. Wzér imiennego upowaznienia do kontroli okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§15

1. Kontroler podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli z urzedu lub na wniosek w przypadku
wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 19 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;.

2. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada do akt kontroli pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych jego wylaczenie z udzialu
w kontroli, informujgc niezwlocznie o tym fakcie kierownika komorki kontrolnej
przeprowadzajacej kontrole, ktéry fakt zapoznania si¢ z oswiadczeniem odnotowuje w aktach
kontroli oraz rozstrzyga o ewentualnym wylaczeniu kontrolera z realizowanej kontroli.
Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§16

1. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontroler okazuje kierownikowi jednostki
kontrolowanej lub osobie przez niego wyznaczonej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
wraz z legitymacjg shuzbowg oraz omawia z nim zakres i sposob przeprowadzenia kontroli.

2. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowuje si¢ w ksiedze ewidencji kontroli, jesli taka
ksiega jest prowadzona przez jednostke kontrolowang.



§17

1. Obowigzkiem kontrolera przeprowadzajgcego kontrole jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelne jego udokumentowanie,
a w razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci i uchybien ustalenie ich przyczyn, zakresu
1 skutkdéw oraz os6b za nie odpowiedzialnych;

2) informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach
wymagajacych niezwlocznego podjecia dziatan zaradczych i usprawniajacych;

3) niezwloczne poinformowanie kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego, lub mozliwosci powstania
niepowetowane)j szkody w mieniu, w celu zapobiezenia tym zagrozeniom;

4) poinformowanie kierownika komorki Kkontrolnej przeprowadzajgcej kontrole, jezeli
kierownik jednostki kontrolowanej nie podjal dziatan zapobiegajacych zagrozeniom,
o ktérych mowa w punkcie 3 lub gdy dziatania sg niewystarczajace;

5) przestrzeganie tajemnic ustawowo chronionych oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktére uzyskat w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2. W przypadku niepodjecia przez kierownika jednostki kontrolowanej dziatan
zapobiegajacych zagrozeniom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 lub gdy podjete dzialania sg
niewystarczajace, kierownik komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole niezwlocznie
powiadamia o zagrozeniach kierownika jednostki nadrzednej nad jednostka kontrolowana lub
wlasciwy organ panstwowy. '

3. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku
uzyskiwania przepustki;

2) wgladu do dokumentow dotyczacych dziatalnosci jednostki kontrolowanej, pobierania za
pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej;

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciagdéw z dokumentoéw oraz zestawien lub obliczen;

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

5) Zzadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli;

6) decydowania o rodzaju zastosowanych srodkéw dowodowych.

§18

1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku kontroli.
2. Dowodami w postgpowaniu kontrolnym sg w szczegoOlnosci dokumenty, rzeczy,
ogledziny, opinie bieglych, a takze ustne lub pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia.

§ 19

1. W celu ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikéw majatkowych, a takze przebiegu
okreslonych procesow, kontrolujacy moze przeprowadzic¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej
odpowiedzialnego za przedmiot lub czynnosci poddane ogledzinom albo innego pracownika
wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowane;.

§ 20

1. Z przebiegu ogledzin oraz z przyje¢cia ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza si¢
protokot.

2. Protokot, o ktérych mowa w ust.1 powinien zawiera¢ elementy okreslone w art. 32 ust. 2
ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;.



3. Wzdr protokotu ogledzin stanowi zalgcznik Nr 5.

4. Wzor protokotu przyjecia ustnych wyjasnien stanowi zatacznik Nr 6.

5. Wzér protokotu przyjecia ustnego o$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 7.

6. Z czynnosci kontrolnych nie wymienionych w ust. 1, ktére majg znaczenie dla ustalen
kontroli, a ktdrych nie mozna udokumentowa¢ w inny sposéob, sporzadza si¢ notatke stuzbows
podpisang przez kontrolera.

7. Jezeli w toku kontroli konieczne jest przeprowadzenie specjalistycznych badan lub
zbadanie okreslonych zagadnief, wymagajacych szczegélnych umiejetnosci lub wiedzy
specjalistycznej, kontroler wystepuje z wnioskiem do kierownika komorki kontrolne;
przeprowadzajacej kontrole o powolanie bieglego.

§ 21

1. Kontrola moze byé prowadzona w trybie zdalnym z wykorzystaniem dostepnych
narzedzi informatycznych.

2.Przez tryb zdalny, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy rozumie¢ prowadzenie
kontroli w jednostce kontrolowanej bez osobistej obecnosci kontrolera, polegajacy na
wykorzystaniu narzedzi informatycznych do zgromadzenia materialu dowodowego w celu
ustalenia stanu faktycznego, a nastepnie dokonania oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej
na podstawie tak zgromadzonego materialu dowodowego.

3. Kontrole mozna prowadzi¢ w trybie hybrydowym, tj. z przemiennym stosowaniem trybu
zdalnego i osobistej obecnosci kontrolera w jednostce kontrolowane;.

4. W przypadku zaistnienia przeszkody do przekazania dokumentacji kontrolnej z uzyciem
elektronicznych form komunikacji z przyczyn lezacych po stronie jednostki kontrolowanej,
dopuszcza si¢ przekazanie dokumentacji w formie papierowej, poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem, za posrednictwem operatora pocztowego.

§22

Tryb kontroli zdalnej stosuje si¢ w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia kontroli
w jednostce kontrolowanej poprzez osobista obecnos¢ kontrolera, w szczegdlnosci w sytuacji
ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii, a takze w celu wykonania czynnosci
kontrolnych, ktorych charakter pozwala na wykorzystanie narzedzi informatycznych.

§23

1. Warunkami niezbednymi do przeprowadzenia kontroli zdalnej przy uzyciu komunikacji
elektroniczne;j jest:

1) posiadanie podpisu elektronicznego przez osoby przeprowadzajace czynnosci kontrolne,

2) w przypadku pracy zdalnej w domu - dostgp do shuzbowego komputera i dostgp do
Internetu,

3) posiadanie przez jednostke kontrolowang platformy e-PUAP, a w przypadku jej braku —
posiadanie stuzbowej poczty elektronicznej (e-mail) z mozliwoscig szyfrowania tresci.

4) posiadanie mozliwosci elektronicznego generowania dokumentéw do kontroli przez
jednostke kontrolowang (w postaci zapisow elektronicznych z systeméw, sporzadzania
skandéw dokumentacji papierowe;j itp.).

2. Komunikacja pomiedzy jednostka kontrolng a jednostka kontrolowang odbywa si¢ za
posrednictwem platformy e-PUAP, jednakze w razie zaistnienia przeszkdéd, dopuszcza sig
mozliwo$é przekazywania pism przy uzyciu stuzbowej poczty elektronicznej (e-mail)
z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i ochrony tajemnic ustawowo chronionych.



§ 24

1. Sporzgdzanie, akceptacja i podpisywanie dokumentacji zwigzanej z kontrolg odbywa sie
w obowigzujacym w Urzedzie systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD).

2. Dokumenty wytworzone na potrzeby kontroli zdalnej opatruje si¢ podpisem
elektronicznym os6b uprawnionych.

§ 25

1. Dla kontroli przeprowadzonej w trybie kontroli zdalnej prowadzi si¢ akta w formie
elektronicznej w EZD, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej. Akta kontroli obejmuja
calos¢ zgromadzonej dokumentacji.

2. Archiwizacja akt kontroli przeprowadzonej w trybie kontroli zdalnej nastepuje w formie
elektronicznej w EZD, chyba Ze przepis szczegdlny stanowi inacze;.

Rozdzial 5

Realizacja wynikow kontroli

§ 26

1. Ustalenia kontroli i oceny kontrolowanej dziatalno$ci opisuje sie w projekcie wystapienia
pokontrolnego.

2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie komorki kontrolnej realizujacej kontrole;

2) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

4) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosei kontrolnych;

5) zakres kontroli;

6) oceng skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta;

7) zakres stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien oraz wskazanie przyczyn i skutkéw oraz
0s0b odpowiedzialnych.

3. Przyjmuje si¢ czterostopniowg skalg ocen, tj.:

1) pozytywna — gdy nie stwierdzono nieprawidlowo$ci, a ewentualne uchybienia sa
sporadyczne i nie maja wptywu na kontrolowang dziatalnos¢;

2) pozytywna z uchybieniami — gdy nie stwierdzono nieprawidlowosci, ale uchybienia maja
charakter powtarzalny lub wystepuja w znaczacej liczbie;

3) pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy stwierdzono nieprawidlowosci, ale nie miaty one
zasadniczego wplywu na kontrolowang dziatalno$é;

4) negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowosci mialy zdecydowany wplyw na dziatalnosé
kontrolowana.

4. Stwierdzone dziatanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia kryteriéw kontroli jest
nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne, a w przypadku kontroli wykonania
zadan - nieskuteczne, niewydajne lub nieoszczedne, ocenia sie jako nieprawidlowosé,
natomiast odstgpstwo od stanu pozadanego o charakterze wylgcznie formalnym, nie
powodujace nastgpstw dla kontrolowanej dziatalnosci w aspekcie finansowym lub wykonania
zadan, jest uchybieniem.

5. W przypadkach uzasadnionych przedmiotem kontroli, gdy nie jest mozliwe dokonanie
oceny w skali okreslonej w ust. 3, mozna zastosowa¢ oceng opisowa.

6. Przed sporzadzeniem projektu wystapienia pokontrolnego kontroler, za zgoda
kierownika komoérki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole, moze zwréci¢ si¢ do kierownika
jednostki kontrolowanej o ztozenie, w wyznaczonym terminie, dodatkowych pisemnych
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wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, niezbednych do sporzadzenia projektu
wystagpienia pokontrolnego.

7. Projekt wystgpienia pokontrolnego sporzadza kontroler w terminie 15 dni roboczych od
daty zakonczenia czynnosci kontrolnych okres$lonej w upowaznieniu do kontroli lub od daty
wptywu dodatkowych wyjasénien, o ktérych mowa w ust. 5.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 6, kierownik
komorki kontrolnej przeprowadzajgcej kontrole¢ moze przedluzyé, jednoczesnie pisemnie
informujagc o tym dyrektora Wydziatu Kontroli.

9. Projekt wystapienia pokontrolnego powinien zawiera¢ pouczenie o prawach kierownika
jednostki kontrolowanej, a w szczeg6lnosci o prawie do:

1) zgloszenia w terminie 7 dni roboczych, od dnia otrzymania projektu wystgpienia
pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego projektu;
2) zlozenia, przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen, pisemnego wniosku do Wojewody

o przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w punkcie 1;

3) wystgpienia z wnioskiem do Wojewody o sprostowanie tresci projektu wystgpienia
pokontrolnego;
4) wycofania w kazdym czasie zloZonych zastrzezen.

10. Projekt wystgpienia pokontrolnego podpisuje kontroler i kierownik komorki
kontrolnej przeprowadzajgcej kontrolg, a nastgpnie kontroler przesyla go kierownikowi
jednostki kontrolowane;.

11. Zgode na przediuzenie terminu do zgloszenia zastrzezen wydaje kierownik komorki

przeprowadzajacej kontrole.

12. Jezeli w projekcie wystapienia pokontrolnego wskazane zostang nieprawidtowosci, za
ktore odpowiedzialno$¢ ponosi byly kierownik jednostki kontrolowanej, kierownik komorki
kontrolnej przeprowadzajgcej kontrolg zwraca si¢ do jednostki kontrolowanej o podanie adresu
bylego kierownika. Jesli jednostka kontrolowana dysponuje tym adresem, kierownik komorki
kontrolnej przeprowadzajacej kontrole przekazuje bylemu kierownikowi jednostki
kontrolowanej kopi¢ projektu wystapienia pokontrolnego, pouczajac jednoczesnie o prawie
zlozenia w terminie 7 dni pisemnego o$wiadczenia odnoszacego si¢ do stwierdzonych
nieprawidtowosci, za ktdére ponosi odpowiedzialnos¢.

13. Przekazanie projektu wystgpienia pokontrolnego kierownikowi i bylemu kierownikowi
jednostki kontrolowanej nastgpuje z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronione;.
O tym, czy projekt wystgpienia pokontrolnego zawiera informacje prawnie chronione okresla
kontroler.

14. Wzér projektu wystapienia pokontrolnego stanowi zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

§ 27

1. W razie zgloszenia zastrzezen przez kierownika jednostki kontrolowanej do projektu
wystgpienia pokontrolnego, kontroler dokonuje ich analizy pod wzgledem potrzeby podjecia
dodatkowych czynnosci kontrolnych oraz przedstawia kierownikowi jednostki kontrolnej
przeprowadzajacej kontrole opini¢ w sprawie ewentualnego odrzucenia albo oddalenia
zastrzezen lub ich uwzglednienia w catosci lub w czgéci.

2. Jezeli zastrzezenie zostanie wniesione przez osob¢ nieuprawniong lub po terminie,
kierownik jednostki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole odrzuca zastrzezenia
zawiadamiajgc o tym kierownika jednostki kontrolowanej, pouczajac go o prawie wniesienia
odwotania do Wojewody w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.

3. W przypadku wniesienia przez kierownika kontrolowanej jednostki odwolania od
zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, kontroler sporzadza projekt rozstrzygnigcia w tej
sprawie wraz z uzasadnieniem, ktéry po akceptacji przez kierownika komorki kontrolnej
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przeprowadzajacej kontrol¢ i podpisaniu przez dyrektora Wydzialu Kontroli, przesyta
kierownikowi jednostki kontrolowane;.
4. Jezeli zastrzezenia nie podlegaja odrzuceniu, kontroler przygotowuje projekt stanowiska,
w ktérym zastrzezenia oddala si¢ albo uwzglednia w calosci lub w czesci. Stanowisko po
zaakceptowaniu przez kierownika komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole i podpisaniu
przez dyrektora Wydziatu Kontroli, kontroler przesyla kierownikowi jednostki kontrolowane;j.
5. Wzér stanowiska wobec zastrzezen stanowi zatgcznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

§28

1. Kontroler sporzadza wystgpienie pokontrolne. Jezeli bylo wniesione zastrzezenie
uwzglednia si¢ tre$¢ stanowiska, o ktérym mowa w § 22 ust. 4. W razie potrzeby wystgpienie
uzupetnia si¢ o zalecenia lub wnioski albo o ocen¢ wskazujgcg na niezasadno$¢ zajmowania
stanowiska przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci, wskazujgc termin
do zlozenia informacji o wykonaniu zalecen i wykorzystaniu wnioskow oraz o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

2. Po zaakceptowaniu przez kierownika komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole,
kontroler przekazuje wystgpienie dyrektorowi Wydziatu Kontroli, ktory po zaakceptowaniu go
przedklada do podpisu Wojewody. Podpisane wystapienie kontroler przesyla kierownikowi
jednostki kontrolowane;j. ,

3. W wystgpieniu, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ informacje, ze od wystgpienia
pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

4. Wzor wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 10 do zarzgdzenia.

5.Komorka kontrolna przeprowadzajaca kontrol¢ monitoruje wykonanie zalecen
pokontrolnych przez kontrolowana jednostke i udziela Wojewodzie, na jego zadanie,
stosownych informacji o stanie realizacji zalecen pokontrolnych lub innych dzialaniach
podjetych w wyniku kontroli, w szczegdlnosci w celu usunigcia nieprawidtowosci i wykonania
wnioskow.

6. W przypadku braku lub niepeinej informacji o sposobie realizacji zalecen lub wnioskéw
pokontrolnych, kontroler sporzadza projekt pisma do kierownika jednostki kontrolowanej
przypominajagcego o braku odpowiedzi na zalecenia lub wnioski pokontrolne albo
informujacego o koniecznosci uzupetnienia odpowiedzi o dzialaniach podjetych w zwigzku
z realizacja zalecen lub wnioskéw pokontrolnych albo o przyczynach ich niepodjecia. Pismo
w tej sprawie podpisuje kierownik komorki kontrolnej przeprowadzajacej kontrole.

§29

W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscig przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych mozna zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli w trybie uproszczonym.

§ 30

1. Kontrole w trybie uproszczonym prowadzi si¢ z pominieciem wymogdéw dotyczacych
programu kontroli i wystapienia pokontrolnego.

2. Kontrole w trybie uproszczonym konczy sie sporzadzeniem sprawozdania z kontroli
zawierajacego opis ustalonego stanu faktycznego oraz jego ocene, a takze w razie potrzeby
zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowane;.

3. Projekt sprawozdania z kontroli sporzadza kontroler i przekazuje do akceptacji
kierownika jednostki kontrolnej przeprowadzajgcej kontrole. Nastepnie przekazuje
sprawozdanie dyrektorowi Wydzialu Kontroli, ktéry po zaakceptowaniu przedklada ten
dokument do podpisu Wojewody.
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4. Podpisane sprawozdanie z kontroli kontroler przesyla kierownikowi jednostki
kontrolowanej.
5. Wzbr sprawozdania z kontroli stanowi zalacznik Nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

§ 31

Dokumentacje z wykonania czynnosci kontrolnych oraz realizacji wynikow kontroli
kontroler gromadzi w aktach kontroli.

§32

Wystapienia pokontrolne i sprawozdania z kontroli publikuje si¢ na stronie BIP Urzedu,
z uwzglednieniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych i przepisow dotyczacych
tajemnic prawnie chronionych. Za przygotowanie i przekazanie tych dokumentéw do publikacji
odpowiada kontroler.

§33

1. W uzasadnionych przypadkach Wojewoda moze zarzadzi¢ sporzadzenie informacji
o wynikach kontroli, ktora moze obejmowaé przedstawienie wynikow wigcej niz jednej
kontroli.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadza jednostka kontrolna przeprowadzajaca
kontrole i przedktada do podpisu Wojewody, a nastepnie przesyta kierownikowi jednostki
nadrzednej lub sprawujacej nadzor nad jednostka kontrolowang.

3. Wojewoda moze zdecydowaé o przestaniu informacji takze do innych organoéw lub
jednostek, ktore uzna za wlasciwe.

Rozdzial 6

Postanowienia koncowe

§ 34

1. Traci moc zarzadzenie Nr 53 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 6 marca 2012 r.
w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli przez Warminsko-
Mazurski Urzad Wojewodzki w Olsztynie oraz zarzadzenia zmieniajgce: Nr 69 z 25 lutego
2014 r. i Nr 299 z 2 pazdziernika 2015 r. Traci tez moc zarzadzenie Nr 145 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 8 czerwca 2020 r. w sprawie prowadzenia kontroli zdalnej.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

4
WOJEW [ D)
WARM gl W2 i RSKI

Radostaw Krol
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w Warmifisko-Mazurskim Urzgdzie Wojewodzkim
w Olsztynie istnieje konieczno$¢ zmiany uregulowan dotyczacych organizacji wykonywania
kontroli zewnetrznych przez pracownikow Urzedu w ramach realizacji zadan kontrolnych
przypisanych Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu.

."D'a,ra::KT,x?.
Widzkatp Kenirolf
VAl S| S

A n}‘-']'z;.j Zyik

v
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warmifisko- Mazurskiego

ZANIA ceeiii

w sprawie organizacji kontroli zewngtrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warmirisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI (WZOR) *

Olsztyn, dnia................
Oznaczenie zawiadamiajacego

Oznaczenie kontroli
(znak i nr)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowe;
(Dz.U. 22020 r. poz.224) (lub inna podstawa prawna, wynikajgca z przepiséw szczegdlnych)
zawiadamiam 0 rozpoczeciu Wdniu .....ooevvvviniiniinnn.. | 0] 111 0o |

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................

.......................................................................................................

Jednoczesnie informuje, ze iz w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach przystuguje
Panu/Pani prawo zlozenia uzasadnionego wniosku o zmiang terminu rozpoczecia Kontroli.
Whiosek nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz 3 dni przed terminem przystapienia do czynnosci
kontrolnych. Z wnioskiem o zmiang terminu mozna wystapi¢ tylko raz w odniesieniu do
niniejszej kontroli.

................................................

podpis kierownika komorki kontrolnej
przeprowadzajqcej kontrole

* zawiadomienie moze zawiera¢ tez inne tre§ci wynikajace z przepiséw szczeg6lnych.




Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ...............

Wojewody Warminsko- Mazurskiego

ZdNia .

w sprawie organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie

Olsztyn, dnia .................

PROGRAM KONTROLI (WZOR)*

Elementy programu kontroli

Tres$¢ programu kontroli

Oznaczenie kontroli
(znak i numer)

Termin kontroli

Temat kontroli
(wynikajgcy z planu kontroli)

Oznaczenie jednostki podlegajacej

kontroli (nazwa, adres, ewentualnie NIP,
REGON)

Cel kontroli

(nalezy okresli¢ co chcemy osiggngé
poprzez przeprowadzenie kontroli w
ustalonym zakresie)

Rodzaj kontroli
(kompleksowa, problemowa,
sprawdzajqca, koordynowana, inna)

Przedmiot kontroli
(obszar poddany kontroli)

&

Okres objety kontrola

Zagadnienia wymagajace oceny
(nalezy wskazaé poszczegdlne zagadnienia
, ktorych zbadanie jest niezbedne dla
osiggniecia celu kontroli oraz ich
istotnosci)

10.

Stan prawny dotyczacy przedmiotu
kontroli; wyniki wczesniejszych
kontroli przeprowadzonych w
jednostce kontrolowanej; skargi i
wnioski dotyczace kontrolowanej
jednostki lub obszaru oraz czynniki

ryzyka ™'

11.

Wskazowki metodyczne dotyczace
sposobu i techniki przeprowadzenia
kontroli (podac metody i techniki jakie
zastosujemy przy kontroli, problemy, na
ktore nalezy zwricié szczegdlng uwage w
badaniach, dowody




doboru préby).

niezbedne do dokonania ustaler i sposob
ich badania, wskazowki o charakterze
techniczno — organizacyjnym, wzory tabel,
wykazéw i zestawier; w przypadku badania
opartego na prébie — wskazanie kryteriow

tym okreslenie progu istotnosci, 1.
maksymalnej tolerowanej liczby lub

nieprawidlowosci, aby mozna byto

powoduje niemoznos¢ pozytywnego

sformutowanie oceny negatywnej)

12. Kryteria kontroli oraz mierniki
umozliwiajace ocen¢ dziatalnosci
jednostki podlegajacej kontroli (w

wartosci, jakg wynosié mogq tgcznie
stwierdzié, ze dzialalnosé jest prowadzona
w sposéb prawidiowy; wystgpienie jakiego

rodzaju i jakiej liczby nieprawidlowosci

ocenienia kontrolowanej dziatalnosci i

13. Organizacja i harmonogram

przeprowadzenia kontroli
(dobdr kontrolerdéw, podzial zadan

wskazanie np. jednostki ktéra

czas trwania czynnosci kontrolnych,
zawierajgcy co najmniej terminy

kontrolnych oraz sporzqdzania
dokumentéw pokontrolnych).

pomiedzy czlonkdw zespotu kontrolnego,

przeprowadzi kontrole, nazwy jednostek w
ktérych bedzie przeprowadzona kontrola,

harmonogram przeprowadzania kontroli,

rozpoczecia i zakonczenia czynnosci

14. Wykaz aktow prawnych

literatura)

dotyczacych tematyki kontroli ( akty

prawne roznego rzedu, orzecznictwo,

wskazanie przewodniczacego

15. Imig¢ i nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe kontrolera, a w przypadku
powolania zespolu kontrolnego -

zespotu kontrolnego
AKCEPTUJE: /podpis kontrolera/
ZATWIERDZAM: /podpis kierownika komorki kontroinej

przeprowadzajacej kontrole/

* moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepiséw szczegélnych.

**dokonane w ramach analizy przedkontrolnej




Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warminsko- Mazurskiego

Zdnia ..o

w sprawie organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urz¢du
Wojewddzkiego w Olsztynie

IMIENNE UPOWAZNIENIE DO KONTROLI (WZOR)*

(Oznaczenie wydajacego upowaznienie ) Olsztyn, dnia .........
UPOWAZNIENIENR ................

Na podstawie art. 16 ust.1- 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r., poz.224) (lub inna podstawa prawna, wynikajgca z przepisow
szczegolnych) oraz art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.) w zwigzku z art...(przepis
merytoryczny dot. przedmiotu kontroli ), upowazniam:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera, nr legitymacji stuzbowej, wydanej przez ... ....)

do przeprowadzenia KONIIO W .....ccccvciiiiieiniiiceieieteiseeest ettt raae s ssa s s e seenenanes

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

ZAKIES KOMITOL: 1orviiiiiieee ettt et e et e et e et e e e s e eeeaeeseaeeseesaneeeeeaseesaeaeaeseeseesaneasesneseesaenanenas

( przedmiot i okres objety kontrolg)

Upowaznienie wWazne jeSt W OKIESIE: ...o.iuireiriiiiietitiiiiiietieeiaeiiateereaeenenenens

Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowe;.

(Podpis dyrektora Wydziatu Kontroli




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warminsko- Mazurskiego

zdnia ..o

w sprawie organizacji kontroli zewngtrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warmifisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie

OSWIADCZENIE KONTROLERA O BRAKU ALBO ISTNIENIU OKOLICZNOSCI
UZASADNIAJACYCH JEGO WYLACZENIE Z UDZIALU W KONTROLI (WZOR)*

Olsztyn, dnia ......ccoecevnvvnnnnen.

(imig i nazwisko kontrolera

stanowisko stuzbowe

OSWIADCZENIE KONTROLERA

W ZWigzKU Z KONEIOLE W ...eeeiiiiiiiiitiinicn ettt s

W ZAKIESIE «eereveereeeiseteeeseeeireeissiesasseaassreassseesansaesaseeerastessesessenesesstssntssssssesiosisrartessntesosnenseasstessssessssesensnsanens
(przedmiot kontroli i okres objety kontrolg)

stosownie do tresci art. art.19 ust.4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U. z 2020 r. poz.224) (lub_inna_podstawa prawna, wynikajgca z przepiséw_szczegélnych)
o$wiadczam, ze podlegam / nie podlegam* wylaczeniu od udziatu w niniejszej kontroli, gdyz:

1. Kontrola dotyczy/nie dotyczy* moich praw lub obowiazkéw albo praw lub obowigzkow
0s6b mi bliskich, tj. mojej/mojego* malzonki/matzonka* osoby pozostajacej ze mna
faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia albo 0s6b
zwigzanych ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, takze jezeli ustaly jego
przyczyny, tj. ustalo malzenstwo, wspolne pozycie, przysposobienie, opieka lub kuratela.

2. Przedmiot kontroli stanowig / nie stanowig* zadania nalezace wczesniej do moich
obowiagzkéw jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

3. Wystapily/nie wystgpily* inne okoliczno$ci mogace wywota¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci.

* niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis kontrolera)

* moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepiséw szczegdlnych.




Zalgcznik Nr 5§

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warminsko- Mazurskiego
zdnia.....ooooii

w sprawie organizacji kontroli zewngtrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Olsztynie

PROTOKOL OGLEDZIN (WZOR)*

PROTOKOL OGLEDZIN

Na podstawie art.32 ust.1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz.U. 22020 r., poz. 224) (lub inna podstawa prawna, wynikajgca z przepiséw szczegdlnych)

| (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera)
dzialajacy/a na podstawie upowaznienia do kontroli Wojewody Warminisko-Mazurskiego Nr ...........
8] o1 1T 1) T P
(imig { nazwisko stuzbowe 0s6b uczestniczqcych w ogledzinach)
OKONAT W AU ..ottt et e e s e e raas st e st e e e se s et e ae e sesa et et te e eanabesrens
OZICAZIN .ottt ettt e b e ste s b e et ne s aes e as e se et s et eshseaseaeersast e teeatesneteerseraeeseeaes
| (okreSlenie obiektu, sktadnikow majgtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)
W wyniku ogledzin ustalono, CO NASIEPUIE: .oeceeeecieieiieeiiere et seeee e reee e seessesaesene
W toku ogledzin dokonano utrwalenia stanu faktycznego za pomoca .......ccecoreiienicne
................................................................................... , ktdre stanowia zalgcznik do protokotu.
............................................ dnia......coooeviininiinninn
(miejscowosé)
(podpisy 0s6b uczestniczgcych w ogledzinach) (podpis kontrolera)
*

moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepiséw szczegélnych.




Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warminsko- Mazurskiego

ZdNa o

w sprawie organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie

PROTOKOL )
PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN (WZOR) *

Nazwa i adres jednostki
organizacyjnej

Protokél
przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie art.28 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.U.
22020 1., poz. 224) (lub inna podstawa prawna, wynikajqca z przepiséw szczegolnych)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe sktadajacego wyjasnienia)

o tresci art.29 ww. ustawy

oraz przyjal od niego ustne wyjasnienia W SPIAWIE: ......c.eeuireieeinieninisninssnisnssssnsesescesesessssenses

{podpis kontrolera {podpis osoby sktadajacej wyjaénienia)

* moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepiséw szczeg6inych.




Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr .....

Wojewody Warminsko- Mazurskiego

ZdDia .o

w sprawie organizacji kontroli zewngtrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO OSWIADCZENIA (WZOR) *

Nazwa i adres jednostki
organizacyjnej

Protokol
przyjecia ustnego oSwiadczenia

Na podstawie art.27 ust.2 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U. 22020 1., poz. 224) (Tub inna podstawa prawna, wynikajgca z przepiséw szczegdlnych)

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera)

w dniu............. PIZYJAE O oottt et e e naens

(imig i nazwisko skladajgcego os$wiadczenie)

ustne o§wiadczenie w sprawie:

(podpis kontrolera ) (podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepiséw szczegélnych.




Zalacznik Nr 8

do zarzadzeniaNr .............oeinnnne.
Wojewody Warminsko- Mazurskiego
zdnia ... W sprawie
organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikéw
Warmirnisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO (WZOR)*

Olsztyn, dnia ..................
( znak sprawy )
Pan/ Pani
(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
jednostki kontrolowanej, nazwa i adres
jednostki)
Projekt wystapienia pokontrolnego
Kontrole przeprowadzono W .eeeeeeeeeeieceesescecnacennes P
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, Regon, NIP)
miejsce Kontroli........cceeveenene. (np. siedziba jednostki kontrolowanej).

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska pehnili:

............................ (imie, nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian zaistnialych
w okresie objetym kontrolg, data objgcia stanowiska, ewentualnie imiona i nazwiska innych kluczowych
z punktu widzenia przedmiotu kontroli os6b lub zajmujqcych kierownicze stanowiska w jednostce kontrolowanej).

Kontrole przeprowadzit kontroler /zesp6l pracownikéw ... (nazwa komorki organizacyjnej)
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie), W skladzie:

.......................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera, nr legitymacji stuzbowej, wydanej przez
......... Jfunkcja w zespole), na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli nr .......
z dnia.......... , wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli .......cccooovvcevcennn. (data rozpoczecia i zakoviczenia czynnosci kontrolnych, z podaniem dni
przerw w kontroli).

Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja
nr..... :



Zakres kontroli:
— przedmiot kontroli:.........ccoeveveevieerieereennne.
— okres objety kontrolg : .......cccoeeeveeeiierennn,

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1- 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) (lub_inna _podstawa _prawna,
wynikajgca z przepiséw odrebnych) oraz art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z 2023 r. poz. 190), w zwigzku z art.
.................. ( przepis merytoryczny dot. przedmiotu kontroli ).

....................................................................................................................................................

- wymieni¢ ustalenia, na ktérych zostala oparta ocena;
- w przypadku wystgpienia nieprawidiowosci i uchybiehi wskazaé zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidfowosci i uchybier i osoby odpowiedzialne - w odniesieniu do kazdego ze skonirolowanych zagadnien.

POUCZENIE:

Stosownie do art. 40, 41 ust. 1 i art. 42 ust. 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej (lub
inna_podstawa_prawna, wynikajgca z przepiséw_odrebnych) kierownikowi jednostki kontrolowanej
przyshtuguje prawo do:

1) zgloszenia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystgpienia
pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego projektu;

2) zloZenia, przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, o ktorym mowa w pkt 1,
pisemnego wniosku do Wojewody o przedtuzenie tego terminu;

3) wystapienia z wnioskiem do Wojewody o sprostowanie projektu wystgpienia
pokontrolnego;

4) wycofania w kazdym czasie zlozonych zastrzezen.

(pieczqtka i podpis kontrolera
lub zespotu kontroleréw)

przeprowadzajgcej kontrolg)

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczeg6nosci wynikajace z przepisow odrebnych.



Zalacznik Nr 9

do zarzadzenia Nr ...
Wojewody Warminsko- Mazurskiego
zdnia ... W sprawie
organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Olsztynie

STANOWISKO WOBEC ZASTRZEZEN (WZOR )*

Olsztyn, dnia ........ccceeuuee

( znak sprawy )
Pan/ Pani
(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
jednostki kontrolowanej, nazwa i adres
jednostki)

STANOWISKO WOBEC ZASTRZEZEN

do Projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia ... znak: ...l
zkontroli......... (rodzaj kontroli: kompleksowa, problemowa, sprawdzajqca), przeprowadzonej
Ww... (nazwa jednostki kontrolowanej) w zakresie...... (przedmiot i okres objety kontrolg),
wniesionych w dniu ...... przez ...... (kierownik jednostki kontrolowanej) pismem z dnia
......... znak:..........

Na podstawie art. 42 ust 1 i 2 oraz art. 45 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej ,,ustawg o kontroli
w administracji rzadowej” po rozpatrzeniu zastrzezen do Projektu wystapienia pokontrolnego,
dotyczacych ........coevinnts ( wymienié zastrzezenia ) informujg, ze (odpowiednio) :

x/oddalam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w catosci.
x/ oddalam zastrzezenia do projektu wystgpienia pokontrolnego w czesci dotyczace]
(wskazaé konkretne zastrzezenie)

x/uwzgledniam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w catosci.

x/ uwzgledniam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w czgsci dotyczace;j

(wskaza¢ konkretne zastrzezenie)



UZASADNIENIE

...............................................................................................................

...............................................................................................................

( w przypadku uwzglednienia lub oddalenia wiecej niz jednego zastrzezenia w uzasadnieniu
nalezy oddzielnie ustosunkowaé sig do kazdego zastrzezenia )

Pieczgtka i podpis
dyrektora Wydziatu Kontroli

X/ do wyboru

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczegdlnosci wynikajgce z przepiséw odrebnych.



Piecze¢ Wojewody W-M Zalacznik Nr 10
do zarzadzeniaNr ..................
Wojewody Warminsko- Mazurskiego
Zdnia ...o.ooiiveiiiiiin W sprawie
organizacji kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych przez pracownikow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE (WZOR)*

Olsztyn, dnia ......cccooenuee

( znak sprawy )

Pan/ Pani

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe
kierownika jednostki kontrolowanej,
nazwa i adres jednostki)

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. z 2020 1. 224), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowej” (lub inna
podstawa_prawna, wynikajgca z przepiséw_szczegdlnych), przekazuje Panu / Pani tre$¢
wystgpienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrole przeprowadZOno W e.eeeeeeeeueseceeeeerentereseoroassescncassssesasssssssssesstsssessssssasscs
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, Regon, NIP)
miejsce kontroli.......coceeeuenen. (np. siedziba jednostki kontrolowanej).

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska penili:

............................ (imie, nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian zaistnialych
w okresie objetym kontrolg, data objecia stanowiska, ewentualnie imiona i nazwiska innych kluczowych
z punktu widzenia przedmiotu kontroli 0séb lub zajmujgcych kierownicze stanowiska w jednostce kontrolowanej)

Kontrole przeprowadzit kontroler /zespol pracownikéw ... (nazwa komdrki organizacyjnej)
Warmirisko-Mazurskiego Urzedu Wojewédzkiego w Olsztynie), W skladzie:

.......................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera, nr legitymacji stuzbowej, wydanej przez
......... Jfunkcja w zespole), na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli nr .......
Z dnia.......... , wydanego przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli ........cccooovvevvennee (data rozpoczecia i zakoviczenia czynnosci kontrolnych, z podaniem dni
przerw w kontroli).



Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja
(nr.....J.

Zakres kontroli:
~ przedmiot kontroli:.........ccoeevvrvveeviveerenenneee.
— okres objety kontrolg : ........c.c.oveeevevennnneee.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1-4 ustawy o kontroli w administracji
rzagdowej (lub inna podstawa prawna, wynikajgca z przepiséw_szczegdlnych) oraz art. 28 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2023 r.
poz. 190), w zwigzku z art. .................. ( przepis merytoryczny dot. przedmiotu kontroli ).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia Si¢ ...........................

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola.....................

.......................................................................................................................................................

- wymieni¢ ustalenia, na ktorych zostala oparta ocena;
- w przypadku wystgpienia nieprawidlowosci i uchybieri wskazaé zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidlowosci i uchybieti - w odniesieniu do kazdego ze skontrolowanych zagadnien.

Do ustalen kontroli nie zostaly wniesione zastrzezenia.

lub przypadky wniesienia zastrzezer do projektu wystgpienia pokontrolnego :

Do Projektu wystapienia pokontrolnego z dnia .... znak:....( data wplywu do jednostki
kontrolowanej - ...) zostaly wniesione w dniu ........ przez kierownika jednostki kontrolowanej
(pismo kierownika jednostki kontrolowanej z dnia...., znak: ...) zastrzezenia, dotyczace......... ,
ktore zostaty: ............ (odpowiednio: odrzucone, uwzglgdnione w catosci lub w czesci albo
oddalone).

W przypadku odrzucenia zastrzezeh -  nalezy zawrzeé informacje o przestankach  odrzucenia
i fakcie rozpatrzenia w odrebnym dokumencie/dokumentach ( zawiadomieniu o odrzuceniu zastrzezeri z dnia ...,
znak:....; oraz ewentualnym odwolaniu od zawiadomienia i sposobie zalatwienia odwolania),
przekazanym/przekazanych kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu....

W przypadku nieuwzglednienia wszystkich zastrzezeri - nalezy zawrzeé  informacje o Jakcie ich rozpatrzenia w
odrebnym dokumencie, tj. stanowisku do zastrzezer z dnia...znak..., przekazanym kierownikowi jednostki
kontrolowanej w dniu....

W przypadku uwzglednienia zastrzezer — nalezy zawrzeé informacje o:

- fakcie rozpatrzenia zastrzezeh w odrebnym dokumencie, tj. stanowisku do zastrzezew z dnia...znak...,
przekazanym kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu....

-odzwierciedleniu w tresci wystgpienia pokontrolnego.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o :
( zalecenia lub wnioski dotyczgce usunigcia nieprawidlowosci i uchybien lub usprawnienia funkcjonowania
Jednostki kontrolowanej)

Wystgpienie pokontrolne, w razie potrzeby, uzupetnia sie o:
- oceng wskazujqcq na niezasadnosé zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez osobg odpowiedzialng
za stwierdzone nieprawidlowosci;



- termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajqc charakter zalecen lub wnioskéw.

Prosz¢ Pana/Panig ...... (stanowisko stuzbowe kierownika jednostki kontrolowanej) 0 podjecie dzialaf
majacych na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci i wuchybien oraz
o poinformowanie Wojewody Warminsko - Mazurskiego w terminie....... dni ( nie krétszym niz

14 dni ) od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskoéw oraz wykonania zalecefi, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.

Jezeli nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybien :

W zwiazku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybief
w kontrolowanym zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej ( lub inna
podstawa prawna, wynikajgca z przepisow _szczegolnych ), od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg
$rodki odwolawcze.

(podpis Wojewody)

* Wystapienie moze zawiera¢ inne tresci wynikajace z przepisow odrgbnych.



Zalacznik Nr 11

do zarzadzeniaNr ................ Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia
.................. W sprawie organizacji kontroli
zewnetrznych przeprowadzanych przez
pracownikow

Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI (WZOR)*

Piecze¢ Wojewody W-M Olsztyn, dnia..........cooeievininnnnnn...

Znak sprawy:

Pan/Pani

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe
Kierownika jednostki kontrolowanej,
nazwa i adres jednostki).

Stosownie do art. 52 ust. 4 w zwiazku z art. 51 ust. 2 pkt (.....) ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020r. poz. 224) ( lub inna podstawa prawna, wynikajgca
z przepisow szczegolnych) przekazuje Panu/Pani tres¢ sprawozdania z kontroli.

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Kontrole w trybie uproszczonym przeprowadzono w ............ cerereanas cereasernrneseecanes ceeaceees

(nazwa, adres jednostki kontrolowanej, Regon, NIP)

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska pehnili:

............ sresseesessencenacnnencnes (imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian
zaistnialych w okresie objetym kontrolg, data objecia stanowiska, ewentualnie imiona i nazwiska innych kluczowych z punktu
widzenia przedmiotu kontroli 0s6b lub zajmujgcych kierownicze stanowiska w jednostce kontrolowanej).

Kontrole przeprowadzil kontroler/ zesp6t pracownikéw.............. (nazwa komdrki organizacyjnej
W-M Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie), W skladzie: ...........cooeviiiiininnn. (imig i nazwisko i stanowisko
stuzbowej kontrolera, nr legitymacji stuzbowej wydanej przez..., funkcia w zespole), na podstawie pisemnego,
imiennego upowaznienia do kontroli nr......... , Z dnia..................ll wydanego przez

Wojewode Warminsko - Mazurskiego.



Termin KOntroli vveeeeececessessssssacsesse. (data rozpoczecia i zakorficzenia czynnosci kontrolnych, z podaniem dni
przerw w kontroli).

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod poz. (nr.....).
Zakres kontroli:

e przedmiot kontroli: ........................

e okres objety kontrolg: .....................

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1-4 (odpowiednioy ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. 22020 r. poz. 224) oraz art. 28 ust. 1 punkty
1 12 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(DZ. U. z2023r., poz. 190) (lub inna podstawa prawna, wynikajqca z przepiséw szczegdlnych), W zwie}zku z art.
eseseesse (przepis merytoryczny dot. przedmiotu kontroli).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia Si€ .eveceveeceenrenes o

(zgodnie ze stosowanq skalg ocen: pozytywnie/pozytywnie z uchybieniami,/pozytywnie z nieprawidlowosciami/ negatywnie;
lub inna ocena, np. opisowa).

W  wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, Zze w okresie objetym kontrolg

.................................................................................................................

- wymienié¢ ustalenia, na ktérych zostata oparta ocena;

- w przypadku wystgpienia nieprawidlowosci i uchybiers wskazaé zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidiowosci
i uchybien - w odniesieniu do kazdego ze skontrolowanych zagadnien.

- w razie potrzeby wydaé¢ zalecenia /wnioski dotyczqce usunigcia nieprawidlowosci i uchybieh lub usprawnienia
Junkcjonowania jednostki kontrolowanej z wyznaczeniem kierownikowi jednostki terminu na przekazanie informacji
0 wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Pouczenie:

Stosowanie do art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqgdowej
(Dz.U. z 2020 r. poz. 224) Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic¢ do sprawozdania stanowisko, ztozenie stanowiska nie
wstrzymuje realizacji ustalen kontroli.

(podpis Wojewody)

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczeg6lnosci wynikajace z przepiséw odrebnych.



