ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiający:
Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska
Biuro Dyrektora Generalnego 
Wydział Kadr, Zespół ds. HR
02-305 Warszawa, Al. Jerozolimskie 136
	Nr sprawy: 
	 BDG-WK.154.35.2023 
	


Źródło finansowania: PTFE_21-27 – Wsparcie pracowników GDOŚ i RDOŚ jako instytucji zaangażowanych w realizację polityki spójności w latach 2022 – 2024.

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
1. [bookmark: _Hlk132185531]Przedmiotem zapytania jest usługa szkoleniowa w temacie Savoir vivre w relacjach zawodowych dla pracowników Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska (GDOŚ). 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1) Forma szkolenia: stacjonarnie - w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 136;
2) Liczba uczestników: 30 osób;
3) Podział grup:  2 grupy szkoleniowe liczące maksymalnie do 15 osób każda – stacjonarnie (formuła szkolenia warsztatowa); 
4) Czas trwania szkolenia:  1 dzień na jedną grupę
Podane wartości stanowią jedynie liczbę szacunkową niezbędną do skalkulowania i porównania ofert wykonawców oraz ich oceny. Rzeczywista liczba uczestników poszczególnych szkoleń może ulec zmianie, zależnie od bieżącego zapotrzebowania pracowników Zamawiającego. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały opisane w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 


Termin wykonania zamówienia: 
Zamówienie zostanie wykonane w lipcu 2023 r. Szczegółowe terminy poszczególnych szkoleń zostaną ustalone indywidualnie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana.

III. Kryteria oceny ofert: 
1. Ocena w ramach kryteriów oceny ofert będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagami:

	Kryterium oceny ofert
	Liczba punktów

	Cena brutto szkolenia (w ramach każdego wariantu)

Najwyższą liczbę punktów – 100, otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto 
(z podatkiem VAT) za zorganizowanie szkolenia, a pozostali odpowiednio mniej, wg wzoru:
 
          najniższa cena brutto zamówienia
---------------------------------------------------------------x 100 pkt = liczba punktów oferty ocenianej
                  cena brutto oferty ocenianej
 
	max. 100



3. W ramach Zapytania ofertowego zostanie wyłoniony Wykonawca, którego oferta uzyska łącznie największą liczbę punktów w kryterium, o którym mowa w ust. 2.
4. Jeżeli dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych, w których Wykonawcy zaoferują nową cenę realizacji zamówienia. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować ceny wyższej niż zaoferowane w złożonych ofertach.
5. Zamawiający dopuszcza negocjowanie oferowanych cen z Wykonawcami, którzy złożyli ważne 
i niepodlegające odrzuceniu oferty. 

IV. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Do oferty należy dołączyć:
1) wypełniony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego;
2) szczegółową informację dot. szkolenia wraz z jego programem oraz kwalifikacjami trenera, który przeprowadzi szkolenie;
3) pełnomocnictwo, w przypadku gdy ofertę lub załączone do niej dokumenty podpisuje pełnomocnik.
3. Ofertę oraz wymagane dokumenty należy złożyć drogą elektroniczną na adres: hr@gdos.gov.pl .
4. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty oraz załączników w formie skanu (tj. dokumentu wypełnionego i podpisanego własnoręcznie) lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
5. Termin złożenia oferty: 7 lipca 2023 r. do godziny 12.00.
6. Oferty złożone po terminie będą podlegały odrzuceniu.
7. Termin związania ofertą: 30 dni, liczony od upływu terminu składania ofert.
8. Zamawiający informuje, iż oferty składane w ramach Zapytania ofertowego są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.

V. Warunki realizacji zamówienia
Warunki realizacji zamówienia zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawcą, Zamawiający dopuszcza zmiany projektowanych postanowień umowy w zakresie niewpływającym w sposób istotny na realizację zamówienia.

VI. Sposób komunikacji Zamawiającego z wykonawcami
1. Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z Zapytaniem ofertowym odbywa się przy pomocy środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej.
2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: Małgorzata Biernat, adres email: malgorzata.biernat@gdos.gov.pl, Anna Chrząścik, adres email: anna.chrzascik@gdos.gov.pl
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający może udzielić wyjaśnień, jak również, w uzasadnionych przypadkach, może przedłużyć termin składania ofert.
4. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień i odpowiedzi 
na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyższym zakresie należy kierować 
na adres e-mail hr@gdos.gov.pl.

VII. Pozostałe informacje 
1. [bookmark: _Hlk121470655]Wobec niniejszego zamówienia nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.).
2. Aby zapewnić porównywalność wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania przesłanych dokumentów lub udzielenia wyjaśnień.
3. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i tym samym będą budzić wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający dopuszcza możliwość zwrócenia się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
4. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”, z Zapytania ofertowego wyklucza się:
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podawania przyczyny.
VIII. Obowiązek informacyjny
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony Środowiska 
z siedzibą w Warszawie, Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 22 310 67 45, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl;
2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska następuje za pomocą adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym Zapytaniem ofertowym;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. poz. 67) przez okres 5 lat;
6) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.
7) Posiada Pani/Pan: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
5) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8) Obowiązek informacyjny określony przepisami RODO spoczywa także na Wykonawcach, którzy pozyskują dane osobowe osób trzecich w celu przekazania ich Zamawiającym w ofertach.

IX. Załączniki
1. Formularz ofertowy; 
2. Projekt umowy
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