PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 7 lipca 2023 r.

UNP: PZ-23-45970
PZ-POR-A.213.2.6.2023.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznah zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

LUstuga sprzatania pomieszczen biurowych Painstwowej Inspekciji Pracy
Okregoweqo Inspektoratu Pracy w Poznaniu — Oddziat w Lesznie”

.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90

60-324 Poznan

tel. 61/ 628 40 00, faks: 61/ 628 40 03

e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

adres strony internetowej: https://poznan.pip.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

ll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen siedziby
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu oddziat
w Lesznie przez okres 13 miesiecy poczgwszy od 01 wrzesnia 2023 r. do
30 wrzesnia 2024 r. Lokalizacja obiektu: ul. Spétdzielcza 2H, 64-100 Leszno.

Pomieszczenia siedziby zlokalizowane sg na parterze i pierwszym pietrze.

60-324 Poznan, ul. Marcelinska 90, tel. 61 628 40 00, fax 61 628 40 03, e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl, www.poznan.pip.gov.pl
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2. Powierzchnie objete wustugg sprzatania: calkowita powierzchnia objeta
ustuga 417 m?
1) Powierzchnia pomieszczen biurowych: ok. 247 m? (+/- 2 m?)
2) Powierzchnia pomieszczen higieniczno-sanitarnych (toalety): ok. 24 m?
(+/- 2 m?)
3) Powierzchnia pomieszczenia socjalnego (kuchnia + pomieszczenie
techniczne): ok. 11 m? (+/- 0,5 m?)
4) Powierzchnia sali konferencyjnej: 31 m? (+/- 2 m?)
5) Powierzchnia serwerowni 16 m? (+/- 2 m?)
3. Powierzchnia ciggdw komunikacyjnych - korytarze ok. 56 m? (+/- 2 m?) oraz
klatka schodowa od parteru do pierwszego pietra ok. 32 m? (+/- 0,5 m?)
4. Rodzaje powierzchni do sprzatania:
1) Podtogi w pomieszczeniach biurowych + sala konferencyjna: wykfadzina PCV,
2) Podlogi ciggéw komunikacyjnych (korytarze): ptytki gres,
3) Podtogi i sciany w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych (toalety): ptytki
gres,
4) Podtogi w pomieszczeniach socjalnych: ptytki gres,
5) Drzwi do pomieszczen biurowych: okleina drewniana
6) Drzwi oddzielajgce przestrzen w korytarzach: czesciowo przeszklone
7) Drzwi wejsciowe: PCV,
8) Okna PCV o wymiarach: 180 cm x 164 cm — 24 szt., 60 cm x 57 cm — 4 szt.,
5. Sprzatanie pomieszczen obejmuje:

|. Sprzatanie codzienne:

1) mycie podtdg srodkami czyszczgcymi,

2) czyszczenie, usuwanie zabrudzen oraz pielegnacja za pomocag odpowiednich
Srodkow wszystkich mebli w szczegolno$ci biurek, stotdw, szaf (o ile nie lezg
na nich dokumenty, jezeli lezg to wolne przestrzenie). Meble wykonane z ptyt
wiorowych laminowanych i okleiny naturalnej,

3) usuwanie kurzu z urzgdzen biurowych,

4) utrzymywanie w czystosci powierzchni szklanych wewnatrz budynku (lustra,
drzwi),

5) oproéznianie i wynoszenie zawartosci koszy na Smieci we wszystkich
pomieszczeniach wraz z wymiang workoéw na smieci (kosze na sSmieci o
pojemnosci 35l ok. 25 szt., o pojemnosci 60l ok. 4 szt.),

6) oproznianie i wynoszenie zawartosci 3 niszczarek dokumentow (1 niszczarka z
pojemnikiem 120l, 2 niszczarki z pojemnikiem 60l) - wynoszenie Scinek,

wymiana workow,



6.

7.

8.

7) mycie i dezynfekcja srodkami czyszczgacymi i antybakteryjnymi armatury oraz
urzgdzen sanitarnych (w tym: muszle klozetowe - 4 szt., umywalki — 4 szt.,
pisuary — 2 szt., zlewozmywaki — 2 szt.).

8) biezgce uzupetnianie mydta w ptynie, recznikdw papierowych, papieru
toaletowego w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych,

9) wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w
obiekcie.

Il. Sprzatanie okresowe:

1) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz w tygodniu - utrzymanie w
czystosci powierzchni parapetéw wewnetrznych,

2) utrzymanie w czystosci stolarki drzwiowej — raz w miesigcu,

3) usuwanie kurzu z mebli tapicerowanych (krzesta, fotele biurowe) — raz w
tygodniu,

4) mycie glazury sciennej — w miare potrzeb usuwanie plam i zaciekéw — raz w
tygodniu,

5) czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe — raz
w tygodniu,

6) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy mycie lodowki
(2 lodowki),

7) w zaleznosci od potrzeb czyszczenie kuchenki mikrofalowej (2 kuchenki
mikrofalowe)- nie rzadziej niz raz na tydzien ,

8) awaryjnie - na skutek nie przewidzianego zabrudzenia (np. zalanie, silne opady
deszczu) sprzgtanie obiektu w mozliwie najszybszym czasie w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

9) w zaleznosci od potrzeb — nie mniej niz 2 razy w roku (wiosna/jesien) mycie
okien od srodka i na zewnatrz (okna PCV o wymiarach: 180 cm x 164 cm —

24 szt., 60 cm x 57 cm — 4 szt.).

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywac bedzie wtasnego
sprzetu, materiatow i przyrzadow.

W celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca sie przeprowadzenie wizji lokalnej
obiektu. Wykonawcy zobowigzani sg uzgodni¢ termin przeprowadzenia ogledzin
budynku z osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do udzielania informacji,
wymienionymi w niniejszym zapytaniu.

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywaC bedzie wiasnych
srodkéw czystosci. Uzywane Srodki czystosci muszg by¢ dobrej jakosci,

odpowiednie do rodzaju powierzchni czyszczonej, muszg posiada¢ odpowiednie



9.

zezwolenia, atesty dopuszczajgce do stosowania w Polsce, w tym do stosowania
w pomieszczeniach, w ktérych przebywajg ludzie, muszg odpowiada¢ wszelkim
obowigzujgcym przepisom prawa w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania,
ochrony zdrowia i Srodowiska.

Wykonawca zapewni takze art. higieniczne tj. papier toaletowy, reczniki papierowe
do rak, mydto w ptynie, worki na $mieci.

9.1 Zamawiajacy wymaga aby dostarczane reczniki charakteryzowaty sie
minimalnymi parametrami: dostosowanymi do podajnikow typu MERIDA
lub produkt réwnowazny w zakresie podanych parametréw — skfadane w
»V7, 0 wymiarach 20x25 cm, bezzapachowy, min. 1 warstwowe, kolor
Zielony,

9.2 Zamawiajgcy wymaga aby dostarczany papier toaletowy charakteryzowat
sie minimalnymi parametrami: dostosowanymi do podajnikéw firmy typu
MERIDA lub produkt rownowazny w zakresie podanych parametrow —
Srednica papieru 19 cm, szerokos$¢ rolki 9 cm, $rednica tulei 6 cm,
jednowarstwowy, bezzapachowy,

9.3 Zamawiajgcy wymaga aby dostarczane mydio w ptynie charakteryzowato
sie minimalnymi parametrami: wtasciwosci bakteriobojcze, naturalne Ph.

Wszystkie wymienione w tym pkt produkty muszg by¢é dostosowane do

zamocowanych w obiekcie podajnikéw (typu MERIDA).

llo$¢ podajnikow:

- do mydta: 4 szt.,

- do papieru toaletowego: 4 szt.,

- do recznikow: 4 szt.

10. Zamawiajgcy, w kazdym czasie ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy listy

11.

12.

uzywanych $rodkow, materiatdw i art. higienicznych oraz udokumentowania
spetniania wymogow okreslonych w pkt. 7-8.

Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb sprzatajgcych w odziez
ochronng, roboczg, srodki ochrony indywidualnej — zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa, zasadami BHP, kartami charakterystyki
stosowanych Srodkow.

Ustugi sprzatania bedg swiadczone w dni robocze w uzgodnionych godzinach w
przedziale czasowym 11.30-15.30. Przez dni robocze, Zamawiajgcy rozumie dni
od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w
ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1920 ze zm.).



13.

14.

15.

16.

17.

Prace sprzatajgce muszg by¢é wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny.
Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrodta
poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy oraz do udostepnienia pomieszczenia, w ktorych bedzie mogt
przechowywac sprzet i materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

W ofercie nalezy przewidzieC wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan,
zaopatrzenia w srodki i materiaty do prawidtowej pracy i kompleksowej realizacji
zamowienia.

W oddziale Okregowego Inspektoratu Pracy w Lesznie zatrudnionych jest
19 pracownikdéw, jednoczesnie w okresie trwania umowy sSrednio dziennie
przebywa¢ bedzie okoto 10 pracownikdw oraz przyjmuje sie okolo 10
interesantow.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce Ilub podwykonawce
minimum 1 osoby, wykonujgcej czynnosci bedgce przedmiotem zamowienia, na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U z 2022 r., poz. 1510 ze zm.), w minimalnym
wymiarze pracy 1/2 etatu, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2022, poz. 1952 ze zm.). Wymaog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace dot. minimum 1 osoby wykonujgcej
ustugi sprzatania. Wykonawca przedstawi stosowne oswiadczenie w powyzszym

zakresie (potwierdzajgce spetnianie postawionego wymogu).

. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

Termin realizacji zamowienia przez okres 13 miesiecy, poczgwszy od

1 wrzesnia 2023 r. do 30 wrzesnia 2024 r.

W przypadku zajscia okolicznosci, ktére nie byty znane w momencie wszczecia
postepowania i ktorych nie mozna bylo przewidzieC w momencie wszczecia
postepowania lub wynikajgcych z przedtuzenia rozstrzygniecia postepowania o
udzielenie zamowienia poprzedzajgcego zawarcia umowy mozliwa jest zmiana
terminu rozpoczecia obowigzywania umowy. Przewiduje sie, ze dokonane
przesuniecie terminu przystgpienia do swiadczenia ustugi bedzie nie dtuzsze niz o
czas niezbedny na usuniecie przeszkod powodujgcych niemoznos¢ rozpoczecia

wykonywania zamowienia w terminie przewidzianym przez Zamawiajgcego.



IV. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Swiadczenie ustug sprzatania odbywaé sie bedzie w Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy w Poznaniu Oddziat w Lesznie przy

ul. Spotdzielczej 2H.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) Spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczgcy zdolnosci zawodowej {j.
Wykonawca musi wykazac¢ sie nastepujagcym doswiadczeniem zawodowym —
Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie
zrealizowat co najmniej dwa zamowienia (w ramach odrebnych uméw) o
charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zapytania tj. $wiadczenie
ustug codziennego sprzgtania pomieszczen biurowych i socjalnych o fgcznej
powierzchni min. 300 m? przez okres obejmujgcy co najmniej 12 m-cy.

b) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcoéw, w stosunku
do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych: (...) w art. 7 ust. 1
L,Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z
2022 r., poz. 835)”.

VI.  WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca wraz z ofertg sktada:

1.1w przypadku podpisania oswiadczeh, dokumentdéw, formularza ofertowo
cenowego, przez osobe nie bedgcg umocowanym w dokumentach
rejestrowych (CEIDG/KRS) przedstawicielem Wykonawcy do wykonywania
czynnosci prawnych — stosowne petnomocnictwo.

1.2 Wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1.

1.3 O$wiadczenie o skierowaniu do realizacji przedmiotu umowy osoby
zatrudnionej przez Wykonawce na podstawie umowy o prace — oswiadczenie
na formularzu ofertowym.

1.4 Oswiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) i art. 5k
rozporzgdzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkéw

ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na



Ukrainie (Dz. Urz. UE.L Nr 229, str.1) w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem
Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia
(UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111, str. 1) —
Zatgcznik nr 4.

. W zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia, Zamawiajagcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie =z
Zatgcznikiem nr 3) wykazu zrealizowanych zamodwien, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jedli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie, co najmniej dwoch zaméwien polegajgcych na codziennym
sprzataniu pomieszczen biurowych i socjalnych o powierzchni co najmniej 300 m?
przez okres obejmujgcy co najmniej 12 miesiecy, wraz z zalgczeniem dowodoéw,
ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktéorych mowa, sg
poswiadczenia od podmiotdw, na rzecz ktorych ustuga sprzgtania byta
realizowana, np. referencje lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawidtowosé

realizacji zamowienia przez Wykonawce.

. Jezeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dowodéw,

o ktérych mowa w pkt. 2 moze przedstawi¢ wlasne oswiadczenie. W przypadku
gdy Zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz ktérego ustuga wskazana w wykazie
byta realizowana, Wykonawca nie ma obowigzku przedktada¢ dowodéw.

. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub
dokumenty te bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub beda budzity
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktorym mowa w pkt V1.2 lub VI.4- 5 nie ztozy wymaganych
dokumentéw, oswiadczen, petnomocnictw, nie uzupetni ich lub nie poprawi albo

nie udzieli wyjasnien.



VIl

VIII.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH ZAPYTANIA

1.

4.

Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu Srodkéw

komunikaciji elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

Dodatkowych informacji udziela:

¢ Magdalena Nowak-Stankowska, tel. 61 628 40 21,

e Arkadiusz Jaraczewski, tel. 61 628-41-50,
Dokumenty, o$wiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej
nalezy kierowa¢ na adres: Pahstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat
Pracy w Poznaniu ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na

stronie internetowej, na ktorej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie w dniu nastepnym po terminie sktadania ofert.
Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na

wniosek Zamawiajgcego.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

2.

4.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu zgodnym z
dotaczonym do niniejszego zapytania ofertowego wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1. Oferta ma posiada¢ date sporzgdzenia oraz ma by¢ podpisana przez osobe
wskazang w dokumentach rejestrowych KRS/CEIDG. W przypadku podpisania
oferty przez inng osobe nalezy do oferty zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 18.07.2023 roku do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria,
budynek PGK 1, parter. Oferty ziozone po terminie zostang niezwtocznie
zwrocone przez Zamawiajgcego.

Oferta ma znajdowaé sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,,Oferta na ustuge
sprzatania pomieszczen biurowych Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu — Oddzial w Lesznie. Nie otwiera¢ przed
dniem 18.07.2023 r., godz. 11:15”. Dla utatwienia ewidenc;ji przyjmowanych ofert

przez Zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowa
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Wykonawcy. Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma
Wykonawcy skfadajgcego oferte.

W przypadku, gdy Wykonawca chce wystac¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiescic
w zaklejonej i opisanej w sposoéb jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte
wiozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowa¢ zgodnie z wymogami dotyczgcymi
wystania listu pocztg oraz dodatkowo umiesci¢ napis: ,,Oferta na ustuge
sprzatania pomieszczen biurowych Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu — Oddziat w Lesznie. Nie otwieraé¢ przed
dniem 18.07.2023 r., godz. 11:15”.

W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenie wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub
pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Do oferty dotgcza sie wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt VI
zapytania.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdowienia
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia przedmiotowego pethomocnictwa.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie, cze$ci zamowienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania nazw firm podwykonawcéw.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy

pisemnej.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.
2.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w sposéb okreslony w formularzu cenowym.

Cene ofertowg za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy wpisa¢ w formularzu
ofertowym. Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie zryczattowane
wynagrodzenie za okres 13 m-cy z podatkiem VAT stanowigce tgczny koszt

wykonania zamowienia.
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Wykonawca podaje w formularzu cenowym wszystkie wymagane informacje (ceny
jednostkowe, wartosci tgczne).

Ceny jednostkowe a takze tgczna cena oferty muszg by¢ podane i wyliczone w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

taczna cena ofertowa bedgca wynagrodzeniem Wykonawcy musi obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towaréw i
ustug (VAT).

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowac sie bedzie nastepujgcym kryterium i

jego waga:

Cena - 100%
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i
spetniajgca wszystkie wymogi formalne, ktéra zawiera najnizszg cene brutto za
realizacje catego zamédwienia.
Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na fakt, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty do ziozenia we wskazanym przez siebie
terminie ofert dodatkowych.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje publikujgc

informacje o wyborze w Biuletynie Informacji Publicznej.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

W przypadku btednego iloczynu ceny jednostkowej i liczby jednostek miar,
Zamawiajacy przyjmie, iz prawidtowo podano cene jednostkows i liczbe jednostek

miar.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli jej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji okreslonej w pkt VI. 6 zapytania.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkow

udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadnia ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli oferta jest niewazna na podstawie odrebnych

przepisow.



XII.

XIV.

8. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

9. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w kazdym
czasie bez podawania przyczyn a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia.

10. Wykonawca zobowigzany jest w catym okresie obowigzywania umowy posiadac
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 100 000 zt.

11. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

— Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

12. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, zostanie

powiadomiony o sposobie i terminie podpisania umowy.

WZOR UMOWY

1. Wzdér umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w
Poznaniu z siedzibg: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00, fax:
61/628 40 03;

e administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowacC sie za

posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.qov.pl;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw
prawa w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej, inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisdw ogolnych, oraz inne jednostki
organizacyjne PIP,

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o
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finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r poz. 1634 ze zm.) w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia, zawarcia
i realizacji umowy o zamowienie. Postepowanie o udzielenie zamowienia
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, nie podlega przepisom ustawy
Prawo zamowien publicznych, numer postepowania
PZ-POR-A.213.2.6.2023,

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia postepowania o0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy. Okres przechowywania danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz
Akt Panstwowej Inspekcji Pracy stanowigcy zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
76/18 Gtownego Inspektora Pracy z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia jest dobrowolne, ale niezbedne do
wziecia w nim udziatu, a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i
wykonania umowy o zamowienie. Odmowa podania powyzszych danych,
uniemozliwiataby udziat Pani/Pana w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych?,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych

narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



— ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszac integralnoSci
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wz6r umowy

Zatgcznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych zamoéwien

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy



