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Nadlesnictwo Szczebra
Laséw Paristwowych

Zarzadzenie nr 40/2024
Nadle$niczego Nadlesnictwa Szczebra

z dnia 16 wrze$nia 2024 roku;
znak spr.: NK.0210.1.2024

w sprawie:. wprowadzenia wewne¢trznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2024r.
poz. 530.) oraz art. 24 ust. 1, 2, 3 pkt 1, ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928), po konsultacji z zakladowa organizacja zwigzkowa dzialajaca
w Nadlesnictwie Szczebra. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ i wprowadza Wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych, zwang dalej ,,Procedura zgloszen wewnetrznych”, okreslajaca
wewnetrzng procedur¢ zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Nadlesnictwie Szczebra, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Procedura zgloszen wewnetrznych, o ktérej mowa w §l, wchodzi w zycie po uplywie
7 (siedem) dni od dnia podania jej do wiadomosci pracownikom Nadle$nictwa, poprzez przeslanie
kompletu dokumentéw na adres e-mail kazdego pracownika, wywieszenia na tablicy ogloszen oraz
zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Nadlesnictwa Szczebra.

§3

1. Z trescig Procedury zgloszen wewnetrznych zapoznaje sie pracownika przed dopuszczeniem
go do pracy w Nadlesnictwie. Pracownik potwierdza zapoznanie si¢ z trescig Procedury
zgloszefn wewnetrznych skladajac na pismie oswiadczenie w tym przedmiocie.

2. Pracownicy zatrudnieni w Nadlesnictwie w dniu wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia
zapoznajg sig z trescig Procedury zgloszen wewngtrznych w terminie 7 dni od podania jej do
wiadomosci w sposob wskazany w § 2 i ztoza na piSmie o$wiadczenie w tym przedmiocie.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, 2 przechowuje si¢ w aktach osobowych dotyczacych
pracownika skladajacego to o$wiadczenie. Wz6r o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do
Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszefi prawa i podejmowania dzialaf
nastepczych.

§4

1. Zobowiazuje si¢ pracownika na stanowisku Specjalista ds. pracowniczych — Panig Agnieszke
Sewastynowicz do zapoznania pracownikéw Nadle$nictwa Szczebra z trescig Procedury
zgloszefi wewngtrznych oraz do odebrania od nich pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa
w §3 ust. 1,2.

2. Zobowigzuje si¢ pracownika na stanowisku Specjalisty ds. pracowniczych do podania
Procedury zgloszenn wewnetrznych do wiadomosci publicznej w Nadlesnictwie Szczebra
wskazany w §2 w terminie do 17 wrzesnia 2024r. oraz do udokumentowania wykonania tej
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czynnosci w sposob zapewniajacy ustalenie daty upublicznienia Procedury zgloszen
wewnetrznych we wskazany sposob.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik - Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatafi
nastepczych.
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