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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na operacje w ramach poddzialania 19.3 ""Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspolpracy z lokalna grupa dzialania"

CZESC OGOLNA

Przed wypelnieniem wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania: 9.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
Wspoipracy z lokalng grupq dzialania zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapozna¢ si¢ z treécig niniejszej instrukcji.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewddztwa, zwanych dalej UM.

Whiosek sktadany jest przez LGD umocowang do dziatania w imieniu LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

Do wniosku dofacza si¢ dokumenty, zgodnie z lista zatgcznikow okreslong we wniosku w sekcji VIII.
INFORMACIJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindow zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postgpowania w sprawie
0 wyptate $rodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 2014 poz. 121 z p6zn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania o wyptate pomocy w ramach poddziatania: 19.3 Przygotowanie
i realizacja dziatann w zakresie Wspoipracy z lokalng grupq dziatania beda mialy w szczego6lnosci nastepujace
przepisy KC dotyczace terminow:

e Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo -
w ostatnim dniu tego miesiaca.

o Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uplywa dnia nastepnego.” !

! Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dziefi rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania

czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed péinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego (Poczta Polska);

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do

dokonania w danym terminie okre$lonych czynnosci (np. dor¢czenie wezwania do usuniecia brakow);

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapilo konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. przyznanie
pomocy, od ktoérej liczy si¢ 5-letni okres wywiagzywania si¢ ze zobowiaza umowy 0 przyznaniu pomocy);

- zakonczenie terminu okre$lonego w tygodniach nast¢puje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
srody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okre§lonego w miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktory odpowiada data
poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzglgdu na brak dnia odpowiadajacego dacie
poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego miesiaca (np.
1-miesigczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca zakoficzy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wlelkle_]

Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swu;tek dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia

- Wniebowziecie Najéwictszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swictych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia:

pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziata w zakresie wspéipracy z lokalng
grupq dziatania sa terminami ciggltymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

6. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku w wersji elektronicznej na noéniku CD.
Elektroniczna wersje wniosku zatacza si¢ do wniosku, a fakt ten odznaczony w sekcji VII. wniosku.

7. LGD wypeia czytelnie biate pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD - nalezy
wstawi¢ kreske.

W przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba, ze w Instrukcji podano inaczej.

8. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatno$é posrednia / wniosek
ptatnos¢ koncowa).

9. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieéci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamieS$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikéw sktadanych na
udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostala dolaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

10. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ si¢, czy:

e wniosek oraz zalgczniki zostaly podpisane w wyznaczonym do tego miejscu przez osoby reprezentujace
LGD/Pelnomocnika,

e wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

o zalgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. wniosku).

11. LGD przed skopiowaniem oryginatow faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien je
opatrzy¢ klauzula: ,, Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020

ZLOZENIE WNIOSKU

12. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozyé w UM w wersji papierowej. W przypadku dotaczenia
ptyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VIII. wniosku, w czesci B. Inne zalgcezniki.

13. Wniosek moze by¢ ztozony:

a) przez upowazniong osobe, albo

b) przesylka rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

Uwaga!

Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data pieczgci UM — wpltywu (potwierdzajaca ztozenie
wniosku takze w przypadku nadania przesytki rejestrowanej w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) nie jest p6Zniejsza niz termin
okreslony w umowie, jednak nie p6zniej niz po uplywie:

e 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2021 — w przypadku
przygotowania projektu wspotpracy;

e 30 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. — w przypadku
realizacji projektu wspotpracy;

e 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. — w przypadku
przygotowania potaczonego z realizacja projektu wspotpracy.

14. UM rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecz¢¢ w wyznaczonym do tego miejscu. UM potwierdza

przyjecie wniosku:

a) przekazujgc osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecig UM, datg oraz podpisem
osoby przyjmujacej wniosek — W przypadku ztozenia przez upowazniong osobe,

b) wysytajac do LGD pisemng informacje — W przypadku ztozenia przesylka rejestrowang nadang w placéwce
pocztowej operatora Wyznaczonego.
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15.

16.

17.

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy 0 przyznaniu pomocy Zarzad
Wojewddztwa dwukrotnie wzywa LGD do ztozZenia wniosku, o ile nie uptynely terminy wskazane w ww. paragrafie
umowy. Nieztozenie przez LGD wniosku w terminie wynikajacym z drugiego wezwania Zarzadu Wojewodztwa,
skutkowa¢ bedzie wypowiedzeniem umowy.

LGD jest zobowigzana do poinformowania w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem niezwlocznie po ich zaistnieniu.

LGD w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwroci¢ sie z pisemna prosba o wycofanie wniosku
w cato$ci lub w czesci. Jezeli LGD zostata poinformowana o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone
W odniesieniu do czgséci wniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wycofanie wniosku w cato$ci nie wywotuje
zadnych skutkdéw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby LGD wniosku nie ztozyta. Natomiast wycofanie wniosku
w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia odno$nych
dokumentow lub ich czgsci.

Nieprawidlowos$ci w tym przypadku rozumiane sa zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okreslonym w umowie zawartej pomiedzy LGD a Zarzadem
Wojewddztwa.

Jezeli wniosek zawiera braki, Zarzad Wojewodztwa wzywa LGD, w formie pisemnej do ich usunigcia, w terminie
21 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania, LGD nie usung¢ta brakow, Zarzad Wojewddztwa ponownie wzywa LGD
w formie pisemnej do ich usunigcia w terminie 21 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowoddéw na potwierdzenie tych faktow, Zarzad Wojewddztwa wzywa LGD w formie
pisemnej do ztozenia pisemnych wyjasnien w terminie 21 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W przypadku przestania usunigtych brakow, zlozonych wyjasnien lub poprawnych dokumentéw przesytka
rejestrowana nadang w placowce operatora wyznaczonego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla
pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ich zlozenia decyduje data wptywu do
UM. Nalezy przechowywa¢ dokument potwierdzenia nadania celem wyjasnienia ewentualnych watpliwos$ci
odnosnie terminu wysyiki.

Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usuni¢cia brakow nie usungta ich w wyznaczonym terminie, Zarzad
Wojewddztwa rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego
i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W przypadkach, o ktoérych mowa w pkt 21, 22, 23 wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynno$ci w trakcie
rozpatrywania wniosku wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych
czynnosci.

W trakcie weryfikacji wniosku moga zosta¢ przeprowadzone wizyty w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole
w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349) w celu zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych
we whniosku i dotaczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien.

W dniu wystania pisma do LGD wzywajacego do usuni¢cia brakow, UM poinformuje LGD 0 wezwaniu za pomoca
poczty elektronicznej lub faksu lub telefonicznie.

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego.

Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku dokonuje sie wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy,
lecz nie pdézniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia. Do terminu tego nie wlicza si¢ okresu
przeznaczonego na usunigcie brakow / zlozenie wyjasnien.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku wystagpienia opoznienia w otrzymaniu przez Agencj¢
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwanej dalej ARiIMR, §rodkéw finansowych na wyptate pomocy,
ptatnosci beda dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.
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30.

ARiIMR wyptlaca $rodki finansowe z tytutu pomocy, jezeli LGD:

a) zrealizowata operacje lub jej etap, w tym poniosla i optacita zwigzane z tym koszty przed dniem ztozenia
wniosku obejmujacego te koszty, zgodnie z warunkami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015. r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania
w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacji dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1839.) zwanego dalej
rozporzadzeniem oraz w umowie,

b) zrealizowata zobowigzania okreslone w umowie;

c) udokumentowala zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tym
zwiazanych.

d) ztozyta wniosek w terminie, z zastrzezeniem §7 ust.3 umowy o przyznaniu pomocy.

Uwaga! LGD powinna udokumentowa¢ rzeczywiste osiaggniecie celu operacji wskazanego umowie oraz prawidtowe,
zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji objetej wnioskiem.

31.

32.

33.

34.

W przypadku, gdy LGD nie spetnita ktoregokolwiek z warunkéw wymienionych w pkt. 30 $rodki finansowe moga
by¢ wyplacone w czesci dotyczacej operacji lub jej etapu oraz jezeli cel operacji zostat osiagnigty.

LGD, w trakcie realizacji operacji oraz do dnia w ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowej przez
ARIMR, zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocs, z wylaczeniem
dokumentow, ktorych oryginaly znajduja si¢ w siedzibie UM. W przypadku niespelnienia ww. warunku, zwrotowi
podlega kwota pomocy w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym nie spelniono wymogu, z tym ze hie
wigcej niz 3% kwoty pomocy.

Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014r. uzupetiajgcego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania
i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48) w przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umyslnie zlozyt falszywe deklaracje dana
operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na t¢ operacje
zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, za$ Beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia
wramach tego samego dzialania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku
kalendarzowym.

Dodatkowo nalezy pamigtac, ze oprocz wykluczenia stosowanego zawsze w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma rowniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli w ramach
innych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam rodzaj/typ
operacji.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu dla projektu wspotpracy (sekcja V. wniosku,
pkt.5) nie bedzie przekraczata kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu kwalifikowalno$ci wniosku przez UM
0 wigcej niz 10%, zgodnie z postanowieniami umowy kwota refundacji bgdzie roéwna kwocie pomocy obliczonej
przez UM.

W przypadku, gdy wnioskowana przez LGD we wniosku kwota pomocy jest wyzsza o wigcej niz 10% od kwoty
wyliczonej przez Zarzad Wojewddztwa na podstawie prawidtlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, kwote
pomocy do wyplaty pomniejsza si¢ o0 kwote stanowiacg roznice pomiedzy kwota wnioskowang a kwota obliczong na
podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Pomniejszenie nie ma zastosowania, jezeli LGD udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢
kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

Jezeli procentowe przekroczenie kosztow wynosi¢ bedzie wiecej niz 10% (X > 10%) pracownik UM dokona
obliczenia kwoty refundacji wg ponizszego wzoru:
Kwota pomocy po (Kwota pomocy z wniosku o platnos¢ — Kwota

Kwota pomocy do wyplaty = weryfikacji w UM ~ pomocy po weryfikacji w UM)

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik UM obliczy wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we Kwota pomocy po
wniosku o ptatnos¢ - weryfikacji w UM

= *
X Kwota pomocy 100

po weryfikacji w UM
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35. We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji i pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypetnienia przez LGD w przypadku, jezeli
dotyczy.

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypehiane przez pracownika UM po wplyni¢ciu wniosku
do UM.

[POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA
WNIOSKU O PEATNOSC.

Sekcia tytulowa [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

W sekgeji tytutowej wniosku pola znak sprawy, pieczeé, liczba zalgeznikéw dotgczonych przez Beneficjenta oraz data
przyjecia i podpis wypelniane sg przez pracownika UM. [POLA WYPEELNIA PRACOWNIK UM].

Konieczno$¢ zamieszczenia przez pracownika UM znaku sprawy dotyczy réwniez formularzy udostgpnionych wraz
Z wnioskiem przez UM.

I. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1. Cel zlozenia formularza wniosku o platnosé¢ [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia formularza wniosku:

—zlozenie wniosku — jes§li LGD ubiega si¢ o ptatnosé,

—korekta wniosku — je$li LGD na wezwanie UM sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku,
—wycofanie wniosku w czesci — jesli LGD z whasnej inicjatywy chee wycofaé ztozony wniosek w czesci.

W przypadku wybrania opcji ,,wycofanie wniosku w czesSci” nalezy obligatoryjnie wypetni¢ sekcje I, IT wniosku.
Pozostale sekcje nalezy wypetni¢ odpowiednio, tj. zgodnie z aktualnym stanem - po wycofaniu danej czesci wniosku.

Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, rodzaj operacji, ktorej dotyczy wniosek:
— przygotowanie projektu wspotpracy — w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy,
— realizacja projektu wspotpracy — w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy,

— przygotowanie potaczone z realizacja projektu wspolpracy — w przypadku operacji polegajacej na
przygotowaniu potaczonym z realizacjg projektu wspotpracy.
Pole 3. Etap operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wybrac¢, przy pomocy listy rozwijalnej, odpowiedz z listy pomocniczej (w zalezno$ci od etapu realizacji operacji),
tj.: a) | etap, b) Il etap, c) 11l etap, d) 1V etap, e) V etap.

Pole 4. Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, odpowiedz z listy pomocniczej (w zalezno$ci od etapu operacji), tj.:
a) platnosé posrednia — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem koncowym;

b) platnosé koncowa — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskoéw
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

II. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD UMOCOWANEJ DO DZIALANIA W IMIENIU LGD
UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W tej sekcji nalezy wpisa¢ dane LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD.
Pole 1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do
ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD sa inne niz dane w ewidencji producentow
(EP), LGD powinna niezwtocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak
zgodnosci danych na etapie wyptaty $rodkow finansowych bedzie powodowal konieczno$¢ sktadania wyjasnien,
a w uzasadnionych przypadkach — jesli mimo wezwania LGD do dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne
nadal nie b¢dg zgodne z danymi w EP — moze nastgpi¢ odmowa wyptaty pomocy

Pole 2. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ nazwe LGD, pod ktora zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
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Pole 3. NIP [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez Urzad Skarbowy.
Pole 4. REGON [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowe;.

Pole 5. Adres siedziby LGD [POLA OBOWIAZKOWE)].

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD, przy czym
numery telefonu / faksu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

W polu 5.2 nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, wojewddztwo.
Pole 6. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Pole nalezy wypehic, jesli adres jest inny niz wskazany w polu 5 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika. Na ten
adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM a LGD. Jezeli LGD ustanowita petnomocnika i chce, aby
korespondencja byta kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

W przypadku, gdy LGD wpisata dane pelnomocnika, ale nie dolaczyla waznego i poprawnego petlnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres LGD.

Pole 7. Dane pelnomocnika LGD [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
W imieniu LGD moze wystepowac petnomocnik, ktoremu LGD udzielita stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢é w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku pelnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza.

W przypadku, gdy udzielone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy
albo zakres udzielonego wczesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu sktadania wniosku, nalezy ponownie dotaczy¢
aktualny dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne pelnomocnika, zgodnie z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Jezeli pelnomocnik nie wystepuje - pole to nalezy zostawi¢ niewypeltnione.
Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskazaé osobe uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktow
telefonicznych i mailowych a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie dorgczona moze
by¢ jedynie bezposrednio do LGD albo uprawnionego petnomocnika.

111. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1. Nazwa Funduszu: [POLE WYPELNIONE NA STALE] Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ numer umowy, w ramach ktdrej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa w formacie dzien-miesiac-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznana dla calej operacji, zgodnie z umowa uwzgledniajac ewentualne jej zmiany,
wynikajace z zawartych aneksow. W przypadku operacji jednoetapowej, kwota z pola 4 réwna jest kwocie z pola 5.

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla danego etapu operacji, zgodnie z umowa uwzgledniajac ewentualne jej
zmiany, wynikajace z zawartych aneksow.

Nalezy pamietac, iz kwota z pola 5 nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pola 4.
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IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC DLA PROJEKTU WSPOLPRACY [SEKCJA
OBOWIAZKOWA].

Przed wypehieniem tej sekcji, zaleca si¢ wypetni¢ sekcje IV.A wniosku. Pola 2 — 7 powinny by¢ zgodne z sumg kwot
podanych w sekcji IV.A wniosku.

Pole 1. Wniosek za okres [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesiac-rok.

W pozycji ,,od...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia wniosku w UM
albo ostatni dzien terminu ztoZenia wniosku o ptatno$¢ przewidzianego w umowie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowej w kolejnym wniosku w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania
umowy,, a W pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku w UM albo ostatni dzien terminu zlozenia wniosku
przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Koszty poniesione przed ww. datg nie stanowig kosztow kwalifikowalnych (nie dotyczy kosztow ogolnych, o ktorych
mowa w § 8 ust. 1 pkt. 2 lit. a rozporzadzenia).

Pole 2. Koszty calkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote kosztow catkowitych realizacji danego etapu operacji, ktora powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji
IV.A wniosku, pole 6 dla kazdego partnera.

Wysokos¢ caltkowitych kosztow realizacji danego etapu operacji powinna by¢ rowna kwocie wydatkow caltkowitych
wskazanych w sekcji V. wniosku, kolumna Kwota wydatkow catkowitych (w z{), wiersz Razem.

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote kosztow niekwalifikowalnych realizacji danego etapu operacji, ktéra powinna by¢ rowna sumie kwot
z sekcji IV.A wniosku, pole 7 dla kazdego partnera.

Kwota kosztow niekwalifikowalnych powinna stanowi¢ r6znice pomigdzy polem 2 i 4.
Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac¢ kwote kosztow kwalifikowalnych realizacji danego etapu operacji, ktora powinna by¢ rowna sumie kwot
z sekcji IV.A wniosku, pole 7.1 dla kazdego partnera.

Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych realizacji danego etapu operacji powinna by¢ rowna kwocie wydatkow
kwalifikowalnych z sekcji VI. wniosku, wiersz 11I.

Pole 4.1 Koszty zwiazane z inwestycja [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote kwalifikowalnych kosztow zwigzanych z inwestycja, ktora powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji
IV.A whniosku, pole 8 dla kazdego partnera.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (zaokraglona w dot do pelnych ztotych) [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy dla danego etapu operacji, ktora powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji
IV.A wniosku, pole 9 dla kazdego partnera.

Kwota stanowi sume¢ wpisanych publicznych $rodkéw wspolnotowych (Srodki EFRROW) (pkt. 5.1) oraz publicznych
srodkow krajowych (pkt 5.2).

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana w sekcji I11. Wniosku,
pole 5 oraz sekcji V. wniosku, pole 4.

Jesli z wyliczen wynika, iz kwota ta jest wyzsza niz kwota wpisana w sekcji 111. Wniosku, pole 5 nalezy wpisa¢ kwote
z pola 5.

Pole 5.1 publiczne $rodki wspélnotowe (wktad EFRROW) [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy ze srodkdow EFRROW, tj. 63,63% kwoty z pola 5, z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku), ktoéra powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji IV.A
whniosku, pole 9.1 dla kazdego partnera.

Pole 5.2 publiczne $rodki krajowe (wklad krajowy) wyplacane przez ARiIMR [POLE OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy z publicznych srodkéw krajowych, tj. réznice pomiedzy kwota z pola 51 5.1, ktéra powinna
by¢ rowna sumie kwot z sekcji IV.A wniosku, pole 9.2 dla kazdego partnera.
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Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czeSci
dotyczacej inwestycji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji,
ktéra powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji [V.A wniosku, pole 9.2 dla kazdego partnera.

Pole 6.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke [POLE OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ kwote rozliczajaca zaliczke, ktoéra powinna by¢ roéwna sumie kwot z sekcji IV.A wniosku, pole 10.1 dla
kazdego partnera.

Pole 7. Odsetki od wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach
whniosku o ptatno§¢ [POLE OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisa¢ kwote odsetek od wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu
w ramach wniosku o platnesé, ktora powinna by¢ rowna sumie kwot z sekcji IV.A wniosku, pole 11 dla kazdego
partnera.

IV.A. DANE PARTNEROW (LGD) UBIEGAJACYH SIE O PEATNOSC W DANYM ETAPIE
OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Sekcje nalezy powieli¢ 1 wypeli¢ w liczbie odpowiadajacej liczbie LGD (partnerow) ubiegajacych sie o ptatno$é
w danym etapie operacji.

Pola 1. Dane identyfikacyjne Partnera nr [POLE(A) OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ numer partnera nadany w umowie o przyznaniu pomocy.

Pola 2-5 [POLA OBOWIAZKOWE] nalezy uzupetni¢ zgodnie z opisem dla sekcji Il. wniosku, pola 1- 4.
Pole 6. Koszty calkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ wysokos§¢ calkowitych kosztow realizacji danego etapu operacji, ktéora powinna by¢ réwna kwocie
wydatkow catkowitych wskazanych w sekcji V. A. wniosku, kolumna 11, wiersz Razem (w zi).

Koszty catkowite stanowia sume kosztow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwigzku
z realizacjg operacji.

Pole 7. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Kwota kosztow niekwalifikowalnych stanowi réznic¢ pomie¢dzy polem 6 i 7.1.
Pole 8. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktora jest rowna kwocie wydatkow kwalifikowalnych z sekcji V.A
wniosku, kolumna 11 wiersz Razem (w zt).

Zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia, pomoc jest przyznawana w wysokosci do 100% kosztéw kwalifikowalnych.

Za koszt kwalifikowany uznaje si¢ koszt poniesiony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy a w przypadku
kosztow og6lnych - od 1 stycznia 2014 r. Refundacji podlegaja koszty, ktore zostaty okreslone w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji (stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy o przyznaniu pomocy) oraz Planie finansowym projektu
(sekcja IV. wniosku o przyznanie pomocy) , faktycznie poniesione i udokumentowane.

Uwaga.

Poniesienie przez LGD kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, moze nastgpi¢ nie wczesniej, niz od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz do terminu zlozenia wniosku,
Z zastrzezeniem zachowania terminéw o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 4 umowy o przyznaniu pomocy.

Pole 8 Koszty zwigzane z inwestycja [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote kwalifikowalnych kosztow zwiazanych z inwestycja.

Pole 9. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy, ktora nie moze przekroczy¢ kwoty podanej w polu 8.
Pole 9.1 publiczne $rodki wspélnotowe (wklad EFRROW) [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy ze srodkéw EFRROW tj. 63,63% kwoty z pola 9, z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Kwota wktadu EFRROW nie moze przekroczy¢ 63,63% kwoty z pola 9.
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Pole 9.2 publiczne $rodki krajowe (wklad krajowy) wyplacane przez ARIMR [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwotg pomocy z publicznych $rodkow krajowych, tj. 36,37% kwoty z pola 9. Kwota stanowi réznicg
pomig¢dzy kwotg z pola 91 9.1.

Pole 10. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci
dotyczacej inwestycji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji,
tj. kwote z sekcji VI wniosku, odpowiedni wiersz III sekcji.

Pole 10.1 w tym kwota rozliczajaca zaliczke [POLE OBOWIAZKOWE].

W przypadku, gdy LGD korzystata z zaliczki, nalezy wpisa¢ kwote rozliczajaca pobrang zaliczke w ramach danej transzy.
Kwota ta, wynika z sekcji IV. Plan finansowy operacji pkt 6 wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastgpuje w ramach wniosku
0 platnos¢ koncowa.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
odpowiadajacy kwocie wyptacanej transzy zaliczki LGD jest zobowigzana zlozy¢é wraz z wnioskiem o platno$é
poprzedzajacym wyplate danej transzy zaliczki.

W sytuacji zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku, Zarzad Wojewodztwa
bedzie wymagal ustanowienia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego okres
umozliwiajacy catkowite rozliczenie pobranej zaliczki lub jej transzy.

Niedostarczenie przez LGD nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowi podstawe
przystapienia przez Agencje¢ do realizacji uprawnien wynikajacych z tego dokumentu.

Pole 11. Odsetki od wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach
wniosku o platnos¢ [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki, w przypadku, gdy LGD nie
zwrocita jej na rachunek wskazany przez ARiMR.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki
na ten rachunek podlegaja rozliczeniu we wniosku o ptatnosé, tzn. w przypadku, gdy LGD nie zwrocita dobrowolnie
odsetek od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez ARIMR, wowczas zostanie wezwana do ich
Zwrotu.

W przypadku, gdy LGD zwrécita dobrowolnie odsetki od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez
ARIMR, wowczas powinna wraz z wnioskiem ztozy¢ informacj¢/dokumenty potwierdzajace zwrot odsetek.

Informacja o wysokosci odsetek powinna znajdowa¢ sie w dotgczonym do wniosku wyciggu z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki (zatacznik nr 23) lub w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okres§lajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki do dnia zlozenia
wniosku o ptatnos¢ (zatacznik nr 24).

V. SUMA Z WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA
OBOWIAZKOWAL.

Przed wypehieniem tej sekcji, zaleca sie wypeti¢ sekcje V.A wniosku. Pola w tej sekcji powinny by¢ zgodne z sumg
powielonych sekcji V.A wniosku.

Kolumna Kwota wydatkow catkowitych (w z8) — kwota powinna by¢ rowna kwocie wydatkow catkowitych wskazanych
w powielonych sekcjach V.A. wniosku, kol. 11 Kwota wydatkéw catkowitych (z4), wiersz Razem (w z{) dla kazdego
partnera.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (w zh)

Kolumna Ogélem — kwota powinna by¢ rowna kwocie wydatkow kwalifikowalnych ogotem wskazanych w powielonych
sekcjach V.A. wniosku, kol. 12 Kwota wydatkow kwalifikowalnych ogotem (z1), wiersz Razem (w zi) dla kazdego
partnera.

Kolumna W tym VAT -kwota powinna by¢ réwna kwocie wydatkow kwalifikowalnych, w tym VAT wskazanych
w powielonych sekcjach V.A. wniosku, kol. 13 Kwota wydatkéw kwalifikowalnych, w tym VAT (zf), wiersz Razem (w z#)
dla kazdego partnera.
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VA. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOS$SCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH  PONIESIONE  KOSZTY KWALIFIKOWALNE  [SEKCJA
OBOWIAZKOWA].

Sekcje nalezy powieli¢ i wypetni¢ w liczbie odpowiadajgcej liczbie partnerow ubiegajacych sie o ptatno$¢ w danym etapie
operacji.

Pole Nr LGD ... [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer partnera nadany w umowie o przyznaniu pomocy.

Przed wypelnieniem tej sekcji, zaleca si¢ wypetni¢ sekcje VI. wniosku. Pola w tej sekcji powinny by¢ zgodne
z warto$ciami wpisanymi w sekcji V1. wniosku.

a) Sposob wypelnienia poszczegélnych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR (...)”

Pozycje w ,,WYKAZIE FAKTUR (...)” zawierajace dane finansowe nalezy wypehi¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

Moga si¢ zdarzy¢ przypadki wystawienia faktur zaliczkowych, ktore nie obejmuja petlnej kwoty ptatnosci. W takim
przypadku do ,,WYKAZU FAKTUR (...)” nalezy wpisa¢ tylko faktur¢ koncowa uwzgledniajaca petng kwote transakcji,
i zawierajacg rowniez numery wczesniej wystawionych faktur zaliczkowych. Jednoczesnie faktury zaliczkowe nalezy
dotaczy¢ do wniosku.

Moga si¢ takze zdarzy¢ przypadki, w ktorych wystawiono wigcej niz jedng fakture zaliczkowa, a suma wystawionych
faktur obejmuje catos¢ platnosci (chociaz wceale nie musi tak by¢; jedna faktura zaliczkowa moze dokumentowac kilka
zaliczek wptaconych w okresie do chwili jej wystawienia). Co do zasady faktury zaliczkowe nie s3 ujmowane
w,,WYKAZIE FAKTUR (...)”. Jednak w zwiazku z ww. przypadkiem nie ma obowigzku wystawiania faktury koncowej,
jezeli faktura zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia pokrywaja cato$¢ ptatnosci. W takim
przypadku nalezy sprawdzi¢, czy ostatnia faktura zaliczkowa zawiera numery poprzednich dokumentéw zaliczkowych
ado ,,WYKAZU FAKTUR (...)” nalezy wprowadzi¢ wszystkie faktury zaliczkowe obejmujace calg kwote¢ ptatnosci.

Kolumna 1 - Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej,
potwierdzajacego poniesienia kosztow objetych wnioskiem.

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu — nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu.

Kolumna 3 - Numer konta ksiegowego lub kodu rachunkowego — nalezy wpisa¢ numer konta, na ktérym dokonano
ewidencji zdarzenia lub numer kodu rachunkowego stanowigce potwierdzenie prowadzenia przez LGD oddzielnego
systemu rachunkowosci albo stosowanie oddzielnego kodu rachunkowego.

Kolumna 4 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ datg¢ wystawienia faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartos$ci dowodowej w formacie dzien-miesigc-rok.

Kolumna 5 - NIP wystawcy dokumentu — mozna wpisaé NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

Kolumna 6 - Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy poda¢ doktadng nazwe wystawcy faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosci dowodowej (bez podawania adresu).

Kolumna 7 - Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ numer pozycji na fakturze lub
dokumencie albo nazwe¢ towaru lub ustugi, do ktorej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystgpuje
kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa krotkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne
(np.: 1-3, 5,7).

Kolumna 8 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy wpisa¢ odpowiednia kategorie do ktorej pozycji

w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji w ramach etapu odnosi si¢ dany dokument.

Kolumna 9 - Data zaplaty — nalezy wybra¢ date dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien-miesiac-rok.

Kolumna 10 - Sposob zaplaty (G/P/K) — nalezy wybra¢ wlasciwe oznakowanie dokonanej ptatnoéci: G- gotowka, P —
przelewem, K - karta.

Kolumna 11 — Kwota wydatkéw calkowitych (w zl) — jest to suma kwot brutto faktur/dokumentéw o rOwnowaznej
wartosci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ogolem— jest to kwota, ktorg uzyskamy po wpisaniu odpowiednich
kwot poniesionych wydatkow (dla pozycji ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowej oraz dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty.
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Kolumna 13 - nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT, jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ 0,00.

Przyktadowe wypelnienie sekcji V. wniosku w przypadku czgéciowej zaplaty za fakture (lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowe;j).

Lp | Nr Rodzaj | Numer Data NIP Naz Pozy | Pozycj | Data | Sposo6 | Kwota | Kwota | Kwota
konta wa cja a W | zapta | b wydatk podatk
dokum | dokum | ygieoowe | WIS | Co)wyst ZRF. |ty ow wydatk |y vAT
entu entu g0 ( . ) \(N|e)n|a awey na ( . ) Zaplat calkow ow
9.) | faktu y itych | ywalifi
rze (...) k.
(-2 (--2)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Faktura
VAT 12 23062 | 11 25.06
1 1/2015 | (pfat. s 111- 1 Inc X P 1000 186,99
czgécio 015 11 | XYz 2015
wa lz
2) 1186,99
Faktura
VAT 13 23062 | 28.06
2 1/2015 (pat. o 111- 1 Inc . P 2 567 480,01
czescio 015 1111 XYZ 2015
wa 2 z
2) 3047,01

Kwota wydatkow kwalifikowalnych (kol. 12 i 13), w sekcji V.A musi by¢ zgodna z danymi zawartymi W sekcji VI.
wniosku kolumny 10 ,11.

Zaréwno w przypadku zmniejszenia jak i zwigkszenia kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatgeznik nr 1 do umowy, w kazdej pozycji nalezy wpisaé
rzeczywistg kwotg poniesionych wydatkow kwalifikowalnych.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zalezno$ci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji
whniosku akceptowane beda w szczegdlnosci nastgpujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

1.

© o N o O

Faktury VAT;

2. Faktury;
3.
4

Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,,VAT marza” (np. towary

uzywane, przedmioty Kolekcjonerskie, antyki);

Rachunki;

Raport kasowy (KP, KW);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);
Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaty wystawione noty);

10. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku

z zawarciem umowy, np.. dowod wptlaty, wyciag z rachunku bankowego, badz o$wiadczenie sprzedajacego
potwierdzajace przyjecie zaptaty;

11. Umowy o praceg, umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢

kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod wptaty,
wycigg z rachunku bankowego), badz o$wiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaptaty lub
o$wiadczenie kontrahenta LGD o przyjeciu zaptaty. Do umow o pracg, umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty
zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej, nalezy dotgczy¢ rachunek okreslajacy
wysokos$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty
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podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem
ich zaptaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji srodkow trwatych, dotyczacych
niektorych kosztow (wydatkow), winny by¢ opatrzone w date i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonatly
wydatkow(dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilos¢, cen¢ jednostkowa
i warto$¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach
okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodow (Dz.U. 2003 nr 152 poz. 1475 z pdzn. zm.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztow innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.

Przedstawiony dowod ksiggowy powinien spelnia¢ warunki okre§lone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.), tj. okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania
operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze dat¢ sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu
oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1la ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczyé potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaplaty nalezno$ci, tj. dowody ptatnosci gotdwkowej (do wysokosci 1 tys. zb)
i bezgotowkowej. W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow, UM moze wystapi¢ do LGD o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zapftaty.

Jezeli LGD przedstawita do rozliczenia dowdd zaplaty potwierdzajacy, ze dokonat transakcji gotowkg w kwocie
przekraczajacej limit, tj. 1 tys. zt, (réwniez w innej walucie, gdy warto$¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys.
zt) wowczas cata kwota zaptacona gotowka zostanie zaliczona do kosztow niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt,
ze zostala poniesiona niezgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wymagane jest, aby faktury byly optacone w catosci.

Zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia: Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w pelnej wysokosci (.. .), jezeli zostaly
poniesione (...) W formie rozliczenia pienigznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej platnosci, przekracza 1 000,00 z¢ —w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Stowarzyszenia jako osoby prawne zobowigzane sa do prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdézn. zm.) i z uwzglednieniem
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci dla
niektorych jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 137,
poz. 1539 z pdzn. zm.).

LGD realizujgce operacje w ramach PROW na lata 2014-2020 sg zobowigzane do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiagzanych z realizacja
operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych. Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegélnych operacji (zdarzen)
ksiggowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji.

Obowiagzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, dotyczy
réwniez platnosci realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego LGD przeznaczonego wytacznie do obstugi
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania.

W przypadku, gdy LGD nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji w odniesieniu do pfatnosci realizowanych
z wyodrebnionego rachunku bankowego LGD, przeznaczonego wytacznie do obshugi zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, zostanie zastosowana kara administracyjna, zgodnie z umowa zawartag pomigdzy LGD a Zarzadem
Wojewddztwa.

Obowigzek w tym zakresie powstaje najpdzniej z dniem podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy, a w przypadku
kosztow ogolnych — jezeli poniesione zostaty od dnia 1 stycznia 2014 r.

LGD ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na LGD spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku LGD prowadzacej ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) przez
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,odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktorym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt
i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa
wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiegi rachunkowe.

LGD ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkow realizowanej operacji
w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko
z dang operacja w tym rowniez warto$ci wkladu rzeczowego , w ukladzie umozliwiajagcym spelnienie wymagan w
zakresie sprawozdawczos$ci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego Systemu
ksiggowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespolow kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja
zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dang operacja.
Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentu, ktéory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Zastosowane przez LGD odpowiednie wyrdznienie lub oznaczenie nalezy przenie$¢ do sekcji V.A wniosku, kolumna
nr 3.

W przypadku gdy zdarzenie powodujgce poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostato uwzglednione w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w
przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013, koszty te beda
podlegac refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne.

Przyktad: LGD poniosta 8 000 zt kosztow kwalifikowalnych wynikajacych z dwoch faktur po 4 000 zt kazda, przy czym
jedna z faktur nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowos$ci — redukcja za to naruszenie nie bedzie dotyczyc
kwoty 8 000 zt, ale kwoty 4 000 zt.

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis
Z nastepujacymi informacjami:

1) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operaciji,
3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... 7k,

4) Numer odrebnego konta na ktorym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji
W Wykazie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawno$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby
sprawdzajace wraz z datami ich zlozZenia.

oraz opatrzy¢ klauzula lub pieczecig o tresci ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020”.

c) Sposob przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)
Platnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ztote nalezy przyjac kurs podany przez bank LGD — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt
1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z p6zn. zm):

,» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajqcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz operacji zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank LGD z dnia
dokonania transakcji zaptaty.
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W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy kazdorazowo stosowac
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank LGD.

Kurs zastosowany przez bank LGD nalezy poda¢ poprzez:
- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano ptatno$ci.

Informacje szczegétowe do platnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaplaty stosowany jest nie tylko w przypadku
ptatnosci gotoéwkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktorym LGD nie ma mozliwos$ci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkoéw),
np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursow
walut przeliczanych na zlote.

Jezeli LGD nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP, gdyz
NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski nalezy zastosowa¢ kurs §redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku platnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakcji nalezy przelicza¢
na zlote wedtug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania
transakcji zaptaty.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU:
[SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Sposob wypetniania sekcji:
W nagltowku sekcji nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, numer etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek.
Dane ujete w sekcji powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w sekcji V.A wniosku oraz zgodnie z danymi

w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, bedgcym zatgcznikiem nr 1 do umowy (zwanym dalej ,,Zestawieniem
rzeczowo-finansowym z umowy ”).

Do tabeli nalezy przenie$¢ wszystkie pozycje ujete w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy” jednak wypetnia sie
tylko te, ktore dotyczg danego etapu realizacji. Pozycje, ktore nie dotycza danego etapu operacji nalezy pozostawi¢
niewypetnione.

Zakres zrealizowanych robot, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego sktadany jest wniosek, wraz z okresleniem
miernikow rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji ,, Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji
operacji dla etapu”, do ktorych zostalty one przypisane w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”.

W tabeli nalezy uja¢ koszty kwalifikowalne w podziale na:

- koszty kwalifikowalne okreslone w § 8 ust. 1 rozporzadzenia oraz w umowie o przyznaniu pomocy z wylaczeniem
kosztow ogolnych,

- koszty ogblne, zgodnie z kolejnoscig przyjeta w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”.
Jezeli warto$ci wpisane w poszczegdlnych pozycjach ,, Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla

etapu” r6znig si¢ od warto$ci wpisanych w tych pozycjach w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”, nalezy
dokona¢ wyliczenia warto$¢ odchylenia zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych ~ w  danej
pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-

Wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych ~w  danej
— pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-

ODCHYLENIA glnaazts;;/;e’go z realizacji operacji finansowego z umowy” X 100%
FINANSOWE  _
KOSZTOW -

Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,.Zestawienia

KWALIFIK. rzeczowo-finansowego z umowy”’
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W przypadku, gdy w ztozonym wniosku wykazane zostanie, ze poszczegolne pozycje kosztow kwalifikowalnych zostaty
poniesione w wysoko$ci wyzszej w stosunku do warto$ci okre$lonej w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”,
woweczas przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty, koszty te beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie
poniesionej, o ile bedg uzasadnione i racjonalne oraz pod warunkiem, ze nie moze przekroczy¢ calkowitej kwoty pomocy
okreslonej w umowie.

W sytuacji, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, okreslone dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji dla etapu (...) bgda roézne niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, wowczas LGD moze by¢ wezwana do wyjasnien w przypadku, gdy pojawia si¢ watpliwosci czy
poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu, nie przekracza wartosci rynkowej tych kosztow
ustalonej w wyniku oceny ich racjonalnosci.

Przy ustalaniu wysokosci pomocy koszty ogolne sag uwzgledniane w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych operacji.

Kwalifikowalne koszty ogolne, ktore s3 bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji nie moga
przekroczy¢ 10% warto$ci pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyplaty poniesione koszty ogdlne beda uwzglednione w wysokos$ci nie
wyzszej niz okre$lona dla poszczegdlnych pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
Z Umowy.

Jezeli wskutek zmian w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji koszty
ogo6lne przekrocza 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji, to kwota powyzej 10% bedzie stanowi¢ koszty
niekwalifikowalne.

Nalezy pamigtaé, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

VII. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI
OPERACJI [SEKCIA OBOWIAZKOWE].

Pole 7.1 Wskazniki obowiazkowe [POLE OBOWIAZKOWE].
Dane dotyczace realizacji wskaznikow sg sprawozdawane na etapie wniosku o ptatnos¢ koncows.

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okre$lony we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz umowie 0 przyznaniu
pomocy.

Kolumna Wskaznik zawiera nazwg wskaznika, okre$long we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W kolumnie Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan nalezy wpisa¢ nr LGD ktora realizuje zadanie,
do ktdorego odnosic si¢ bedzie wskaznik.

W kolumnie Docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie 7 umowg nalezy poda¢ warto§¢ wskaznika okreslong we wniosku
0 przyznanie pomocy oraz umowie 0 przyznaniu pomocy.

Kolumnie Jednostka miary nie jest wypetniana przez LGD.

W kolumnie Wartosé wskaznika w wyniku realizacji operacji nalezy poda¢ warto$¢ wskaznika, jaka osiggnigta zostata
poprzez realizacje operacji W odniesieniu do zakresu operacji.

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika nalezy opisa¢ W jaki sposob wskaznik byl mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji.

Pole 7.2 Pozostale wskazniki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Jezeli operacja realizowata inny zakres wskaznika, ktory nie zostal wymieniony ale zostal wyszczegdlniony w umowie
0 przyznaniu pomocy, nalezy w polu tym wpisa¢ nazwe wskaznika oraz pozostate informacje, zgodnie z zakresem
okreslonym w tabeli (opisanym pola 7.1), przy czym w kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy poda¢ jednostke,
w ktorej podany jest wskaznik.

VIII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.
W pierwszym wierszu sekcji nalezy zaznaczy¢ pole TAK, gdy wniosek sktadany jest rowniez w wersji elektroniczne;.

Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND.
W przypadku wybrania TAK nalezy wstawi¢ liczb¢ zatacznikow, jaka jest sktadana z wnioskiem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat lub kopig.
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Kopie oznaczone przypisem (2 - zgodnie z przypisem zawartym w sekcji VI11. wniosku ) — oznaczajg kopie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub
w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

A. Zalaczniki dotyczace operacji

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (W tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy
cywilnoprawne) — kopia.

Faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej zostaty opisane w sekcji V. wniosku niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy LGD wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
kopie te, powinny zostaé przez LGD sporzadzone w nastgpujacy sposob:

e oryginal faktur LGD powinna opatrzy¢ adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata 2014-
20207,

e nastepnie oryginaly faktur lub dokumentow o rownowaznej warto§ci dowodowej opatrzone adnotacjg jak powyzej,
sa skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukc;ji,

e oryginaly faktur, opatrzone powyzsza adnotacja pozostaja u LGD i moga podlega¢ kontroli na miejscu/kontroli na
zlecenie/wizyty na miejscu podczas oceny wniosku o ptatno$¢ albo kontroli w zakresie wypetnienia zobowigzan
umownych po wyptacie pomocy.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347
2 20.12.2013, str. 487), Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW 2014-2020 sg zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzen
gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacja operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych, przy czym odbywa si¢ to
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly:
1) poniesione:
a) od dnia, w ktorym zostala zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych — od dnia 1 stycznia 2014 r.,

b) w wyniku wyboru przez LGD uczestniczaca w realizacji operacji wykonawcow poszczegdlnych zadan ujgtych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego
W umowie,

¢) w formie rozliczenia pieni¢znego, a przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej
platnosci, przekracza 1 tys. ztotych — w formie rozliczenia bezgotowkowego;

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo gdy do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod

rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013.

2. Dowody zaplaty — kopia.

Pod poje¢ciem dowodu zaptaty nalezy rozumiec:
- dowody zaptaty bezgotowkowe;j,

- dowody zaptaty gotowkowe;j.

Dowodem zapltaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank LGD zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank,
- wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych
wplat. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank LGD zostaty opisane w czgséci V. c. niniejszej instrukcji.
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Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktorym dokonano zaplaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. poz. 128 z pdézn. zm.) Oswiadczenia woli zwigzane
z dokonywaniem czynno$ci bankowych moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Wymagane jest, aby na wyciagu
zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci
i moze zosta¢ zlozony bez koniecznos$ci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktorym
dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty przez LGD
sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez LGD na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej, lub

- dokument KP (Kasa Przyjmie), lub
- rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki.
Dowadd zaptaty gotdéwkowej powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca wptlate.

W przypadku, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnos$ci, jest dokonana
gotowka do wysokos$ci limitu okreslonego w rozporzadzeniu, tj. do 1 tys. zt, LGD jest zobowigzany dotaczy¢ kopie
raportow kasowych.

Raporty kasowe powinny zawiera¢ wplaty i wyplaty gotdwkowe oraz powinny byé dokumentowane dowodami
kasowymi, tj. dowodami Zrédtowymi (np. fakturami) badz zastepczymi dowodami kasowymi (,,Dowdd wptaty — KP”,
,Dowod wyplaty — KW”). W sytuacji, gdy faktura/dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawierajg tylko
okreslenie sposobu zapfaty: ,,gotowka”, koniecznym jest:

- zalaczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: ,,Dowdd wptaty — KP lub Dowdd wyptaty — KW?,

potwierdzenie przez wystawce faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej przyjecia gotowki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajacej pieczatke, date i podpis wystawcey faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Dowdd zaptaty gotdwkowej powinien by¢ podpisany przez osob¢ przyjmujaca wplate.

Jezeli na fakturze/rachunku forma platnosci zostata okreslona jako ,,gotoéwka”, a termin ptatnosci jako dzien wystawienia
dokumentu oraz na fakturze/rachunku znajduje si¢ adnotacja ,,zaplacono”, wowczas taki dokument nie wymaga
dotaczenia dodatkowych dowodow zaptaty.

Zgodnie z art. 63. ust.1. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe. Dz.U. 1997 nr 140 poz. 939, rozliczenia
pieni¢zne mogg by¢ przeprowadzane za posrednictwem bankdow, jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik
lub wierzyciel) posiada rachunek bankowy. Rozliczenia pieniezne przeprowadza si¢ gotowkowo lub bezgotdwkowo za
pomocg papierowych lub informatycznych nosnikéw danych.

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza si¢ w szczegolnosci:
1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) czekiem rozrachunkowym;

4) kartg ptatnicza.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptatg, za wtasciwe
uznaje si¢ rowniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaplaty przez LGD z uwzglgdnieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu o rownowazne;j
warto$ci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wpflate.

W przypadku platnosci dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano platnosci.
Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank LGD zostaly opisane w czgéci V niniejszej instrukcji

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw wynagrodzen i innych $wiadczen, o ktérych mowa w § 8 ust. 1
pkt 2 lit. g rozporzadzenia:

3a. Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci osob koordynujacych realizacje projektu wspotpracy — kopie.
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3b. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) - kopie.

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zgodnie z lista ptac - kopie.

3d. Listaly ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych — kopie.

4. Protokét / protokoly z postepowania o udzielenie zaméwienia — oryginat.

Zgodnie z opisanymi w dokumencie Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zatacznik nr 2 do
umowy) LGD sg zobowiazane do zataczenia dokumentacji z postegpowania ofertowego.

5. Zalaczniki do protokolu / protokoléw z postepowania o udzielenie zamowienia okreslone w Zasadach
konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 (zalacznik nr 2 do umowy) — kopie:

5a. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktorym
mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapytania ofertowego skierowane
do potencjalnych wykonawcow zamdéwienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie udokumentowania
publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strong.

5b. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji treSci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia
tej strony internetowej, wystania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow,
do ktorych zapytanie to zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej
Beneficjenta, o ile posiada taka strong.

5c. Ztozone oferty.

5d. O$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciagania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

5e. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony internetowej
— wystania informacji o wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zostato skierowane
zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka
strong.

5f. Umowy z wykonawcg (kopia) lub stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajgcego zawarcie umowy
z wykonawcg (oryginat).

5¢. Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencj¢ z wykonawcami.

6. Wycena okreslajaca warto§¢ rynkowg zakupionych uzywanych maszyn lub wyposazenia o charakterze
zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym lub historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) — kopia.

W przypadku operacji dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego dopuszczalny jest
zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga
(przyktad: wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje). LGD zalacza Wyceng wraz z opinia bieglego
rzeczoznawcy posiadajgcego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze by¢ uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

7. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej,
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o ré6wnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej, odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych — kopia.

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do umow) wymagane sa w sytuacji, jezeli wczesniej nie zostaty dostarczone, np.
w ramach dokumentacji zwiazanej z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zamowien.

Przedmiot i1 zakres kosztow objetych ancksem do umowy z wykonawca bedzie poddany ocenie pod katem
zakwalifikowania ich do refundacji.
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8. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent ztozyl do wniosku o przyznanie pomocy Os$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT
oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT) - oryginat lub kopia.

Zalacznik jest obowigzkowy dla kazdej LGD wymienionej w sekcjach 1V.A wniosku, jesli LGD zalicza Vat do kosztow
kwalifikowalnych (zostata wypetniona sekcja V.A wniosku, kolumna 13).

Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ ww. dokumentu moze trwa¢ do trzech miesiecy,
co w zasadniczy sposob wydluza termin rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, zasadne jest, aby LGD, ktora ubiega si¢
0 wiaczenie kosztu VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji, ztozyta stosowny wniosek do wiasciwego organu
0 wydanie ww. interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.

9. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ umowe najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomos$ci. Data zawarcia
umowy najmu / dzierzawy nie moze by¢ wczesniejsza, niz data zawarcia umowy o przyznaniu pomocy.

10. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i wskaznikow realizacji operacji - oryginal lub kopia.
Dokumenty dotycza potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VII. wniosku.

Nalezy dostarczy¢ dokumenty, ktore potwierdzaja osiggnigcie celow i wskaznikow realizacji operacji w sytuacji, gdy nie
jest mozliwe pozyskanie zrodet danych do pomiaru wskaznika.

11. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
0 przyznanie pomocy nie byl ostatecznym dokumentem) — oryginat lub kopia.

Dokument ten, powinien zosta¢ ztozony wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia, w sytuacji, gdy na etapie
whniosku o przyznanie pomocy, decyzja na roboty budowlane nie byta ostateczna. Decyzja ostateczna powinna by¢
opatrzona stemplem wiasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu -
starostwa, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

12. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktorego wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone oraz
dla ktérych z odrgbnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg¢sci ma nastapic
przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

13. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jeZeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek — oryginal lub kopia wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniést
sprzeciwu — oryginat albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Powyzszy dokument powinien by¢ dotgczony do wniosku, w ramach ktorego wystepuja zadania budowlane, ktore zostaly
zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowiazek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu budowy.
Dodatkowo, jezeli okres pomigdzy datg doreczenia zawiadomienia do wiasciwego organu budowlanego a datg ztozenia
wniosku do UM przekracza 14 dni i organ nie wnidst sprzeciwu, nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie, ze organ nie wnidst
sprzeciwu.

Nalezy pamietad, iz dokument wymagany jest nie tylko w momencie ztozenia wniosku, ale rowniez w trakcie realizacji
operacji. Jezeli okres pomiedzy data ztozenia zawiadomienia a datg ztozenia wniosku jest dtuzszy niz 14 dni nalezy
wowczas dotaczyé potwierdzenie, ze nie ma sprzeciwu wobec zgloszonego zakonczenia prac budowlanych. Mozna
dostarczy¢ takie potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczgci urzedu o niezglaszaniu sprzeciwu na
dokumencie zawiadomienia o zakonczeniu robdt albo w postaci osobnego potwierdzenia urzgdu o niezglaszaniu
sprzeciwu.

14. Kosztorys roznicowy - oryginat lub kopia.

Kosztorys roznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu
prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie
0 przyznaniu pomocy. W przypadku dostarczenia kosztorysu réznicowego, jego przedmiar bedzie stanowil podstawe do
weryfikacji zakresu rzeczowego.
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Kosztorys nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

15. Protokoly odbioru robdét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub
Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynno$ci z udzialem Srodkéw whasnych — oryginat lub
kopia.

Zalacznik obowigzkowy dla robdt budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego.

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam
wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byty wykonane z udziatem LGD moze
zalgczy¢ Oswiadczenie....

W Oswiadczeniu... nalezy podac opis zakres robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu
do wykonania rob6t budowlanych materialéw budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur oraz o
poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku liczba zuzytych materialéw rozliczana bg¢dzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdélowego (dotyczy dziatan, w ktdrych dolaczany jest kosztorys
roéznicowy). Materialy zakupione w liczbie wigkszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatdw nie beda
rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny byé sporzadzone w taki sposob, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robdt w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z umowy.

Zgodnie z § 56 ust 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie zasadniczych
wymagan dla maszyn (Dz. U. 2008 nr 199 poz. 1228 z p6zn. zm.), z zastrzezeniem Rozdzial 1 §2 w przypadku, gdy
zakres operacji obejmuje zakup maszyn i urzadzen, ww. sprzgty powinny by¢ oznaczone w sposdb widoczny, czytelny
i trwaty. Oznaczenie to powinno zawiera¢, co najmniej: nazwe i adres producenta oraz jego upowaznionego
przedstawiciela (jezeli taki wystgpuje), okreslenie maszyny, oznakowanie CE, oznaczenie serii i typu maszyny, numer
seryjny (jesli taki wystepuje) oraz rok produkcji.

16. Oswiadczenie LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o platno$¢ o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacjg — oryginatl.

Dokument sporzadzony na wzorze stanowigcym zatgcznik do wniosku, dotaczany wraz z elementami polityki
rachunkowosci (lub petnej rachunkowosci) i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

17. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenie wiedzy
spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska i zmian klimatycznych i innowacyjnosci - oryginat lub kopia.

Karte t¢ nalezy wypelic¢ w celu rozliczenia LGD z wykonanego zadania / szkolenia / wydarzenia promocyjnego jesli
takie wydarzenie miato miejsce.

18. Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska i zmian klimatycznych
i innowacyjnosci - oryginal Iub kopia.

Dokument sporzadzany na wzorze stanowiacym zalacznik do wniosku.

19. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa) - oryginat lub kopia.

Nalezy dotgczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy LGD sg reprezentowane w stosunkach z UM przez pelnomocnika.
Dane dotyczace pelnomocnika zawarte sekcji 11 wniosku, pkt. 7.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemna i okre$la¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktorych pelnomocnik ma umocowanie.

20. Umowa cesji wierzytelno$ci — oryginat lub kopia.

W sytuacji, gdy LGD zawarla umowg cesji wierzytelno$ci, na podstawie, ktorej przenosi swojg wierzytelnos¢ wobec
dtuznika na osobg trzecia, nalezy dotaczy¢ taka umowe do wniosku.
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Integralna cze$cia tego zatacznika powinno by¢ Oswiadczenie diuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej czesci umowy — LGD jest zobowigzana dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

Jednocze$nie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy LGD, a cesjonariuszem, wowczas LGD jest zobowigzana
w zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej wskaza¢ danego cesjonariusza.

21. Opis projektu wspolpracy — oryginat.

Zatacznik obowigzkowy do wniosku o ptatnos¢ ostateczng w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy, sporzadzony na zataczonym formularzu do wniosku.

Pole 1.Tytul projektu wspolpracy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ tytut projektu wspotpracy, pod jakim projekt jest przewidziany do realizacji.
Pole 2. Akronim [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ skrét nazwy projektu wspolpracy utworzony z pierwszych liter nazwy projektu wspolpracy. Skrot ten jest
wspoélnie ustalany przez partnerdw projektu wspoOlpracy i powinien by¢ zawarty w projekcie umowy/umowie
0 wspdlnej realizacji projektu wspolpracy.

Pole 3.0pis celéw projektu wspotpracy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisac cele, jakie zostaty osiagniete w wyniku realizacji projektu wspolpracy.

Pole 4. Okreslenie/ wskazanie miejsca / miejsc w ktérym(ch) projekt wspélpracy bedzie realizowany [POLE

OBOWIAZKOWE].

Nalezy wskaza¢ lub opisac (jesli nie jest mozliwe jednoznaczne wskazanie, czyli np. podanie nazwy miejscowosci)
planowanego miejsca realizacji projektu wspotpracy. W przypadku projektu polegajacego np. na wytyczeniu
i oznakowaniu $ciezki rowerowej, w punkcie tym nalezy poda¢ planowang tras¢ przebiegu $ciezki.

Pole nr 5. Okres realizacji projektu wspolpracy (w formacie miesiac / rok) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ planowany okres realizacji projektu wspoétpracy od — do w formacie miesigc/rok, pamigtajac, ze realizacja
projektu moze trwaé nie dtuzej niz 36 miesigcy i musi zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz 31 grudnia 2022 roku.

Pole 6. Przewidywane rezultaty projektu wspolpracy [POLE OBOWIAZKOWE)].
Nalezy wskazac rezultaty projektu wspotpracy.

Pole 7. Dane identyfikacyjne partneréw projektu wspolpracy ( w tym nazwa, adres) i opis ich dzialalno$ci [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy wskaza¢ partnerow zaangazowanych w projekt wspolpracy podajac w  szczegodlno$ci nazwe
i adres oraz zwiezle opisa¢ ich dziatalno$¢. W przypadku partnera bedacego LGD, w ramach opisu jego dziatalnosci
mozna wskaza¢ cele ogolne lub szczegotowe zawarte w jego LSR.

Pole 8. Zadania objete projektem wspoélpracy, w tym miejsca realizacji zadan, z podzialem pomiedzy
poszczegolnych partneréw projektu wspolpracy [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wymieni¢ wszystkie planowane zadania, ktorych realizacja jest niezbedna do osiagnigcia celu(6w) projektu
wspolpracy, wraz ze wskazaniem miejsca realizacji zadania i partnera odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania.

Pole 9. Okreslenie i opis grupy podmiotow, do ktérych projekt wspélpracy bedzie skierowany, lub udzial ktérych
zalozono w realizacji projektu wspélpracy [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy okresli¢ i opisa¢ grupe podmiotow, do ktorych projekt wspotpracy byt skierowany lub udziat ktoérych zatozono
w realizacji projektu.

Pole 10. Lokalne zasoby, na ktorych bedzie opierala si¢ realizacja projekt wspétpracy [POLE OBOWIAZKOWE
O ILE DOTYCZY].

O ile projekt opierat si¢ o lokalne zasoby nalezy je wskazac.

Wykorzystanie zasobow lokalnych rozumiane jest jako zaangazowanie w realizacj¢ projektu lokalnych: zasobow
ludzkich, lokalnej tradycji, historii, kultury, lokalnej infrastruktury (w tym turystycznej), lokalnych produktow lub ustug.

W przypadku, gdy niniejszy zatacznik jest zalaczany do wniosku o przyznanie pomocy, nalezy pamigtac, aby informacje
zawarte w pkt. 9 i 10 znalazty odzwierciedlenie we wniosku o przyznanie pomocy (odpowiednio czes¢ 7.8 1 7.7).
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22. Informacja o numerze rachunku bankowego LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o platnos¢ lub
cesjonariusza prowadzonego przez bank lub przez spéldzielcza kase oszczednoSciowo-kredytowa, na ktéory maja
by¢ przekazane Srodki finansowe z tytulu pomocy- oryginat lub kopia.

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujaca zadania w ramach danego wniosku.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego LGD lub cesjonariusza, na ktory maja by¢ przekazane srodki
finansowe sktadany jest:

- wraz z wnioskiem o platno$¢ konicowa — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,
- wraz z wnioskiem o pierwsza ptatno$¢ posrednig — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w etapach.
Dokumentem moze by¢:

- Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujace rachunek bankowy LGD lub
cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej na rzecz LGD lub jego
petnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe — oryginat lub

- Umowa z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczedno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub jej
czg$¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie,
Ze jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia lub

- Oswiadczenie LGD o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, na ktdry maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

- Inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, swiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wiasciciela, (np.:
aktualny wyciag z rachunku z usunigtymi danymi finansowymi) — oryginat lub kopia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, LGD jest zobowigzana niezwtocznie ztozy¢ dokument zawierajacy
aktualng informacj¢ o numerze rachunku jednak nie pozniej niz wraz z wnioskiem o ptatnos¢ sktadanym bezposrednio
po zmianie numeru rachunku bankowego.

23. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o platno$¢ — oryginat lub kopia.

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujacg zadania w ramach wniosku, ktora otrzymata pomoc w formie zaliczki
lub wyprzedzajacego finansowania.

W przypadku, gdy zostata wyptacona LGD zaliczka / transza zaliczki / wyprzedzajace finansowanie w celu okre$lenia
jejljego sposobu wykorzystania/ monitorowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie
z postanowieniami umowy), LGD zobowigzana jest ztozy¢ wycigg z wyodrebnionego rachunku na ktory wyptacono
srodki, obejmujacy okres od dnia przekazanie Srodkéw tytulem =zaliczki / wyprzedzajacego finansowania na
wyodrgbniony rachunek do dnia pelnego wykorzystania otrzymanych $rodkéw finansowych lub dnia ztozenia wniosku.

Zalagcznik ten, stuzy rowniez do monitorowania wysoko$ci odsetek naliczonych od wyptaconej zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania.

24. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej okreslajacej wysokos$¢ odsetek
naroslych na rachunku do obslugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania w okresie od dnia wyplaty
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania do dnia zloZenia wniosku o platno$é (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli
wysoko$¢ odsetek nie wynika z zatgcznika nr 23) - oryginat albo kopia.

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujaca zadania w ramach wniosku, ktora otrzymata pomoc w formie zaliczki
lub wyprzedzajacego finansowania.

Dokument wymagany w celu okreslenia wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku gdy
informacja o wysokosci tych odsetek nie wynika z zatgcznika nr 23.

Zatacznik ten nie jest wymagany w przypadku, gdy wysokos$¢ odsetek za dany okres wynika z dotaczonego przez LGD
zatacznika nr 25.

25. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja - oryginat albo kopia.

Zalacznik wymagany, jesli do realizacji danej operacji LGD jest zobowigza uzyska¢ odpowiednie pozwolenia,
zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organéw potwierdzajace spelnianie standardéw i warunkéw wymaganych
odrebnymi przepisami prawa. Katalog wymaganych dokumentow w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest
katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych operacja.
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Wymaganymi dokumentami moga by¢:

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla rob6t wymagana byla decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - kopia.

Dokument ten dotaczany jest do tego wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktore zostaly zakonczone oraz dla
ktorych z przepisow lub decyzji wynika obowiazek uzyskania ww. dokumentu.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o uslugach turystycznych (Dz. U. 2016, poz. 187) w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnos$ci
LGD S$wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wezesniej niz 1 miesiac
przed zlozeniem wniosku o platno$¢ — oryginat Iub kopia.

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore §wiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych.

Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanych z budowq, odbudowq Ilub oznakowaniem malej infrastruktury turystycznej, ktore nie sq bezposrednio
zwiqgzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sq realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktorej LGD $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktorych
moga by¢ swiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku z dziatalnoscig prowadzona
w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krétkotrwalego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o platnos¢ koncowa dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.

Decyzja okreSlajaca kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. 2016, poz. 187) w przypadku, gdy w ramach prowadzonej
dzialalnoS$ci gospodarczej LGD $wiadczy uslugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych wystawione nie
wczesniej niz 1 miesiac przed zlozeniem wniosku o platno$é — oryginat lub kopia.

Dokumenty wymagane wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowsa jezeli LGD $wiadczy ushugi turystyczne polegajace na
udostepnianiu miejsc noclegowych a takze jezeli realizowana przez niego operacja ma charakter inwestycji w zakresie
rozwijania turystyki lub rekreacji zwigzanych z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystyczne;j,
ktére nie sa bezposrednio zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwigzku z
wykonywaniem dziatalno$ci agroturystyczne;.

Dokumenty wymagane jezeli LGD podjeta ww. dziatalno$¢ gospodarcza w zwiazku z realizowang operacja, oraz gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bylo dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowng adnotacje celnikéw
przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia.

Dokumenty powyzsze nalezy dotaczy¢ do wniosku jedynie w przypadku, gdy maszyny lub urzadzenia zostalty zakupione
od sprzedawcy, ktorego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, znajduje si¢
poza obszarem Unii Europejskiej.

Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii — kopia.
Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a) rozwoju rynkoéw zbytu produktow i ustug lokalnych z wytaczeniem operacji polegajacej na budowie lub modernizacji
targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach dziatania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia ktorej odrebne przepisy prawa przewidujg obowigzek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii.

Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego — kopia.
Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a) rozwoju rynkow zbytu produktow i ustug lokalnych z wylaczeniem operacji polegajacej na budowie lub modernizacji
targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach dzialania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia
20 Iutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatlem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
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b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja be¢dzie realizowana w ramach rozwijania dziatalno$ci gospodarczej, dla
prowadzenia ktorej odrebne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Inspektora Sanitarnego

Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony Srodowiska wydana przez Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska — oryginat lub kopia.

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony §rodowiska — sktadana jest z wnioskiem o ptatnos$¢ koncowa przez
LGD realizujace przedsigwzigcia okre$lone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 roku w sprawie
przedsiewzie¢ mogqcych znaczgco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. nr 213, poz. 1397 ze zm.).

Dokument ten wystawiany jest przez Wojewoddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska. W przypadku zaktadow
nowobudowanych w celu uzyskania powyzszej Informacji, LGD zobowiazana jest zglosi¢ si¢ do Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska na trzy miesiace przed datg sktadania wniosku o ptatnos¢ koncowa.

B. Inne zalaczniki [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY].

LGD moze zataczy¢ dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono w czesci A, a ktoére w jego opinii sg niezbgdne do oceny
whniosku.

C. Liczba zalacznikéw (razem) [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)].

Po zapoznaniu si¢ z tre$cig Oswiadczenia nalezy wstawié¢ dat¢ i miejscowos¢ oraz ztozy¢ w wyznaczonym miejscu
pieczeé z danymi LGD umocowanej do dziatania w imieniu LGD uczestniczacych w realizacji operacji oraz podpisy os6b
ja reprezentujacych albo czytelny podpis pelnomocnika.
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Zatgcznik nr 1

Rozliczanie rob6t budowlanych

Beneficjent ktéry podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepisow
0 zamOwieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o platnos$¢, umowe z wykonawca wraz ze stosownymi
zalacznikami pozwalajacymi na okre$lenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe, wykonawca nie jest zobowigzany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/wykonawcow)
sg integralng czescia projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiggniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne s3 zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamietac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okres§lania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za§ dla umow kosztorysowych dokumentem wiodgcym jest kosztorys ofertowy. Jezeli
w przedmiarze/kosztorysie sa rozbieznosci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilosci lub rodzaju robot,
to zawsze rozstrzygajacym jest projekt budowlany (zatwierdzony przez wtasciwy organ). Dla poprawnos$ci postepowania,
lub ewentualnych rozstrzygnie¢ sadow, nalezatoby najpierw sprawdzié, czy kosztorys jest zgodny z projektem
budowlanym, a dopiero p6zniej sprawdzac zakres wykonanych rob6t zgodnie z kosztorysem - w przypadku, gdy nastapity
zmiany w poréwnaniu z oceng deklarowang na etapie obshugi wniosku o przyznanie pomocy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji.
W zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz
zmiany w realizacji inwestycji mogg powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie bedg powodowa¢ zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu
pomocy.

Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania
w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po
zakonczeniu realizacji catej operacji.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o platnos¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.

Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji bgda rozpatrywane przez SW w nast¢pujacych
ptaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidtowo$ci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamdwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3 i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznos$ci z przepisami ustawy prawo zamoéwien
publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyng na zmiane¢ lub mozliwos¢ osiggniecia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszg standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksiagzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5) konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada wniosek w terminach okreslonych
W umowie 0 przyznaniu pomocy.
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W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawcg, SW sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e Protokoléw odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

o Kosztorysow roznicowych stanowigcych zatgcznik do wniosku o platnos¢ wykazujgcych:
- r6znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réoznicowego,

- istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz.
1409 z p6zn. zm.).

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kKosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé roznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegdlowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniong pomi¢dzy wykonawca
a zamawiajacym.

Kosztorys réznicowy powinien zawiera¢ informacje (dodatkowe kolumny w kosztorysie) wskazujace na rdznice powstate
miedzy aktualng wersja umowy (postaé skuteczna umowy tj. po aneksie) a stanem faktycznym po realizacji.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawart informacj¢ o tych zmianach
W kosztorysie roznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno§¢ SW dokona oceny dopuszczalnosci
tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetniaé i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien dokonywanych
na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne
i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowaé obnizeniem
kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane bgda wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypadku umowy
ryczattowej, dla ktdrej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedtug
cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego
lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réoznicowym, korygowane bgda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu ofertowego lub inwestorskiego, jezeli ofertowy nie zostat sporzadzony.
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