Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 128/19 Prokuratora
Okregowego w Siedlcach z dnia 13 listopada 2019 r. (PO
IV WOS 021.128.2019)

Zasady zwrotu kosztow podroézy oraz utraconego zarobku/dochodu
swiadkéw, osob towarzyszacych (jezeli Swiadek nie moze stawi¢ si¢ na wezwanie bez
opieki takiej osoby), bieglych, ttumaczy oraz specjalistow niebedacych
funkcjonariuszami organéw procesowych w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach

i prokuraturach rejonowych okregu siedleckiego
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§ 1. 1. Swiadkowi, osobie towarzyszacej (o ile swiadek nie moze stawi¢ si¢ na

wezwanie bez opieki takiej osoby), biegtemu, thumaczowi oraz specjaliscie nie bedagcemu

funkcjonariuszem organéw procesowych, ktorzy stawili si¢ na wezwanie Prokuratury,

przystuguje zwrot kosztéw podr6zy do Prokuratury lub miejsca wykonywania czynno$ci

procesowych wedlug nastepujacych zasad:

D

2)

3)

4)

5)

zwrot kosztu podrézy samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem
przyznawany bedzie w wysokosci faktycznie poniesionych, racjonalnych i celowych
kosztéw podrézy i nie moze przekroczy¢ wysokosci okre§lonej w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr
27 poz. 271 z p6zn. zm.);

odleglos¢ miedzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalnej trasy
przejazdu publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl;

w przypadku przejazdu kilku oséb jednym pojazdem zwrot kosztow podrozy
przystuguje tylko jednej osobie;

wraz z wnioskiem o zwrot kosztéw podrézy $wiadek, osoba towarzyszaca (jezeli
swiadek nie moze stawi€ si¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby), biegly, thumacz lub
specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organéw procesowych sklada kopig
wezwania/postanowienia o powolaniu/zasiggnieciu opinii biegtego;

zwrot kosztow podr6zy Srodkiem komunikacji publicznej przyznawany bedzie
w wysokosci faktycznie poniesionych racjonalnych i celowych wydatkow
udokumentowanych biletami z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany $rodek

transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytuhu ulga ta przystuguje;

6) jezeli przedstawienie dokumentu — biletu nie jest mozliwe, wnioskodawca sklada

7)

pisemne o$wiadczenie o poniesionym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania;

zwrot Kosztow przejazdu S$rodkami komunikacji miejscowej wyptacany bedzie
w wysokosci udokumentowanej biletami lub w formie ryczaltu, w wysokosci
okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia

2013 r. w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu



-3-

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

8) nalezno$ci, o ktéorych mowa powyzej Prokurator przyznaje na wniosek, sktadany
niezwlocznie — w terminie zawitym 3 dni od dnia zakonczenia czynno$ci z udziatem
osoby uprawnionej/stawienia si¢ na wezwanie Prokuratury. Wniosek ztozony po tym
terminie jest bezskuteczny

2. W przypadku bieglych dopuszcza si¢ stosowanie rachunkow badz faktur
z zaznaczeniem, ze powinny by¢ w nich wskazane niezb¢dne dane (trasa przejazdu, rodzaj
i marka $rodka transportu, numer rejestracyjny, pojemnos¢ silnika w cm?, $rednie spalanie
/100 km, cen¢ jednostkowa za litr paliwa oraz ilo$¢ przejechanych kilometrow)
umozliwiajace zweryfikowanie przystugujacej do zwrotu kwoty.

§ 2. Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawi¢ si¢ na
wezwanie bez opieki takiej osoby, bieglym, tlumaczom, specjalistom nie bedgcym
funkcjonariuszami organéw procesowych na ich zadanie moze by¢ przyznany zwrot
utraconego zarobku lub utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie
Prokuratury, wedtug nastepujacych zasad:

1) naleznosci, o ktérych mowa powyzej Prokurator przyznaje na wniosek, skladany
niezwlocznie — w terminie zawitym 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci z udzialem
osoby uprawnionej/stawienia si¢ na wezwanie Prokuratury. Wniosek zlozony po tym
terminie jest bezskuteczny;

2) wraz z wnioskiem o zwrot utraconego zarobku lub dochodu $wiadek, osoba
towarzyszgca, jezeli Swiadek nie moze stawic si¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby,
biegly, thumacz lub specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organéw procesowych
przedklada  zaswiadczenie pracodawcy, okreslajace  wysoko$¢  utraconego
wynagrodzenia za czas tego zwolnienia w celu uzyskania przez pracownika od
wilasciwego organu rekompensaty pieni¢znej z tego tytulu — w wysokosci i na
warunkach przewidzianych w odrgbnych przepisach;

3) osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza w przypadku zlozenia wniosku o zwrot
utraconego dochodu winny przedstawi¢ dokument potwierdzajacy prowadzenie

dziatalnosci gospodarczej oraz ztozy¢ stosowne o$wiadczenie o wysokosci utraconego

dochodu za dany dzief;



4) gbrng granice naleznosci, o ktérych mowa w pkt. 2 stanowi rownowartos$¢ 4,6% kwoty
bazowej dla os6b zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej wysokos¢,
ustalona wedlug odrebnych zasad, okresla ustawa budzetowa. W przypadku gdy
ogloszenie ustawy budzetowej nastapi po dniu 1 stycznia roku, ktérego dotyczy ustawa
budzetowa, podstawe obliczenia nalezno$ci za okres od dnia 1 stycznia do dnia wejscia
w zycie lub ogloszenia ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa w wysokosci
obowigzujacej w grudniu roku poprzedniego;

5) wskazane wyzej naleznosci nie przystugujg Swiadkowi, osobie mu towarzyszacej, jezeli
Swiadek nie moze stawi¢ si¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby, bieglemu,
thumaczowi, specjalistom nie bedgcym funkcjonariuszami organdéw procesowych,
zatrudnionym w organie wiladzy publicznej, jezeli powotany zostal do zeznawania
w zwigzku z tym zatrudnieniem.

§ 3. 1. Wraz z wnioskiem o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien podaé
numer rachunku bankowego w przypadku wniosku o zwrot nalezno$ci na konto bankowe.

2. We wniosku i zaswiadczeniach nalezy wpisa¢ sygnatur¢ sprawy wskazang na
wezwaniu.

§ 4. Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawi¢ si¢ na
wezwanie bez opieki takiej osoby, biegtemu, thumaczowi lub specjali$cie nie bedacym
funkcjonariuszami organéw procesowych, ktérzy stawili si¢ na wezwanie Prokuratury
przystuguje zwrot kosztéw noclegu oraz kosztoéw utrzymania w miejscu wykonywania
czynnosci  procesowych, ktéry jest dokonywany wedlug zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej (Dz. U. poz. 167).

§ 5. 1. Zwrot kosztow podrozy, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania
czynnosci oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje takze osobie towarzyszacej
swiadkowi, jezeli §wiadek nie moze stawi¢ si¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby.

2. Potrzebe przybycia wraz z osobg towarzyszaca nalezy udokumentowaé poprzez
dotgczenie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci §wiadka lub zaswiadczenia lekarza, ze

w dniu wezwania wymaga on opieki innej osoby.



§ 6. Zwrot kosztéw podrézy, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci
oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje §wiadkowi takze wtedy, jezeli stawil si¢
na wezwanie, a nie zostal przestuchany.

§ 7. W przypadku wezwania na ten sam dzien w kilku sprawach w/w nalezno$ci
przyznaje si¢ tylko jeden raz.

§ 8.1. Wyplata naleznosci o ktérych mowa w zalaczniku nastepuje niezwlocznie,
zgodnie zarzadzeniem nr 52/18 Prokuratora Okrggowego w Siedlcach z dnia 27 czerwca
2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach (PO IV WOS 021.52.2018 z p6zn. zm.).

2. Wzo6r wniosku o zwrot kosztéw stawiennictwa w Prokuraturze okresla zatgcznik nr
2 do zarzgdzenia nr 128/19 Prokuratora Okrggowego w Siedlcach z dnia 13 listopada 2019
r. w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow podrdzy oraz utraconego zarobku/dochodu
swiadkéw, oséb towarzyszacych (jezeli §wiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie bez
opieki takiej osoby), bieglych, thumaczy oraz specjalistow niebedgcych funkcjonariuszami
organow procesowych w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach i prokuraturach rejonowych
okregu siedleckiego (PO IV WOS 021.128.2019).
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