Zespot Sktadnic Lasow Panstwowych w Bialogardzie

Biatogard, 12.10.2022 r.

Zn. spr.. ZA.2110.3.2022

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega procedurze zamoéwien publicznych

ZAMAWIAJACY

Zespdt Sktadnic Laséw Panstwowych
w Biatogardzie
ul. Koszalinska 3
78-200 Biatogard
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sg ustugi w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych,
wedtug zatgczonego Opisu Przedmiotu Zamowienia (zatgcznik nr 1).

. SPOSOB REALIZACJI UStUGI

1. Ustuga obejmuje :

1) czynnosci zwigzane ze sprzgtaniem codziennym w dni pracujgce Zamawiajacego;
2) czynnosci objete sprzataniem okresowym lub doraznym (wg potrzeb);

3) dostarczanie srodkéw higienicznych oraz myjgcych;

4) zapewnienie wtasnych $rodkoéw i urzadzen czyszczacych.

2. Zamawiajgcy zaleca przed ztozeniem oferty wizje lokalng obiektu stanowigcego przedmiot
zamowienia w dni robocze w godz. 7.00 — 15.00 (po wczesniejszym powiadomieniu
Zamawiajgcego).

3. Oferent moze ztozy¢ oferte tylko na caty zakres przedmiotu zamowienia. Oferty
obejmujgce czes¢ zakresu przedmiotu zamdwienia zostang odrzucone jako niezgodne

z wymaganiami Zamawiajgcego.

4. W wyniku wyboru oferty, Strony zawrg Umowe, ktéra obowigzywa¢ do dnia 31.12.2023 r.
od daty jej zawarcia.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przedtuzenia Umowy za porozumieniem stron.
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6. Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu Umowy regulowana bedzie co miesigc na podstawie
faktur/rachunkéw, wystawionych przez Wykonawce nie wcze$niej niz w ostatnim dniu
miesigca, w ktéorym wykonywano przedmiot umowy.

7. Wykonawca zapewni wykonanie umowy przy pomocy wykwalifikowanej kadry
posiadajgcej niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonywania prac wchodzacych
w zakres przedmiotu umowy.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoS¢ za zamkniecie obiektu objetego umowg oraz
uzbrojenie alarmu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Kazdy Oferent w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ 1 oferte wg wzoru przedstawionego
w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Oferta winna przewidywac¢ wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia (urzadzenia,
materiaty, dojazd, wynagrodzenie pracownika itp.).

3. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny oferty netto i brutto oraz wartosci podatku
VAT.

4. Wyliczenia dokonywane na formularzu ofertowym nalezy oblicza¢ z doktadno$ciag
do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z matematycznymi regutami w zaokrgglaniu.

5. Oferte nalezy ztozy¢é w postaci wypetnionego i podpisanego przez osobe umocowang
prawnie formularza ofertowego wraz z zatacznikami w zamknietej kopercie na adres
siedziby Zamawiajgcego: ul. Koszalinska 3, 78-200 Biatogard.

6. Koperta, a takze opakowanie kurierskie winny by¢ opatrzone tytutem: ,,Oferta na ustugi
sprzatania pomieszczen”.

7. Oferta i wszystkie zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby/
uprawniong/uprawnione/ do reprezentowania Oferenta.

8. Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane przez Zamawiajgcego zatgczniki:

a) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Informacji
i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

b) petnomocnictwo — w przypadku gdy Oferta sktadana jest przez petnomocnika
Oferenta, z zaznaczeniem zakresu czynnosci, do jakich petnomocnik jest
upowazniony przez Oferenta.

9. Oferta i zatgczniki oferty muszg by¢ sporzadzone czytelnie, w jezyku polskim, w sposob
trwaty.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) musza byé
parafowane (lub podpisane) wiasnorecznie przez osobely podpisujgcale oferte.
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11.

V.

V.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu zadnych kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
i zZtozeniem oferty.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é na adres: Zesp6t Skitadnic Laséw
Panstwowych w Biatogardzie, ul. Koszalinska 3, 78-200 Biatogard

Otwarcie ofert zostanie dokonane dnia 19.10.2022 o godz. 10:15.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy sktadajgcy oferte sg zwigzani jej trescig przez okres 21 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI

1.

VII.

OCENA OFERT

Wyniki oceny ofert zostang przekazane Oferentom bezzwtocznie po zakonczeniu
procedury weryfikacji i oceny ofert za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-
mail wskazane w ofertach.

Oferty, ktére wptyng po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

Oferty ztozone w sposéb inny niz opisany w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci sktadanych ofert.

Jedyne kryterium oceny ofert stanowi¢ bedzie tgczna cena oferty.
Jako najkorzystniejsza, wybrana zostanie oferta o najnizszej cenie netto.
INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o przyznaniu mu zamoéwienia wyznaczajac termin
podpisania Umowy (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2).

Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ sie na wezwanie w siedzibie Zamawiajgcego celem
podpisania Umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania Umowy poprzez przestanie jej
Wykonawcy za posrednictwem poczty tradycyjnej. W takim przypadku Zamawiajgcy
zastrzega, ze nieprzekraczalnym terminem dostarczenia przez Wykonawce podpisane]
Umowy jest 7 dni od daty jej dostarczenia widniejgcej na dokumencie potwierdzenia
odbioru przesyiki.

W przypadku podpisywania Umowy przez osoby reprezentujgce Wykonawce, do Umowy
nalezy zatgczy¢ stosowny dokument potwierdzajgcy umocowanie prawne do podpisania
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5.

Umowy w imieniu Wykonawcy (o ile nie zostat on zatgczony do oferty).

Niepojawienie sie Wykonawcy celem podpisania umowy / nie dostarczenie podpisanej
umowy w wyznaczonym terminie, bez podania uzasadnionej obiektywnej przyczyny nie
lezacej po stronie Wykonawcy, bedzie traktowane jako uchylenie sie od zawarcia Umowy.
W takiej sytuacji Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktérego
oferta byta najkorzystniejsza lub ogtosi¢ nowe postepowanie.

VIll.  DODATKOWE INFORMACJE

1.

2

3.

4.

Warunki wspotpracy
Szczegotowe warunki wspotpracy okreslone sg w zatgczniku nr 2: wzér Umowy.

Zastrzezenie uniewaznienia postepowania
Zamawiajgcy zastrzega uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Zastrzezenie weryfikacji kontrahenta

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: zweryfikowania Oferenta w zakresie m.in. czy
Podmiot/Oferent jest czynnym, zwolnionym podatnikiem VAT czy tez nie jest
zarejestrowany jako podatnik VAT, weryfikacji w bazie REGON i in.

Zastrzezenie odrzucenia oferty

Zamawiajgcy zastrzega odrzucenie oferty w przypadku stwierdzenia, ze Oferent nie jest
rzetelnym podatnikiem, podania przez Oferenta nieprawdziwych informacji lub gdy oferta
nie odpowiada stawianym przez Zamawiajgcego wymaganiom.

Dodatkowych informacji udziela:

Krzysztof Zak, Tel. [+48] 94 311 32 82,

e-mail: krzysztof.zak@szczecinek.lasy.gov.pl ;
Aleksandra Pachuta, Tel. [+48] 94 311 32 89
e-mail: aleksandra.pachuta@szczecinek.lasy.gov.pl

IX. ZAr ACZNIKI
1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Wzdbr umowy
3. Wazér formularza ofertowego
e
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