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ZARZADZENIE NR 8

PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 19851, o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej ( Dz.U. z 2019 1. poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322, 374, 567, 1337) w zwigzku z
art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnodci leczniczej (Dz.U. z 2020 .
poz. 295, 567 i 1493 ) oraz § 8 statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Suwatkach stanowigcy zalgeznik do Zarzadzenia Nr 149/2020 Wojewody Podlaskiego
z dnia 28 wrzeénia 2020r. w sprawie npadania Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno'-
Epidemiologicznej w Suwatkach zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Ustala siec regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno— Epidemiologicznej w
Suwatkach, zwany dalej ., regulaminem” , stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2017 Pafnstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Suwatkach z dnia 17 marca 2017r. w sprawie naddania regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach.

§ 3

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania, a regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia
przez Wojewode Podlaskiego.
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Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 8/2020
Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwalkach
zdnia 15 paZdziernika 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
W SUWALKACH

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

. § 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach zwana dalej ,,Powiatowg
Stacja”, jako podmiot leczniczy stanowi aparat pomocniczy Pafistwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Suwatkach, zwanego dalej ,,Powiatowym Inspektorem”,

§ 2. Powiatowa Stacja wchodzi w  skiad zespolonej administracji rzadowej

w wojewédztwie podlaskim i dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 1. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 59 oraz z 2020 . poz. 322, 374, 567, 1337);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnodei leczniczej (Dz. U. z 2020 1. poz. 295,
5671 1493);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, oraz z
2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175);

4) Statutu;

5) niniejszego Regulaminu;

6) przepisow odrgbnych.

. § 3. Regulamin Powiatowej Stacji okresla:
' 1) cele i zadania Powiatowej Stacji;

2) strukture organizacyjna;

3) strukturg organizacja i zadania jednostki organizacyjnej, poszczegblnych  komorek
organizacyjnych oraz 0s6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy, a takze sposob
kierowania Powiatowa Stacja;

4) miejsce i rodzaj udzielanych $wiadczen zdrowotnych;

5) warunki wspéldziatania z innymi podmiotami wykonujgeymi dziatalno$é leczniczg

Rozdzial 11
Cele i zadania Powiatowej Stacji

§ 4. Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji nalezy:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosei i ucigzliwosel
srodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym chordb zakaznych i zawodowych;
3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
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§ 5.. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Powiatowego Inspektora

w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny srodowiska;

2) higieny pracy w zakladach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprz¢t oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne.

2. Wykonywanie zadan okre$lonych w ust. ] polega na sprawowaniu zapobiegawczego i
biezacego nadzoru  sanitarnego  oraz prowadzeniu  dziatalnosci zapobiegawczej 1
przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej.

3, Powiatowa Stacja wykonuje zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa paristwa
wynikajace z odrebnych ustaw i wytycznych Wojewody Podlaskiego.

Rozdzial III
Sposéb kierowania praca Powiatowej Stacji

§ 6. 1. Dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Powiatowy Inspektor.

2. W przypadku gdy Powiatowy Inspektor nie moze pelni¢ obowigzkéw stuzbowych
zastgpuje go Zastgpca Powiatowego Inspektora lub upowazniony pracownik, a zakres zastgpstwa
rozeiaga sie na wszystkie zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora.

3, Jednostka organizacyjng oraz komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji kierujg
kierownicy, do zadan ktorych nalezy:

1) organizowanie, planowanie i nadzorowanie pracy podleglych pracownikéw;
2) merytoryczna prawidlowos¢ i terminowosé rozpatrywanych spraw;

3) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi;

4) okreslanie zakresu czynnoéci podleglych pracownikow;

5) biezaca kontrola wykonywanych zadan;

6) przestrzeganie ustalonych procedur wewngetrznych;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

4. W czasie nieobecnosci kierownika jednostki organizacyjnej oraz komorki organizacyjnej
jego obowigzki wykonuje wyznaczony przez niego pracownik.

5. W czasie nieobecnoéci Gléwnego Ksiggowego, jego obowiazki wykonuje pracownik
zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Kadr.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz kierownicy komérek organizacyjnych
i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy podlegajg bezposrednio
Powiatowemu Inspektorowi i przed nim ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, terminowe,
zgodne z obowigzujgcymi . przepisami wykonywanie obowigzkéw okreslonych w zakresie
czynnosci.

7. Wszystkie pisma wychodzgce z Powiatowej Stacji na zewnatrz podpisuje Powiatowy
Inspektor. &

8. Powiatowy Inspektor podpisuje rowniez decyzje administracyjne, Wwystgpienia
i rozstrzygniecia w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji przepisami prawa,
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‘ Rozdzial IV
Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji oraz zadania jednostki organizacyjnej,
poszczegélnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§ 7. W sktad Powiatowej Stacji wechodzi:

1) Zaklad leczniczy — Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach, w ktorej tworzy sig:

jednostke organizacyjng zakladu leczniczego — Medyczne Laboratorium Diagnostyczne,
ktéra przy znakowaniu spraw uzywa symboli _MLD?”, z komérkg organizacyjng zakladu
leczniczego 1j. Sekcja Badan Mikrobiologicznych ,,SM”,

2) komorki organizacyjne zakladu leczniczego, ktére przy znakowaniu spraw uzywaja

3)

4)

symboli:

a) Oddziat Epidemiologii ,,E”,

b) Oddzial Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia Bz

¢) Oddzial Higieny Komunalnej ,HK”, '

d) Oddziat Promocji Zdrowia ,,PZ-0Z”1i,PZ-HD",

e) Oddzial Laboratoryjny ,,OL”, z Sekcjg Badan Zywnosci i Wody SSWZ”,
f) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Nadzoru Zapobiegawczego ,,NZ”,
g) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy ,,HP”;

Samodzielne stanowiska pracy, ktore przy znakowaniu spraw uzywaja symboli:

a) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Systemu Zarzadzania Laboratorium ,, SZL ,,

b) Samodzielne  stanowisko  pracy do spraw Systemu Zarzadzania Nadzoru
i Kontroli Zarzadczej ,, SZN ,, ,

Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny w sklad ktorego wchodza samodzielne
stanowiska pracy uzywaja symboli:

‘a) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Statystyki,,ST”,

b) Samodzielne stanowisko pracy Radcy Prawnego ,,RP”,

¢) Samodzielne stanowisko pracy Gloéwnego Ksiegowego ,,GK”,
d) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Kadr ,,KDR”;

¢) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Obstugi ,,.ZO ,,

f) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Informatyki ,JNF”,
g) Samodzielne stanowisko pracy Archiwisty ., ARCH ,, .

§ 8. Strukturg organizacyjng Powiatowej Stacji przedstawia schemat organizacyjny

stanowigcy zalaeznik do niniejszego regulaminu.

§ 9. Do wspélnych podstawowych zadan jednostki organizacyjnej, komérek

organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

wykonywanie czynnodci zwigzanych z realizacjg zadan powierzonych Powiatowemu
Inspektorowi;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji jako organ I
instancji; b

opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Powiatowej Stacji w
swoim zakresie dziatania;

prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej pracownikéw Powiatowej Stacji;

rozpatrywanie wplywajacych do Powiatowej Stacji skarg i wnioskéw oraz przygotowywanie
projektéw udzielanych odpowiedzi;
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6) realizacja ustalonej polityki jakosci; ‘

7) wspGlpraca z innymi inspekcjami dzialajagcymi na terenie powiatu suwalskiego oraz
z policja;

8) udzial w badaniach i pracach problemowych;

9) sporzadzanie informacji ;0 stanie bezpieczenstwa sanitarnego miasta Suwalki Prezydentowi
Suwalk i informacji o stanie bezpieczefistwa powiatu suwalskiego Staroscie Powiatu;

10) opracowywanie sprawozdan statystycznych w zakresie polskiej statystyki publicznej zgodnie z
programem badan statystycznych oraz wewngtrznego systemu informacyjnego;

11)realizacja zadan kontroli zarzadczej.

§ 10. Do zadan Medycznego Laboratorium Diagnostycznego, z komérkg organizacyjna

Zakladu leczniczego - Sekeja Badan Mikrobiologicznych nalezy:

1) przyjmowanie do badan prébek materialu biologicznego od ludzi, wskaznikéw do oceny
skutecznosci procesow sterylizacji;

2) wykonywanie badan mikrobiologicznych i parazytologicznych materiatu biologicznego
pochodzacego od ludzi;

3) wykrywanie obecnodci organizméw we wskaznikach biologicznych stosowanych do kontroli
skutecznosci procesow sterylizacii;

4) sporzadzanie podiozy do badan mikrobiologicznych;

5) udzial w pobieraniu podejrzanych prébek w sytuacjach zagrozenia epidemiologicznego lub
bioterroryzmu. ]

~ §11. Do zadai Oddzialu Epidemiologii nalezy:

1) planowanie dzialalnosci p/epidemiologicznej;

2) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

3) organizacja zabezpieczenia p/epidemicznego w przypadku wystapienia chorob zakaznych;

4) organizacja i1 nadzér Zzwigzany z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych

. zuwzglednieniem chor6b niebezpiecznych lub bedaeych skutkiem ataku bioterrorystycznego;

5) epidemiologiczne opracowywanie ognisk zbiorowych zatrué pokarmowych
i przekazywanie opracowan organom wyzszego stopnia;

6) przeprowadzanie dezynfekeji w ogniskach choréb zakaznych;

7) realizacja zadan przewidzianych dla Pafstwowe] Inspekcji Sanitarnej w ramach programu
eradykacji choréb zakaZznych;

8) wspolpraca z zespolami kontroli zakazen szpitalnych w ramach monitorowania zakazen
szpitalnych i patogenéw alarmowych; ‘

9) przesylanie formularzy wywiadéw epidemiologicznych do WSSE z zachorowan na wybrane
choroby zakazne oraz formularzy szczepien osob szczepionych p/wéciekliZnie;

10) prowadzenie biezacego nadzoru w zakladach opieki zdrowotnej i gabinetach indywidualnej
prywatnej praktyki lekarskiej, w aspekcie zapobiegania zakazeniom zakladowym zgodnie z
harmonogramem kontroli:

a) nadzér nad prawidlowoscig procesow sterylizacji,

b) ocena stanu wyposazenia placéwek ochrony zdrowia w aparaturg i sprzet sterylizacyjny,

- ¢) -nadzér nad prawidlowoscia przechowywania i sporzadzania srodkéw dezynfekeyjnych,

d) instruktaz w zakresie ddd, udzielany placéwkom ochrony zdrowia,

¢) wspéludzial w nadzorze sanitarnym nad postgpowaniem z odpadami medycznymi
w zakladach opieki zdrowotnej,

f) nadzér nad postgpowaniem z odpadami medycznymi w gabinetach indywidualnej prywatnej
praktyki lekarskiej;

11)  prowadzenie i nadzor nad przebiegiem szczepien ochronnych:

a) planowanie szczepionek zgodnie z ilocig dzieci w rocznikach podlegajacych
~ do szezepiefi,
b) dystrybucja szczepionek do éwiadezeniodaweédw z zachowaniem taficucha chlodniczego,
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¢) nadzorowanie wykorzystania szczepionek wysoce skojarzonych, wykorzystanych jako
szczepienie zalecane dzieciom do 2 roku zycia,
d) d) prowadzenie nadzoru nad wykorzystaniem preparatow wielodawkowych — BCG, OPV,
¢) prowadzenie nadzoru nad wykorzystaniem szczepionki DTaP dzieciom z trwalymi
p/wskazaniami do krztusca pelnokomérkowego,
f) prowadzenie nadzoru nad wykorzystaniem szczepionki p/Streptococcus pneumoniae oraz
przeciwko ospie wietrznej, -
g) nadzorowanie terminpwosci zglaszania i prawidlowosci wypelniania druku ,Zgloszenie
niepozgdanego odczynu poszezepiennego” i przekazywanie tych informacji do WSSE,
PZH Zakladu Epidemiologii i do Wydzialu Monitorowania Niepozadanych Dziatan
Produktéw Leczniczych Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow
Medycznych i Produktow Biobdjezych,
h) prowadzenie ewidencji niepozadanych odczynow poszczepiennych;
12) kontrola placéwek ochrony zdrowia w zakresie wykonywania szczepien ochronnych;
13) sporzadzanie sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, p6irocznych i rocznych z prowadzone;
dziatalnodci w zakresie ddd, epidemiologii i szczepien ochronnych;
14) prowadzenie postgpowania mandatowego;
15) prowadzenie rejestréw obowigzujacych w Oddziale Epidemiologii;
16) wspélpraca z innymi komérkami Powiatowej Stacji oraz innymi instytucjami;
17) doskonalenie i utrzymanie wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig.

§ 12. Do zadan Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy sprawowanie
nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci, zywienia, materiatow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, kosmetykow , a w szczegdlnoscei:

1) realizacja gléwnych kierunkéw dziatania w zakresie urzedowej kontroli zywnosci, materialow 1
wyrobéw do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow na terenie powiatu suwalskiego i miasta
Suwalki poprzez sporzadzanie planu zasadniczych przedsigwzie¢, harmonograméw kontroli
oraz harmonograméw pobierania probek;

2) nadzér biezgcy nad zywnoscia, Zywieniem, materialami i wyrobami przeznaczonymi
do kontaktu z zywnoécig, oraz kosmetykami;

3) realizacja dzialan zwigzanych z rejestracja i zatwierdzaniem zakladow zywnosci, Zzywienia;

4) nadzér nad bezpieczenstwem produktéw przywozonych z panstw trzecich na teren Unii
Europejskiej lub wywozonych poza jej obszar;

5) nadzér nad wdrazaniem i stosowaniem przez nadzorowane zaklady systemoéw bezpieczenstwa
zywnodei opartych o zasady GHP, GMP, oraz system HACCP;

6) realizacja dziatan podejmowanych na terenie miasta Suwalki i powiatu suwalskiego
w ramach system6w szybkiego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i

- niezywnoéciowych RASFF i RAPEX;

7) sporzadzanie .sprawozdg';ﬁ, dokonywanie analiz stanu. sanitarnego 1 ocen sytuacji
epidemiologicznej na podstawie danych uzyskanych w wyniku prowadzonego nadzoru,

8) terminowe rozpatrywanie interwencji wplywajacych do Powiatowej Stacji;

9) wspolpraca z Oddzialem Laboratoryjnym w zakresie wykonywanych badan zywnosci,
materialéw i wyrobéw do kontaktu z Zywnoécig oraz kosmetykow;

10) wspélpraca z innymi organami, w tym organami urzedowej kontroli zywnosci, w zakresie
prowadzonego nadzoru;

11) realizacja dzialafh w zakresie wykorzystywania systemow informatycznych SBZ;

12) nadzér nad bezpieczenstwem zywnosci, a w szczegdlnosci nad:

a) $rodkami specjalnego Zywieniowego przeznaczenia oraz nad suplementami diety,

b) oceng jakodei przypraw pod katem zanieczyszezen niedozwolonymi barwnikami,

¢) zywnoscia GMO,

d) produkejg, obrotem oraz jakoscig napojow bezalkoholowych, wéd mineralnych, Zrodlanych
oraz stolowych, !

e) skupem i wprowadzaniem do obrotu grzybéw $wiezych oraz przetwordw grzybowych,
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f) jakoscig zdrowotng srodkéw spozywezych deklarowanych jako ekologiczne,
g) zywnos$cig tradycyjna,
h) zywnoscia napromieniang promieniowaniem jonizujacym;

13) nadz6r nad warunkami sanitarnymi w zakladach zywienia zbiorowego zamknigtego poprzez:

a) wspolprace z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia dochodzen w
przypadkach zbiorowych zatru¢ pokarmowych,

b) dokonywanie analiz i ocen warunkéw zywienia w czasie wypoczynku letniego
i zimowego dzieci i mlodziezy,

¢) przeprowadzania teoretycznych ocen sposobu Zywienia w zakladach zywienia zbiorowego
zamknigtego;

14) realizacja zadan w zakresie nadzoru nad warunkami sanitarno-higienicznymi produkcji
i obrotu materialami i wyrobami do kontaktu z zywnoécig, kosmetykami oraz warunkami
sanitarno-higienicznymi transportu zywnosci i wprowadzania do obrotu Zzywnosci
w obiektach ruchomych i tymczasowych;

15) pobieranie prob przez pracownikéw oddzialn w przypadku skarg, zatru¢ pokarmowych, oraz w
ramach nadzoru i przekazywanie ich do laboratorium celem przeprowadzenia badan;

16) sprawowanie nadzoru ., nad ustawowym zakazem wytwarzania lub wprowadzania
do obrotu srodkow zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych (nowe narkotyki);

17) prowadzenie postgpowania mandatowego;

18) prowadzenie edukacji spoleczefistwa powiatu suwalskiego w kierunku umacniania
i ksztaltowania wtasciwych postaw oraz zachowan prozdrowotnych, poszerzania wiedzy
o zywnosci, propagowania zasad racjonalnego zywienia oraz prowadzenie dziatalnosci
informacyjnej z zakresu wplywu srodkéw zastgpczych i substancji psychoaktywnych na
zdrowie ludzi migdzy innymi poprzez dzialania podejmowane we wspélpracy z innymi
komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, gléwnie pionu promocji zdrowia, $rodkami
masowego komunikowania oraz innymi instytucjami i placowkami,

19) podejmowanie 1 prowadzenie dzialan w sytuacjach zagrozenia, katastrof, masowych zatru¢
pokarmowych, a takze w wypadku ataku bioterrorystycznego wspolnie z innymi komorkami
organizacyjnymi oraz innymi organami kontrolnymi.

§ 13. Do zadan Oddzialu Higieny Komunalnej nalezy: .

1) biezgcy nadzor sanitarny nad obiektami uzytecznosdei publicznej, nieruchomogciami, zakladami
pracy, instytucjami, $rodkami komunikacji publicznej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i procedurami;

2) nadzér nad jakoscia wody do spozycia, obiektami sluzacymi do zaopatrzenia ludnosci
w wodg, kapieliskami oraz basenami kgpielowymi;

3) pobdr probek wody do spozycia, wod pownerzchruowych i basenowych do badan
laboratoryjnych zgodnie z zatwierdzonymi harmonogramami;

4) prowadzenie monitoringu WODA EXCEL, sporzadzanie ocen, raportéw z monitoringu,
prowadzenie rejestru odstepstw, weryfikacja, analiza i ocena danych monitoringowych;

5) prowadzenie baz danych dotyczacych wodociggéw, basenow i kapielisk;

6) prowadzenie monitoringu wody cieplej;

7) prowadzenie postgpowania podczas ekshumacji i przewozu zwlok/szczatkow ludzkich;

8) rozpatrywanie interwencji ludnosci zgodnie z obowigzujgeymi przepisami;

9) opracowywanie planéw pracy, planéw poboru prébek oraz sprawozdan z dziatalnosci oddziatu;

10) prowadzenie post¢gpowania mandatowego;

11) prowadzenie dzialalno$ci oswiatowo — promocy_]nej w kontrulowanych obiektach;

12) wspoblpraca z jednostka organizacyjng, innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji,
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno -Epidemiologicznej w Bialymstoku oraz innymi instytucjami i
urzedami;

13) sporzgdzanie sprawozdan, informacji, dokonywanie analiz stanu sanitarnego obiektow;

14) wydawanie ocen, opinii, komunikatow.
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§ 14. 1. Do zadari Oddzialu Promocji Zdrowia w zakresie promocji zdrowia nalezy:

1) rozpoznawanie i okreslenie potrzeb zdrowotnych na terenie dziatania Powiatowej Stacji;

2) opracowywanie i realizowanie lokalnych i gminnych programéw prozdrowotnych;

3) wspdlrealizowanie programéw o zasiggu ogdlnowojewodzkim;

4) udzielanie pomocy organizacyjnej zakladom opieki zdrowotnej, placowkom o$wiaty iinnym
organizacjom w realizacji zadan prozdrowotnych;

5) wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programéw ~ prozdrowotnych i interwencji
nieprogramowych o zasiegu ogélnopolskim, wojewodzkim i lokalnym;

6) organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej z realizacja
program6w o$wiaty zdrowotnej;

7) prowadzenie poradnictwa metodycznego i udostepnianie pomocy metodycznych;

8) koordynowanie dziatan prozdrowotnych na terenie dziatania Powiatowej Stacji;

9) wspblpraca z organami administracji publiczne] i samorzadowej, lokalnymi mediami,
organizacjami pozarzadowymi, kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi;

10) sporzadzanie analiz i sprawozdan oraz dokumentacji oddziatu.

2. Do zadai Oddzialu Promocji Zdrowia w zakresie higieny dzieci i mlodziezy nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem przepisow okre§lajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w
zakresie stanu sanitarno — higienicznego pomieszezen i sprzgtu uzywanego w szkotach i innych
placéwkach o$wiatowo — wychowawezych, slobkach oraz o$rodkach wypoczynku i rekreacji
dzieci i mtodziezy szkolnej;

2) kontrola przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne proceséw nauczania;

3) nadzér nad warunkami i racjonalizacjg zywienia dzieci i mlodziezy szkolnej w stalych
i sezonowych placéwkach;

4) nadzér w zakresie stosowania przez placowki oéwiatowe niebezpiecznych substancji
i preparatéw chemicznych w pracowniach, klaso — pracowniach, laboratoriach i warsztatach
szkolnych;

5) prowadzenie postgpowania mandatowego;

6) wspotudzial w opiniowaniu projektow modernizacyjnych w obiektach nauczania i w obicktach
opiekuriczo — wychowawczych;

7) wspblpraca z Oddziatem Promocji Zdrowia Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bialymstoku oraz innymi organizacjami w zakresie higieny dzieci i mlodziezy.

§ 15. 1. Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy:

1) wykonywanie badan laboratoryjnych zgodnie z okreslonym zakresem;

2) realizowanie zadai z zachowaniem wysokich standardéw jako$ci i zgodnie z ustalonym
systemem zarzgdzania;, |

3) utrzymanie akredytacji i systematyczne doskonalenie systemu zarzadzania oraz kompetencji
technicznych;

4) zabezpieczenie stanu gotowosci do prowadzenia dziatan w zakresie biezacego nadzoru
epidemiologicznego;

5) wspblpraca z komoérkami organizacyjnymi wykonujgcymi czynnosci kontrolne, na potrzeby
ktérych wykonywane sg badania;

6) sporzgdzanie informacji, sprawozdan i ocen;

7) udzial w migdzylaboratoryjnych badaniach bieglosci (krajowych i migdzynarodowych);

8) wewnetrzna kontrola jakosci wynikéw badan;

9) sporzgdzanie ocen zgodnosci wynikéw badan z wymaganiami uregulowar prawnych;

2. Do zadan Sekeji Badan Zywnosci i Wody nalezy:
1) przyjmowanie do badaf oraz ocena stanu probek zywnodci i wody, w tym wody do spozycia,
. pobranych oraz dostarczonych przez pracownikow komorek organizacyjnych wykonujacych
czynnosei kontrolne w ramach biezgcego nadzoru sanitarnego;
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2) wykonywanie badan mikrobiologicznych, chemicznych, fizycznych i oceny organololeptycznej
srodkéw spozywezych, wody do spozycia przez ludzi oraz wody z miejsc do kapieli i ptywalni,
a takze ocena znakowania $rodkéw spozywezych;

3) wykonywanie badan mikrobiologicznych i fizycznych probek sanitarnych;

4) prowadzenie bazy danych Systemu Informatycznego Zintegrowanego Nadzoru nad Jakoscia
Wody i Systemu Bezpieczenstwa Zywnosci (modut laboratoryjny w zakresie wykonywanych
badan).

§ 16. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Nadzoru Zapobiegawczego
nalezy: ik,

1) uzgadnianie zakresu i stopnia szczegolowosci informacji zawartych w prognozie oddzialywania
na $rodowisko;

2) wydawanie opinii w sprawie odstapienia od przeprowadzania strategicznej oceny oddzialywania
na srodowisko miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

3) opiniowanie studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

4) opiniowania i uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

5) wydawanie opinii w sprawie Kkoniecznosci przeprowadzenia oceny oddzialywania
na Srodowisko i zakresu raportu dla przedsiewzigé mogacych potencjalnie znaczgco
oddziatywa¢ na §rodowisko przed wydaniem decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach;

6) wydawanie opinii o zakresie raportu oddziatywania na srodowisko dla przedsigwzig¢ mogacych
zawsze znaczaco oddziatywaé na $rodowisko przed wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

7) wydawanie opinii dotyczacych koniecznosei sporzadzania raportu i okreslajgcych jego zakres na
etapie  ponownego . przeprowadzania  oceny oddzialywania na  $rodowisko
dla przedsiewzieé¢ mogacych zawsze oddziatywaé na srodowisko;

8) wydawanie opinii o uzgodnieniu warunkéw realizacji przedsigwzigc mogacych znaczgco
oddziatywaé na $rodowisko przed wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

9) wydawanie opinii o uzgodnieniu warunkéw realizacji przedsigwzigé mogacych znaczaco
oddziatywaé na $rodowisko na etapie ponownego przeprowadzenia oceny oddziatywania na
srodowisko; :

10) kontrola obiektéw bedacych w trakcie realizacji;

11) udzial w ogledzinach niezbgdnych do wydania decyzji zatwierdzajacych obiekty przeznaczone
na zaktady produkujace lub wprowadzajgce do obrotu $rodki spozyweze;

12) wydawanie opinii w formie decyzji o spetnieniu wymagaf sanitarnych, ogdlnoprzestrzennych i
instalacyjnych przez pomieszczenia i urzadzenia przeznaczone
do prowadzenia dzialalnosci leczniczej;

13) wydawanie opinii w formie decyzji o programach dostosowawczych obiektéw przeznaczonych
do prowadzenia dzialalnosci leczniczej przez podmioty lecznicze;

14) wydawanie decyzji w sprawie zgodno$ci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym; '

15) wydawanie opinii o inwestycjach rolniczych finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

16) wydawanie opinii o innych obiektach, dla ktérych taka opinia jest wymagana przepisami
prawa;

17) wydawanie ocen higienicznych o materiatach 1 wyrobach uzywanych do dystrybucji
i uzdatniania wody;

18) wydawanie opinii dotyczgcych odstgpstw od warunkow technicznych;

19) uzgadnianie projektow budowlanych;

20) wspolpraca z Oddzialem Nadzoru Zapobiegawczego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Biatymstoku oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji.
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§ 17. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Higieny Pracy nalezy:

1) prowadzenie nadzoru nad warunkami pracy w zakladach pracy w celu ochrony zdrowia
pracownikéw przed wptywem czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych;

2) prowadzenie dzialan majacych na celu zapobieganie powstawaniu chordéb zawodowych
i zwalczanie przyczyn ich powstawania;

3) prowadzenie dokumentacji i postgpowania w sprawach chorob zawodowych;

4) kontrola zaktadéw pracy i ich otoczenia pod wzglgdem sanitarnym;

5) prowadzenie dziatalnosci ‘o$wiatowo — zdrowotnej w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego wplywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych na zdrowie ludzi przy
wspotpracy z Oddziatem Higieny Pracy Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Biatymstoku;

6) wspolpraca z jednostka organizacyjna, komérkami organizacyjnym Powiatowej Stacji i innymi
instytucjami oraz organami kontrolnymi w zakresie higieny pracy;

7) prowadzenie postgpowania mandatowego;

8) wspblpraca z zakladami pracy w opracowywaniu programéw dotyczacych poprawy warunkow
bhp.

§ 18. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy w szczegolnosei
obsluga finansowo-ksiggowa i administracyjna Powiatowej Stacji:
1) w zakresie spraw ekonomiczno — finansowych:

a) dokonywanie operacji kasowych, bankowych i sporzadzanie raportéw kasowych oraz
wyciggéw bankowych,

b) sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym i przedkladanie do
zatwierdzenia do wyplaty,

¢) dekretowanie dokumentéw ksiggowych i ksiggowanie w ukladzie syntetycznym
i analitycznym,

d) chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych i finansowych w  ksiggach
rachunkowych,

¢) pobieranie bloczkéw mandatowych karnych i ich rozliczanie,

f) sporzgdzanie informacji i sprawozdan budzetowych, statystycznych i finansowych
w zakresie budzetu panstwa,

g) ewidencja ilo§ciowo — warto$ciowa zapasow magazynowych,

h) ksiegowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych z Zakladowego Funduszu Swiadczeit
Socjalnych,

i) opracowywanie rocznych sprawozdar budzetowych, statystycznych i finansowych,

j) $cigganie naleznosci i @iochodzem'e roszezen od dluznikow,

k) uzgadnianie stanu naleznosci z kontrahentami,

I) naliczanie wynagrodzefi pracownikom i zleceniobiorcom, obliczanie podatku
dochodowego od osdb, fizycznych i skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz terminowe ich
przekazywanie do wlasciwych organéw,

m) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych
1 urzedami skarbowymi,

n) dokonywanie rocznych rozliczen podatkowych i wspélpraca w tym zakresie
z wiasciwymi organami;

2) w zakresie spraw administracyjnych:

a) dokonywanie zakupéw wyposazenia pomiarowego, badawczego i pomocniczego oraz
materiatow pomocniczych (odczynnikéw, podloza itp.) zgodnie ze skiadanymi
zamOwieniami wewnetrznymi, z uwzglednieniem przepisow dotyczacych zaméwien
publicznych, \

b) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurami udzielania zaméwien publicznych,

¢) zaopatrywanie Powiatowe]j Stacji w materialy biurowe i srodki czystosei,
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d) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i wyposazenia bgdgcego wiasnoscia Powiatowej
Stacji, ;

e) wykonywanie wszelkich czynnoéci zwigzanych z administrowaniem budynku Powiatowe]
Stacji, w tym nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przegladéw, konserwacjg oraz
biezacymi naprawami wyposazenia,

f) prowadzenie ewidencji odpadéw niebezpiecznych i sprawozdawczosci w tym zakresie.

§ 19. Do zadaii Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Statystyki nalezy:
prowadzenie rejestru zachorowan (podejrzef) na choroby zakazne i zatrucia zwigzkami
chemicznymi oraz nadzo6r nad prawidlowoscig zgloszen;
sporzqdzanie sprawozdaf dziennych, tygodniowych, dwutygodniowych, kwartalnych,
pélrocznych i rocznych; -
sporzadzanie okresowych analiz dotyczacych sytuacji epidemicznej 1 stanu sanitarnego
nadzorowanego przez Powiatowg Stacje terenu;
wspélpraca z Sekcja Statystyki i Analiz, Oddzialem Epidemiologii Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bialymstoku oraz innymi instytucjami w zakresie
opracowywania danych statystycznych;
wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych;
wykonywanie dzialaii zwigzanych z realizacja przyjetych form prowadzenia dzialalnodci
socjalnej pracownikow;
wykonywanie zadaf w zakresie bhp i p/poz. w Powiatowej Stacji polegajacych na:

a) przeprowadzaniu kontroli przestrzegania zasad i przepiséw bhp na wszystkich stanowiskach
pracy;

b) wykonywaniu oceny stanu bezpieczefstwa i higieny pracy;

¢) prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z ustaleniem przyczyn i okolicznosci wypadkow

. przy pracy w drodze do i z miejsca pracy; ;

d) podejmowaniu dzialan eliminujacych zagrozenie wypadkami przy pracy lub chorobg
zawodowg pracownikéw Powiatowe] Stacji;

e) prowadzeniu spraw z zakresu ochrony bezpieczefistwa przeciwpozarowego.

§ 20. Do zadaf Samodzielnego stanowiska pracy Radey Prawnego nalezy:
wykonywanie zastgpstwa prawnego Powiatowego Inspektera przed sadami powszechnymi i
administracyjnymi;
opiniowanie projektow decyzji i postanowien wydawanych w toku postgpowania
administracyjnego;
opiniowanie projektéw uméw i innych aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji;

4) wydawanie opinii prawnych na potrzeby Powiatowej Stacji.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

§ 21. Do zadah Samodzielnego stanowiska pracy Gléwnego Ksi¢gowego nalezy:
prowadzenie spraw z zakresu rachunkowoéci budzetu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
opracowywanie budzetu i jego realizacja oraz nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem
érodkéw budzetowych;
prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji ksiggowej, biezqce rozliczanie finansowe ze Skarbem
Panstwa;
windykacja nalezno$ci;
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnodei dokumentow dotyczgeych operacji
gospodarczych i finansowych;
przestrzeganie dyscypliny finansowej.
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§ 22. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Kadr nalezy:
1) prowadzenie spraw osobowych Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci czynnosci zwigzanych ze
stosunkiem pracy i jego ustaniem, rejestrowanie zatrudnienia;
2) prowadzenie akt osobowych, rejestrowanie i rozliczanie czasu pracy;
3) prowadzenie spraw dotyczacych praw pracownikéw do urlopéw, nagrod jubileuszowych
dodatkéw stazowych, dodatkéw za czynnosei kontrolne i innych $wiadezen pracowniczych;
4) przygotowywanie dokumentacji emerytalnej i rentowej pracownikow;
5) prowadzenie spraw organizacyjnych:
a) sporzgdzanie dokumentacji zwigzanej z rejestracja Powiatowej Stacji;
b) przygotowywanie projektow statutu, regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy,
regulaminu premiowania;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji i szkoleniami pracownikow;
7) prowadzenie rejestréw i dokumentacji szkolen zewnetrznych;
8) prowadzenie archiwum zakladowego;
9) prowadzenie rejestrow:
a) wydanych legitymacji pracownikow,
b) wydanych statych upowaznien do wykonywania czynnosci kontrolnych,
¢) jednorazowych upowaznieti do wykonywania czynnosci kontrolnych,
d) jednorazowych upowaznien do wykonywania W imienin Powiatowego Inspektora
okre§lonych czynnoséci kontrolnych i wydawania decyzji,
e) wydanych upowaznien do naktadania grzywien,
f) badan okresowych,
g) ewidencji czasu pracy w godzinach nadliczbowych,
h) zezwolen na dodatkowe zatrudnienie.

§ 23. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Obslugi nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji;

2) przyjmowanie, rejestrowanie oraz wysylka korespondencji;

3) prowadzenie ewidencji pieczatek i stempli uzywanych w Powiatowej Stacji;

4) dokonywanie rozliczef znaczkéw pocztowych, przesylek poleconych, biletow MPK;

5) obstuga komputera i maszyn do pisania w zakresie przygotowywania pism;

6) instalacja, konfiguracja sprzgtu i oprogramowania;

7) aktualizacja systemu operacyjnego i oprogramowania;

8) nadzor nad siecig komputerowa;

9) przeglad i konserwacja zespotéw komputerowych;

10) prowadzenie spraw zaopatrzenia Powiatowej Stacji w srodki czystosci, srodki gospodarcze,
biurowe, aparatury laboratoryjnej, odezynniki chemiczne, preparaty diagnostyczne, szklo
laboratoryjne, gazy techniczne itp. oraz prenumeraty czasopism fachowych;

11) utrzymanie nalezytej czystosci i stanu sanitarnego w pomieszczeniach Powiatowe]j Stacji i w
jej otoczeniu.

§ 24. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Systemu Zarzadzania:

1. Laboratorium nalezy:
1). utrzymanie odpowiedniego systemu zarzadzania dotyczacego jakosci;
2) zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzgdzania dotyczgcego jakosci;
3) zarzadzanie programem audytow wewngtrznych;
4) dobér auditoréw wewnetrznych;
5) przygotowywanie przegladéw zarzadzania;
6) planowanie i prowadzenie szkoleni z zakresu systemu zarzadzania.
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2. Nadzoru / Nadzorem /i Kontroli Zarzadczej nalezy:
1) utrzymywanie systemu zarzadzania oraz nadzér nad jego funkcjonowaniem
w komoérkach organizacyjnych PSSE w Suwalkach wykonujgcych czynnosei kontrolne,
2) organizowanie i zarzadzanie programem auditéw wewnetrznych,
3) prowadzenie szkolen w zakresie systemu zarzgdzania w komoérkach organizacyjnych PSSE

w Suwatkach wykonujgcych czynnosci kontrolne,
4) planowanie i organizowanie przegladow zarzadzania w zakresie dziatalnosci komorek

organizacyjnych PSSE w Suwatkach wykonuj gcych czynnosei kontrolne,
5) nadzorowanie i ocena skutecznosci dzialan korygujacych po przegladach i auditach systemu

zarzadzania.

§ 25. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Informatyki nalezy:
1) zarzgdzanie systemem informatycznym Powiatowej Stacji;
2) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz ochrona danych
osobowych;
3) prowadzenie szkolen w zakresie informatyzacji oraz wykonywanie innych zadaf
zwiazanych z-informatyzacjg Stacji; :
4) wdrazanie nowych systeméw i technologii informatycznych.

§ 26. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy Archiwisty nalezy:

1) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi w zakresie wladciwego postgpowania z
dokumentacja i odpowiedniego przygotowania jej do przekazania do archiwum
zaktadowego;

2) nadzorowanie prawidlowosci wykonywania czynnosci  kancelaryjnych w komérkach
organizacyjnych;

3) przejmowanie w stanie uporzadkowanym materialéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej spraw zakoriczonych z komérek organizacyjnych;

4) przechowywanie akt w stanie uporzadkowanym w sposob zabezpieczajacy przyjeta
dokumentacje przed zniszczeniem;

5) opracowanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji;

6) udostepnianie akt osobom upowaznionym, wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum
zakladowego w przypadku wznowienia sprawy w komodrce organizacyjnej, prowadzenie
kwerend w aktach znajdujacych si¢ w archiwum; _

7) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przyjetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym;

8) przeprowadzenie skontrum dokumentacji;

9) przygotowanie i przekazanie materialéw archiwalnych kategorii ,, A,, do archiwum
panstwowego, wspélpraca z whasciwym archiwum panstvowym;

10) inicjowanie komisyjnego brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz przekazywanie
wybrakowanej dokumentacji na makulature;

11) sporzadzanie sprawozdania z rocznej dzialalnosci archiwum zaktadowego 1 stan
dokumentacji w archiwum zakladowym.

Rozdzial V
Miejsce i rodzaj dzialalnoéci leczniczej, przebieg oraz zakres
udzielanych §wiadczen zdrowotnych

§ 27. Powiatowa Stacja wykonuje $wiadczenia zdrowotne z zakresu: higieny $rodowiska,
higieny pracy w zakladach pracy, higieny procesow nauczania i wychowania, higieny warunkow
wypoczynku i rekreacji, warunkéw zdrowotnych zywnosci, zywienia iprzedmiotow uzytku,
przestrzeganie warunkéw higieniczno-sanitarnych jakie powinien spelnia¢ personel medyczny,
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sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz wykonuje badania i
analizy laboratoryjne.

§ 28.1. Swiadczenia zdrowotne w Powiatowej Stacji s3 udzielane przez osoby wykonujgce
zawody medyczne i zawody niemedyczne majace zastosowanie dla prawidlowego wykonywania
zadan okreslonych w § 27.

2. Osoby, o ktérych:mowa w ust. 1 winny spelniac wymagania, w tym wymagania
zdrowotne, okreslone w odrebnych przepisach. :

§ 29.1. Swiadczenia zdrowotne w Powiatowej Stacji s udzielane w formie:

1) wykonywania czynnosci kontrolnych i innych czynnosci wynikajgcych z zadan realizowanych
przez Powiatowego Inspektora;

2) nadzorowania i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach pracy, prowadzenia
postepowania w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej;

3) prowadzenia spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

4) sprawowania nadzoru nad higieng érodowiska nauczania, wychowania oraz placéwkami
wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy;

5) nadzorowania warunkéw higieny érodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej, miejsc
zbiorowego wypocezynku i rekreacji;

6) nadzorowania warunkéw zdrowotnych zywnosci, zywienia, materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;

7) wykonywania badan laboratoryjnych;

8) prowadzenia dzialalnodci przeciwepidemicznej;

9) inicjowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania dzialalno§ci w zakresie o$wiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia;

10) opracowywania analiz i ocen epidemiologicznych, ocen stanu higieniczno — sanitarnego;

11) prowadzenia postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego.

2. Swiadczenia zdrowotne sa udzielane od poniedziatku do pigtku w godzinach
730 - 15.05 w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach,
ul. Utrata 9A. Swiadezenia zdrowotne sg udzielane w dniu zgloszenia lub w uzgodnionym terminie.

§ 30. Powiatowa Stacja udziela $wiadczefi zdrowotnych bezplatnie, za czgsciowa
odplatnoscig lub bezplatnie.

§ 31. Cennik $wiadczen zdrowotnych udzielanych odplatnie przez Powiatowa Stacj¢
okredla Powiatowy Inspektor odrebnym zarzadzeniem. Cenmik jest udostepniony na tablicy
ogloszen w Powiatowej Stacji oraz na stronie internetowej Powiatowej Stacji.

§ 32.1. Powiatowa Stacja zgodnie z zasadami okreélonymi w przepisach prawa prowadzi
dokumentacje medyczng 0séb korzystajacych ze swiadezen zdrowotnych. Stacja zapewnia ochrong
danych zawartych w tej dokmnentacji.

2. Powiatowa Stacja udostgpnia dokumentacj¢ medyczng pacjentom, osobom
upowaznionym, uprawnionym podmiotom udzielajgcym éwiadczen zdrowotnych oraz
uprawnionym organom w zakresie niezbgdnym do wykonywania przez te podmioty zadan.

3. Udostepnianie dokumentacji odbywa sig w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnosci i
ochrony danych osobowych.

] Rozdzial V1
Warunki wspoldzialania migdzy jednostka organizacyjng i komé6rkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji

§ 33. Wspoldziatanie pomiedzy jednostky organizacyjng i poszezegélnymi komérkami
organizacyjnymi, okre§lonymi w § 7 odbywa sig w sposob, ktéry zapewnia sprawnosé
funkcjonowania Powiatowej Stacji oraz kompletnos¢, dostgpnosé i nalezyty jakos¢ udzielanych
przez Powiatowg Stacj¢ $wiadezen zdrowotnych.
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~ Rozdzial VII
Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami
prowadzgcymi dzialalnos¢ leczniczg

'§ 34.1. Powiatowa Stacja wspoldziala z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie
prawidlowogci diagnostyki, leczenia pacjentéw i cigglosci postgpowania.

2. Szczegblowe zasady wspotdzialania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie
okreglonym w ust .1, okreslaja przepisy prawa.

Rozdzial VIII
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow

§ 35.1. Powiatowy Inspektor przyjmuge ob%fwateli w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki kazdego tygodnia w godzinach 14 " 1%

2. W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg
i wnioskéw jest dniem ustawowo wolnym od pracy, obywatele przyjmowani sg w nastgpnym dniu
roboczym. :

3. Organizacj¢ przyjmowania skarg i wnioskéw przez Powiatowego Inspektora zapewnia
sekretariat Powiatowej Stacji.

§ 36.1. Kierownik jednostki organizacyjnej, kierownicy komérek organizacyjnych oraz
pracownicy Powiatowej Stacji obowigzani sg przyjmowa¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach pracy.

2. Skargi i wnioski zgloszone ustnie przyjmowane sg do protokotu.

§ 37.1. Skargi i wnioski wplywajace do Powiatowej Stacji s rejestrowane w centralnym
rejestrze skarg i wnioskow prowadzonym przez osobe zatrudniong
na Samodzielnym Stanowisku Pracy do spraw Obstugi.

2. Rejestracji podlegaja skargi i wnioski wnoszone pisemnie, poczty elektroniczng,
telefaksem, a takze ustnie do protokotu.

§ 38.1. Rozpatrywanie i merytoryczne zalatwianie skarg i wnioskéw nalezy
do jednostki organizacyjnej i komoérek organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk pracy
wihasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy, na zasadach okreslonych w kodeksie postepowania
administracyjnego.

2. Zalatwianie skarg i wnioskéw powinno polegaé na rozpatrzeniu wszystkich okolicznosci
sprawy, jej rozstrzygnieciu, wydaniu polecefi lub dokonaniu odpowiednich wystapies, usunigciu
stwierdzonych uchybieri i przyczyn ich powstawania oraz zawiadamiania os6b zainteresowanych o
sposobie zatatwienia.

o Rozdzial IX
' Organizacja dzialalno$ci kontrolnej

§ 39. System kontroli obejmuje kontrole wewngtrzna i zewngtrzng.

§ 40.1. Kontrole wewngetrzng sprawujg w zakresie swoich uprawniefi Powiatowy Inspektor
oraz Zastepca Powiatowego Inspektora, kierownik jednostki organizacyjnej, kierownicy komoérek
organizacyjnych oraz Gtéwny Ksiegowy w odniesieniu do podlegtych mu pracownikow.

2. Do obowigzkéw 0séb wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegélnosci sprawdzanie:

1) prawidlowosci i terminowosci zatatwiania spraw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i instrukcjg kancelaryjng;

2) przestrzegania dyscypliny pracy;

3) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej.
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§ 41.1. Osoba zatrudniona na Samodzielnym stanowisku pracy do spraw Obshugi prowadzi
rejestr materialéw pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych jednostek kontroli
zewnetrznych Powiatowej Stacji. :

2. Kserokopie materiatéw wymienionych w ust. 1 przekazywane sg wilasciwym komdérkom
organizacyjnym lub samodzielnym stanowiskom pracy, celem wykorzystania stosownie do potrzeb
i wynikajacych z tych materialow ustale, wnioskéw oraz zalecen.

Rozdzial X
Prawa pacjenta

§ 42. Pacjent ma prawo do informacji o prawach pacjenta okreslonych w ustawie z dnia 6
listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tj. Dz. U. 22016 r., poz. 186).

§ 43. Bezptatna Infolinia Biura Praw Pacjenta dziala pod numerem 800 190 590, ktora jest
czynna od poniedzialku do piatku w godzinach 9.00 —21.00.

§ 44, Powiatowy Inspektor zapewnia dostgpno$¢ informacji o prawach Pacjenta w formie
ogloszenia na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢ W Powiatowej Stacji oraz
na stronie internetowej Powiatowej Stacji.

~ § 45. Pacjent, ktérego prawa zostaly naruszone w (rakcie korzystania ze $wiadczen
zdrowotnych w Powiatowej Stacji ma prawo do wniesienia do Powiatowego Inspektora skargi w
formie ustnej lub pisemne;.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe
§ 46. Zmiana regulaminu nastgpuje w trybie i na zasadach okreslonych dla jego ustalenia i
zatwierdzenia.
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Biatystok, 05 lipca 2021 r.

WOJEWODA PODLASKI
Bohdan Paszkowski

NK-I11.0122.3.3.2021.ESK

Pani

Elzbieta Bednarko
Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny

w Suwalkach

ul. Utrata 9A
16-400 Suwalki

Dziatajac na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464), zatwierdzam zmiang
Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwalkach,
ustalong zarzadzeniem nr 4/2021 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Suwatkach z dnia 22 czerweca 2021 r.

WOIEWODA PODLASKI

Bohdan Paszkowski




Suwatki, 22 czerwca 2021 r.

Podlaski Urzad Wojewddzki
w Biatymstoku

PPIS.110.1.2021

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Suwatkach w zatgczeniu przesyla
Zarzadzenie nr 4 z 22 czerwca 2021 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 8 Paristwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 paidziernika 2020 rok, w
sprawie ustalonego regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Suwatkach.

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Suwatkach mgr Elzbieta Bednarko

Zatgcznik:

Zarzadzenie nr 4 z 22 czerwca 2021 r.




ZARZADZENIE NR 4

PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 22 czerwea 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalonego regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej ( Dz.U. z 2019 t. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567, 1337) w zwigzku z
art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej ( Dz.U. z 2020 1.
poz. 295, 567 i 1493 ) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( DZ.U.
z 2019r. poz. 869, oraz z 2020r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175) oraz § 8 statutu
Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach, stanowigcy zalgecznik do
zarzadzenia Nr 8/2020 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z
dnia 15 pazdziernika 2020r., zatwierdzony przez Wojewode Podlaskiego, zarzadza sie

co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Suwalkach, stanowigcy zalgeznik do zarzadzenia Nr 8 /2020 Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r. wprowadza si¢

nastepujgce zmiany:

1) w § 12 Oddzial Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia skre§la sie punkt 16
0 brzmieniu:
»Sprawowanie nadzoru nad ustawowym zakazem wytwarzania lub wprowadzania
do obrotu sSrodkéw zastgpczych i mnowych substancji psychoaktywnych (nowe
narkotyki ) ,,

2) w § 17 Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy dodaje sie
punkt 9 ktory, otrzyrﬁuje brzmienie:
.» sprawowanie nadzoru nad ustawowym zakazem wytwarzania lub wprowadzania
do obrotu $rodkéw zastgpezych i nowych substancji psychoaktywnych ( nowe
narkotyki ) ,,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Podlaskiego.

PANSTWOWY POWIATOWY

INSPEKTOR SANI
w Suwalk
mgr Elibieta B ogﬁz&ﬂ



UZASADNIENIE

Zmiana Zarzadzenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Suwalkach Nr 8 /2020 z dnia 15 pazdziernika 2020 r. ustalajacy Regulamin
Organizacyjny Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach
wynika z omylkowego wpisania w § 12 pki. 16 tresci o brzmieniu;
» § 12 Oddzial Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia pkt. 16 - sprawowanie
nadzoru nad ustawowym zakazem wytwarzania lub wprowadzania do obrotu

srodkéw zastepczych i nowych substancji psychotropowych (nowe narkotyki ),
zamiast w § 17 pkt. 9 o w/w brzmieniu.




Biatystok, 20 pazdziernika 2021 r.

WOJEWODA PODLASKI

Bohdan Paszkowski

NK-I11.0122.3.13.2021.ESK

Pani

Elzbieta Bednarko
Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny

w Suwalkach

ul. Utrata 9A
16-400 Suwalki

Dzialajgc na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464 z pdzn.zm.),
zatwierdzam 2zmiang¢ Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Suwatkach. ustalong zarzadzeniem nr 5 Pafistwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

WOIJEWODA PODLASKI

Bohdan Paszkowski




Suwatki, 13 paidziernika 2021r.

PPIS.110.1.2021

Podlaski Urzad Wojewddzki
w Biatymstoku

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Suwatkach w zataczeniu przesyta
Zarzadzenie Nr 5 z dnia 16 wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzonych zmian
w regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Suwatkach.

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Suwatkach

mgr Elzbieta Bednarko

Zatgcznik:

1. Zarzadzenie Nr 5 z 16 wrzesnia 2021,




ZARZADZENIE NR 5

PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzonej zmiany do regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pafstwowe] Inspekcji
Sanitarnej ( Dz.U. z 2021r. poz. 195) w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 15
kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2021 r.711) i ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ.U. z 2021 r. poz. 305, 1236) oraz § 8
statutu  Powiatowej Stacji  Sanitarno — Epidemiologicznej w  Suwalkach, stanowigey
zalgcznik do zarzadzenia Nr 8/2020 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Suwalkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r., zatwierdzony przez Wojewode Podlaskiego,

zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Suwatkach, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 8 /2020 Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwalkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r. zmieniony w

cze$ci Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 22 czerwea 2021 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 12 otrzymuje brzmienie:
. §12. Do zadan Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) realizacja glownych kierunkow dziatania w zakresie urzedowej Kkontroli
zywnosci, materialow i wyrobéw do kontaktu z zywnoscig na terenie powiatu
suwalskiego 1 miasta Suwalki poprzez sporzadzanie planu przedsiewzigc,
harmonograméw kontroli oraz harmonograméw pobierania probek;

2) nadzor biezgcy nad  zywnoscia. Zywieniem, materialami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z Zywnoscia;

3) realizacja dzialan zwigzanych z rejestracjg i zatwierdzaniem zakladow zywnosci,

zywienia;

4) nadzor nad bezpieczefistwem produktow przewozonych z panstw trzecich na

teren Unii Europejskiej lub wywozonych poza jej obszar;

5) nadzér nad wdrazaniem i stosowaniem przez nadzorowane zaklady systemow
bezpieczenstwa zywnosci opartych o zasady GHP, GMP, oraz system HACCP;




6) realizacja dziatan  podejmowanych na terenie miasta Suwalki i powiatu
suwalskiego w ramach Systemu Wcezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej
Zywnosci i1 Paszach - RASFF:

7) sporzadzanie sprawozdan, dokonywanie analiz stanu sanitarnego i ocen sytuacji
epidemiologicznej na podstawie danych uzyskanych w wyniku prowadzonego
nadzoru ;

8) terminowe rozpatrywanie interwencji wplywajacych do PSSE w Suwatkach;

9) wspolpraca z Oddzialem Laboratoryjnym w zakresie wykonywanych badan
zywnosci, materialdéw i wyrobéw do kontaktu 2z Zywnoscia;

10) wspolpraca z innymi organami, w tym organami urzgdowej kontroli Zywnosci,
w zakresie prowadzonego nadzoru;

11) realizacja dzialan w zakresie wykorzystywania systeméw informatycznych
TRACES-NT, EpiBaza i SBZ;

12) nadzér nad bezpieczenstwem zywnosci, a w szczegdlnosci nad:

a) $rodkami specjalnego zywieniowego przeznaczenia oraz nad suplementami diety,

b) oceng jakosci przypraw pod kgtem zanieczyszczen niedozwolonymi barwnikami,

¢) zywnoscig GMO,

d) produkcja, obrotem oraz jako$ciag napojow bezalkoholowych. wod mineralnych,
zrodlanych oraz stolowych,

e) skupem i wprowadzaniem do obrotu grzybow Swiezych oraz przetworow
grzybowych,

f) jakoscia zdrowotng $rodkéw spozywczych deklarowanych jako ekologiczne,

g) zywnoscig tradycyjna,

h) Zywnos$cig napromieniang promieniowaniem jonizujgcym;

13) nadzér dan warunkami sanitarnym w zakladach zywienia zbiorowego zamknigtego
poprzez:

a) wspélprace z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia
dochodzen w przypadkach zbiorowych zatru¢ pokarmowych,

b) dokonywanie analiz i ocen warunkow zywienia w czasie wypoczynku letniego
i zimowego dzieci i mlodziezy,

¢) przeprowadzania teoretycznych ocen sposobu zywienia w zaktadach zywienia
zbiorowego zamknigtego;

14) realizacja zadann w zakresie nadzoru nad warunkami sanitarno — higienicznymi
produkcji 1 obrotu  materiatami i wyrobami do kontaktu z Zywnoscig
warunkami  sanitarno — higienicznymi  transportu  Zzywnosci i wprowadzania
do obrotu zywnosci w obiektach ruchomych i tymezasowych;

15) pobieranie prob przez pracownikéw oddzialu w przypadku skarg, zatrué
pokarmowych, oraz w ramach nadzoru i przekazywania ich do laboratorium
celem przeprowadzenia badan;

16) prowadzenie postgpowania mandatowego;




17) prowadzenie  edukacji

spoleczenstwa  powiatu
umacniania i

suwalskiego w  kierunku
ksztaltowania wlasciwych postaw oraz zachowan prozdrowotnych,

poszerzania wiedzy o zywnosci, propagowania zasad racjonalnego zywienia;

18) podejmowanie i prowadzenie dzialan w sytuacjach zagrozenia, katastrof,

masowych zatrué pokarmowych, a takze w wypadku ataku bioterrorystycznego

wspélnie z innymi komorkami organizacyjnymi oraz innymi organami kontrolnymi.

2. w § 17 dodaje si¢ pkt 10, ktéry otrzymuje brzmienie:
. 10) sprawowanie  nadzoru  nad

przestrzeganiem
produktow kosmetycznych .,

przepisow dotyczacych

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Podlaskiego.




UZASADNIENIE

Zmiana do Zarzadzenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Suwalkach Nr 8/2020 z dnia 15 pazdziernika 2020r. i Zarzgdzenia Nr 4
z dnia 22 czerwca 2021r. do regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarni — Epidemiologicznej w Suwalkach wprowadza zmiany w sprawowaniu
nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych produktéw kosmetycznych,
ktore naleza do zadan Higieny Pracy. Zamierzenie zostalo wykreslone z zakresu
zadan realizowanych przez Oddzial Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia.

1. W § 12 Oddzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia przy okreSleniu zadan
tej komorki skresla si¢ wyraz ,, kosmetykow™,
w punkcie 1) skresla si¢ ., oraz kosmetykow™,
. w punkcie 2) skresla si¢ ,, oraz kosmetykami”,
w punkcie 6) skresla si¢ ,.i niezywnosciowych i RAPEX”,
w punkcie 9) skresla si¢ ., oraz kosmetykow”,
w punkcie 14) skresla si¢ ,kosmetykami oraz”,
w punkcie 18) skresla si¢ ,oraz prowadzenie dzialalnosci informacyjnej z zakresu
wplywu  érodkéw zastepczych 1 substancji psychotropowych na zdrowie ludzi
miedzy innymi poprzez dzialania podejmowane we wspélpracy z innymi komérkami
organizacyjnymi Powiatowej Stacji, glownie pionu promocji zdrowia, Srodkami
masowego komunikowania oraz innymi instytucjami i placowkami”,

2) w § 17 Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy dodaje si¢
punkt 10 ktory, otrzymuje brzmienie:
. 10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych produktow
. kosmetycznych”.




ﬂ 5. l )?[6 éz Bla}ystok, 24 maja 2023 r.

WOJEWODA PODLASKI
Bohdan Paszkowski

NK-I11.0122.1.11.2023.AL
Pani
Elzbieta Bednarko
Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny
ul. Utrata 9A
16-400 Suwalki

Dzialajac na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190), zatwierdzam zmiany
Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach,
ustalone zarzgdzeniem nr 6/2023 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Suwatkach z dnia 17 maja 2023 r.

WOIJEWODA PODLASKI

Bohdan Paszkowski




ZARZADZENIE Nr 6/2023

PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 17 maja 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej ( Dz.U. 22023 poz. 338 tj.) oraz art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o
dzialalnogci leczniczej ( Dz.U. z 2022 poz. 633, 655, 974, 1079, 2280, 2705 i 2770) zarzadza

sig co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Suwalkach, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 8 z dnia 15 pazdziernika 2020 r.
zmieniony w czeSci Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 22 czerwca 2021 r i Zarzadzeniem Nr 5 z
dnia 16 wrzeénia 2021 r. w rozdziale IV § 7 punkt 4 po literze g kropke zastgpuje sig
przecinkiem i dodaje sig litery h, i w brzmieniu:

h) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Obronnych i Obrony Cywilnej ,,OB”,
i) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych ,OIN”.

§ 2. W rozdziale IV Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Suwalkach dodaje si¢ § 26a, ktory opisuje zadania na Samodzielnym
Stanowisku Pracy do spraw Obronnosci i Obrony Cywilnej.

Do zadan na tym stanowisku nalezy wykonywanie zadan z zakresu obronnosci i obrony
cywilnej poprzez:

1) zapewnienie wladciwej realizacji przedsigwzig¢ obronnosci i obrony cywilnej w
Powiatowej Stacji;

2) opracowanie i aktualizacja planu obronnosci i obrony cywilnej Powiatowej Stacji:

3) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu obronnosci i obrony cywilnej pracownikow
Powiatowe] Stacji;

4) opracowanie i aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru Pafstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwalkach;

5) reklamowanie pracownikéw od obowigzku pelnienia czynnej stuzby w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny;

6) opracowanie i utrzymanie w aktualnosci kart realizacji zadan operacyjnych
wynikajgcych z . Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu suwalskiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

7) wspolpraca z WSSE w Bialymstoku, Prezydentem Miasta Suwalk i Starostay Suwalskim
w sprawie realizacji zadan obronnych.

§ 3. W rozdziale IV Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Suwaltkach dodaje si¢ § 26b, ktéry opisuje zadania na Samodzielnym
Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.




Do zadan na tym stanowisku nalezy:

1) rejestrowanie, przechowywanie i nadzoér nad obiegiem i wlasciwym oznaczeniem
dokumentéw, a takze wydawanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
uprawnionym osobom;

2) prowadzenie zwyklych postgpowail sprawdzajgcych i kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych oraz przechowywania akt zakonczonych postgpowail;

3) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji nigjawnych w Powiatowej
Stacji, w tym w razie wprowadzenia stany nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizacji;

4) organizowanie lub prowadzenie szkolei w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, a zmiany w Regulaminie
organizacyjnym obowiazuj¢ od dnia zatwierdzenia przez Wojewodg Podlaskiego.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Suwalkach

Elzbieta Bednarko
podpis elekironiczuy




Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W SUWALKACH
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UZASADNIENIE

W zwiazku ze zmiang Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Suwatkach. nadanym zarzadzeniem Nr 63/2023 Wojewody Podlaskiego z dnia 14 maja 2023 r.,
zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach, nadanym zarzadzeniem Nr 8 Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r. i zatwierdzonym
w dniu 01 listopada 2020 r. przez Wojewode Podlaskiego, do ktérego dwukrotnie nanoszono
zmiany zarzadzeniami PPIS w Suwalkach, tj. zarzadzeniem Nr 4 z dnia 22. 06. 2021 r. oraz
zarzgdzeniem Nr 5 z dnia 16. 09. 2021 r.

Aktualnie naniesione zmiany w regulaminie organizacyjnym, okreslone w zarzadzeniu Nr
6/2023 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 17 maja 2023 r.,
polegaja na okreéleniu zadan do realizacji dla dwu nowoutworzonych samodzielnych
stanowisk pracy, tj. samodzielnego stanowiska pracy do spraw Obronnodci i obrony Cywilnej
(rozdziat IV § 26a) oraz samodzielnego stanowiska pracy do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych (rozdzial IV § 26b).

Ponadto, w zwiazku z utworzeniem w/w nowych samodzielnych stanowisk pracy, zaszla
konieczno$é¢ sporzadzenia aktualnego ,.Schematu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno
— Epidemiologicznej w Suwatkach™, ktéry stanowi zalacznik do regulaminu organizacyjnego.




ZARZADZENIE NR 2 /2024

PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 22 lutego 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. , poz. 338, 1688) w zwiazku z art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 1. poz. 991, 1675, 1972) i ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641,
1693,1872) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 8/2020 Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 8 Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r. zmienionym w czesci
Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 22 czerwca 2021 r., Zarzadzeniem Nr 5 z dnia 16 wrzesnia 2021 1.
oraz Zarzadzeniem Nr 6 z dnia 17 maja 2023 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
§ 5 ust. 1. pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) higieny i $rodowiska pracy w zakladach pracy oraz nadzoru nad chemikaliami,
produktami kosmetycznymi i srodkami zastepczymi;”
§7 pkt 2) lit. g otrzymuje brzmienie:
»Z) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy i Nadzoru nad
Chemikaliami ,,HP”;”
§ 17. otrzymuje brzmienie:
»§ 17. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Higieny Pracy i Nadzoru

nad Chemikaliami nalezy:



1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy w celu
identyfikacji 1 oceny zagrozen zawodowych oraz ochrony zdrowia pracownikow
przed wplywem czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych;

prowadzenie dzialan majgcych na celu zapobieganie powstawania chorob
zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie dokumentacji i postgpowar w sprawie stwierdzenia lub braku podstaw
do stwierdzenia choroby zawodowej;

nadzér nad przestrzeganiem przez producentéw, importerow, osoby wprowadzajace
do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje i mieszaniny chemiczne,
obowigzkéw wynikajgceych z przepiséw dotyczacych substancji chemicznych i ich
mieszanin oraz wlasciwych rozporzadzen Wspélnoty Europejskiej;

nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczgcych wprowadzania do obrotu
produktéw biobdjezych 1 substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu i stosujgce
w dzialalnosci zawodowej prekursory narkotykéw kategorii 2 i 3 obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw, w tym Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
dotyczacych przeciwdziataniu narkomanii;

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu
detergentow;

nadzor nad przestrzeganiem zakazu produkcji i wprowadzania do obrotu $rodkéw
zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych, wynikajacego z przepiséw
o przeciwdzialaniu narkomanii;

nadzor nad warunkami produkcji i wprowadzaniem do obrotu produktow

kosmetycznych;

10) nadzér nad prawidlowym zabezpieczaniem i usuwaniem wyrobow zawierajacych

azbest;

11) promocja zdrowia w zakladach pracy;

12) wspotpraca z jednostkg nadrzedng, komoérkami organizacyjnymi PSSE, innymi

inspekcjami, instytucjami i organami samorzadowymi w zakresie higieny pracy.”

§ 27 otrzymuje brzmienie:

»§

27. Powiatowa Stacja wykonuje $wiadczenia zdrowotne z zakresu: higieny

srodowiska, higieny pracy w zakladach pracy, nadzoru nad chemikaliami, produktami

kosmetycznymi



i srodkami zastepczymi, higieny proceséw nauczania i wychowania, higieny warunkéw
wypoczynku i rekreacji, warunkéw zdrowotnych zywnoscl, zywienia i przedmiotéw uzytku,
przestrzeganie warunkow higieniczno-sanitarnych jakie powinien spelniaé¢ personel medyczny
sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz wykonuje
badania i analizy laboratoryjne.”
§ 29 ust. 1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) nadzorowania i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach pracy,
nadzorowania chemikaliow, produktéw kosmetycznych i $rodkéw zastepczych oraz

prowadzenia postgpowania w sprawach choréb zawodowych.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, a zmiany w Regulaminie

organizacyjnym obowigzuja od dnia zatwierdzenia przez Wojewodg Podlaskiego.



Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W SUWALKACH
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UZASADNIENIE

W zwigzku ze zmiang Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach, nadanym Zarzadzeniem Nr 17/2024 Wojewody Podlaskiego z dnia 01.02.2024
r., zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach nadanym zarzadzeniem Nr 8 Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 r.
I zatwierdzonym w dniu 1 listopada 2020 r. przez Wojewode Podlaskiego, do ktérego
trzykrotnie nanoszono zmiany zarzadzeniami PPIS w Suwatkach, tj. Zarzadzeniem Nr 4 z
dnia 22.06.2021 r., Zarzadzeniem Nr 5 z dnia 16.09.2021 r., Zarzadzeniem Nr 6 z dnia
17.05.2023 r.

Aktualnie naniesione zmiany w Regulaminie organizacyjnym, okre§lone w
zarzadzeniu
Nr 2/2024 Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwalkach z dnia
22.02.2024 r., polegaja na zmianie nazwy Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Higieny
Pracy na Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy i Nadzoru nad
Chemikaliami oraz uzupehieniu i uaktualnieniu zakresu zadan nalezacych do powyzszego
stanowiska pracy.

Wprowadzenie zmian do Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Suwatkach w zakresie Samodzielnego stanowiska pracy do spraw
Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami podyktowane jest koniecznoscia dostosowania
zakresu zadan realizowanych przez Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy
i Nadzoru nad Chemikaliami.

Na podstawie realizowanych zadan zasadne jest wprowadzenie powyzszych zmian do

Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach.

Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny
w Suwalkach
Elzbieta Bednarko

/dokument podpisany elektronicznie/
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