ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Zamawiajacy:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
Biuro Dyrektora Generalnego

Wydziat Kadr, Zespét ds. HR

02-305 Warszawa, Al. Jerozolimskie 136

Nr sprawy:BDG-WK.154.37.2023

Zrédto finansowania: PTFE_21-27 — Wsparcie pracownikéow GDOS i RDOS jako instytucji
zaangazowanych w realizacje polityki spéjnosci w latach 2022 — 2024.

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga szkoleniowa w formie e-learningowej w temacie: Szkolenie
okresowe BHP wraz z egzaminem, z podziatem na grupy, dla pracownikéw Generalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska (GDOS).

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Forma szkolenia: e-learning;
2) Liczba uczestnikéw 198;
3) Program szkolenia powinien zawiera¢ tematy dotyczace przepiséw bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz elementy pierwszej pomocy;
4) Podziat grup w rozrdéznieniu na pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach:
a) administracyjno-biurowych (160 oséb)
b) kierowniczych (35 oséb)
c) pomocniczo-robotniczych (3 osoby)

Podane wyzej liczby uczestnikéw szkolenia stanowia jedynie wartosci szacunkowe, niezbedne do
skalkulowania i poréwnania ofert wykonawcéw oraz ich oceny. Rzeczywista liczba uczestnikéw
poszczegblnych szkolen moze ulec zmianie (by¢ zardwno mniejsza, jak i wieksza od wartosci powyzej),
w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

lll. Termin wykonania zaméwienia:

Dwumiesieczny dostep do platformy e-learningowej, od momentu przekazania danych dostepowych,
bedzie zrealizowane w okresie czerwiec-sierpien 2023 r. Dostep do platformy e-learnigowej
przedmiotowego szkolenia zostanie ustalony indywidualnie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana.

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Ocena w ramach kryteridw oceny ofert bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
Wykonawce formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:

Liczba

Kryterium oceny ofert A
Y 4 punktow

Cena brutto szkolenia (w ramach kazdego wariantu) max. 100




Najwyzszg liczbe punktéw — 100, otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto
(z podatkiem VAT) za udostepnienie Szkolenia w formie e-learningu, a pozostali
odpowiednio mniej, wg wzoru:

najnizsza cena brutto zamoéwienia

x 100 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

3. W ramach Zapytania ofertowego zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyska facznie
najwiekszg liczbe punktéw w kryterium, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama liczbe punktédw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych, w ktérych Wykonawcy zaoferuja nowa cene realizacji zamdwienia. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé ceny wyzszej niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

5. Zamawiajacy dopuszcza negocjowanie oferowanych cen z Wykonawcami, ktérzy ztozyli wazine
i niepodlegajace odrzuceniu oferty.

V. Termin zwizania oferta:

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, dopuszcza mozliwosé zwrdcenia sie do Wykonawcy z
whioskiem o przedtuzenie okresu zwigzania oferts.

VI. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania Ofertowego;

2) szczegdétowg informacje dot. szkolenia wraz z jego programem;

3) petnomocnictwo, w przypadku gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty podpisuje
petnomocnik.

3. Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: hr@gdos.gov.pl .

4. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty oraz zatgcznikow w formie skanu (tj. dokumentu
wypetnionego i podpisanego wtasnorecznie) lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Termin ztozenia oferty: 23 czerwca 2023 r. do godziny 12.00.

6. Oferty ztozone po terminie bedg podlegaty odrzuceniu.

7. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w ramach Zapytania ofertowego sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

8. Aby zapewni¢ poréownywalnos¢ wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw lub udzielenia wyjasnien.

9. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe bedg wydawac sie razgco niskie w

stosunku do przedmiotu zamdwienia i tym samym bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwrdcenia sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddéw dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
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10. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace

wyrazow, w szczegolnosci:

a) ewidentny btgd gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazéw,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy;

2) oczywiste omytki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegélnosci w
przypadku sumowania poszczegdlnych kosztéw ogdtem brutto — jezeli obliczony wynik nie
odpowiada dziataniom podjetym do jego uzyskania, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
ceny jednostkowe i na ich podstawie Zamawiajacy przeprowadzi dalsze obliczenia;

3) inne omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

VII. Warunki realizacji zamdwienia

Warunki realizacji zamoéwienia zostaty okreslone w Projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Na etapie zawierania umowy z wybranym
Wykonawcg, Zamawiajacy dopuszcza zmiany projektowanych postanowien umowy w zakresie
niewptywajgcym w sposdb istotny na realizacje zamowienia.

VIII. Sposéb komunikacji Zamawiajgcego z wykonawcami

1. Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z Zapytaniem ofertowym odbywa sie przy
pomocy Srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami: Sylwia Brodnicka,
adres  email:  sylwia.brodnicka@gdos.gov.pl;  Matgorzata  Biernat, adres email:
malgorzata.biernat@gdos.gov.pl.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien, jak réwniez, w uzasadnionych przypadkach, moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien i odpowiedzi
na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyzszym zakresie nalezy kierowac
na adres e-mail hr@gdos.gov.pl.

IX. Pozostate informacje

1. Wobec niniejszego zamodwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.).

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podawania
przyczyny.

3. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,, ustawg”,
z Zapytania ofertowego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
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3)

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593,
z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
wykonawce, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, pdin. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

X. Obowigzek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje,

ze:
1)

2)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 22 31 06 700, e-mail:
kancelaria@gdos.gov.pl;

kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska nastepuje
za pomocg adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym na zasadach
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz po jego zakonczeniu, zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi archiwizacji;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). Ponadto dane osobowe mogg by¢
przekazywane do organéw publicznych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego;

przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktérych dane dotycza
lub innych podmiotdw, na ktdrych zasoby powotujg sie wykonawcy;

przetwarzane dane osobowe obejmujg dane zawarte w tresci oferty i pozostatych zatgcznikdw,
niezbedne celu zwigzanym z udziatem niniejszym postepowaniu;

Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) ich sprostowania,

c) usuniecia,

d) ograniczenia ich przetwarzania,

e) przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,

f)  wniesienia sprzeciwu;

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;




10) Panie Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

11) Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawecach, ktérzy
pozyskujg dane osobowe oséb trzecich w celu przekazania ich Zamawiajgcym w ofertach.

XI.  Zataczniki

1. Formularz ofertowy;
2. Projektowane postanowienia umowy.




