ZNA-021-5/04

Zarzadzenie Nr 6
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych

z dnia 30.06.2004 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie mikrofilmowania i ewidencji mikrofilmow w archiwach

panstwowych

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 lit. a Rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego 1 Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 28 grudnia 1999
r. w sprawie mikrofilmowania i1 ewidencji mikrofilméw w archiwach panstwowych
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) § 7 otrzymuje brzmienie:
»$ 7. 1. Archiwa panstwowe wykonuja mikrofilmy negatywowe, o ktorych mowa w § 5 ust.
1, we wilasnych pracowniach mikrofilmowych, w pracowniach mikrofilmowych innych
archiwéw panstwowych lub w pracowniach mikrofilmowych nie nalezacych do archiwow
panstwowych, na podstawie rocznych lub wieloletnich planéw mikrofilmowania. Archiwa
dysponujace wlasnymi pracowniami mikrofilmowymi, wykonujg mikrofilmy negatywowe na
podstawie plandw obejmujacych nie mniej niz okreslong corocznie liczbe klatek mikrofilmu
na jeden etat operatora kamery mikrofilmowej.
2. Plany mikrofilmowania, o ktéorych mowa w ust. 1, podlegajg zatwierdzeniu przez
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych. Wniosek o zatwierdzenie planu
mikrofilmowania materialéw z zasobu archiwum panstwowego powinien zawieraé: nazwe
i numer zespotu, sygnatury jednostek inwentarzowych materialow archiwalnych podane
zbiorczo (od-do), liczbe stron/kart przeznaczonych do mikrofilmowania, nazw¢ pracowni
mikrofilmowej (dotyczy archiwoéw nie posiadajacych wlasnej pracowni mikrofilmowej),
liczbe etatow operatorow pracowni mikrofilmowej (dotyczy archiwdéw posiadajacych wlasng
pracowni¢ mikrofilmowa) oraz przyblizony termin wykonania (miesigc lub kwartal oraz rok).
W przypadku mikrofilmowania w pracowni mikrofilmowej, nie bedacej pracownia

mikrofilmowg archiwum panstwowego, wniosek powinien zawiera¢ dodatkowo szacunkowy



koszt wykonania mikrofilméw oraz opinig, o ktoérej mowa w § 3 ust. 2. Archiwa panstwowe
sktadaja plany mikrofilmowania wraz z wnioskiem do Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych na dany rok w terminie do dnia 30 pazdziernika roku poprzedniego.
3. W zalezno$ci od mozliwosci finansowych Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych,
archiwa panstwowe nie posiadajace pracowni mikrofilmowej otrzymuja refundacj¢ kosztow
wykonania mikrofilméw negatywowych w pracowniach mikrofilmowych nienalezacych do
archiwow panstwowych, na podstawie wnioskow o refundacje do Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, sktadanych wraz z planem mikrofilmowania na dany rok.
4. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych ustala w drodze decyzji, obowigzujaca liczbe
klatek mikrofilmowania zabezpieczajacego dla archiwoéw panstwowych posiadajacych whasne
pracownie mikrofilmowe na dany rok w terminie do dnia 30 czerwca roku poprzedniego.
5. Rozliczenie rocznych 1 wieloletnich planéw mikrofilmowania, o ktérych mowa w ust. 1,
przedstawionych przez archiwa posiadajace wiasne pracownie mikrofilmowe, nastgpuje na
podstawie porownania obowigzujacej rocznej normy mikrofilmowania z liczbg wykonanych
klatek mikrofilmu negatywowego, wykazang w sprawozdaniach rocznych archiwow.
6. Mikrofilmy pozytywowe, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 i 3, wykonuje Pracownia
Mikrofilmowa Centrum Reprografii i Digitalizacji Archiwum Dokumentacji Mechanicznej.”;
2) w zatgczniku nr 2 § 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) numer zespotu, ustalony zgodnie § 4 pkt 3 instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 1 do decyzji
nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 30 stycznia 2004 r. w sprawie
ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych. W przypadku mikrofilmow, na
ktorych zarejestrowano materialy nie bedgce materiatami zasobu archiwéw panstwowych,
podaje si¢: numer instytucji przechowujacej lub wiasciciela archiwaliow, nadany przez
Naczelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych, jej nazwe oraz nazwe i numer zespotu lub
zbioru zgodnie z ewidencjg instytucji przechowujacej lub wiasciciela,”

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Daria Nalecz



