Informacja pokontrolna nr 8/POWER/2022/2023/KP

Podstawg prawng kontroli jest art. 22 ust. 2 pkt 2b i art. 23
ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
Podstawa prawna ] ) o L
1. controll programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
ontroli
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn.: Dz. U.
z 2020 r. poz. 818), zwanej dalej ustawg wdrozeniowa.
5 Nazwa jednostki Kancelaria Prezesa Rady Ministréw — Departament
" |kontrolujacej Spotfeczenstwa Obywatelskiego.
Kontrole przeprowadzit Zespot kontrolujgcy (ZK) w skfadzie:
_ 1) _ — kierownik ZK, radca w Woydziale
Osoby uczestniczace w .
. Procedur Kontrolnych (WPK) w Departamencie
3. | kontroli ze strony ) )
) ] o Spoteczenstwa Obywatelskiego (DOB),
jednostki kontrolujgcej
2) _ — cztonek ZK, specjalista w WPK
w DOB.
4. |Termin kontroli 29.08.2023 r. - 31.08.2023 r.
Rodzaj kontroli
5. |(systemowa, projektu, |Kontrola planowa w siedzibie beneficjenta.
planowa, dorazna)
6 Nazwa jednostki Departament Stuzby Cywilnej (DSC) - Kancelaria Prezesa
" |kontrolowanej Rady Ministrow.
7. .
kontrolowanej 00-522 Warszawa
Nazwa projektu: ,Procedury bez barier”.
Nazwa i numer
zwainy Numer projektu: POWR.02.16.00-00-0075/19.
kontrolowanego
projektu, Dziatanie Dziatanie: 2.16 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
/Priorytet, numer Rozwdj (PO WER) pn. ,Usprawnienie procesu stanowienia
8. |umowy, wartosé prawa".
projektu oraz wartosc Priorytet: Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
wydatkow gospodarki i edukaciji.
zatwierdzonych do dnia ) .
) Decyzja nr: POWR.02.16.00-00-0075/19-00 (z pézn.zm).
kontroli
Wartosé projektu: 13 007 000,00 zt.

Fund us?_e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita




Wartosé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli:
6 437 750,34 zt.

Stawka kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem: 10%

Sposdb  rozliczania  projektu: wydatki rzeczywiscie
poniesione.

Zakres kontroli

Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie nastepujgcych
obszardw:

1) zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos$é
podejmowanych dziatan merytorycznych z celami
projektu i prawidtowosé realizacji zadan zwigzanych
z monitorowaniem projektu,

2) prawidtowosc¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym
rownosci szans, niedyskryminacji i rownosci szans pfci,

3) kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu oraz
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych,

4) prawidtowosc rozliczen finansowych,

5) poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,

6) poprawnosc stosowania zamodwien publicznych,

7) kwalifikowalnos¢ personelu merytorycznego projektu,

8) prawidtowosé realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych,

9) archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu.

Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.

10.

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
kontroli oraz doboru
proby skontrolowanych
dokumentéw

Rozliczenia finansowe:

Kontrolujgcy zweryfikowali 9 z 23 pozycji wydatkéw
wykazanych w zestawieniach dokumentéw w badanych
whnioskach o ptatnos¢ (WNP), co stanowi 39% wszystkich
pozycji wykazanych we WNP, planowanych do certyfikacji
w roku obrachunkowym 2022-2023, tj.:

1. POWR.02.16.00-00-0075/19-014 za okres od
01.07.2022 do 30.09.2022 (poz. 6),

2. POWR.02.16.00-00-0075/19-017 za okres od
01.12.2022 do 31.12.2022, (poz. 3, 4, 5),

3. POWR.02.16.00-00-0075/19-018 za okres od




01.01.2023 do 31.03.2023, (poz. 1,2, 3, 6),

4. POWR.02.16.00-00-0075/19-019 za okres od
01.04.2023 do 30.06.2023 (poz. 2).

Do préby wybrano metodg losowg pozycje wydatkow, ktére
nie podlegaty sprawdzeniu w ramach weryfikacji WNP.

Ze wzgledu na fakt skontrolowania wszystkich wydatkow,
przez opiekuna projektu ze strony IP podczas weryfikacji
WNP, ZK odstgpit od kontroli wydatkdw ujetych we WNP nr:

— POWR.02.16.00-00-0075/19-015 za okres od
01.10.2022 do 31.10.2022,

— POWR.02.16.00-00-0075/19-016 za okres od
01.11.2022 do 30.11.2022.

Uczestnicy projektu:

Do préby metodg losowg wybrano 30 uczestnikow sposréd
907 o0séb wykazanych w Formularzu monitorowania
uczestnikdw, ktdére nie podlegaty analizie pogtebionej
podczas weryfikacji WNP.

Stosowanie ustawy Prawo Zamadwien Publicznych:

Do dnia rozpoczecia kontroli beneficjent przeprowadzit dwa
postepowania w trybie Pzp. Jedno z nich podlegato kontroli
podczas weryfikacji WNP.

Kontrolg objeto dotychczas niekontrolowane postepowanie
nr PN-29/22 w trybie przetargu nieograniczonego, na
»Ustuge wsparcia w przegladzie i poprawie procedur
zwiekszajgcych dostep osdb ze szczegdlnymi potrzebami do
ustug publicznych (obstuga klienta w urzedach)”.

(préba 50 %).

Zasada konkurencyjnos$ci/Rozeznanie rynku:

Nie dotyczy: Beneficjent nie zrealizowat zamoéwien
w trybie konkurencyjnym. Analiza whniosku
o dofinansowanie (WND) wykazata, ze nie byt do tego
zobowigzany.

Personel projektu:




Kontrolujgcy sprawdzili poprawnos¢ zatrudnienia 2 z 8 oséb
zaangazowanych do realizacji zadan w projekcie na

podstawie oddelegowania (préba 25%).

11. USTALENIA KONTROLI:

11A. OPIS STANU FAKTYCZNEGO:

Dziatajgc na podstawie § 2 ust. 1 pkt 9 Porozumienia nr WER/KPRM/2015/1 z 6 lutego 2015 r.
w sprawie realizacji PO WER 2014-2020 (z pézn. zm.), zawartego pomiedzy Ministrem
Infrastruktury i Rozwoju a Szefem Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, zwanej dalej KPRM
oraz w zwigzku z art. 22 ust. 2 pkt 2b i art. 23 ustawy wdrozeniowej, DOB w KPRM, petnigcy
role Instytucji Posredniczacej (IP) dla Dziatania 2.16 PO WER, przeprowadzit od 29.08.2023 r.
do 31.08.2023 r. kontrole planowg projektu pozakonkursowego nr POWR.02.16.00-00-
0075/19, pn. ,,Procedury bez barier”.

Celem kontroli byta weryfikacja realizacji zapisow Decyzji o dofinansowanie projektu
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 nr POWR.02.16.00-
00-0075/19-00 (z pdin. zm.), zwanej dalej Decyzjg, zawartej 14.08.2019 r. w Warszawie
pomiedzy Szefem KPRM, reprezentowanym przez Pana _ — Zastepce
Dyrektora DOB w KPRM, na podstawie upowaznienia stanowigcego zatacznik nr 1 do Decyzji,
a Departamentem Stuzby Cywilnej w KPRM, zwanym dalej , beneficjentem".

ZK zamiescit w Informacji pokontrolnej najistotniejsze ustalenia dotyczace wykrytych
uchybien, z zaznaczeniem poziomu ich istotnosci dla prawidlowego wdrazania
programu.

11B. DOKUMENTACIA:
ZK zweryfikowat w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

1. Decyzje o dofinansowaniu projektu nr POWR.02.16.00-00-0075/19-00 z dnia 14 sierpnia
2019 r. na realizacje projektu pn. ,Procedury bez barier” zmieniong Decyzjg nr
POWR.02.16.00-00-0075/19-01 z dnia 21.12.2021 r. oraz Decyzja nr POWR.02.16.00-00-
0075/19-02 z dnia 8.08.2023 r;

2. WND nr POWR.02.16.00-00-0075/19 (Wersje zatgczong do decyzji oraz kolejne wersje);
3. WNPnr:

» POWR.02.16.00-00-0075/19-014 za okres od 01.07.2022 do 30.09.2022,

» POWR.02.16.00-00-0075/19-017 za okres od 01.12.2022 do 31.12.2022,

» POWR.02.16.00-00-0075/19-018 za okres od 01.01.2023 do 31.03.2023,




» POWR.02.16.00-00-0075/19-019 za okres od 01.04.2023 do 30.06.2023;

Dokumentacje dotyczaca rozliczen finansowych, w tym m.in.: listy ptac z opisami
merytorycznymi i potwierdzeniem zaptaty wynagrodzenia netto, sktadek ZUS, podatku
dochodowego od osdb fizycznych do US, faktura waz z potwierdzeniem zaptaty oraz
dokumentem ksiegowania, sprawozdanie koricowe potwierdzajagce wykonanie prac,
umowe z wykonawcg zewnetrznym;

Dokumentacje dotyczgcy uczestnikéw projektu, w tym m.in.: formularze zgtoszeniowe
w zakresie oddelegowania kandydata do szkoler, wypetnione przez kierownikéw
urzedow, formularze stuzgce do gromadzenia danych osobowych uczestnikéw projektu,
niezbednych do wprowadzenia w systemie SL 2014, oswiadczenia uczestnikdw projektu,
listy obecnosci ze szkolen, testy koncowe, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie;

Dokumentacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych, w tym m.in.: imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, dokumentacje opisujgcg sposdb
przetwarzania danych osobowych, a takze s$rodki techniczne iorganizacyjne,
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, rejestr czynnosci
przetwarzania oraz dokument potwierdzajacy, ze beneficjent szacuje ryzyko, aby
zapewnic stopien bezpieczenstwa przetwarzanych danych, odpowiadajacy temu ryzyku,
Umowy powierzenia danych osobowych;

Dokumentacje dotyczacg personelu projektu, w tym m.in.: porozumienia zmieniajgce
warunki zatrudnienia, decyzje Dyrektora Generalnego w sprawie zmian wynagrodzenia,
opisy stanowiska pracy, oswiadczenia personelu projektu, oswiadczenia
o kwalifikowalnos$ci stanowiska pracy, oswiadczenie w sprawie zakresu zadan
wykonywanych przez personel projektu, karty czasu pracy;

Dokumentacje dotyczgcg postepowania przetargowego nr PN-29/22 na Ustuge wsparcia
w przegladzie i poprawie procedur zwiekszajgcych dostep osdéb ze szczegdlnymi
potrzebami do ustug publicznych (obstuga klienta w urzedach), w tym m.in.: notatke
z szacowania, ogtoszenie o zamdwieniu, zmienione ogloszenie o zamodwieniu,
specyfikacje warunkéw zamoéwienia (SWZ) z zatacznikami, dokumentacje z powotania
cztonkdw komisji przetargowej, zapytania potencjalnych oferentdw dot. tresci ogtoszenia
oraz SWZ oraz odpowiedzi zamawiajgcego, oferty z zatgcznikami, osSwiadczenia oséb
biorgcych udziat w postepowaniu o niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, umowe z wykonawcg, aneks do umowy,
ogtoszenie o zawarciu umowy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi publikacje,
protokdt z postepowania;

Dokumentacje dotyczacg dziatan informacyjno-promocyjnych.

11C. ZGODNOSC RZECZOWA REALIZACJI PROJEKTU, W TYM ZGODNOSC
PODEJMOWANYCH DZIALtAN MERYTORYCZNYCH Z CELAMI PROJEKTU | PRAWIDtOWOSC
REALIZACJI ZADAN ZWIAZANYCH Z MONITOROWANIEM PROJEKTU:



Projekt jest realizowany na podstawie Decyzji o dofinansowanie projektu nr POWR.02.16.00-
00-0075/19-00, zawartej 14.08.2019 r. (z pdzn. zm.), w ramach PO WER i zostat przewidziany
do realizacji w okresie od 2019-07-01 do 2023-11-30.

ZK potwierdzit, ze:

1.

Projekt wspiera realizacje szostego celu szczegdtowego priorytetu inwestycyjnego 11i
(Inwestycje w zdolnosci instytucjonalne i w sprawnos¢ administracji publicznej oraz
efektywno$é ustug publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym i lokalnym w celu
przeprowadzenia reform, z uwzglednieniem lepszego stanowienia prawa i dobrego
rzadzenia) PO WER, tj. wigczenie idei dostepnosci do gtdwnego nurtu dobrego rzadzenia.

Zgodnie z WND potrzeba realizacji projektu wynika z celéw i priorytetow ujetych
w miedzynarodowych i rzgdowych dokumentach strategicznych. Dotyczg one poprawy
sytuacji oséb z niepetnosprawnos$ciami i obowigzku zapewnienia dostepnosci przez
urzedy na réznych poziomach i w kazdej dziedzinie zycia spotecznego. Ma to nastgpié
poprzez eliminowanie barier w dostepie o0sdb z niepetnosprawnosciami do ustug
publicznych i stabilnego zatrudnienia. Zasadnicze zatozenia projektu to:

1) Poprawa dostepu do stabilnego zatrudnienia w administracji publicznej dla oséb
z niepetnosprawnosciami,

2) Poprawa jakosci obstugi klienta z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci przez
urzedy administracji publicznej.

W zakresie postepu rzeczowego, realizacja projektu odbywa sie zgodnie z zatozeniami
merytorycznymi.

ZK ustalit, ze w pierwotnym WND (suma kontrolna:
0009472/4/4/3/5/9/9/8/12/4/13/7/4/14/2/0/14/4/2) budzet projektu zaktadat wydatki
kwalifikowalne w wysokosci 7 100 000,00 zt, w ramach ktérych zaplanowano objgé
wsparciem do dnia 30.06.2022 r.:

- 90 urzedow administracji publicznej, z czego w co najmniej 81 (90%) urzedach
wdrozone zostang rozwigzania utatwiajgce obstuge oséb z niepetnosprawnosciami

- 900 pracownikéw administracji publicznej, z czego 810 (90%) oséb z grupy docelowej
projektu  podniesie swoje kompetencje z zakresu zatrudniania 0sob
z niepetnosprawnosciami. ( | edycja)

Jednakze, w wyniku zatwierdzonych przez Instytucje Zarzadzajacg w dniu 19 listopada
2021 r. zmian do Rocznego Planu Dziatania na rok 2019 (RPD) m.in. dla Projektu
POWR.02.16.00-00-0075/19 zmodyfikowano WND (suma kontrolna:
0009472/12/3/3/4/6/8/3/7/3/17/15/4/12/5/0/9/82/2), w zakresie przedtuzenia okresu
realizacji projektu do 30.09.2023 r., zwiekszenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych do
wysokosci 13 684 000,00 oraz zwiekszenia liczby oséb i instytucji, do ktérych skierowane
zostanie wsparcie w ramach projektu:



- 180 urzeddéw administracji publicznej, z czego, w co najmniej 162 (90%) urzedach
wdrozone zostang rozwigzania utatwiajgce obstuge oséb z niepetnosprawnosciami,

- 1 800 pracownikéw administracji publicznej, z czego 1620 (90%) oséb z grupy
docelowej projektu podniesie swoje kompetencje z zakresu zatrudniania oséb
z niepetnosprawnosciami.(ll edycja).

Ostatecznie, po kolejnej modyfikacji, obowigzujgcy podczas prowadzenia czynnosci
kontrolnych  WND, (suma kontrolna: 0009472/16/2/2/2/3/3/2/3/2/4/4/3/4/2/0/3/7/2)
przewiduje termin zakonczenia realizacji projektu na dzien 31.11.2023 r. i tgczng kwote
dofinansowania w wysokosci 13 007 000,00 zi.

Do dnia rozpoczecia kontroli, zgodnie z przekazang informacjg przez beneficjenta, stan
realizacji zadan przedstawia sie nastepujgco:

Zadanie 1 - Przeglad i wdrozenie procedur obstugi klienta i zatrudniania o0sdb
z niepetnosprawnosciami

— Sporzadzono metodyki przeglagdu proceséw/procedur obstugi klienta pod katem osdb
ze szczegblnymi potrzebami.

— Sporzadzono metodyke przegladu procedur pod katem zatrudniania oséb ze
szczegblnymi potrzebami.

— Zorganizowano 10 warsztatéow dla urzedéw, w tym: 3 w komponencie zatrudnienie
oraz 7 w komponencie obstuga klienta.

— Woykonano przeglad procedur zatrudnieniowych w 30 urzedach
— Woykonano 2 przeglady procedur zwigzanych z obstugg klienta w 180 urzedach.
— Zrealizowano ponad 8000 godzin wsparcia doradczego, tgcznie w ok. 160 urzedach.

— Wytworzono materiaty szkoleniowe w czesci zatrudnienie.
Do konca realizacji projektu, tj. do 30.11.2023 r., w celu wykonania w petni zatozen
merytorycznych oraz osiggniecia wskaznikdéw projektu, beneficjent planuje zrealizowaé
nastepujgce dziatania w ramach zadania nr 1:

— Kontynuacja dziatan doradczych w 90 urzedach.

Opracowanie 90 jednostkowych raportéw podsumowujgcych dziatania wdrozeniowe.

— Opracowanie raportu podsumowujgcego catos¢ prac wdrozeniowych
przeprowadzonych w projekcie.

— Przeprowadzenie warsztatéw powdrozeniowych z zakresu obstugi klienta pod katem
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.
— Sprawozdawczosc¢ i rozliczenie.

Zadanie 2 - Szkolenia - procedury zatrudnienia bez barier



— 0d 18.05.2022 r. do 21.10.2022 r. zorganizowano 68 trzydniowych szkoleri, w ramach
ktérych przeszkolono 907 oséb. (I edycja),

— 0d 24.04.2023 r. do 30.06.2023 r. zorganizowano 69 trzydniowych szkolen, w ramach
ktérych przeszkolono 921 oséb. (Il edycja).

tacznie w szkoleniach udziat wzieto 1828 oséb - Zadanie wykonane w catosci.

3. Informacje przekazywane w kontrolowanych WNP w zakresie postepu rzeczowego sg, zgodne
ze stanem faktycznym.

Projekt jest monitorowany, zgodnie z zasadami okresSlonymi w ,Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych”,
w tym w zakresie monitorowania osiggniecia wskaznikdw produktu irezultatu
w projekcie.

Na podstawie informacji otrzymanej od beneficjenta ZK stwierdza, ze na dzien rozpoczecia
kontroli, beneficjent osiggnat wskazniki na nastepujgcym poziomie:

Wskaznik produktu:

Lp. Nazwa wskaznika Wartosc Wartos¢ Stopien
L lizacji
docelowa osiggnieta rea
[%]
1 Liczba pracownikéw administracji publicznej
objetych wsparciem szkoleniowym z zakresu 1800 1828 10155

stosowania rozwigzan utawiajacych
zatrudnianie os6b niepetnosprawnych

2 Liczba urzedéw administracji publicznej,
w ktérych przeprowadzono przeglad 180 180
procedur zwigzanych z obstuga klienta pod
katem zapewnienia dostepnosci

100

Wskaznik rezultatu:

Lp. Nazwa wskaznika Wartosc Wartosc Stopien
realizacji

docelowa osiggnieta
[%]

1 Liczba pracownikdéw administracji
publicznej, ktérzy podniesli kompetencje
z zakresu stosowania rozwiazan 1620 1817 112,16
utawiajgcych zatrudnianie oséb
niepetnosprawnych

2 Liczba urzedéw administracji publicznej,
w ktorych wdrozono wnioski i
rekomendacje dotyczace dostosowania 162 90 55,55
procedur do potrzeb osdb z
niepetnosprawnosciami

4. Nalezy doda¢, ze zaréwno w weryfikowanych WNP jak i w Formularzu monitorowania
uczestnikdw w systemie SL2014, beneficjent wykazat wartosci w zakresie wskaznikdéw projektu



w odniesieniu do | edycji realizacji projektu, (szkolenia realizowane od 18.05.2022 r. do
21.10.2022 r.), co jest zgodnie ze sposobem pomiaru wskaznikéw wskazanym we WND.

Kolejny pomiar wskaznika obejmujgcy wartosci wskaznikow w ramach Il edycji (szkolenia
realizowane od 24.04.2023 r. do 30.06.2023 r.) beneficjent planuje wykaza¢ we WNP za okres
IV-IX 2023 r.

5. Projekt jest realizowany terminowo - beneficjent planuje zakonczenie jego realizacji zgodnie
z planowanym terminem, tj. 30.11.2023 r.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

11D. PRAWIDLOWOSC REALIZACJI POLITYK HORYZONTALNYCH, W TYM ROWNOSCI
SZANS | NIEDYSKRYMINACJI | ROWNOSCI SZANS PLCI

ZK stwierdzit, ze beneficjent realizuje dziatania z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji
oraz réwnosci szans ptci zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”. W szczegdlnosci:

» uwzglednia ,Standard dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020”, w tym:
— realizuje rekrutacje uczestnikdw zgodnie ze standardem szkoleniowym,
— nie odrzucit zadnej aplikacji z jakichkolwiek powodow;
uwzglednia szczegdlne potrzeby uczestnikdéw w trakcie realizacji wsparcia;

stosuje standard szkoleniowy w zakresie miejsca realizacji wsparcia i sposobu
opracowania materiatéw szkoleniowych;

» prowadzi kampanie informacyjno-promocyjng zgodnie ze standardem informacyjno-
promocyjnym;

» realizuje zadania z zakresu réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z zatozeniami
WND oraz WNP, w tym:

— unika w przekazie jakichkolwiek elementdw utrwalajgcych stereotypy,

— umozliwit wszystkim osobom udziat w projekcie, w petnym zakresie i na
jednakowych zasadach, bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub
pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng
oraz jakiekolwiek inne cechy okreslajgce uczestnikbw na ptaszczyznie

pozamerytoryczne;j.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

11E. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW PROJEKTU



Projekt skierowany zostat do oséb zatrudnionych w urzedach administracji publicznej,
w szczegolnosci w ministerstwach , urzedach centralnych, urzedach wojewddzkich, urzedach
administracji zespolonej i niezespolonej w wojewddztwie. W gtdwnej mierze do pracownikéw
z dziatéw kadrowych oraz kierujgcych komadrkami organizacyjnymi.

Zgodnie WND beneficjent zaplanowat, ze skieruje wsparcie do uczestnikéw:

— 180 urzedéw pod katem diagnozy wystepujgcych w nich barier dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz przegladu procedur (wypracowane wnioski
i reckomendacje wdrozone zostang w co najmniej 162 z ww. urzedéw) oraz 30 urzedow
pod katem przegladu procedur rekrutacyjnych pracownikéw (zdiagnozowane zostang
wystepujace bariery w zatrudnianiu oséb z niepetnosprawnosciami).

— 1 800 pracownikéw urzedow administracji publicznej w celu przeszkolenia
z mechanizméw i rozwigzan usprawniajgcych proces zatrudniania oséb
z niepetnosprawnosciami (zaktada sie, ze 90% tych oséb podniesie swoje
kompetencje).

ZK poddat kontroli dokumentacje potwierdzajgcg prawidtowosé procesu rekrutacji do
projektu 30 z907 osdéb, ktdrych dane beneficjent wykazat do czasu kontroli w Formularzu
monitorowania uczestnikéw w SL2014:
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Beneficjent na potrzeby kontroli przedstawit nastepujgce dokumenty dotyczace ww.
uczestnikdw projektu:

— Formularze zgtoszeniowe w zakresie oddelegowania kandydatéw wypetnione przez
kierownikéw urzedow lub osoby upowaznione przez kierownikéw urzedéw,

— Formularze stuzgce do gromadzenia danych osobowych uczestnikdéw projektu,
niezbednych do wprowadzenia w systemie SL 2014,

— Oswiadczenia uczestnika projektu w zakresie przetwarzania danych osobowych RODO.
Ponadto weryfikacji poddano:

— Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach ,,Procedury bez barier”,

— Listy obecnosci ze szkolen, w ktérych dana osoba wzieta udziaft,

— Testy koncowe.

ZK ustalit w szczegdlnosci, ze:

» Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$é uczestnikdw projektu byty ztozone przed
lub najpdzniej w dniu udzielenia pierwszej formy wsparcia danej osobie;

» Uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci wskazane
we WND;

» Beneficjent prowadzit procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom
projektu w sposdb przejrzysty i zapewniajgcy réwny dostep do wsparcia (w tym:
wiasciwie upublicznit ogtoszenie o rekrutacji, okreslit prawidtowo kryteria wyboru
uczestnikow projektu, dokonat prawidtowej oceny formularzy zgtoszeniowych);

» Proces rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie byt prowadzony z zachowaniem
bezstronnosci oraz nie dyskryminowat zadnej osoby ubiegajgcej sie o wsparcie;

» Beneficjent prowadzi nabdér na szkolenia zgodnie z ,Regulaminem rekrutacji
i uczestnictwa w szkoleniach ,Procedury bez barier”, ktdry upublicznit na stronie
internetowej https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/procedury-bez-barier;

» Beneficjent posiada wszystkie wymagane dane o uczestniku, niezbedne do
monitorowania wskaznikow projektu;
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>

Dane wuczestnikdw s zgodne z danymi zawartymi w centralnym systemie
informatycznym SL 2014;

Dane uczestnikdw projektu sg zbierane zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych” oraz
»Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw”.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

11F. PRAWIDLOWOSC PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

W ramach projektu beneficjent przetwarza dane osobowe, w tym dane uczestnikéw

korzystajgcych ze wsparcia ZK ustalit, ze beneficjent:

>

przetwarza dane osobowe zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), obowigzujgcymi
przepisami krajowymi oraz § 18 decyzji o dofinansowanie projektu;

dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wyfgcznie pracownikéw, ktérzy
posiadajg wazne imienne upowaznienia do ich przetwarzania;

posiada dokumentacje opisujgca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych:

1) Zarzadzenie nr 12 Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 maja 2018 r.
w sprawie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow,

2) Zatacznik do zarzadzenia nr 12 Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréow z dnia 18
maja 2018 r. — Polityka Bezpieczenstwa Informacji Kancelarii Prezesa Rady Ministréw;

szacuje ryzyko, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa przetwarzanych danych,
odpowiadajgcy temu ryzyku;

prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania;

powierzyt przetwarzanie danych osobowych Konsorcjum podmiotéw w skfad, ktérego
wchodza:

— PwC Advisory Sp. z 0.0. Sp.k. i Webcomm Sp. z 0.0,,
— Instytut ADN Sp. z 0.0. Sp. k.,

— Polski Instytut Rozwoju Sp. z 0.0. i Polski Instytut Rozwoju Sp. z 0.0. Sp.k.
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Powierzenie nastgpito za zgodg IP na podstawie umdéw powierzenia danych osobowych
Umowy zostaty zawarte na pismie (z elektronicznymi podpisami stron), zachowano
zgodnosc celu przetwarzania danych oraz wskazano zakres powierzonych danych.

ZK nie stwierdzit uchybiern/nieprawidtowosci w tym zakresie.

11G. PRAWIDEOWOSC ROZLICZEN FINANSOWYCH:

Do dnia rozpoczecia kontroli beneficjent przedstawit wydatki do rozliczenia w ramach 19 WNP.
Kontrolg objeto wydatki wykazane we WNP planowanych do certyfikacji w roku

obrachunkowym 2022-2023, w tym:

— POWR.02.16.00-00-0075/19-014 za okres od 01.07.2022 do 30.09.2022,
— POWR.02.16.00-00-0075/19-017 za okres od 01.12.2022 do 31.12.2022,
— POWR.02.16.00-00-0075/19-018 za okres od 01.01.2023 do 31.03.2023,
— POWR.02.16.00-00-0075/19-019 za okres od 01.04.2023 do 30.06.2023.

W ramach préby dokumentow do kontroli wybrano 9 z 23 pozycji wydatkéw wykazanych

w ww. WNP, co stanowi 39,13 % dokumentéw wykazanych w kontrolowanych WNP.

Skontrolowano wydatki wykazane w ponizszej tabeli:

Poz. z . Wydatki
WNP WNP Nr dokumentu Nazwa towaru lub ustugi kwalifikowalne
Wyrdéwnanie wynagrodzenia za
IX/2022 - KPRM - ekspert ds.
L.ptacWyn.VIIl/2 .
dydaktyki d tych (1/10 etat
WNP o 022 powR-ppp | dYdakivki dorostych (1710 etatu, 1202,16
nr014 2022/580 umowa o prace); koszt ubruttowiony
nr 393,18 zt (w tym: netto; sktadki ZUS;
podatek)
Wyrdwnanie wynagrodzenia za
om0 | WA IO
3 22 POWR- u\r/nowa:/o prace)'ykoszt ubruttovs,/iony 393,18
PBBNr2022/1123 393,18 zt (w tym: netto; sktadki ZUS;
podatek)
Wyréwnanie wynagrodzenia za
ooz 102 IO ks
WP 4 2 POWR- u:Inowayo prace)'ykoszt ubruttov:/iony 393,19
nr 017 ;
PBBNr2022/1126 | 393 19 4t (w tym: netto; sktadki ZUS;
podatek)
Wyréwnanie wynagrodzenia za
L.ptacWyn.XI/20 )dfl/dzflftzk} ngo'\:f_cehk?f/elr(t)i;tu
> 22 POWR- u\r/nowe:/o prace)'ykoszt ubruttov:/iony 4016
PBBNr2022/1129 401,60 zt (w tym: netto; sktadki ZUS;
podatek)
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Wynagrodzenie za zrealizowanie
czedci zamdwienia, o ktérej mowa w §
2 ust. 2 pkt 3) tj. czeSciowe
zrealizowanie dziatan doradczych w
Faktura nr urzedach (komponent w/d, pkt 4.111.3
43200616 OPZ) oraz za zrealizowanie czesci
zamowienia, o ktérej mowa w §2 ust.
2 pkt 4) tj. utrwalanie zmian
(komponenty: kid, rpp i pz, pkt
4.1V.0PZ)

Wynagrodzenie za 11/2023 - KPRM -
L.ptacWyn.l1/202 ekspert ds. dydaktyki dorostych (1/10
6 3 POWR- etatu, umowa o prace); koszt 1738 02
PBBNr2023/02/1 | pryttowiony 1738,02 zt (w tym: ’
10 netto; sktadki ZUS; podatek)

461233,6

69236,24
WNP
nr018

38868

L ptacWyn.V/202 Wynagrodzenie za V(2023 - KPRM -
ekspert ds. dydaktyki dorostych (1/10
WNP 2 3 POWR- etatu, umowa o prace); koszt 1305,11
019 PBBNr2023/05/0 ,am pracel ’
a4 ubruttowiony 1305,11 zt (w tym:
netto; sktadki ZUS; podatek)

Razem 574 771,10

ZK stwierdzit w szczegdlnosci, ze:

» Beneficjent posiada dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodem zaptaty,
potwierdzajgce poniesienie wydatkdw.

Beneficjent opisuje dokumenty w sposdb uwidaczniajgcy ich zwigzek z projektem.
Beneficjent wykazuje we WNP dane zgodne z dokumentami ksiegowymi.

Kontrola wykazata, iz wspétfinansowane ustugi objete prébg, zostaty dostarczone.
Potwierdzenie dostarczenia nastgpito poprzez weryfikacje dokumentéw zZrdodtowych,
w tym Specyfikacji do faktury nr 43200616 oraz Sprawozdania koicowego z realizacji
umowy.

» Beneficjent prowadzi rozliczenia finansowe zgodnie z ustawg z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.)

Ksiegi rachunkowe beneficjenta prowadzone sg w jezyku polskim oraz w walucie
polskiej. Jednostka posiada, wymagang art. 10 ustawy, dokumentacje opisujgca
przyjetg polityke rachunkowosci. Beneficjent posiada Plan Kont, ktéry stanowi
integralng czes¢ Polityki Rachunkowosci. W oparciu o wynik przeprowadzonej
weryfikacji, Zespot Kontrolujacy ustalit, ze ksiegi beneficjenta prowadzone sg zgodnie
z wymogami art. 24 ustawy o rachunkowosci, tj. rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie
i biezgco.

» Na podstawie Zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej w Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow ZK potwierdza, ze beneficjent posiada wyodrebniong ewidencje ksiegowa
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dla projektu, ktéra umozliwia identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych oraz
wydatkéw poniesionych w ramach projektu.

» Zgodnie z zapisami § 7 ust. 1 i 2 Decyzji o dofinansowaniu projektu, srodki finansowe
dla beneficjenta na realizacje Projektu sg uruchamiane poprzez wtasciwego
dysponenta, stanowigc zwiekszenie planu wydatkéw beneficjenta na dany rok
budzetowy na realizacje zadan w ramach Projektu. IP PO WER upowaznita beneficjenta
do wystawiania i przekazywania, w jej imieniu, zlecenia ptatnosci do Banku
Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zweryfikowane wydatki, ujete we WNP objetych prébg sg kwalifikowalne.

Wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych ryczattem w weryfikowanych WNP jest
zgodna z przyjeta stawka (10%) kosztéw posrednich w ramach Decyzji nr
POWR.02.16.00-00-0075/19-00 z dnia 14.08.2019 r., zmienionej Decyzjg nr
POWR.02.16.00-00-0075/19-01 z dnia 21.12.2021 r. oraz Decyzjg nr POWR.02.16.00-
00-0075/19-02 z dnia 8.08.2023 r.

» Nie stwierdzono przypadkow podwdjnego finansowania, okreslonych w krajowych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci w okresie programowania 2014-2020.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

11H. POPRAWNOSC STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI:

Nie dotyczy - Beneficjent nie stosowat w projekcie zasady konkurencyjnosci.

111. POPRAWNOSC STOSOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

Do dnia rozpoczecia kontroli beneficjent przeprowadzit dwa postepowania w trybie ustawy
Pzp. Jedno z nich podlegato kontroli podczas weryfikacji WNP.

Kontrolg objeto dotychczas niekontrolowane postepowanie nr PN-29/22 na ,,Ustuge wsparcia
w przegladzie i poprawie procedur zwiekszajgcych dostep osdb ze szczegdlnymi potrzebami
do ustug publicznych (obstuga klienta w urzedach)”, (préba 50 %).

ZK potwierdzit w szczegdlnosci, ze:

» Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z2022r., poz. 1710 ), zwanej dalej ,, ustawg Pzp”.

» Na podstawie notatki stuzbowej oraz korespondencji mailowej potwierdzajacej przestanie
potencjalnym Wykonawcom, zapytania o wycene szacunkowej wartosci zamdwienia, ZK
potwierdzit, ze beneficjent w celu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,
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przeprowadzit rozeznanie rynku, tj. rozestat w dniu 14.02.2022 r. zapytanie o wycene do 8
podmiotéw, w odpowiedzi otrzymat wycene kosztu ustugi od 3 podmiotdéw, ktéra
przekraczata budzet, jakim dysonowat beneficjent na realizacje zamdwienia.

W dniu 9.09.2022 r., Wykonawcy, ktérzy brali udziat w badaniu rynku w lutym 2022 r.,
dokonali aktualizacji wyceny kosztu ustugi. W wyniku analizy cen ustalono, ze 4 z 5
otrzymanych wycen, koszt ustugi ponownie przekraczat kwote, jakg beneficjent
dysponowat na realizacje zamdéwienia. W zwigzku z powyziszym beneficjent dokonat
przesunie¢ srodkéw finansowych w budzecie projektu i ostatecznie szacunkowa wartos¢
zamodwienia zostata ustalona na kwote brutto 4 364 999,99 zt., kwote netto 3 548 780,48 zt.

Biorgc pod uwage fakt, ze zamoéwienie przeprowadzono w prawidlowym trybie, ZK
potwierdza, ze podczas szacowania wartosci zamowienia nie dokonano zanizenia/podziatu
wartosci zamoéwienia w celu niestosowania przepiséw ustawy PZP.

Ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
26.07.2022 r., pod nr 2022/S 142-406808:
https://ted.europa.eu/ud|?uri=TED:NOTICE:406808-2022:TEXT:PL:HTML&src=0.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 14.07.2022 r. na podstawie art. 53 ust. 1
ustawy Pzp.

Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia na podstawie art. 56
ust. 3 ustawy Pzp, dotyczace niepodlegania wytgczeniu z czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ) zawiera wszystkie obligatoryjne elementy,
okreslone w art. 281 ust. 1i 2 ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamodwienia zostat prawidtowo skonstruowany — zawiera wszystkie
wymagane elementy niezbedne do przygotowania ofert przez Wykonawcdw i nie odnosi
sie do znakdw towarowych czy nazw wiasnych.

Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert zostaty okreslone w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, s precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw oraz sg zgodne z prawem.

Beneficjent prawidtowo ustalit i stosowat terminy odnoszace sie do poszczegdlnych etapow
postepowania.

Pierwotne Ogtoszenie o zamdwieniu zostato zamieszczone w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej w dniu 02.11.2022 r., a termin sktadania ofert ustalono na dziert 30.11.2022 r.
do godz. 10: 00. Jednakze z uwagi na zmiane tresci SWZ w zakresie terminu realizacji
zamoOwienia, Zamawiajacy wydfuzyt termin sktadania ofert do 7.12.202022 r. do godz.
10.00.

Ponadto podczas weryfikacji dokumentacji przetargowej ZK zauwazyt, ze termin realizacji
umowy wskazany w SWZ, zostat ustalony w formie konkretnej daty (dd-mm-rrrr), co jest
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sprzeczne z art. 436 pkt 1 ustawy Pzp, w brzmieniu ,,...planowany termin zakoriczenia ustugi,
dostawy lub robot budowlanych oraz w razie potrzeby, planowane terminy wykonania
poszczegolnych czesci ustugi, dostawy Ilub roboty budowlanej, okreslone w dniach,
tygodniach, miesigcach lub latach, chyba Ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywnq przyczyng.”.

Podczas prowadzenia czynnosci kontrolnych, beneficjent zostat wezwany o wyjasnienie,
jakie obiektywne przyczyny spowodowaty, taki sposéb okreslenia terminu realizacji
zamoéwienia. Beneficjent, za posrednictwem poczty elektronicznej wyjasnit ,,...ze wzgledu
na okres finansowania projektu ze srodkow UE w specyfikacji przetargowej termin realizacji
zamaowienia okreslono konkretnq datq. Wskazanie konkretnej daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywngq przyczyng, niezaleznqg od zamawiajgcego. Wzieto pod uwage m.in.
fakt, ze wskazanie daty miesiecznej w oderwaniu od terminu realizacji zadania w ramach
projektu okreslonego w decyzji o dofinasowaniu datg kalendarzowq mogtoby narazi¢ caty
projekt na brak jego realizacji w terminie.”.

W opinii ZK, wyjasnienia beneficjenta sg wystarczajace do stwierdzenia, ze zaistniaty
obiektywne przyczyny uzasadniajgce ustalenie terminu realizacji data.

Otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie tj. 7 grudnia.2022 r., o godzinie 11:00.

W odpowiedzi na ogtoszenie wptynety 2 oferty, z czego 1 oferta, ztozona przez Konsorcjum
Open Education Group p. z 0.0., zostata odrzucona ze wzgledu na uchybienie art. 226 ust 1
pkt 14 - Wykonawca wnidst wadium w sposob nieprawidtowy, tj. Wykonawca wnidst
wadium w formie pienieznej, niemniej wyptyneto ono w dniu 7 grudnia 2022 r. o godz. 10:
23: 49 natomiast Zamawiajgcy oczekiwat wptaty wadium zgodnie z postanowieniami pkt
XI.4 SWZ przed terminem skfadania ofert, czyli przed godzing 10.00.

» Zamawiajagcy na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ wybrat oferte
najkorzystniejszg ztozong przez Polski Instytut Rozwoju Sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie,
ul. Twarda 18.

Wybrany Wykonawca spetnit warunki udziatlu w postepowaniu, w szczegdlnosci
w zakresie braku podlegania wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst
jedn.: Dz. U. 22022 r. poz. 835 1z pdin. zm.); powyisze wynika
z o$wiadczenia Wykonawcy dotyczgcego spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
a takze informacji zamieszczonych na stronie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-

sankcjami (Wykonawca nie jest uwzgledniony na tej liscie).

» Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy w dniu 20.21.2023 r. zawart umowe
nr 747/DSC/22, kazda strona umowy podpisata jg za pomocy podpisu elektronicznego.
Umowa obejmuje postanowienia zgodne z zapisami SWZ oraz ofertg wybranego
wykonawcy.
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» Umowa zostata zmieniona na podstawie Aneksu nr 1 z dnia 20.07.2023 r. Zmiany umowy
dokonano zgodnie z ustawg Pzp oraz § 18 ust. 1 pkt 9 Projektowanych postanowien
umowy (PPU) stanowigcych Zatacznik nr 2 do SWZ, gdzie Zamawiajgcy przewidziat
mozliwos$é przedtuzenia terminu realizacji umowy o maksymalnie 3 miesigce w przypadku
przedtuzenia terminu realizacji projektu ,Procedury bez barier” w wyniku wystgpienia
sytuacji niemozliwej do przewidzenia na etapie ogtoszenia zamdwienia.

Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie z pismem IP (znak: DOB.EFS.6536.6.2022) z dnia 16.12.2022
r. beneficjent otrzymat zgode na zamiane WND w zakresie przedtuzenia terminu realizacji
w projektu do 31.11.2023 r.

» Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostato przekazane Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej 24.02.2023 r. oraz opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
pod nr 2023/S 043-127531 w dniu 1.03.2023 r.

» W dokumentacji znajduje sie kompletny i prawidtowo wypetniony Protokét postepowania
0 udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego z dnia 20.04.2023 r.
zawierajgcy elementy okreslone w art. 72 ust. 1 ustawy Pzp.

ZK nie stwierdzit uchybieni/nieprawidtowosci w tym zakresie.

11). KWALIFIKOWALNOSC PERSONELU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU:

W ramach préby do kontroli ZK zweryfikowat dokumentacje kadrowa dotyczacg 2 z 8
pracownikéw zatrudnionych przez DSC w KPRM, w charakterze personelu merytorycznego
projektu, (proba 25%):

Imie Nazwisko Ok-res .| Stanowisko
Zaangazowania
_ 01.02.2022 - EKSPERT DS.
30.06.2022 PROSTEGO JEZYKA
01.11.2020- EKSPERT DS.
B B .. [DYDAKTYK
— DOROStYCH

ZK potwierdzit w szczegdlnosci, ze:

» Beneficjent posiada kompletng dokumentacje, dotyczaca zatrudnienia personelu projektu
w ramach uméw o prace.

» Beneficjent angazuje personel merytoryczny projektu zgodnie z zatozeniami WND oraz
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw, tj. skontrolowany personel projektu
zaangazowany jest do realizacji zadan w projekcie w ramach ,,oddelegowania”, w wymiarze
1/10 etatu.

Zgodnie z sekcjg 6.15.1 pkt 3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w przypadku, gdy ,,...stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje
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zadania w ramach projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane
z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie
o prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do
czasu pracy wynikajacego z umowy o prace tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji,
o ktérej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozono$é¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku
do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.”.

Kontrolujgcy na podstawie weryfikacji dokumentacji finansowo-kadrowej, w tym: opisow
stanowisk pracy, os$wiadczenia w sprawie zakreséw obowigzkédw ekspertéw
zaangazowanych do projektu, list ptac i kart czasu pracy personelu projektu potwierdzili, ze
beneficjent spetnit ww. warunki, tym samym uznajgc wydatki zwigzane z wynagrodzeniem
za kwalifikowalne.

» Liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu.

» Wysokos$¢ wynagrodzen personelu jest zgodna z Tabelg mnoznikéw kwoty bazowej,

stuzgcych do ustalenia wysokosci wynagrodzenia zasadniczego cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej w urzedach ministrow i przewodniczgcych komitetéw wchodzacych w sktad rady
ministréw, w urzedach centralnych organdéw administracji rzgdowej, w urzedach
wojewddzkich, w jednostkach budzetowych obstugujgcych panstwowe fundusze celowe,
ktérych dysponentami sg organy administracji rzagdowej, oraz w Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow do Obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 kwietnia 2018 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych
zasad ustalania i wypfacania innych swiadczen przystugujgcych cztonkom korpusu stuzby
cywilnej.

W projekcie nie s3 rozliczane niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen, okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020.

Osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania nie byty prawomocnie skazane
za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe (potwierdzono na podstawie
oswiadczenia).
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» taczne zaangazowanie zawodowe o0séb stanowigcych personel w realizacje wszystkich
projektédw unijnych oraz dziatan finansowanych ze srodkdw beneficjenta i innych zrédet nie
przekracza limitu godzin, ktéry okreslono w Wytycznych kwalifikowalnosci tj. 276 godzin
miesiecznie (ustalono na podstawie Oswiadczen personelu projekt).

» Beneficjent angazuje do projektu osoby zatrudnione w IP PO WER, niemniej za realizacje
zadan Instytucji Posredniczagcej w KPRM odpowiedzialny jest Departament Spoteczeristwa
Obywatelskiego natomiast sktad personelu projektu stanowig pracownicy Departamentu
Stuzby Cywilnej.

ZK nie stwierdzit uchybiern/nieprawidtowosci w tym zakresie.

11K. PRAWIDLOWOSC REALIZACJI DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH:

ZK stwierdzit, Zze beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie
z wymogami wskazanymi w 8§19 Decyzji o dofinansowanie Projektu oraz zgodnie
z Podrecznikiem beneficjentow programdw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji i Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

Ponadto kontrolujacy stwierdzili, ze beneficjent nalezycie informuje spoteczeristwo
o otrzymaniu wsparcia Unii Europejskiej, w tym z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
PO WER poprzez m.in. nastepujace dziatania:

» prawidtowe oznakowanie dokumentacji przetargowej, uméw, produktow, e-maili,
formularzy zgtoszeniowe, zaproszen dla uczestnikdw oraz dokumenty, ktére sa
podawane do wiadomosci publicznej, w tym dokumenty udostepnione na stronie
internetowej projektu;

» opracowanie i opublikowanie plakatu informacyjnego na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/procedury-bez-barier;

informowanie uczestnikdw o Zzrddtach finansowania projektu w trakcie szkolen;

utworzenie strony internetowej dedykowanej projektowi:
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/procedury-bez-barier;

» prawidtowe oznakowanie pomieszczen, w ktdrych realizowane sg zadania projektowe.

Kontrolujgcy nie stwierdzili przypadkédw ponoszenia wydatkéw zwigzanych z dziataniami
informacyjno-promocyjnymi w ramach kosztéw bezposrednich.

ZK nie stwierdzit uchybiern/nieprawidtowosci w tym zakresie.

11L. ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI | ZAPEWNIENIE SCIEZKI AUDYTU:

Z § 14 ust. 3 Decyzji o dofinansowaniu projektu wynika, ze beneficjent jest zobowigzany
do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu przez okres dwéch lat
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od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienie wydatkéw,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego projektu.

Zgodnie z zatozeniami WND projekt bedzie realizowany do 30.11.2023 r. Koncowy WNP nie
zostat jeszcze ztozony, dlatego okres archiwizacji dokumentacji projektu dotychczas sie nie
rozpoczat.

Zgodnie z § 14 ust. 4 Decyzji o dofinansowaniu projektu beneficjent jest zobowigzany do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnos¢, a takze do poinformowania IP o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego
siedzibg.

ZK ustalit, ze dokumentacja dotyczaca dziatan projektowych jest przechowywana
w nastepujgcych pomieszczeniach:

Ponadto na podstawie informacji otrzymanej od beneficjenta ZK potwierdza, ze dokumentacja
zwigzana z Projektem przechowywana jest rdwniez w elektronicznych systemach
wykorzystywanych przez beneficjanta (SL214, EZD i dyski S).

Na podstawie ogledzin przeprowadzonych podczas kontroli ZK stwierdza, ze dokumentacja
dotyczaca projektu przechowywana jest w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo, w szafach zamykanych na klucz, do ktérych dostep majg jedynie osoby
upowaznione.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

12. PODSUMOWANIE WYNIKOW KONTROLI
ZK dokonat oceny projektu na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
A. Sciezka audytu

Wszystkie dokumenty zostaty udostepnione kontrolujgcym w sposdéb umozliwiajgcy
weryfikacje zgodnosci z prawem i prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw. ZK
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stwierdzit, ze dokumentacja jest kompletna i umozliwia przesledzenie sciezki audytu.
W toku prowadzonych czynnosci kontrolnych beneficjent udzielat kontrolujgcym
wyjasnien i przekazywat niezbedne dokumenty.

B. Personel projektu

ZK ustalit, ze projekt jest zarzgdzany w sposéb poprawny. Beneficjent angazuje do Projektu
personel zgodnie z zatozeniami okreslonymi we WND.

C. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu (w tym, jako$¢ i kompletnos¢ danych
uczestnikdw) oraz przetwarzanie danych osobowych

ZK stwierdzit, ze beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia
uczestnikom projektu w sposob przejrzysty, zapewniajgcy réowny dostep do wsparcia oraz
zbierat dane uczestnikéw zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczcowego realizacji programéw operacyjnych” oraz ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow”.

ZK stwierdzit, ze beneficjent przetwarza dane osobowe zgodnie z RODO, obowigzujgcymi
przepisami krajowymi oraz § 18 Decyzji o dofinansowaniu projektu.

D. Rozliczenia finansowe

ZK stwierdzit, ze beneficjent ponosi wydatki projektowe w sposdb przejrzysty, racjonalny oraz
efektywny, w okresie wskazanym w Decyzji o dofinansowaniu projektu.

E. Zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu (stopien wykonania rezultatéow/
produktow/zadan) oraz sposdb jego monitorowania

ZK ustalit, ze projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w , Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych”, w tym
w zakresie monitorowania osiggniecia wskaznikdw produktu i rezultatu w projekcie.

Beneficjent nie identyfikuje ryzyka niezrealizowania zatozeh merytorycznych oraz
nieosiggniecia wskaznikow projektu, a takze planuje zakoriczenie realizacji projektu zgodnie z
ustalonym we WND terminem, tj. 30.11.2023 .

F. Zgodnos¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami wspélnotowymi i krajowymi

ZK ustalit, ze beneficjent realizuje zaplanowane w projekcie dziatania, zgodnie z przepisami
i zasadami wspdlnotowymi i krajowymi, ustawg o rachunkowos$ci, ustawg o finansach
publicznych, ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych oraz obowigzujgcymi wytycznymi.

G. Dziatania informacyjna — promocyjne

Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne,
zgodnie z wymogami okreslonymi w Decyzji o dofinansowaniu projektu.

W wyniku kontroli ww. obszaréw, system nalezy sklasyfikowaé, jako:
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Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia.

ZALECENIA POKONTROLNE nr 5/POWER/2022/2023/KP

1. Podstawa prawna:

Art. 25 ust. 9 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

ZK ocenit pozytywnie proces realizacji projektu nr POWR.02.16.00-00-0075/19,
pn. , Procedury bez barier”.

W zwiazku z brakiem wykrycia nieprawidtowosci/uchybiei Instytucja Posredniczaca

odstepuje od wydania zalecan pokontroinych.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 25 ust. 2, 3i 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 podmiot
kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

Termin okreslony w zdaniu pierwszym pouczenia moze zostaé przedtuzony przez instytucje
kontrolujacg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, zfozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia podmiotu kontrolowanego moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

(podpis kierownika Zespotu kontrolujgcego)
/podpisano elektronicznie/

(podpis cztonka Zespotu kontrolujgcego)
/podpisano elektronicznie/

Akceptowane i zatwierdzone przez:

tukasz Marcisz
z-ca Dyrektora Departamentu Spoteczeristwa Obywatelskiego
(data i podpis osoby akceptujqcej i zatwierdzajgcej Informacje pokontrolng)
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/podpisano elektronicznie/
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