TSR Elblag, dnia 15 grudnia 2023 r.
PROKURATURA OKREGOWA
W ELBLAGU
ul. Plk. Stanistawa Dabka 8-12
82-300 Elblag

e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

ZAPROSZENIE DO ZY.OZENIA OFERTY*/
OGEOSZENIE-O-ZAMOWIENIU

Nr 3007-7.262.20.2023

KTOREGO WARTOSC ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
KWOTY 130 000 ZELOTYCH NETTO

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug utrzymania czystosci w wymiarze 2 godzin
w obiekcie Prokuratury Rejonowej w Dzialdowie oraz utrzymanie terendw zewnetrznych
2. Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika zamowien (CPV):
CPV — przedmiot gléwny 90910000-9 — ustugi sprzatania
CPV dodatkowe przedmioty: 90919200-4 - ustugi sprzatania biur
' 90914000-7 — sprzatanie parkingdw
90620000-9 — ustugi odsniezania
77310000-6 — ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenow
zielonych

4. Przed ziozeniem oferty zaleca sig, aby Wykonawca przeprowadzil wizje lokalna miegjsca
wykonywania Swiadczenia ustugi zlokalizowanej w Dzialdowie przy ul. Wi Jagieltly 15A
w godzinach 8:00 do 15:00.

5. Wyklucza si¢ mozliwos¢ dochodzenia roszczennh Wykonawcy zwiazanych z blednym
skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbednych do prawidlowego
wykonania umowy. Wizje lokalng nalezy przeprowadzi¢ po uprzednim uzgodnieniu
z Paniaq Marig jedwabnik- kierownikiem sekretariatu, nr tel. 518 011 538 lub (23) 30 67 413
do dnia 22 grudnia 2023 r.

6. Istotne postanowienia umowy zawiera Zalgcznik nr 5 do Zaproszenia.

IL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 02 stycznia 2024 roku do dnia 30 wrzeénia
2024 roku

IIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY WYKLCZENIA Z
PROCEDURY ORAZ WYKAZ SRODKOW DOWODOWYCH:

1. O udzielenie zamowienia moga sig¢ ubiega¢ Oferenci, ktorzy tacznie spetniaja nastepujace
warunki dopuszczajace:
a) dostarcza prawidlowo wypetiony formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia- Formularz ofertowy
Opis weryfikacji spelnienia warunku:
otrzymanie skanu prawidtowo wypetnionego dokumentu.




b) Dostarcza zaakceptowane i podpisane o$§wiadczenie Wykonawcy stanowiace
Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia- Oswiadczenie Wykonawcy
Opis weryfikacji spelnienia warunku:

otrzymanie skanu podpisanego dokumentu.
¢) Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
ztozy potwierdzong polise za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopi¢ polisy na
ubezpieczenie o odpowiedzialno$ci cywilnej na sumeg gwarancyjna minimum
150 000 zt (sto piecdziesiat tysiecy ztotych).
Opis wervfikacji spelnienia warunku:
Otrzymanie skany potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginalem dokumentu.
2. Na podstawie ztozonych dokumentow, Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow
wedtug formuty: ,,spelnia — nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oswiadczeniach. Oferent, ktory nie spelni powyzszych wymagan, nie przejdzie pozytywnie
oceny formalnej. Oswiadczenia beda oceniane pod wzglgdem ich aktualno$ei i tresci
odnoszacej si¢ do warunkow udzialu w postgpowaniu (np. zgodno$¢ danych z opisu
przedmiotu zamoéwienia z zatgcznikami). Oferenci niespelniajacy warunkéw okreslonych
w zapytaniu ofertowym, zostang przez Zamawiajacego odrzuceni z udzialu w postepowaniu
3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, o ktérym mowa w art. 7. ust | Ustawy
z dnia 15.04.2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r.
poz.1497).

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, informacji
droga elektroniczna na nastpujacy adres g-mail:
biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

Kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi otrzymanie korespondencji

o

przekazanej poczta elektroniczna.

3. Domniemywa sie, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na podany przez Wykonawce
adres e-mail zostalo dorgczone, w sposob umozliwiajacy zapoznanie sig Wykonawcy
z trescig pisma.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie
proceduralnym jest:

a) Edyta Radomska tel. /55/ 506 52 41, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl lub
b) Karolina Zacharczuk tel. /55/ 506 52 44, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl

V. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:
1. Zamawiajacy wymaga aby oferta zawierata nastgpujace dokumenty:

a) Wypelniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowy - zgodnie zZ
Zalgcznikiem nr 2 do Zaproszenia.

b) Wypetnione i podpisane przez Wykonawce OS$wiadczenie, ktdrego wzor stanowi
Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia

¢) Wypeliona i podpisana przez Wykonawce Klauzulg informacyjng RODO — ktorego
wzor stanowi Zalgcznik nr 4 do Zaproszenia

d) Petnomocnictwo do podpisania oferty i sktadania ewentualnych wyja$nien (jesli
dotyczy).
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VI.

S

VIIL

Zamawiajacy wymaga wykonywania ushugi sprzatania wlasnym sprzetem i wilasnymi
srodkami przez wszystkie dni robocze miesiaca w liczbie 1 osoby w wymiarze 0,25 etatu
od godziny 12:00 do godziny 14:00.

Zamawiajacy wymaga wykonania czynno$ci zwiazanych z codziennym sprzataniem
utwardzonych terenéw przynaleznych do budynku w godzinach od 7:30 do 09:30 przez
Jjednego pracownika zatrudnionego na minimum 0,25 etatu. W przypadku obfitych badz
ciaglych opadow $niegu lub utrzymywania sig $liskosci ciagéw komunikacyjnych pieszych
1 jezdnych oraz parkingéw czynnosci te wykonywane beda we wczesnych godzinach
rannych, nie pdzniej niz do godziny 7:30, w razie potrzeby réwniez na biezaco w ciagu
catego dnia pracy prokuratury.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawcg na podstawie umowy o prace 0sob
skierowanych do wykonania przedmiotu zaméwienia. W trakcie realizacji zamdwienia
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wykonywania czynno$ci kontrolnych wobec
Wykonawcy odnosnie spetniania przez niego wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 pracg 0sob skierowanych do wykonywania przedmiotu zaméwienia. Szczegdtowe zapisy
dotyczace wymogu zatrudnienia okreslono w projekcie umowy.

UWAGA

Zamawiajacy wymaga zloZenia przez Wykonawce przed podpisaniem umowy listy
pracownikéw wyznaczonych do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania
czystosci, zgodnie z SWZ wraz z dokumentami wymaganymi przez Zamawiajacego
(zanonimizowana kopia umowy o prace).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

. Oferte nalezy przestac poczta elektroniczna na adres:

biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl  z tytutem wiadomoset:
Postgpowanie 3007-7.262.20.2023 Utrzymanie czystosci oraz terendéw zewnetrznych w
Prokuraturze Rejonowej w Dziakdowie w terminie do dnia 27 grudnia 2023 roku do
godziny 10:00

. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.,
. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ Iub wycofaé swoja

oferte.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniona do
reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferta winna zawiera¢ ceng ofertowa brutto (zawierajaca nalezny podatek VAT),
obliczong zgodnie z formularzem ofertowym- stanowiacym Zalgcznik nr 2 do
Zaproszenia.

Ostateczna cena oferty musi by¢ naliczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna obejmowaé peten zakres przedmiotu zamowienia okreSlony
w rozdziale 1 Zaproszenia do zloZenia oferty i zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane
z realizacjqg zamdwienia. Stanowi¢ ona bedzie ryczaltowe i ostateczne wynagrodzenie
Wykonawcy, niezaleznie od rozmiaru robét budowlanych i innych $wiadczen oraz
ponoszonych przez Wykonawce kosztéw ich realizacji. Za ustalenie iloéci robot



i innych $wiadczen oraz sposobu przeprowadzenia, na tej podstawie kalkulacji
ofertowego wynagrodzenia ryczattowego odpowiada wylacznie Wykonawca. Zaleca sig,
aby Wykonawca zapoznal sie z przedmiotem zamowienia w celu skalkulowania ceny
oferty z nalezyta starannoscia.

VIIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium najnizszej ofertowej
ceny brutto - 100 %.
2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
wyliczonych wg ponizszej formuty matematycznej:
C min.

C e S e b - el o s X 100 pkt

C min. — najnizsza cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. — cena przedstawiona w ofercie badane;j
C - liczba punktow uzyskanych przez oferte badana.

IX.INFORMACJA O FRMALNOSCIACH, JAKIE POWINHY ZOSTAC
DOPELNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA (JESLI UMOWA BEDZIE ZAWIERANA):

1. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktdry spetni wszyvsikie warunki wskazane

[§)

w niniejszym postepowaniu oraz uzyskal najwigksza ilos¢ punktow sposrod
rozpatrywanych ofert na realizacjg przedmiotu zamowienia.

3. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - o wyniku postgpowania oraz umiesci
informacj¢ na swojej stronie internetowe;j.

4. Z Wykonawca, ktory uzyskat najwiekszg ilo$¢ punktow zostanie podpisana umowa.

X. ZALACZNIKI:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy,
Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO,
Zatacznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Prokuraturze Okregowej w Elblggu, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130 000 zlotych netto.



