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Zn. spr.:

Biatystok, 11.06.2024 r.
Z1.270.9.2024

Szanowni Panstwo,
Zamawiajgcy: Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Biatymstoku zaprasza Panstwa do
sktadania ofert w postepowaniu na ustugi z zakresu ochrony danych osobowych.

I. OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO
1. Skarb Panstwa — Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe - Regionalna
Dyrekcja Laséw Panstwowych w Biatymstoku ul. Lipowa 51, poczta 15-424 Biatystok,
NIP: 5420303307, REGON 050510720.
2. Osoby do kontaktu:
w sprawach merytorycznych:

Marzena Obzejta: tel. 85 7481 841, e-mail: marzena.obzejta@bialystok.lasy.gov.pl

w sprawach proceduralnych:

Wojciech Rostan: tel. 85 7481 883, woijciech.roslan@bialystok.lasy.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, ze wzgledu na jego szacunkowa
wartos$é, nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 p. 1 tej ustawy.

2. Zamawiajgcy zaprasza do udziatu i sktadania ofert w postepowaniu zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu, zwanym dalej ,zapytaniem
ofertowym” lub ,,zapytaniem”.

lIl.  PRZEDMIOT, MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug

z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci:

1) analiza i nadzér nad biezgcymi zadaniami z zakresu obowigzkéw wynikajgcych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, w tym:

a)

b)

d)

dostosowanie  proceséw  przetwarzania danych  osobowych, systemow
informatycznych oraz dokumentacji Administratora Danych do wymagan RODO
poprzez opracowanie propozycji zmian w procesach oraz systemach
informatycznych, przygotowanie stosownej dokumentacji oraz wsparcie przy jej
wdrozeniu;

aktualizacja i nadzér nad biezgcg dokumentacjg polityki ochrony danych osobowych
oraz kontrola przestrzegania okreslonych w niej zasad i procedur;

aktualizacja i nadzér nad biezgcymi procesami przetwarzania danych osobowych oraz
przestankami przetwarzania danych osobowych;

nadzér nad wifasciwymi zabezpieczeniami danych osobowych pod katem
technicznym i organizacyjnym oraz poddawanie ich przeglagdom i uaktualnieniom;
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e) administrowanie upowaznieniami i innymi dokumentami regulujagcymi zakresy
upowaznien oraz zarzadzanie ewidencjg oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych;

f) zapewnianie zapoznania 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;

g) nadzodr, aktualizacja i ewidencjonowanie zbioréw danych osobowych oraz metod
przetwarzania danych osobowych;

h) nadzdr i aktualizacja rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych i rejestru
kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych;

i) przeprowadzanie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania;

j) przeprowadzanie oceny skutkéw ryzyka dla zinwentaryzowanych zbioréw danych
osobowych i ocena skutkéw dla ochrony danych;

k) nadzor, aktualizacja i ewidencjonowanie rejestru naruszen (incydentow) ochrony
danych osobowych;

[) nadzor nad przejrzystoscia przetwarzania danych osobowych oraz trybem
korzystania z praw wynikajgcych z litery prawa;

m) prowadzenie korespondencji, udziat w kontrolach oraz wspétpraca z organem
nadzorczym;

n) sporzadzanie i analiza opinii prawnych w obszarze ochrony danych osobowych, jak
rowniez w zwigzku z dostepem do informacji publicznej, prawa zamodwien
publicznych, prawa cywilnego.

2) sporzadzanie dokumentacji, nadzér i aktualizacja oraz wsparcie prawne Kasy

Zapomogowo-Pozyczkowe;j.

3) doradztwo przez Przetwarzajgcego na rzecz Administratora Danych przy przetwarzaniu
danych  osobowych celem  utrzymania  zgodnosci tego  przetwarzania
z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

4) przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw Administratora Danych w zakresie zmian
przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych.

5) konsultacji telefonicznych oraz poprzez e-mail w zakresie ochrony danych osobowych
przez okres trwania umowy.

6) osobistego swiadczenia ustug w siedzibie Administratora Danych jeden dzied w kazdym
miesigcu kalendarzowym trwania umowy.

2. W ramach niniejszej umowy Zleceniodawca jako Administrator Danych, zgodnie z art.28 ust.
3 RODO, powierza Zleceniobiorcy (podmiotowi przetwarzajgcemu zgodnie z art. 28 RODO),
czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych na czas trwania niniejszej umowy.

3. Szczegoétowe zasady powierzenia danych przez Administratora Przetwarzajgcemu znajdujg
sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia (wzér umowy), stanowigcym o zawarciu
porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu mogg braé¢ udziat wytgcznie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w okolicznosciach, o

ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
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V.

LN W

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenistwa narodowego.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze

warunki (tgcznie):

— akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen - ztozenie oferty zgodnej z zatgczonym do
zaproszenia formularzem ofertowym jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

— dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

— znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

— zrealizowali z nalezytg starannoscig na rzecz jednostki organizacyjnej Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe co najmniej jedno zamodwienie o
Swiadczenie ustug z zakresu ochrony danych osobowych.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie

spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach ztozonych

przez Wykonawce. Z tresci ztozonych przez Wykonawce dokumentéw musi wynikac

jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z

wymienionych powyzej warunkéw skutkowac bedzie, nie moznoscig wyboru oferty tego

Wykonawcy i oferta ta zostanie odrzucona.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.

Wykonawca bezwarunkowo zaoferuje wykonanie zamodwienia zgodnie z p. Il
niniejszego zaproszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie (wykonawca moze wykorzysta¢ formularz ofertowy
zatgczony do zapytania ofertowego). Jezeli wykonawca sporzgdza oferte samodzielnie
zostanie ona przyjeta do postepowania pod warunkiem, ze bedzie identyczna, co do
tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego. Wszystkie kwoty w formularzu
ofertowym nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Oferta powinna
by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamodwienia, w szczegdlnosci: koszty materiatéw, pracy sprzetu i Srodkéw
transportu oraz koszty posrednie, zysk, przewidywang inflacje do konca swiadczenia
ustugi i podatek.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych
polskich (PLN).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wspdlnych.

Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce bedzie ceng brutto (z podatkiem VAT).
Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany do ponoszenia zadnych innych wydatkéw
przekraczajagcych cene podang przez Wykonawce w ofercie. Zaproponowana
cena/wynagrodzenie musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane 1z realizacja
zamowienia oraz bedzie ceng niezmienng do korca jego realizacji. W przypadku ztozenia
oferty przez osobe fizyczng zastrzega sie, ze cena/wynagrodzenie oferowana przez
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie obcigzenia, ktore poniesie Zamawiajacy z
tytutu zawarcia umowy z tym Wykonawcg i wyptacenia mu ceny/wynagrodzenia (np.
sktadki na ubezpieczenie spoteczne).

Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub sktadanych tacznie z nig dokumentach jest wymagany
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, podpis ten musi umozliwié
identyfikacje tozsamosci osoby go sktadajgcej tj. powinien by¢ ztozony wraz z imienng
pieczatka lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

Warunkiem uiszczenia zaptaty przez Zamawiajgcego za spetfnienie $wiadczenia jest
przedtozona, poprawnie wystawiona faktura, po uprzednim dokonaniu odbioru
zamowienia przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza wystawienie faktury czesciowej - po wykonaniu pierwszego

przegladu, oraz faktury koricowej - po wykonaniu drugiego przegladu instalacji i

urzadzen.

Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie w ofercie oczywistych omytek rachunkowych i
pisarskich.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zgdania od wykonawcow dodatkowych
dokumentéw i wyjasnien w przypadku braku mozliwosci weryfikacji ztozonej oferty. O
zaistnieniu takiej koniecznosci, Zamawiajacy powiadomi wykonawce niezwtocznie
kontaktujac sie z nim pocztg elektroniczng lub telefonicznie. W zawiadomieniu, o ktérym
mowa powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy wykonawcy nieprzekraczalny termin na
poprawienie btedéw lub przestanie dokumentéw wyjasniajgcych. Niedotrzymanie przez
wykonawce wskazanego terminu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty przez
Zamawiajgcego.

Oferta pozostajgca w sprzecznosci z wymogami przedstawionymi w niniejszym
zapytaniu, w szczegdlnosci niekompletna lub niemozliwa do uznania za oferte w
rozumieniu przepiséw prawa cywilnego albo zawierajgca inne rozpoznane wady
sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytuty odrzucenia oferty lub
wykluczenia Wykonawcy, nie przystuguja Wykonawcy Zzadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia brakéw w zfozonej przez
Wykonawce ofercie.

Zamawiajgcy moze zazgdac¢ poswiadczenia autentycznosci podpisu osoby uwidocznionej
w tresci petnomocnictwa jako mocodawca. Poswiadczenie autentycznosci podpisu moze
by¢ dokonane przez notariusza - podpis notarialnie poswiadczony lub innej
dopuszczanej przez prawo, urzedowej formie.

Dokumenty mogg by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é

z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniong do podpisania oferty.
Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i moga
podlegac udostepnieniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.

Do oferty nalezy zataczy¢:

a) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu wykonawcy w
postepowaniu - oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — na
formularzu ofertowym,

b) dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie co najmniej jednej ustugi z zakresu
ochrony danych osobowych zrealizowanej na rzecz jednostki organizacyjnej
Paristwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe,
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VI.

VII.

VIII.

IX.

c) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania
ofert,

d) dokument wskazujgcy reprezentacje wykonawcy w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w celu potwierdzenia prawidtowosci umocowania oséb
dziatajgcych w imieniu wykonawcy, jezeli oferte podpisuje osoba inna niz to wynika
z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG), wowczas wraz z ofertg nalezy ztozy¢
oryginat petnomocnictwa albo notarialnie potwierdzong kopie.

UWAGI OGOLNE

. Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy, zgodnie z ktérg realizowane

bedzie zamdwienie.

. Pozostate wymagania ustalono we wzorze umowy o wykonanie przedmiotowego

zamowienia, zatgczonym do niniejszego zaproszenia.
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

. Miejsce sktadania ofert w formie pisemnej: siedziba Zamawiajacego, pok. 105 -

sekretariat (I pietro).

. Termin skiadania ofert uptywa dnia 21 czerwca 2024 r. o godzinie 9:00.
. Oferte do niniejszego zapytania nalezy dostarczy¢ osobiscie lub drogg

pocztowa/przesytkg kurierskg na adres jak wyzej, lub sporzadzong w postaci
elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem
osobistym, lub podpisem zaufanym) przesta¢ w ww. terminie na adres poczty
elektronicznej: rdlp@bialystok.lasy.gov.pl.

. Oferty, ktdére wptyng po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie beda

rozpatrywane.

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Otwarcie ofert nastgpi 21 czerwca 2024 r. o godzinie 9:15.
. Niezwtocznie po dokonaniu otwarcia i odczytania ofert zamawiajgcy poinformuje

wykonawcow ktérzy ztozyli oferty o nazwach wykonawcéw i oferowanych przez nich
cenach, przekazujgc te informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, lub na
whniosek wykonawcy - w formie pisemne;j.

. Zamawiajacy zastrzega, iz moze bez podania przyczyn odwotaé postepowanie o

udzielenie niniejszego zamoéwienia lub nie wybraé zadnej z przedstawionych mu ofert.
Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY

1. Kryterium wyboru oferty: cena ofertowa brutto - 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizszg cene i

ktdrego oferta bedzie odpowiadata wszystkim wymaganiom przedstawionym w
zaproszeniu ofertowym.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy rownoczesnie

zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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X.

2.

— wyborze najkorzystniejszej oferty,

— wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, o ile odbedzie
sie to w terminie zwigzania ofertg.

O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w
postepowaniu Wykonawce drogg elektroniczng lub telefonicznie.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

8.

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 — dalej

,RODO”) Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych jest

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Biatymstoku ul. Lipowa 51, 15-424
Biatystok, dane kontaktowe zamawiajgcego: tel. +48 85 7481800, poczta elektroniczna:
rdlp@bialystok.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowad sie poprzez

dane kontaktowe wskazane powyze;.

Celem przetwarzania danych osobowych jest wywigzanie sie z warunkéw okreslonych w

umowie badz podjecie dziatan zmierzajgcych do przygotowania umowy pod katem jej
przysztej realizacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg,
przed zawarciem umowy oraz

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora.

Dane osobowe mogga by¢ przekazywane innym jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa, jak
rowniez innym podmiotom Swiadczgcym prawne czy doradcze na rzecz Administratora.
Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowej.

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) sprostowania danych (art. 16. RODO),

c) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

e) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania
danych, w tym profilowania (art. 22 RODO),

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnos¢ przetwarzania
danych z przepisami o ochronie danych osobowych.

Administrator ma obowigzek przechowywa¢ dane osobowe nie dtuzej niz przez okres

wynikajacy z przepisdw prawa, jak rowniez Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw

Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL w Lasach

Panstwowych.
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9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym. Osoba, ktorej dane dotyczg, nie
jest zobowigzana do ich podania. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem
mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

10. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Cezary Swistak
Zastepca Dyrektora RDLP ds. Gospodarki
Lesnej

/podpisano elektronicznie/

W zatgczeniu:
1. Zatgcznik nr 1 — wzér umowy,
2. Zatgcznik nr 2 — formularz oferty.
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