ZARZADZENIE Nr 1 /2024

Gléwnego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 5 /f stycznia 2024 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 3/2023 Gléwnego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa z dnia 15 marca 2023 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Glownemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa

Na podstawie § 4 statutu Gléwnego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 69 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
4 listopada 2020 r. w sprawie nadania Statutu Gtéwnemu Inspektoratowi Ochrony Roslin
i Nasiennictwa (Dz. Urz. MRiRW, poz. 84) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 3/2023 Gltoéwnego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 15 marca 2023 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gléwnemu
Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 10 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:
,la. Biurem Dyrektora Generalnego kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy
Dyrektora Operacyjnego oraz Gléwnego Ksiggowego i Naczelnika Wydzialu
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.”;
2) w§ 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Laboratorium lub oddzialem Centralnego Laboratorium kieruje kierownik
samodzielnie lub przy pomocy zastepcy.”
3) w § 11 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,J. Prace pracowni zamiejscowych, pracowni, zespolow oraz wieloosobowych
samodzielnych stanowisk pracy koordynujg pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora
Generalnego.”;
4) w§16wust.2 po punkcie 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,,3) samodzielne Stanowisko ds. Obiegu Dokumentacji.”;
5) po § 16 dodaje si¢ § 16a w brzmieniu:
Do zadan Dyrektora Operacyjnego nalezy w szczegolnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez:
a) Wydzial Organizacyjno-Prawny z wyjatkiem zadan nadzorowanych
bezposrednio  przez  Dyrektora  Generalnego,  okreslonych
w szczegblnosci w § 18 ust. 1 pkt. 1,3,41 6 oraz § 19,
b) Wydzial Informatyki,
¢) Wydzial Wsparcia,
d) samodzielne Stanowisko ds. Obiegu Dokumentacji;
2) sprawowanie nadzoru nad obslugg administracyjng realizacji zadan
Gléwnego Inspektoratu;



3) koordynowanie wspélpracy migdzy komorkami Gléwnego Inspektoratu,
w szczeg6lnosci z Centralnym Laboratorium w zakresie prowadzenia
spraw zwigzanych z obsluga administracyjng realizacji zadan Gléwnego
Inspektoratu, w tym spraw zwigzanych z zarzadzaniem majatkiem
1 gospodarowaniem mieniem;

4) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem spraw  dotyczacych
nieruchomos$ci bedacych w trwalym zarzadzie Glownego Inspektoratu,
w tym skladania deklaracji podatku od nieruchomosci i spraw dotyczacych
oplat od trwalego zarzadu,

5) wspoldziatanie z Centralnym Laboratorium w zakresie monitorowania
stanu technicznego nieruchomoséci bedacych w trwalym zarzadzie
Gléwnego Inspektoratu;

6) wspdldziatanie z Centralnym Laboratorium w zakresie prowadzenia spraw
remontowo - budowlanych;

7) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem spraw  zwigzanych
z zamoéwieniami publicznymi oraz polityka zakupowa prowadzong
przez Glowny Inspektorat;

8) sprawowania nadzoru w sprawach z zakresu prowadzenia archiwum
zaktadowego;

9) koordynowanie spraw dotyczacych bhp i ppoz. i wspoldzialanie w tym
zakresie z samodzielnym stanowiskiem do Spraw Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;

10) sprawowanie nadzoru w zakresie systeméw teleinformatycznych;

11)koordynacji spraw w zakresie realizacji Strategii Panstwowej Inspekcji
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa.” ;

6) w § 18 ust. 2 otrzymuje brzemiennie:

»1) Zespot Radcow Prawnych, ktdry realizuje zadania zwigzane z obshuga

prawna i legislacyjng Gtownego Inspektoratu;

2) Zespot ds. Organizacyjnych, ktory realizuje w szczegdlnosci zadania

wskazane w ust. 5,7 - 9;

3) samodzielne stanowisko ds. administracyjnych, ktore bezposrednio podlega

Dyrektorowi Operacyjnemu w zakresie:

a) koordynacji~ i nadzoru nad zlecaniem 1 przeprowadzaniem prac
budowlanych we wspolpracy z Centralnym Laboratorium,

b) koordynacji i nadzoru nad =zlecaniem 1 przeprowadzaniem robot
budowlanych w  ramach konserwacji  biezacych, przegladéw
gwarancyjnych, technicznych, budowlanych, badan i pomiaré6w instalacji
oraz urzadzen zapewniajacych sprawnos¢ techniczna i eksploatacyjng
jednostek GIORIN we wspotpracy z Centralnym Laboratorium,

¢) koordynacji spraw dotyczacych administrowania nieruchomosciami,
w tym spraw dotyczacych trwalego zarzadu we wspotpracy z Centralnym
Laboratorium,

d) przygotowywania projektow uméw i innych dokumentdéw, niezbednych



do zawarcia umow na $wiadczenie ustug i dostaw towar6w i mediow.”;
7) w § 22 po punkcie 7 dodaje si¢ punkt 8 w brzmieniu:
,,8) administracyjna obsluga realizacji zadan Gltéwnego Inspektoratu, w tym
zabezpieczanie potrzeb Glownego Inspektoratu w zakresie wyposazenia, pomieszczen
oraz $rodkéw transportu.”;
8) po § 24 dodaje § 24a w brzmieniu:
,,Do zadan stanowiska ds. Obiegu Dokumentacji nalezy w szczegdlnosci;
1) koordynowanie realizacji zadaf Gléwnego Inspektoratu w zakresie obstugi
archiwizacyjne;;
2) prowadzenie archiwum zakladowego;
3) wspoldzialanie w okreS§laniu kierunkéw rozwoju systemu elektronicznego
zarzgdzania dokumentacja;
4) zabezpieczenie Glownego Inspektoratu w zakresie materiatéw biurowych;
5) prowadzenie ewidencji ilo§ciowo - warto$ciowe;j.”;
9) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreSlone w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 1.







