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Prokurator Okręgowy w Suwałkach 

ogłasza nabór na stanowisko sekretarki (pracownika na zastępstwo ) 
w Prokuraturze Okręgowej w Suwałkach

Liczba wolnych stanowisk - 1

Wymagania stawiane kandydatom:

wykształcenie średnie z maturą, 

pełna zdolność do czynności prawnych, 

nieposzlakowana opinia, 

Niekaralność, 

przeciwko kandydatowi nie może być prowadzone postępowanie o przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe, 

znajomość obsługi komputera, 

znajomość techniki pracy biurowej, umiejętność redagowania pism urzędowych, 

umiejętność organizowania czasu pracy, 

umiejętność pracy w zespole, kultura osobista, 

samodzielność, obowiązkowość, kreatywność i komunikatywność, odporność na 

stres, 

dyspozycyjność,

S komunikatywność 

stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

J podanie o przyjęcie do pracy ze wskazaniem sygnatury ogłoszenia, 

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 

życiorys, 

oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe, 

kopie dokumentów poświadczających doświadczenie zawodowe,



J kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji,

Z klauzula informacyjna,

Druki dokumentów i oświadczeń - do pobrania ze strony internetowej Prokuratury 

Okręgowej w Suwałkach www.gov.pl/web/po-suwalki lub w siedzibie Prokuratury 

Okręgowej w Suwałkach, ul. Pułaskiego 26, pokój nr 509.

Wymagane dokumenty aplikacyjne zamknięte w kopercie należy składać 

w Kancelarii Prokuratury Okręgowej w Suwałkach, 16-400 Suwałki, ul. Pułaskiego 26 

(parter) w terminie do dnia 15 marca 2024 roku lub przesłać pocztą na wskazany wyżej 

adres.

W przypadku nadania dokumentów pocztą o ww. terminie decyduje data stempla 

pocztowego.

Zastrzega się możliwość unieważnienia naboru na każdym jego etapie.

Inne dodatkowe infonnacje można uzyskać pod numerem telefonu: 

> 87 56 28 661 lub 87 56 28 644.

Inne informacje:

- oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz przesłane po 

terminie nie będą brane pod uwagę,

- oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie,

- na rozmowę kwalifikacyjną zaproszone zostaną osoby, które spełnią wymagania 

formalne,

- kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy 

kwalifikacyjnej.
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