PROKURATURA OKREGOWA
W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 LLomza
tel. 862155470 lax 862165477

cmail: biwro.podawcze. polomia prokuratura. gov.pl

Sygnatura konkursu — 3002-4.1111.5.2023

Ogloszenie
o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Wysokiem

Mazowieckiem

Prokurator Okregowy w Lomzy na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. 2018, poz. 577) oraz §2. §3. §6. §7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosei z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy

w sadzie i prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r.. poz. 400 t.).),

oglasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY

w Prokuraturze Rejonowej w Wysokiem Mazowieckiem

Liczba wolnych stanowisk — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy — Wysokie Mazowieckie

Zakres zadan na stanowisku pracy:

« prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych w  Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sckretariatow oraz innych dzialow administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci

2021.170);
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» wykonywanie wszystkich prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych
w sprawach prowadzonych przez prokuratorow w ramach ich ustawowych
kompetencji oraz zleconych czynnosci formalnoprawnych przewidzianych
w ustawach. jezeli do ich wykonania nie jest uprawniony wylacznie prokurator:

« wykonywanie czynnosci z zakresu administracji Prokuratora Rejonowego:;

« prowadzenie korespondencji. redagowanie pism;

+ zapewnienie sprawnego obiegu wplywajgcych i sporzadzanych w prokuraturze
dokumentow  procesowych 1 innych pism oraz ich ewidencjonowanie
1 rejestrowanie;

+ obsluga wszystkich urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

« nieposzlakowana opinia.

+ niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

+ przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

. ‘wykszta-lcenie srednie, w tym zdany egzamin maturalny,

« stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

« umigjetnos¢ bieglej obstugi komputera (Mr Office Word. Ms Office Exel),

+ znajomos¢ metod i techniki pracy biurowej.

Wymagania pozadane:

+ znajomos¢ metod i techniki pracy biurowej, w tym umiejetnosé postugiwania sie
‘spr7'.f;l'cm komputerowym.

* odpornos¢ na stres,

. samodzielnosc. odpowiedzialnosc. rzetelnos¢, kreatywno$é, komunikatywnosc.,
. uniicjc;moﬁé pracy w zespole.

+ umigjetnos¢ organizacii pracy.
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+ wysoka kultura osobista.
« dyspozycyinosc,

+ wiedza ogolna oraz dotyczaca organizacji i funkcjonowania prokuratury.

Wymagane dokumenty:

» wniosek o dopuszczenie do konkursu.

« wniosek o zatrudnienie.

« kwestionariusz osobowy,

*  ZYyCIOrys,

« urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztalcenie.

« o$wiadczenie kandydata o tym. ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postgpowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe,

« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych dla potrzeb rekrutacji,

+ kserokopie dokumentow potwierdzajacych jego umiejetnosci i osiagniecia

zawodowe.

Konkurs zostanie przeprowadzony w trybie 1 na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dn. 17.01.2008 r. w sprawie
szczegOlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursoOw na staz urzedniczy

w sadzie 1 prokuraturze (Dz. U. z 2014r.. poz. 400).

Konkurs sklada sie z trzech etapow:
1. etap pierwszy - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,
2. ctap drugi - praktyczny sprawdzian umiej¢tnosci, tj. prawidlowosci sporzadzania
m.in. pism urzedowych oraz test wiedzy z zakresu znajomosci:
e Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 02 kwietnia 1997 roku (Dz.U. z 1997
roku, Nr 78, poz. 483 z pozn. zm.);
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e Ustawy z 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze (Dz.U.2022.1247 t.j.);

* Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 07 kwietnia 2016 roku - Regulamin
wewngtrznego  urzedowania  powszechnych  jednostek  organizacyjnych
prokuratury (Dz.U. z 2017 r, poz. 1206 z p6z.zm);

e Ustawy z 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz.U.
2018.577 t.j.);

e Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 03 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk 1 szczegélowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych
pracownikow sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.
2022.2425);

° znajomosci praw i obowigzkéw pracowniczych na podstawie Kodeksu Pracy

Dz 112022, 15104.1.);

podstawowe zagadnienia z zakresu etyki zawodowe;.

3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna, ktorej przedmiotem bedzie ocena umiejetnosci

kandydata dotyczaca wykorzystywania jego wiedzy w praktyce.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu [ etapu konkursu, sporzadzi liste
kandydatow zakwalifikowanych do II etapu, a po przeprowadzeniu II etapu — liste

kandydatow do 111 etapu.

Po I i I etapic konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w siedzibic
prokuratury zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajgce liste  kandydatow
dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas kolejnego etapu

konkursu.

Po przeprowadzeniu Il etapu konkursu, informacja zawierajagca dane kandydata
zakwalifikowanego do zatrudnienia. zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowe]j Prokuratury Okrggowej w Lomzy oraz poprzez

wywieszenie na tablicy ogloszen.



5
Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu. moze wylonic¢ list¢ rezerwowa.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatow.

Dokumenty z dopiskiem ..Konkurs na staz urzedniczy™ ze wskazaniem sygnatury
3002-4.1111.5.2023, nalezy skfada¢ w terminie do dnia 10 pazdziernika 2023 roku:
® bezposrednio w siedzibie Prokuratu ry Okregowej w Lomiy, 18 — 400 Lomza,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,
* droga pocztowg na wyzej wymieniony adres (za date zlozenia dokumentdw

uwaza si¢ date stempla pocztowego).

Dokumentacja zlozona przez osobe wybrang do zatrudnienia zostanie dolaczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacje zlozona przez pozostalych kandydatow
bioracych udzial w konkursie, nalezy adebra¢ w ciagu 7 dni od daty zakonczenia

konkursu. W przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona,
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Zalaczniki:
wniosek o dopuszezenie do konkursu:
- kwestionariusz osobowy:
- wniosek o zatrudnienie:
- oswiadczenie o karalnosci:

- oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych.






