Gdansk, dnia 11 grudnia 2023 r.

KOMENDA MIEJSKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Gdansku
ul. Beniowskiego 7, 80-382 Gdansk

ZAPYTANIE OFERTOWE NR PT.2370.1.6.3.2023
prowadzone na zasadach witasciwych dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 130.000 zt netto lub zamdwien, dla ktorych nie stosuje sie Prawa
zamowien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.)

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku, dziatajac jako
Zamawiajacy, sktada zapytanie ofertowe na ponizszy przedmiot zamédwienia:

~Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych, sanitarnych i ciggéw
komunikacyjnych znajdujacych sie w Komendzie Miejskiej PSP w Gdansku”

I. Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi sprzatania pomieszczen biurowych, sanitarnych
i ciggéw komunikacyjnych znajdujgcych sie w Komendzie Miejskiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Gdansku.

2. Szczegotowy zakres ustug okreslonych w pkt 1 oraz harmonogram ich wykonania
zawiera zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca musi zagwarantowac ciggtos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych,
urlopéw itp. zatrudnionego personelu.

4. Na srodki czystosci i sprzet Zamawiajacy udostepnia pomieszczenie gospodarcze
(p. 210) zlokalizowane na | p. o pow. 6 m?.

5. Celem prawidtowej wyceny przedmiotu zamowienia, umozliwia sie Wykonawcy
dokonania wizji lokalnej pomieszczen. Wizji mozna dokonaé w terminie ustalonym
telefonicznie z przedstawicielem Zamawiajgcego, w dni robocze w godzinach od 7:30
do 15:30, najpdzniej na dwa dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

Il. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania przedmiotu zamowienia od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca winien wykaza¢ dosdwiadczenie w realizowaniu co najmniej dwoch
podobnych do przedmiotu zamdwienia ustug tj. ustugi sprzatania obiektow biurowych,
sanitarnych i ciggow komunikacyjnych o tacznej powierzchni min. 1000 m?2, w okresie
ostatnich 3 lat bezposrednio poprzedzajgcych date ogtoszenia niniejszego zapytania
ofertowego. W przypadku gdy Wykonawca prowadzit dziatalno$é gospodarczg
w krotszym okresie to dodwiadczenie nalezy wykazac za caty okres prowadzonej przez
Wykonawce dziatalnosci gospodarczej.

2. Do oferty Zamawiajagcy wymaga dotaczenia referencji lub innych dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie wszystkich wskazanych w ofercie ustug, o ktérych mowa
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w ust. 1, w sposob nalezyty, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy skierowania min. dwoch osob, ktére bedg
wykonywaty przedmiotowg ustuge. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce doswiadczonego personelu tj. osob, ktore w okresie ostatnich 3 lat
wykonaty co najmniej dwie ustugi sprzatania obiektéw biurowych (pisemne oswiadczenie
Wykonawcy w Formularzu oferty).

4. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia Kkoordynatora, bezposrednio
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia, upowaznionego do kontaktow
z Zamawiajacym, sprawowania nadzoru nad swiadczeniem ustug, zarzgdzania
personelem oraz do podejmowania wigzacych decyzji z zakresu przedmiotu
zamowienia. Powyzszg informacje Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu w ofercie
(Formularz oferty) z podaniem danych kontaktowych.

IV. Kryteria wyboru oferty
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat nastgpujgcymi kryteriami:
1) Cena - 80% (80 pkt)

Ofercie z najnizszg cenag przydziela sig 80 punkidw, pozostate oferty otrzymujg
proporcjonalng ilos¢ punktéw wg nastgpujgcego wzoru:

Pc=(Cn:Cb)x 80

gdzie:

Pc - otrzymane punkty

Cn - cena najnizsza ze ztozonych ofert
Cb - cena badanej oferty

2) Doswiadczenie - 20% (20 pkt)

Zamawiajacy przyzna punkty za realizacje powyzej dwéch podobnych do przedmiotu
zamowienia ustug sprzatania obiektow biurowych sanitarnych i ciggdw
komunikacyjnych o tacznej powierzchni min. 1000 m? w okresie ostatnlch 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, wg ponizszej punktaciji:

» 0 pkt - 2 zrealizowane ustugi

~ 10 pkt - 3 zrealizowane ustugi,

» 20 pkt - 4 i wiecej zrealizowanych ustug.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg taczng liczbe punktdéw za podane
powyzej kryteria oceny ofert. Punkty zostang obliczone wg ponizszego wzoru
z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku:

P=Pc+Pd

gdzie:
P - tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie
Pc - liczba punktéw za kryterium cena
Pd - liczba punktéw za kryterium doswiadczenie

2. Ocenie bedg podlegac wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdrej zostanie przyznana najwyzsza
ilo§¢ punktow na podstawie ww. kryterium., z tym zastrzezeniem, Ze oferta nie
spetniajgca wymagan okreslonych w pkt. Il bedzie podlegata odrzuceniu przez
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Zamawiajgcego bez oceny wg powyzszego kryterium.

4. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

V. Spos6b przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, moze wprowadzaé zmiany w ztozonej
ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania
ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim i podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

4. Ceng ofertowa jest cena ryczattowa brutto i winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
Cena winna uwzglednia¢ koszt wykonania prac wymienionych w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego oraz zuzycie sprzetu, $rodkéw czyszczacych i materiatow
eksploatacyjnych.

5. Zamawiajacy zbada czy oferta Wykonawcy jest zgodna z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu. Oferta Wykonawcy, ktéra jest niezgodna z trescia zapytania
podlega odrzuceniu.

6. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przediozenia
wyjasnien na piémie w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego. W przypadku nie
ziozenia przez Wykonawcg wyjasnienia na piémie w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

7. O wyborze i uznaniu oferty za najkorzystniejsza zadecyduje najwyzsza iloéé punktow
przyznanych zgodnie z pkt. IV.

8. O wynikach przeprowadzonego zapytania ofertowego Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji =z najkorzystniejszym
Wykonawca, ktéry ztozyt ofertg. Jezeli Wykonawca nie przystanie na zaproponowana
negocjacjg, Zamawiajacy moze podjg¢ negocjacje z kolejnym najkorzystniejszym
Wykonawca.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyn, na kazdym etapie postepowania, w szczegdlnoéci uniewaznienie
postgpowania moze nastgpic¢, gdy ceny zaproponowane przez wykonawcéw bedg wyzsze
od kwoty, jaka zostata przeznaczona na sfinansowanie niniejszego zaméwienia lub gdy
wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu.

11. Jezeli z przedtozonych do oferty dokumentéw nie wynika upowaznienie do podpisania
I zilozenia oferty przez osobe reprezentujgca Wykonawce - zatgczyé nalezy
petnomocnictwo w oryginale.

12. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ztozonej ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

13. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z trescig i wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
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2) zawiera biedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia przez
Zamawiajgcego omytek rachunkowych,
3) zostanie ziozona po terminie sktadania ofert.

VI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
Zwigzania oferta.

VIl. Miejsce i termin skladania oferty

1. Oferte, wypetniony i podpisany zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Komenda Miejska Panstwowe] Strazy
Pozarnej w Gdansku ul. Beniowskiego 7, 80-382 Gdansk — sekretariat (I pigtro), lub
przestac:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
sekretariat.przetargi@kmpsp.gda.pl /ub,
b) osobiscie w sekretariacie (I pigtro) siedziby Zamawiajgcego.

2. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 18.12.2023 roku o godz. 12:00 (decyduje data
wptywu oferty do Zamawiajgcego).
3. W przypadku ofert sktadanych osobiscie, pocztg lub kurierem:
1) sekretariat Zamawiajacego czynny jest w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30,
2) w przypadku probleméw w dorgczeniem oferty poza godzinami, wskazanymi
w ppkt. 1) powyzej, konsekwencje obcigzajag Wykonawce, ktoéry przyjmuje do
wiadomosci i oswiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.
4. W przypadku ofert skladanych w wersji elektronicznej:
1) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/ skandw podpisanych
dokumentow;
2) zaleca sig, by kazdy zatgcznik wielostronicowy zapisany byt w jednym pliku;
3) kazdy zatgczony plik powinien by¢ opisany inng nazwg wiasng, zgodnie ze
schematem: ,Nazwa Wykonawcy nazwa pliku”;
4) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w tresci wiadomosci informacji o liczbie
i nazwach przesytanych plikow.

VIIl. Informacje dodatkowe

1. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, kidry spetnia wymagania zapytania ofertowego
i ktorego oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbg punktow.

2. Warunki realizacji zamowienia, w tym warunki ptatnosci zawiera Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania (wzér umowy).

3. W sprawie zamodwienia nalezy kontaktowacé sie z przedstawicielem Zamawiajacego:
asp. sztab. |zabela Hajda tel. 58 511 13 24

4. Zamawiajgcy wraz z niniejszym zapytaniem ofertowym przekazuje Klauzulg informacyjng
z art. 13 RODO stanowigcg Zatagcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
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KOMENDANT MIEJZKI
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Zatgczniki:
1. Zatgeznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu i warunkow zaméwienia.

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty.
3. Zatgcznik nr 3 - Wzdr umowy.
4. Zatgcznik nr 4 - Klauzula RODO.

strona 5z 5 /






