Zatgcznik do zarzadzenia Nr 14/2024

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

PROCEDURA

zgloszen zewnetrznych od sygnalistow

do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Jarostawiu

§ 1.1. Procedura zgloszen zewnetrznych od sygnalistow do Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Jarostawiu (Procedura) stanowi procedur¢ przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych, ktora okresla w szczegodlnosci tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgltoszonymi anonimowo, o ktérej mowa
w art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r. poz.
928), dalej zwang ,,ustawg”’.

2. Stosowana w Procedurze terminologia pochodzi z ustawy.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Jarostawiu jest organem publicznym
W rozumieniu ustawy 1 przyjmuje oraz rozpatruje zgloszenia zewnetrzne od sygnalistow

dotyczace naruszenia prawa w zakresie okreslonym ustawa.

§ 2. 1. Zgloszenia zewngtrzne to informacje o naruszeniu prawa uzyskane przez sygnaliste
w kontek$cie zwigzanym z jego praca.

2. Pozostale zgloszenia naruszenia prawa przekazywane przez inne osoby stanowig
interwencje, petycje 1 inne wystapienia, a osoby przekazujace je nie korzystaja z ochrony

przewidzianej dla sygnalistow.

§ 3. 1. Nie przyjmuje si¢ zgloszen zewnetrznych przesytach anonimowo.
2. Zgloszenia anonimowe bedg traktowane jako interwencje anonimowe i mogg by¢ podstawa

dziatan shuzbowych odpowiednich do ich tresci.

§ 4. Przyjmowanie zgloszen zewnetrznych nastepuje w trybie wynikajagcym z ogdlnych zasad
zawartych w instrukcji kancelaryjnej 1 wewnetrznych zasadach przyjmowania, przekazywania

1 rozpatrywania spraw urzgdowych.



§ 5. Organ publiczny, a w jego imieniu pracownik wyznaczony do zalatwienia sprawy
wynikajacej ze zgloszenia zewnetrznego:
1) przyjmuje zgloszenie zewnetrzne;
2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewngtrznego, polegajacej na ustaleniu,
czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego
organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatan nastepczych;
3) rozpatruje zgloszenie zewnetrzne - W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu;
4) podejmuje dzialania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

5) przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng.

§ 6. 1. Jezeli zgloszenie zewngtrzne nie nalezy do zakresu dzialania organu publicznego, to
organ ten przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych - oraz
informuje o tym sygnaliste.

2. W przypadku, gdy przepisy odrgbne nie pozwalaja ustali¢ organu wlasciwego do
rozstrzygnigcia sporu o wlasciwo$¢ migdzy organami publicznymi, w zakresie rozpatrzenia
zgloszenia zewngtrznego lub podjecia dziatan nastgpczych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
art. 22 i art. 23 KPA.

3. Organ publiczny odstepuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego, jezeli zgloszenie nie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz informuje sygnaliste o odstapieniu od
przekazania zgloszenia zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.
4. Odstgpujac od przekazania zgloszenia zewngtrznego, organ publiczny moze poinformowac
sygnalistg, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrgbnych, w szczegdlno$ci jako przedmiot powoddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wlasciwym organom do
rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wplywa w szczegolnosci na
dopuszczalno$§¢ wniesionego pdzniej Srodka prawnego, na bieg termindw ani na tres$é
rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia postepowania. Informacja przekazana sygnaliscie

zawiera pouczenie w tym zakresie.



§ 7. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednocze$nie
dokonanego zgloszenia zewngtrznego oraz wniesionej skargi, o ktéorej mowa w art. 227
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572), lub gdy z treSci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego,

stosuje si¢ wylacznie przepisy ustawy i Procedury.

§ 8 1. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu.

2. Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danychorgan publiczny nie realizuje
obowigzkow ustawy, dotyczacych:

1) informowania sygnalisty o odstgpieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego, podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia;

2) przestania sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngetrznego;

3) wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ochrong przystugujaca sygnaliscie;

4) informowania sygnalisty o niepodj¢ciu dzialan nastgpcezych;

5) informacji zwrotnej przekazywanej sygnalicie.

§ 9. 1. Sposoby przekazywania zgloszen zewngtrznych obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszen ustnie lub pisemnie.

2. Zgloszenie ustne moze by¢ dokonane telefonicznie pod nr tel. 16 624-24-40.

3. Zgloszenie ustne dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub innego
nienagrywanego systemu komunikacji glosowej jest dokumentowane w formie protokotu
rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez osob¢ przyjmujaca.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy
przez jego podpisanie.

4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim
przypadku za zgoda sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania,
odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez lub osobe, przyjmujaca.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i1 zatwierdzenia protokotu spotkania
przez jego podpisanie.

5. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ rowniez dokonane osobiscie u 0sob petnigcych funkcje

okreslone w § 18 ust. 1. Zgloszenie osobiste dokumentowane jest w formie protokotu



przygotowanego przez lub osobe przyjmujaca podpisanego przez osobg przyjmujaca
zgloszenie 1 osobe dokonujaca zgloszenia.

§ 10. Zgloszenie zewngtrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:

1) w postaci papierowej - na adres do korespondencji: Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna ul. Grunwaldzka 7, 37-500 Jarostaw;

2) w postaci elektronicznej - na adres poczty

elektronicznej:  sekretariat.psse.jarostaw@sanepid.gov.pl  lub adres do dorgczen
elektronicznych: skrytka EPUAP: /PSSE-JAROSLAW/skrytka, lub za posrednictwem
przeznaczonego do tego formularza internetowego dostepnego pod adresem
www.gov.pl/web/psse-jaroslaw - wzor formularza zgloszenia stanowi zatacznik Nr 1 do

niniejszej procedury.

§ 11.1. Organ publiczny, ktéry przyjat zgloszenie zewnetrzne, przesyta sygnaliscie
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem
w tym zakresie lub organ publiczny ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. Wzor formularza potwierdzenia zgloszenia zewngtrznego stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszej Procedury.

§ 12. Na zadanie sygnalisty organ publiczny wlasciwy do podjecia dzialan nastgpczych
wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie,
w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2

ustawy.

§ 13. Organ publiczny moze zwréci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli
sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnos$ci jego tozsamosci, organ publiczny odstepuje od
zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

2. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
organ publiczny moze przekaza¢ zgloszenie zewngtrzne:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.



3. Do podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2, przepisy art. 42-44 ustawy stosuje si¢
odpowiednio.

4. Organ publiczny przekazuje bez zbednej zwloki wlasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewngetrznym
w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy

lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

§ 14. Dziataniem nastgpczym jest dzialanie podjete przez podmiot prawny lub organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bgdacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnos$ci przez
postgpowanie wyjasniajagce, wszczgcie kontroli lub postgpowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania s$rodkow finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgltoszen

zewngtrznych i podejmowania dziatan nastgpczych.

§ 15. 1.Organ publiczny moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy
w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszen prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewng¢trznym. Organ
publiczny informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dziatah nastgpczych, podajac uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 organ publiczny odnotowuje ten fakt wraz

z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

§ 16. 1. Organ publiczny przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotna
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnegtrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Organ publiczny informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan

wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.



§ 17. Kanaly komunikacji stale wykorzystywane przez organ publiczny do innych celow niz
przyjmowanie zgloszen zewnetrznych begda stosowane takze na potrzeby przyjmowania
takich zgloszen, gdyz zapewniaja:

1) zapewniajg kompletnos¢, poufnos¢ i integralno$¢ danych, w tym ich zabezpieczenie

przed dostgpem o0sob nieupowaznionych;

2) pozwalaja na przechowywanie informacji w sposob trwaly w celu umozliwienia

prowadzenia dalszego postgpowania wyjasniajacego.

§ 18. 1. Do przyjmowania ustnego zgloszen zewnetrznych upowaznione sg osoby pelnigce
nastepujace funkcje: Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Jarostawiu, Zastgpca
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Jarostawiu oraz dodatkowo pracownik
zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Obslugi Prawnej 1 Kierownik Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego.
2. Do rozpatrywania zgloszen zewnetrznych upowaznione sg osoby wymienione w dekretacji
organu publicznego. Osoby te uprawnione sg do:
1) dokonywania wstgpnej weryfikacji, podejmowania dzialan nastepczych oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;
3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych, po uzgodnieniu z organem publicznym.
3. Dokonujac dekretacji, organ publiczny upewnia si¢, osoby, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2,
s3 wyznaczane na podstawie kwalifikacji zawodowych, w szczegdlnosci wiedzy fachowej na
temat prawa 1 praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz umiejgtnosci

wypetniania powierzonych zadan.

§ 19. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazng zgoda sygnalisty. Kwestie

dotyczace ujawnienia takich danych szczegotowo reguluje ustawa.

§ 20. 1. Osoby uczestniczace w przyjmowaniu zgloszen zewnetrznych oraz dalszej pracy
z tym zgloszeniami uniemozliwiaja nieupowaznionym osobom uzyskanie dostgpu do

informacji objetych zgloszeniem oraz zapewniaja ochron¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty,



osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ takich osob.

2. Osoby rozpatrujace zgloszenie zewnetrzne sg obowigzane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaly w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dzialan nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktoérego wykonywaly te
prac¢. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa moga by¢ wykorzystywane

wylacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

3. Pracownicy Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, Oddziatlu Laboratoryjnego, Oddziatu
Ekonomicznego i Administracyjnego, Gtéwny Ksiggowy, Stanowisko Pracy ds.
Pracowniczych, oraz zajmujacy si¢ obiegiem dokumentow (sekretariat, archiwum itp.) urzedu
obstugujacego organ publiczny przechodza szkolenia w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 lub
2. Jesli do rozpatrywania zgloszen zewnetrznych wyznaczeni zostang inni pracownicy, przed

przekazaniem im sprawy, przechodza takie samo szkolenie.

§ 21. 1. Jezeli zgloszenie zewnetrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika
urzedu obstugujacego organ publiczny, pracownik ten jest obowigzany do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi urzedu
obslugujacego organ publiczny - bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne otrzymano
za posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych lub procedurg zgltoszen zewngtrznych.
§ 22. Organ publiczny:
1) prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych w sekretariacie organu,
2) jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen
zewnetrznych.
2. Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia
zewnetrznego.
3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;



2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktoérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgloszenia;

5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w
art. 40 ust. 2 ustawy;

9) szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia -
o ile organ publiczny posiada te dane.

4. Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszej Procedury.

5. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

§ 22. Pracownik =zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Obstugi Prawnej sporzadza
sprawozdanie roczne dotyczace zgloszen zewnetrznych przewidziane art. 47 ustawy i zatatwia
wszelkie sprawy z nim zwigzane.

§ 23. 1. Pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Obstugi Prawnej zapewnia
informacje w Biuletynie Informacji Publicznej przewidziane art. 48 ustawy.

2. Pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Obstugi Prawnej uprawniony jest do

udzielania poufnej porady dla 0s6b rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewngtrznego.

§ 24. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgloszen zewngtrznych, co najmniej raz
na 3 lata organ publiczny dokonuje przegladu procedury zgloszen zewngtrznych.
Koordynatorem tego procesu jest pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Obstugi

Prawnej.

§ 25. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze do postgpowania przed organami
publicznymi stosuje si¢ odpowiednio przepisy dziatow VII i VIII ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.



Zatgcznik nr 1do Procedury zgloszen
zewnetrznych od sygnalistow

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Informacje ogdlne

Kogo/ czego dotyczy zgloszenie

Data

Miejscowos¢

Dane

kontaktowe zglaszajacego

Rodzaj zgloszenia

Imie i nazwisko

Adres do korespondencji

Telefon

e-mail

Informacje szczegdtowe

Data zaistnienia nieprawidtowosci

Data powzigcia wiedzy o
nieprawidlowosci

Miejsce zaistnienia

Czy zostalo zgloszone?

Do kogo zostato zgloszone?

Opis nieprawidlowosci

Swiadkowie

Imie i nazwisko

Imig 1 nazwisko

Imie i nazwisko

Opis dowodow

Charakter nieprawidtowosci [zaznaczy¢ X — prawidlowa odpowiedz]

- podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetnienia czynu zabronionego

- niedopelnienie obowigzkéw lub przekroczenie uprawnien

- niezachowanie nalezytej staranno$ci wymaganej w danych okoliczno$ciach




- nieprawidlowosci w organizacji funkcjonowania PSSE w Jarostawiu
- naruszenie wewnetrznych procedur oraz standardow etycznych
- inne
Oswiadczenia
Oswiadczam, iz mam $wiadomos¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym
zgtoszeniem nieprawidtowosci.
NIr. Zalaczniki
1.
2.
3.
4.
Data i podpis
POUCZENIE

1. W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu nieprawidtowosci swiadomie
podano nieprawde lub zatajono prawdg, zglaszajacy bedacy pracownikiem, moze zostaé pociagnicty do
odpowiedzialno$ci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie moze by¢ réwniez
zakwalifikowane jako cigzkie naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych i jako takie skutkowaé
rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia.

2. W przypadku zgltaszajacego, $wiadczacego na rzecz Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
W Jarostawiu  na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgloszenia
nieprawidtowosci skutkowa¢ moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspotpracy
pomigdzy stronami.

3. Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej, zglaszajacy $wiadomie dokonujacy falszywego zgloszenia
moze zosta¢ pociagniety od odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po stronie
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Jarostawiu, w zwigzku z falszywym zgloszeniem.

Klauzula informacyjna RODO - sygnalisci

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny z siedziba w Jarostawiu,
ul. Grunwaldzka 7, 37-500 Jarostaw.

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod.psse.jaroslaw@sanepid.gov.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg w celu prowadzenia wewnetrznego postgpowania wyjasniajacego w celu:

- podjecia dzialan zwigzanych z ustaleniem, czy bedace przedmiotem zgloszenia dzialanie lub zaniechanie stanowi
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, regulacji wewnetrznych, czy kodeksu etyki,

- zapobiegania wystgpowaniu nieprawidtowosci, ustalenia okolicznosci, w jakich do naruszenia doszto lub mogtoby dojs¢,
- dokonania czynnosci zmierzajacych do rozstrzygnigcia sprawy,

4) odbiorcami, do ktdrych moga by¢ przekazane Panstwa dane osobowe, beda strony i uczestnicy postgpowan lub organy
wilasciwe do zalatwienia spraw na mocy przepisow prawa, ktorym PSSE w Jarostawiu sprawy przekazat. Odrgbng kategorie
odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione Panstwa dane, sa podmioty uprawnione do obshugi dorgczen oraz podmioty, z
ktorymi PSSE w Jarostawiu zawarla umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkownikéw w Urzedzie systemow
informatycznych,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia
lub  ograniczenia  przetwarzania, prawo do  wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania, = prawo
do przenoszenia danych,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



Zatgcznik nr 2 do Procedury zgloszen
zewnetrznych od sygnalistow

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO NIEPRAWIDEOWOSCI

Niniejszym potwierdza si¢, przyjecie zgloszenia nieprawidlowosci, ktore zostato dokonane przez

.................. dnia .................... 1 dotyczy nieprawidtowosci polegajacej na

Niniejszym stwierdza si¢, ze zglaszajacemu nadano / odméwiono nadania statusu sygnalisty.

Odmowa nadania zgtaszajagcemu statusu sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledow:

Data i podpis osoby odpowiedzialnej za zgloszenie



Zatqgcznik nr 3 do Procedury zgfoszen
zewnetrznych od sygnalistow

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

1. | Numer zgloszenia

2 | Data dokonania zgloszenia

3. | Przedmiot naruszenia prawa

4. | Dane osobowe sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

5. | Informacja o podjetych dziataniach
nastepczych

6. | Informacje¢ o wydaniu zaswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 38

7. | datg zakonczenia sprawy

8. | Informacje o niepodejmowaniu dalszych
dzialan w przypadku, o ktorym mowa
w art. 40 ust. 2

9. | Szacunkowa szkoda majatkowa, jezeli

zostata  stwierdzona oraz  kwoty
odzyskane w  wyniku postepowan
dotyczacych naruszen prawa bedacych
przedmiotem zgloszenia - 0 ile organ
publiczny posiada te dane.




