
Warszawa, dnia 11 maja 2023 r. 

Znak sprawy: BM.zop.23.2.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pudełek na odznakę honorową „Zasłużony dla Rolnictwa” 
w ilości 2 000 szt. oraz okładek do legitymacji stwierdzającej nadanie odznaki honorowej „Zasłużony 
dla Rolnictwa” w ilości 2 000 szt. wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
a)    pudełko na odznakę honorową „Zasłużony dla Rolnictwa”:
- wymiary: 60 mm x 80 mm x 25 mm (przy czym: 60 mm - szerokość podstawy i przykrywki, 80 mm - 
długość podstawy i przykrywki, 25 mm-wysokość pudełka);
- wykonane z tektury oklejonej introkalem w kolorze wiśniowym; na wierzchu pudełka powinno 
znajdować się wytłoczone, złocone godło państwowe (orzeł).
- na spodzie znajduje się wiśniowa poduszka aksamitna z wgłębieniem na odznakę (medal o średnicy 
30 mm, element łączący medal z zawieszką o wymiarach 6 mm – wysokość, 2 mm – szerokość; 
zawieszka o wymiarach 30 mm x 9 mm), w wieczku poduszka-gąbka pokryta białym materiałem, 
przykrywka i podstawka pudełka powinny być ze sobą trwale połączone z jednej strony (zawias lub 
w inny sposób), na szerokości pudełka (60 mm); pudełko zamykane na magnes.
b) okładka do legitymacji według objaśnienia określonego w załączniku Nr 3 do Rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie ustanowienia odznaki honorowej „Zasłużony dla 
Rolnictwa”, ustalenia jej wzoru oraz zasad i trybu nadawania, a także sposobu noszenia (Dz. U. Nr 78, 
poz. 833); 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.        

2. Termin realizacji zamówienia
Termin wykonania przedmiotu zamówienia wynosi 4 tygodne od dnia zawarcia umowy.

3. Kryteria oceny ofert 
Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:
a) 50% - cena
Punkty zostaną zaokrąglone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i będą obliczone wg 
następującego wzoru: Cena ofertowa brutto oferty najtańszej/Cena ofertowa brutto oferty 
ocenianej x 50 = ilość pkt.
b) 45% - jakość:
-zgodność z wymaganym opisem
-trwałość
-estetyka
Kryterium ”jakość” zostanie ocenione w skali punktowej do 45 punktów i będzie oceniona na
podstawie dołączonej przez wykonawcę do oferty próbki materiału.
c) 5% - zatrudnienie przy realizacji zamówienia i na czas jego trwania minimum jednej osoby, 
o której mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 lit. e lub f ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U.2022.1710)
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie osiągniętej liczby punktów przyznanych w 
oparciu o ww. kryterium oceny. Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów to 100 
(100% = 100 pkt).

4. Wymagania co do oferty cenowej
Oferta powinna zawierać:
- egzemplarz próbny pudełka oraz okładki legitymacji;
- cenę jednostkową brutto i netto za wykonanie przedmiotu zamówienia;



- cenę brutto i netto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia;
- datę sporządzenia, imię i nazwisko oraz podpis osoby składającej ofertę;
- kserokopię aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców lub kserokopię aktualnego 
zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej;
- oświadczenie w przypadku zatrudniania przez wykonawcę przy realizacji zamówienia osób 
o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z  dnia  29  stycznia  2004  r. – Prawo  zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

5. Osoba uprawniona do kontaktu
Pani Sylwia Laskowska, tel.(22) 623 14 99 , adres e-mail: sylwia.laskowska@minrol.gov.pl

6. Termin złożenia oferty: 25 maja 2023 rok

7. Sposób złożenia oferty:
1) korespondencyjnie za pośrednictwem poczty lub kuriera na adres: Ministerstwo Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem: Biuro Ministra – oferta na 
wykonanie odznaki; 

2) Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 
się osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem: Biuro Ministra – oferta na wykonanie odznaki, 
w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 
zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

  

Małgorzata Hirszel
Dyrektor Biura Ministra

/podpisano elektronicznie/

podpis dyrektora departamentu/biura
wnioskującego o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 1 – Projekt umowy. 
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