
Załącznik nr 1 

Znak: ZI.270.9.2024 

 

WZÓR UMOWY 

UMOWA NR ZI.271.       .2024 

o świadczenie usług z zakresu ochrony danych osobowych, 

zawarta w dniu ………………….. 2024 r. w Białymstoku, pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Regionalną Dyrekcją Lasów Państwowych w Białymstoku, ul. Lipowa 51, 

15-424 Białystok; NIP 5420303307, REGON: 050510720, 

zwanym dalej „Administratorem Danych”, 

reprezentowanym przez Pana Tadeusza Wilczyńskiego – Dyrektora Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych w Białymstoku, 

a 

……………………………………………………………………………………………………… ,  

zwanym dalej „Przetwarzającym”,  

zwanymi w dalszej części umowy „Stroną” lub łącznie „Stronami”, o treści następującej: 

 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Przetwarzającego na rzecz 

Administratora Danych usług z zakresu ochrony danych osobowych, w szczególności: 

1) analiza i nadzór nad bieżącymi zadaniami z zakresu  obowiązków wynikających  

z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE, w tym: 

a) dostosowanie procesów przetwarzania danych osobowych, systemów 

informatycznych oraz dokumentacji Administratora Danych do wymagań 

RODO poprzez opracowanie propozycji zmian w procesach oraz systemach 

informatycznych, przygotowanie stosownej dokumentacji oraz wsparcie przy jej 

wdrożeniu; 

b) aktualizacja i nadzór nad bieżącą dokumentacją polityki ochrony danych 

osobowych oraz kontrola przestrzegania określonych w niej zasad i procedur; 

c) aktualizacja i nadzór nad bieżącymi procesami przetwarzania danych 

osobowych oraz przesłankami przetwarzania danych osobowych; 

d) nadzór nad właściwymi zabezpieczeniami danych osobowych pod kątem 

technicznym i organizacyjnym oraz poddawanie ich przeglądom i 

uaktualnieniom; 

e) administrowanie upoważnieniami i innymi dokumentami regulującymi zakresy 

upoważnień oraz zarządzanie ewidencją osób upoważnionych do 

przetwarzania danych osobowych; 

f) zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych; 

g) nadzór, aktualizacja i ewidencjonowanie zbiorów danych osobowych oraz 

metod przetwarzania danych osobowych; 



h) nadzór i aktualizacja rejestru czynności przetwarzania danych osobowych i 

rejestru kategorii czynności przetwarzania danych osobowych; 

i) przeprowadzanie oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla 

ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania; 

j) przeprowadzanie oceny skutków ryzyka dla zinwentaryzowanych zbiorów 

danych osobowych i ocena skutków dla ochrony danych; 

k) nadzór, aktualizacja i ewidencjonowanie rejestru naruszeń (incydentów) 

ochrony danych osobowych; 

l) nadzór nad przejrzystością przetwarzania danych osobowych oraz trybem 

korzystania z praw wynikających z litery prawa; 

m) prowadzenie korespondencji, udział w kontrolach oraz współpraca z organem 

nadzorczym; 

n) sporządzanie i analiza opinii prawnych w obszarze ochrony danych osobowych, 

jak również w związku z dostępem do informacji publicznej, prawa zamówień 

publicznych, prawa cywilnego. 

2) sporządzanie dokumentacji, nadzór i aktualizacja oraz wsparcie prawne Kasy 
Zapomogowo-Pożyczkowej. 

3) doradztwo przez Przetwarzającego na rzecz Administratora Danych przy 
przetwarzaniu danych osobowych celem utrzymania zgodności tego przetwarzania  
z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 

4) przeprowadzanie szkoleń dla pracowników Administratora Danych w zakresie zmian 

przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. 

5) konsultacji telefonicznych oraz poprzez e-mail w zakresie ochrony danych osobowych 

przez okres trwania umowy. 

6) osobistego świadczenia usług w siedzibie Administratora Danych jeden dzień 

w każdym miesiącu kalendarzowym trwania umowy.  

2. W ramach niniejszej umowy Zleceniodawca jako Administrator Danych, zgodnie z art.28 

ust. 3 RODO, powierza Zleceniobiorcy (podmiotowi przetwarzającemu zgodnie z art. 28 

RODO), czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych na czas trwania 

niniejszej umowy. 

3. Szczegółowe zasady powierzenia danych przez Administratora Przetwarzającemu 

znajdują się w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy stanowiącym o zawarciu przez 

Strony Umowy porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych. 

 

§ 2. Czas trwania umowy 

1. Umowę niniejszą strony zawierają na czas określony: od ……………2024 r. 

do ……………2025 r. 

2. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, bądź 

przez każdą ze Stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, złożonego na 

piśmie. 

3. Administratorowi Danych przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie 

natychmiastowym, bez zachowania terminu wypowiedzenia, w wypadku rażącego 

naruszenia przez Przetwarzającego przepisów dot. ochrony danych osobowych. 

4. W terminie 14 dni od wygaśnięcia lub rozwiązania umowy Przetwarzający obowiązany jest 

zwrócić Administratorowi Danych wszelkie powierzone mu dane osobowe (bazę danych 

osobowych), niezależnie od formy i sposobu ich udostępnienia Przetwarzającemu oraz 

usunąć trwale wszystkie dane osobowe przetwarzane w bazie systemu informatycznego 

oraz nośników informacji będących w posiadaniu Przetwarzającego, a także podjąć 

wszelkie stosowne działania w celu wyeliminowania jakiejkolwiek możliwości dalszego 

przetwarzania powierzonych danych osobowych  

na podstawie niniejszej umowy. 



 

§ 3. Wynagrodzenie  

1. Łączna wartość przedmiotu umowy określonego  na dzień zawarcia umowy wynosi 

brutto ………………………………. zł (słownie 

złotych: …………………………………………….), w tym podatek VAT w 

wysokości ……………… zł.  

2. Administrator Danych zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia miesięcznie, zgodnie  

z niniejszą umową, w wysokości brutto ………………. zł (słownie 

złotych: …………………………………………….), w tym podatek VAT w 

wysokości …………….. zł. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

3. Ustalone wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczałtowym, obejmuje wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu umowy. 

4. Płatność wynikająca z realizacji umowy będzie następować po zakończeniu miesiąca, 

przelewem, na wskazany przez Przetwarzającego w treści faktury numer rachunku 

bankowego, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury. Przetwarzający będzie 

uprawniony wystawiać fakturę ostatniego dnia roboczego miesiąca za dany miesiąc 

świadczenia usługi objętej umową. 

5. Przetwarzający oświadcza, iż obowiązujące przepisy  o minimalnej stawce godzinowej  

w  przypadku niniejszej umowy nie mają zastosowania, gdyż Przetwarzający zatrudnia 

pracowników na umowę o pracę. 

 

6. Wysyłanie faktur odbywać się będzie w następujący sposób:  

a) Administrator Danych oświadcza, że nie zgłasza sprzeciwu na stosowanie przez 

Przetwarzającego faktur elektronicznych w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) 

począwszy od dnia zawarcia niniejszej umowy; 

b) Administrator Danych i Przetwarzający zgodnie oświadczają, że zapewnią 

autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność faktur w rozumieniu 

art. 2 pkt 31 u.p.t.u. za pomocą prowadzonych przez siebie kontroli biznesowych 

pozwalających na ustalenie wiarygodnej ścieżki audytu między fakturą a dostawą 

towarów lub świadczeniem usług; 

c) Przetwarzający zobowiązuje się przesyłać Administratorowi Danych faktury drogą 

elektroniczną w formacie PDF; 

d) w formacie PDF będą wystawiane i przesyłane drogą elektroniczną również faktury 

korygujące  i duplikaty faktur dla Odbiorcy; 

e) Przetwarzający oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu  

e-mail: ……………………………………………. 

f) Administrator Danych oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur 

jest: rdlp.faktura@bialystok.lasy.gov.pl 

g) strony zobowiązują się do zachowania co najmniej 3-dniowego wyprzedzenia przed 

zmianą danych określonych w pkt 1 i 2, do poinformowania drogą elektroniczną drugą 

stronę umowy; 

h) w przypadku nie powiadomienia Przetwarzającego przez Administratora Danych  

o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na dotychczasowy adres 

e-mail jest uważana za prawidłowo doręczoną i wywołuje wszelkie skutki prawne; 

i) w razie zgłoszenia przez Administratora Danych sprzeciwu na przesyłanie faktur  

w formie elektronicznej, Przetwarzający traci prawo do wystawiania faktur w formie 

PDF i przesyłania ich drogą elektroniczną po upływie 15 dni od dnia następującego po 

dniu, w którym otrzymał zgłoszenie sprzeciwu; 

j) zgłoszenie sprzeciwu może być dokonane w formie pisemnej lub elektronicznej, przy 

wykorzystaniu adresu e-mail Administratora Danych, o którym mowa w § 3 ust.6  

pkt f); 
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k) niniejsza umowa nie narusza prawa Przetwarzającego do alternatywnego stosowania 

faktur w formie papierowej.  

7. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem brutto tj. Administrator Danych 

nie będzie zobowiązany do ponoszenia żadnych innych wydatków przekraczających jego 

wysokość i obejmuje ono wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy przez 

Przetwarzającego oraz będzie niezmienne do końca jego realizacji. Zastrzega się, że 

wynagrodzenie to uwzględnia wszystkie obciążenia, które poniesie Administrator Danych 

z tytułu zawarcia umowy z Przetwarzającym i wypłacenia mu wynagrodzenia (np. składki 

na ubezpieczenie społeczne, podatek od towarów i usług, itp.). 

8. Przetwarzający przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się swym rachunkiem 

rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 

r.  Prawo Bankowe zawartym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. biała lista podatników 

VAT). W przypadku gdyby w fakturze został wskazany inny rachunek bankowy 

Administrator Danych ma prawo odmówić zapłaty wynagrodzenia na ten rachunek i 

zapłacić je na rachunek Przetwarzającego ujawniony w wykazie podmiotów, o którym 

mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. 

biała lista podatników VAT). 

9. Przetwarzający przyjmuje do wiadomości, iż Administrator Danych przy zapłacie 

wynagrodzenia będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 

108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. split 

payment). 

§ 4. Osoby do kontaktu  

1. Odpowiedzialnymi za kontakty robocze w trakcie realizacji umowy są: 
a) ze strony Administratora 

Danych: …………………………………………………………………….. 
b) ze strony 

Przetwarzającego: …………………………………………………………………………… 
2. Przetwarzający jest dostępny dla Administratora Danych od godz. 8:00 do 18:00 we 

wszystkie dni robocze, z wyjątkiem sobót, niedziel i świąt.  

3. Przetwarzający zobowiązuje się do osobistego świadczenia usług od godz. 8.00 do 16.00 

w siedzibie Administratora Danych jeden dzień w każdym miesiącu kalendarzowym 

trwania umowy uzgodniony uprzednio z Naczelnikiem Wydziału Organizacji i Kadr.  

4. Ewentualna zmiana osób wskazanych w ust. 1a i 1b dla swojej skuteczności będzie 

wymagała jedynie jednostronnego pisemnego oświadczenia skierowanego do drugiej 

Strony umowy i nie wymaga dla swej ważności zmiany umowy w formie aneksu. 

 

§ 5. Obowiązki przetwarzającego 

1. Przetwarzający nie może powierzyć przetwarzania danych osobowych podmiotowi 

trzeciemu (podwykonawcy) bez uprzedniej, pisemnej zgody Administratora Danych. 

2. Dostęp do powierzonych Przetwarzającemu danych osobowych mogą mieć jedynie 

pracownicy Przetwarzającego, którzy otrzymali jego pisemne upoważnienie o którym 

mowa w art. 29 RODO, do przetwarzania tych danych, poprzedzone złożeniem przez te 

osoby oświadczenia o zachowaniu tych danych oraz sposobów ich zabezpieczenia  

w tajemnicy. 

3. Przetwarzający obowiązany jest do prowadzenia ewidencji  osób upoważnionych  

w ust. 2. 

4. Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik 

nr 2 do niniejszej umowy. Ewentualna zmiana przedmiotowego załącznika dla swojej 



skuteczności będzie wymagała jedynie jednostronnego pisemnego oświadczenia 

skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga dla swej ważności zmiany umowy w 

formie aneksu. 

5. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Administratora Danych  

o wszelkich zmianach, o których mowa w § 5. ust 2 niniejszej umowy.  

6. Strony zgodnie ustalają, że dane osobowe będą przetwarzane w siedzibie Administratora 

Danych w terminie uzgodnionym przez Strony, w formie papierowej i elektronicznej oraz 

na urządzeniach mobilnych (urządzenia elektroniczne pozwalające na przetwarzanie, 

odbieranie oraz wysyłanie danych) Przetwarzającego. 

7. Urządzenia wskazane powyżej będące w posiadaniu Przetwarzającego są wyposażone w 

odpowiednie środki techniczne (informatyczne) mające na celu spełnienie wymogów 

określonych w RODO oraz ochronie praw osób, których dane dotyczą. 

§ 6. Klauzula salwatoryjna 

1. W przypadku stwierdzenia, iż niniejsza Umowa w części lub w całości jest nieskuteczna 

prawnie z jakichkolwiek powodów, Strony zobowiązują się do dokonania takich zmian jej 

treści, by nieskuteczność ową usunąć.  

2. Jeżeli w czasie trwania umowy stan prawny, który obowiązywał w czasie zawierania 

Umowy zmieni się w ten sposób, iż znaczenie jakie Strony nadały poszczególnym 

postanowieniom Umowy zmieni się, a z przepisów prawa będzie wynikało, iż nowy stan 

prawny ma zastosowanie do stosunków prawnych regulowanych Umową, Strony 

zobowiązują się do stosownej zmiany całości lub części Umowy, tak aby przywrócić jej 

pierwotne znaczenie. 

§ 7. Postanowienia końcowe 

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga dla swej ważności zachowania formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część : 

załącznik 1 - Porozumienie powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

załącznik 2 - Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

załącznik 3 – oferta cenowa Przetwarzającego z dnia ………………………………r.  

3. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 

kolejności rozwiązywać polubownie, a gdy okaże się to niemożliwe, spory te zostają 

poddane rozstrzygnięciu przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Administratora 

Danych. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.  

5. Umowa została spisana w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

Administrator Danych  Przetwarzający 

 


