Zatacznik nr 1
Znak: Z1.270.9.2024

WZOR UMOWY

UMOWA NR ZI.271. .2024

o swiadczenie ustug z zakresu ochrony danych osobowych,

zawartaw dniu ..o 2024 r. w Biatymstoku, pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Regionalng Dyrekcjg Laséw Pahstwowych w Biatymstoku, ul. Lipowa 51,
15-424 Biatystok; NIP 5420303307, REGON: 050510720,

zwanym dalej ,,Administratorem Danych”,

reprezentowanym przez Pana Tadeusza Wilczyhskiego — Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Laséw Panstwowych w Biatymstoku,

zwanym dalej ,,Przetwarzajgcym”,

zwanymi w dalszej czesci umowy ,Strong” lub tgcznie ,Stronami”, o tresci nastepujacej:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Przetwarzajgcego na rzecz
Administratora Danych ustug z zakresu ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci:
1) analiza i nadzér nad biezgcymi zadaniami z zakresu obowigzkéw wynikajgcych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, w tym:

a)

f)

g9)

dostosowanie procesow przetwarzania danych osobowych, systeméw
informatycznych oraz dokumentacji Administratora Danych do wymagan
RODO poprzez opracowanie propozycji zmian w procesach oraz systemach
informatycznych, przygotowanie stosownej dokumentacji oraz wsparcie przy jej
wdrozeniu;

aktualizacja i nadzor nad biezgcg dokumentacjg polityki ochrony danych
osobowych oraz kontrola przestrzegania okreslonych w niej zasad i procedur;
aktualizacja i nadzér nad biezacymi procesami przetwarzania danych
osobowych oraz przestankami przetwarzania danych osobowych;

nadzér nad wiadciwymi zabezpieczeniami danych osobowych pod kgtem
technicznym i organizacyjnym oraz poddawanie ich przeglgdom i
uaktualnieniom;

administrowanie upowaznieniami i innymi dokumentami regulujgcymi zakresy
upowaznien oraz zarzgdzanie ewidencjg 0sOb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych;

zapewnianie zapoznania 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

nadzoér, aktualizacja i ewidencjonowanie zbiorow danych osobowych oraz
metod przetwarzania danych osobowych;



h) nadzor i aktualizacja rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych i
rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych;

i) przeprowadzanie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania;

]) przeprowadzanie oceny skutkow ryzyka dla zinwentaryzowanych zbiorow
danych osobowych i ocena skutkow dla ochrony danych;

k) nadzor, aktualizacja i ewidencjonowanie rejestru naruszen (incydentow)
ochrony danych osobowych;

I) nadzoér nad przejrzystoscig przetwarzania danych osobowych oraz trybem
korzystania z praw wynikajgcych z litery prawa;

m) prowadzenie korespondencji, udziat w kontrolach oraz wspétpraca z organem
nadzorczym;

n) sporzadzanie i analiza opinii prawnych w obszarze ochrony danych osobowych,
jak réwniez w zwigzku z dostepem do informaciji publicznej, prawa zamowien
publicznych, prawa cywilnego.

2) sporzadzanie dokumentacji, nadzér i aktualizacja oraz wsparcie prawne Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowe.

3) doradztwo przez Przetwarzajgcego na rzecz Administratora Danych przy
przetwarzaniu danych osobowych celem utrzymania zgodno$ci tego przetwarzania
z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

4) przeprowadzanie szkoleh dla pracownikéw Administratora Danych w zakresie zmian

przepisdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
5) konsultacji telefonicznych oraz poprzez e-mail w zakresie ochrony danych osobowych
przez okres trwania umowy.
6) osobistego Swiadczenia ustug w siedzibie Administratora Danych jeden dzien
w kazdym miesigcu kalendarzowym trwania umowy.
W ramach niniejszej umowy Zleceniodawca jako Administrator Danych, zgodnie z art.28
ust. 3 RODO, powierza Zleceniobiorcy (podmiotowi przetwarzajgcemu zgodnie z art. 28
RODO), czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych na czas trwania
niniejszej umowy.
Szczegotowe zasady powierzenia danych przez Administratora Przetwarzajgcemu
znajdujg sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy stanowigcym o zawarciu przez
Strony Umowy porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych.

§ 2. Czas trwania umowy
Umowe niniejszg strony zawierajg na czas okreslony: od ............... 2024 r.
(o [o 2025r.
Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, bgdz
przez kazda ze Stron z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ztozonego na
piSmie.

. Administratorowi Danych przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie

natychmiastowym, bez zachowania terminu wypowiedzenia, w wypadku razgcego
naruszenia przez Przetwarzajgcego przepiséw dot. ochrony danych osobowych.

W terminie 14 dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy Przetwarzajgcy obowigzany jest
zwroci¢ Administratorowi Danych wszelkie powierzone mu dane osobowe (baze danych
osobowych), niezaleznie od formy i sposobu ich udostepnienia Przetwarzajgcemu oraz
usung¢ trwale wszystkie dane osobowe przetwarzane w bazie systemu informatycznego
oraz nosnikéw informacji bedgcych w posiadaniu Przetwarzajgcego, a takze podjgc
wszelkie stosowne dziatania w celu wyeliminowania jakiejkolwiek mozliwosci dalszego
przetwarzania powierzonych danych osobowych
na podstawie niniejszej umowy.



§ 3. Wynagrodzenie
. taczna wartos¢ przedmiotu umowy okreslonego na dzien zawarcia umowy wynosi

brutto zt (stownie
ZbOtyCh: ), Ww tym podatek VAT w
WYSOKOSCI .....vvenenen. zt.

Administrator Danych zobowigzuje sie do zapfaty wynagrodzenia miesiecznie, zgodnie
zZ niniejszg umowg, W  wysokosci brutto ................... zt  (stownie
ztotych: ), w tym podatek VAT w
WYSOKOSCi .....cevvnneen. zt. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Ustalone wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczattowym, obejmuje wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

Ptatnos¢ wynikajgca z realizacji umowy bedzie nastgpowac po zakonczeniu miesigca,
przelewem, na wskazany przez Przetwarzajgcego w tresci faktury numer rachunku
bankowego, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury. Przetwarzajgcy bedzie
uprawniony wystawia¢ fakture ostatniego dnia roboczego miesigca za dany miesigc
Swiadczenia ustugi objetej umowa.

Przetwarzajgcy oswiadcza, iz obowigzujgce przepisy 0 minimalnej stawce godzinowej
w przypadku niniejszej umowy nie majg zastosowania, gdyz Przetwarzajgcy zatrudnia
pracownikdw na umowe o prace.

Wysytanie faktur odbywacé sie bedzie w nastepujgcy sposob:

a) Administrator Danych oswiadcza, ze nie zgltasza sprzeciwu na stosowanie przez
Przetwarzajgcego faktur elektronicznych w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.)
poczgwszy od dnia zawarcia niniejszej umowy;

b) Administrator Danych i Przetwarzajgcy zgodnie oS$wiadczajg, ze zapewnig
autentycznos$¢é pochodzenia, integralnosc¢ tresci oraz czytelnos¢ faktur w rozumieniu
art. 2 pkt 31 u.p.t.u. za pomoca prowadzonych przez siebie kontroli biznesowych
pozwalajgcych na ustalenie wiarygodnej sciezki audytu miedzy fakturg a dostawg
towarow lub swiadczeniem ustug;

c) Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przesyta¢ Administratorowi Danych faktury droga
elektroniczng w formacie PDF;

d) w formacie PDF bedg wystawiane i przesytane drogg elektroniczng réwniez faktury
korygujace i duplikaty faktur dla Odbiorcy;

e) Przetwarzajgcy oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu
e-maill oo

f) Administrator Danych o$wiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur
jest: rdlp.faktura@bialystok.lasy.qov.pl

g) strony zobowigzujg sie do zachowania co najmniej 3-dniowego wyprzedzenia przed
zmiang danych okreslonych w pkt 1 i 2, do poinformowania drogg elektroniczng drugg
strone umowy;

h) w przypadku nie powiadomienia Przetwarzajgcego przez Administratora Danych
0 zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na dotychczasowy adres
e-mail jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie skutki prawne;

i) w razie zgtoszenia przez Administratora Danych sprzeciwu na przesyfanie faktur
w formie elektronicznej, Przetwarzajgcy traci prawo do wystawiania faktur w formie
PDF i przesytania ich drogg elektroniczng po uptywie 15 dni od dnia nastepujgcego po
dniu, w ktorym otrzymat zgtoszenie sprzeciwu;

j) zgtoszenie sprzeciwu moze by¢ dokonane w formie pisemnej lub elektronicznej, przy
wykorzystaniu adresu e-mail Administratora Danych, o ktérym mowa w § 3 ust.6
pkt f);



mailto:faktury@projektpdp.pl
mailto:rdlp.faktura@bialystok.lasy.gov.pl

k) niniejsza umowa nie narusza prawa Przetwarzajgcego do alternatywnego stosowania
faktur w formie papierowe;.

Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem brutto tj. Administrator Danych
nie bedzie zobowigzany do ponoszenia zadnych innych wydatkéw przekraczajgcych jego
wysokosc¢ i obejmuje ono wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy przez
Przetwarzajgcego oraz bedzie niezmienne do konca jego realizacji. Zastrzega sie, ze
wynagrodzenie to uwzglednia wszystkie obcigzenia, ktdre poniesie Administrator Danych
z tytutu zawarcia umowy z Przetwarzajgcym i wyptacenia mu wynagrodzenia (np. sktadki
na ubezpieczenie spoteczne, podatek od towardw i ustug, itp.).

Przetwarzajgcy przy realizacji Umowy zobowigzuje postugiwac¢ sie swym rachunkiem
rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Prawo Bankowe zawartym w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tzw. biata lista podatnikéw
VAT). W przypadku gdyby w fakturze zostat wskazany inny rachunek bankowy
Administrator Danych ma prawo odmowi¢ zaptaty wynagrodzenia na ten rachunek i
zaptaci¢ je na rachunek Przetwarzajgcego ujawniony w wykazie podmiotéw, o ktérym
mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tzw.
biata lista podatnikow VAT).

Przetwarzajgcy przyjmuje do wiadomosci, iz Administrator Danych przy zaptacie
wynagrodzenia bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art.
108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tzw. split
payment).

§ 4. Osoby do kontaktu

Odpowiedzialnymi za kontakty robocze w trakcie realizacji umowy sa:
a) ze strony Administratora
DaANY N L
b) ze strony
PrzZetWarzajgCego: .. ......u e
Przetwarzajgcy jest dostepny dla Administratora Danych od godz. 8:00 do 18:00 we

wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, niedziel i swiat.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do osobistego swiadczenia ustug od godz. 8.00 do 16.00
w siedzibie Administratora Danych jeden dzien w kazdym miesigcu kalendarzowym
trwania umowy uzgodniony uprzednio z Naczelnikiem Wydziatu Organizaciji i Kadr.
Ewentualna zmiana osob wskazanych w ust. 1a i 1b dla swojej skutecznosci bedzie
wymagata jedynie jednostronnego pisemnego oswiadczenia skierowanego do drugiej
Strony umowy i nie wymaga dla swej waznosci zmiany umowy w formie aneksu.

§ 5. Obowiazki przetwarzajacego
Przetwarzajgcy nie moze powierzyC przetwarzania danych osobowych podmiotowi
trzeciemu (podwykonawcy) bez uprzedniej, pisemnej zgody Administratora Danych.
Dostep do powierzonych Przetwarzajgcemu danych osobowych mogg mieé¢ jedynie
pracownicy Przetwarzajgcego, ktérzy otrzymali jego pisemne upowaznienie o ktérym
mowa w art. 29 RODO, do przetwarzania tych danych, poprzedzone ztozeniem przez te
osoby oswiadczenia o zachowaniu tych danych oraz sposobow ich zabezpieczenia
w tajemnicy.
Przetwarzajgcy obowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych
W ust. 2.
Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy. Ewentualna zmiana przedmiotowego zatgcznika dla swojej



skutecznodci bedzie wymagata jedynie jednostronnego pisemnego oswiadczenia
skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga dla swej waznosci zmiany umowy w
formie aneksu.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwlocznie zawiadomi¢ Administratora Danych
o wszelkich zmianach, o ktérych mowa w § 5. ust 2 niniejszej umowy.

Strony zgodnie ustalajg, ze dane osobowe bedg przetwarzane w siedzibie Administratora
Danych w terminie uzgodnionym przez Strony, w formie papierowej i elektronicznej oraz
na urzadzeniach mobilnych (urzgdzenia elektroniczne pozwalajgce na przetwarzanie,
odbieranie oraz wysytanie danych) Przetwarzajgcego.

Urzadzenia wskazane powyzej bedgce w posiadaniu Przetwarzajgcego sg wyposazone w
odpowiednie s$rodki techniczne (informatyczne) majgce na celu spetnienie wymogdw
okreslonych w RODO oraz ochronie praw osob, ktérych dane dotycza.

§ 6. Klauzula salwatoryjna

W przypadku stwierdzenia, iz niniejsza Umowa w czesci lub w catosci jest nieskuteczna
prawnie z jakichkolwiek powodéw, Strony zobowigzujg sie do dokonania takich zmian jej
tresci, by nieskutecznos¢ owg usungc.
Jezeli w czasie trwania umowy stan prawny, ktéry obowigzywat w czasie zawierania
Umowy zmieni sie w ten sposob, iz znaczenie jakie Strony nadaly poszczegoinym
postanowieniom Umowy zmieni sie, a z przepisow prawa bedzie wynikato, iz nowy stan
prawny ma zastosowanie do stosunkéw prawnych regulowanych Umowa, Strony
zobowigzujg sie do stosownej zmiany catosci lub cze$ci Umowy, tak aby przywrdcic jej
pierwotne znaczenie.

§ 7. Postanowienia koncowe
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla swej waznosci zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc :
zatgcznik 1 - Porozumienie powierzenia przetwarzania danych osobowych,
zatgcznik 2 - Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
zatgcznik 3 — oferta cenowa Przetwarzajgcego zdnia ...........cocoviiiiiiiiiinnns r.
Wszelkie spory powstate na tle realizacji umowy Strony zobowigzujg sie w pierwszej
kolejnosci rozwigzywaé polubownie, a gdy okaze sie to niemozliwe, spory te zostajg
poddane rozstrzygnieciu przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Administratora
Danych.
W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowag majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Umowa zostata spisana w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Administrator Danych Przetwarzajacy



