Lubliniec, dnia 22.11.2024 r.
Znak. spr.:SA.270.4.2024

Zamawiajacy;

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Lubliniec

ul. Mysliwska 1

42-700 Lubliniec

tel. 34 351 33 38

e-mail; lubliniec@katowice.lasy.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1.0pis przedmiotu zamowienia

ZADANIE NR 1:

.Zakup wraz z dostawg materiatléw biurowych na potrzeby Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Painstwowe Nadlesnictwo Lubliniec”

w asortymencie szczego6towo okreslonym w zatgczniku 4.1 do zapytania ofertowego.

ZADANIE NR 2:

~Zakup wraz z dostawa toneréw oraz odbiorem zuzytych toneréw i ich utylizacja
na potrzeby Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Lubliniec”

w ustudze i asortymencie szczegdtowo okreslonym w zatgczniku 4.2 do zapytania
ofertowego.

ZADANIE NR 3:

.Zakup ustugi serwisu pogwarancyjnego tj. przeglad, konserwacja i naprawa
kserokopiarek, drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych na potrzeby Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Painstwowe Nadlesnictwo Lubliniec”

w ustudze i asortymencie szczegdtowo okreslonym w zatgczniku 4.3 do zapytania
ofertowego.

ZADANIE NR 4:

~Zakup wraz z dostawg artykutéw BHP na potrzeby Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Lubliniec”

w asortymencie szczegoétowo okreslonym w zatgczniku 4.1 do zapytania ofertowego.

Okres realizacji zamowienia: 01.01.2025r.-31.12.2025r.



2. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

ZADANIE NR 1:

Zakup wraz z dostawg materiatbw biurowych na potrzeby Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Lubliniec”.

ZADANIE NR 2:

~Zakup wraz z dostawg tonerow oraz odbiorem zuzytych tonerow i ich utylizacjg na
potrzeby Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe Nadlesnictwo
Lubliniec’.

ZADANIE NR 3:

LZakup ustugi serwisu pogwarancyjnego 1j. przeglad, konserwacja i naprawa
kserokopiarek, drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych na potrzeby Panstwowego
Gospodarstwa Les$nego Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Lubliniec”.

ZADANIE NR 4:

.Zakup wraz z dostawg artykutow BHP na potrzeby Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe Nadle$nictwo Lubliniec”.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 02 grudnia 2024 r. do godz. 10.00
w jeden z podanych sposobow:

a) pocztg tradycyjng na adres:

PGL LP Nadlesnictwo Lubliniec, 42-700 Lubliniec, ul Mysliwska 1

w zaklejonej kopercie,
b) osobiscie w sekretariacie Nadlesnictwa Lubliniec - | pietro,
c) drogg elektroniczng na adres e-mail: lubliniec@katowice.lasy.gov.pl
Termin rozpatrzenia ofert 02.12.2024 r.
Osoba do kontaktu Barbara Ignasiak— Stanowisko ds. administraciji
tel. 34 351 33 38.

3.Termin wykonania zamowienia: do 31.12.2025 r.

Termin realizacji jednostkowych zamoéwien:

Zamowienia odbywac¢ sie beda telefonicznie lub emailem, sukcesywnie do potrzeb -
realizacja dostaw do 5 dni od chwili ztozenia zamdwienia do dostarczenia do biura
Nadlesnictwa Lubliniec w godz. od 7:00 do 14:00.

W sytuacjach pilnych Zamawiajgcy wymaga dostaw max. do 3 dni.

4. Warunki gwaranciji: nie dotyczy.

5.0pis sposobu przygotowania oferty:

1) Wymagania podstawowe:

- Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazde zadanie;

- Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania
ofertowego- Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

2) Oferta musi by¢ podpisana czytelnie lub opatrzona dodatkowo pieczatkami
imiennymi przez osoby zdolne do czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych, w wysokosci odpowiadajgce;j
cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny


mailto:lubliniec@katowice.lasy.gov.pl

Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, ze do reprezentowania
Wykonawcy(ow) upowaznionych jest tgcznie kilka osob, oferta musi by¢ podpisana
przez wszystkie te osoby;

3) Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy,

zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie

oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotgczonych

do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu

stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub z

centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej), to do oferty nalezy

dotgczyc oryginat lub po$dwiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, kopie

pethomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego

umocowane.

Na oferte skiladaja sie:

- wypetniony formularz oferty — zgodnie z zal. nr 2 do zapytania ofertowego,

- kosztorys - zgodnie z zatagcznikiem nr 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 do zapytania ofertowego,

- podpisany projekt umowy — zgodnie z zal. nr 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 do zapytania

ofertowego,

- pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),

- klauzula informacyjna dotyczace przetwarzania danych osobowych — zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

6.0pis kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposdb oceny:

Kryterium oceny ofert jest najnizsza cena - 100%.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert biorgc pod uwage najkorzystniejszg cenowo sposrod
ztozonych waznych ofert.

7.Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie mogg prowadzic¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie;

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwiocznie Zamawiajgcy pisemnie informuje Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli;

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to
w szczegolnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny ofert,

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegoélnosci ze wzgledu na

jej niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust.1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien,

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim lub
przedostatnim dniu poprzedzajgcym skfadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiajgcy zakwalifikuje do negocjaciji
wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty spetnia wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli;

1) nie wptyneta zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetnia warunkéw postepowania,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zmowienia,

3) wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,
4) zapytanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzita Zatwierdzit
Elektronicznie podpisany
Zb|gn|ew przez Zbigniew Marian
3 . Znojek
Barbara Ignasiak Marian Znojek pata:2024.11.221331:16

Specjalista ds. administracyjnych . e,

8. Zatgczniki,

1) Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - klauzula informacyjna dotyczgca
przetwarzania danych osobowych.

2) Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - druk oferty.

3) Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - projekty uméw — 3.1, 3.2, 3.3, 3.4.

4) Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — druki kosztoryséw do zadan - 4.1, 4.2, 4.3,
4.4,
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