PROCEDURA ZGELASZANIA PRZYPADKOW NIEPRAWIDEOWOSCI
ORAZ OCHRONY OSOB DOKONUJACYCH ZGLOSZEN
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
WE WROCLAWIU

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie zasad:

a)
b)
©)
d)

zglaszania nieprawidlowosci w Komendzie Miejskiej PSP we Wroclawiu,
weryfikacji zgloszen;

dziatan nastepczych;

ochrony zgltaszajacych,

majacych na celu ochrone Komendy Miejskiej PSP we Wroctawiu jako instytucji publicznej
realizujacej dziatania w sposob rzetelny, etyczny i zgodny z prawem.

ZAKRES STOSOWANIA

Procedura dotyczy:

funkcjonariuszy oraz pracownikow,

bylych funkcjonariuszy oraz bytych pracownikéw,

0sOb ubiegajacych sie o zatrudnienie, jezeli posiadaja wiedze o nieprawidtowos$ciach
w ramach procesu rekrutacyjnego,

os6b swiadczacych prace na podstawie umowy cywilnoprawnej,

stazystow 1 praktykantow,

Komendy Miejskiej PSP we Wroctawiu,

oraz

przedsigbiorcéw wykonujgcych ustugi na rzecz Komendy Migjskiej PSP we Wroctawiu.

DOKUMENTY POWIAZANE

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 127 ze
zm.),

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019
r. w sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa Unii,

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928),

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przez uzyte w procedurze okreslenia rozumie si¢:

1)
2)

3)

anonim — zgloszenie dokonane przez osobg, co do ktorej nie jest mozliwa identyfikacja
tozsamosci;

dziatania odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie, zwigzane
z dokonanym zgloszeniem nieprawidlowosci, ktérego celem lub skutkiem jest pogorszenie
sytuacji osoby dokonujacej zgtoszenia;

dzialania nastgpcze — dzialania podjete w celu oceny prawdziwosci zarzutéw zawartych
w zgloszeniu oraz, w stosownych przypadkach, w celu zaradzenia naruszeniu bedacemu
przedmiotem zgloszenia, w tym poprzez takie dzialania, jak dochodzenie wewngtrzne,




4)

5)

6)

8)

9

postgpowanie Wwyjasniajgce, wniesienie oskarzenia, dzialania podejmowane w celu
odzyskania srodkéw lub zamkniecie procedury;

informacje na temat naruszen — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Miejskiej PSP we Wroclawiu, lub informacje
dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

kontekst zwigzany z pracg — obecne lub przyszle dziatania zwigzane z pracg, w ramach
ktérych — niezaleznie od charakteru tych dziatan — osoby moga uzyskac informacje na temat
naruszen i doswiadczy¢ dziatan odwetowych w przypadku zgloszenia takich informacji;
naruszenie — dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne z prawem,;

osoba dokonujgca zgloszenia — osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie
informacje na temat naruszen uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym m.in:

a) pracownik,

b) pracownik tymczasowy,

c) osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawne;j,

d) przedsigbiorca,

e) prokurent,

f) akcjonariusz lub wspdlnik,

g) czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawne;j,

h) osoba swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

i) stazysta,

j) wolontariusz,

k) praktykant,

1) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Shuzby Wywiadu Wojskowego,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskie;j,
Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej
i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin,

m) zolnierz;

osoba pomagajagca w dokonaniu zgloszenia — osoba fizyczna, ktéra pomaga osobie
dokonujacej zgloszenia w tej czynnosci i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;
osoba, ktdrej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, ktora jest wskazana w zgloszeniu lub
ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia lub ktéra jest z nim
powigzana;

10) zgloszenie — przekazanie informacji na temat naruszenia, do ktérego doszto lub moze dojs¢

w organizacji, w ktorej osoba zglaszajgca pracuje lub pracowala, lub w innej organizacji,
z ktorg utrzymuje lub utrzymywata kontakt w kontekscie wykonywanej pracy.

§2

Przedmiotem zgtoszenia mogg by¢ naruszenia w obszarach:

1)
2)

3)
4
5)
6)
7
8)

zamoéwien publicznych;

ustug, produktow i rynkoéw finansowych oraz zapobiegania praniu pieniedzy i finansowania
terroryzmu;

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;



9) ochrony konsumentow;

10) ochrony prywatnosci i danych osobowych oraz bezpieczenstwa sieci i systemow
informacyjnych;

11) korupcji;

12) intereséw finansowych Skarbu Parstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

13)rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

14) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgcych w stosunkach
Jjednostki z organami wladzy publicznej i niezwiazane z innymi wskazanymi dziedzinami.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

§3

1. Zgloszenia przekazuje sie:

1) listownie na adres: Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu,
ul. Kreta 28, 50-233 Wroctaw — z dopiskiem na kopercie ,,zgloszenie sygnalizacyjne”
(bez podawania danych nadawcy na kopercie),

2) ustnie — telefonicznie: pod numerrem telefonu 71 320 70 11

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania z naczelnikiem Wydziatu Organizacyjno -
Kadrowego  lub =zastgpca naczelnika Wydzialu Organizacyjno — Kadrowego
zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg forme¢ zgloszenia,

4) na adres e-mail : sygnalista@kmpsp.wroclaw.pl

2. Ustala si¢ formularz zgloszenia naruszenia prawa, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej procedury, przy czym zgloszenie ztozone bez jego uzycia podlega dalszemu
procedowaniu.

3. Zgloszenie nie moze mie¢ charakteru anonimowego. Zgloszenia anonimowe nie bedg
rozpatrywane.

4. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia (wg wzoru w zat. nr 2 do procedury) przekazanego
W sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
chyba ze zglaszajacy nie podal adresu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

5. W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 3, termin spotkania ustala si¢ nie p6zniej niz w ciggu
14 dni od dnia ztozenia prosby o spotkanie.

6. Jezeli zgloszenie o ktéorym mowa w ust. 1 w pkt. 1 jest niekompletne i mozliwe jest ustalenie
jego nadawcy, przekazuje si¢ prosb¢ o uzupelnienie zgloszenia w terminie 14 dni
kalendarzowych od jej odebrania.

§4

1. Osobami odpowiedzialnymi za przyjmowanie zgloszen, wstepng analiz¢ oraz przyznanie
statusu sygnalisty w Komendzie Miejskiej PSP we Wroclawiu jest: Naczelnik Wydziatu
Organizacyjno — Kadrowego.

2. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy osoby wskazanej w ust. 1 jest ona
wykluczona z postepowania.

3. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidlowo$ci dotyczy osoby wskazanej w ust. 1
Komendant Miejski PSP we Wroctawiu wyznacza i upowaznia do rozpatrzenia zgltoszenia
inng osobe.

§5
1. Po uzyskaniu informacji o zgloszeniu nieprawidtowosci, Komendant Miejski PSP
we Wroclawiu powotuje Zespol, sktadajacy si¢ co najmniej z 2 cztonkoéw, do rozpatrzenia

zgloszenia.



2. Przewodniczacym Zespotu jest osoba wskazana w § 4 ust. 1, z zastrzezeniem zapisow § 4
ust 21 3.

3. Zgloszenia traktowane sg z nalezytg powaga i starannoscig w sposéb poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

4. Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postepowania sg zobowiazani do
dolozenia nalezytej starannosci, aby uniknaé¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych
i bezpodstawnych oskarzen, niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach
oraz z zachowaniem poszanowania godnosci i dobrego imienia pracownikéw i 0sob, ktérych
zgloszenie dotyczy.

5. Zprzeprowadzonego postgpowania wyjasniajgcego Zespdt sporzadza raport, ktory obejmuje
takze rekomendacje w zakresie zatatwienia sprawy i przedstawia go Komendantowi
Miejskiemu PSP we Wroctawiu.

6. Prace zespotu nie powinny trwaé dtuzej niz 30 dni.

7. W przypadku skomplikowanych spraw termin o ktérym mowa w ust. 4 moze zostac
wydluzony przez Komendanta Miejskiego PSP we Wroclawiu, na wniosek
Przewodniczacego Zespotu, do 2 miesigcy.

8. Osoba odpowiedzialna za obstuge zgloszen ma obowigzek poinformowaé sygnaliste
o0 sposobie zalatwienia sprawy w terminie 14 dni od zakonczenia rozpatrywania zgloszenia,
jednak w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia
zgloszenia wewnetrznego lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia — 3 miesi¢cy od
uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewngtrznego, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.

§6
W wyniku przeprowadzonych dziatan nastgpczych zgloszenie, w szczegolnosci, moze zostaé
uznane za:
1) zasadne i wowczas podejmowane sg dziatania naprawcze lub zawiadamia si¢ organy
$cigania;
2) bezzasadne (nieznajdujgce potwierdzenia) i wowczas oddala si¢ zgloszenie.

§7

1. Osoba wymieniona w §4 ust. 1 odpowiedzialna jest za prowadzenie rejestru zgloszen (wg
wzoru w zatl. nr 3 do procedury).

2. Whpisu do rejestru zgloszen dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia.

3. W rejestrze zgtoszen gromadzi si¢ nastepujace dane:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych oséb;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakonczenia sprawy.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych oraz
dokumenty powigzane sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nast¢pcze, lub po zakofczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§8
W przypadku przyznania osobie zglaszajgcej statusu sygnalisty, Komendant Miejski PSP
we Wroctawiu zobowigzuje si¢ do ochrony danych sygnalisty oraz os6éb pomagajacych
w zgloszeniu i nie udostepniania ich osobom postronnym (chyba, ze za ich wyrazng zgoda) oraz
do niepodejmowania dziatan odwetowych ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
1. Sygnalista moze dokonal zgloszenia zewnetrznego bez wczesniejszego dokonania
zgloszenia wewnetrznego.
2. Podmiotami odpowiedzialnymi za przyjmowanie zgloszen sa:

1) Rzecznik Praw Obywatelskich. Dane kontaktowe RPO: informacyjna linia obywatelska:
800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO,
al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia
w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie
w jednym z oddziatéw;

2) Organy publiczne;

3) Instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskie;j.



Zatacznik nr 1 do Procedury zgtaszania przypadkéw
nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen
w Komendzie Migjskiej PSP we Wroctawiu

FORMULARZ ZGELOSZENIA NIEPRAWIDE.OWOSCI

Dane zglaszajacego/Zgloszenie anonimowe*

Imie i nazwisko

Adres do korespondencji

e-mail

telefon

Informacje o nieprawidlowosci

(prosze podac jak najbardziej szczegétowe informacje o charakterze nieprawidtowosci, osobie
zwigzanej z nieprawidtowoscia, miejscu i dacie jej zaistnienia, zZrodle wiedzy, dacie powzigcia
wiedzy o nieprawidlowosci, §wiadkach)

Zalaczniki**

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze dokonuje zgloszenia w dobrej wierze i jestem $wiadomy mozliwych
konsekwencji zwigzanych z falszywym zgloszeniem nieprawidtowosci.

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia
(nie dotyczy zgloszenia w formie anonimu)

* - wlasciwe zaznaczy¢.
** _ w przypadku dotaczenia zatacznikéw nalezy je wymienié, w przypadku braku przekreslié.



1.

POUCZENIE

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu
nieprawidtowosci swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, zgtaszajacy bedacy
pracownikiem/funkcjonariuszem, moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej lub porzadkowej okreslonej w odrebnych przepisach prawa.

W przypadku zglaszajacego, swiadczacego na rzecz Komendy Miejskiej PSP we Wroctawiu
ustugi lub dostarczajacego towary, na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie
dokonania falszywego zgloszenia nieprawidlowosci skutkowaé moze rozwigzaniem tejze
umowy i definitywnym zakonczeniem wspoétpracy pomiedzy stronami.

. Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej, zglaszajacy $wiadomie dokonujgcy

falszywego zgloszenia moze zostaé¢ pociggnicty do odpowiedzialnosci odszkodowawczej,
w przypadku wystagpienia szkody po stronie Komendy Miejskiej PSP we Wroctawiu
w zwigzku z falszywym zgtoszeniem.



Zatgcznik nr 2 do Procedury zgtaszania przypadkéw
nieprawidlowosci oraz ochrony os6b dokonujacych zgloszen
w Komendzie Migjskiej PSP we Wroctawiu

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NARUSZENIA/NIEPRAWIDLOWOSCI

Niniejszym potwierdza sie przyjecie zgtoszenia nieprawidtowosci/naruszenia

prawa, dokonane przez Pana/Panig.............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e

Data, czytelny podpis osoby upowaznionej
do przyjecia i rejestracji zgloszenia
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Zalgcznik nr 4 do Procedury zgtaszania przypadkow
nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen
w Komendzie Miejskiej PSP we Wroctawiu

INFORMACJA
dla sygnalistow o zasadach ochrony danych osobowych - umieszczana na stronach BIP
(na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow)

1. Ochrona poufnosci

Administrator Danych Osobowych: Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej we
Wroclawiu zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby
upowaznione.

2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie
jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez sygnalist¢, administrator be¢dzie
informowat osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez sygnaliste (w ramach
realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO lub w ramach realizacji
przez te osoby prawa dostepu do danych osobowych).

3. Wyjatek dotyczacy zgody

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem wynikajacym  z przepisow  prawa, W zwiazku
z postepowaniami  wyjasniajgcymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wilasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie
powiadomienie zagrozi  postepowaniu  wyjasniajgcemu  lub  postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Niezbe¢dnosé i minimalizacja
Administrator Danych Osobowych przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie,
tj. niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dzialania nastgpczego.

5. Przechowywanie i usuwanie danych

Administrator Danych Osobowych przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w zwigzku
z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym
zgloszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano
zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych
lub zakoniczono dziatania nast¢pcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane
ze zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sgdowoadministracyjnych.

Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgloszenia, nie sa
zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwlocznie usuwane, nie pdzniej niz do uptywu
14 dni od momentu ustalenia, Ze nie sg niezbedne.



6. Informowanie os6b wskazanych w zgloszeniu

Administrator informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych dotyczy
zgloszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych,
z wylaczeniem informacji o Zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazil wyrazng zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci.

7. Ograniczenie w realizacji prawa dost¢pu do danych osobowych

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych 0s6b wskazanych w zgloszeniu
lub 0s6b, ktérych dotyczy zgloszenie, z wytaczeniem informacji o Zrodle danych osobowych,
chyba, ze e sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit
wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgloszen zewne¢trznych

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia zewnetrznego oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem sg przechowywane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich przez okres 12 miesiecy po zakonfczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego whasciwego do podjecia dziatan
nastepczych. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane
ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sagdowych lub
sgdowoadministracyjnych.

9. Zasady ochrony danych osobowych

Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci 1 przejrzystosei z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b)
RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. ¢) RODO),

4) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d)
RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez
okres nie dtuzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada prawidlowosci z art. 5
ust. 1 lit. ¢) RODO),

6) przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

10. Realizacja obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty:



KLAUZULA INFORMACYJNA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH SYGNALISTY
(art. 13 ust. 1 i 2 RODO*¥*)
1. Administrator Danych Osobowych i kontakt:

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu,
ul. Kreta 28, 50-233 Wroclaw, tel. 71 320-70-04, e-mail: wroclaw@kmpsp.wroclaw.pl

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz ulatwienia
kontaktu

w zakresie realizacji praw osob, ktorych dane dotycza moze Pani/Pan skontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych telefonicznie pod nr tel. 71 320-70-81, e-mail:
iod@kmpsp.wroclaw.pl. lub  listownie na adres: Komenda Miejska PSP
we Wroclawiu, ul. Kreta 28, 50-233 Wroctaw

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obshuga
zgloszenh wewnetrznych, w tym prowadzenie rejestru zgloszen, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, w mysl art. 6 ust 1 lit. ¢ oraz art. 9
ust. 2 lit. g RODO.

/Przetwarzanie danych w zakresie danych nadmiarowych (tj. danych niebedgcych
niezbednymi danymi do rozpatrzenia zgloszenia), ale wskazanych z wlasnej inicjatywy:
Pani/Pana dane przetwarzane sq na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a
RODO, 1j. przetwarzanie danych i danych szczegolnej kategorii nastepuje na podstawie
zgody osoby, ktorej dane dotyczq lub jej przedstawiciela ustawowego/.

4. Obowiazek podania danych osobowych:

Podanie danych jest dobrowolne.

5. Odbiorcy danych osobowych:

Podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisdéw prawa,
ktérym Administrator udostepnia dane osobowe (np. wykonawcy ustug pocztowych 1
kurierskich) oraz podmioty przetwarzajgce, realizujace ustugi na rzecz Administratora (np.
w zakresie fizycznego wybrakowania i zniszczenia dokumentdéw, firma zapewniajaca
wsparcie techniczne IT).

6. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, a takze prawo ich
sprostowania (poprawiania), zadania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, a takze prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Wymienione prawa
moga by¢ ograniczone, kiedy Administrator jest zobowigzany prawnie do przetwarzania
danych w celu realizacji obowigzku ustawowego lub wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
a i/lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO mogq Panstwo
w kazdej chwili wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych nie wplywa na
zgodnos¢ z przepisami przetwarzania realizowanego przed wycofaniem zgody.

7. Prawo do sprzeciwu:

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych. Przestaniemy przetwarza¢ Pani/Pana dane w tych celach, chyba ze
bedziemy w stanie wykazac, ze w stosunku do Pani/Pana danych istnieja dla nas wazne
prawnie uzasadnione podstawy, ktore sg nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i
wolnosci lub Pani/Pana dan beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.




8. Okres przechowywania danych osobowych:

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym przekazano zgloszenie lub zakonczono
dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

*RODO - rozporzqdzenie Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o o




Zatacznik nr 5 do Procedury zgtaszania przypadkow
nieprawidtowosci oraz ochrony os6b dokonujacych zgloszen
w Komendzie Miejskiej PSP we Wroctawiu

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

adres e-mail lub numer telefonu

Niniejszym wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych nieupowaznionym
osobom, pozwalajacych na ustalenie mojej tozsamosci. Przyjmuje do wiadomosci,

ze wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem.

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuje do wiadomosci, Ze wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym

z przepiséw prawa w zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie.

(czytelny podpis)




