Regulamin konkursu ,,Polska pomoc humanitarna i rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla oferentéw ubiegajacych sie o dotacje w konkursie , Polska pomoc
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humanitarna i rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19”
Stownik poje¢

beneficjent — osoba lub grupa spoteczna, do ktérej kierowane sg dziatania projektowe i ktéra
korzysta z ich efektéw;

cel ogdlny (rezultat) — cel, ktdry ma charakter dtugoterminowy, nie jest osiggany bezposrednio
po zakonczeniu realizacji projektu. Realizacja projektu powinna jednak istotnie przyczynic sie
do osiggniecia celu w perspektywie dtugoterminowej;

cel bezposredni — cel, ktéry odnosi sie do kluczowego problemu, rozwigzywanego za pomocg
projektu, a takze do grupy beneficjentow. Cel powinien by¢ osiggniety wraz z zakoriczeniem
finansowania, przy wykorzystaniu srodkéw dostepnych w projekcie oraz wskazywac na trwate
zmiany dla beneficjentdw, rozumiane jako efekty (korzysci), ktére nastgpig w wyniku jego
realizacji;

efekt — trwata zmiana stanowigca korzy$¢ dla beneficjenta projektu. Efekty projektu
wykraczajg poza jego rezultaty, sg nastepstwem zrealizowanych dziatan;

koordynator projektu — osoba wskazana przez oferenta do zarzadzania projektem
i informowania MSZ o jego przebiegu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowg i prawng projektu;

koszty programowe — koszty zwigzane z bezposrednim celem realizowanego projektu;

oferent — podmiot sktadajacy oferte w konkursie ,,Polska pomoc humanitarna i rozwojowa w
odpowiedzi na pandemie COVID-19";

oferta — opis realizacji planowanego zadania publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgcy wykonanie zadania w sposdb efektywny, oszczedny i terminowy;

partner — podmiot zagraniczny wspétpracujacy z oferentem, ale niebedacy strong umowy
dotacji. Partner bierze udziat w formutowaniu zatozen iw realizacji projektu, moze
zaangazowac w jego realizacji zasoby, zgodnie z pkt. 4.6 Wytycznych;

projekt rozwojowy - dziatania, ktére przyczyniajg sie do podniesienia poziomu zycia
spotecznego, politycznego i gospodarczego, skierowane do krajow biorcéw oficjalnej pomocy
rozwojowej, okreslonych w pkt 2.1 Regulaminu konkursu. Projekt rozwojowy ma na celu
wprowadzenie rozwigzan systemowych, dtugofalowych zmian i zwiekszenie mozliwosci
rozwoju obywateli lub panstw;

pomoc humanitarna — jeden z sektoréw Oficjalnej Pomocy Rozwojowej wg DAC OECD.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o wspotpracy rozwojowej pomoc
humanitarna polega w szczegdlnosci na zapewnieniu pomocy, opieki i ochrony dla ludnosci,
ktora zostata poszkodowana w wyniku konfliktéw zbrojnych, klesk zywiotowych lub innych
kryzyséw humanitarnych spowodowanych przez nature lub cztowieka. Polska, jako
sygnatariusz Europejskiego Konsensusu w sprawie Pomocy Humanitarnej, zobowigzata sie do
przestrzegania okreslonych zasad i wzorcéw postepowania w pomocy humanitarnej. Polska
pomoc humanitarna jest realizowana zgodnie z podstawowymi zasadami humanitarnymi, tj.
zasadg humanitaryzmu, neutralnosci, niezaleznosci i bezstronnosci.

projekt humanitarny (humanitarny charakter projektu) — cigg dziatan, majgcych na celu
niesienie pomocy humanitarnej zgodnie z definicja zawartg w ust. 1.12 Wytycznych,
stanowigcych zamknietg catosé, realizowanych w Scisle okreslonym czasie, finansowanych
w ramach okre$lonego budzetu, stuzgcych osiggnieciu konkretnych celéw i rezultatéw.
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1.14. rezultat bezposredni — wynik zrealizowanych dziatan projektowych. Kazde dziatanie podjete w
ramach projektu musi przyczynié sie do osiggniecia konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe
jest, ze kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do
osiggniecia zatozonych celéw bezposrednich i w konsekwencji — rowniez celu ogdlnego. Istotg
rezultatu jest to, ze jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych
miar i wag lub jednostek matematycznych;

1.15. wskaznik rezultatu bezposredniego —narzedzie stuzgce monitorowaniu postepu w realizacji
zatozonych dziatan i celéw bezposrednich projektu. Gtéwng funkcjg wskaznikdw jest
zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikdow rezultatu) lub przewidziane w nim
dziatania zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany w projekcie problem
dotyczacy grupy docelowej zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. Wszystkie wskazniki muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zweryfikowania. Nie nalezy
wybiera¢ wskaznikéw zbyt skomplikowanych, niemozliwych do policzenia i sprawdzenia. W
przypadku bardziej ztozonych wskaznikdw Oferenci powinni doktadnie i w sposdb czytelny
przedstawi¢ metodologie, jakg zastosowali przy pomiarze wielkos$ci wskaznika.

2. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa

1
2.1. Zgodnie z wytycznymi Komitetu Wspodtpracy Rozwojowej (DAC OECD) do pomocy rozwojowej
nie zalicza sie m.in.:

1) pomocy wojskowej (np. szkolenia i wyposazenia armii) oraz niektdrych aspektow misji
pokojowych;

2) szkolen policji w zakresie operacji paramilitarnych;

3) rozminowywania dla celdw wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie
w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury
uzytecznosci publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowg, jesli nie dokonuje go
wojsko);

4) jednorazowych wydarzen kulturalnych i sportowych — do oficjalnej pomocy rozwojowe;j
zaliczajg sie jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy
w danej dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup
wyposazenia szkét artystycznych bytyby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie
jednorazowej wystawy malarstwa lub przyjazdu artystéw — nie;

5) badan naukowych — jako ODA s kwalifikowane badania bezposrednio powigzane
z sytuacjg i problemami panstw rozwijajgcych sie (w tym rowniez badania prowadzone na
terenie panstwa dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym z dziatan projektowych
majacych doprowadzi¢ do ulepszenia metody realizacji projektu.

3. Partnerstwo

3.1. Wspotpraca z partnerem (zgodnie z pkt 5.2.1) Regulaminu konkursu) powinna uwzgledniac
nastepujgce kwestie:

1) oferent dotgcza do oferty deklaracje potwierdzajgcg gotowos$¢ partnera do nawigzania
wspotpracy przy realizacji projektu oraz wskazuje w ofercie zadania, ktére bedzie
realizowat partner;

2) o wyborze partnera powinny decydowacé przede wszystkim doswiadczenie i mozliwosci
organizacyjne partnera, jego zasoby kadrowe i finansowe do realizacji projektu
sktadanego w konkursie;

' Wytyczne DAC: https://www.oecd.org/dac/stats/What-is-ODA. pdf
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3) zarealizacje projektu odpowiedzialny jest Zleceniobiorca, czyli oferent, ktéry podpisat
umowe dotacji z MSZ. Na Zleceniobiorcy spoczywajg podstawowe obowigzki wobec MSZ,
takie jak np. rozliczanie projektu i ztozenie sprawozdania z wykonania projektu;

4) za dziatania lub zaniechania partnera Zleceniobiorca odpowiada jak za dziatania wtasne;

5) nie ma ograniczen co do liczby podmiotdw, z ktdrymi oferent nawigze wspdtprace przy
realizacji danego projektu, o ile podmioty te zostaty wskazane w ofercie;

6) w przypadku przekazania partnerowi srodkéw materialnych zakupionych w projekcie (np.
sprzetu, wyposazenia) Zleceniobiorca w umowie zawartej pomiedzy nim a partnerem
zobowigze partnera do korzystania z nich zgodnie z zatozeniami projektu przez okres co
najmniej lat 3.

3.2. Zaleca sie, aby zasady i warunki partnerstwa uregulowane byly w umowie partnerskiej
(porozumieniu) pomiedzy Zleceniobiorcg a partnerem.

3.3. Zawarcie umowy partnerskiej jest niezbedne w przypadku przekazywania partnerowi
Srodkow finansowych przez Zleceniobiorce na poszczegélne dziatania projektowe. Nie ma
obowigzku przedtozenia umowy partnerstwa na etapie sktadania oferty. MSZ moze zazgdac
przedstawienia takie umowy na etapie realizacji projektu lub w trakcie jego rozliczenia.

3.4. Umowa partnerska powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) cel partnerstwa,

2) obowigzki Stron umowy w podziale na poszczegdlne zadania w projekcie (zgodnie z ofertg
ztozong do MSZ w konkursie),

3) plan finansowy w podziale na Strony umowy oraz zasady zarzgdzania finansowego,
4) zasady komunikacji i przeptywu informacji,
5) zasady podejmowania decyzji,

6) odpowiedzialnosé partnera za nienalezyte wykonanie umowy partnerskiej.
4. Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow
4.1. Wysokos¢ wnioskowanej dotacji nalezy wyrazié¢ w ztotych.

4.2. Srodki finansowe na realizacje projektéw pochodza z rezerwy celowej budzetu paistwa i s to
srodki publiczne. Przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

1) procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw muszg byé zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz — w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych
wg kryterium podmiotowego — zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych;

2) cele, na jakie moga by¢ wydawane s$rodki, sg okreslone w budzecie panistwa oraz
w Regulaminie konkursu;

3) projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

4) srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czes¢
Srodkdw musi zosta¢ zwrdcona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych w umowie
dotacji;

5) koszty muszg dotyczy¢ danego roku budzetowego i terminu realizacji zadania okreslonego
W umowie oraz zosta¢ poniesione w okresie wskazanym w umowie;

6) w odniesieniu do podmiotéw, ktére nie sg zobowigzane do stosowania ustawy Prawo
zamodwien publicznych, zaleca sie, aby zakupy dostaw, ustug lub robét budowlanych
finansowane z  dotacji, byly dokonywane w oparciu o wewnetrzne
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

procedury/zasady/wytyczne dot. wydatkowania $rodkéw przez dany podmiot,
uwzgledniajgce zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Oferent zatacza do oferty budzet projektu obejmujacy wylacznie kalkulacje kosztéw
finansowanych z dotacji.

Koszty obejmujg kategorie kosztéw administracyjnych i kategorie kosztéw programowych:

1) koszty programowe muszg by¢ podzielone na dziatania projektowe;

2) w ramach kosztéw administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy
wydzieli¢ pozycje kosztédw z podaniem liczby jednostek, kosztu jednostkowego i rodzaju
miary.

Kalkulacja kosztow powinna obejmowac, jesli dane koszty sg planowane, m.in.:

1) koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom Ilub stawkom wyptacanym osobom
zaangazowanym w realizacje projektu, obejmujace sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i inne koszty ustawowe wchodzgce w sktad wynagrodzen,

2) koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci
prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkow i gromadzenie
przejrzystej dokumentacji finansowo-ksiegowej),

3) koszty podrézy i delegacji osdb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu,

4) koszty podrozy planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych),

5) wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski (oferenci planujacy
wyptacenie takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych powinni upewni¢ sie jeszcze
przed ztozeniem oferty, ze takie rozwigzanie jest zgodne z obowigzujgcymi u nich
wewnetrznymi przepisami),

6) koszty zakupu $rodkéw ochrony osobistej zwigzanych z przeciwdziataniem zakazeniom
COVID-19 i/lub testéw na wykrycie wirusa SARS-CoV-2 dla oséb zaangazowanych w
realizacje projektu (po stronie zleceniobiorcy, partnera lub beneficjanta projektu),

7) koszt ubezpieczenia oséb zaangazowanych w realizacje projektu po stronie oferenta
w okresie ich pobytu za granicg z uwzglednieniem nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) za granicg oraz w uzasadnionych przypadkach ubezpieczenia obejmujacego ryzyka
wojny i stanu wyjgtkowego oraz ryzyko nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i zdarzen
bedacych skutkiem wojny, rozruchdw i zamieszek, dziatann terrorystycznych poza
granicami Polski.

Zaangazowane zasoby (rzeczowe i osobowe niefinansowane z dotacji) na rzecz projektu po
stronie oferenta i partnera/ow:

1) mogg pochodzi¢ w szczegdlnosci od oferenta lub partnera projektu;

2) mogag by¢ zasobami rzeczowymi, np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny
urzadzenia, nieodptatne udostepnienie lokalu. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot
nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do
wykorzystania przy realizacji projektu. Zaséb rzeczowy stanowig réwniez towary i ustugi
zakupione przez partnera lub odbiorcéw projektu z ich srodkéw wtasnych planowane do
wykorzystania przy realizacji projektu;

3) mogg byé zasobem osobowym np.: praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy
planowane w projekcie.
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4.7. W przypadku realizacji w tym samym okresie dwdch lub wiecej projektow finansowanych
z dotacji MSZ wspdlne koszty powinny zosta¢ rozliczone zgodnie z faktycznym
zaangazowaniem w kazdym z projektow.

4.8. Szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw sg okreslone w § 4§ § 5 ust. 4 Wzoru umowy
dotacji.

5. Sktadanie ofert w konkursie

5.1. Kazdg oferte nalezy podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji oferenta i wraz z zatgcznikami
wymaganymi w pkt. 5.10 Regulaminu konkursu umiesci¢c w kopercie opisanej, zgodnie
z wymogami okreslonymi w pkt 5.12 Regulaminu. Tak przygotowang oferte nalezy dostarczy¢
do MSZ przed uptywem terminu wskazanego w Regulaminie konkursu.

5.2. Oferte w pliku .doc wraz z zatacznikami w plikach .xls (budzet i harmonogram) nalezy
przestac w ww. terminie skfadania ofert na adres: konkursy.polskapomoc@msz.gov.pl.
W temacie maila nalezy podac¢ ,oferta na konkurs ,Polska pomoc humanitarna i rozwojowa
w odpowiedzi na pandemie COVID-19” (wraz z nazwgq oferenta)”. Maksymalny rozmiar dla
wysytanej wiadomosci ze wszystkimi zatgcznikami nie moze przekroczyé 20 MB. Pliki o
wiekszym rozmiarze nalezy skompresowac.

6. Przetwarzanie danych osobowych

6.1. Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert na zadanie publiczne, zobowigzuje sie do stosowania przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym
dalej: ,RODO”).

6.2. Ponizsza informacja stanowi wykonanie przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych obowigzku
okreslonego w art. 13 i art. 14 RODO:

1) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujagcym obowigzki administratora jest dyrektor Departamentu
Wspdtpracy Rozwojowej, z siedzibg w Polsce, w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23.

2) Minister Spraw Zagranicznych powotat Inspektora Ochrony Danych (I0D), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placdwkach zagranicznych. Dane kontaktowe IOD:

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3) Dane zostaly przekazane do MSZ bezposrednio lub przez Oferenta biorgcego udziat
w otwartym konkursie ofert na zadanie publiczne: ,Polska pomoc humanitarna i
rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19”.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez MSZ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu
realizacji otwartego konkursu ofert na zadania publiczne dot. wspdtpracy rozwojowej
(realizowane na podstawie ustawy z dn. 4.09.1997 r. o dziatach administracji rzagdowej),
a w przypadku zawarcia umowy dotacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO - w celu
realizacji ww. zadan publicznych, w tym opracowywania materiatéw informacyjnych,
monitoringu, kontroli i ewaluacji tych zadan (na podstawie ustawy z dn. 4 wrze$nia 1997 r.
o dziatach administracji rzagdowej i w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

5) Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
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a) imieinazwisko,

b) kontakt (adres e-mail, telefon),
c) petniona funkcja,

d) doswiadczenie zawodowe,

e) kwalifikacje,

f)  wyksztatcenie,

g) miejsce zatrudnienia,

h) znajomos¢ jezykow.

6) W przypadku uzyskania dotacji i podpisania umowy dotacji w wyniku rozstrzygniecia
konkursu ,,Polska pomoc humanitarna i rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19”
regulacje dotyczace ochrony danych osobowych zostang wskazane w umowie dotacji.

7) Dane osobowe mogg byc¢ przekazane podmiotom trzecim, w szczegdlnosci podmiotom:

a) upowaznionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym sgdom
i innym organom panstwowym,

b) sSwiadczacym, na podstawie zawartej z MSZ umowy, ustugi opiniowania ofert,
informatyczne, komunikacyjne, audytorskie, ewaluacyjne.

8) Dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowe;.

9) Dane osobowe bedg przechowywane do czasu ogtoszenia wynikéw konkursu ofert lub
w przypadku zawarcia umowy dotacji - do czasu zakonczenia realizacji projektu,
a nastepnie w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

10) Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych,
okreslone w art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych
osobowych i ich sprostowania oraz art. 17-19 i 21 RODO, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo whniesienia sprzeciwu, o ile bedg miaty zastosowanie.

11) Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktory bedzie miat wptyw na
podejmowanie decyzji mogacych wywotaé skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie
na nig wptyngé. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.

12) Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

6.3. Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej w konkursie
,Polska pomoc humanitarna i rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19” informacji
dotyczacej przetwarzania ich danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
zawartej w pkt. 6.2 Wytycznych i przekazania w ofercie sktadanej w konkursie o$wiadczenia o
wypetnieniu tego obowigzku.

7. Informacja

Pytania nalezy kierowaé na adres: konkursy.polskapomoc@msz.gov.pl, wpisujagc w temacie
e-maila: ,, Polska pomoc humanitarna i rozwojowa w odpowiedzi na pandemie COVID-19”.




