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WOJEWODA OPOLSKI

FB.111.1611.2.2020.HW Opole, dnia 28 kwietnia 2020 r.
Pan
Michat Siek
Opolski Kurator Oswiaty
WYSTAPIENIE POKONTROLNE
I. Dane identyfikacyjne kontroli.

1) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Kuratorium Oswiaty w Opolu, ul.
Piastowska 14, 45-082 Opole (dalej Kuratorium).

2) Podstawa prawna podjecia kontroli:

- art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w

administracji rzadowej",

- art. 175 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych?,

- art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i

administracji rzagdowej w wojewdédztwie®.
3) Zakres kontroli

a) przedmiot kontroli: Planowanie oraz zasadnosc i celowo$¢
dokonywania wydatkéw
w 2019r.

1pz.U.z 2020 poz. 224 ,
2Dz. U. 2 2019 1. poz.869, z pézn. zm.
¥ Dz. U. z 2019r. poz. 1464, z pézn. zm.
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b) okres objety kontrola: 1 stycznia - 31 grudnia 2019 r.
4) Rodzaj kontroli: problemowa

5) Tryb kontroli: zwykty.

6) Termin kontroli: od 19 lutego do 3 marca 2020 .

7) Skfad zespotu kontrolnego:

- Henryk Wroébel, kierownik Oddziatu Kontroli Finansowej w Wydziale

Finanséw i Budzetu Urzedu Wojewddzkiego w Opolu.
8) Kierownik jednostki kontrolowanej:
Michat Siek, Opolski Kurator Oswiaty zatrudniony od 26 lutego 2016 r.

Anna Opiota- Piotrowska, gtéwna ksiegowa zatrudniona od 2 sierpnia 2017 r.
9) Kontrole wpisano do ksigzki kontroli prowadzonej w jednostce

kontrolowanej, pod pozycjg. nr: 1/2020

.Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych

zostata oparta

W wyniku kontroli dziatalno$¢ Kuratorium w kontrolowanym zakresie,
ocenia sie jako pozytywng z nieprawidtowosciami. Powyzsza ocena ogdlna

wynika z ustalen zawartych w poszczegoélnych obszarach objetych kontrolg.

Podstawg oceny pozytywnej byto m.in. dokonywanie wydatkow w sposob
celowy i zgodny z planem, terminowe sporzgdzenie sprawozdan budzetowych
oraz opracowanie planu finansowego zgodnie z zatozeniami ustawy
budzetowej na rok 2019. Dokonanie zmian wielkosci wydatkéw w
poszczegoblnych paragrafach klasyfikacji budzetowej na podstawie decyzji
Wojewody Opolskiego, poprzedzonych wnioskami Opolskiego Kuratora w celu

dostosowania planowanych wydatkéw do faktycznych potrzeb.
Stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyty:

— rozliczania operacji gospodarczych na podstawie faktury zaliczkowej,
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- ujecie wydatku do niewtasciwej podziatki klasyfikacji budzetowej.
Powyzszg ocene uzasadniajg przedstawione nizej ustalenia dotyczgce
kontrolowanych zagadnien.

1. Dostosowanie organizacyjne Kuratorium do realizacji zadan.

1.1. Kuratorium jest jednostkg budzetowg i wchodzi w sktad administraciji
zespolonej w wojewodztwie. Zakres dziatania Kuratorium w okresie objetym
kontrolg zostat ujety w Regulaminie Organizacyjnym Kuratorium Oswiaty w
Opolu stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 7 Opolskiego Kuratora
Oswiaty w Opolu z dnia 15 maja 2018 r. zwany dalej Regulaminem. Przed
wprowadzeniem wskazanego Regulaminu, w Kuratorium obowigzywato
Zarzgdzenie Nr 22/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Kuratorium Oswiaty w Opolu. Zgodnie z obowigzujgcym w
Kuratorium regulaminem organizacyjnym i przepisami § 5 przywotanego wyzej
zarzgdzenia, pracg Kuratorium kieruje Kurator przy pomocy Wicekuratora oraz

0s0Ob zajmujgcych inne stanowiska kierownicze.

Zatrudnienie na koniec IV kwartatu 2019 r. wynosito ogétem 71 os6b a w
przeliczeniu na petnozatrudnionych wyniosto 70,13 etatéw. Zatrudnienie w
korpusie stuzby cywilnej wyniosto ogotem 63 osoby a w przeliczeniu na
petnozatrudniony poza korpusem stuzby cywilnej 62,13 etatu . Na postawie
dokumentacji kadrowej ustalono, ze zatrudnionych poza korpusem stuzby
cywilnej ogétem byto 8 oséb co w przeliczeniu na petnozatrudnionych poza

korpusem stuzby cywilnej jest 8 etatow.

2. W 2019 r. wydatkowano na wynagrodzenia ogétem 4 693 431,99 zt w
tym na wynagrodzenia osobowe pracownikow zatrudnionych w korpusie
stuzby cywilnej w wysokosci 4 153 495,23 zt oraz na wydatki wynagrodzen
po za korpusem stuzby cywilnej w wysokosci 539 936,76 zt w ramach limitu

okreslonego w planie finansowym.

Na podstawie analizy dokumentacji kadrowej stwierdzono, ze zakres
czynnosci pracownika realizujgcego zamowienia publiczne nie wyodrebniat
jednoznacznie czynnosci, ktore sg realizowane w ramach udzielania

zamowien publicznych. W trakcie kontroli opracowano nowy zakres
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czynnosci, uzupetniony o zadania zwigzane z realizacjg udzielania

zamowien publicznych.

[Dowdd, akta kontroli str. 1- 6]

2. Planowanie i wydatkowanie srodkow publicznych.

2.1. W zwigzku z ogtoszeniem ustawy budzetowej na 2019 r.*, wykonujac
dyspozycje art. 146 ustawy o finansach publicznych, Wojewoda Opolski
pismem z dnia 5 lutego 2019 r. przekazat do Kuratorium informacje o wielkosci

dochodow i wydatkow, celem opracowania planu finansowego na rok 2019.

W dniu 18 lutego 2019 r. Kuratorium przedtozyto do Wydziatu Finansow i
Budzetu Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego opracowany jednostkowy plan
finansowy na 2019 r. w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym?®, ktéry Wojewoda
Opolski zatwierdzit 21 lutego 2019 r. Plan finansowy Kuratorium wedtug
ustawy budzetowej na 2019 r. wynosit 7 138 000.zl, po dokonanych w ciggu

roku zmianach ( 7) decyzjami wojewody wzrést on do 7 875 060,00 zt.

W ciggu czterech kwartatow nastgpito zwigkszenie planu finansowego
jednostki o kwote 737 060,00 zt.

W Il kwartale ogotem o kwote 160 906,00 zt w tym:

o 145 512,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa na sfinansowanie w
okresie styczen — czerwiec 2019 r. stypendiéw Prezesa Rady Ministrow,
przyznanych na rok szkolny 2018/2019 (85416/3240),

o 7 098,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa na realizacje dziatan
wynikajgcych z Rzgdowego Programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz
kompetenciji uczniow i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-
komunikacyjnej na lata 2017-2019-Aktywna tablica (80195/4000).

o 8 196,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa na realizacje dziatan
wynikajgcych z wieloletniego rzgdowego programu , Positek w szkole i w
domu” na lata 2019-2023 (modut 3), dotyczacych wspierania organéw

prowadzgcych publiczne szkoty podstawowe w zapewnieniu bezpiecznych

% Dz.U. 22019 1. poz. 198
® pismo znak: FB.1.3111.2.1.2019.ML
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warunkdéw nauki, wychowania i opieki przez organizacje stotdwek i miejsc
spozywania positkow,

W Il kwartale ogotem o kwote 309 654,00 zt w tym:

o 96012,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa poz. 10, na
sfinansowanie prac komisji kwalifikacyjnych powotanych w 2019 r. do spraw
awansu zawodowego nauczycieli,

o 213 642,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa poz. 26 na
sfinansowanie wzrostu wynagrodzen o 500,00 zt od 1 sierpnia 2019 r. dla
pracownikow zatrudnionych w Kuratorium,

W IV kwartale ogotem o kwote 266 600,00 zt w tym

o 111600,00 zt z rezerwy celowej budzetu panstwa na sfinansowanie w
okresie wrzesien - grudzien 2019 r. stypendiéw Prezesa Rady Ministrow
przyznanych na rok szkolny 2019/2020 r. ( 85416/3240),

o 60 000,00 zt z budzetu Wojewody Opolskiego na zakupy wyposazenia
do prawidtowego funkcjonowania sieci informatycznej Kuratorium,

o 95 000,00 z- z budzetu Wojewody Opolskiego, na zakup samochodu
niezbednego do wykonywania zadan stuzbowych pracownikéw Kuratorium, w
ramach wydatkéow na zakupy inwestycyjne (80136/6060).

2.2. Ustalono, ze zmiany w planie finansowym wydatkéw na koncie 980 — Plan
finansowy wydatkéw budzetowych przeprowadzane byty na biezgco.
Przeniesienia pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej dokonywane byly
w celu dostosowania planu wydatkéw do rzeczywistych potrzeb, umozliwiajgc
tym samym prawidtowg realizacje natozonych zadan w biezgcym roku
budzetowym. Nie przekroczono wykonania planu wydatkow w poszczegdlnych
paragrafach przed jego zwiekszeniem. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb
28 — z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa na koniec 2019 r. zgodne
sg z ewidencjg ksiegowg prowadzong przez Kuratorium na koncie 980 w

poszczegoblnych okresach sprawozdawczych.
[Dowdd, akta kontroli str.7-13 |

3. Przyjete zasady rachunkowosci w Kuratorium.
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3.1. Kuratorium posiadato opracowang i zatwierdzong przez Opolskiego
Kuratora Oswiaty dokumentacje opisujgcg przyjete zasady rachunkowosci
oraz procedury przeprowadzenia inwentaryzacji. Dokumentacja zasad
rachunkowosci spetniata wymagania okreslone w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoS$ci. Zarzgdzeniem Nr 16 Opolskiego
Kuratora z dnia 22 listopada 2018 r. wprowadzono aktualizacje zasad
rachunkowosci w Kuratorium. Przed wprowadzeniem wskazanej aktualizacji,
w Kuratorium obowigzywato Zarzgdzenie Nr 1 z dnia 2 stycznia w sprawie

przyjetych zasad rachunkowosci.

W 2019 r. ksiegi rachunkowe byty prowadzone w Kuratorium przy pomocy
komputera

z wykorzystaniem programu Finanse Premium wersji 11.2.4.5 firmy Wolters
Kluwer Sp. z 0.0. Ustalono, ze ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg
jednostki, zawierajg nazwe urzgdzenia ksiegowego i programu przetwarzania
oraz dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.
Zawierajg takze oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i
date sporzgdzenia zapisu. Ksiega gtbwna prowadzona jest z zachowaniem
zasad podwdjnego zapisu, systematycznego i chronologicznego rejestrowania
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowg. Do konta 130
Rachunek biezgcy jednostki budzetowej oraz kont syntetycznych zespotu 4
Koszty wedtug rodzajow prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej, wystepujgca w planach finansowych

z doktadnoscig: dziat, rozdziat, paragraf.

W polityce rachunkowosci zapisano, ze w ksiegach rachunkowych ujmuje sie
wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie

ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.

- w celu dotrzymania termindéw sporzgdzania sprawozdan z wykonania
planu wydatkéw budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w kosztach
i jako zobowigzania kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur, rachunkow oraz
innych dowodoéw ksiegowych wystawionych w miesigcu sprawozdawczym i

przekazanych do Kuratorium do dnia 3 nastepnego miesigca,
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- do ewidenc;ji ksiegowej okresu sprawozdawczego konczgcego dany rok
obrotowy przyjmuje sie dowody ksiegowe dotyczgce kosztow danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, jesli wptynety do jednostki do
24 stycznia roku nastepnego, umozliwiajgce ujecie w ksiegach przed

zamknieciem sprawozdania rocznego.

3.2. Podstawowe zasady w zakresie wystawiania, przyjmowania i
zatwierdzania dowodow ksiegowych, ustalono w Instrukcji obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych w Kuratorium Oswiaty w Opolu
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 9 Opolskiego Kuratora Oswiaty z dnia 29
stycznia 2016 r. W wymienionej instrukcji , wyszczegolniono dane jakie
powinien zawiera¢ dowod ksiegowy oraz ustalono obieg dokumentow.
Przyjeto, ze kazdy dowod ksiegowy przewidziany do realizacji musi zawierac
klauzule sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym, podpisang przez wiasciwe komaérki organizacyjne, a dowod
dotyczacy wyptat za wykonane roboty i ustugi lub dostarczone towary takze
potwierdzenie wykonania oraz przyjecia roboty lub przyjecia dostarczonych
towarow, podpisane przez wtasciwg osobe. Natomiast dowody sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym podlegajg
zatwierdzeniu przez Kuratora i gitbwnego ksiegowego lub osoby przez nich

upowaznione.

4. Badanie wydatkowania srodkéw publicznych w zakresie ich
ewidencjonowania oraz dokumentowania.

4.1 Plan finansowy Kuratorium na rok 2019 ustalony w wysokosci 7 875
060,00 zt, wykonano w kwocie 7 683 874,75 zt (97,57%), z tego wydatki
biezgce stanowity 758 884,75 zt i majatkowe - 94 990,00 zt.

Kontrole dowodéw i zapisdw ksiegowych przeprowadzono na podstawie
wydatkow biezgcych oraz wydatkow majgtkowych poniesionych w dziale 801 i
rozdziale 80136 Kontrolg objeto dowody dokumentujgce wydatki poniesione w
2019 r. w fgcznej kwocie 574 811,50 zt mieszczace sie w dziale 801 rozdziale
80136 obejmujac realizacje wydatkow, w nastepujgcych paragrafach

mianowicie:
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§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia 262 203,56 zi,
§ 4300 Zakup ustug pozostatych 217 617,94 zt,
§ 6060 Zakupy inwestycyjne 94 990,00 zt

W 2019 r. w § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia poniesiono wydatki w
tgcznej kwocie 262 203,56 zt, ktdre dotyczyty zakupu m.in: materiatow
biurowych, telefonéw komérkowych, tonerow, paliwa do samochodéw , mebli
biurowych, Srodkéw czystosci, zakup paneli na potrzeby remontu
pomieszczen kuratorium, akcesoriow do samochodu, oprogramowania

Windows 10, ruterow dyskow , baterii do laptopdw , drukarek itp.

W ramach kontroli wydatkow ujetych w § 4300 Zakup ustug pozostatych
sprawdzono dowody na tgczng kwote 217 617,94 zt poniesionych wydatkow
na optaty pocztowe, odprowadzenie sciekdw, wywdz odpaddw komunalnych,

mycie samochodu, optatyparkingowe, optaty serwisowe itp.

W rozdziale 80136 Kuratorium Oswiaty zaplanowato wydatki z
przeznaczeniem na koszty dziatalnosci Kuratorium (wynagrodzenia wraz z
pochodnymi, sktadki PFRON, odpis na ZFSS, wydatki pozaptacowo- rzeczowe

oraz majatkowe.).

Do zadan Kuratorium realizowanych w ramach srodkéw finansowych

przyznanych w rozdziale 80136 nalezato:

1. Stworzenie warunkéw do sprawnego nadzoru funkcjonowania urzedu
dla zapewnienia jakosci sprawowanego nadzoru pedagogicznego,

2. Doskonalenie jakosci sprawowanego nadzoru pedagogicznego poprzez
wdrazanie rozwigzan systemowych, gwarantujgcych wymagang jakos¢.
Badanie poprawnosci formalnej dowodow i zapiséw ksiegowych,
wiarygodnosci ksigg rachunkowych oraz systemu rachunkowosci
przeprowadzono poprzez kontrole zgodnosci uregulowan wewnetrznych w
powyzszym zakresie z przepisani prawa, w formie przegladu analitycznego
ksiag za rok 2019 na podstawie badanych dowodéw ksiegowych oraz
ewidencji ksiegowej wydatkow poniesionych ww. dziale rozdziale oraz

paragrafach.
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5. Zamowienia publiczne ponizej 30 000 euro przeprowadzone w
Kuratorium.

5.1 W toku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obowigzywato
Zarzadzenie Nr 14 Opolskiego Kuratora Oswiaty w Opolu z dnia 31 marca
2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
(netto).

Zasady i tryb postepowania oraz obowigzki w sprawach udzielania zamowien
publicznych w Kuratorium o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000 euro ( netto) na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo
zamodwien publicznych (dalej: Pzp ) okreslat Regulamin zaméwien

publicznych.

Zgodnie z zapisami tego dokumentu Kuratorium przygotowuje i przeprowadza

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

W celu sprawdzenia przestrzegania w okresie objetym kontrolg zapisoéw ww.
Regulaminu zamowien publicznych skontrolowano dwa postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego na:

1. Zakup mebli do Kuratorium ( wartos¢ zamowienia 14 396,00 zt)

2. Zakup samochodu osobowego ( warto$¢ zaméwienia 94 990,00 zt)

[Dowdd, akta kontroli str.14- 26 |
5.2 Zakup mebli

Przedmiotem zamdéwienia byt zakup mebli biurowych do gabinetu Kuratora

oraz wykonanie stotu do Sali konferencyjnej w Kuratorium.

Whniosek (o udzielenie zamdéwienia) do Procedur kontroli finansowej w
Kuratorium Oswiaty w Opolu) sporzadzono wedtug wzoru okreslonego w

zatgczniku nr4 ww. regulaminu.

Whnioskodawcg byta Pani Dyrektor Wydziatu Organizacji i Pragmatyki

Zawodowej Nauczycieli, ktora dokonata opisu przedmiotu zamoéwienia.
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Pracownik merytoryczny ds. zamowien publicznych oszacowat przewidywang

wartos¢ zamdwienia w dniu 29.11.2019r. na kwote 14 400 zt brutto.

Nalezy zaznaczy¢, ze podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig. Natomiast
obowigzujgcymi aktami wykonawczymi, ktére maja praktyczne znaczenie w
odniesieniu do czynnosci ustalania wartosci szacunkowej zamowienia, sg
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z 18.12.2019 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

warto$ci zamowien publicznych®

oraz Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z 16.12.2019 r. w sprawie
kwot wartosci zamdwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony

obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej’.

Whniosek zostat zaakceptowany przez gtdwng ksiegowa oraz zatwierdzony

przez Kuratora.

Kosztorys- oferte ztozyty dwie firmy, XXXXXXX, 45-710 Opole, ul. Nysy
Luzyckiej 8/2 oraz XXXXXXX, 45 641 Opole ul. Oswiecimska 84E/8. Wybrano
oferte firmy XXXXX XXXXXX, ze wzgledu na nizszg cene.

Z przeprowadzonych czynno$ci zostat sporzgdzony protokét, w ktdérym zostaty
opisane wszystkie przeprowadzone czynnosci w celu udzielenia zamdwienia
oraz wymienione dwie firmy ktére braty udziat w postepowaniu. Protokét zostat
podpisany przez osoby przeprowadzajgce postepowanie oraz zaakceptowany
przez Kuratora. Umowa nr WOPZN.273.13.2019. na wykonanie mebli z
wybranym dostawcg zostata podpisana w dniu 26.11. 2019 r. Wynagrodzenie
za wykonanie mebli biurowych zostato ustalone w wysokosci 14 396,00 zt
brutto i byto zgodne z ofertg i zapisami Protokotu zaakceptowanego przez
Kuratora. W zwigzku z tym Kuratorium poniosto wydatki za meble biurowe w
wysokosci 14 396,00 zt tj. na podstawie faktury VAT zaliczkowej o nr 26/
zal /2019 z dnia 29.11.2019 r. na kwote 7 198,00 zt zaptaconej przelewem w

® (Dz.U z 2019 poz.2453)
"bz.U.z2019. poz. 2450
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dniu 29.11.2019 r. oraz na podstawie Faktura VAT konhcowej o nr 4/12/2019
z dnia 16.12.2019 r. zaptaconej przelewem w dniu 18.12.2019 .

Analiza ww. dowoddw ksiegowych wykazata, ze po otrzymaniu faktury
zaliczkowej i koncowej zostaty one sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym. Ponadto gtéwny ksiegowy dokonat
jej wstepnej kontroli zgodnie z ustawg o finansach publicznych, tym samym

potwierdzit, ze:

a) nie ma zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci merytorycznej operaciji i jej zgodnosci z
prawem,

b) nie ma zastrzezen do kompletnosci oraz formalnorachunkowe;j
rzetelnosci prawidtowosci dokumentow dot. operacji,

C) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym.
Objete kontrolg dowody ksiegowe na kwote 14 396,00 zt zawieraty informacje
wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, odnosnie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu

w ksiegach rachunkowych (dekretacja), a takze podpis osoby odpowiedzialnej

za te wskazania.
[Dowdd, akta kontroli str.27 - 42 ]

Stwierdzono, ze zgodnie z § 15 ust. 6 rozporzgdzenia Ministra Finansow w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych®, podmiot publiczny nie moze
dokonywac zaptaty zaliczek na poczet przysztych ustug, o ile nie sg one

okreslone w odrebnych przepisach.

Z zapisu tego wynika, ze nie mozna udzielaé takich zaliczek w panstwowych
jednostkach budzetowych, poza wyjatkami, gdy zezwolenie na ich udzielanie
wynika konkretnie z innych przepiséw. Przepisami prawa finansowego, w
ktérych zezwolono na udzielanie zaliczek przez panstwowg jednostke

budzetowsg, sg akty prawne.

8 bz. U. 2 2015, poz. 1542.
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W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono ponadto, ze
wydatek w wysokosci 7 198,00 zt (FV zaliczkowa nr 26/ zal/2019) z dnia
29.11.2019 r. z tytutu wykonania mebli biurowych na wymiar nieprawidtowo
zaklasyfikowano do § 4210 zamiast do § 4300, czym naruszano przepisy
rozporzadzenia z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddow oraz srodkéw pochodzgcych

ze zrodet zagranicznych?®.

Z dokumentow zrédtowych wynika, ze zapisy umowy nr
WOPZN.273.13.2019 zawartej w dniu 26.11.2019 r na wykonanie mebli
wskazujg na operacje gospodarczg o charakterze ustugi. W § 1 ww. umowy

zapisano, ze :

1. Zamawiajgcy zamawia, a Przyjmujgcy zamdwienie zobowigzuje sie do
wykonania dzieta zgodnie z przedtozonym projektem.

2. Wykonanie ustugi polega w szczegdlnosci na:

a) wykonaniu dostawie i montazu mebli biurowych,

b) ustawieniu mebli we wskazanych pomieszczeniach biurowych.

Na ta okolicznos¢ wyjasnienie ztozyta gtdbwna ksiegowa podajac, ze Jesli
chodzi o zakup mebli biurowych — to rzeczywiscie umowa opiewa na
wykonanie, dostawe i montaz mebli, nie mniej jednak celem zakupu byty
meble, ktore stanowig wyposazenie pomieszczen. Zostaty wczesniej
wycenione jednostkowo — kazdy mebel —inna cena. Nie zakwalifikowaliSmy
tego do ustug — bo celem nie byfo zrobienie jakiego$ jednego kompletu
(nierozerwalnego), ale poszczegdlnych nie potgczonych ze sobg mebli. Nie
udafto sie naby¢ gotowych mebli, ktbre mozna ze sklepu wzigc i wtozy¢ do
pomieszczenia. Patrzgc z perspektywy wykonania mebli — jako ustugi, przy
takiej ogolnej wartosci — zastanawia mnie czy nie wesztoby to w kategorie
ustug inwestycyjnych.

Uwazam, ze klasyfikacja byta prawidtowa. Nie mieliSmy tu Zzadnego zamiaru
celowo zmieniaé klasyfikacji. Srodki byly zabezpieczone w grupie wydatkéw §
4000, wiec gdyby$my uznali — Zze zamawiamy ustuge — dalibysmy w § 4300
(...)

’Dz. U.z 2014, poz. 1053 z pézn. zm.
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Wyijasnienie to nie zastuguje na uwzglednienie, gdyz klasyfikacja budzetowa
okreslona rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz
Srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych jest narzedziem majgcym za
zadanie umozliwi¢ dysponentom srodkéw budzetowych zaewidencjonowanie
okreslonych zdarzen (np. spotecznych, gospodarczych, administracyjnych),
rozstrzygnietych co do zasady przepisami prawa materialnego. Zatem
podstawg zaklasyfikowania wydatku do odpowiedniego paragrafu klasyfikacji
budzetowej jest ustalenie rodzaju tego wydatku oraz jego podstawy prawne;.
[Dowdd, akta kontroli str. 43 - 45 ]

Ponadto zgodnie z opinig zawartg w piSmie Ministerstwa Finansow znak:
BP1/4071/57_475/KIM/2014 w przypadku zakupienia przedmiotu z ustugg
wykonania (ktéry zgodnie z politykg rachunkowosci przyjetg w danej jednostce
nie stanowi srodka trwatego), gdy na fakturze nie ma podziatu na materiat i
ustuge, moze by¢ zastosowany paragraf 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, z
odpowiednig czwartg cyfrg. Natomiast, gdy na fakturze wyodrebniono
materiat, wéwczas nalezy zaklasyfikowa¢ go w paragrafie 4210 ,Zakup
materiatéw i wyposazenia”, z odpowiednig czwartg cyfrg, natomiast ustuge
wykonania w paragrafie 4300.

W zwigzku z powyzszym, wydatek poniesiony na obstuge zamowienia
powinien zostac zaklasyfikowany w § 4300 ww. rozporzgdzenia.

5.3 zakup samochodu osobowego

Przedmiotem zaméwienia byt zakup samochodu osobowego w ramach
powstania oszczednosci w realizacji zadania zwigzanego ze wsparciem
doradztwa metodycznego na terenie wojewodztwa opolskiego . Formularz
wniosku (o0 udzielenie zamowienia) — zatgcznik nr 1 do Procedur kontroli
finansowej w Kuratorium Oswiaty w Opolu nie byt zgodny z
Zatgcznikiem nr 4 wniosku sporzgdzonego wedtug wzoru okreslonego w

zatgczniku nr4 ww. regulaminu.

Whnioskodawcg byta Pani Dyrektor Wydziatu Organizacji i Pragmatyki

Zawodowej Nauczycieli, ktéra dokonata opisu przedmiotu zamdwienia.
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Pracownik merytoryczny ds. zamowien publicznych oszacowat przewidywang

wartos¢ zamdwienia w dniu 4.12.2019r. na kwote 95 500,00 zt brutto.

Whniosek zostat zaakceptowany przez gtbwng ksiegowg oraz zatwierdzony

przez Kuratora.

W celu dokonania wyboru dostawcy wystano zapytanie ofertowe drogg
mailowg do 4 firm zajmujgcych sie sprzedazg samochodow. Na zapytanie
odpowiedziat tylko dealer firmy Ford B.CH. XXXXX XXXXX 45-836 Opole ul.
Agnieszki Osieckiej 1.

W dniu 12.12 2019 r. zostat sporzgdzony protokdt, w ktorym zostaty opisane
wszystkie przeprowadzone czynnosci w celu udzielenia zamdwienia oraz
wymienione firmy tj. XXXXX, XXXX, XXXXX oraz XXXX ktore braty udziat w
postepowaniu. Protokdt zostat podpisany przez osoby przeprowadzajgce
postepowanie. Ustalono, ze z wybranym dostawcg nie zostata podpisana
umowa .Wynagrodzenie dostawcy samochodu zostato ustalone na kwote 94
990,00 z, ktére miesci sie w kwocie maksymalnej wartosci przedmiotu
zamowienia , czyli 95 000,00 zt brutto, okreslonej w punkcie Ill Zaproszenia

do ztozenia oferty cenowe.

Ustalono, ze regulacje wewnetrzne udzielania zaméwien publicznych,
uwzgledniaty zasady sporzgdzania rocznego planu zamoéwienh publicznych,
obejmujgcego zamodwienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, a takze sposobu dokumentowania

czynnosci zwigzanych z ustaleniem wartosci zamowienia.

Z ustalen kontroli wynika, ze ww. zamodwienia nie ujeto w planach zamdwien
publicznych do ktérych (z uwagi na ich wartosc) nie miaty zastosowania

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych™®

W toku kontroli dowoddéw ksiegowych ustalono, ze nieprecyzyjnie

opisywano faktury.

“'Dz.U. 72016 poz. 1020
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Dobry stowny opis dowodu ksiegowego jest zwigzany z koniecznoscig kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej to taki, ktéry jednoznacznie wskazuje
na doktadne okreslenie celowos$ci zakupu, rozliczenie dostaw i prawidtowg
kwalifikacje faktury, nie pozostawiajgc miejsca na watpliwosci co do ujecia
danego dokumentu w ksiegach rachunkowych. Przed zaksiegowaniem kazda
faktura powinna by¢ dodatkowo opisana. Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci'* — dowody ksiegowe muszg byé: rzetelne (czyli
zgodne z dokumentowang operacjg gospodarczg), kompletne i wolne od
btedéw. Natomiast przy udzielaniu zamowien publicznych opis faktury
powinien zawiera¢ zapis informujgcy o tym, ze wydatek zrealizowano
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp. Nalezy wskazac¢ réwniez
tryb, na podstawie ktérego zrealizowany zostat wydatek.

W wyjasnieniu w tej sprawie gtdbwna ksiegowa podata, Ze Co do
wyczerpujgcego opisu na fakturach — staram sie tego pilnowac.
Niejednokrotnie, jak mam watpliwosci wracam fakture do poprawy w opisie.
Wydaje mi sie, Ze opisy sg przynajmniej wystarczajgce.

Natomiast w 100% zgadzam sie, ze kazda z faktur powinna byc opisana pod
katem zamowien publicznych. Zamiennikiem tego jest podfgczanie wniosku
pod kazdg fakture. Tez uwazam, ze w tym Kierunku trzeba bedzie co$ zrobic.
Na pewno zmiany w kwestii zarzgdzenia dot. regulaminu — dla zakupow do
30 000 euro jak i wprowadzi¢ obowigzek opisywania faktur pod kgtem

zamowien publicznych
[Dowdd, akta kontroli str. 46 - 72]

6. Gospodarka pojazdami stuzbowymi wraz z rozliczeniem paliwa oraz

wykorzystanie samochoddéw prywatnych do celow stuzbowych.

6.1. W zakresie gospodarki samochodowej ustalono, Zze jednostka na dzien
31 grudnia 2019 r. posiadata 4 samochody osobowe (w tym 1 zakupiony w
grudniu 2019 r.). Ustalono, ze samochdéd stuzbowy Skoda Super o nr
rejestracyjnym OP-61940 byt wytaczony z eksploatacji od dnia 1.11.2019 r.

do dnia 25.02 2020 r. W dniu 25.02.2020 r. ww. samochdd zostat nieodptatnie

przekazany innej jednostce. Zasady korzystania przez pracownikow z

Y pzuz2019r. poz.351 z pézn.zm.
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samochodéw stuzbowych oraz prywatnych ustalono na podstawie regulacji
wewnetrznych tj. Zarzadzenia nr 9 Opolskiego Kuratora Oswiaty z dnia 10
sierpnia 2018 r. zmienione Zarzadzeniem nr 6 Opolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie wprowadzenia dokumentu ,Zasady
delegowania oraz rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych pracownikow

Kuratorium Oswiaty w Opolu”.

Dla pojazdow samochodowych stuzbowych prowadzone byty dzienne karty

drogowe oraz dodatkowo miesieczne karty kontroli zuzycia paliwa.

W zakresie prowadzenia kart drogowych, stanowigcych podstawe
ewidencjonowania i rozliczania ilosci zuzytego paliwa oraz liczby
przejechanych kilometréw, kontroli poddano karty drogowe wystawione w
grudniu 2019 r.

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych w obszarze gospodarki
samochodowej stwierdzono, ze Kuratorium przeprowadzito na dzieh 30
grudnia 2019 r. inwentaryzacje paliwa w 4 samochodach stuzbowych,
zaliczy¢ w koszty bezposrednio po zakupie

i ustalito stan paliwa w dwoch samochodach drogg spisu ich ilosci z natury.
Stan paliwa pozostajgcego w zbiornikach dwoch samochodow tj. HYUNDAI
o nr rejestracyjnym OP 9184C oraz Volkswagen o nr rej. OP 1401K
sporzadzong metodg na zasadzie tankowania do petnego zbiornika.
Natomiast w samochodzie Skoda o nr rejestracyjnych OP 61940 oraz w
samochodzie FORD o nrrej. OP 4998M inwentaryzacja zostata sporzgdzona
metodg szacunkowg na podstawie przyjecia ilosci paliwa zgodnie

z wskaznikiem ilosci paliwa w zbiorniku. Wyceny paliwa w czterech
samochodach dokonano na kwote 837,59 zt a wartosc spisanego paliwa
ujeto w ewidencji na koncie 310 Materiaty zmniejszajgc rownoczesnie koszty.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie gospodarki samochodowe;.

Na tg okoliczno$¢ wyjasnienie ztozyta gtdwna ksiegowa, ze (...)
inwentaryzacja paliwa na dzien 31.12.2019 r. zostata sporzgdzona metodg
Szacunkows, polegajgcg na wskazaniu ilosci paliwa zgodnie z wskaznikiem

iloSci paliwa w baku (znajdujgcym sie na desce rozdzielczej).

str. 16



Komisja na arkuszu spisu z natury wskazata (w uwagach) przyblizong
wielkoS¢ zbiornika. W przypadku dwoch samochodow: Hyundai oraz
Volkswagen — zbiorniki byty petne, czyli zgodnie z podang fabryczng

pojemnoscig baku — byto to po 70 litrow.

Natomiast w przypadku Skody — wskazywafo okoto V4 zbiornika paliwa i
oszacowali ze jest to 16 litrow. Fabryczna pojemnos$¢ baku ma 62 litry. 74 z 62
bytoby 15,50 litra, ale minimalnie przewazato te 1/4 wiec uznano ze jest tam
16 litrow.

W przypadku samochodu FORD MONDEO - wskazywafo okoto 1/6 zbiornika
paliwa i oszacowali, ze jest to 11 litrow. Fabryczna pojemnosc¢ baku ma 60
litrow. 1/6 z 60 bytoby 10 litréw, ale lekko przewazafto te 1/6 wiec uznano ze

Jest tam 11 litrow.

Dwa samochody nie byty dotankowane do petna, wiec szacunek jest na
pewno przyblizony, a nie doktadny. Samochdd marki SKODA — nie byt
dotankowany do petna, bo wiedzielismy, ze z poczgtkiem 2020 roku —

bedziemy sie go ,pozbywac”.

Natomiast nowy samochdd marki- FORD nie miat jeszcze karty flotowej do
tankowania paliwa. Zostat zatankowany tylko w iloSci takiej, aby moc dojechac
do garazu, a po otrzymaniu karty, dojechac do stacji paliw, aby moc go

zatankowacé

W toku kontroli ustalono, ze na wykorzystanie samochodu osobowego
niebedgcego witasnoscig Pracodawcy do odbycia podrézy stuzbowej
podpisane zostaty umowy pracodawcy z pracownikami. Zwrot kosztow
przejazdu samochodem osobowym niebedgcym wiasnoscig Pracodawcy
przystuguje w wysokosci stanowigcej iloczyn ilosci przejechanych kilometréw i
stawki za 1 km przebiegu ustalonej przez Pracodawce, okreslonej w
zarzadzeniu nr 19 Opolskiego Kuratora Oswiaty z dnia 16.06.2016 r. w
sprawie wprowadzenia wysokosci stawek na 1 km przebiegu samochodu
osobowego niebedgcego witasnoscig Pracodawcy wykorzystywanego do
odbycia podrozy stuzbowej.
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Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia kart drogowych
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym z zachowaniem

zasad dokonania oceny celowosci i gospodarnosci.
[Dowdd, akta kontroli str. 73 -82 ]
7. Prawidtowosc i rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.

7.1 W wyniku badania wiarygodnosci ksigg rachunkowych oraz przeniesien
danych z ksigg do sprawozdan budzetowych stwierdzono, ze sprawozdania za
2019 r. roczne (Rb-23 o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
panstwowych jednostek budzetowych, Rb-28 z wykonania planu wydatkow
budzetu panstwa) oraz kwartalne Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych i Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych
oraz poreczen i gwarancji sporzgdzono terminowo i prawidtowo, zgodnie z

danymi w ewidenc;ji ksiegowe;j.

Sprawozdania te zostaty sporzgdzone w terminach okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia: 9 stycznia 2019 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej.*?

Na koniec 2019 r. zobowigzania wyniosty 387 193,36 zt w tym zobowigzania w
wysokosci 381 093,00 zt (98,42 % ogdtu zobowigzan) dotyczyty dodatkowego

wynagrodzenia rocznego wraz z pochodnymi.

W pozycji , zobowigzania” sprawozdania Rb-28 wykazano kwoty
niesptaconych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego zobowigzan

zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki.

W wyniku badania wiarygodnosci ksigg rachunkowych oraz przeniesien
danych z ksigg do sprawozdan budzetowych stwierdzono, ze sprawozdania za
2019 r. roczne (Rb-23 o stanie srodkow na rachunku bankowym, Rb-28 z
wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa) oraz kwartalne (Rb-N o stanie
naleznosci i Rb-Z o stanie zobowigzan) sporzgdzono terminowo i prawidtowo,

zgodnie z danymi w ewidencji ksiegowe;.

12 Dz. U.z2019r. ,poz. 1393 z pézn.zm
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Sprawozdania budzetowe przedstawiajg prawdziwy obraz wydatkéw oraz

naleznosci i zobowigzan.

W 2019 r. w Kuratorium nie wystgpity zobowigzania wymagalne oraz
zobowigzania z tytutu papierow wartosciowych, zaciggnietych kredytow i
pozyczek oraz przyjetych depozytow, podlegajgce wykazaniu w kwartalnym

sprawozdaniu Rb-Z.

Faktury, ktére Jednostka otrzymata w styczniu 2020 r. a dotyczg 2019 roku —
sg za energie elektryczng, cieplng, wode, Scieki, optaty pocztowe, paliwo
tankowane jeszcze w koncowce roku, ktore nie mogto by¢ ujete we
wczesniejszej fakturze. Termin wszystkich ptatno$ci opiewat na styczen 2020r.
i faktury zostaty optacone w terminie. Natomiast pensja trzynasta — ma termin
zaptaty do konca marca. Na koniec badanego okresu nie wystgpity

zobowigzania wymagalne.

Pozostate zobowigzania w wysokosci 6100,36 zt dotyczyty gtdwnie zakupu

towardw i ustug zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Jednostki.

W ztozonym wyjasnieniu w tej sprawie gtébwna ksiegowa podata, ze Jesli
chodzi o zobowigzania, to na 31.12.2019r., wystgpity tylko zobowigzania
niewymagalne. Kwota 381 093,00 — fo zobowigzanie zwigzane z naliczeniem
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2019r., ktére zostanie wyptacone w
2020 r. Ponadto do zobowigzan weszty faktury, ktore dotyczg 2019r., ale nie
byto mozliwosci ich zaptacenia, bo wptynety po 1 stycznia 2020

r.(...).

Faktury, ktore otrzymalismy w styczniu 2020 r. a dotyczg 2019 roku — sg za
energie elektryczng, cieplng, wode, Scieki, paliwo tankowane jeszcze w
konicowce roku, ktore nie mogto byc¢ ujete we wczesniejszej fakturze oraz
optaty pocztowe. Termin wszystkich ptatnosci opiewat na styczen 2020r. i

faktury zostaty optacone w terminie. (...).

[Dowdd, akta kontroli str. 83 -90]
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Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych w wyniku kontroli nieprawidtowosci

oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidtowosci.

Ujawnione w wyniku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty:

1) nieprawidtowego zaklasyfikowania wydatkéw zwigzanych z
wykonaniem mebli biurowych na wymiar do wydatkow zakup materiatéw i
wyposazenia (§ 4210) zamiast do wydatkow ustug pozostatych § 4300.
Przyczyna nieprawidtowosci byta niewtasciwa interpretacja tresci
ekonomicznej dowodow zrodtowych, brak kontroli gtbwnego ksiegowego w
dokonaniu zmian w planie finansowym wydatkéw oraz nieskuteczny nadzor
kierownika jednostki nad prawidtowg realizacjg zadan.

Skutkiem takiego dziatania poniesione wydatki nie byty poprawnie

odzwierciedlone w sprawozdawczos$ci budzetowe.

2) udzielenia zaliczki w panstwowej jednostce budzetowej na podstawie
faktury zaliczkowej za dokonanie zakupéw towardw i ustugi. Przyczyng
nieprawidtowosci byta niewtasciwa interpretacja przepisow obowigzujgcego
prawa. Skutkiem takiego dziatania poniesione wydatki nie byly poprawnie
odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej, brak kontroli gtbwnego ksiegowego w
dokonaniu zmian w planie finansowym wydatkow oraz nieskuteczny nadzor
kierownika jednostki nad prawidtowg realizacjg zadan. Skutkiem takiego
dziatania poniesione wydatki nie byty poprawnie odzwierciedlone

w sprawozdawczosci budzetowe;.

Informacja o zastrzezeniach zgtoszonych do projektu wystgpienia

pokontrolnego i wyniku ich rozpatrzenia.

Na podstawie przepisu art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
administracji rzadowej, Opolski Kurator Oswiaty pismem z dnia 1 kwietnia
2020 r., znak: KO.1610.1.2020 zgtosit zastrzezenia do projektu wystgpienia
pokontrolnego z dnia 26 marca 2020 r. znak: FB.I11.1611.2.2020.HW

Po dokonanej analizie tresci wniesionych zastrzezen, Dyrektor Wydziatu
Finanséw i Budzetu Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego oddalit w catosci
zastrzezenia do projektu wystgpienia pokontrolnego, przedstawiajgc swoje
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VI.

VII.

VIII.

stanowisko w pismie znak: FB.I11.1611.2.2020.HW z dnia 21 kwietnia 2020 r.
skierowanym do Opolskiego Kuratora Oswiaty.
Wobec powyzszego, w mysl art. 46 ust. 1 przywotanej wyzej ustawy, niniejsze

wystgpienie pokontrolne obejmuje tres¢ projektu wystgpienia pokontrolnego.

Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia

funkcjonowania jednostki kontrolowanej.

W zwigzku z ustaleniami kontroli, wnosze o podjecie stosownych dziatan w
celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowo$ci, poprzez realizacje

podanych nizej zalecen:

1. Uregulowa¢ zasady udzielania zaliczek w panstwowej jednostce
budzetowe;j.
2. Podjg¢ dziatania majgce na celu zapewnienie ujmowania wydatkow do

wiasciwych podziatek klasyfikacji budzetowe.

Ocena wskazujgca na niezasadnosc¢ zajmowania stanowiska lub petnienia

funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci - nie

Na podstawie art. 49 oraz art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 Nr, poz. 224),
prosze o przekazanie pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskdéw lub przyczynach ich niewykorzystania, o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia, albo o innym sposobie
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego dokumentu.

Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej (Dz. U. 2020 r., poz. 224 ), od wystgpienia pokontrolnego nie

przystugujg srodki odwotawcze.

Wojewoda Opolski
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