DKN.410.11.2017

ZARZADZENIE Nr 83
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

z dnia 7 listopada 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie trybu ustalania panstwowych jednostek
organizacyjnych, jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek
organizacyjnych jako jednostek organizacyjnych, w ktorych powstaja materialy

archiwalne

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i 4 i ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r. poz. 1506 i 1948 oraz z

2017r. poz. 1086) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 12 lutego
2016 roku w sprawie trybu ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych,
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych jako
jednostek organizacyjnych, w ktédrych powstaja materialy archiwalne, zalacznik

otrzymuje brzmienie, okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zalacznik do zarzadzenia nr 83
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 7 listopada 2017 r.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 pkt .....» ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
onarodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. ............ ®), zwanej dalej

,ustawg archiwalng”, ustalam

jako jednostke organizacyjng, w ktorej powstaja materialy archiwalne wchodzace do
panstwowego zasobu archiwalnego, obowigzana do utworzenia i prowadzenia,

archiwum zaktadowego, zgodnie z art. 33 ust. 1, art. 34 i 35 ustawy archiwalne;j.9

Jednoczesnie informuje, ze kontrole, o ktérej mowa w art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
archiwalnej, W ......ccccooeviieinnnnen, D przeprowadzac bedzie ... p
do ktorego nalezy w terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma przesta¢
informacje o podjetych w ..o 13 dziataniach, majacych na celu
zorganizowanie archiwum zakladowego oraz o przepisach wewnetrznych odnoszacych

sie¢ do usytuowania archiwum =zakladowego w strukturze organizacyjnej



Utworzenie archiwum zakladowego skutkuje koniecznoscia opracowania
nowych lub znowelizowania dotychczasowych:
1) instrukcji kancelaryjnej okreslajacej szczegélowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych,
2) sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt,
3) instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakltadowego
— okreslanych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych lub
dyrektorem wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego na podstawie
upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, co wynika z art. 6 ust. 2
ustawy archiwalne;j.

15 Pouczenie

Objasnienia:

D Miejsce na okreslenie odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych lub dyrektora

wtasciwego archiwum panstwowego.

2 Miejsce na okreslenie miejscowosci i daty sporzqdzenia pisma.

3 Miejsce na znak sprawy.

¥ Miejsce na informacje o kierowniku jednostki organizacyjnej oraz jej nazwie i adresie.

9 W przypadku aktu wydawanego przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych jest to pkt 1, a w
przypadku dyrektora archiwum panstwowego — pkt 2.

¢ Miejsce na aktualny adres publikacyjny ustawy.
7 Miejsce na wpisanie petnej nazwy jednostki organizacyjnej.
8 W przypadku kierowania aktu do ministerstwa nalezy uzupetnic¢ podstawe prawng o ust. 2 przy art. 33.

YW vrzypadku kierowania aktu do jednostki organizacyinej, o ktérej mowa w art. 36a ustaw
przyp ] 8 yjnej i) Y

archiwalnej, nalezy uzupetnic podstawe prawng o art. 36a.

100 Miejsce na wyjasnienie, jakie byly przestanki wydania aktu ustalenia dla danego podmiotu, tzn.

dlaczego uznany jest za jednostke organizacyjng, dlaczego spetnia kryteria panstwowej lub samorzqdowej

3



jednostki organizacyjnej oraz dlaczego czes¢ jego dokumentacji to materiaty archiwalne. W tym zakresie
nalezy powotac sie na przepisy, ktorymi uregqulowane zostato utworzenie izakres dziatania danego
podmiotu oraz na ustalenia ekspertyz archiwum panstwowego. Nalezy tez pamietaé o przepisie art. 2 ust.
2 ustawy archiwalnej, z ktorego wynika, zZe przynaleznosé materiatow archiwalnych do danego zasobu

(panstwowego lub niepanstwowego) wynika ze stosunku ich wlasnosci.
D Miejsce na nazwe jednostki organizacyjnej.

12) Petna nazwa archiwum panstwowego.

13) Miejsce na nazwe jednostki organizacyjnej.

W Miejsce na nazwe jednostki organizacyjnej.

15 Miejsce na pouczenie, ktére zawiera informacje o Srodkach odwotawczych lub ich braku, prawie
wniesienia skargi do wiasciwego organu, terminie i posrednictwie przy wnoszeniu skargi, a takze
wysokosci wpisu statego od skargi. Nalezy mie¢ na wzgledzie zmiany w tym zakresie, w szczegdlnosci

wysokosci wpisu od skargi.

16) Stempel imienny i podpis odpowiednio Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych lub dyrektora

wtasciwego archiwum panstwowego lub informacja o podpisaniu bezpiecznym podpisem elektronicznym.



UZASADNIENIE

Zmiana zarzadzenia zostala podyktowana wzgledami technicznymi, tj. zmiang
Kodeksu postepowania administracyjnego, ktéra z kolei wymusila zmiane dotyczaca
informacji o $rodkach odwotawczych lub ich braku, prawie wniesienia skargi do
wlasciwego organu, terminie i posrednictwie przy wnoszeniu skargi, a takze wysokosci

wpisu statego od skargi.
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