
Informacja o obowiązywaniu w Ministerstwie Aktywów Państwowych wewnętrznej procedury 

zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania działań następczych 

 

W Ministerstwie Aktywów Państwowych, zwanym dalej „ministerstwem”, wprowadzono wewnętrzną 

procedurę zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania działań następczych, zwaną dalej 

„procedurą”.  

 

Przedmiotem zgłoszenia w ramach procedury mogą być informacje o działaniu lub zaniechaniu 

niezgodnym z prawem lub mającym na celu obejście prawa: 

1) uzyskane w kontekście związanym z pracą w ministerstwie; 

2) określone w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928); 

3) obejmujące naruszenia wizerunku ministerstwa lub dobra osobistego pracownika ministerstwa oraz 

inne określone w regulacjach wewnętrznych ministerstwa. 

 

Określony w procedurze tryb zgłaszania naruszeń stosuje się do zgłoszeń: 

1) pracowników ministerstwa, 

2) osób świadczących na rzecz ministerstwa zadania na podstawie innej niż stosunek pracy, w tym  

na podstawie umowy cywilnoprawnej, 

3) stażystów, wolontariuszy, praktykantów, 

4) kontrahentów 

– którzy uzyskali informację o naruszeniu prawa w kontekście związanym z pracą, przed nawiązaniem 

stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia na rzecz 

ministerstwa zadań lub usług, w jego trakcie lub gdy taki stosunek już ustał.  

 

Ministerstwo zapewnia możliwość dokonywania zgłoszeń wewnętrznych za pośrednictwem 

bezpiecznych kanałów, gwarantujących zachowanie poufności. Ministerstwo zapewnia poufność 

tożsamości, a także ochronę danych osobowych osób, których dotyczy zgłoszenie. 

 

Ministerstwo przyjmuje i rozpatruje zgłoszenia zawierające informacje o tożsamości Sygnalisty.  

W przypadku zgłoszeń anonimowych, decyzję o sposobie rozpatrzenia sprawy podejmuje koordynator 

w porozumieniu z dyrektorem komórki organizacyjnej ministerstwa właściwej do spraw kontroli.  

W zakresie zgłoszeń anonimowych, w stosunku do których podjęto decyzję o ich rozpatrzeniu oraz 

zgłoszeń zawierających informacje o tożsamości Sygnalisty, ale pozbawionych danych kontaktowych, 

tryb postępowania ze zgłoszeniem nie uwzględnia: 

1) kierowania do Sygnalisty potwierdzenia otrzymania zgłoszenia; 

2) informacji zwrotnej; 

3) informacji o pozostawieniu zgłoszenia bez rozpoznania. 

 

Sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania przez 

ministerstwo, chyba że nie podał swojego adresu do kontaktu.  

 

Po przyjęciu zgłoszenia, następuje weryfikacja jego treści oraz podejmowane są odpowiednie działania 

następcze mające na celu ocenę prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu oraz, w razie 

potwierdzenia naruszenia, w celu przeciwdziałania naruszeniu prawa będącemu przedmiotem zgłoszenia. 

Sygnalista w terminie 3 miesięcy od potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia otrzymuje informację zwrotną  

na temat planowanych lub podjętych działań następczych i powodów takich działań. 

 

W przypadku gdy Sygnalista, działając w kontekście związanym z pracą, zgłaszając naruszenie miał 

uzasadnione podstawy sądzić, że będąca przedmiotem zgłoszenia informacja jest prawdziwa  

w momencie dokonywania zgłoszenia i stanowi informację o naruszeniu prawa, przysługuje mu: 



1) ochrona poufności danych osobowych; 

2) ochrona przed działaniami odwetowymi. 

Ochronie podlega zarówno Sygnalista, jak i osoby, które pomagały w dokonaniu zgłoszenia, pod 

warunkiem, że działały na podstawie uzasadnionego podejrzenia posiadania informacji, które 

obiektywnie uprawdopodobniały zgłaszane nieprawidłowości. 

Zakazane jest stosowanie wobec Sygnalisty oraz osoby, która pomagała w zgłoszeniu, działań 

odwetowych. 

 

Sygnalista korzysta z ochrony poufności jego danych osobowych, jednakże zgłoszenia dokonane w celu 

sprzecznym z prawem, stanowiące nadużycie, świadomie nieprawdziwe, niezgodne z zasadami 

współżycia społecznego lub podane do wiadomości w złej wierze, mogą skutkować utratą ww. ochrony, 

oraz poniesieniem odpowiedzialności dyscyplinarnej, cywilnej lub karnej. 

 

Ministerstwo prowadzi rejestr zgłoszeń wewnętrznych. Rejestr zgłoszeń wewnętrznych jest prowadzony 

w postaci elektronicznej i zawiera informacje o: 

1) numerze zgłoszenia; 

2) dacie i sposobie dokonania zgłoszenia; 

3) danych osobowych Sygnalisty niezbędnych do identyfikacji, w tym imię, nazwisko, o ile zostały przez 

Sygnalistę podane; 

4) adresie Sygnalisty do kontaktu, o ile został przez Sygnalistę podany; 

5) przedmiocie naruszenia; 

6) danych osobowych osoby, której dotyczy zgłoszenie, w zakresie niezbędnym do identyfikacji tej osoby, 

w tym jej imię i nazwisko; 

7) podjętych działaniach następczych; 

8) dacie zakończenia sprawy. 

 

Dane osobowe oraz pozostałe informacje przetwarzane w związku z obsługą zgłoszeń w rejestrze 

zgłoszeń wewnętrznych są przechowywane przez okres 14 dni od dnia ustalenia, że konkretne dane nie 

mają znaczenia dla sprawy, a następnie przez okres 3 lat od zakończenia roku kalendarzowego, w którym 

zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 

 

Sygnalista może dokonać zgłoszenia zewnętrznego do właściwego organu publicznego bez uprzedniego 

dokonania zgłoszenia wewnętrznego. Zgłoszenie zewnętrzne może być dokonane do wyznaczonych 

krajowych lub unijnych instytucji i organów publicznych, w tym do Rzecznika Praw Obywatelskich. 

Szczegółowe informacje na temat możliwości dokonania zgłoszenia zewnętrznego dostępne są na 

stronach internetowych wyznaczonych organów w Biuletynie Informacji Publicznej. W przypadku gdy 

naruszeniu prawa można skutecznie zaradzić w ramach struktury organizacyjnej ministerstwa, zachęca 

się do korzystania z wewnętrznego trybu dokonywania zgłoszeń, określonego procedurą. 

 

W zakresie nieuregulowanym w procedurze, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 

2024 r. o ochronie sygnalistów. 


