Informacja o obowigzywaniu w Ministerstwie Aktywéw Panstwowych wewnetrznej procedury
zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych

W Ministerstwie Aktywow Panstwowych, zwanym dalej ,ministerstwem”, wprowadzono wewnetrzng
procedure zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwang dalej
,procedurg”.

Przedmiotem zgtoszenia w ramach procedury moga by¢ informacje o dziataniu lub zaniechaniu
niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obejscie prawa:

1) uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg w ministerstwie;

2) okreslone w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928);

3) obejmujace naruszenia wizerunku ministerstwa lub dobra osobistego pracownika ministerstwa oraz
inne okreslone w regulacjach wewnetrznych ministerstwa.

Okreslony w procedurze tryb zgtaszania naruszen stosuje sie do zgtoszen:

1) pracownikéw ministerstwa,

2) oséb swiadczacych na rzecz ministerstwa zadania na podstawie innej niz stosunek pracy, w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej,

3) stazystow, wolontariuszy, praktykantow,

4) kontrahentow

- ktérzy uzyskali informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe S$wiadczenia na rzecz
ministerstwa zadan lub ustug, w jego trakcie lub gdy taki stosunek juz ustat.

Ministerstwo zapewnia mozliwo$¢ dokonywania zgtoszen wewnetrznych za posrednictwem
bezpiecznych kanatéw, gwarantujgcych zachowanie poufnosci. Ministerstwo zapewnia poufnos$é
tozsamosci, a takze ochrone danych osobowych oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie.

Ministerstwo przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia zawierajace informacje o tozsamosci Sygnalisty.
W przypadku zgtoszerh anonimowych, decyzje o sposobie rozpatrzenia sprawy podejmuje koordynator
w porozumieniu z dyrektorem komérki organizacyjnej ministerstwa wiasciwej do spraw kontroli.
W zakresie zgtoszen anonimowych, w stosunku do ktérych podjeto decyzje o ich rozpatrzeniu oraz
zgtoszen zawierajacych informacje o tozsamosci Sygnalisty, ale pozbawionych danych kontaktowych,
tryb postepowania ze zgtoszeniem nie uwzglednia:

1) kierowania do Sygnalisty potwierdzenia otrzymania zgtoszenia;

2) informacji zwrotnej;

3) informacji o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpoznania.

Sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania przez
ministerstwo, chyba Ze nie podat swojego adresu do kontaktu.

Po przyjeciu zgtoszenia, nastepuje weryfikacja jego tresci oraz podejmowane s odpowiednie dziatania
nastepcze majace na celu ocene prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz, w razie
potwierdzenia naruszenia, w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia.
Sygnalista w terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia otrzymuje informacje zwrotng
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan.

W przypadku gdy Sygnalista, dziatajgc w kontekscie zwigzanym z praca, zgtaszajac naruszenie miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca przedmiotem zgtoszenia informacja jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgtoszenia i stanowi informacje o naruszeniu prawa, przystuguje mu:



1) ochrona poufnosci danych osobowych;

2) ochrona przed dziataniami odwetowymi.

Ochronie podlega zarowno Sygnalista, jak i osoby, ktore pomagaty w dokonaniu zgtoszenia, pod
warunkiem, ze dziataty na podstawie uzasadnionego podejrzenia posiadania informacji, ktére
obiektywnie uprawdopodobniaty zgtaszane nieprawidtowosci.

Zakazane jest stosowanie wobec Sygnalisty oraz osoby, ktéra pomagata w zgtoszeniu, dziatan
odwetowych.

Sygnalista korzysta z ochrony poufnosci jego danych osobowych, jednakze zgtoszenia dokonane w celu
sprzecznym z prawem, stanowigce naduzycie, $wiadomie nieprawdziwe, niezgodne z zasadami
wspotzycia spotecznego lub podane do wiadomosci w ztej wierze, moga skutkowacé utratg ww. ochrony,
oraz poniesieniem odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, cywilnej lub karnej.

Ministerstwo prowadzi rejestr zgtoszern wewnetrznych. Rejestr zgtoszen wewnetrznych jest prowadzony
w postaci elektronicznej i zawiera informacje o:

1) numerze zgtoszenia;

2) dacie i sposobie dokonania zgtoszenia;

3) danych osobowych Sygnalisty niezbednych do identyfikacji, w tym imie, nazwisko, o ile zostaty przez
Sygnaliste podane;

4) adresie Sygnalisty do kontaktu, o ile zostat przez Sygnaliste podany;

5) przedmiocie naruszenia;

6) danych osobowych osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, w zakresie niezbednym do identyfikacji tej osoby,
w tym jej imie i nazwisko;

7) podjetych dziataniach nastepczych;

8) dacie zakonczenia sprawy.

Dane osobowe oraz pozostate informacje przetwarzane w zwigzku z obstugg zgtoszen w rejestrze
zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane przez okres 14 dni od dnia ustalenia, ze konkretne dane nie
maja znaczenia dla sprawy, a nastepnie przez okres 3 lat od zakohczenia roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego do witasciwego organu publicznego bez uprzedniego
dokonania zgtoszenia wewnetrznego. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane do wyznaczonych
krajowych lub unijnych instytucji i organéw publicznych, w tym do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Szczegbétowe informacje na temat mozliwosci dokonania zgtoszenia zewnetrznego dostepne s3 na
stronach internetowych wyznaczonych organéw w Biuletynie Informacji Publicznej. W przypadku gdy
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej ministerstwa, zacheca
sie do korzystania z wewnetrznego trybu dokonywania zgtoszen, okreslonego procedura.

W zakresie nieuregulowanym w procedurze, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw.



