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78-300 Swidwin

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej', w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie2, oraz § 9 umowy nr DPS/0S/32/2016
zawartej w dniu 14 lipca 2016 r. pomiedzy Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
a Gming Swidwin z siedzibg w Swidwinie, ul. Plac Konstytucji 3-go Maja 1, 78-300 Swidwin
(zwang dalej ,,Gming" lub ,,Zleceniobiorcg"), w dniach od 4 do 8 wrzes$nia 2017 r. zostata
przeprowadzona kontrola wykorzystania przyznanych Gminie w 2016 r. S$rodkow
finansowych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w ramach Programu
»,Oparcie spoteczne dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi” Konkurs - Edycja 2016 na
realizacje zadania Oparcie spoteczne dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi ,,Poméz mi
zrobié to samemu " (zwane dalej ..Pomo6z mi zrobié to samemu ”).

Kontrole przeprowadzit zespot kontrolujagcy w sktadzie: Piotr Kontkiewicz gtowny
specjalista oraz Marek Rudnicki gtowny specjalista wj Biurze Kontroli i Audytu Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, na podstawie upowaznien odpowiednio nr
BKO0.1V.0160.129.2017 oraz BKO.IV.0160.130.2017 z dnia 21 sierpnia 2017 r., wydanych
przez Ministra Rodziny, Pracy iPolityki Spotecznej. Czynnosci kontrolne zostaty
przeprowadzone w siedzibie Gminy Swidwin przy ul. Plac Konstytucji 3-go Maja 1, 78-300
Swidwin.

Na podstawie ustalern kontroli, dziatalno$¢ jednostki w zakresie objetym kontrolg
oceniam pozytywnie.

1Dz. U. z 201 1r. nr 185, poz. 1092.
:Dz. U. 22016 r., poz. 1817j.t. ze zm.



Powyzszg ocene 0g6lng uzasadniajg nastepujgce ustalenia kontroli, ktére poczyniono

w wyniku zbadania przedtozonej dokumentacji, dotyczgcej rzeczywistego przebiegu realizacji

zadania publicznego pn. ,,Poméz mi zrobi¢ to samemu", wskazanego w § 1 ust. 1 umowy,

a w szczegolnosci przedtozonej dokumentacji merytorycznej i finansowe;j:

1 Kontrolowane zadanie publiczne bylo realizowane przez Gmine od dnia zawarcia umowy
tj. 14.07.2016 r. do 31.12.2016 r\ Jednostka bezposrednio wykonujaca zadanie, zgodnie
z ofertg stanowiacg integralng cze$¢ umowy, byt Gminny OS$rodek Pomocy Spotecznej
w Swidwinie.

2. Stosownie do 8§ 3 ust. 1 umowy Ministerstwo Rodziny. Pracy i Polityki Spotecznej w dniu
20 lipca 2016 r. przekazato na rachunek bankowy Gminy $rodki finansowe w kwocie
41.352.00 zt, z tytutu umowy nr DPS/0S/32/20164 (zwanej dalej ,,umowg”). W umowie
strony okres$lity rowniez wysoko$¢ srodkéw finansowych wiasnych w kwocie 7.838.00 zi
oraz wktadu osobowego o wartosci 2.500.00 zt. do wniesienia ktérych zobowigzata sie
Gmina. Kwota dotacji, w dniu 18.08.2016 r., zostata przekazana przez Gming jednostce
bezposrednio wykonujacej zadanie- GOPS-owi w Swidwinie'. Natomiast okreslone przez
strony w umowie $rodki finansowa wiasne w kwocie 7.838.00 zt zostaty zapewnione
poprzez dokonanie zmian w planie wydatkéw GOPS wr Swidwinie6. Catkowity budzet
zadania w umowie dotacyjnej okreslono na kwote 51.690.00 zi.

3. Na podstawie dokumentacji zrédtowej ustalono, ze w 2016 r. koszt realizacji zadania pn.
»Pomoz mi zrobi¢ to samemu” wynidst 51.653.85 zt (99.93%), w tym wykorzystano
kwote dotacji wr wysokosci 41.635.85 zt (99.91%), finansowe S$rodki wiasne w kwocie
7.838.00 zt (100%) oraz zaangazowano wktad wiasny osobowy wyceniony na 2.500 z
(100.00%). Niewykorzystana kwota dotacji w wysokos$ci 36.15 zt zostata zwrécona przez
Gmine na rachunek Ministerstwa Rodziny. Pracv i Polityki Spotecznej w dniu 30.12.2016
r.8

4. Na podstawie dokumentacji merytorycznej9 stwierdzono, ze do konca terminu realizacji
zadania w 2016 r. zostaty przeprowadzone dziatania okreslone w oferciel stanowigcej
zatacznik do umowy, w szczeg6lnosci:

' § 2 ust. 1umowy.
1Potwierdzenie operacji z dnia 20.07.2016 r.
' Potwierdzenie operacji z dnia 18.08.2016 r.

Pismo z dn. 5.09.2016 r. znak SF.3024.15.2016 (podpisane przez Skarbnika Gminy) dot. dokonania zmian
w Planie wydatkow GOPS (wg. Zalgcznika), na podstawie Uchwaty Rady Gminy nr XX/108 2016 z dn.
30.08.2016r. w sprawie dokonania zmian w budzecie gminy na 2016r.; Pismo z dn. 27.07.2016r. Kierownika
GOPS o dokonanie przeniesien w planie finansowym w zwigzku z przystapieniem przez GOPS do realizacji
projektu ,,Poméz mi zrobi¢ to samemu

Porozumienie z dnia 15 lipca 2016 r. zawarte z socjologiem w celu nieodptatnego przeprowadzenia 10 godzin
spotkann informacyjnych: Porozumienie z dnia 21.09.2016 r. pomiedzy Zachodniopomorskag Wojewodzka
Komenda OHP w Szczecinie a GOPS w Swidwinie dot. prowadzenia dziatalno$ci o$wiatowo-edukacyjnej wérod
0s6b objetych dziataniem projektu w ramach projektu ,,Cicha przystan(...)”, ..Pomé6z mi zrobi¢ to samemu”
przez dwoch doradcéw zawodowych Mobilnego Centrum Informacji Zawodowej w Koszalinie: Spotkania
z uczestnikami warsztatéw w ramach warsztatu miaty odbywac¢ sie w wysokosci 40 godzin i by¢ prowadzone
nieodptatnie (83 i 85 porozumienia): Karta czasu doradcy zawodowego w okresie: wrzesiefi 2016 r. -grudzien
2016 r. potwierdzajagce wykonanie doradztwa, wraz z wilasnorecznymi podpisami dwdch doradcow
prowadzacych zajecia:

s Potwierdzenie operacji z dnia 30.12.2016 r.
9 Deklaracje uczestnictwa w projekcie: Oceny rekrutacyjne kwalifikujgce do udziatu w projekcie; dokumentacja
dot. powotania Zespotu projektowego ds. realizacji projektu ,,Pom6z mi zrobi¢ to samemu™ oraz dokumentujgca
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- zorganizowano biuro projektu w GOPS w Swidwinie poprzez m.in. powofanie
zespotu projektowegoll, wytonienie kadry specjalistow12

- przeprowadzono akcje informacyjng poprzez opracowanie i prowadzenie podstrony
internetowej13 opracowanie plakatow informacyjnych¥4  dotyczacych
proponowanych dziatan w projekcie i mozliwosci uczestnictwa;

- zorganizowano spotkania informacyjne w S$wietlicach wiejskich? z udziatem
koordynatora projektu:

- zorganizowano w dn. 3.09.2016r. Gminny Festyn Rodzinny w ramach obchodéw
Swiatowego Dnia Zdrowia Psychicznego1§

- przeprowadzono rekrutacje uczestnikow projektu 17;

dziatalnos$é zespotu projektowego; umowy o prace koordynatora i ksiegowego: umowy cywilnoprawne zawarte
w przedmiocie: prowadzenia dyzuréw poradnictwa indywidualnego w ramach funkcjonowania Punktow
Informacyjno-Konsultacyjnych (m.in. psycholog: psychiatra), prowadzenia dyzuréw w ramach funkcjonowania
Punktéw Informacyjno-Konsultacyjnych. prowadzenia warsztatow fotograficznych, zaje¢ hortiterapii,
warsztatow teatralnych, petnienia funkcji asystenta osoby niepetnosprawnej dla trzech wytypowanych rodzin,
zorganizowania warsztatbw tematycznych oraz goracego positku podczas wyjazdu integracyjnego,
przeprowadzenia grupowych warsztatéw umiejetnosci i kompetencji psychospotecznych, przeprowadzenie
spotkania terapeutycznego (...) pn. Trening radzenia sobie ze stresem i chorobg®, ustuga polegajgca na
opracowaniu oraz wykonaniu plakatu informacyjnego i dostarczenia do siedziby GOPS, ustuga wywotania zdjeé¢
zrobionych podczas warsztatéw' fotograficznych na potrzeby wystawy fotograficznej na Zamku w Swidwinie,
ustuga wydruku folderu promujgcego tworczo$¢ osdb z zaburzeniami psychicznymi; Informacja na stronie
internetowej GOPS o zorganizowaniu zaje¢ wypoczynkowo- relaksacyjnych; Informacja na stronie internetowej
GOPS o0 zorganizowaniu w dn. 19.12.2016r. spotkania podsumowujgcego udziat w projekcie; zaproszenie z dn.
5.12.2016 r. na konferencje podsumowujacg projekt; Ptyta CD (Zdjecia z realizacji dziatan prowadzonych
w ramach projektu ,,Poméz mi to zrobi¢ samemu”);

MOferta Gminy z dnia 25.02.2016 r;

1 Polecenie stuzbowe nr 3/2016 Kierownika GOPS w Swidwinie z dnia 18.01.2016r. w sprawie powolania
grupy projektowej ds. opracowania diagnozy o0séb niepetnosprawnych w Gminie Swidwin, w sktadzie:
kierownik zespotu oraz cztonek zespotu (par. 1); podstawowym zadaniem grupy jest wspotpraca przy tworzeniu
ww. diagnozy w zwiagzku z opracowywaniem wniosku o dofinansowanie w ramach programu ,Oparcie
spoteczne dla oséb z zaburzeniami psychicznymi” (par. 2); Polecenie stuzbowe nr 4/2016 Kierownika GOPS
w Swidwinie z dnia 14.07.2016r. w sprawie powotania Zespotu projektowego ds. realizacji projektu ,,Poméz mi
zrobi¢ to samemu"; zespdt zostat powotany w skiadzie: koordynator projektu, obstuga ksiegowa projektu,
cztonek zespotu (par. 1); podstawowym zadaniem grupy jest wspoOtpraca przy realizacji projektu pod nazwa:
»Pomo6z mi zrobi¢ to samemu" (par. 2).

2 Dokument pn. ,,Spotkanie robocze zespotu projektowego"” z dn. 29.07.2016r. potwierdzajagce wybor terapeuty
rodzinnego oraz psychiatry, wraz z uzasadnieniem: Umowy zawarte ze specjalistami;

1' Zaktadka dotyczaca realizacji projektu (opis proponowanych dziatan, celéw projektu) na stronie internetowej
GOPS w Swidwinie (www.gops.swidwin.gmina.pl); Informacja na stronie internetowej GOPS z dn. 13.10.2016r.
w zw. ze Swiatowym Dniem Zdrowia Psychicznego nt. projektu ,,Poméz mi zrobi¢ to samemu" zachecajaca do
skorzystania z pomocy psychiatry, psychologa lub terapeuty rodzinnego;

M Plakat informujacy o projekcie, wraz z informacjg o mozliwosci zgtaszania udziatu w projekcie;

Listy obecnosci ze spotkar informacyjnych na terenie Gminy Swidwin w miejscowoséci Krosino (15.07.2016
r.), Klepczewo (15.07.2016 r.), Oparzno (18.07.2016 r.). Bierzwnica (18.07.2016 r.), Lekowo (18.07.2016 r.);
Porozumienie z dnia 15 lipca 2016 r. zawarte w celu przeprowadzenia spotkan informacyjnych; Karta czasu
pracy socjologa (wolontariusza) za okres 15.07-31.07.2016r. potwierdzajgca odbycie spotkan w dniach 15.07
i 18.07.2016 liczbe przepracowanych godzin (10 godz.);

&> Plakat zapraszajgcy o udzialu w Gminnym Festynie Rodzinnym; Relacja z Festynu Rodzinnego (bez daty
i podpiséw) opatrzona pieczatka GOPS; Plyta CD (Zdjecia z realizacji dziatan prowadzonych w ramach
projektu ,,Pomo6z mi to zrobi¢ samemu”);

1 Deklaracje uczestnictwa w projekcie wraz z m.in. wyrazeniem zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych oraz wizerunku do celéw zwigzanych z promocja; Oceny rekrutacyjne (bez daty) (40 egz.)
kwalifikujagce kandydata do uczestnictwa w projekcie, podpisane przez cztonkéw zespotu projektowego;
Dokument pn. ,,Spotkanie robocze zespotu projektowego” z dn. 29.07.2016r. potwierdzajagce zakwalifikowanie
do projektu 40 oséb na podstawie deklaracji uczestnictwa:


http://www.gops.swidwin.gmina.pl

- przeprowadzono  cykl dziatan  aktywizacyjnych  spoteczno-zawodowych
polegajacych na:
B organizacji  grupowych  warsztatbw  umiejetnosci i kompetencji

psychospotecznych dla o0s6b z zaburzeniami psychicznymi, chorych

psychicznie i upo$ledzonych umystowo 18;

B organizacji spotkan terapeutycznych pod nazwa: ..Trening radzenia sobie ze
stresem i chorobg" ;
przeprowadzenie warsztatow prowadzonych przez doradce zawodowego"0;
utworzeniu Punktéw Informacyjno - Konsultacyjnych dla mieszkancow
Gminy Swidwin - uczestnikéw projektu oraz innych 0séb zmagajacymi sie
z Kkryzysami psychicznym: w ramach Punktu prowadzone byty dyzur
(socjologa) dla mieszkafncow Gminy Swidwin ™ oraz  konsultacje
(poradnictwo) indywidualne specjalistéw (psychiatra, psycholog kliniczny,
terapeuta rodzinny”®);

B Umowa zlecenie nr 01/07/2016: Sprawozdanie z 31.12.2016r. z prowadzonych zajeé, zawierajgce m.in. cel.
formy i metody, tematyke zajeé, termin i miejsce odbycia zaje¢, liczbe godzin warsztatowych, grupe docelowg
oraz uwagi i wnioski, opatrzone wtasnorecznym podpisem zleceniobiorcy: Karta czasu pracy socjologa za okres
3.10-31.10.2016r. potwierdzajagca odbycie warsztatow w dniach 3.10.7.10, 10.10 i 28.10.2016 liczbe
przepracowanych godzin (12 godz.). Karta czasu pracy socjologa za okres 18.07-31.07.2016r. potwierdzajgca
odbycie warsztatdbw w dniach 1.08.12.08 i 22.08.2016 oraz liczbe przepracowanych godzin (12 godz.); Listy
obecnosci z prowadzonych zaje¢ w miesigcach: pazdziernik (3.10. 7.10. 10.10. i 28.10.2016r.); Harmonogramy
spotkan -cykl dziatan aktywizacyjnych spoteczno-zawodowych, wraz z data. miejscowo$cig oraz imionami,
nazwiskami i podpisami uczestnikow z dn. 1.08.12.08 i 22.08.2016r.; dwie listy uczestnikéw warsztatow
grupowych odrebnie dla gr. 1igr. Il; Ptyta CD (Zdjecia z realizacji dziatan prowadzonych w ramach projektu
»Poméz mi to zrobi¢ samemu”); Pismo z dn. 08.09.2017r. znak GOPS.081.16.2017 pkt 9 wraz z wyjasnieniami
zleceniobiorcy (zat. nr 7 do pisma);

Y Umowa zlecenia nr 3/12/2016; Informacja na stronie internetowej GOPS o organizacji w dn. 14.12.2016r.
spotkania terapeutycznego w miejscowosci Belczna dla uczestnikow projektu ..Pomo6z mi to zrobi¢ samemu";
Karta czasu pracy socjologa (terapeuty rodzinnego) =za okres 12.12-31.12.2016r. potwierdzajgca
przeprowadzenie ,, Treningu radzenia sobie ze stresem i chorobg ”w dniu 14.12.2016r. w miejscowos$ci Belczna
w wymiarze 4 godzin; Lista obecnosci uczestnikéw ,,Treningu (...)”: Harmonogram wyjazdu do miejscowosci
Betczna w dn. 14.12.2016r.; Zlecenie z dn. 01.12.2016r. ustugi transportowej; Plyta CD (Zdjecia z realizacji
dziatan prowadzonych w ramach projektu ..Poméz mi to zrobi¢ samemu"):

2 Umowa zlecenie nr 04/12/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z warsztatow, zawierajgce m.in. cel, formy
i metody warsztatow, tematyke zaje¢, termin i miejsce odbycia sie zaje¢, liczbe godzin warsztatowych, grupe
docelowg oraz uwagi i wnioski; ); Karta czasu (pracy) doradcy zawodowego w okresie 12.12-31.12.2016r.
potwierdzajaca liczbe przepracowanych godzin (12 godz.); Listy obecnosci z prowadzonych zaje¢ w dn. 20
121.12.2016r.: dwie listy uczestnikéw z podziatem na grupe 1i ll;

2L Informacja na stronie internetowej GOPS z dn. 16.08.2016r. o funkcjonowaniu w okresie od sierpnia do
grudnia 2016 r. Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego dla mieszkaficéw Gminy Swidwin, wraz z zalagczonym
harmonogramem dyzuréw socjologa; Informacja na stronie internetowej GOPS z dn. 13.10.2016r. informujaca
0 gtéwnym celu projektu oraz mozliwosci skorzystania z pomocy psychologa, psychiatry oraz terapeuty
rodzinnego;

2 Umowa zlecenie nr 05/07/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z prowadzonych dyzuréw w ramach Punktu
informacyjno-konsultacyjnego, zawierajagce wykaz informacji, ktére mozna byto uzyska¢ w Punkcie, termin
1miejsce, liczbe godzin, grupe docelowg, opatrzone wiasnorecznym podpisem zleceniobiorcy; Karta czasu pracy
socjologa w okresie 22.08-31.12.2016r. potwierdzajgca liczbe przepracowanych godzin (80 godz.); Listy
obecnosci z prowadzonych dyzuréw w miesigcach; sierpien (19.08 i 22.08.2016r.), wrzesien (26.09
i 27.09.2016r.), pazdziernik (26.10 i 27.10.2016r.), listopad (19.11 i 21.11. 2016r.). grudzien (2.12
i 5.12.2016r.); Pismo z dn. 08.09.2017r. znak GOPS.081.16.2017 pkt 1 i 2 wraz z zatgcznikiem nr 1 -
3(skorygowane sprawozdanie i karta czasu pracy);

~ Umowa zlecenie nr 04/08/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z konsultacji indywidualnych, zawierajgce m.in.
cel, termin i miejsce, liczbe godzin warsztatowych, grupe docelowg oraz uwagi i wnioski; Karta czasu pracy
psychologa klinicznego w okresie 18.08-31.12.2016r. potwierdzajaca liczbe przepracowanych godzin (20 godz.);
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B promowaniu zatrudnienia 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, chorych
psychicznie i upos$ledzonych umystowo poprzez organizacje cyklu zajeé
z doradcami zawodowymi24;

m zatrudnieniu asystenta osoby niepetnosprawnej oraz wprowadzeniu go do
trzech rodzin najbardziej potrzebujacych wsparcia (rodzin. wr ktérych
znajduje sie zakwalifikowany do projektu uczestnik), gdzie wystepuje duzy
problem choroby psychicznej lub upo$ledzenia umystowego2®

- przeprowadzono cykl zaje¢ aktywizacyjnych terapeutyczno-artystycznych
polegajacych na organizacji:

m zajec z hortiterapii2s,

[ ] warsztatc")W fotograficznych'27 zakonczonych przygotowanfem wystawy prac
artystycznych na Zamku w Swidwinie;

Listy obecnosdci psychologa klinicznego z prowadzonych dyzuréw poradnictwa indywidualnego w ramach
funkcjonowania Punktéow Informacyjno-Konsultacyjnych w miesigcach: sierpien (30.08.2016r.), wrzesien
(20.09.2016r.), pazdziernik (11.10.2016r.), listopad (8.11.2016r.), grudzien (7.12 i 8.12.2016r.); Karty
Poradnictwa Indywidualnego w ramach funkcjonowania Punktéw Informacyjno-Konsultacyjnych: sierpien
(30.08.2016), wrzesien (20.09.2016), pazdziernik (11.10.2016r.), listopad (8.11.2016r.); Pismo z dn.
08.09.201 Ir. znak GOPS.081.16.2017 pkt 4 i 5:

Umowa zlecenie nr 05/08/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z konsultacji indywidualnych, zawierajgce m.in.
cel. termin i miejsce odbycia zaje¢, liczbe godzin warsztatowych, grupe docelowg oraz uwagi i wnioski,
opatrzone wiasnorecznym podpisem zleceniobiorcy; Karta czasu pracy psychiatry w okresie 18.08-31.12.2016r.
potwierdzajgca liczbe przepracowanych godzin (20 godz.); Listy obecnosci psychologa klinicznego
z prowadzonych dyzuréw poradnictwa indywidualnego w ramach funkcjonowania Punktéw Informacyjno-
Konsultacyjnych w miesigcach: sierpien (31.08.2016r.), pazdziernik (27.10.2016r.), listopad (29.11.2016r.),
grudzien; Karty Poradnictwa Indywidualnego w ramach funkcjonowania Punktéw Informacyjno-
Konsultacyjnych- psychiatra za okres sierpien- grudzien 2016r.; Pismo z dn. 08.09.2017r. znak
GOPS.081.16.2017 pkt 6 i 7;

Umowa zlecenie nr 02/07/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z konsultacji indywidualnych, zawierajagce m.in.
cel. termin i miejsce, liczbe godzin warsztatowych, grupe docelowg oraz uwagi i wnioski; Karta czasu pracy
terapeuty rodzinnego w okresie 18.08-31.12.2016r. potwierdzajgca liczbe przepracowanych godzin (20 godz.);
Listy obecnos$ci terapeuty rodzinnego z prowadzonych dyzurdw poradnictwa indywidualnego w ramach
funkcjonowania Punktéw Informacyjno-Konsultacyjnych w miesigcach: sierpien (1.08.2016r.). wrzesien
(05.09.2016r.), pazdziernik (28.10.2016r.). listopad (25.11.2016r.). grudzien (19.12.2016r.);

24Porozumienie z dnia 21.09.2016 r. pomiedzy Zachodniopomorska Wojewo6dzka Komendg OHP w Szczecinie
a GOPS w Swidwinie dot. prowadzenia dziatalnoéci oéwiatowo-edukacyjnej wsréd oséb objetych dziataniem
projektu w ramach projektu ,Cicha przystan(...)”, ,,Poméz mi zrobi¢ to samemu” przez dwoch doradcow
zawodowych Mobilnego Centrum Informacji Zawodowej w Koszalinie; Spotkania z uczestnikami warsztatow
w ramach warsztatu miaty odbywac¢ sie w wysokosci 40 godzin i by¢ prowadzone nieodptatnie (83 i 85
porozumienia); Karta czasu (pracy) doradcy zawodowego prowadzacego zajecia w okresie wrzesien-grudzien
2016r. potwierdzajgca liczbe przepracowanych godzin (40 godz.), wraz z wiasnorecznymi podpisami doradcow;
Listy obecnosci z prowadzonych zaje¢ w miesigcach: wrzesien (21.09 i 22.09.2016r.), pazdziernik (11.10
i 18.10.2016r.), listopad (8.11 i 9.11. 2016r.) grudzien (7.12. i 8.12.2016r.). Pismo Centrum Edukacji i Pracy
Miodziezy OHP w Koszalinie (bez daty), podpisane przez dwéch doradcow zawodowych oraz dyrektora ww.
Centrum, potwierdzajgce przeprowadzenie zaje¢ grupowych iindywidualnych z zakresu doradztwa zawodowego
wsérdd osdb objetych dziataniem projektu ,,Pomdz mi zrobi¢ to samemu” oraz ,,Cicha przystan-Jak oswoi¢ zto$¢
i przeciwdziata¢ przemocy w rodzinie”; Zdjecia z realizacji zajec;

2 Miesieczne karty pracy asystenta rodziny (sierpien-grudzien 2016r.); Kart) wizyt i czynno$ci asystenta
rodzinnego za miesigce sierpien-grudzien 2016r.;

;' Umowa zlecenie nr 06.08.2016: Sprawozdanie z 31.12.2016r. z prowadzonych zaje¢, zawierajgce m.in. cel.
termin i miejsce, liczbe godzin, grupe docelowg oraz uwagi i wnioski, opatrzone wiasnorecznym podpisem
zleceniobiorcy; Karta czasu pracy terapeuty prowadzgcego warsztaty hortiterapii w okresie 18.08-31.12.2016r.
potwierdzajaca liczbe przepracowanych godzin (30 godz.) Listy obecnosci z prowadzonych zaje¢ w miesigcach:
sierpien  (22.08,25.08 i 29.08.20W.), wrzesien (6.09.20.09 i 27.09.2016r.), pazdziernik (4.10,11.10
i 25.10.2016r.), listopad (8.11,15.11 i 22.11. 2016r.), grudzien (8.12,12.12 i 15.12.2016r.); Pismo z dn.
08.09.2017r. znak GOPS.081.16.2017 pkt 8 wraz z wyjasnieniami zleceniobiorcy z dn. 7.09.2017r.;



m warsztatéw teatralnych2 pn. ..Zapraszamy na scene”, ktére zakonczyty sie
przedstawieniem dla catej spotecznosci lokalnej w sali widowiskowej na
Zamku w Swidwinie;
- zorganizowano zajecia wypoczynkowo- relaksacyjne poprzez organizacje wyjazdu
uczestnikow projektu na kregle oraz na basen™ ;

wydano folderI' promujacy tworczoS¢ osob z zaburzeniami psychicznymi, chorych

psychicznie, uposledzonych umystowo - mieszkaicéw Gminy Swidwin;

- zorganizowano spotkanie podsumowujgce projekt'l

5. W trakcie kontroli, na podstawie przedtozonych kontrolujgcym kart czasu pracy
podpisanych przez wykonawce oraz zatwierdzonych przez koordynatora zadania,
stwierdzono wykazanie kosztéw dyzuru w dniu 22 sierpnia 2016 r. w godzinach 11.00-
13.00 w Oparznie i 13.20-15.20 w Krosinie w ramach funkcjonowania Punktow
Informacyjno-Konsultacyjnych (realizowanych na podstawie umowy zlecenia nr
05/07/2016 zawartej 18 lipca 2016 r. pomiedzy zleceniobiorcg a Gming Swidwin -
Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Swidwinie) przy jednoczesnym wykazaniu
kosztow przeprowadzenia grupowych warsztatbw umiejetnosci i kompetencji
psychospotecznych w Klepczewie tym samy m czasie tj. w dniu 22 sierpnia w godzinach
11.15-13.15 oraz 13.30-15.30 (realizowanych na podstawie umowy zlecenia nr
01/07/2016 zawartej 18 lipca 2016 r. zleceniobiorcg a Gming Swidwin - Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spofecznej w Swidwinie). Wéjt Gminy Swidwin w pi$mie z dnia

2 Umowa zlecenie nr 07.08/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z prowadzonych zaje¢, zawierajagce m.in. cel.
termin i miejsce, liczbe godzin, grupe docelowa, opatrzone witasnorecznym podpisem zleceniobiorcy; Karta
czasu pracy terapeuty prowadzgcego warsztaty fotograficzne w okresie 18.08-31.12.2016r. potwierdzajgca liczbe
przepracowanych godzin (30 godz.); Listy obecnosci z prowadzonych zaje¢ w miesigcach: sierpien
(30.08.31.08.2016r.), wrzesien (23.09,28.09.2016r.), pazdziernik (11.10.27.10.2016r.), listopad (3.11.9.11.
2016r.), grudzien (5.12.6.12.2016r.); Program Wernisazu Fotograficznego Podsumowujgcego realizacje projektu
»,Pomo6z mi zrobi¢ to samemu”, zawierajacy m.in. pkt Ogladanie wystawy fotograficznej; Pismo z dn.
08.09.2017r. znak GOPS.081.16.2017 pkt 10;

28 Umowa zlecenie nr 09.08/2016; Sprawozdanie z 31.12.2016r. z prowadzonych zaje¢, zawierajagce m.in. cel,
plan zaje¢, termin i miejsce, liczbe godzin warsztatowych. wraz informacjag o zaprezentowaniu spektaklu
.Krélewna Sniezka” w dn. 19.12.2016r., opatrzone wiasnorecznym podpisem zleceniobiorcy; Karta czasu pracy
instruktora teatralnego prowadzacego warsztaty teatralne w okresie 26.08-31.12.2016r. potwierdzajgca liczbe
przepracowanych godzin (30 godz.); Listy obecnosci z prowadzonych zaje¢ w miesigcach: sierpien (29.08.30.08
i 31.08.2016r.), wrzesien (15.09,12.09.19.09.2016r.), pazdziernik (3.10,10.10.17.10.2016r.), listopad
(7.11,14.11,21.11. 2016r.), grudzien (5.12.8.12.12.12.2016r.); Plyta CD (Zdjecia z realizacji dziatan
prowadzonych w ramach projektu ,,Poméz mi to zrobi¢ samemu” m.in. zawierajaca nagranie spektaklu);
Program Wernisazu Fotograficznego Podsumowujacego realizacje projektu ,,Pom6z mi zrobi¢ to samemu”,
zawierajacy m.in. informacje o wystepie artystycznym uczestnikéw projektu pn. ,Krélewna Sniezka”;

2 Informacja na stronie internetowej GOPS o zorganizowaniu w dn. 9.12,16.12 i 19.12.2016r. wyjazdu na kregle
oraz na basen do Parku Wodnego w Swidwinie; Lista obecnoéci z wyjazdu na basen uczestnikéw projektu oraz
dwéch opiekunow (19.12.2016r.); Lista obecnosci z wyjazdu na kregle uczestnikéw projektu (9.12
i 16.12.2016r.); Ptyta CD (Zdjecia z realizacji dziatann prowadzonych w ramach projektu ,,Pom6z mi to zrobic
samemu”);

" Plyta CD (Zdjecia z realizacji dziatan prowadzonych w ramach projektu ,,Poméz mi to zrobi¢ samemu” m.in.
zawierajgca zdjecia folderu);

>’ Informacja na stronie internetowej GOPS o zorganizowaniu w dn. 19.12.2016r. spotkania podsumowujgcego
udziat w projekcie; Lista obecnosci z konferencji podsumowujacej projekt: Program Wernisazu Fotograficznego
Podsumowujgcego realizacje projektu ,,Poméz mi zrobi¢ to samemu”; Zaproszenie na konferencje
podsumowujaca; Lista zaproszonych os6b na wernisaz fotograficzny w dn. 19.12.2016r.. Dokument pn.
~Spotkanie robocze zespotu projektowego” z dn. 29.012.2016r. m.in. wskazuje na omowienie z uczestnikami
ww. spotkania istniejgcych barier (wraz z ich wylistowaniem) dot. os6b niepetnosprawnych;



08.09.2017r’2 wyjasnit, ze: ,,dyzury(...) (socjologa) w ramach funkcjonowania Punktéw
Informacyjno-Konsultacyjnych (realizowanych na podstawie umowy zlecenie nr
05/07/2016 zawartej 18 lipca 2016 r. pomiedzy (...) a Gming Swidwin - Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Swidwinie) odbyty sie w dniu 21.08.2016r., a nie
w dniu 22.08.2016r.. gdzie ta data zostata omytkowo wskazana w karcie czasu pracy itym
samym w listach obecnosci, jak rowniez biad ten powielit sie w opisie faktury/rachunku
przedtozonej przez specjaliste za miesigc sierpien®. Do wyjasniers dotgczono skorygowang
przez zleceniobiorce Karte czasu pracy socjologa. Jednoczesnie w ww. piSmie Gmina
zobowigzata sie do poprawienia oczywistej omytki w sprawozdaniu, na listach obecnosci
oraz w opisie faktury.

6. Zaktadanym celem realizacji zadania publicznego byta aktywizacja spoteczna, psychiczna
oraz fizyczna oséb z zaburzeniami psychicznymi, chorych psychicznie i upo$ledzonych
umystowo z terenu Gminy Swidwin poprzez stworzenie kompleksowych dziatan
wspomagajacych funkcjonowanie tych oséb w spoteczenstwie. Cel ten zostat osiggniety
poprzez realizacje celow szczegbétowych'la cele te przez realizacje wszystkich dziatan
przedmiotowego zadania tj. udziat uczestnikéw projektu lub ich rodzin w cyklu dziatan
aktywizacyjnych spoteczno-zawodowych oraz terapeutyczno-artystycznych. zajec
wypoczynkowo-relaksacyjnych, funkcjonowanie Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego.
przeprowadzenie akcji informacyjnej, wydanie folderu oraz organizacje spotkania
podsumowujgcego.

7. Stosownie do zapisu § 7 umowy materialy i publikacje (m.in. deklaracje uczestnictwa
wr projekcie, oceny rekrutacyjne, umowy cywilnoprawne, listy obecnosci, karty czasu
pracy, plakaty) do zasady zostaty opatrzone informacjg o wspotfinansowaniu z dotacji
otrzymanej od Zleceniodawcy oraz co logo Zleceniodawcy (Ministerstwa Rodziny. Pracy
i Polityki Spotecznej). W toku kontroli ustalono, ze jedynie informacja na stronic
internetowej GOPS z dn. 16.08.2016r. o funkcjonowaniu w okresie od sierpnia do grudnia
2016 r. Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego dla mieszkaricéw Gminy Swidwin oraz
dokument pn. ,Relacja z Festynu Rodzinnego”, nie zostaly opatrzone informacja
0 wspoétfinansowaniu z dotacji otrzymanej od Zleceniodawcy oraz logo MRPIPS.
Natomiast zamieszczane na stronie internetowej GOPS informacje o projekcie
1 poszczegblnych dziataniach realizowanych w ramach zadania ,,Pom6z mi zrobi¢ to
samemu* nie zawieraty logo Zleceniodawcy34.

8. Gmina udokumentowata poniesione wydatki, ktére bylty dokonywane zgodnie
z zaktualizowanym kosztorysem oraz w terminie realizacji zadania'0.

2 Pismo z dn. 08.09.2017r. znak GOPS.081.16.2017 pkt 1;

Okreslone w ofercie cz. Il pkt 6 ,Zaktadane cele realizacji zadnia publicznego oraz spos6éb ich realizacji”;
"t Informacja na stronie internetowej GOPS z dn. 13.10.2016r. przedstawiajagca gtowny cel projektu oraz
mozliwosci skorzystania z pomocy psychologa, psychiatry oraz terapeuty rodzinnego: Informacja na stronie
internetowej GOPS o zorganizowaniu zaje¢ wypoczynkowo- relaksacyjnych; Informacja na stronie internetowej
GOPS o organizacji w dn. 14.12.2016r. spotkania terapeutycznego w miejscowosci Betczna dla uczestnikéw
projektu ..Pomdz mi to zrobi¢ samemu”; Informacja na stronie internetowej GOPS o zorganizowaniu w dn.
9.12,16.12 i 19.12.2016r. wyjazdu na kregle oraz na basen do Parku Wodnego w Swidwinie; Informacja na
stronie internetowej GOPS o zorganizowaniu w dn. 19.12.2016r. spotkania podsumowujgcego udziat
w projekcie;

Faktury, rachunki wymienione w Zestawieniu faktur (rachunkéw) sprawozdania koncowego, umowy
cywilnoprawne,, listy ptac. potwierdzenia operacji;



9. Zleceniobiorca prowadzit, zgodnie z 8 6 ust. 1 umowy, wyodrebniong dokumentacje
finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowg'ls zadania publicznego, zgodnie zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci37. Jednoczesnie sposéb
prowadzenia ewidencji ksiegowej pozwalat na identyfikacje poszczeg6lnych operacji
ksiegowych, stosownie do § 6 ust. | umowy.

10. Dokumentacja finansowo - ksiegowa i ewidencja ksiegowa zadania publicznego byla
przechowywana zgodnie z postanowieniem § 6 ust. 4 ww. umowy.

11. Opisy na fakturach/rachunkach byly, co do zasady®, zgodne z wymogami okreslonymf
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania 4 oraz z
postanowieniami zawartej urnowy40.

12. Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego zostato ztozone dnia 27.01.2017
r., co jest zgodne z terminem okreSlonym w 8§ 10 ust. 2 umowy, a nastepnie w dniu
8.02.2017 r. ziozono jego korekte. Dane zawarte w sprawozdaniach byty zgodne
z rzeczywistym przebiegiem realizowanych dziatan, z tym zastrzezeniem, ze w trakcie
kontroli w zwiazku z przedstawionymi wyjasnieniami, stwierdzono, iz dyzur socjologa
w ramach funkcjonowania Punktéw Informacyjno-Konsultacyjnych (realizowanych na
podstawie umowy zlecenie nr 05/07/2016 zawartej 18 lipca 2016 r. pomiedzy (...)
a Gming Swidwin - Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Swidwinie) odbyt sie
w7dniu 21.08.2016r., a nie. jak wykazano w sprawozdaniu, w dniu 22.08.2016r. Ponadto
ustalono, ze blednie podano date wyjazdu na kregle w ramach zaje¢ wypoczynkowo-
relaksacyjnych4l

W dziatalnosci Gminy, w zakresie realizowanego zadania pt. ,.Pom6z mi zrobi¢ to
samemu”, wrramach Programu ,,Oparcie spoteczne dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi”
Konkurs - Edycja 2016. nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie:
- wykonania zaplanowanych w harmonogramie dziatan,
- wykorzystania $rodkéw” finansowych pochodzacych z dotacji.
- udokumentowania poniesionych wydatkow,
prowadzenia dokumentacji finansowo- ksiegowej.

- opisu faktur i rachunkéw na dokumentach finansowo-ksiegowych,

- informowania o dofinansowaniu realizacji zadania przez Ministra Rodziny. Pracy
i Polityki Spotecznej,

B6Z przedtozonej dokumentacji ksiegowej wynika, ze projekt ewidencjonowano w Systemie FK-2 v.1.1.13,
ZETO Koszalin, na kontach: 130-85185154100000. 130-85185154417031, 130-85185154430031, 130-
85285295202000. 130-85285295401020, 130-85285295411020. 130-85285295412020, 130-85285295421020.
130-85285295430020. 130-85285295443020(Syntetyka po wybranych cyfrach konta za okres 01-12 2016 rok
dla jednostki GOPS: Obroty narastajgce na ww. kontach za okres 1-12 2016 rok dla jednostki GOPS);

Dz. U. z 2016 r.. poz. 1047t j;
'8Stwierdzono omytke w opisach nastepujacych faktur: z dn. 24.11.2016r. 1/FV/11/2016 w zakresie daty
przeprowadzenia warsztatow jest 11.11.2016 powinno by¢ 9.11.2016 oraz z dn. 22.08.2016r. 35/2016 w zakresie
daty dyzuru w ramach funkcjonowania Punktdw Informacvjno-Konsultacyjnvch jest 22.08.2016r.. powinno by¢
21.08.2016r.;
P Dz. U. z2011 r. Nr 6 poz. 25;
48§ 6 ust. 2 umowy.
4 Wyjazd na basen miat miejsce 16.12.2016 r. a nie 16.09.2016r. (por. pkt 5 niniejszego wystgpienia).



danych dotyczacych wydatkow zawartych w sprawozdaniu kohcowym z wykonania
zadania publicznego.

W zwigzku z ustaleniami kontroli, nie wnosze uwag do sposobu realizacji przez Gmine
Swidwin zadania publicznego okreslonego w umowie nr DPS/OS/32/2016 zawartej

z Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Ponadto, informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.
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