Nadlesnictwo Zioty Potok

Ztoty Potok, dnia 13.09.2022

Zn.spr.: S.074.2.2022

Zaproszenie do skitadania ofert o zamoéwienie publiczne udzielone o wartosci

mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

1. Zamawiajacy:

PGL LP Nadlesnictwo Ztoty Potok
Ztoty Potok,

ul. Kosciuszki 2

42-253 Janéw

NIP 573 000 40 07

(nazwa i adres Zamawiajgcego)

zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie przedmiotu zaméwienia:

Obstuga prawna Nadlesnictwa Zioty Potok.

2. Przedmiot zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug prawnych dla Nadle$nictwa Ztoty Potok
w zakresie prawa cywilnego, procesowego, handlowego, pracy, zaméwienh publicznych,
budowlanego, administracyjnego, finansowego (podatkowego), karnego oraz
gospodarczego.

Zakres ustug obejmuje w szczegdélnosci:

udzielanie porad i konsultacji prawnych (telefonicznie, drogg elektroniczng lub
w siedzibie Zamawiajgcego);

sporzadzenie opinii prawnych (dokument elektroniczny, a na zadanie Zamawiajgcego
dodatkowo w wersji papierowej);

opracowywanie projektdow pism procesowych, apelacji, kasacji w postepowaniu
sgdowym;

opracowywanie projektow pism w postepowaniu administracyjnym i podatkowym
wiasciwym dla danej fazy postepowania;

udziat w procesach sgdowych, w ktérych strong jest PGL LP Nadle$nictwo Zioty Potok;
uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uméw (m.in.

O prace, najmu, dzierzawy, kupna-sprzedazy, na wykonanie robo6t budowlanych, ustug

oraz dostaw) wewnetrznych aktéw prawnych (tj. zarzadzen i decyzji), dokumentow
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przetargowych oraz ich parafowanie podpisem i pieczatka;

g) nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci finansowych w postepowaniu komorniczym;

h) uczestnictwo (na wniosek Zamawiajgcego) w negocjacjach, spotkaniach i rozmowach
prowadzonych przez niego z innymi podmiotami;

i) opiniowanie spraw indywidualnych, skomplikowanych pod wzgledem prawnym (m.in.
zawite sprawy pracownicze — umowy o prace, wypowiedzenia, okresy zasitkowe, sprawy
zwigzane z udostepnieniem gruntow Skarbu Pahstwa na podstawie porozumien, umoéw
najmu lub dzierzawy, stuzebnosci przejazdu lub przesytu, ochrona gruntéw lesnych,
odzyskiwanie naleznosci, umorzenia dlugow, roztozenie na raty)

j) biezace informowanie Zamawiajgcego o zmianach w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego w zakresie dziatalno$ci PGL LP Nadlesnictwa Ztoty Potok;

k) interpretacja Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla Pracownikéw
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pahstwowe

[) wykonywanie innych czynnosci z zakresu pomocy prawnej, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 6 lipca 1982 r o radcach prawnych (Dz.U. 2002 Nr 123, poz. 1059 z pézn. zm.)
i/lub ustawie z dnia 26 maja 1982 r — Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009r. Nr 146, poz.
1188 z p6zn. zm.) w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajgcego

2. Sposéb swiadczenia ustugi prawne;j:

State dyzury w wymiarze 3 godzin co najmniej 3 dni w miesigcu w siedzibie Nadlesnictwa Ztoty
Potok w Ziotym Potoku przy ul. Kosciuszki 2; pozostate dni w zaleznosci od potrzeb —
korespondencyijnie (telefonicznie, faks, pocztg elektroniczng lub tradycyjng). Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowego dnia obstugi prawnej w miesigcu w siedzibie
nadlesnictwa.

3. Forma wynagrodzenia:

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w statej (miesiecznej) wysokosci.

4. Opis wymagan:

O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

e dysponujg osobg, ktéra jest wpisana na liste Okregowg Izby Radcéw
Prawnych/Okregowej Rady Adwokackiej,

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ osSwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu na druku stanowigcym Zatgcznik nr 1 (formularz oferty) do Zapytania
ofertowego

e Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy samodzielnej realizacji przedmiotu zamowienia,
bez udziatu podwykonawcow.

e Zamawiajgcy nie wymaga wadium



3.

4,

e Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Termin realizacji zamoéwienia :
0Od 1.10.2022 r. do 30.09.2024 roku
Kryteria oceny i wyboru ofert :

a) Kryterium oceny ofert stanowi: 100% - cena oferty brutto. Zamawiajgcy informuje, ze
cena oferty brutto zostanie ustalona jako iloczyn ceny brutto/wynagrodzenia brutto za
jeden miesigc zaoferowanej przez Wykonawce w formularzu oferty (zatgcznik nr 1) oraz
liczby miesiecy w trakcie, ktorych planowana jest realizacja przedmiotu zamdwienia (j.
24 miesigce).

b) Cene ofertowg nalezy poda¢ w walucie polskiej (z doktadnoécig do dwdch miejsc po
przecinku) wypetniajgc formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

c) Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym
oraz zatgcznikach bedacych integralng czescig zapytania.

d) Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia
przez Wykonawce nie moze by¢ podstawg do Zzgdania zmiany wynagrodzenia
wynikajgcego ze ztozonej oferty.

e) W przypadku wptyniecia ofert zawierajgcych takie same ceny, przy spetnieniu
pozostatych warunkéw zawartych w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajgcy zwroci sie

o ztozenie ofert dodatkowych.

Warunki jakie powinni spetlnia¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego (np. posiadanie koncesji, uprawnien, zezwolenia, udzielenie gwarancji):
Przedtozenie przez podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia:

e Formularz oferty - zatgcznik nr 1 do zaproszenia ofertowego
e Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 2 do zaproszenia ofertowego

e Zaparafowany projekt umowy — zatgcznik nr 3 do zaproszenia ofertowego
Niespetnienie kryteriow skutkuje wykluczeniem oferenta i odrzuceniem oferty
Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, podajac nazwe

i adres Zamawiajgcego oraz adnotacje: ,,Oferta na realizacje zamdwienia publicznego



10.

pn. Obstuga prawna Nadlesnictwa Ztoty Potok — nie otwiera¢ przed 22.09.2022 r.
godz.12:30”

b) w przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia kopert Zamawiajgcy nie
bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki lub jej przedterminowe otwarcie.
Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

c) oferta wniesiona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

d) oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

e) oferenci zostang powiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej oraz Wykonawca,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do podpisania umowy w
ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

f) Termin i miejsce otwarcia ofert: 22.09.2022 r. godz.12:30 swietlica (pokoj nr 10)
Nadlesnictwa Ztoty Potok w Ztotym Potoku przy ul. Kosciuszki 2, 42-253 Janow.

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.09.2022 roku, do godziny 12:00 w sekretariacie
Nadleénictwa Ztoty Potok (pokdj nr 1) przy ul. Kosciuszki 2 Ztoty Potok 42-253 Janow -
osobiscie, pocztg tradycyjng, 34 329 11 71 - faksem, zloty potok@katowice.lasy.gov.pl

- pocztg elektroniczng. W przypadku oferty wystanej pocztg decyduje data wptywu
oferty do siedziby Nadle$nictwa Ztoty Potok, do godziny wskazanej powyze;.
Do kontaktow w przedmiotowej sprawie wyznacza sie pracownika merytorycznego
w osobie:
Norbert Dzidb - Sekretarz— tel. 34 329 11 97
Integralng czes$¢ zaproszenia stanowia:
e Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty
e Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy
e Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

Z powazaniem
Andrzej Krzypkowski
Nadlesniczy
/dokument podpisany elektronicznie/
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