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Aneks nr 4
do Zarzadzenia wewnetrznego Nadle$niczego Nadlesnictwa Kup
nr 3/2017 z dnia 23.01.2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Pracy oraz
Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Nadle$nictwie Kup
(Zn. spr.: N.012.1.2017)

W zwigzku ze zmianami personalnymi w Nadlesnictwie Kup z dniem 01.03.2019 r.
wprowadzam nastepujace zmiany w treéci Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa
Kup stanowigcego zatgcznik nr 1 do ww. Zarzadzenia:

§1
w § 7 ust. 2 pkt 3), w miejsce poprzedniej treSci wprowadza sie tresé:

3) Sekretarzowi podlegajg 3 stanowiska w Dziale Administracyjno-Gospodarczym (SA):
¢ stanowisko pracy — (SA) ds. administracyjnych;
e stanowisko pracy — (SA) referent;
e stanowisko robocze (kierowca).”

§2
w § 10 w miejsce poprzedniej treSci wprowadza sie tresé:
3. Dziat Administracyjno-Gospodarczy (SA) — kierowany jest przez Sekretarza.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy (SA) — do zadan tego dziatu nalezy prowadzenie
catoksztattu spraw zwigzanych z administracjg Nadle$nictwa, tj. obstuga sekretariatu
Nadlesnictwa, administracja nieruchomosciami, obiektami i budynkami stanowigcymi
wiasnos¢ Nadlesnictwa, prowadzenie sprzedazy nieruchomosci lokalowych z art.40a
ustawy o lasach oraz nieruchomosci zabudowanych z art. 38 ustawy o lasach,
prowadzenie spraw zwigzane z inwentaryzacjg skifadnikow majgtkowych w Nadle$nictwie,
analityczng ewidencje sktadnikéw majatkowych ($rodkéw trwatych i wyposazenia) oraz
sporzgdzaniem sprawozdawczo$ci dotyczacej dziatu. Ponadto do zadar tego dziatu naleza
prowadzenie spraw dotyczgcych gospodarki transportowej, pracy sprzetu mechanicznego,
wynajmowania oraz bezptatnego udostepniania lokali mieszkalnych, dzierzawy budynkéw,
podatkow od nieruchomosci, przygotowania i realizacja zaméwien publicznych
dotyczacych dziatu.

Do zadan dziatu nalezy rowniez prowadzenie i aktualizacja wyodrebnionej strong BIP dot.
organizacji, uregulowarn wewnetrznych, kontroli, danych teleadresowych w zakresie
wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia 06.09.2001 roku o dostepie do informaciji
publicznej oraz aktow wykonawczych do w/w ustawy i aktow wewnetrznych Lasow
Panstwowych.
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Sekretarz (S) — kieruje Dziatem Administracyjno-Gospodarczym i jest odpowiedzialny za
catoksztatt spraw zwigzanych z pefng obstuga administracyjng Nadlesnictwa. Sprawuje
nadzdr nad catoscig prac podlegtych pracownikéw oraz prowadzi kontrole funkcjonalna
kierowanego dziatu. Prowadzi sprawy inwestycyjne i remontowe dotyczace budynkéw i
budowli, drog lesnych oraz melioracji wodnych, prowadzi ewidencje skarg i wnioskéw,
ewidencje¢ majatku trwatego i drukéw $Scistego zarachowania, zakupu oraz budowy
srodkow infrastruktury Nadle$nictwa.

Zadaniem Sekretarza i podleglych mu pracownikéw Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego jest rowniez ochrona powierzonego mienia na zajmowanym stanowisku.
Ochrona ta polega na zapobieganiu i ujawnianiu przypadkéw kradziezy mienia,
zabezpieczeniu dowodéw wraz z niezwlocznym informowaniem Komendanta Posterunku
Strazy Lesnej w celu podjecia czynnos$ci dotyczacych ustalenia sprawcy oraz zgtaszaniu o
powyzszym Nadlesniczemu.

W sytuacjach nie cierpigcych zwioki zgloszenie powinno by¢ przekazane droga
telefoniczng lub radiowg i skierowane w miare mozliwosci bezposrednio do organu, ktéry
bedzie mogt podja¢ odpowiednie czynnosci.

Szczegotowe zakresy czynnosci Sekretarza oraz pracownikéw Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego znajdujg si¢ w aktach osobowych tych pracownikow.

§ 3

Z dniem 01.03.2019 r. zmianie ulegaja réwniez zatgczniki do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Kup stanowigcego zatacznik nr 1 do ww. Zarzadzenia:

1. Schemat organizacyjny Nadle$nictwa;

2. Wykaz pracownikow komoérek organizacyjnych biura Nadle$nictwa wediug

schematu organizacyjnego Nadle$nictwa Kup;

Wykaz Lesnictw wchodzacych w sktad Nadle$nictwa Kup wraz z ich obsadg;

4. Wykaz os6b uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w SILP
w Nadlesnictwie Kup.

L

Pozostata tre$¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.
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