NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DIRA.0701.3.2016
E;j:ci;;il::go Archiwum Panstwowe w Siedlcach
. 08 - 110 Siedlce, ul. Tadeusza Kosciuszki 7
archiwum
Temat kontroli Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem
Tryb kontroli Zwykly
I?:;frso ;’:]Qty Od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 1.
Termin realizadl | 5 11 do 15 kwietnia 2016 .
kontroli
- starszy specjalista ds. kontroli w
Kontroler Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.
[Akta kontroli: 1 - 7]
Archiwum Paristwowe w Siedlcach dziata na podstawie:
1. Statutu  Archiwum = Panstwowego w  Siedlcach,
Formalnoprawne wprowadzonego decyzja Nr 16 Naczelnego Dyrektora
podstawy Archiwow Panstwowych z dnia 5 czerwca 2013 r. (zm.
dziatalnosci decyzja Nr 18 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.).
archiwum. 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego w
Siedlcach, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 4/2014
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 24
marca 2014 r.
1. Dyrektor Grzegorz Welik, powolany na stanowisko
dyrektora Archiwum z dniem 28 marca 2007 r.
Kierownictwo 3. Gléwny ksiegowy , zatrudniona na
archiwum stanowisku z dniem 1 stycznia 2011 r.

[Akta kontroli: 8 - 9]




1. Organizacja gospodarki finansowe;j.

1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetowa, ktdérej dzialalnos¢ finansowana byta
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Panistwowego w Siedlcach, wprowadzonego
decyzja Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 5 czerwca
2013 r. (zm. decyzja Nr 18 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.), dyrektor Archiwum
Panstwowego w Siedlcach wprowadzil zarzadzeniem Nr 4/2014 z dnia 24 marca
2014 r. Regulamin organizacyjny Archiwum Paristwowego w Siedlcach, w ktorym zostaty
okreslone ogdlne iszczegotowe zasady pracy Archiwum oraz zasady dzialania
komorek organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje zadan wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa.

Na podstawie § 13 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Siedlcach stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizujg dwa dziaty:
¢ Dziat Finansowo — Ksiegowy — do zadan ktdrego nalezy: opracowywanie projektu

budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej, sporzadzanie planéw i sprawozdan
finansowych, prowadzenie spraw finansowych okreslonych odrebnymi
przepisami, rejestrowanie zaszlosci gospodarczych w ewidendji ksiggowej,
wspoldzialanie z dyrektorem Archiwum w zakresie realizacji dziatalnosci
finansowej Archiwum, prowadzenie sprawozdawczosci GUS, ewidencjonowanie
wynagrodzen iswiadczen pracowniczych, sporzadzanie list wyptat, obliczanie
podatku dochodowego oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,
dokonywanie wyplat wynagrodzenn i innych naleznosci bezgotéwkowych
wynikajacych z odrebnych przepiséw, obsluga kasowa Archiwum i ochrona
wartosci  pienieznych, wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych
z przepisbw ustawy o finansach publicznych oraz zadan zleconych przez
dyrektora Archiwum.

e Dzial Administracyjno — Gospodarczy - do zadan ktérego naleza: sprawy
administracyjno-gospodarcze, obstuga sekretarsko — kancelaryjna, prowadzenie
spraw kadrowych, spraw zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, spraw
w zakresie ochrony ppoz., spraw obronnych oraz prowadzenie dokumentacji
przetargéw.

1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum z dniem 28 marca 2007 r. zostal ustanowiony przez
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, w czesci 24 — dziale 921 — kultura
iochrona dziedzictwa narodowego - dysponentem III stopnia w zakresie
wykonywania budzetu panstwa w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki, podleglym Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw
Panstwowych - dysponentowi II stopnia $rodkéw budzetowych oraz zostat
upowazniony do posiadania rachunkéw wydatkéw i dochodéw budzetowych.

’ [Akta kontroli: 10]



Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum udzielil czterech upowaznien do
wykonywania czynnosci stuzbowych zwigzanych z zastepowaniem dyrektora
Archiwum podczas jego nieobecnosci oraz do zatwierdzania i podpisywania
dowodow ksiegowych, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Archiwum Panstwowego w Siedlcach dla nizej wymienionych oséb:

. zatrudnione] na stanowisku kierownika Oddzialu II
Nadzoru Archiwalnego i Przechowalnictwa;

. zatrudnionej na stanowisku kierownika Oddziatu II Informagji,
Udostepniania i Popularyzacji;

. zatrudnionej na stanowisku kierownika Oddziatu I
Opracowania Zasobu, Ewidencji 1 Konserwacji;

. w przypadku nieobecnosci gléwnego ksiegowego -

zatrudnionej na stanowisku ksiggowego.
[Akta kontroli: 11 - 17]

Dzialem Finansowo - Ksiggowym kieruje zatrudniona na
stanowisku gidwnego ksiegowego, ktéra speiniala wymogi dotyczace wyksztalcenia
i do$wiadczenia okreSlone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byly 2 osoby (gléwny ksiegowy i ksiegowy).

Dyrektor Archiwum pismem z dnia 31 grudnia 2010 r. powierzyt

obowiazki gléwnego ksiegowego na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia

27 31erpn1a 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.

»2. Kierownik jednostki moze powierzyc okreslone obowiqzki w zakresie gospodarki

finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno

byé potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego upowainienia albo
wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”.

[Akta kontroli: 18]

Kierownikiem Dzialu Administracyjno - Gospodarczego jest
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 kwietnia 2013 r. bLacznie w Dziale
zatrudnionych byto 5 0séb (kierownik, konserwator i 3 robotnikéw gospodarczych).
Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadan wynikajacych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.
[Akta kontroli: 19 - 22]

Przedstawione Zakresy obowigzkéw, uprawniert i odpowiedzialnosci gléwnego

ksiegowego oraz kierownika Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego " 1 podleglych im pracownikéw nie wykazaty
nieprawidlowosci.



2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowosé kwalifikowania wydatkéw
do wlasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Podstawa gospodarki finansowej Archiwum byl plan dochodéw i wydatkéw,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Panstwowe w Siedlcach zaplanowalo na 2015 r. dochody
budzetowe w wysokosci 21.000,- zt, a wydatki 1.730.000,- zI.

W cdiagu 2015 r. dokonano 11.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 4210 ,, Zakup materiatéw i wyposazenia”, w § 4260
~Zakup energii”, w§ 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, w § 4340 ,Zakup ustug
remontowo-konserwatorskich  dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych” oraz w § 4410 , Podrdze stuzbowe krajowe”.

Plan wydatkéw po zmianach na dzien 31 grudnia 2015 r. wynosit 1.856.797,- zl
i w ciagu roku zwiekszyl si¢ o kwote 126.797,- zi.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2015 r. w z1

Plan Plan

finansowy | finansowy

na na

§ Tres¢ 1.01.2015 31.12.2015

4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 167.000 175.500
4020 |Wynagrodzenia czlonkdow korpusu stuzby cywilnej 789.000 789.474
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 74.000 73.526
4110 [ Skladki na ubezpieczenia spoleczne 167.000 172,790
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 26.000 17.102
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 2.000 1.000
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 4.000 9.000
4210 | Zakup materiaiéw i wyposazenia 46.000 123.440
4260 | Zakup energii 70.000 66.505
4270 | Zakup ustug remontowych 17.000 18.083




4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1.000 762
4300 | Zakup ustug pozostatych 103.000 129.776

Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych
4340 | w uzytkowaniu jednostek budzetowych 139.000 147.686
4360 | Opflaty z tytulu zakup ustug telekomunikacyjnych 9.000 5.085
4380 | Zakup uslug obejmujacych thumaczenia 0 2.530
4410 |Podréze shuzbowe krajowe 12.000 15.531
4420 |Podroze sluzbowe zagraniczne 0 3.306
4430 | Réine optaty i skiadki 0 3.239
4440 | Odpisy na ZF$S 28.000 27.713
4510 | Oplaty na rzecz budzetu paristwa 2.000 1.760
4550 [Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej 3.000 2.007
4700 | Szkolenie pracownikéw 1.000 1.523
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 70.000 69.459

Ogoltem wydatki 1,730,000 1.856.797

[Akta kontroli: 23]

Wszystkich zmian planu finansowego dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych i gléwnego ksiegowego NDAP.

Z ustalenn kontroli wynika, Ze sposob dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
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sposobu  prowadzenia  gospodarki finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodow ksiggowych za marzec,
czerwiec, wrzesien i grudzien 2015 r. stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do
wlasciwych paragraféw.

Szczegbdtowe zasady zatwierdzania wydatkow i ich realizacji zostaly opisane
wzal. nr 5 Obieg dokumentéw ksiegowych w Archiwum Paristwowym w Siedlcach
wprowadzonych zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach
z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
(zm. zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia
3 lutego 2015 r. i zarzadzeniem Nr 9 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Siedlcach
z dnia 4 wrzesnia 2015 r.).

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu parnstwa
okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do korica 2015 roku stwierdzono, Ze wykonanie
wydatkow budzetowych Archiwum wyniosto 1.856.767,10 zt. Wykonanie wydatkéw
nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2015 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegowa wydatkow w ukladzie
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, ze obroty
na poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2015 r. Sprawozdanie Rb-28 za
2015 r. zostato sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksieggowania wydatkow
budzetowych wedtug kryteriéw budzetu zadaniowego realizowane bylty w zgodnosci
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. Nr 298, poz. 1766).

Najwigksza pozycja wydatkéw Archiwum za 2015 r. byly wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktore stanowity
66,16% catosci wydatkow.

Niezbedne wydatki zwiazane zbiezacym funkcjonowaniem Archiwum,
tj. zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260), zakup ustug
remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300), zakup ushug remontowo-
konserwacyjnych — zabytki (§ 4340) oraz wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060),
ktore stanowity 29,89% catosci wydatkow.

Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.

o Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r. w Archiwum zatrudnionych bylo 24
pracownikow (dane wedtug Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
Archiwum Panstwowe w Siedlcach okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do dnia
31 grudnia 2015 r.). Wydatki z tytulu wynagrodzen wyniosty 964.974,- z1. Dyrektor
Archiwum zarzadzeniem Nr 4 z dnia 22 kwietnia 2008 r. (zm. zarzadzeniem Nr 12
z dnia 17 listopada 2014 r.) wprowadzil Regulamin Pracy, korzystajac z zapisow
Kodeksu Pracy, ktory stanowi wart. 104. § 1. Regulamin pracy ustala organizacje
i porzgdek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa iobowigzki pracodawcy
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i pracownikéw. Powyzszy Regulamin Pracy ze wzgledu na zmiang przepisow
Kodeksu Pracy i innych aktéw prawnych zostal zaktualizowany. Z dniem 1 marca
2016 r., dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 4/2016 z dnia 12 lutego 2016 r.
wprowadzit Regulamin Pracy Archiwum Panstwowego w Siedlcach. Zasady
wyplaty wynagrodzen dla pracownikéw Archiwum zawarte byly w§§33 - 36
Regulaminu Pracy. Prosby pracownikow o przekazywanie naleznosci
wynikajacych ze stosunku pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane
przez zatrudniong na stanowisku ksiegowego w Dziale
Finansowo-Ksieggowym. Terminy wyplat wynagrodzen za 2015 r. byly
przestrzegane. Ponadto, na podstawie okazanych wyciagéw bankowych
i dokonanych poleceri przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od
oséb fizycznych oraz skladki ztytulu ubezpieczenia spotecznego, byly
odprowadzone na konta bankowe wilasciwych instytuci w ustawowych
terminach.

[Akta kontroli: 24 - 56]

Zakup materialow i wyposazenia (§ 4210).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 123.440,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 123.432,09 z1.

Zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuly biurowe,
srodki czystosci, materialy do prac konserwatorskich i naprawczych, artykuly
gospodarcze i ogrodnicze, wyposazenie oraz sprzet komputerowy,

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 18.083,-zt. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 18.082,31 zi.

Wykonano konserwacje systemu ppoz. systemu wlamania i napadu, systemu
oddymiania, konserwacje «centrali sieci telefonicznej wewne¢trznej oraz
konserwacje telewizji przemystowe;.

Zakup ushtug pozostatych (§ 4300).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 129.776,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 129.775,90 zI.

Wydatki dotyczyly gléwnie ustlug pocztowych, ochrony budynkéw, ustug
prawniczych, wykonania plansz oraz katalogéw na wystawy oraz kalendarzy.
Wykonano thumaczenia i wydruk ksiazek, digitalizacji materiatéw archiwalnych,
zakupu ustug $wiadczonych na podstawie zawartych wczesniej uméw na: ustugi
informatyczne, wywoz nieczystosci, oplaty abonamentu RTV oraz roczny
przeglad budynkow.

Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych (§ 4340).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 147.686,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 147.685,98 z}.



Wydatki dotyczyly gléwnie remontu budynku w Archiwum (wykonanie
oktadziny cokotu z piaskowca) i dokonano wymiany okien na strychu.

¢ Wpydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 69.459,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 69.458,10 zl.
Wydatki dotyczyly glownie zakupu centrali ppoz. oraz kamer systemu telewizji
przemyslowej.

3. Wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkow oznaczonych
dokonanych przez Archiwum w zgodnosci z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych za 2015 r.

Tabela 2. Zestawienie wydatkéw oznaczonych za 2015 r. w zt

. Warto§¢
L.p. { Numer pisma Rodzaj wydatku Kwota D?ta ", Numer faktury zrealizowanego
0ZNACZONego realizacji
wydatku
1 | DIRA.3114.27. | Digitalizacja akt USC |  50.000,00 19.10. Fra nr 196/10/2015 50.000,00
2015 i ksigg ewidencji 2015
ludnosci
2 27.03. Franr 01/A/2015 25.000,00
2015
Remont budynku AP - 28.04. Fra nr 02/A/2015 48.000,00
DIRA-3114.27. | \tadzina cokotu z 138.000,00 223
2015 . I 28.05. Franr 03/A/2015 25.000,00
piaskowca 2015
14.07. Fra nr 06/A/2015 39.877,97
2015
3 23.03. Fra nr FA/70/2015
2015 774,90
13.11. Fra nr 2096/AK/2015
Organizacja konkursu 2015 453,62
DIRA.3114.27. | plastycznego "Drzewo 3.000.00 17.11. Fra nr FA/200/2015
2015 genealogiczne mojej AR 2015 688,80
rodziny" 19.11. Fra nr 2933/11/2015
2015 450,18
19.11. Fra nr 2948/11/2015
2015 400,00
4 6.05. Fra or 793/AK/2015
o 2015 221,15
Opracowanie i 8.06. Fra nr 998/AK/2015 143,91
wydanie drukiem 2015
albumu - spuscizny
DIRA;. (3; : 514.27. Japusz_a Drweskiego, 16.000,00 l;c?lﬁs Fra nr 13/06/2015 461,25
wiginia obozu 23.06.|  Franr 1093/AK/2015 1145130
koncentracyjnego 2015
Sachsenhausen.
31.03. Fra nr 44/2015 2.530,00
2015
5 DIRA.3114.27. | Zakup kamer 29.06. Fra nr 3147/ MH/15
2015 telewizji 69.459,00 2015 69.458,10
przemyslowej i
centrali systemu
sygnalizacji pozarn
6 BDG- Narady i szkolenia 2.04. Del. Nr 26 147,30
WKS.3114.2. dyrektora oraz 4.000,00 2015
2015 szkolenia pracownika 19.05. Del. Nr 54 242,16




komorki kadrowej i 2015
osoby zatrudnionej na 5.07 Del. Nr 82 129,00
stanowisku §redniego 2615' ) ’
szezebla zarzdzania 30.11. Del. Nr 148 287,30
2015
3.02. Del. Nr 4 166,82
2015
27.04. Del. Nr 39 409,20
2015
23.06. Franr 84/2015 445,00
2015
26.06. Del. Nr 68 287.00
2015
5.02. Fra nr 341/2015/06 444,00
2015
31.03. Fra nr 13P/0495/15 365,00
2015
19.05. Fra nr 347/2015, 762,00
2015
9.12. Franr FV 1167/2015, 761,00
2015
7 DIRA.3114.27. | Renowacja drzwi
2015 wejsciowych do 9.07. Fra nr 05/A/2015 7.085,01
Archiwum od ul. 2015
Kociuszki i od ul. 7.100,00
Swirskiego i wymiana
okien 8 szt
8 | DIRA.3114.27. | Zakup rejestratora 28.05.| Franr 3124/MH2015 3.985,20
2015 do kflme-r ) 4.000,00 2015
monitoringu i zakup
alarmu napadowego
9 Projekt 4.11. Fra nr FA/71/10/2015
wystawienniczy pt. 2015 1.000,00
DOU- "Od likwidagji Unii do 26.11.| Franr FA/1698/10/2015
WPiW.864.29. | ukazu tolerancyjnego. 6.000,00 2015 4.600,00
2014 30 lat oporu unitéw 30.11. Fra nr 2164/AK/2015
podlaskich 1875- 2015
1905" 163,59
10 11.06. Fra nr 13/06/2015,
2015 1.937,25
DOU- Organizacja wystawy 13&65 Fra nr 203/15 1.230.00
WPiW.864.16. poéwiccpncj postaci ) 7.000,00 9.0 Franr FAJI248/15 e
2015 ks. Stanistawa Brzdski 2015 3.200,00
30.10. Fra nr FA/1525/15
2015 640,00
11 | DIRA.3114.27. | Zakup zestawu 4.09. Fra nr AVC/3072/15
2015 komputerowego 3.450,00 2015 3.259,50
12 | DIRA.3114.27. | Zakup programéw: 8.07. Franr 1515116615
2015 PROGMAN zlecone, 3.250,00 2015 3.054,96
PROGMAN
wyposazenie
13 | DA-WZ.142.1. Pokrycie kosztow 3.08. 3.305,24
2015 podrézy i oplaty 3.306,00 2015
wizowej do Polskiego
Instytutu Naukowego
w Nowym Jorku
14 24.11. | Franr FA/A/190/11/2015
2015
DIRA.3114.27. Zakup opakowatt i 15.000.00 11.702,59
2015 pudet ochronnych B 24.11. | Franor FA/A/226/11/2015
2015
3.276,72




15 DA- Pokrycie kosztow 75,00 29.09. Del. Nr 101/15 75,00
WMP.0072.5. noclegu w trakcie 2015
2014 konferencji
"Zabezpieczanie i
udostepnianie
archiwalnych zasobéw
archiwow
koscielnych”
16 DIRA.3114.27. | Zakup drukarki 24.11. Fra nr 751/ MG/2015 1.228,77
2015 laserowe;j 2015
17 | DIRA.3114.27. | Zakup MS Office 24.11. Franr 751/.MG/2015 5.396,99
2015 PROFESSIONAL - 3 8.250,00 2015
Szi.
18 | DIRA.3114.27. | Zakup MS Office - 2 24.11. Fra nr AVC/3963/15 1.793,34
2015 szt 2015
19 DA- Pokrycie kosztéw 23.10. Fra nr 166/F/2015 148,50
WMP.0072.5. | noclegu w trakcie 149,00 2015
2014 konferencji
"Zabezpieczanie i
udostepnianie
archiwalnych zasobéw
archiwéw
ko$cielnych"”
20 | DIRA3114.61. | Opracowanie 18.11. Fra nr 10/2015
2015 kosztorysu na 800,00 2015
malowanie
pomieszczen
biurowych i okien w
budynku przy ul.
Koseiuszki 7
21 | DIRA.3114.61. | Opracowanie 500,00 18.11. Franr 10/2015
2015 kosztorysu na remont 2015
komindw i kanaléw
wentylacyjnych z
wstawieniem kratek 1.600,00
wentylacyjnych w
budyniku przy ul.
Kosciuszki 7
22 | DIRA3114.61. |Opracowanic 300,00 18.11. Fra or 10/2015
2015 kosztorysu na 2015
cyklinowanie i
malowanie podiogi
oraz $cian w pracowni
naukowej w budynku
przy ul. Kosciuszki 7
23 | DIRA.3114.27. | Zakup dwdch 2.12.
2015 klimatyzatoréw- 6.400,00 2015 Franr 1/82/12/2015 5.596,50
0SUSZACZY ‘
24 | DIRA.3114.27. | Zakup dwéch 4.12.
2015 zestawow 6.800,00 2015 Fra nr AVC/4201/15 i 6.800,01
komputerowych (w Fra nr AVC/4200/15
zakresie zakupu
sprzetu
komputerowego o
wartoéci ponizej 3 500
zi/szt.
25 | DIRA.3114.27. | Zakup drabiny z 7.12. Fra nr FV/1888/2015 2.370,21
2015 platforma 2.100,00 2015
26 | DIRA311427. | Zakup dwéch wozkow 14.12. Fra nr 166/2015 3.594,06
2015 bibliotecznych do 3.000,00 2015
czytelri i pokoju
archiwistéw
27 DIRA.3114.27. | Zakup dwdéch wozkéw 8.12. Franr FV 2015/7¢13- 1.896,66
2015 bibliotecznych do 2.000,00 2015 739/577
przewozu akt z
magazynéw
28 | DIRA.3114.27. | Pokrycie kosztéw 1.006,00 24.11. Del. Nr 145/15
2015 podrdzy stuzbowej 2015 148,00
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pracownikéw na 24.11. Del. nr 146/15
szkolenie 2015
wspomagania nadzoru 30.11. Del. Nr 147/15
archiwalnego NiKA 2015
29 | DIRA.3114.27. | Wynagrodzenia 5.000,00 30.12, Umowa o dzielo nr 5.000,60
2015 bezosobowe 2015 6/2015
23.12. Fra nr AVC/4448/15
DIRA3II427. | 70 s ot Japtopéw | 14.000,00
2015 28.12. Fra nr F/S000034/15
2015 14.815,00
30 | DIRA3114.27. |Nagroda dla Dyrektora 6 500,00 2.12, PK-LP 32/2015 6.500,00
2015 Archiwum 2015
31 | DIRA.3114.27. | Zakup kiddek 5 000,00 22.12, Fra ar 02665.15 5.214,01
2015 2015
32 | DIRA.3114.27. | Zakup wkiadek do 2 500,00 28.12. Fra nr 3300/MH/15 2.500,10
2015 zamkow z kluczem 2015
Master
33 | DIRA.3114.27. | Rozbudowa 1 400,00 28.12.
2015 wewngirznej sieci 2015 Fra nr 356/12/2015 1.400,00
telefonicznej w
pomieszczeniach
magazynowych
34 | DIRA3114.27. |Nagroda dla Dyrektora 2 000,00 22.12. PK-LP 34/2015 2.000,00
2015 Archiwum 2015
35 | DIRA.3114.27. | Zwiekszenie planu z 190,00 22.12. PK-LP 34/2015 181,11
2015 tytulu oplacenia 2015
sktadki ZUS
SUMA | 397. 529,00 396.259,78

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie zawarte pod
pozycjaminr 1, 5 i 8 powyzszej tabeli.

Przedmiotem pierwszego wydatku oznaczonego (poz. nr 1) byla zawarta
wdniu 26 maja 2015 r. Umowa nr 6/2015 pomiedzy Archiwum Paristwowym
w Siedlcach a firma MIKROFILM - SERVICE, ul. Krétka 1, 05 — 090 Raszyn na
wykonanie ustugi digitalizacji akt papierowych z ksigg stanu cywilnego i ksiag
ewidencji ludnosci wraz z dostawa nosnikéw do przechowywania zdigitalizowanych
zbioréw. Wedlug przedstawionej dokumentacji ustuga ta =zostala wykonana
w terminie, sporzadzono w dniu 30 wrzesnia 2015 r. protokdt odbioru koricowego
digitalizacji materiatéw archiwalnych z zasobu Archiwum Panstwowego w Siedlcach.
Wykonawca wystawit w dniu 13 pazdziernika 2015 r. fakture nr 196/10/2015 na kwotg
50.000,00 zi, a Archiwum na jej podstawie zaplacilo powyzsza kwote w dniu
19 pazdziernika 2015 r.

Powyzsza kwota byla ujeta w planie finansowym Archiwum na 2015 rok (znak:
DIRA.3114.27.2015 z dnia 4 lutego 2015 r. - zal. Nr 1).

[Akta kontroli: 57 - 91]

Przedmiotem drugiego wydatku oznaczonego (poz. nr 5) byla zawarta w dniu
21 kwietnia 2015 r. Umowa Nr 3/2015 pomigdzy Archiwum Panstwowym w Siedlcach
a Przedsiebiorstwem Wielobranzowym ABS Auto Perfekt, 08 — 119 Siedlce, Strzata
ul. Siedlecka 177 na wykonanie zakupu i montazu centrali systemu sygnalizacji
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pozaru oraz zakupu i montazu kamer systemu telewizji przemyslowej. Wedtug
przedstawionej dokumentacji ustuga ta zostala wykonana w terminie, sporzadzono
protokot odbioru instalacji sygnalizacji pozaru i monitoringu wizyjnego w obiekcie
Archiwum Panstwowego w Siedlcach. Wykonawca wystawit w dniu 15 czerwca
2015 r. fakture VAT 3147/MH/15 na kwote 69.458,10 zl, a Archiwum na jej podstawie

zaplacito powyzsza kwote w dniu 29 czerwca 2015 r.
Powyzsza kwota byla ujeta w planie finansowym Archiwum na 2015 rok (znak:

DIRA.3114.27.2015 z dnia 4 lutego 2015 r. — zal. Nr 2).
[Akta kontroli: 92 — 110]

Przedmiotem trzeciego wydatku oznaczonego (poz. nr 8) byla zawarta w dniu
21 kwietnia 2015 r. Umowa Nr 4/2015 pomiedzy Archiwum Panistwowym w Siedlcach
a Przedsigbiorstwem Wielobranzowym ABS Auto Perfekt, 08 — 119 Siedlce, Strzata
ul. Siedlecka 177 na wykonanie zakupu i montazu rejestratora do kamer monitoringu
oraz zakupu i montazu pilotéw napadowych na portierni i w czytelni Archiwum
Panstwowego w Siedlcach. Wedlug przedstawionej dokumentacji ustuga ta zostata
wykonana w terminie, sporzadzono protokot odbioru instalacji pilotéw napadowych
i rejestratora w Archiwum Panstwowym w Siedlcach. Wykonawca wystawil w dniu
27 maja 2015 r. fakture VAT 3124/MH/15 na kwote 3.985,20 z}, a Archiwum na jej
podstawie zaplacito powyzsza kwote w dniu 28 maja 2015 r.
O kwote 4.000,00 zt w § 4210 zostal zwiekszony plan finansowy Archiwum na
2015 rok (znak: DIRA.3114.27.2015 z dnia 20 lutego 2015 r.).
[Akta kontroli: 111 - 132]

Nalezy stwierdzi¢, Zze ofrzymane srodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone Archiwum Panstwowemu w Siedlcach zostaly zrealizowane prawidtowo
oraz w zgodnosci z Instrukcjg udzielania zamdwiers publicznych, do ktorych ze wzgledna
wartoS¢ nie stosuje sig przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych stanowiaca
zalacznik do zarzadzenia Nr 5 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia
10 lutego 2015 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych ze wzgledu
na wartos¢ nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Prawo zamowienn publicznych wraz
z niezbednymi wzorami dokumentéw.

4. Przestrzeganie obowiazkéw i uprawnien pracodawcow w zwiazku
z zatrudnianiem 0s6b niepelnosprawnych.

Archiwum Panstwowe w Siedlcach, jako pracodawca na podstawie art. 21
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzin.
zm.) bylo zwolnione z dokonywania miesigcznych wplat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON), gdyz stan zatrudnienia na koniec
2015 roku wynosil ponizej 25 pracownikow (wedlug Rb-70 stan pracownikéw
w Archiwum w przeliczeniu na pelnozatrudnionych wynosit 24 osoby).

12



5. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
5. 1. Dowody ksi¢gowe i ich sprawdzenie.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyplat dodatkowych naleznosci pienieznych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, Swiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac szczegélowej analizy dokumentéw za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien 2015 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich w ksiegach rachunkowych
stwierdzono, ze w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 - 25
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pézn. zm.). Dokumenty stanowigce podstawe ewidencji zdarzen gospodarczych
byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby, o ktérych
mowa w zal. nr 5 Obieg dokumentacji finansowo-ksiggowej wraz ze wzorami podpisdw 0séb
odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowoddw ksiggowych w Archiwum
Paristwowym w Siedlcach do zarzadzenia Nr2 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Siedlcach z dnia 2 stycznia 2015r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Siedlcach z dnia 3 lutego 2015 r. i zarzadzeniem Nr 9 Dyrektora Archiwum
Panistwowego w Siedlcach z dnia 4 wrzesnia 2015 r.).

Zapisy ksiegowe byly zrozumiate i pozwalaly identyfikowa¢ dowody
ksiggowe, ujmowane wewidencji ksiegowej zdarzenia gospodarcze byly
udokumentowane poprawnie wystawionymi dowodami ksiegowymi.

[Akta kontroli: 133 - 140]

Archiwum prowadzi ewidencje zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych  komputerowo  przy uzyciu programow  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Panistwowym w Siedlcach przy ul. Tadeusz Kosciuszki 7 (licencjobiorca) a firma
Wolters Kluwer S. A. 01 — 208 Warszawa, ul. Przyokopowa 33, jako wlasciciela praw
autorskich zezwala na korzystanie z pakietu programéw komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 70172240;
2. Kadry licencja nr 14726259;
3. Kasa licencja nr 12114995;
4. Place licencja nr 11417063;
5. Przelewy licencja nr 23674481;
6. Zlecone licencja nr 02282820;
7. Wyposazenie licencja nr 52154791.
[Akta kontroli: 141 - 142]
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5. 2. Polityka rachunkowosci.

Gléwne mechanizmy kontroli finansowej w Archiwum zawarte byly w Polityce
rachunkowosci Archiwum Panstwowego w Siedlcach, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 2
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 3 lutego 2015 r. i zarzadzeniem Nr 9
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 4 wrzesnia 2015 r.).

Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktoérych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktore skladajq sig:

1. Zatacznik nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

2. Zalacznik nr 2 - Obowiazujace metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego.

3. Zalacznik nr 3 — Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych wraz zakladowym
planem kont.

4. Zalacznik nr 4 — System przechowywania i ochrony danych w Archiwum
Panstwowym w Siedlcach.

5. Zalacznik nr 5 - Obieg dokumentacji finansowo-ksiggowej wraz ze wzorami

podpisow osdb odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowodow

ksiegowych w Archiwum Panstwowym w Siedlcach.

Zalacznik nr 6 — Instrukcja gospodarki kasowej i drukoéw Scistego zarachowania.

7. Zatacznik nr 7 - Instrukcja inwentaryzacyjna Archiwum Panstwowego
w Siedlcach.

Stwierdzono, ze Polityka rachunkowosci w Archiwum Panstwowym w Siedlcach
byla aktualizowana i tym samym nalezy stwierdzié, Zze dyrektor Archiwum
Panstwowego w Siedlcach przestrzegal postanowien przepisow art. 10 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.)
stanowiacej, ze ,,2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje,
o ktorej mowa w ust.1”.

Dyrektor Archiwum wydat w 2014 r. 12 zarzadzen i w 2015 r. 9 zarzadzen.
Zarzadzenia regulowaly rézne obszary funkcjonowania Archiwum i stanowily
element kontroli zarzadczej.

o

[Akta kontroli: 143 ~ 144]

6. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegolnosci zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami.

W 2015 r. w Archiwum Panstwowym w Siedlcach zostalo zawarte 6 uméw
zlecania i o dzielo na kwote 9.000,- z1, z tego zawarto 3 umowy zlecenia na kwote
2.770,00 zt i 3 umowy o dzieto na kwote 6.230,00 zt. Zrédlem finansowania uméw
zlecenia i o dzielo byly $rodki budzetowe. Lacznie z § 4170 ,Wynagrodzenia
bezosobowe” wydatkowano kwote 9.000,00 zt.
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Tabela nr 3. Umowy zlecenie i o dzielo zawarte i wyplacone w 2015 r. w zl.

o
Dt g Termin Kw:tz i Kwota < g
Lp. Przedmiot umowy Strona umowy g ’ gro faktycznie :E e
umowy 5 dzenia z d 5
Rozpoczecia | Zakohczenia umowy wydana .
Udroznienie poziomu | . Umowa
18.09. - 18.09. 18.09.
1 2015 kanalfzacp oz tytutu Nr 1/2015 2015 2015 185,00 185,00
naglej awarii z
Kontrola jakosci kopii
cyfrowych wykenanych
z materialéw Umowa
9.11. | archiwalnych z zasobu 9.11. 11.12.
2| 2015 |Archiwum N 222015 2015 2015 220000 220000
Paristwowego w
Siedlcach w ramach
ushugi zewnetrznej
Przygotowanie i
wygtloszenie wykladu
e pt. ~Kandydatura Umowa
] 12.11. | krdlewicza Wladystawa 12.11. 16.11.
| > | 2015 |natron moskiewski Ne3ZOB s 2015 230,00 230,00
(1610-1619) w ramach
Siedleckich Spotkan
Historycznych
Przygotowanie
4 1.12. | scenariusza wystawy l\II-I' rz;.zvglas 112, 18.12. 1.000,00
2015 | archiwalnej pt. ,Sladami D 2015 2015 1.000,00 Rt
Sienkiewicza”
Wrykonarie i montaz Umowa
2.12. | podstaw metalowych do 212 9.12.
> | 2015 |scianek PN s 2015 3850 385,00
wystawienniczych
Wykonanie plaru
ochrony obiektu
Archiwum Umowa
6 212 Panistwowego w Nr 6/2015 2.12. 28.12. 5.000,00 5.000,00
2015 ) . 2015 2015
Siedlcach zgodnie z art. b
5 pkt 4 lit. d ustawy o
ochronie oséb i mienia
SUMA 9.000,00 9.000,00
[Akta kontroli: 145]

Przeprowadzona kontrola zawartych uméw zlecenia wykazata, ze umowy byty
wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia i potracenia z tytutu podatku
dochodowego od o0sdb fizycznych oraz funduszu ubezpieczenn spotecznych nie
wykazaty w tym zakresie nieprawidtowosci.

7. Zgodno$é sprawozdawczosci budzetowej z ksiggami rachunkowymi.
Kontrolujacemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:
e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,
¢ Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkow budzetu panstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,
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» Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Paristwowego
w Siedlcach okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.
Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastgpnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planéw
finansowych i sprawdzono zgodnosé ich z ewidencja ksiegowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.
[Akta kontroli: 146 — 148]

8. Prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych.
8.1. Organizacja udzielania zamoéwien publicznych.

Zgodnie z § 13 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Siedlcach ,do zadasi Dziatu Administracyjno — Gospodarczego nalezy zalatwianie
spraw administracyjno-gospodarczych, w tym ppkt i) prowadzenie dokumentacji
przetargéw”.

Za powyzsze zadanie odpowiada kierownik Dzialu
Administracyjno — Gospodarczego.

Kontrolujagcemu przedstawiono Instrukcje udzielania zamdéwien publicznych, do
ktorych ze wzgledna wartosé nie stosuje sie przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Nr5 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Siedlcach z dnia 10 lutego 2015 r. w sprawie udzielania zamdwien publicznych, do
ktorych ze wzgledu na wartos¢ nie stosuje sie przepiséw ustawy — Prawo zamodwien
publicznych wraz z niezbednymi wzorami dokumentow.

Po przeprowadzeniu analizy powyzszego zarzadzenia stwierdzono, ze
procedury zawarte w przedstawionej Instrukcji udzielania zamdéwien publicznych, do
ktorych ze wzgledna warto$¢ nie stosuje sig przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych
po jej nowelizacji na mocy ustawy — Prawo zamdwient publicznych ustawa z dnia
14 marca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz.423) byly wystarczajacym dokumentem
w procesie udzielania zamowien publicznych do 30.000 euro.

Archiwum terminowo sporzadzito Roczne sprawozdanie o udzielonych
zaméwieniach w roku 2015 iprzekazalo je Urzedowi Zamodwien Publicznych. Jak
wynika ze sprawozdania taczna warto$é zamdwient bez podatku od towaréw i ustug,
ktorych wartos¢ nie przekraczala wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych wyniosta
407.585,65 zl.

[Akta kontroli: 149 ~ 150]

9. Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwalego.
9.1.Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac si¢ na ostatni dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkow trwatych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje s$rodkdéw trwalych
przeprowadzono w 2014 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng Archiwum Panstwowego w Siedlcach stanowiaca
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zal. Nr 7 do zarzadzeniem Nr2 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Siedlcach
zdnia 2 stycznia 2014r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, dyrektor Archiwum wydal zarzadzenie wewnetrzne Nr 10/2014
zdnia 7 listopada 2014 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej na wniosek gléwnego
ksiegowego z dnia 3 listopada 2014 r. o przeprowadzenie
inwentaryzacji srodkdw trwalych i pozostaltych srodkéw trwatych w uzytkowaniu
w Archiwum Paristwowym w Siedlcach.

W zarzadzeniu tym powotano Komisje Inwentaryzacyjna, okreslono metode,
szczegOtowy harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji oraz termin zakonczenia
dyrektor Archiwum ustalit na 15 stycznia 2015 r.

W trakcie analizy wstepnej dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze
gléwny ksiegowy ) przeprowadzila w dniu 12 listopada 2014 r.
szkolenie w obecnosci Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej dla czionkow
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Ponadto, w zarzadzeniu tym dyrektor Archiwum, ustalit termin prac Komisji
Inwentaryzacyjnej od dnia 14 listopada do 19 grudnia 2014 r. Przeprowadzenie
inwentaryzacji powierzyl Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej

~ — kierownikowi  Oddzialu III Nadzoru Archiwalnego
i Przechowalnictwa, a jej rozliczenie gléwnemu ksieggowemu )

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono w okresie od 14 listopada do 19 grudnia 2014 r., co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry moéwi, ze:
3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: 1) skladnikéow aktywow - z wylgczeniem
aktywow pienigznych, papierow wartosciowych, produktow w toku produkcji oraz
materiatéow, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto mnie wczesSniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego,
a zakoticzono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury lub
potwierdzenia salda — przychodéw i rozchoddéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastqpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowyny,”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uzna¢ za dotrzymany,
gdyz zakornczyl sie do 15 stycznia 2015 r.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzna¢ za wiasciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 9 stycznia 2015 r. sporzadzila i podpisata Protokot
po zakonczeniu inwentaryzadji drogg spisu z natury, ktéry gtéwny ksiegowy

podpisala bez zastrzezen, a nast¢pnie zostal zatwierdzony przez dyrektora
Archiwum.

Ponadto, na dzien 31 grudnia 2015 r. przeprowadzono coroczng inwentaryzacje
stanu gotéwki w kasie i drukéw scistego zarachowania. Wedlug sporzadzonego
Protokotu przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng stwierdzono, ze stan gotowki w kasie
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wykazal saldo 0 zl, natomiast stan faktyczny czekow gotéwkowych, byl zgodny ze
stanem ewidencyjnym.

9.2.Ewidencja majatku trwatego. '

Wedtug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. warto$¢ srodkéw trwatych Archiwum
wynosita 7.001.813,98 zi. W ciagu roku warto$¢ srodkéw trwalych wzrosta o kwote
69.458,10 zt w zwiazku z zakupem instalacji (kamer telewizji przemystowej i centrali
systemu sygnalizacji pozaru). Ponadto, nastapito zmniejszenie wartosci $rodkéw
trwalych w wysokosci 16.478,44 zt wskutek likwidacji zestawu komputerowego
idwoch kopiarek. Na koniec 2015 r. wartos¢ érodkéw trwatych wyniosta
7.054.793,64 zl.

Wartos¢ pozostalych srodkow trwalych na dzien 2 stycznia 2015 r. wyniosta
373.773,18 zt. Wartos¢ pozostatych srodkoéw trwatych wzrosta o kwote 50.045,17 zi.
Zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych spowodowane bylo zakupem
pompy zeliwnej, zestawéw komputerowych (laptopow), scianek wystawowych,
urzadzenia wielofunkcyjnego (drukarka), odkurzacza do lisci, drabin i woézkéw
magazynowych, klimatyzatoréw przenosnych, szaf drewnianych biurowych i dyskow
zewnetrznych. Ponadto, nastapilo zmniejszenie pozostalych srodkéw trwatych
w wysokosci 4.881,18 zt wskutek likwidacji zuzytych przedmiotéw nie nadajacych sie
do uzytku. Na koniec 2015 r. warto$¢ pozostalych srodkéw trwatych wyniosta
418.937,17 zt.

Wedlug stanu na dzienn 2 stycznia 2015 r. kwota warto$ci niematerialnych
i prawnych wyniosta 0 zI. Kwota wartoéci niematerialnych i prawnych nie ulegta
zmianie i na koniec 2015 r. wynosita 0 zt.

Wartos¢ zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2015 r. wynosita
54.782,89 z1. W ciggu roku wartos¢ ksiggozbioru zwigkszyla si¢ o otrzymane
nieodptatnie ksiazki na kwote 1.560,- zt. Wartos¢ zbioréw bibliotecznych na koniec
2015 r. wyniosta 56.342,89 zi.

Podsumowanie

Ogodlnie ustalenia kontroli dotyczacej gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem ocenia si¢ w Archiwum pozytywnie bez zastrzezen.

Bez zalecen.

NACZELNY DYREKTOR
Archiw:z Paristwowyc¢
(&)

dr Wojciech Wozniak
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