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PANSTWOWA STRAZ POZARNA
KOMENDA POWIATOWA PSP W GROJCU

OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2022

DO SEUZBY CYWILNEJ W KP PSP GROJEC

Komendant Powiatowy Pafstwowej Strazy Pozarnej oglasza nabér na stanowisko cywilne:

- Inspektor do spraw kwatermistrzowskich

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
KP PSP Gréjec

ADRES URZEDU:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gréjcu
ul. Strazacka 11
05-600 Grojec

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, w godzinach 7°°-15%. Z pracg na ww. stanowisku zwiazane sa wyjazdy
stuzbowe, zatatwianie spraw poza jednostkg, wspolpraca z Jednostka Ratowniczo — Gasniczg
w Grojcu. Miejsce i otoczenie organizacyjne - techniczne stanowiska pracy:

— praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy sztucznym/
naturalnym o$wietleniu,

— czeste kontakty z podmiotami zewngtrznymi oraz pracownikami Komendy,

— narzedzia i materiaty pracy — komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, skaner,
telefon,

— budynek jest czesciowo dostosowany do potrzeb oséb niepeinosprawnych,

— koniecznos$¢ poruszania si¢ po budynku — brak windy




— stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb os6b niedowidzacych, niewidomych,
niedostyszacych i gluchoniemyci.

ZAKRES ZADAN

opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw rzeczowych, w tym takze wy-
posazenia strazakéw w odziez ochronng, specjalna, badz wyposazenia osobistego,
prowadzenie obstugi mundurowej strazakéw, pracownikow cywilnych komendy
powiatowej,

dokonywanie zakupéw i dostaw sprzgtu, paliwa, materialéw, urzadzen i ushug nie-
zbednych dla prawidtowego funkcjonowania komendy powiatowej ze szczegol-
nym uwzglednieniem procedur wynikajgcych z ustawy prawo zamOwien publicz-
nych,

zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, ¢wiczen i szkolen prowadzo-
nych przez jednostki krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na terenie po-
wiatu oraz ich przygotowanie do dziatan w ramach odwodéw operacyjnych,
likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku,

sporzadzanie planéw zakup6w i rob6t budowlano-instalacyjnych oraz ich realizacja
ze $rodkéw finansowych pozostajacych w dyspozycji komendy powiatowej,
systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzgtu pozarniczego
i ratowniczego, srodkéw gasniczych i neutralizator6w i ustalenie z komérka wia-
$ciwa ds. operacyjnych priorytetow w tym zakresie,

prowadzenie i aktualizacja danych bazy sprzgtowej programu, SWD ST
realizacja zadan zwigzanych z wnioskami i dotacjami dla jednostek OSP poza i
w KSRG

inicjowanie i podejmowanie dzialan na rzecz utrzymania gotowosci operacyjno-
technicznej samochod6w i sprzetu silnikowego

prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracji i przegladow technicznych
pojazdéw, przyczep i sprzetu silnikowego, w tym agregatéw pradotworczych,
obstuga transportowa komoérek organizacyjnych komendy powiatowej;
prowadzenie gospodarki czesciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi mate-
riatami eksploatacyjnymi,

prowadzenie dokumentacji powiazanej z samochodami i sprzgtem silnikowym, a w
szczegblnosci rozliczania zuzycia paliw, olejow, smaréw i innych materiatow eks-

ploatacyjnych,




- wypracowywanie wymogOw parametréw technicznych dla nowo zakupywanych sa-
mochoddéw i sprzgtu silnikowego,
- w przypadku nieobecnosci kierownika sekcji w ramach zastepstwa wykonuje jego

zadania.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie $rednie techniczne
prawo jazdy kat. B,

znajomos$é przepisow ustawy o Pafistwowej Strazy Pozarnej i rozporzgdzen
dotyczacych gospodarki mundurowej, mieszkaniowej i transportowe;j,

posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii
Europejskiej albo obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego posiadajg prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

korzystanie z peini praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo lub umySine
przestepstwo skarbowe,

WYMAGANIA DODATKOWE

obstuga oprogramowania pakietu MS office,
umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu,
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

staz pracy na podobnym stanowisku przez okres min. 3 miesigcy w administracji
publicznej,

znajomos¢ sprzetu pozarniczego,
wyksztalcenie wyzsze

badanie psychotechniczne do prowadzenia pojazdéw

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

zyciorys/CV i list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbgdnego w zakresie
wyksztalcenia poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, data i czytelnym podpisem,

kopia prawo jazdy poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem, datg i czytelnym podpisem,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadane obywatelstwo ( Zatacznik numer 1)




— w przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu
potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie okreSlenia rodzajow dokumentéw potwierdzajacych
znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego,
ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej,

— o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,
(Zatacznik numer 2)

— o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych, (Zatacznik numer 3)

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

— dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21.03.2022 do godz. 09*. Decyduje data wplywu do
Komendy.

— miejsce skladania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gréjcu
ul. Strazacka 11, 05-600 Grdjec.

INNE INFORMACIJE:

e Oferty nalezy przestaé, zlozy¢ w zaklejonej kopercie z wyraznym dopiskiem na
kopercie:

»Oferta pracy — Inspektor do spraw kwatermistrzowskich — Imie i nazwisko "

e Os$wiadczenia, zyciorys/CV i list motywacyjny musza by¢ opatrzone datg i
wlasnorecznie podpisane.

e Oferty otrzymane po terminie, nie kompletne oraz nie spetniajace wymagan formalnych
nie beda rozpatrywane.

Naboér bedzie przeprowadzony w nastepujacych etapach:
I. Weryfikacja dokumentéw (21.03.2022-23.03.2022)

a) sprawdzenie kompletnosci ztozonych przez kandydatk¢/kandydata ofert oraz speinienia
wszystkich wymogoéw formalnych.

II. Sprawdzian wiedzy i umiej¢tnoscei: (25.03.2022)

a) sprawdzian wiedzy (test kompetencyjny) - skiadajacy si¢ z 20 pytan merytorycznych
z zakresu znajomosci aktéw prawnych wymienionych w ogloszeniu,

III. Rozmowa kwalifikacyjna. (28.03.2022)

IV. Ustalenie wyniku kofcowego pracy komisji oraz wylonienie najlepszych kandydatow.
(29.03.2022)

V. Nieprzystgpienie kandydata’kandydatki w wyznaczonym terminie do ktéregokolwiek
z etapdw naboru powoduje wykluczenie z dalszego postgpowania.




VI. Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacja na temat termin6w
kolejnych etapéw naboru dostgpna bedzie na tablicy ogloszen w siedzibie Komendy oraz na
stronie internetowej https://www.gov.pl/web/kppsp-grojec.

VII. W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wynikéw naboru istnieje mozliwos$¢ odbioru
ztozonych dokumentéw. W przypadku nieodebrania dokumentéw zostang one zniszczone.

VIII. Przewidywany termin zatrudnienia: 01.04.2022 r.
IX. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: (48) 664 23 88 — sekretariat.

X. Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje s3 rozwazane z réwna
uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek, niepelnosprawno$é, rase, narodowosé, przekonania
polityczne, przynalezno$é zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakgkolwiek inng cechg prawnie chroniong.




Zalgcznik numer 1

...........................................................................................

(imie i nazwisko kandydata) (miejscowos¢ , data)

.............................................

OSWIADCZENIE
o posiadaniu obywatelstwa polskiego

R T O AR L S DB S SO PR JUUP P , legitymujacy/a si¢
T SO L - GRS O SRS S o$wiadczam, ze posiadam
obywatelstwo polskie.

...................................

(podpis kandydata)




Zalgcznik numer 2

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisana/ny wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie

naboru do stuzby cywilnej prowadzonej przez KP PSP w Grdjcu.

Data, miejsce i podpis osoby wyrazajacej zgode*

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw do pracy/ stuzby w Komendzie Powiatowej PSP w Groéjcu.

Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy ze:

1. Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy Parfistwowej Strazy Pozarnej w Gréjcu,
ul. Strazacka 11
tel. 48 664 23 88, fax.48 664 25 56, e - mail: grojec@mazowsze.straz.pl

2. W Komendzie Powiatowe]j Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gréjcu, wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie piszac na adres poczty elektronicznej: ochrona.danych@mazowsze straz.pl lub na adres pocztowy: 02-672
Warszawa ul. Domaniewska 40.

3. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji ustawowych zadar PSP oraz pragmatyki stuzby na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ), ¢) przytoczonego wczesniej Rozporzadzenia oraz ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpnia 1991 r.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ w ramach postepowania administracyjnego na podstawie przepisow prawa, przekazane do
komend wyzszego szczebla lub innych instytucji podlegtych ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zatrudnienia oraz przez okres wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt dla jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej dla poszczegdlnych kategorii spraw.

6.  Przystuguje Pani/Panu, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia , prawo do:

®  73dania od Administratora dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwa-
rzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia, cofnigcia zgody na przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cof-
nieciem,

e  wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych; adres (00-1 93 Warszawa,
ul. Stawki 2, fax. 22 531 03 01, Infolinia: 606-950-000, e-mail - kancelaria@uodo.gov.pl.).




Zalgcznik numer 3

OSWIADCZENIE KANDYDATA O KORZYSTANIU

Z PELNI PRAW PUBLICZNYCH

In, DEMS DOBERORRY/R. ... ..cccononrenivivivrisonsinnnsasssansnssassassssnssssrnoredosesvssss zamieszkaty/a
................................................................................. legitymujacy/a si¢ dowodem

osobistym seria ............... 11 | St e e wydanym przez

$wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.233 § 1 Kodeksu karnego za skiadanie
fatszywych zeznan o$wiadczam, ze mam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych, nie bylem skazany

prawomocnym wyrokiem sagdowym oraz korzystam z petni praw publicznych.

...........................................................................................

(miejscowos¢ , data) (imi¢ i nazwisko kandydata)




