Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

* * %

Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska
Pracy i Polityki Spotecznej Europejski Fundusz Spoteczny ok

*
* ¥

Warszawa, dnia 21 listopada 2018 r.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest

»Zorganizowanie i przeprowadzenie 5 warsztatow, 5 spotkan konsultacyjno- informacyjnych oraz

jednej ogoélnopolskiej konferencji” znak sprawy: 27/DES/US/2018

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa

Osoba do kontaktow: Katarzyna Gruszczynska, Tel.. +48 22/ 661 15 90, e-mail:
zamowienia@mrpips.gov.pl

Faks: +48 22/ 661 14 71

. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), zwanej dalej ustawg, dotyczacymi
zamoOwien na ustugi spoteczne 1 inne szczegdlne wustugi, na zasadach okreslonych
w niniejszym Ogtoszeniu.

2. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym zakresie
ustawy nie stosuje sig.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg
by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie 5 warsztatéw, 5 spotkan
konsultacyjno- informacyjnych oraz jednej ogolnopolskiej konferencyi.

2. Zamowienie sktada sie z 2 czeSci:

2.1. Czesé I:
Dotyczy organizacji 1 przeprowadzenia 5 warsztatow dla Osrodkow Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, Przedsigbiorstw Spolecznych, Regionalnych
Osrodkéw  Polityki  Spolecznej 1 Instytucji Zarzadzajacej Regionalnymi Programami
Operacyjnymi.

2.2.Czescé 11:
Dotyczy organizacji i przeprowadzenia 5 spotkan konsultacyjno-informacyjnych i jednej
ogoblnopolskiej konferencji.

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na obie czg¢sci przedmiotu zamédwienia lub na jedng z nich.
4. Szczegdtowy opis, zakres 1 warunki realizacji zamowienia okreslaja:

4.1. dla Cze$ci I zamdwienia -Szczegdétowy Opis Przedmiotu Umowy (SOPU) - stanowiacy
zalacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowiacy zalacznik nr 3.1 do
Ogloszenia;

4.2. dla Czesci I zamodwienia -Szczegdtowy Opis Przedmiotu Umowy (SOPU) - stanowigcy
zalacznik nr 1dowzoru umowy oraz wzor umowy — stanowigcy zalgcznik nr 3.2 do
Ogloszenia

5. Nomenklatura wedlug Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):
55110000-4 Hotelarskie ushugi noclegowe



79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

6. Termin realizacji zaméwienia: Przedmiot Umowy begdzie zrealizowany w terminie 25 tygodni
od dnia zawarcia Umowy (dotyczy zaréwno Czesci I jak i Czesci Il).

7. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie tj. w Formularzu Ofertowym (FO) stanowiacym zatgcznik nr
1.1 do Ogtoszenia oraz w Formularzu Ofertowym (FO) stanowigcym zatgcznik nr 1.2 do Ogloszenia
— czes$ci zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Brak
tych informacji w ofercie bedzie rozumiany jako oswiadczenie Wykonawcy o wykonaniu czesci
przedmiotu zamoéwienia samodzielnie.

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia muszg spelniaé nastepujace
wymogi:
1.1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie sg obowiazani do ustanowienia pelnomocnika do:
a) reprezentowania ich w postgpowaniu albo,
b) reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego;

1.2. pelnomocnictwo — w postaci oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza - powinno by¢ ztozone wraz z oferta i zawierac takze wskazania:
a) przedmiotu zamowienia, ktorego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
wymienionych z nazwy wraz z okresleniem adresu i siedziby;
1.3. pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez kazdego z wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o udzielenie zamowienia i podpisane przez osobe¢ uprawniona;

1.4. jezeli oferta wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

2. Przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w tym do podpisania oferty, nalezy
rozumie¢ osobg/osoby, ktorej/lych uprawnienie wykonawca obowigzany jest udokumentowac

o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta; upowaznienie musi by¢

dotaczone do oferty w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ spelnianie, nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert,
nastepujacych warunkow udziatu w postepowaniu:

1.1. CZESC | zaméwienia:

1.1.1 W zakresie warunku posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych: Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej
3 ustugi polegajace na organizacji i obstudze wydarzen, np.
szkolenie/warsztaty/seminarium/sympozjum, na co najmniej 20 osob kazde, przy czym
organizacja obejmowata tacznie co najmnie;j:

a) rekrutacje uczestnikow,

b) zapewnienie materiatow szkoleniowych dla uczestnikow,
C) zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej wydarzenia,
d) zapewnienie uslug cateringowych dla uczestnikow.

Uwaga!

e Wykazane ustugi nie mogg by¢ ustugami wykonanymi przez inny podmiot, muszg stanowic
doswiadczenie wlasne wykonawcy sktadajacego oferte.

e W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie, przynajmniej jeden z nich
musi_spelnia¢ ten warunek udzialu w_postepowaniu samodzielnie, uslugi nie podlegaja
sumowaniu.
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1.1.2. W zakresie warunku posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych: wykonawca
wykaze, ze dysponuje co najmniej 2 osobami (specjalistami) prowadzacymi warsztaty, przy
czym kazda z tych osob spelnia tacznie co najmniej nastepujace wymagania:

a) posiada co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen/warsztatow, w tym
prowadzenie minimum 3 szkolen/warsztatbw zwigzanych z tematyka ekonomii
spolecznej,

b) posiada wiedze z zakresu: Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej, Ustawy
o spotdzielniach socjalnych, Ustawy o zatrudnieniu socjalnym, zasad funkcjonowania
funduszy strukturalnych UE oraz systemu akredytacji AKSES.

Uwaga!

W przypadku sktadania oferty na 2 czesci, dla kazdej z czesci przedmiotu zamowienia muszg zostac
wskazane inne osoby.

1.2 CZESC 1l zamo6wienia:

1.2.1.W zakresie warunku posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych: wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej
3 ushugi polegajace na organizacji i obstudze wydarzen, np.
konferencja/konwent/kongres/zjazd/ sympozjum, na co najmniej 100 os6b kazde, przy czym
organizacja obejmowatla tacznie co najmniej:
a) rekrutacje uczestnikow,
b) zapewnienie materiatow konferencyjnych dla uczestnikéw,
C) zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej wydarzenia,
d) zapewnienie ustug cateringowych dla uczestnikow.

Uwaga!

Wykazane ustugi nie moga by¢ uslugami wykonanymi przez inny podmiot, musza stanowié
do$wiadczenie wlasne wykonawcy skladajacego oferte.

W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamdwienie, przynajmniej jeden z nich
musi spelnia¢ ten warunek udzialu w postepowaniu samodzielnie, ustugi nie podlegaja sumowaniu.

1.2.2. W zakresie warunku posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych: Wykonawca
wykaze, ze dysponuje co najmniej 4 osobami (specjalistami) tj. 2 osobami prowadzacymi
spotkania oraz 2 osobami prowadzacymi konferencj¢, przy czym kazda z 4 osob spetnia
facznie co najmniej nastepujace wymagania:

a) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/warsztatow, w tym
prowadzenie minimum 3 szkolen/warsztatow zwigzanych z tematyka ekonomii
spoleczne;.

b)posiada wiedze z zakresu: Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej, Ustawy 0
spotdzielniach socjalnych, Ustawy 0 zatrudnieniu socjalnym, zasad funkcjonowania
funduszy strukturalnych UE oraz systemu akredytacji AKSES.

Uwaga!

W przypadku sktadania oferty na 2 czesci, dla kazdej z czesci przedmiotu zamowienia muszq zostaé
wskazane inne osoby.

VI. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, na drukach lub wedtug wzoru tych drukow,
stanowigcych zatgczniki do Ogloszenia tj.:
a) Formularz Ofertowy (FO-1) 1.1 wraz z Formularzem Cenowym (FC-1) 2.1 dla Cze$¢ I,
b) Formularz Ofertowy (FO-2) 1.2 wraz Formularzem Cenowym (FC-2) 2.2 — dla Cze$ci 11,
- poprzez odpowiednie ich wypelnienie (w zaleznosci, na ktore czesci wykonawca sktada oferte).
2. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.
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4. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego — musi by¢ opatrzona podpisem o0soby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

5. Do oferty nalezy zataczy¢:

5.1. poswiadczony przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginalem aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej;

5.2. dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie
0soby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z odpisu,
o ktorym mowa w pkt 5.1, w postaci oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza;

5.3. na potrzeby oceny spetniania warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt V
Ogloszenia, Wykonawcy sg zobowigzani:

5.3.1. dla CzeSci 1

a) przedstawi¢ wykaz ushug spehniajacych warunki okreslone w pkt V ppkt 1.1.1
Ogloszenia, sporzadzony na druku lub wedlug wzoru tego druku, stanowiacego
Zalacznik nr 4 do Ogloszenia (w czesci I),

b) zataczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze ushugi wymienione w wykazie
zostaly wykonane nalezycie — dokumentami takimi moga by¢ referencje lub inne
dokumenty wystawione przez odbiorce ustugi - oryginaty lub kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobg uprawniong),

C) przedstawi¢ wykaz osob (specjalistow), o ktorych mowa w pkt V ppkt 1.1.2
Ogloszenia - sporzadzony na druku lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego
Zalacznik nr 5 do Ogloszenia (w czesci I),

5.3.2. dla CzeSci 11

a) przedstawi¢ wykaz ushug spehiajacych warunki okreslone w pkt V ppkt 1.2.1
Ogloszenia, sporzadzony na druku lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego
Zalacznik nr 4 do Ogloszenia (w czesci II),

b) zataczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wymienione w wykazie
zostaly wykonane nalezycie — dokumentami takimi moga by¢ referencje lub inne
dokumenty wystawione przez odbiorce ustugi - oryginaty lub kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniona),

C) przedstawi¢ wykaz osob (specjalistow) spetniajacych warunki okreslone w pkt V
ppkt 1.2.2 Ogloszenia - sporzadzony na druku lub wedlug wzoru tego druku,
stanowigcego Zalacznik nr 5 do Ogloszenia (w czescei 1),

6. W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen,
lub oferta bedzie wymagata zlozenia wyjasnien, Zamawiajacy wezwie do zlozenia wymaganych
dokumentow lub wyjasnien tylko tego Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona.

7. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nast¢pujgco:

»OFERTA dotyczgca:
w»Zorganizowanie i przeprowadzenie 5 warsztatéw, 5 spotkan konsultacyjno- informacyjnych
oraz jednej ogélnopolskiej konferencji.”,

Czesé I /Czesé 11
znak sprawy: 27/DES/US/2018

Nie otwierac przed dniem 6 grudnia 2018 r. godz. 11:00”.
VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skladania ofert: Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego W Recepcji w holu
gtownym — parter budynku A, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 6 grudnia 2018 r. godz. 10:00.
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3.

VIII.

1.

Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 6 grudnia 2018 r. godz. 11:00, sala C w holu gtéwnym
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 2.

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w _formie pisemnej.

Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pkt I Ogtoszenia.

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczng kazda ze
Stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnienie pdzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz na3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacegohttps://www.gov.pl/web/rodzina/bip-zamowienia-publiczne2018.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

4.
5.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow
I przypisanego im znaczenia (wagi).

. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona

na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bgda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Kryteria dla obydwu czgéci zamdOwienia przedstawione zostaly w tabeli. Zamawiajacy dokona
oceny dla kazdej z czesSci zamowienia odrebnie.

Kryterium Waga Maksymalna punktacja
1. Cena 60% 60
2. Doswiadczenie wlasne Wykonawcy 35% 35

3. Kawa podawana w czasie spotkan bedzie
pochodzita ze ,,sprawiedliwego handlu” 5% 5
(posiada certyfikat Fair Trade lub rownowazny)

RAZEM 100% 100

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Kryteria dla czgsci 1 i czesci 1I:

5.1 Kryterium nr 1:cena - 60%

Oferta z najnizsza ceng otrzyma w tym kryterium 60 pkt, a pozostate oferty zostana ocenione wg
nastepujacego wzoru:

cena z VAT oferty z najnizsza ceng
Co= - ----  X60
cena z VAT oferty badanej

5.2. Kryterium nr 2: Doswiadczenie wlasne Wykonawcy — 35%

5.2.1. Wykonawca na potrzeby oceny oferty w ramach kryterium ,,Doswiadczenie wtasne
Wykonawcy” przedstawi dodatkowe ustugi, spetniajagce wymogi okreslone odpowiednio:
w pkt V ppkt 1.1.1 - dla czesci I Iub pkt V ppkt 1.2.1 Ogloszenia — dla czgsci 11 (poza
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ustugami wykazanymi na potrzeby speilniania warunku udzialu w postgpowaniu). Do
kazdej z wykazanych ushug nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie.

5.2.2. Ustugi wykazywane na potrzeby oceny oferty w ramach kryterium ,,Doswiadczenie wlasne
Wykonawcey™:

1) nie moga by¢ ustugami wykazywanymi na potrzeby spetnienia warunku udziatu
W postepowaniu;

2) nie moga by¢ ustugami wykonanymi przez inny podmiot, musza stanowié
doswiadczenie wlasne wykonawcy sktadajacego oferte;

3) Wykonawcy nie beda wzywani do uzupeilnienia dokumentéw potwierdzajacych
nalezyte wykonanie tych ustug.

5.2.3. Wykonawca przedstawi ww. ustugi w ,,Wykazie ustug” zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
Ogloszenia. Pierwsze trzy uslugi spelniajace wymagania beda stanowily podstawe do
oceny spelniania przez wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu Opisanego
odpowiednio dla kazdej czgsci, o ktérych mowa w pkt V Ogloszenia, natomiast pozostate
wykazane ustugi (ponad wymagane 3, o ktorych mowa powyzej) beda podlegaly ocenie w
ramach kryterium nr 2. Nie bedg podlegaly ocenie w ramach kryterium nr 2 dodatkowe
ustugi wykazane w ,,Wykazie ustug” zlozonym na wezwanie Zamawiajgcego. Jesli
wykonawca nie wykaze dodatkowych ustug lub oferta w przedmiotowym kryterium uzyska
0 pkt — nie bedzie skutkowato to odrzuceniem oferty Wykonawcy.

5.2.4. Ocena ofert w kryterium ,,Doswiadczenie wlasne Wykonawcy” zostanie dokonana przy
zastosowaniu wzoru:

liczba ustug dodatkowych wykazanych w badanej ofercie
Dw = -- x 35

oferta z najwiekszg liczbg wykazanych ustug dodatkowych
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

5.3. Kryterium nr 3:Kawa podawana w czasie spotkan bedzie pochodzila ze ,,sprawiedliwego
handlu”( posiada certyfikat Fair Trade lub rownowazny) — waga 5%

1) Zamawiajacy oceniajgc kryterium bedzie bral pod uwage zadeklarowanie przez
Wykonawce wykorzystania, do przygotowania przerwy kawowej, w calosci kawy
posiadajacej certyfikat Fairtrade lub inny réwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze
drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cen¢ minimalng zapewniajaca zwrot
kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia
Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajace spotecznos¢ lokalna.
Zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Migdzynarodowe;j
Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet) przeciwstawianie si¢ ich dyskryminacji, zakaz
pracy przymusowej i niewykorzystywanie dzieci, wolno$¢ zrzeszania si¢, bezpieczenstwo
i ochrona zdrowia).

2) Ocena tego kryterium zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
ztozonego w FO. W przypadku zadeklarowania uzycia kawy oznakowanej certyfikatem
Fairtrade lub lub rownowaznym zostanie przyznane 5 pkt, natomiast w przypadku braku
deklaracji lub zadeklarowanie innej kawy niz wymagana przez Zamawiajgcego, ofercie
zostanie przyznane 0 pkt.

5.2.4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ocen¢ punktowg jako

sume punktéw w trzech ww. Kryteriach.

5.2.5. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow

oceny ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z ceng najnizsza.

POPRAWIANIE OMYLEK RACHUNKOWYCH | PISARSKICH

Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
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2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
X1. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Dla cze$ci I zaméwienia - ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z zatagcznikiem nr 2.1 do Ogloszenia -

FC-1.

1) Formularz cenowy (FC-1) —zostat utworzony w formacie Microsoft Excel i mozna go pobraé ze
strony internetowej Zamawiajacego, gdzie zostal zamieszczony jako plik w formacie PDF oraz
jako plik w formacie XLS.

2) Wypehiajac FC komputerowo, nalezy kierowac si¢ ponizsza instrukcja:

a) udostepnione sa tylko komorki zaznaczone kolorem niebieskim, przeznaczone do
wprowadzania danych przez wykonawce. pozostate komorki zostang wypelnione
automatycznie — zgodnie z zadang formutg (pozostate komoérki zostaly zabezpieczone przed
zmianami);

b) w Formularzu cenowym nalezy wprowadzi¢ dane do kolumny nr 5 ,.Cena jednostkowa z VAT
[zt]”. Ceny jednostkowe nalezy poda¢ z doktadnoscig do setnych czesci ztotego (do jednego
grosza); W

¢) kolumnie nr 6 ,,Wartos¢ z VAT [zt]” zostaje wpisany automatycznie iloczyn liczb z kolumn:
nr 4 ,,J108¢ os6b” i nr 5 ,,Cena jedn. z VAT [z1]”, z zaokragleniem do 2 miejsc po przecinku,
tzn. do 1 grosza;

d) na koncu FC w wierszu ,,Razem cena oferty (z VAT) — czg¢$¢ nr I” sumowane sg wartosci
wszystkich pozycji FC w kolumnie nr 6 ,,Warto$¢ bez VAT [z1]”.

3) Po sprawdzeniu prawidlowosci wprowadzonych przez wykonawce danych, FC nalezy
wydrukowacé, podpisaé (przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy) i zataczy¢ do
oferty.

4) Cene z FC-1 z pola — wiersz ,,Cena oferty (z VAT) — Cze$¢ nr 1” — nalezy przenies¢ do pkt 4
Formularza Ofertowego dla I czg$ci zamoéwienia — FO-1 i wpisaé ja cyfrowo oraz stownie.

5) Zamawiajacy zezwala na rgcznie wypetnienie Formularza cenowego po pobraniu druku FC ze
strony internetowej Zamawiajacego, z uwzglednieniem metodyki okreslonej w ppkt 2.

2. Dla czeSci Il zaméwienia - ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z zalacznikiem nr 2.2 do Ogloszenia

-FC-2.

1) Formularz cenowy (FC-2) —zostal utworzony w formacie Microsoft Excel i mozna go pobraé ze
strony internetowej Zamawiajgcego, gdzie zostal zamieszczony jako plik w formacie PDF oraz
jako plik w formacie XLS.

2) Wypetniajac FC komputerowo, nalezy kierowac si¢ ponizsza instrukcja:

a) udostepnione sg tylko komorki zaznaczone kolorem niebieskim, przeznaczone do
wprowadzania danych przez wykonawce. pozostate komodrki zostang wypetnione
automatycznie — zgodnie z zadana formula (pozostale komorki zostaly zabezpieczone przed
zmianami);

b) w Formularzu cenowym nalezy wprowadzi¢ dane do kolumny nr 5 ,.Cena jednostkowa z VAT
[zt]”. Ceny jednostkowe nalezy poda¢ z doktadnoscia do setnych czesci ztotego (do jednego
grosza); W

¢) kolumnie nr 6 ,,Warto$¢ z VAT [zt]” zostaje wpisany automatycznie iloczyn liczb z kolumn:
nr 4 ,Ilo$¢ osob” i nr 5 ,,Cena jedn. z VAT [zl]”, z zaokragleniem do 2 miejsc po przecinku,
tzn. do 1 grosza;

d) na koncu FC w wierszu ,,Razem cena oferty (z VAT) — cz¢$¢ nr IT” sumowane sg wartoSci
wszystkich pozycji FC w kolumnie nr 6 ,,Warto$¢ bez VAT [zt]”.

3) Po sprawdzeniu prawidlowosci wprowadzonych przez wykonawce danych, FC nalezy
wydrukowaé, podpisaé (przez osob¢ uprawniona do reprezentowania Wykonawcy) i zatgczy¢ do
oferty.

4) Cene z FC-2 z pola — wiersz ,,Cena oferty (z VAT) — Cze$¢ nr 11” — nalezy przeniesé do pkt 4
Formularza Ofertowego dla Il cz¢$ci zamowienia — FO-2 i wpisaé ja cyfrowo oraz stownie.

5) Zamawiajgcy zezwala na recznie wypelienie Formularza cenowego po pobraniu druku FC ze
strony internetowej Zamawiajacego, z uwzglednieniem metodyki okreslonej w ppkt 2.
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3. Cena oferty (cz¢$¢ 11 1I) z VAT musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajgce z petnego
zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia w catym okresie jego realizacji.

4. Jesli

wykonawca sktada ofert¢ na obie czgéci zamowienia musi sporzadzi¢ odrgbne Formularze

ofertowe i Formularze cenowe: dla czgéci I i dla czg$ci Il zamowienia.

5. Ceng oferty oraz ceny jednostkowe nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnos$cia do setnych czesci
ztotego (do jednego grosza).

X11.BADANIE OFERTY W ZAKRESIE RAZACO NISKIEJ CENY

1. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do udzielenia wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny
oferty oraz ztozenia dowodow dotyczacych elementow oferty, majacych wptyw na wysoko$¢ ceny
w przypadku, gdy cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie udowodni, ze zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku
do przedmiotu zamo6wienia, oferta zostanie odrzucona.

XI1l. PRZED ZAWARCIEM UMOWY (dot. obydwu czesci) WYKONAWCA PRZEKAZE

ZAMAWIAJACEMU

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu informacje o osobach przewidzianych do podpisania umowy oraz pozostale,
niezbedne do zawarcia umowy dokumenty i dane, jezeli nie zostaty dotaczone do oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wgladu do dokumentéw potwierdzajacych, ze osoby
wskazane w ofercie (wykaz osob) do realizacji przedmiotu zamoéwienia spelniaja wymog
okreslony dla czgéci I w pkt V ppkt 1.1.2. Ogloszenia, dla czesci II w pkt V ppkt 1.2.2
Ogloszenia.

XIV. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:

1.
2.

3

4.

5.

6.

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.
Zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
Zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt X Ogloszenia.
Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postegpowaniu okreslonych w pkt V
Ogtoszenia (dla poszczegdlnych czesci, na ktoéra wykonawca ztozyt oferte).
Wykonawca nie udowodni, ze zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia.
Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyl wymaganych dokumentow.

XV. INFORMACJE DODATKOWE

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci ogloszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.
O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczng lub faksem oraz informacje te zostang zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza dla danej

czeSci zamowienia uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy wybierze jako
najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu punktowym bez przeprowadzania ponownego
badania i oceny ofert.

Zamowienie jest wspoOlfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej: Zintegrowany system
zapewnienia wysokiej jakosci ustug Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES),
Rozwoj ekonomii spotecznej Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO
WER).

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1.

Nie zlozono zadnej oferty spetniajgcej warunki udziatu w postepowaniu.
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XVII.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba zZe zamawiajacy moze zwigkszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty

3. Whystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

4. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmoéwil podpisania
umowy, i nie byto mozliwe wybrania oferty kolejnego Wykonawcy.

6. Zamawiajacy niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamie$ci informacj¢ na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej o nieudzieleniu zamowienia.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (o0golne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej;

= w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi proszg kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt: iodo@mrpips.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Zorganizowanie i
przeprowadzenie 5 warsztatow, 5 spotkan konsultacyjno- informacyjnych oraz jednej
ogodlnopolskiej konferencji. ”, znak sprawy. 27/DES/US/2018

= prowadzonym jako zamowienie na ushugi spoteczne;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986), dalej ,,ustawa
Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— mna podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,;
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= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia:

Zatacznik nr 1.1 — Wzdér Formularza Ofertowego (FO-1) dla czesci nr [ zamdwienia— ztozy¢ jako
oferte u Zamawiajgcego

Zatacznik nr 1.2 — Wzor Formularza Ofertowego (FO-2) dla czgsci nr 11 zamowienia— zlozy¢ jako
oferte u Zamawiajgcego

Zatacznik nr 2.1 — Formularz cenowy — FC-1 dla czgéci nr I zamowienia — zlozy¢ wraz z oferta.
Zatacznik nr 2.2 — Formularz cenowy — FC-2 dla czgsci nr Il zamoéwienia — zlozy¢ wraz z ofertg
Zatacznik nr 3.1- Wzor umowy — nie zalaczac¢ do oferty.

Zatacznik nr 3.2— Wzdér umowy — nie zalaczaé do oferty.

Zatacznik nr 1 do umowy — Szczegdtowy opis przedmiotu umowy (SOPU)

Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug — zlozy¢é wraz z oferta

Zatacznik nr 5 — Wykaz os6b — zlozy¢ wraz z oferta

Zatwierdzam:

DYREKTOR GENERALNY
z up.

[-/ Zbigniew Kedzierski
Dyrektor
Biura Administracyjnego
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