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Materiały edukacyjne



Strona EZD RP

3https://https://www.gov.pl/web/ezd-rp



Strona EZD RP
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Demo EZD RP
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https://demo.ezdrp.gov.pl/



Demo EZD RP
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https://demo.ezdrp.gov.pl/



Podręcznik użytkownika EZD RP
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https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/



Podręcznik użytkownika EZD RP

8https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/



Filmy szkoleniowe
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https://www.youtube.com/@ezdrp



Filmy instruktażowe
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https://www.youtube.com/@ezdrp



Podręcznik użytkownika EZD RP
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Podręcznik użytkownika EZD RP
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Podręcznik użytkownika EZD RP

13https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/



Nowe funkcje systemu 
EZD RP – wersja 17 

Materiał opracowany przez NASK w ramach zadania pn. „Upowszechnienie elektronicznego zarządzania dokumentacją w administracji

publicznej” realizowanego  w ramach umowy dotacji celowej z dnia 7 stycznia 2021 r. Akronim projektu EZD nr księgowy 180.



Zmiany wizualne
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➢ Zmiany w nawigacji dolnej oraz dodanie paska nawigacji dolnej 

➢ Zmiany w widoku pracy w zastępstwie



Zmiany wizualne
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Kancelaria – zmiany w uzupełnianiu metadanych 
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Wprowadzono zmiany w widoku uzupełniania metadanych 

przesyłki wpływającej. 



Kolumna Nadawca w widoku listy zadań 
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Podpisywanie dokumentów      
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Kliknięcie przycisku Podpisz podczas podpisywania                   
dokumentu/-ów powoduje wyświetlenie komunikatu 
informującego, że przed wpisaniem numeru PIN                               

nie należy odświeżać okna przeglądarki.
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Wydruk uwierzytelnienia                                    

dla podpisanego dokumentu 

➢ Biurko > W toku > Sprawy > Szczegóły
➢ Biurko > W toku > Pisma
➢ Zadania > W realizacji > Szczegóły zadania
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Wysyłanie korespondencji ePUAP bez podpisu 

Dla korespondencji ePUAP, adresowanej do urzędów oraz innych 

podmiotów, wprowadzono możliwość wysyłki ePisma bez podpisu 

elektronicznego. Taka wysyłka możliwa jest przez użytkownika z nadanym 

uprawnieniem Sprawy.WysylkaEpuapBezPodpisu na poziomie Stanowisko. 
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Wyszukiwarka w Przebiegu sprawy 

W Aktach sprawy, w zakładce Przebieg sprawy, w Historii sprawy 

i Metryce sprawy:

o użytkowniku podejmującym czynność, 

o podjętej czynności, 

o typie zadania, 

o odbiorcy zadania, 

o identyfikatorze dokumentu, 

o tytule dokumentu, 

o numerze RPW, 

o numerze RKW. 



Pocztowe książki nadawacze 
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✓ Zwężona kolumna z liczbą porządkową

✓ Poszerzona została kolumna Nr Nadawczy, tak by można było w tym miejscu 

umieścić naklejkę z poczty polskiej 

✓ W wydruku pocztowej książki nadawczej, w kolumnie Uwagi, odkładają się 

informacje dotyczące sposobu wysyłki, np. list polecony + ZPO.                                        

Jeśli przesyłka została wysłana priorytetem, w tym miejscu widoczna jest litera P. 
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Hurtowe pobieranie akt sprawy 

❑ Z poziomu Szczegółów sprawy 

❑ Z poziomu Spisu spraw 
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Wyszukiwarka
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Wyszukiwarka
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Wyszukiwarka

UWAGA! Dotychczasowe zasady działania wyszukiwarki zostają utrzymane. Domyślnie w systemie EZD RP wyszukiwarka pozwala 

każdemu użytkownikowi przeszukiwać tylko własne sprawy, dokumenty i pisma. Wyszukiwanie spraw, dokumentów i pism w 

ramach całej instytucji możliwe jest po nadaniu uprawnień: 

• WyszukiwanieRozszerzone.Sprawy Stanowisko, 

• WyszukiwanieRozszerzone.Dokumenty Stanowisko, 

• WyszukiwanieRozszerzone.Pisma Stanowisko. 



Dziękuję za Państwa uwagę
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