REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziof Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, dnia 04.12.2024 r.
WAK.261.121.2024.DM.2
] Zapytanie ofertowe
na: ,Swiadczenie ushug zarzadzania nieruchomoscia - budynkiem administracyjno-

biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w Warszawie o powierzchni uzytkowej 2 240 m?*”

Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie

ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

oraz

Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:
poniedziatek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

I1.  Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustlug administrowania nieruchomoscia -
budynkiem administracyjno-biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w Warszawie
o powierzchni uzytkowej 2 240 m?.
W zakres ustug wchodza m.in.:
a) egzekwowanie i kontrola wykonywania uméw oraz ustug dotyczacych eksploatacji
1 obstugi nieruchomosci;
b) obstuga techniczna nieruchomosci;
c) zlecanie naprawy i usuwania awarii;
d) sprzatanie cze$ci wspolnych nieruchomosci.

Szczegdlowy zakres przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w Zalaczniku nr 1 do
umowy - ,,Zakres $wiadczenia ustug zarzadcy”, ktorej wzor stanowi Zalacznik nr 1 do
zapytania.

Proponowany zakres moze podlega¢ uszczegdtowieniu przed podpisaniem umowy

I11.  Istotne postanowienia umowy:
Wzoér umowy stanowi Zalaceznik nr 1 do zapytania.

IV.  Termin realizacji:
Termin $wiadczenia ushug administrowania od dnia 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.

V.  Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ ma formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2 do zapytania
w  siedzibie Regionalnej Dyrekcji  Ochrony  Srodowiska w  Warszawie,
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa lub przesta¢ mailem (skan) na adres:
zampub@warszawa.rdos.gov.pl w terminie do dnia 13.12.2024 r. do godz. 10:00.

g Spefniamy wymagania EMAS - zarzadzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, tel.. 22 556-56-00, fax: 22 556-56-02, sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl, gov.pliweblrdos-warszawa

EMAS
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VI.

VII.

Ztozona oferta powinna zawierac:

— wypehiony formularz ofertowy i1 o$wiadczenie zgodnie z zalagczonym wzorem
(Zalacznik nr 2 do zapytania);

— wykaz wykonanych / wykonywanych ustug.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami: cena 100%.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy wymaga aby:

. Wykonawca byl przedsicbiorcg prowadzacym zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza

w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami i administrowania obiektami budowlanymi.

. Wykonawca posiadat niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny tj.

Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert wykonat lub
wykonuje o najmniej 2 ustugi w zakresie administrowania budynkiem uzyteczno$ci
publicznej, o powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 2000 m?.

. Wykonawca dysponowat przez caly okres obowigzywania umowy pracownikami zdolnymi

do wykonania zamoéwienia tj. osoba, faktycznie peilnigca funkcj¢ Administratora na
obiekcie, posiadajaca licencje zawodowa zarzadcy nieruchomosci wydang przez organ
panstwowy lub $wiadectwo dyplomowanego zarzadcy wystawione przez Polska Federacje
Stowarzyszen Zawodow Nieruchomosciowych (PFSZN) lub Polska Federacj¢ Organizacji
Zarzadcoéw 1 Administratorow Nieruchomosci (PFOZiZN) lub Polska Federacj¢ Zarzadcow
Nieruchomosci (PFZN).

. Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone

w zwigzku z zarzagdzaniem nieruchomoscig, na kwot¢ nie mniejszg niz 200 000 zi.

. W przypadku gdy zarzadca nieruchomosci bedzie wykonywal czynnosci przy pomocy

innych oso6b, dzialajacych pod jego nadzorem, zarzadca powinien posiada¢ ubezpieczenie
odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone dziataniem tych osob.

. Wykonawca bedzie posiadal siedzibe lub oddziat w ktorym bedzie przechowywat

dokumenty nieruchomos$ci w odlegtosci nie wigkszej niz 30 km od siedziby
Zamawiajacego, czynng przez wszystkie dni powszednie od poniedziatku do pigtku (poza
dniami ustawowo wolnymi od pracy), w wymiarze czasowym nie mniejszym niz 4 godziny
dziennie;

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz shluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z 2024 r. poz. 507).

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w tym postepowaniu,
Zamawiajacy moze zazagda¢ od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
nastepujacych dokumentow:

1. kopi¢ optaconej polisy z potwierdzeniem zaptaty sktadki, a przypadku jej braku inny

dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami, kwot¢ nie mniejszg niz 200 000 zt



VIII.

(Zamawiajacy na podstawie polisy lub innego dokumentu stwierdzi, czy okres
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie zarzadzania nieruchomosciami
obejmuje dzien sktadania ofert i czy warto$¢ polisy spelnia wymagania Zamawiajacego);

2. Wykaz 0sob skierowanych do realizacji zamowienia w tym osoby, ktora bedzie petnita
funkcje Administratora dla ktoérej Wykonawca przedstawi licencje zawodowa zarzadcy
nieruchomos$ci wydang przez organ panstwowy lub $wiadectwo dyplomowanego zarzadcy
wystawione przez Polska Federacje Stowarzyszen Zawodoéw Nieruchomo$ciowych
(PFSZN) lub Polskg Federacje Organizacji ZarzadcOw i Administratorow Nieruchomo$ci
(PFOZiZN) lub Polska Federacje Zarzadcéw Nieruchomosci (PFZN) od osoby, ktora
przewidziana bedzie do pelienia funkcji Administratora na obiekcie;

3. wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi wskazane
w wykazie, zostaty wykonane nalezycie;

4. o§wiadczenie o posiadaniu siedziby lub oddziatu w ktorym beda przechowane dokumenty
nieruchomosci w odlegtosci nie wigkszej niz 30 km od siedziby Zamawiajgcego;

5. o$wiadczenie o niewykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507).

Osoby uprawnione do kontaktu:
Osoba uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest Pan Daniel Miazek,
daniel.miazek@warszawa.rdos.gov.pl, tel. 22 278-02-15.

Pozostale postanowienia:
Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyj¢cia oferty.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub czgsci, bez podania
przyczyny,
b) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;
C) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu;
d) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od wykonawcoéw na kazdym etapie
postepowania;
e) prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.
3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w ust. 2 wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu udziatu w postgpowaniu.
4. Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze sSrodkow publicznych
wszelkie informacje przekazane przez WykonawcoOw sa jawne. Nie ujawnia si¢ jedynie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal dlaczego zastrzezone informacje
stanowig tajemnice prawnie chroniong.

=

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyla system zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udzialu organizacji w
systemie ekozarzadzania i audytu we Wspolnocie (EMAS) oraz uzyskala wpis do rejestru
EMAS. W zwiazku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcii
Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w _ trakcie realizacjii umoéw respektowanie
obowigzujacych przepisow shuzacych ochronie Srodowiska.
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XI.

Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej
,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ za pomoca
poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem
faxu pod numerem (22) 556-56 02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi@warszawa.rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj.
w oparciu 0 niezb¢dnos¢ do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— napodstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— oile przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

— w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych;

5) Pani/Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji celu przetwarzania, w tym rdéwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisow prawa zgody lub przez okres niezbgdny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem
zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy;

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym
rowniez w formie profilowania.

Informacja o wprowadzeniu Procedury zgloszen wewnetrznych sygnalistow
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie:



Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
informujemy, iz w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie zostata
wprowadzona procedura zgloszen wewngtrznych sygnalistow, z trescig ktérej mozna
zapoznaé si¢ na stronie internetowej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w  Warszawie, pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/sygnalista---
zgloszenie-naruszenia-prawa

Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1 — wzér umowy;
2. Zakacznik nr 2 — formularz ofertowy.
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Zalacznik 2: Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba uprawniona do kontaktu z ZamawiajaCym: .........cc.evriirieiiinniiniinneineennannennns
Imig 1 Nazwisko: ..o

Nawigzujac do zaproszenia do skladania ofert na ,Swiadczenie ushug zarzadzania
nieruchomos$cig - budynkiem administracyjno-biurowym przy ul. H. Sienkiewicza 3 w
Warszawie o powierzchni uzytkowej 2 240 m?” oferujemy wykonanie ustugi na kwote:

Kwota catkowita za wykonanie ustugi przez okres 24 miesiecy

— (netto): .............. 7t
stownie ztotych: ...
— brutto): .............. 7t

— Stownie ztotych: ...

Kwota za wykonanie ustugi w okresie jednego miesigca (brutto): ....................... zk.

Oswiadczam, ze:

1. posiadam niezb¢dng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a tak ze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

2. prowadzg zarejestrowang dziatalno$¢  gospodarcza w  zakresie  zarzadzania
nieruchomos$ciami i administrowania obiektami budowlanymi;

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
— w tym: jestem ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci co na kwote nie mniejsza niz 200 000 zt;

4. o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2024 r. poz. 507);

5. oswiadczam, ze siedziba/oddziat w ktérym beda przechowane dokumenty nieruchomosci
znajduje¢ si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 30 km od siedziby Zamawiajacego.

Do oferty dolaczam wykaz uslug w zakresie administrowania nieruchomoscia
uzytecznosci publicznej, o powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 2000 m?.

Data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



