Umowa
Zawartawdniu .................. 2024 r. we Wroctawiu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy
we Wroctawiu, z siedziba: ul. Zielonego Debu 22, 51-621 Wroctaw, NIP: 899-10-60-176,
reprezentowanym przez :

Andrzeja Pogorskiego — Okregowego Inspektora Pracy,

zwanym dalej: ,,Zleceniodawcg”,

a
a
1. Gdy przedsiebiorca posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow w KRS (*)
................................................. ,Z Siedzibg w eriieiree . WpPISANYM  do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd Rejonowy w ... ,  Wydziat
........................ Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego  pod numerem
KRS:.........c.cooi , NIP: REGON................. wysokosC  kapitatu
ZaktadoweQo: ...............cceeeu. .
nr rachunku bankowego ........................... reprezentowanym PrZeZ: .........c.uveeeseeiunseninninnnn, .

zwanym/g dalej: ,,Zleceniobiorca”

1a. Gdy przedsiebiorca posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow w KRS — Sp. z 0.0. Sp. k. (*)

................................................. Sp.zo0.0. Sp. k., z siedzibg w......... wpisang do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd RejonOWY W.............coooviiiiiiiiennnnn , Wydziat
........................ Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem...................,
NIP: .o

REGON .....c.oovvvneen. ,nr rachunku bankowego............. ,

reprezentowang przez:. komplementariusza:
....................................................... (np. Sp. z 0.0.),

Z .Siedzibg W .........coeuveeiiiiiiiiiiiin, , Wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez
Sad Rejonowy W.........c.cooiviiiiiiiiiiinnn, , Wydziat ........................ Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem................... GNP e REGON

w imieniu ktérego dziata:
............................ , Zwang alej: ,,Zleceniobiorcg”

2. Gdy przedsiebiorca jest osoba fizyczng prowadzgcq dziatalno$s¢é gospodarcza, ktéra
posiada wpis do CEIDG (*)

Panem/Panig .......................... , zamieszkatym/-g.......................... , posiadajgcyml-g nr
PESEL:.................

Prowadzgcyml-g dziatalno$¢ gospodarczg pod firmag............ccoveeeeniiiiiiiiiie e
ze stafym miejscem wykonywania dziatalno$ci gospodarczey: ..............ccoeevvienn. przy ul......

, Wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej ze statusem

aktywny,
NIP ..., ,REGON .................... , nr rachunku bankowego .............................
zwanym/g dalej: ,,Zleceniobiorca”

3. Gdy przedsiebiorcy prowadzg dziatalno$é w ramach stosunku zobowigzaniowego spofiki

cywilnej (*)

1) Panem/Paniq ............ , Zamieszkatym/-g ....... ,PESEL............... , wpisanym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ze statusem aktywny, NIP .......... ,
REGON ... e ,

Panem/Paniqg ............ , zamieszkatym/-q...................... , PESEL:......... Wpisanym/-g do

Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej ze statusem aktywny, NIP....... ,



t.j. przedsiebiorcami prowadzgcymi wspolnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod
nazwag:

.................. S.CoW e d PIZY UL e

NIP: i, REGON: ... numer rachunku bankowego

Zwanymi dalej tgcznie :,,Zleceniobiorcg”,
tacznie zwane dalej: ,,Stronami” a kazda z osobna: ,,Strong”

Dane oséb prawidlowo umocowanych do reprezentacji Stron ustalono w oparciu o odpowiednig
dokumentacje formalnoprawng (np. umowa spétki cywilnej, odpis KRS, pefnomocnictwa, dalsze
petnomocnictwa, dokumenty stwierdzajgce t0zsamose),...........cccovuvviniennnn.. , ktorych odpisy
zatgczono w skfad dokumentagji niniejszej umowy.

W zwigzku z faktem, iz wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000, 00 zt, niniejsza
umowa (zwana dalej ,,Umowgq’) zostata zawarta z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 19 wrzesnia
2019 r.- Prawo zaméwien publicznych, w oparciu o dyspozycje art. 2 ust. 1 pkt 1 rzeczonej ustawy.
Zamowienia udzielono Wykonawcy w wyniku zapytania o cene na ustugi archiwizacyjne dokumentacji
zgromadzonej w zasobach Zamawiajgcego, wg zasad okreslonych w Zarzgdzeniu nr 6/21 Gtéwnego
Inspektora Pracy z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych w Parnstwowej
Inspekcji Pracy i w konsekwencji powyzszego zostata zawarta Umowa nastepujgcej tresci:

§1
1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania na rzecz
Zamawiajgcego ustugi archiwizacyjnej (doktadnie opisanej w Opisie przedmiotu zamowienia,
bedacym zatgcznikiem nr 3 do Umowy), polegajacej na:
Dla zadania nr 1
1.1. Przekwalifikowaniu dokumentacji ,réznej” z kat. B do kat. A (utozenie dokumentacji wewnatrz
teczek, opisanie oktadek) — ok. 4,5 mb.

1.2. Przekwalifikowaniu dokumentacji pokontrolnej z kat. BE10 do kat. A — ok. 17 mb. (odebranie
dokumentacji przez Archiwum Panhstwowe).

Dla zadania nr 2:

Paginowanie dokumentacji pokontrolnej (prawidtowo uporzagdkowana i opisana) — ok. 10 mb. (ok.
2690 sztuk)

Dla zadania nr 3:

Poprawienie opisu na oktadkach teczek (dokumentacja prawidtowo uporzgdkowana) — ok. 5180
szt.

Dla zadania nr 4

Poprawienie opisu na okfadkach teczek (dokumentacja prawidtowo uporzgdkowana) oraz
uzupetnienie spisu zdawczo-odbiorczego o REGON, nazwe firmy, miejscowos¢ i daty skrajne —w
przyblizeniu 1550 szt.

2. W ramach ustugi opisanej jako Zadanie nr 1 Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnosci
do:

1) przeprowadzenia studiow wstepnych w celu zapoznania sie ze stosowanym przez
Zleceniodawce sposobem archiwizacji dokumentacji w terminie 5 dni od dnia zawarcia
Umowy,

2) po zapoznaniu sie z dokumentacjg bedacg przedmiotem Umowy, uzgodnienia
ze Zleceniodawcg, a nastepnie przekazanie mu do pisemnej akceptacji harmonogramu prac
archiwizacyjnych, zwanego dalej ,harmonogramem” — w terminie 7 dni od dnia zawarcia
Umowy; harmonogram po zatwierdzeniu go przez Zleceniodawce stanie sie integralng
czescig Umowy jako zatgcznik nr 4,



3) przediozenia Zleceniodawcy w ciggu tygodnia od ustalonego w harmonogramie terminu
rozpoczecia realizacji prac archiwizacyjnych wstepnie zarchiwizowanych jako wzorzec, co
najmniej trzech teczek, celem uzyskania akceptacji Zleceniodawcy dla poprawnosci
przyjetego uktadu wewnetrznego, opisu teczek oraz zgodnosci opiséw z zawartoscig teczek,

4) scalenia akt spraw zakonczonych w jednym lub, w przypadku wiekszej ilosci dokumentacji,
w kilku tomach,

5) uporzadkowania materiatow archiwalnych polegajgcego na:

a) utozeniu dokumentacji wewnatrz teczek w kolejnosci spisu spraw, poczgwszy od numeru
1 na goérze teczki, a w obrebie spraw - chronologicznie, przy czym poszczegdlne sprawy
nalezy rozdzieli¢ biatg kartkg papieru formatu A4 (dotyczy tylko dokumentacji
pokontrolnej). ;

b) wytgczeniu zbednych identycznych kopii tych samych przesytek i pism ,

¢) usunieciu z dokumentacji czesci metalowych i folii, w szczegdlnosci spinaczy, zszywek,
wasow, koszulek,

d) umieszczeniu dokumentacji w okfadkach z tektury bezkwasowej o grubosci teczki
nieprzekraczajgcej 5 cm, przy czym jezeli grubosc teczki przekracza 5 cm, nalezy teczke
podzieli¢ na tomy, chyba ze jest to niemozliwe z przyczyn fizycznych,

€) paginowaniu stron czyli ponumerowaniu stron materiatéw archiwalnych zwyktym miekkim
otéwkiem, przez naniesienie numeru strony w prawym gérnym rogu oraz na odwrotnej
stronie w lewym goérnym rogu kazdej zapisanej strony; liczbe stron w danej teczce podaje
sie na wewnetrznej czesci tylnej oktadki w formie zapisu: ,Niniejsza teczka zawiera ......
stron kolejno ponumerowanych. [miejscowos¢, data, podpis osoby porzadkujacej i
paginujgcej akta]”.

f) wszyciu dokumentacji w oktadki za pomoca przekazanej przez Zleceniodawce
bawetnianej tasiemki,

g) opisaniu teczek zgodnie z obowigzujacg u Zleceniobiorcy instrukcjg kancelaryjng z lat,
ktérej dokumentacja do przekwalifikowania dotyczy oraz notatkami stuzbowymi
Archiwum Panstwowego dotyczgcymi sposobu porzgdkowania dokumentacji kat. A
dotyczgcej dokumentacji pokontrolnej, pochodzgcej z lat 2005-2010.

h) utozeniu teczek aktowych w kolejnosci wynikajacej z przekazanego przez Zleceniodawce
spisu,

2.W ramach ustugi opisanej Zadanie nr 2, Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegoélnosci do: *)
a) paginacji stron (dokumentacja jest prawidtowo uporzgdkowana)

b) zmiany sygnatury archiwalnej na okfadkach (zaklejenie wczesniejszej sygnatury
archiwalnej naklejkag, naniesienie nowej sygnatury archiwalnej otéwkiem na oktadki)

c) zmiany kategorii archiwalnej z kat. BE10 na kat. A na okfadkach (zaklejenie kat. BE10
naklejka, naniesienie nowej kat. A na oktadki).

3.W ramach ustugi opisanej Zadanie nr 3, Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnoéci do: *)

a) dla Spisu nr 216B (ok. 2770 szt.) zmiana sygnatury archiwalnej na oktadkach (zaklejenie
wczesdniejszej sygnatury archiwalnej naklejka, naniesienie nowej sygnatury archiwalnej
otéwkiem na oktadki).

b) dla Spisu nr 260B (2410 szt.) zmiana sygnatury archiwalnej na oktadkach (zaklejenie
wczesniejszej sygnatury archiwalnej naklejkg, naniesienie nowej sygnatury archiwalnej
otéwkiem na okfadki), zmiana kategorii archiwalnej z kat. BE10 na kat. A na oktadkach
(zaklejenie kat. BE10 naklejkg, naniesienie nowej kat. A na okfadki).

4.W ramach ustugi opisanej Zadanie nr 4, Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegolnosci do: *

a) poprawienia opisu na oktadkach teczek - zmiana komorki organizacyjnej na okfadkach
(zaklejenie wczesniejszej komorki organizacyjnej naklejkg, naniesienie nowej komorki
organizacyjnej — przystawienie pieczatki), dopisanie przy symbolu skrotu komérki (,WNS”),
dopisanie dat skrajnych, sprawdzenie poprawnosci opisu teczki i ewentualne poprawienie
np. zastgpienie skrotu petng nazwa.

(ZNACZNA CZESC z ok. 1550 SZT. JEST PRAWIDELOWO OPISANA).



b) uzupeinienie spisu zdawczo-odbiorczego (przygotowanego przez Zleceniodawce)
o REGON, nazwe firmy, miejscowos$¢ oraz daty skrajne.

*) jesli dotyczy
§2

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonania obowigzkow objetych Umowg zgodnie z:

1) obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi postepowanie z dokumentacjg, a w szczegolnosci:

a) ustawag z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

2) ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne,

3) obowigzujgcymi u Zleceniodawcy normatywami kancelaryjno — archiwalnymi, tj. Zarzadzeniem

Nr 17/2004 Gtéwnego Inspektora Pracy w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
I rzeczowego wykazu akt Panstwowej Inspekcji Pracy, z uwzglednieniem pdzniejszych zmian;
notatkami stuzbowymi dotyczgcymi uzgodnien z Archiwum Panstwowym we Wroctawiu,
zwanego dalej ,Archiwum” z zakresu porzadkowania, w tym notatkg stuzbowag z dnia
21.12.2015 bedgcymi zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy; tworzenia teczek spraw
z dokumentacjg pokontrolng, ich opisywania i sporzadzenia ewidencji, w tym notatkg stuzbowag
z dnia 8.09.2014 r. dla dokumentow wytworzonych w latach 2005 — 2010, stanowigcg zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy oraz okreslonymi w notatkach (wytycznych itp.), ktére zostang
przekazane Zleceniobiorcy po zawarciu Umowy.

2. Powierzone Zleceniobiorcy czynnosci realizowane bedg w siedzibie Zleceniodawcy i w czasie
godzin jego pracy, tj. w dni robocze w godzinach 7.30 — 15.30, z zastrzezeniem, ze pod warunkiem
uzyskania odpowiedniego zezwolenia wydanego przez kierujgcego jednostkg Zleceniodawcy,
czynnosci bedg mogty by¢ wykonywana w innych godzinach, ustalonych z osobg uprawniong
do kontaktow po stronie Zleceniodawcy. Zleceniobiorcy nie wolno przenosi¢ dokumentacji poza
wyznaczone przez Zleceniodawce miejsce archiwizaciji, w tym w szczegdlnosci nie wolno mu
wynosi¢ dokumentacji poza teren siedziby Zleceniodawcy.

3. Na czas wykonywania ustugi objetej Umowg Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy
pomieszczenie niezbedne do wykonania Umowy.

4. Zleceniodawca zobowigzany jest na wiasny koszt zapewni¢ Zleceniobiorcy materiaty dodatkowe,
tj. okfadki, tasiemka do wigzania, naklejki.

5. Zleceniodawca dostarcza¢ bedzie do pomieszczenia o ktérym mowa w ust. 3 materiaty
przeznaczone do ukfadania kazdorazowo po zgtoszeniu Zleceniodawcy takiego zapotrzebowania.

6. Zleceniobiorca ustugi objete Umowg realizowaé bedzie osobiscie i/lub przy pomocy swoich
pracownikéw.

§3
1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1) do wykonania uzgodnionej w Umowie ustugi dysponuje kadrg pracownikow posiadajgcych
doswiadczenie w porzgdkowaniu materiatéw archiwalnych kategorii A (dotyczy zadania nr 1),

2) posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, a kopia polisy obowigzujgcej co najmniej przez czas wskazany w § 8 stanowi
zatgcznik nr 5 do Umowy,

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegolnosci:

a) wykonywac ustuge z zachowaniem najwyzszej starannosci i systematycznosci, zgodnie
z przyjetymi zasadami i celem powierzenia prac archiwizacyjnych,

b) zachowa¢ w tajemnicy informacje dotyczgce o0sdb, ktérych dotyczg dokumenty,
w szczegoblnosci ich dane osobowe; zachowanie tajemnicy w ww. sprawach obowigzuje
réwniez po zakonczeniu $wiadczenia ustugi,

c) zatrudniania przy realizacji Umowy wytgcznie osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje,
ubezpieczenie, aktualne badania lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazah do pracy
obejmujgcych czynnosci wynikajgce z Umowy, przeszkolenie w zakresie BHP w tym w zakresie
zagrozen dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie Zamawiajgcego, hiezbedng
odziez ochronng i $rodki ochrony indywidualnej.

3. Zwazywszy, na prowadzenie prac w czynnym obiekcie, Zleceniobiorca zobowigzany jest
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prowadzi¢ prace w sposob mozliwie najmniej ucigzliwy dla osob przebywajgcych w budynku,
zachowa¢ w poufnosci wszelkie informacje dotyczgce spraw Zleceniodawcy, o ktorych wiedze
powezmie w toku wykonywania prac i do takiej poufnosci zobowigza¢ zatrudnionych przy pracach
pracownikéw. Przystepujgc do prac na terenie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zleceniodawcy liste pracownikdéw, ktorzy wykonywaé bedg prace a w ich toku
niezwtocznie informowac pisemnie Zleceniodawce o zmianach w skfadzie pracownikéw.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
pracownikéw jak za wilasne.

Zleceniodawca posiada prawo kontroli prawidtowo$ci wykonywania powierzonych Zleceniobiorcy
czynnosci, oceny postepu pracy oraz zgtaszania zwigzanych z tym uwag, wnioskéw i zalecen.

W przypadku pozyskania dodatkowych s$rodkéw finansowych przez Zleceniobiorce, Strony
ustalajg, ze w terminie 4 miesiecy od podpisania Umowy, Zleceniobiorca moze ztozy¢ deklaracje
utozenia dodatkowej ilosci mb. dokumentacji wedtug stawki okreslonej w § 4 ust.1 Umowy, ktérej
ilos¢ nie przekroczy ........ mb.

§4
Strony ustalajg, ze za wykonanie ustugi Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie:

1) Dla zadania 1
obliczone jako iloczyn dtugosci zarchiwizowanej dokumentacji i stawki .... z/mb netto +
VAT w wysokosci obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury za kazdy metr
zarchiwizowanej dokumentacji. Na potrzeby wstepnego pomiaru dtugosci zarchiwizowane;j
dokumentacji. Zleceniodawca udostepni w wyznaczonym pomieszczeniu stosowny regat
celem uktadania dokumentacji (dokumentacja bedzie uktadana pionowo, krétszym
grzbietem na zewnagtrz, wigzaniem do dotu). Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego na
podstawie Umowy nie przekroczy kwoty ............. zt brutto, z zastrzezeniem, ze za
zarchiwizowang dokumentacje przyjmuje sie wytgcznie dokumentacje:
- przyjetg przez Archiwum Panstwowe, potwierdzone ekspertyzg ,bez zastrzezen” - dot.
Zadania 1.2,
- przyjeta przez Zleceniobiorce w zakresie dot. Zadania 1.1 .

2) Dla zadania 2
.......... zt netto + VAT w wysokosci obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.
W przypadku niewykonania catosci Zadania zaptata wynagrodzenia nastgpi w odniesieniu
do wykonanej i odebranej czesci zadania (w przeliczeniu na utozone mb.)

3) Dlazadania3i4
......... zt netto + VAT w wysokosci obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.
W przypadku niewykonania catosci Zadania zaptata wynagrodzenia nastgpi w odniesieniu
do wykonanej i odebranej przez Zleceniodawce czesci zadania (w przeliczeniu na ilos¢
utozonych sztuk dokumentacji)

W przypadku ztozenia przez Zleceniobiorce deklaraciji, o ktérej mowa w § 3 ust.6, Strony podpiszg
stosowny aneks do Umowy zwigkszajgcy wynagrodzenie maksymalne, przy zachowaniu stawek
jednostkowych.

Ostateczny pomiar dokumentacji nastgpi po zakohczeniu wszystkich zleconych prac
archiwizacyjnych.

Z wykonania pomiaru sporzgdzony zostanie pisemny protokot, w ktorym Strony okreslg diugosé
(ilos¢€) uporzadkowanej dokumentac;ji.

Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na rachunek Zleceniobiorcy zaméwienia w terminie
14 dni roboczych od bezusterkowego odbioru prac wykonanych przez Zleceniobiorce.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy
0 PPN ,
Zleceniobiorca oswiadcza, iz wyzej wskazany rachunek bankowy jest zgtoszony
we wiasciwym dla niego organie podatkowym w ramach zgtoszenia identyfikacyjnego lub
zgtoszenia aktualizacyjnego, w szczegodlnosci w ramach uwidocznionych w ,biatej ksiedze
podatnikow”.

W przypadku zmiany wskazanego w Umowie rachunku bankowego Zleceniobiorca jest
obowigzany poinformowaé na pismie o tym fakcie Zleceniodawce w terminie 7 dni
od dnia dokonania zmiany. Zmiana Umowy w tym przedmiocie wymaga stosownego aneksu

5



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

zawartego przez Strony.
Strony zastrzegajg, iz w przypadku zmiany rachunku bankowego przez Zleceniobiorce, do czasu
uwidocznienia nowego rachunku bankowego w ,biatej ksiedze podatnikéw”, termin ptatnosci
okreslony w § 4 ust. 5 Umowy ulega przesunieciu do dnia uwidocznienia nowego rachunku
bankowego w ,biatej ksiedze podatnikdw”, bez mozliwosci naliczania kar umownych, odsetek
za opoznienie, czy tez kierowania innych roszczen odszkodowawczych w stosunku
do Zleceniodawcy.
W przypadku korzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) do wystawiania
i przesytania Zamawiajgcemu e-faktur, zobowigzuje sie Wykonawce do wypetnienia na PEF
,Odbiorca towaru/ustugi” danymi Zamawiajgcego, w tym nr NIP i przestania ustrukturyzowane;j
faktury VAT lub przestania faktur w formacie pdf. na adres: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl
lub dostarczenia faktury w formie papierowe;j.
W przypadku wystawienia przez Zleceniobiorce faktury VAT niezgodnej z Umowg lub
obowigzujgcymi przepisami prawa, Zleceniodawca ma prawo do wstrzymania ptatnosci do czasu
wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujgcej VAT bez obowigzku ptacenia odsetek z tytutu
niedotrzymania terminu zaptaty.
W przypadku zmiany stawki podatku VAT w toku realizacji Umowy Zleceniodawca bedzie
wystawiat kazdorazowo faktury na podstawie aktualnej, obowigzujgcej stawki podatku Vat.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo skorzystania z mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP,
ang. split payment) w trakcie realizowania ptatnosci.
Przelew wierzytelnosci i umowa przekazu wymaga zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.
W przypadku opdznienia Zleceniodawcy w zaptacie naleznosci wynikajgcych z prawidtowo
wystawionej faktury VAT, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do zgdania od Zleceniodawcy odsetek
ustawowych za opdznienie.

§5

Podstawag wystawienia przez Zleceniobiorce faktury jest sporzadzenie protokotu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 4 i (w zakresie Zadania 1.2) potwierdzenie przez Archiwum Panstwowe poprawnosci
uporzadkowania dokumentacji bez zastrzezen.

Jezeli Archiwum Panstwowe nie zaakceptuje poprawnosci uporzgdkowania dokumentacji o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 w catosci lub jakiejkolwiek czesci, Strony ustalajg, ze Zleceniodawca —
wedtug swojego wyboru — ma prawo:

a) zagdac poprawienia wykonanych prac w wyznaczonym w tym celu Zleceniobiorcy terminie,

b) odstgpi¢ od Umowy w catosci lub czesci.

§6
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze ponosi petng odpowiedzialno$¢ prawng za jakosS¢ oraz skutki
wykonania prac i powierzong do archiwizacji dokumentacje.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych
bedzie miat dostep w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy.
Zleceniobiorca ponosit bedzie odpowiedzialnos¢ za moggce wystgpi¢ w zwigzku i wskutek
wykonywania lub wykonania powstate szkody.
Odszkodowanie za szkody i zniszczenia powstate z winy Zleceniobiorcy (w tym wynikajgce
z niedochowania uzgodnionej starannosci) w trakcie wykonywania ustugi pokrywa
Zleceniobiorca.
Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest podmiotem profesjonalnym i dysponuje niezbedng wiedza,
dodwiadczeniem oraz wykwalifikowanymi pracownikami i narzedziami pozwalajgcymi na
prawidtowe wykonanie zleconych przez Zleceniodawce ustug okreslonych w § 1 Umowy.
§7
W razie odstgpienia od Umowy w cafosci lub czesci z przyczyn dotyczacych Zleceniobiorcy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 10 % maksymalnej kwoty
wynagrodzenia przewidzianej w § 4 ust. 1.
Za kazdy dzien opdznienia w realizacji zamowienia Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare
umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w § 4 ust. 1, poczynajgc
od dnia uptywu terminu okreslonego w § 8 ust. 2.
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Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 5 % maksymalnego
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust.1, jezeli w terminie wyznaczonym na podstawie
§ 5 ust 2 lit. a) nie usunie wad wykonanej archiwizacji lub nie dokona archiwizacji tej czesci
dokumentacji, ktorej nie zarchiwizowat w terminie okreslonym w § 8 ust. 2 Umowy.
Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

W przypadku opodznienia Zleceniodawcy w zaptacie naleznosci wynikajgcych z prawidiowo
wystawionej faktury VAT, Zleceniobiorca bedzie uprawniony do Zzgdania od Zleceniodawcy
odsetek ustawowych za opdznienie.

§8

Termin wykonania ustugi rozpocznie sie w dniu ................. 2024 r.

Termin zakonczenia wykonywania ustugi Strony ustalajg na dzien 31 pazdziernika 2024 r.
Szczegdtowe terminy wykonania poszczegdlnych czynnosci Zleceniobiorcy okresla¢ bedzie
harmonogram, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 Umowy.

§9

Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym do przekazania
i odbioru dokumentac;ji oraz protokotu koncowego, upowazniony jest: ze strony Zleceniodawcy:

- Beata Sekula — Mtodszy specijalista

- Anita Mroczynska — kierownik Sekcji Organizacji

Biezgcy nadzér ze strony Zleceniodawcy nad ustugg archiwizacyjng realizowang przez
przedstawicieli Zleceniobiorcy sprawuje - Beata Sekula,

a ze strony Zleceniobiorcy - ................

Skiad oso6b, o ktérych mowa w ust. 1 moze by¢ zmieniony w trakcie realizacji Umowy
po wczesniejszym przedstawieniu Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce pisemnej informacii
O proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany.

Zleceniobiorca winien przedtozy¢é Zleceniodawcy propozycje zmiany, o ktérej mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu nie pdzniej niz 2 dni przed planowang zmiang osoby wskazanej w ust. 1
powyzej.

Zmiana o0sob, o ktérych mowa w ust.1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§10

Jezeli w ustalonym w § 1 ust. 2 pkt 2) terminie Zleceniobiorca nie uzgodni ze Zleceniodawcag
harmonogramu prac archiwizacyjnych lub/i nie dostarczy go w formie pisemnej do akceptacji,
Zleceniodawca ma prawo odstgpi¢ od Umowy bez wyznaczania dodatkowych terminéw.

W przypadku razgcego naruszenia warunkow Umowy przez Zleceniobiorce, jej niewykonania lub
nienalezytego wykonania, Zleceniodawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy bez
wyznaczania dodatkowych terminéw i prawo to moze wykonaé¢ do dnia 30 listopada 2024 r.

W przypadku wypowiedzenia Umowy 0 powierzenie przez Zleceniodawce Zleceniobiorcy
przetwarzania danych osobowych dla celéw realizacji Umowy, Zleceniodawcy przystuguje prawo
odstgpienia od Umowy bez wyznaczania dodatkowych terminéw i prawo to moze wykonaé do dnia
30 listopada 2024 r.

§ 11

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory wynikte przy realizacji Umowy bedg rozstrzygane przez Sad miejscowo
i rzeczowo wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowe wraz z zatgcznikami nr 1, 2 i 3 sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.



ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:



