Opis przedmiotu zamoéwienia
Zadanienr 1

I. Przekwalifikowanie dokumentaciji ,,réznej”’ z kat. B do kat. A (ulozenie dokumentaciji wewnatrz
teczek, opisanie okltadek) — ok. 4,5 mb

a) ,Skargi z zakresu ochrony pracy i legalnoéci zatrudnienia” (symbol z JRWA 0600 kat. A) —ok. 1,5 mb

b) (Anonimy - JRWA 4602 ,B3”, Skargi i wnioski przekazana do zatatwienia wg. wtasciwosci JRWA 461
(B3) — przekwalifikowanie ,Skargi z zakresu ochrony pracy i legalnosci zatrudnienia ,do kat. A

c) ,Wydawnictwa nieperiodyczne” (symbol z JRWA 4440 kat. A) — ok. 0,1 mb

d) ,Rejestr decyzji wydawanych przez inspektora sanitarnego o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia
choroby zawodowej i jego obstuga” (symbol z JRWA 5260 kat. A) — ok. 0,3 mb

e) ,Rejestr zgtoszen o podejrzeniu choroby zawodowej i jego obstuga” (symbol z JRWA 5240 kat. A) — ok.
0,1 mb,

f) ,Pozostate dziatania nadzorcze Okregowego Inspektora Pracy i dokumentacja z tym zwigzana” (symbol
z JRWA 5113 kat. A) — ok. 0,1 mb (zagrozenia publiczne)

g) ,Wiasne akty prawne jednostek organizacyjnych PIP” (symbol 020 kat.A) — ok. 2,3 mb.

Il. Przekwalifikowanie dokumentacji pokontrolnej z kat. BE10 do kat. A (utlozenie dokumentacji
wewnatrz teczek, opisanie oktadek) — ok. 17 mb, odebranie przez Archiwum Panstwowe.

- Spis nr 193B (932 sztuk — ok. 3 mb) dokumentacja pokontrolna z 2005 r. Jelenia Géra,
- Spis nr 218B (939 sztuk — ok. 3 mb) dokumentacja pokontrolna z 2006 r. Jelenia Géra,
- Spis nr 194B (1081 sztuk — ok. 3,5 mb) dokumentacja pokontrolna z 2005 r. Watbrzych,
- Spis nr 236B (899 sztuk — ok. 2,5 mb) dokumentacja pokontrolna z 2006 r. Watbrzych,
- Spis nr 219B (395 sztuk — ok. 2 mb) dokumentacja pokontrolna z 2006 r. Ktodzko,

- Spis nr 220B (879 sztuk — ok. 3 mb) dokumentacja pokontrolna z 2006 r. Ktodzko.

Zadanie nr 2

Paginowanie dokumentacji —ok. 10 mb (ok. 2690 szt.)

Spis nr 261B - dokumentacja pokontrolna z 2009 r. Wroctaw:
- paginacja stron (dokumentacja jest prawidtowo uporzagdkowana),

- zmiana sygnatury archiwalnej na oktadkach (zaklejenie wczesniejszej sygnatury archiwalnej naklejka,
naniesienie nowej sygnatury archiwalnej otéwkiem na oktadki),

- zmiana kategorii archiwalnej z kat. BE10 na kat. A na oktadkach (zaklejenie kat. BE10 naklejka,
naniesienie nowej kat. A na okfadki).

Zadanie nr 3

Poprawienie opisu na okladkach teczek (dokumentacja prawidiowo uporzadkowana) ok.(ok. 5180):

a) Spis nr 216B ( ok. 2770 sztuki) dokumentacja pokontrolna z 2006 r. Wroctaw:

- zmiana sygnatury archiwalnej na oktadkach (zaklejenie wczesniejszej sygnatury archiwalnej naklejka,
naniesienie nowej sygnatury archiwalnej otéwkiem na oktadki).

b) Spis nr 260B (ok. 2410 sztuk) dokumentacja pokontrolna z 2008 r. Wroctaw:

- zmiana sygnatury archiwalnej na oktadkach (zaklejenie wczesniejszej sygnatury archiwalnej naklejka,
naniesienie nowej sygnatury archiwalnej otéwkiem na oktadki),

- zmiana kategorii archiwalnej z kat. BE10 na kat. A na oktadkach (zaklejenie kat. BE10 naklejka,
naniesienie nowej kat. A na okfadki).



Zadanie nr 4

Poprawienie opisu na oktadkach teczek (dokumentacja prawidiowo uporzadkowana) oraz
uzupetnienie spisu zdawczo-odbiorczego o nazwe firmy i daty skrajne — ok. 1550 szt.)

- zmiana komoérki organizacyjnej na oktadkach (zaklejenie wczesniejszej komaorki organizacyjnej naklejka,
postawienie pieczatki z prawidtowg komérka organizacyjng na naklejce),

- dopisanie na oktadce przy symbolu skrotu komérki (WNS),
- dopisanie dat skrajnych,

- sprawdzenie poprawnosci opisu teczki i ewentualne poprawienie np. zastgpienie skrétu petng nazwa.
(znaczna czes¢ dokumentaciji jest prawidtowo opisana),

- uzupetnienie spisu zdawczo-odbiorczego (przygotowanego przez Zamawiajgcego) o REGON, nazwe
firmy, miejscowos¢, oraz daty skrajne.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajacy zaleca bezposrednie zapoznanie si¢
z czescig zasobu archiwalnego bedacego przedmiotem postepowania.



