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EDOWY

MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO

Warszawa, dnia 10 pazdziernika 2012 r.

Pozycja 63

ZARZADZENIE
MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO"
z dnia 2 pazdziernika 2012 r.

w sprawie organizacji, skladu oraz miejsca i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89,
poz. 590, z pdzn. zm.?) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Na potrzeby realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, tworzy si¢ ZespOl Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej
»Zespotem”.

§ 2. W zakresie wykonywania zadan Zespot wspotdziata z:

1) Rzadowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego, o ktorym mowa w art. 8 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007
r. 0 zarzadzaniu kryzysowym, zwanej dalej ,,ustawg”’;

2) zespotami zarzadzania kryzysowego utworzonymi przez innych ministrow i kierownikow urzedow
centralnych oraz ich rzecznikami prasowymi;

3) innymi organami wymienionymi w ustawie.
§ 3. 1. W skiad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy Zespotu - Sekretarz Stanu w Ministerstwie;
2) Zastepcy Przewodniczacego Zespotu:

a) Podsekretarze Stanu w Ministerstwie,

Y Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego kieruje dzialami administracji rzadowej — nauka i szkolnictwo wyzsze, na podstawie § 1 ust.
2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 248, poz. 1483).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 65, poz. 553, Nr 85, poz. 716 i Nr 131, poz.
1076, z 2010 r. Nr 240, poz. 1600, z 2011 r. Nr 22, poz. 114 oraz z 2012 r. poz. 460, 908 i 951.
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b) Dyrektor Generalny Ministerstwa;
3) cztonkowie:
a) Szef Gabinetu Politycznego Ministra,
b) Rzecznik Prasowy Ministra,
c) dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa.

2. Funkcje sekretarza Zespotu pelni dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa koordynujacej sprawy
z zakresu zarzadzania kryzysowego.

§ 4. 1. W pracach Zespotlu biorg udziat cztonkowie Zespotu wyznaczeni przez Przewodniczacego Zespotu
oraz inne zaproszone przez niego osoby.

2. W pracach Zespolu zwigzanych z przetwarzaniem informacji niejawnych moga bra¢ udziat wylacznie
osoby posiadajace odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych,
wydane na podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych.

§ 5. Miejscem pracy Zespotu jest siedziba Ministerstwa lub inne miejsce wyznaczone przez Dyrektora
Generalnego Ministerstwa, w porozumieniu z Przewodniczacym Zespotu.

§ 6. 1. Zespot pracuje na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢ w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz wroku, w
szczegblnosci w celu wykonania ustawowych zadan Zespotu, o ktérych mowa w art. 12 ust. 2c ustawy, oraz
zadan zawartych w zatwierdzonych przez uprawnione organy dokumentach z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

3. Posiedzenia nadzwyczajne:

1) zwotuje si¢ w przypadku:

a) wprowadzenia trzeciego lub wyzszego stopnia alarmowego wynikajacego z wykazu
przedsiewzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, okreslonego na podstawie art. 7
ust. 4 ustawy, wprowadzenia stanu nadzwyczajnego lub wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa,

b) zaistnienia sytuacji kryzysowej w obszarze wlasciwosci Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, zwanego dalej ,,Ministrem”, lub obszarze, ktdry przez powigzania finansowe,
systemowe, informatyczne, organizacyjne lub inne moze mie¢ wptyw na obszar wlasciwosci
Ministra,

C) =zaistnienia sytuacji kryzysowej w funkcjonowaniu urzedu obshugujgcego Ministra;

2) mozna zwota¢ w szczegdlnosci w przypadku:

a) mozliwosci zaistnienia sytuacji kryzysowej, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b,

b) wprowadzenia nizszego niz trzeci stopien alarmowy wynikajacego z wykazu przedsigwzigC i
procedur systemu zarzadzania kryzysowego okreslonego na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy lub
wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa,

C) zorganizowania przez uprawniony organ ¢wiczen, treningéw lub szkolen.

4. Minister moze w kazdym czasie zwota¢ posiedzenie Zespotu, wyznaczajac jednoczesnie osobe sposrod
cztonkow Zespotu, ktora bedzie prowadzi¢ posiedzenie.
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§ 7. 1. Zespot podejmuje decyzje kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.

2. W przypadku istotnej roznicy zdan, Przewodniczacy Zespolu moze zarzadzi¢ glosowanie, w ktorym
decyzje zapadaja zwykla wigkszoScia gtosow w obecno$ci co najmniej potowy ustalonego na posiedzenie
sktadu Zespotu. W przypadku rownej liczby gltosdéw, gltos Przewodniczacego Zespotu jest decydujacy.

3. Cztonek Zespotu moze zgtosi¢ zdanie odrebne z uzasadnieniem.

§ 8. 1. Z posiedzen Zespotu sporzadza si¢ protokodt zawierajacy zestawienie rozstrzygnig¢ podjetych na
posiedzeniu, z uwzglednieniem wynikow glosowan i zgloszonych zdan odrebnych oraz z zachowaniem
przepisow o ochronie informacji niejawnych. Protokot podpisuje Przewodniczacy Zespolu lub prowadzacy

posiedzenie Zastgpca Przewodniczacego Zespotu oraz sekretarz Zespotu.

2. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci osob bioracych udziat w posiedzeniu Zespolu oraz, w razie
potrzeby, inne dokumenty.

3. Sekretarz Zespotu niezwlocznie dorgcza protokot wszystkim czionkom Zespolu bioracym udziat w
posiedzeniu Zespotu. Czlonek Zespolu moze zglosi¢ do Przewodniczacego Zespotu, za posrednictwem
sekretarza Zespotu, zastrzezenia do treSci protokotu, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu.
Sprostowanie oczywistych omytek pisarskich protokotu moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§ 9. 1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) kierowanie pracami Zespotu i nadzér nad nimi oraz reprezentowanie Zespotu na zewnatrz;

2) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Zespotu;

3) okreslanie zadan do wykonania przez cztonkéw Zespotu i osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, oraz trybu
ich wykonywania;

4) przedstawianie Ministrowi do akceptacji dokumentoéw opracowanych i uzgodnionych przez Zespot, w tym
propozycji dziatan prowadzacych do ograniczenia lub likwidacji skutkow sytuacji kryzysowe;;

5) informowanie Ministra o aktualnej sytuacji kryzysowej.

2. Przewodniczacy Zespolu, w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym Ministerstwa, moze zarzadzi¢
wprowadzenie dyzurow catodobowych dla poszczegolnych cztonkéw Zespotu, w przypadku:

1) zaistnienia sytuacji kryzysowej;

2) wprowadzenia stopnia alarmowego wynikajacego z wykazu przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, okreslonego na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy;

3) wprowadzania wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu, jego zadania wykonuje wskazany przez niego
Zastepca Przewodniczacego Zespotu.

4. Przewodniczacy Zespolu moze zarzadzi¢ natychmiastowe stawiennictwo poszczegélnych cztonkow
Zespotu na posiedzenie Zespotu.

§ 10. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy:
1) prowadzenie i gromadzenie dokumentacji prac Zespotu;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespotu;

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zespotu.
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§ 11. 1. Do zadan Rzecznika Prasowego Ministra jako cztonka Zespotu nalezy:

1) wyjasnianie dziatan i inicjatyw podejmowanych przez Ministra oraz Zespdt w sprawach zwigzanych z
zarzadzaniem kryzysowym, w szczeg6lnosci wydawanie o§wiadczen i publiczne prezentowanie dzialan
Ministra oraz Zespotu;

2) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze materiaty
rozpowszechniane w innych $rodkach masowego przekazu, dotyczace dziatalnosci Ministra oraz Zespotu
w sprawach zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, w tym zwlaszcza udzielanie odpowiedzi na
krytyke i interwencj¢ prasowa;

3) przekazywanie komunikatow dotyczacych sytuacji kryzysowej do opublikowania w $rodkach masowego
przekazu, na zasadach okreslonych art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo prasowe
(Dz. U. Nr 5, poz. 24, z pozn. zm.%);

4) przygotowanie, we wspotpracy z Biurem Ministra, glownych zatozen dotyczacych komunikowania
W sytuacji kryzysowej, w tym okreslenie gtownych przekazow, ich czestotliwosci, narzgdzi i osob
komunikujacych;

5) wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Rzadu, Rzecznikiem Prasowym Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa oraz rzecznikami prasowymi innych jednostek zaangazowanych w rozwigzanie sytuacji
kryzysowej.

2. Na polecenie Rzecznika Prasowego Ministra, dzialajacy w Biurze Ministra Zesp6l Prasowy moze, w
razie zaistnienia sytuacji kryzysowej, realizowac zadania z zakresu komunikacji spotecznej, polegajace na:

1) prowadzeniu monitoringu mediow;
2) opracowywaniu projektow komunikatow;

3) publikowaniu w mediach zatwierdzonych przez Rzecznika Prasowego Ministra informacji prasowych
zgodnych ze strategia dziatania przyjeta w tym zakresie przez Ministra lub Zespot.

§ 12. 1. Przewodniczacy Zespolu moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu, zarzadzié¢
rozpatrzenie sprawy w trybie obiegowym.

2. W przypadku rozpatrywania sprawy w trybie obiegowym termin zglaszania przez cztonkéow Zespotu
uwag do dokumentow nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni, a termin akceptacji dokumentow uwzgledniajgcych
zgloszone przez cztonkow Zespotu uwagi - nie krotszy niz 3 dni.

3. W sytuacji kryzysowej lub innych uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Zespotu moze skroci¢
terminy, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Niezgloszenie przez cztonka Zespotu uwag do dokumentu w wyznaczonych terminach traktuje si¢ jako
akceptacj¢ tego dokumentu.

5. W przypadku nieuzgodnienia dokumentu w trybie obiegowym, sprawa jest rozpatrywana na posiedzeniu
Zespotu.

6. Sekretarz Zespotu, na najblizszym posiedzeniu Zespotu, przedstawia czlonkom Zespotu wykaz
dokumentow uzgodnionych w trybie obiegowym.

§ 13. Przewodniczacy Zespotu moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespolu, zlecaé
rzeczoznawcom, ekspertom lub innym podmiotom wykonanie opracowan, analiz, prognoz, ekspertyz, opinii,

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 34, poz. 187, z 1990 r. Nr 29, poz.
173, 21991 r. Nr 100, poz. 442, z 1996 r. Nr 114, poz. 542, z 1997 r. Nr 88, poz. 554 i Nr 121, poz. 770, z 1999 r. Nr 90, poz. 999,
z 2001 r. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 111, poz. 1181, z 2005 r. Nr 39, poz. 377, z 2007 r. Nr 89, poz.
590, 2 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 235, poz. 1551, z 2011 r. Nr 85, poz. 459, Nr 156, poz. 934, Nr 205, poz. 1204 i Nr 282, poz. 1660.
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koncepcji rozwigzan programowych, systemowych i organizacyjnych lub innych czynnos$ci, w celu skutecznej
realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego.

§ 14. Obstugg Zespotu w zakresie:
1) merytorycznym - zapewnia komorka organizacyjna Ministerstwa, w ktorej whasciwosci pozostaje rodzaj
zaistniatej sytuacji kryzysowej, we wspotpracy z komodrka organizacyjna Ministerstwa koordynujaca

sprawy z zakresu zarzadzania kryzysowego;

2) kontaktéw ze $srodkami masowego przekazu — zapewnia Rzecznik Prasowy Ministra we wspOlpracy
z Biurem Ministra;

3) organizacyjnym i logistycznym - zapewnia Biuro Dyrektora Generalnego;
4) obiegu dokumentoéw i materiatdéw niejawnych — zapewnia Kancelaria Tajna;
5) obstugi informatycznej - zapewnia Departament Systemoéw Informatycznych.
§ 15. Traci moc zarzadzenie Nr 41 Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrze$nia 2007 r.
W sprawie utworzenia Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

(Dz. Urz. MNiSW Nr 5, poz. 60 oraz z 2009 r. Nr 2, poz. 23 i Nr 4, poz. 70).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: B. Kudrycka
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