DA.0031.6.2018

ZARZADZENIE Nr 9
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 30 stycznia 2018 r.
w sprawie okreslenia zakresu i trybu dzialania komisji metodycznych

w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz ust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) zarzadza

sig, co nastepuje:

§1
1. Przy dyrektorze archiwum panstwowego, zwanym dalej , dyrektorem”, dziala
komisja metodyczna, zwana dalej ,, Komisja”.
2. Komisja jest organem opiniodawczo-doradczym dyrektora.
3. Dyrektor, w drodze decyzji, powoluje Komisj¢ na 4-letniag kadencje, ustalajac
rownoczesnie jej sktad osobowy oraz wskazujac przewodniczacego i sekretarza.

4. Dyrektor moze skroci¢ kadencje Komisji oraz zmieni¢ lub uzupelnic jej sktad.

§2
Do zadan Komisji nalezy:
1) rozpatrywanie przekazanych przez dyrektora zagadniert metodycznych,

wynikajacych  z  toku  prac  archiwum = panstwowego  nad



ewidencjonowaniem i opracowaniem zasobu archiwalnego oraz, w razie

potrzeby, inicjowanie dziatant w tym zakresie, w szczegolnosci:

a) opiniowanie zalozen opracowania zespotdw (zbiorow) archiwalnych
przed przystapieniem do prac nad ich opracowaniem,

b) opiniowanie opracowania zespoldw (zbiordw) archiwalnych, w tym
inwentarzy archiwalnych oraz innych pomocy archiwalnych,

c) opiniowanie zatozen do planéw pracy archiwum panstwowego
w zakresie opracowywania zasobu archiwalnego oraz zglaszanie
wlasnych propozycji w tej kwestii;

2) przedstawianie opinii z zakresu metodyki archiwalnej w sprawach

przekazanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

§3
1. W sktad Komisji powotywane sa osoby zatrudnione w archiwum panstwowym,
z zastrzezeniem, ze czlonkiem Komisji nie moze by¢ dyrektor.
2. Komisja liczy od 3 do 5 cztonkéw.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

§4
1. Posiedzenie Komisji zwolywane jest przez przewodniczacego na wniosek
dyrektora.
2. Przewodniczacy Komisji:
1) ustala program posiedzenia;
2) podpisuje i przedstawia dyrektorowi protokoty i uchwaty Komisji.
3. Opinie wydawane przez Komisje w sprawach, o ktérych mowa w § 2, maja forme

uchwat.



. Uchwaly podejmowane sa przez Komisje zwykla wiekszoscig gtosow przy udziale
wiekszosci sktadu Komisji. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos
przewodniczacego.

. Do zadan sekretarza Komisji nalezy:

1) powiadamianie czltonkdw Komisji o terminie posiedzen i przekazywanie
im materialéw, w tym pomocy archiwalnych, majacych by¢ przedmiotem
obrad, co najmniej na 2 tygodnie przed terminem posiedzenia Komisji;

2) sporzadzanie protokotow posiedzen Komisji;

3) prowadzenie dokumentacji Komisji.

. Przed posiedzeniem Komisji jej cztonkowie obowiazani sa do zapoznania sie

z materiatami przestanymi przez sekretarza.

. Z posiedzent Komisji sporzadzany jest protokdt, ktéry podpisuja przewodniczacy

i sekretarz.

. Cztonkowie Komisji wykonuja swoja prace w ramach obowiazkdéw stuzbowych.

§5

. W posiedzeniu Komisji moga uczestniczy¢, bez prawa glosowania, pracownicy
archiwum panstwowego niebedacy cztonkami Komisji.

. Przewodniczacy Komisji moze zaprasza¢ na jej posiedzenia specjalistow—

konsultantow spoza archiwum panstwowego.

§6
Dyrektor obowiazany jest do przekazania pracownikom archiwum panstwowego

tresci protokotu posiedzenia Komisji oraz podjetych przez nig uchwat.

§7



1. Komisje metodyczne, powotane w trybie okreslonym w zarzadzeniu Nr 21
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 3 listopada 2016 r. w
sprawie utworzenia w archiwach panstwowych komisji metodycznych oraz
okreslenia zakresu i trybu ich dziatania, zostaja rozwiazane przez dyrektorow
archiwéw panstwowych z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektorzy archiwow panstwowych powotaja komisje metodyczne w terminie 30
dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

§8
Traci moc zarzadzenie Nr 21 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
3 listopada 2016 r. w sprawie utworzenia w archiwach panstwowych komisji

metodycznych oraz okreslenia zakresu i trybu ich dziatania.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lutego 2018 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



UZASADNIENIE

Zmiana trybu zatwierdzania opracowania zasobu archiwalnego w archiwach
panstwowych, wprowadzona zarzadzeniem Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie inwentaryzacji materiatow
archiwalnych oraz sporzadzania i zatwierdzania elektronicznych inwentarzy
archiwalnych dla zespotow (zbioréw) w archiwach panstwowych, wymusita
ponowne okreslenie zakresu i trybu dzialania komisji metodycznych. Funkcjonowaty
one dotychczas w oparciu o zarzadzenie Nr 21 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z 3 listopada 2016 r.

Zakres i tryb dziatania komisji metodycznych, a takze fakt, Ze powolywane
byly one przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, sprawialy, ze
komisje, jako organy doradcze i opiniodawcze dyrektoréw, pelnily takze role
decyzyjna w zakresie zatwierdzania metod opracowania zasobu archiwalnego oraz
sporzadzanych do nich pomocy ewidencyjno-informacyjnych. Odpowiedzialnos¢
w tym zakresie, ktora wchodzi w zakres kompetencji dyrektorow archiwow
panstwowych, spoczywata na organach kolegialnych. Niniejsze zarzadzenie zmienia
dotychczasowa procedure i okresla zakres oraz tryb dziatania komisji metodycznych,
wylacznie jako organdéw opiniodawczo-doradczych, ktére powotywane beda przez

dyrektoréw archiwow panstwowych.



